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Kontakt a informace

Pokud budete mit jakykoliv problém s instalaci ¢i provozem ekonomického systému, kontaktujte nasi technickou podporu:

On-line zdroje informaci

Zakaznicky portal: www.money.cz/zakportal
(aktualizace, technicka podpora a dalsi)

Aktudlni kontakty: www.money.cz/kontakty
Skoleni Money S3: www.money.cz/podpora/skoleni
Dokumentace a doplfiky k programu: www.money.cz/ke-stazeni
Danowy a Ucetni servis: www.money.cz/infoservis
Bulletin Money News: WWww.money.cz/money-news
Navody, tipy, videa: www.money.cz/navod

Technicka podpora telefonem

Technicka podpora telefonem je zabezpecovana centralné v celé CR na telefonnim ¢isle:

549 522 503

Sluzba telefonické pomoci je uréena vSem uZzivatellim sluzby Podpora a aktualizace. Linka je v provozu v pracovni
dnyod 8:00 do 17:00 hod. Maximalni délka hovoru je omezena na deset minut. Pfed pouzitim této linky si, prosim,
pfipravte PIN licence, Cislo verze Money S3 (obé Cisla se zobrazuji na informacnim fadku v pravé spodni ¢asti Money
S3) a verzi operacniho systému.

Registrujte se jesSté dnes!
Vice o registraci najdete v pfiru¢ce Instalujeme Money S3.

Maoney S3

Z »0

Editor formul&ft pro Money S3
Money, Money 97, Money 2000, Money S3, Money S4, Money S5, APP, Aktivni pracowni plocha, Analyst, a Analyst S3 jsou
zapsané mezinarodni slowni a grafické ochranné nebo registrované ochranné znamky spole€nosti Seyfor, a.s. DalSi vtextu

pouZité nazvy programowch produktd, firem apod. mohou byt ochrannymi zndmkami nebo registrovanymi ochrannymi
znamkami pfislusnych produktd.

Veskera prava vyhrazena. Zadna &ast této publikace nesmi byt publikovana a $ifena zadnym zplisobem a v 74dné podobé bez vyslovného
souhlasu Seyfor, a.s.

Jazy kov & korektura Jana Pavelkova, vydani dvacéatédev até Copyright © Seyfor, a.s., 1996 - 2024
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1 Editor formulard pro Money S3

7~ O

Vitejte v ndpovedé k Editoru formulart pro ekonomicky systém Money S3

s vo

Seyfor, a.s., poskytuje k programu Editor formulari systém kontextové napovédy dostupné z
kterékoliv ¢asti programu po stisku kldvesy F1. Text ndpovédy obsahuje fadu odkazl na souvisejici
informace, které ziskate stiskem mysi na prislusné polozce.

V napovédé k Editoru formuldri najdete popis hlavniho menu programu a ikon na ovladani:
P Obsah napovédy k Editoru formulafd - Hlavni menu
P Horké klavesy programu

Déle se dozvite, co je to formular, jeho struktura a zakladni prace v Editoru formularg:
P Uvod do préce s Editorem formuldrd

Také je zde popsan postup vytvoreni formulafe, véetné samostatného prikladu:
b Priklady

V pripadé jakéhokoliv problému kontaktujte nasi podporu:
F Technickd podpora

Kazdé okno napovédy obsahuje v horni &asti nékolik tlagitek: mizete si kdykoliv zobrazit podrobny
abecedni Rejstrik, nebo prislusné okno Vytisknout.

V menu dale najdete funkci Poznamka (k libovolnému oknu pfipoji vas vlastni text) a ZaloZzka (oznaci
prislusné okno, abyste jej pozdéji snadno nasli).

Uzivatelska prirucka
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Technicka podpora programu

Technicka horka linka je zabezpedovana centralné v celé Ceské republice na telefonnim &isle:

549 522 503

Sluzba telefonni pomoci je uréena vdem uZivatellm sluzby Podpora a aktualizace. Linka je v provozu v
pracovni dny od 8:00 do 17:00 hod. Maximalni délka hovoru je omezena na deset minut. Pfed pouzitim
této linky si, prosim, pfipravte PIN licence, Cislo verze Money S3 (obé cisla se zobrazuji na informacnim
fadku v pravé spodni ¢asti Money S3) a verzi operac¢niho systému.

On-line zdroje informaci

Zakaznicky portal: www.money.cz/zakportal

Aktualni kontakty: www.money.cz/kontakty

Skoleni Money S3: www.money.cz/podpora/skoleni
Dokumentace a doplrfika k programu: www.money.cz/ke-stazeni
Danovy a ucetni servis: www.money.cz/infoservis

Bulletin Money News: www.money.cz/money-news

Navody, tipy, videa: www.money.cz/navod

Kontaktni adresa:

Seyfor, a.s.

Drobného 49, 602 00 Brno
Obchodni oddéleni: 549 522 511
Tech. podpora, hotline: 549 522 503
Fax: 549 522 512

E-mail: info@money.cz

UzZiteCné odkazy

= Domovska stranka Money S3 - program otevie webovou stranku www.money.cz.

= Internetovy obchod - program otevie e-shop Money http://shop.money.cz/

= On-line fakturace iDoklad - program otevie webovou stranku https://www.idoklad.cz/



http://www.money.cz/zakportal
http://www.money.cz/kontakty
http://www.money.cz/podpora/skoleni
http://www.money.cz/ke-stazeni
http://www.money.cz/infoservis
http://www.money.cz/money-news
http://www.money.cz/navod
mailto:info@money.cz
http://www.money.cz
http://shop.money.cz/
https://www.idoklad.cz/
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Horké klavesy

Prace se soubory

Ulozit formular

F2 nebo Ctrl + S

Ulozit vSe

Ctrl + Shift + S

Prace s objekty

Kopirovat objekt

Ctrl + C nebo Ctrl + Insert

Vyjmout objekt

Ctrl + X nebo Shift + Delete

VlozZit objekt

Ctrl + V nebo Shift + Insert

Smazat objekt

Delete

Kopie objektu Ctrl + D
Rozdélit po znacich Ctrl + N
Zarovnat objekty Ctrl + A
Zarovnat na mtizku Ctrl + R
O jedno vpred PageUp
O jedno vzad PageDown

Dopfedu

Ctrl + PageUp

Dozadu

Ctrl + PageDown

Pfiblizeni formulare

Ctrl + Scroll Up

Oddaleni formulare

Ctrl + Scroll Down

Seskupit

Ctrl + G

Rozdélit seskupeni

Ctrl + Shift + G

Prace s programem

Menu F10
Napovéda F1
Informace o programu Shift + F10
Pfepinani zalozek Ctrl + Tab
Vyhledavani Ctrl + F
Hledat Enter
Zrusit vyhledavani Esc

Dalsi (vyhledavani) F3
Predchozi (vyhledavani) Shift + F3
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4.2

Co je Editor formulart

Editor formuldfd je externi program pro ekonomicky systém Money S3 uréeny pro tvorbu nebo editaci
formuldfd pro Money S3.

VsSechny formulafe FRM a FRE, které jsou distribuované s programem Money S3 nelze ménit. Je
umoznéno tyto formulare editovat a ulozit pod vlastnim nazvem.

Profesionalné vypadajici tiskové vystupy jsou jednou z moznosti, jak Guc¢inné zvysit prestiz vasi firmy.
Graficky operaéni systém Windows, pro ktery je Money S3 piedev&im uréeno, dava navrhdm tiskovych
sestav obrovské moznosti. Neni zadnym problémem doplnit vase tiskové vystupy o grafické logo firmy,
&i je tisknout barevné nebo do pfedem predti§t&nych formulail. Tyto moZnosti systém Money S3 nyni
plné vyuziva a s pomoci nabidky Ndstroje / Editor formulafd vam dava moznost libovolné upravit
vzhled, tvar & obsah standardné doddvanych formulard.

Editor formuldfd byl navrzen tak, aby jeho ovladani bylo obdobné ovl&ddani jinych programt pro
Windows a aby vas intuitivné ved! v praci.

Stiskem klavesy F1 v kterémkoliv okamziku navic vyvolate aktivni kontextovou napovédu k té ¢asti
programu, se kterou pravé pracujete. PFi praci s ndpovédou sledujte tvar kurzoru - ¢asto méni sv{j
tvar nad obrazky v textu - snadno prostym poklepanim levého tlac¢itka mysi zobrazite dalsi informace.
Editor formuldfd se vam pti instalaci systému Money S3 automaticky nainstaloval (pokud jste nezvolili
Pokrocilou instalaci bez instalace Editoru formulard) na vas pevny disk. Editor formular spustite

z menu v Money S3 Nédstroje / Editor formulafd.

P Co je to formular

P Struktura formulare

P Nastaveni tisku v Money S3
P Zakladni ovladani

P Horké klavesy

P Priklady

# Hlavni menu

Co je to formular

Co je to formular

Formulafem v Money S3 rozumime predpis (Sablonu), ktery udava tvar a obsah vysledné tiskové
sestavy. Tvarem v tomto pfipadé rozumime texty a grafiku, ktera bude vzdy stejna. Obsah dosazuje
program - jedna se o hodnoty (proménné) z vaseho ucetnictvi.

Prace s Editorem formulard je obdobnd praci s jakymkoliv jinym programem pro tvorbu grafiky. Je zde
vSak jeden velky rozdil. Pokud potrebujete nakreslit obrazek, vétSinou dopredu vite, jak bude obrazek
velky (na jaky format papiru jej budete tisknout). Kdyz ale kreslite formulaf napf. pro fakturu,
celkovou velikost neznate. NemUzete totiz dopredu védét, napiiklad kolik bude mit faktura poloZzek.

V podstaté zadate pouze predpis, jakym zplisobem se vytiskne jeden Fadek s polozkou faktury a
program tento predpis sam zopakuje pro kazdou tisténou polozku. Vy nasledné musite pouze zadat, co
se ma stat pfi pfechodu na novou stranu nebo po vytisténi vsech polozek. Délka vysledné tiskové
sestavy tedy zaleZi ve vétsiné pripadd na mnozstvi dat, kterd potfebujete vytisknout.

Struktura formulare

Struktura fomulare

Kazdy formulafr v Money S3 se sklada z nékolika casti. V dalSim textu jim budeme souhrnné fikat
Struktura. Zjednodusené se jedna o:

= Hlavicku formulafe - tj. text (grafika, obrazek), ktery se bude psat do zahlavi kazdé stranky. U
nékterych preddefinovanych formuldfd je dale rozdé&len na text, ktery bude pouze na prvni strance
(Titul) a text, ktery bude v hlavi¢ce kazdé stranky - Hlavicku. Je mozné rovnéz nastavit, ze se hlavicka
bude tisknout az od druhé stranky.

» Text formulafFe - tj. jeho vlastni obsah. MizZe se délit dale na ¢ast, kterd se vypisuje vzdy a do
stejného mista (Stranka) a na opakujici se texty (PoloZky). Tyto se jesté mohou dale Clenit na Skupiny.
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Struktura formulare

» Patu formulafe - co? je ukondeni stranky. Mize se ¢lenit na ukondeni kazdé stranky (Paticka) a
Uplné ukonceni tiskové sestavy (Zaveér).

Struktura formuldFe (tj. napf. zda bude formuladf obsahovat zahlavi) se li$i podle pozadavkl na tisk
konkrétni tiskové sestavy a je pevné dana. Uzivatel miize pouze n&které &asti vynechat. V konkrétnich
sestavach je pro jednodussi praci uvedeno napf. Hlavi¢ka faktury, apod. PFi praci s Editorem formuldfd
jsou jednotlivé ¢asti formulare odliSeny Sedym pruhem s nazvem casti formulare, ktera nasleduje.
Nékteré formulare obsahuji pouze Cast vyse uvedené struktury - napf. u tisku slozenek nema Hlavicka
a Paticka zadny vyznam.

Tvar formulafe je mnozina Objektd, které formulaf obsahuje. Objektem mze byt napf. text, ¢ara,
ramecek, obrazek nebo proménna, kterou do formulafe dosazuje program. Kazdy objekt ma svoje
Vlastnosti - napF. (podle typu objektu) velikost, barvu, itku, typ pisma, pozadi, prihlednost (tzn.
pokud se objekty prekryvaji a horni je prihledny, pak je spodni viditelny) a podobné.

Kazdy formulaf je na disku ulozen ve dvou souborech. Jeden z nich urcuje strukturu formulafe (ten ma
koncovku .FRP), druhy obsahuje vlastni formuldf (a ma koncovku .FRM). K jednomu souboru se
strukturou mzete mit vice tvard formuldfe - pfikladem muize byt napf. nékolik tvarQ faktur (b&zna,
dobirkova, v cizim jazyce), které maji vSechny stejnou strukturu, ale mohou se lisit grafickym
provedenim nebo obsahem udajli, které se do nich tisknou.

Nastaveni tisku v Money S3

Nastaveni tisku v Money S3

V Money S3 se pfi volbé Tisk zobrazi okno Nastaveni tisku.

V ¢asti Formular pro tisk se vam zobrazi nazev formulare pro tisk. Pomoci Sipky zobrazite seznam FRM
soubord (formuldid) nastavenych pro tisk. Napf. u faktur mate nékolik moznosti FRM souborl, napf.
vystavena faktura, vystavena faktura v cizi méné, faktura s textem anglicky, némecky nebo
francouzsky a dalsi. Tlacitkem Jako vychozi si vybrany formular nastavite na vSechny dalsi tisky.
Tlacitkem Editovat se vam otevie Editor formulédrd s otevifenym vybranym formuldfem. Je to
nejrychlejsi cesta pro Upravu formulafe. POZNAMKA: Pokud si upravite stavajici formular,
nezapomerite si pomoci volby Ulozit jako ulozit soubor pod jinym nazvem. V opacném pripadé by se
vam formular pri jakémkoliv upgrade programu prepsal na vychozi.
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Mastaveni tisku

Tisk: E Export do Excelu
Tiskarna L
HF Lazerl et P1505R o Vlastnost Nahled

Mail (PDF
Formular pro tisk L -}

@mlUVFAK w Jako wichoz Editovat Okraje Export v

Faktura vydana (vzor 2016)

Rozsah tisku Kopie

@ viechno Pocet kapi': 1

Ostanky od: 1 ¥ do: 733 = H q .| [Jkompletovat

Tisknout stranky -
Zpet

Sudé Liché Sudé i licheé
(0 e 2L Cb s [ ] pizmo tisknout vidy ferné S
Mapoveéda

7 Ve

Zakladni ovladani

Zakladni ovladani

Popis pracovni plochy
Kazdy formular obsahuje v levé casti editacniho okna pravitko, které vam pozici tenké ¢ary udava
soufadnice kurzoru ve svislém sméru. Pravitko pro vodorovny smér je spole¢né viem Castem

formulare. LiSty na pravé a spodni strané editacniho okna vam usnadnuji posun mezi jednotlivymi
c¢astmi formulare.

Na pravé strané se zobrazuje okno Viastnosti v zavislosti na pozici kurzoru. Pokud je kurzor ve

formulari, zobrazi se Vlastnosti formulare. Pokud je kurzor na nékterém objektu, napf. proménné,
zobrazi se Vlastnosti proménné, viz Vlozeni objektu.

Ovladaci tlacitka pro jednotlivé funkce a seznamy se zobrazuji na Pasu karet. Karta Soubor obsahuje
prikazy pro praci se soubory a parametry programu. Karta Editace se zobrazi po otevreni formulare
volbou Otevrit nebo Novy formular a na pasu karet se zobrazuji Ovladaci tlacitka.

Nejrychlej&im zplisobem, jak se nautit pracovat s Editorem formuldfd, je zkusit upravit néktery ze
stavajicich formuldfd. Oteviete si pomoci volby Oteviit jakykoliv formuldf a vyzkousejte si postupy,
uvedené v nasledujicich odstavcich.

Oznaceni (vybrani) objektu
Libovolny Objekt formulafe oznacite (vyberete) tak, Zze na néj najedete mysi. V pravé Casti se zobrazi

okno Vlastnosti, podle typu Objektu. Kolem vybraného objektu program zobrazi ramecek se
zachytnymi ¢tverecky.

Posouvani a zména velikosti objektu
Objekt prenesete, zmensite & zvétdite mysi pomoci metody Drag & Drop (tdhni a pust). Pokud jej

potfebujete posunout, uchopte jej uprostfed mysi, pFesurite na nové misto a pustte tladitko mysi.
Chcete-li jej zvétsit nebo roztdhnout, uchopte jej za zachytny ctverecek a tdhnéte mysi - objekt bude

14
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podle pohybu mysi ménit svoji velikost. PFesnou pozici objektu zobrazuje Poloha a Velikost na pasu
karet. Pro rychlejsi ovladani mizete pouzit Horké klavesy.

Vlozeni objektu (Cary, obdélniku, textu, aj.)

Do kazdého formuldfe mizete vkladat rlizné objekty (jako jsou texty, promé&nné, grafické objekty
atd.). Vkladani provedete pomoci ikon na Pdsu karet ve skupiné voleb Vlozit. Pak nastavite kurzor mysi
nad pracovni plochu tam, kde poZadujete objekt umistit. Poklepanim mysi objekt umistite. Dokud
tla¢itko my&i drzite, miZete ménit velikost objektu (objekt ,natahujete"). Novy objekt se do formulate
vlozi dle nastaveni Vlastnosti novych objektd.

Prekryvani objekt(
Objekty se mohou pfekryvat. Nové kreslené objekty umistuje program nad ty dfive nakreslené, takze
se prekryvaji. Pomoci tlagitek Pfenést bliz a PFenést dal uréujete zobrazovani pFekrytych objektd.

Vlozeni Cary
Jestlize je ¢ara jiného typu, neZ plna, mezery mezi diléimi ¢adrami, popt. te¢kami jsou prihledné a tudiz

nezakryvaji pozadi. V opaéném piipadé se pri prekryti objektl mezi jednotlivymi ¢astmi ¢ary zobrazuje
podkladova barva, nastavena ve Viastnostech formulare na zaloZzce Stranka.

Ulozeni formulare

VytvoFeny formuldi mdzete uloZit na karté Soubor volbou UloZit (Ctrl+S) (tato funkce se vztahuje k
pravé aktivnimu editacnimu oknu). Pokud neni formuldf pojmenovan, program otevie dialogové okno
soubor(, kde miZete zadat nové jméno (popF. vybrat jiz existujici). Nezadate-li nové jméno, uloZi si
program tento soubor jako NONAME.FRM (NONAME= bezejména). Ulozit formular pod jinym jménem,
aniz byste stavajici zménili, mdZete vyberete-li volbu UloZit jako. Program otevie dialogové okno
soubord, kde zadate nové jméno (popiipadé vyberete jiz existujici pro prepsani). UloZeni véech
formuldfd otevienych ve viech editaénich oknech, ve kterych byly provedeny zmény, provedete
volbou Ulozit vse. Nebude-Ili mit néktery formulaf zadano jméno, zepta se program na né automaticky.
POZOR: Pokud pracujete s vlastnimi formulafi, ukladejte si je na disk pod vlastnimi jmény a nikoliv pod
jmény standardné doddvanych formuldfd. Zabrénite tak prepsani vami upravenych formulard v
pripadé, ze provedete update programu.

Pro nazornou ukazku jsme pro vas pripravili popis postupl zmén ve formulafich.

P Priklady

Priklady
Priklady
Zde si popiSeme postup Upravy formuldil pro zménu velikosti pisma a pro zménu proménné ve

formulari.
Také se mlzete podivat na postup Vytvoreni formuldre.

Priklad C.1

Postup zmény pisma textu pred poloZzkami na vystavené fakture

Nejprve si spustite Editor formuldfd (Nastroje/Editor formuldfd) a volbou Soubor/Otevfit si vyberete
formular vystavené faktury 2010VFAK.frm a tlaCitkem OK potvrdite. Nebo si oteviete formulaf primo z
Money S3 ze seznamu Faktur vystavenych / Tisk faktury a v okné Nastaveni tisku tlacitko Editovat.
Otevre se formular faktury. Nyni si mysi kliknete na objekt Text pfed cenami (kolem vybraného
objektu se zobrazi ramecek se zachytnymi ¢tverecky) a na pravé strané se zobrazi okno Vlastnosti
proménné. Zde vidite ndzev proménné Text pfed cenami. \/ zalozce Pismo si mizete vybrat styl pisma,
velikost, barvu atd. Po dokonceni Uprav vyberete volbu Soubor / Ulozit jako a tento vami upraveny
formul&F si uloZite pod jinym neZ plvodnim nazvem.

V Money S3 si vystavite fakturu a pfi volbé Tisk faktury se vam zobrazi okno Nastaveni tisku, kde u
volby FormulaF pro tisk $ipkou rozbalite seznam formulail pro vystavené faktury. Vyberete si sv{j
upraveny formulaF a vytisknete.

POZNAMKA: Pro pfesné oznadeni vybraného objektu mdZete pomoci Lupy v pravé spodni ¢asti
zobrazeni zvétsit.

Priklad €.2




Editor formulard pro Money S3 Priklady

Potrebujete vystavit fakturu anglicky i s popisem polozek v angli¢tiné

Nejprve si cizojazycny popis musite zadat na Kmenovou kartu. Po vybrani prislusné kmenové karty si v
zdlozce Rozsifeny popis mizete nastavit Popis 1 -3. Zde si napi$ete anglicky popis vybrané polozky do
zalozky Popis 1 okno Popis.

Spustite si Editor formuldfd a volbou Soubor / Otevrit si vyberete formulaf anglické faktury
VF_ANG.frm a tla¢itkem OK potvrdite.

Otevre se formular faktury. Nyni si mysi kliknete na pole Popis polozky a na pravé strané se zobrazi
okno Vlastnosti proménné. Zde si vyberete ze seznamu proménnych pravé Popis 1. Takto jste si
zménili ve formulari proménnou popis polozky na anglicky popis. Tento postup je nutné opakovat ve
vSech dalSich polozkach Urovné nize.

Typ proménng:
@+ vybér vypoditané hodnoty
P

2 H Editor formuldid - m] X
e 4 e . g : Velikost: B
J Vyjmout T Ana min T TT‘U 43,! o Seskupeni /" Céra e Poloha: Velikost: [ Viastrosti
[l Kopirovat i Obrazek 7 Obdélnik 00mm| 47.5mm| B -
t = = = Fov| W |- Proménna  Text
& Kopiovattorma |l I D= = B 0ranio v v=| Konec strany (%) Elipsa 0smm|| 4omm|m - ¥ | @
Schranka Pismo Vlozit Objekt Fermulai ~
PKP_UCT.FRM* | VF-ang.fim*= X Vlastnosti proménné
0 0 0 0 0 0 0o 10 20 30 40 50 50 Ennd e ;
b ‘ﬂHI\HIIIlHH|HIIﬁDHI\HHF‘HH\IIIJPIDHI\IIHﬁIIHIH\FIHI\IIHﬂDIIHIHIFIHIhHjﬁ\l\|Hllr‘\HI|HIII1HII|HII‘\HI\HHIl\ll\\l\ll‘ll\I\HH|IIH\IIH’1IIH\HH Proménnd  Format Pismo  Objekt
] : ' ; a3

Udaje o fimné - Logo

QR kad typicky

Polofka 1. trovné |

Seznam proménnych

Jméno proménné

v

Account No. »davatel - zkratka ban

Dadavatel -

Rozméry

L czoerad edtginensine o Délka proménné: so[ %]

gislo néty. davatel - od bank 1

IN&dpis polozek na noye strance (10,4 mm)

Description -

5

Edpis ooz faktury (100 mi)

Polozka 1. Grovné (4,5 mm)

=l
il

HalnAm L froure s m e e S5 mm

n = lupa: 136% O —  — @

|
~
v

Po dokonceni Uprav vyberete volbu Soubor / Ulozit jako a tento vami upraveny formular si ulozite pod
jinym nez plvodnim nazvem.

V Money S3 si vystavite fakturu a pfi volbé Tisk faktury se vam zobrazi okno Nastaveni tisku, kde u
volby FormulaF pro tisk $ipkou rozbalite seznam formulail pro vystavené faktury. Vyberete si sv{j
upraveny formular a vytisknete.

45.1 Vytvoreni formulare
Vytvoreni formulare

Priklad €.3

Vytvoreni formuléare pro vystavenou fakturu

Volbou Novy formular oteviete soubor struktury formulare faktury VFAKTURA.FRP. Pro snadnéjsi
orientaci zkuste vytvofrit formuldf shodny se zdkladnim formulafem faktury dodavanym s programem.
MiZete proto tedy vyzkouset ,tvorbu" formulaFe od konce - a postupné& mazat objekty tak, aZ se
dostanete do predvadéného stavu.

Pfed za¢atkem editace formulafe mlZete vybrat pouze ty &asti struktury formulate, které budete chtit
editovat.

Uzivatelska prirucka 16

s. Editc

9

, Editc




7~ 0

Editor formularu pro Money S3

Priklady

POZOR: Nevybrané casti formulare se netisknou. Pokud si budete chtit tuto volbu vyzkouset,
doporucujeme v kazdém pripadé ulozit formulaf pod novym jménem, abyste si omylem neprepsali
plvodni formulaf.

V pravé Casti se zobrazi okno Vlastnosti formulare.

UzZivatelska prirucka
© 1996-2024 Seyfor, a.s., Editor formulara verze 3.93
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Viastnosti formulare

Stranka Struktura |Popis |

= ztranky Fakiumy A
- [¥] Titul Faktury

=1~ Skupina nadpizu poloek faktun

- [¥] Madpiz poloZek na nove strance

- [¥] Madpiz poloZek, faktury

=~ Skupina polozek 1. drovné

7] Titul polozky 1. drovné

=8 Skupina polozky

- [¥] Polozka 1. drovné

- [¥] Palogka 1. dravné [zumace cet

- [¥] Palogka 1. dravné [zumace cet
=l Skupina zeznamu virabkich izel 1. (i

- [¥] Titul eeznamu wirobnich dizel 1

- [¥] Pologka seznamu wirobnich &

- [¥] £ &vweEr zeznamu virobnich dize o

£ >

Maztaveni pro wwbranou Gast;

Yigka 1|l|:l|i| Imilimetr_'.' LI

Hilavicku stranky hlavni skuping tizknout;

Ivédy, kromé preni strany ;I

Patichku stranky hlavni skuping tizknout;

Ivid_l,l ;I
lupa: 100% (=) J ()

Uzivatelska prirucka
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Prepinadem ve stromové struktufe miZete povolovat ¢i zakazovat jednotlivé &asti struktury formulare.
Pokud je prepinac Tisknout hlavicku stranky hlavni skupiny jiz od prvni strany nepovolen, tiskne se
hlavicka az od druhé strany tiskové sestavy.

Kdyz vytvarite nové objekty ve formulari, potfebujete je spravné umistit. Pouzivate-li napf. laserovou
tiskadrnu 600 DPI, na jednom milimetru existuje 600 bodd, kde miZe objekt za&inat. Pro snadné&jsi praci
je proto vhodné si nastavit minimalni krok (MFfizku), po které se budou objekty presouvat. Tuto
vlastnost nastavite v okné Vlastnosti formulare na zalozce Stranka / Mrizka, kde je moznost Prichytavat
k mrizce a Hustota mrizky.

Viastnosti formulaie

strénka | struktura | Popis |

Viastnosti | Mrizka

—Hustota mrizky

Vodorovné:

U,5|j Imilimeh’y;l

Svisle:
U;5|il Imilimetryj

~Podrobnosti
v Zobrazovat miizku

| Oramovani I

¥ Frichytavat k miizce

lupa: 139% (=) } )]

Nyni mizete zadit s vkladanim objektl do formulare.

Vlozeni ¢ar a obdélnik(

Uzivatelska prirucka
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Vkladani ¢ar a obdéInikl provedete poklep&nim na ikony Céra, Obdéinik. Poklepénim v pozadovaném
misté pracovni plochy a naslednym tazenim mysi vytvorite dany objekt. Obdélniky, které budou
ramovat text nebo proménné, vytvorite prihledné tak, e nastavite "bez vypiné" (viz Vlastnosti
obdélniku). Samoziejmé mizete ménit i velikost (tloustku), barvu &ar a vypli plodnych objektl.

% Tenka Fra

{~ Mastavena cara
0,0 |§I Imilimeh’yj

Barva &ary:

I Oranovs ][]

~Typ &ary
i ping
" Earkovana

" tetkovana

" Zarka-tedka

" Zarka-tedka-tedka
i~ #3dna

Lupa: 136 % @ J @

Nyni nakreslite ve formulafi pozadované ramecky.

Uzivatelska prirucka
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Editor formularu pro Money S3 Priklady
2 Editor formulai — O x
| editace |
Vyjmout | |"HS ‘v| ﬁ ﬁ "8 Seskupeni " Cara Poloha: Velikost: @ EE—
T Kopirovat B Obrizek [P Obdéinik 102,5mm|[ 850 mm e
Viozit === v P Text
i Kopirovat farmat s B .‘ ioineand ¥=|Konec strany (%) Elipsa 22,5 mml|| -40,0 mm o
Schranka Pismo Vlozit Objekt Formuldi ~
J NONAME.FRM* X | Vlastnosti formulare
Rllllllllljl-cl’l\|HHH?II\IIHﬁ?\l\l\lIn(\JHlHHﬁ?\l\l\l\ﬁ?l\l\l\lﬂ?n|HIIﬁ?H\HIIﬁ?II|IIIIImlmlﬂ\H\Immhlu’]ﬁmhll\ﬁl\l\l\llﬁl’mhluIll'?olllllrlllH\IIIIFI‘QOHHIHHHI Strénka  Strukiura |P°"‘s I
A (20)0 )| - [P] Hlawitka stranky faktury 05|
[¥] Titul fakbury |
B Skupina nadp\su polozek faktury "
= M A A
< . >
il ki (57 imm) | Mastawenl pra wybranou ast
Witka 10015 milimetry 'I
ek kY (A0 0 jmm)
il G oie (A0 PO )
Hiavigku stranky hlavhi skuping tisknout
sy, kromé proni strary |
Patiéku stranky hlavnl skuping tisknout
Felleriiz R E Vg CLR |
vdy -
lupas 08% (=) @

Jakmile skondite s vkladanim ¢ar a obdélnikl, zac¢nete vkladat textové objekty a proménné formulafe.

Vkladani textu do formulére
Vkladani textovych objektl pomoci ikony Text je témé&F shodné s vkladanim ¢ar a obdélnikd. Obsah
textového objektu, barvu a fez pisma menlme v okné Vlastnosti textu.

POZNAMKA: Na karté Soubor / Nastaveni mdZete pomoci volby Vychozi vlastnosti novych objektl
prednastavit parametry pro vkladané objekty.

Vlozeni proménnych do formulére

Proménnou formulare vlozite tak, Ze kliknete na ikonu Proménna a poklepanim a tazenim mysi v dané
Casti formulare vytvofite danou proménnou. V okné Vlastnosti proménné vyberete jeji typ ze seznamu
proménnych, popfipadé upravite jeji vlastnosti jako format tiskového vystupu, barvu, fez a velikost
pisma.

Uzivatelska prirucka
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Viastnosti proménné

Viastnosti Format Pismo Objekt
Typ proménne:
¥ yybér vypoditané hodnoty

{~ suma vypodtané hodnoky 2
IPDIDEka 1, drovné LI

{~ hodnota urfena vzorcem

S Seznam proménnyich |

= Iméno proménné D A

Cena bez DPH celkem

Cena bez DPH za M1 9

Cena celkem 8

Cena s DPH celkem 14

Cena s DPH za M1 11

Cena za M] =]

Cenova hladina 21

Cérovy kad 15
Cinnost {zkratka) 23

Cislo skladu 29
Clenéni DPH (zhratka) 22

Datum vyridit do{platnost) 701
Datum vyridit nejdiive fexpedovat 700
Daturn vyfizeni 702 v
lupa: 121% (=) J )]

Vkladani seskupenych objekt(

Pokud potfebujete na jednu pozici vkladat vice proménnych nebo textd, vyuZijte Seskupeni pro
vkladani seskupeni objektll (napt. kdyZ vedle sebe potfebujete vytisknout jméno a prijmeni, coz jsou
dvé samostatné proménné). Podobné jako u vkladani predchozich typld objektll vytvorite objekt
poklepanim a tazenim (metodou Drag & Drop) v dané ¢asti formulare. Zobrazi se vam okno Vlastnosti
seskupeni, ve kterém definujete jednotlivé Objekty a to bud typu Text, nebo typu Proménna.
Tlac¢itkem Nové proménna vybirate konkrétni proménnou ze Seznamu proménnych. Tlacitkem Novy
text definujete vlastni text v okné Text.

Pomoci ikon se Sipkami ménite poradi objektll ve skupiné (téhoZ dosédhnete pouZitim metody Drag &
Drop). Ve spodni zalozce Vliastnosti definujete délku proménné, zarovnani, zda se ma tisknout a
moznosti zobrazeni textu pfi nulové hodnoté ¢i nedefinovaném Cisle. Zalozka Oddélovace vam otevre
dialogové okno, ve kterém mizete ke kazdému objektu definovat oddé&lova¢ pfed a za objektem.
Oddélovac na zacatku a konci skupiny se netiskne. Pokud se ,setkaji" oddélovace mezi jednotlivymi
objekty, tiskne se pouze oddé&lova¢ za prvnim z objektd. Nasledujici oddélovag, patiici druhému
objektu, se vynechava.

UzZivatelska prirucka
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¥ | Format Pismo  Ohjekt

Cena bez DPH za M1
Vyie DPH za M]

'T‘l Js | Mova pmménnél Moy textl Smazat |

Vlastnosti polozky seskupeni
PromEnna Vlastnost OddElovade

Typ promeénngé:;
i+ wibér vypodtané hodnoty

{ suma wypoditané hodnoty z:
IF'n:nIn:nika 1. Urovné ;I

i~ hodnota urfend vzorcem

@ Seznam proménnych |

= Iméno promenng |ID | "
Cena bez OPH za M1 9

Cena celkem 3

Cena s DPH celkem 14

Cena s DPH za M1

Cena za M1 B

Cenova hladina 21
Carovy kdd 15
Cinnost (zkratka) 23

Cizlo skladu 29
Clenéni OPH (zkratka) X2 W

lupa: 121% (=) J )

KdyZ vytvoFite nékolik objektli a umistite je do obdélniku, miZe se vam stat, e ackoli poklepavate na
text, pracujete s obdéInikem. Je to zplsobeno tim, Ze obdélnik je v pofadi vrstev vy3e neZ dany
objekt. Pfi vkladani jakéhokoliv objektu se totiz v dané asti formulaFe vytvofi vrstva, ve které je
prislugny objekt umistén. Obecné tedy pro kazdou ¢ast formuldte plati, ze POCET OBJEKTU = POCET
VRSTEV. Vy&e popsany problém Ize, nastésti, lehce pfekonat. Po oznaceni objektu (skupiny objektd)
pomoci tladitek Prenést bliz a Pfenést do popfedi pFemistujete ve vrstvach dopfedu (&ili k sobé) a
tlaCitkem Prenést dal a Prenést do pozadi adekvatné dozadu (smérem do monitoru).

Pokud nevite, ktery objekt mate pravé oznacen, staci se podivat na okno Vlastnosti, které se zobrazuje
pro oznaceny objekt Vlastnosti proménné, Vlastnosti textu, atd. Souradnice objektu a velikost vidite ve
skupiné voleb Objekt.

Uzivatelska prirucka
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Fr | Editor formuldfi - m} X
Je Vyjmout B St M T }E js Yo Seskupeni /" Cara B Poloha:  Velikost:  off ] [ Viastost
[ Kopirovat I Obrazek [ Obdéinik 60,0 mm|| 30,0 mm|G; - [
ofit =B = Cernd oe| | Proménnd  Text - =
@xopioattomast | B L 0 = B ceri |~ += Konec strany () Elipsa = 250mm|| 300mm|3 - # 2]
Schrinka Pismo Vlezit Objekt Formulaf ~
2010VFAK.FRM X Vlastnosti proménné
0 0 0 0 0 10 40 50 0 70 0 "
ﬂul\HllfllnmllmﬁouMHuFﬂll\HumullmﬁmhluﬁwHllwﬂom\lmﬁmluHﬁm\lmflwnmlmlllwHlluu’llzl‘lll\mlﬁllwH\IlmMllufllulmulllﬁmlm\Iluuhulfm Proménnd | Ojekt
- - = . A | Typ promenné:
Hizvica stranky, faktury (12,0 mm) 5 v{bar vypofians hadnoty

s

a vy poi +
Zavér polozek faktury |

Nadpis faktoy | Cjslofaktury |

Seznam promEnnjch |

Jméno proménné D |~
Pavaha DPH_5 1005
Povaha DPH_& 1005
Fredkontace (kratks) a2
Pfepravce - ndzev 197
Piepravce - Zratka 196
PiihlSeny uzivatel 40026
QR kéd velky 28
Sazba DPH 0% 118
Sazba DPH v %_3 1043
Sazba DPH v %_4 1044
Sazba DPH v %_5 1045
Sazba DPH v %_6 1048
Sleva 119
Snitend sazha NPH 51 T
| Rozméry

Déka proménné: 1z

~Obrézek

[V Zarovnat obrazek
[¥ Zachovat pomér stran
¥ Vystiedit

> lpa: 5% & ——— —— @

Jakmile mate vypIné&nu &ast formulafe s informacemi o dodavateli a odbérateli, miZete zaéit
s vyplfiovanim poloZek faktury. Polozky nadepiSete Textem:

Madpiz poloZek. na nové striance [10,4 mm]

Dznaeni dodivky 'Matalog naéeni 1 Pofetm i jnj i1 Cenazamji! DPH %' bez DFH! OFH! = OFH

Madpis poloZek faktury 10,4 mm)

Danaeni dodiviy 'Watalog nadeni 1 Fofetm i nj i Cenazam i | DPH %' bz DFH! OFH! = DPH

a pod jednotlivé textové objekty umistite prisluSné Promeénné.

M adpiz polozek faktury [10.4 mnm]

Dznaée ni.dudi.ulr. Elk;ltzlm;_

Polozka 1. drovné [zumace cenl [4,6 mm]

e T T T e ki~ 1., My v CenasDP

e palsdy [ ey [E Sy =t ‘ T e bz OF

V posledni ¢asti formulare vytvorite tabulku s kone¢nym souctem cen.

UzZivatelska prirucka
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Zavéretna sumace Faktury [30,0 rmm]

© T slevav%: . Sleva

;'"Eé’li{e’&i’ﬁ'ﬁﬁr'i&i;- ] waaﬁﬁ

‘Uhrazeno zalohoua. phove zaplacend .

- Zbyvauhradlt'-:- S Uhradlt-

ertnte P 1 ZakldceRer A E!’!'.‘E!‘EE“:"_'!'_’_E'?'_‘EE!E'!‘!'

FormulaF vytvorené faktury mizete v libovolném okamziku Vytisknout na tiskdrnu, nebo se zde na néj
podivat v Nahledu.
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5.1

5.1.1

5.1.2

elska prirucka

24

Hlavni menu

Ovladani Lprogramu Editoru formuldfd pro Money S3 je vyvijeno pIné v souladu s konvencemi ovladani
programu pro Windows. V nédpovédé naleznete také obecny Uvod do prace, Priklady prace s
programem a prehled Horkych klaves.

s vo

Po spusténi Editoru formulard se otevfe editor s kartou Soubor.

Ovladaci tlacitka pro jednotlivé funkce a seznamy se zobrazuji na Pasu karet. Karta Soubor obsahuje
pfikazy pro praci se soubory a parametry programu. Karta Editace se zobrazi po otevieni formulare
volbou Otevrit nebo Novy formular.

Na hlavi¢ce hlavniho okna je ikona = pro UloZeni formuldfe. Pomoci ikon % #2l yratite / zopakujete
posledni provedenou operaci.

Déle zde najdete moZnost pro vyhledavani. Pro pouZiti funkce vyhledavani zadejte hledany vyraz do
vyhledavaciho pole a kliknéte na ikonu #~. Vyhledané vysledky budou v celém formulafi oznaceny

Zluté. Nasledné mizete pouzit tlagitka L 2 prochazeni nalezenych objektd. Kliknutim na ikonu ¥
se vyhledavani zrusi.

Soubor

Soubor

Menu Soubor obsahuje pfikazy pro praci se soubory a parametry programu.
P Ulozit (F2)

P UloZit jako

P UloZit vse

P Otevrit

P Novy formuld¥

P Naposledy oteviené - zobrazi se seznam poslednich otevirenych formulara.
Tisk

P Nastaveni

P Konec (Alt + X)

"’

Ulozit formular

Ulozit formular (F2)
Soubor / Ulozit

Prikaz Ulozit nebo ikona =] ulozi formular v aktivnim editacnim okné. Pokud soubor neni dosud
pojmenovan (je nazvdn NONAME.FRM), program otevie dialogové okno souborll a nabidne vdm zménu
nazvu (pfiponu FRM neni nutné psat, program si ji doplni sam).

VsSechny formulafe FRM a FRE, které jsou distribuované s programem Money S3 nelze ménit. Je
umoznéno tyto formulafe editovat a ulozit pod vlastnim nazvem. V pripadé, ze byl editovan vychozi
formuldf na karté Nastaveni tisku, pak se Editor formuldfd po uloZeni nového formuldfe zeptd, zda
budete chtit tento formular nastavit Jako vychozi. V opacném pripadé vam program novy formular
nabidne pro tisk.

POZNAMKA: Pokud upravujete jiz existujici formuld¥, nezapomefite p¥i jeho uloZeni pouZit funkci UloZit
jako. Zamezite tak pfepsani plvodnim formuldfem v pripadé upgrade programu.

Ulozit jako
Ulozit jako
Soubor / Ulozit jako

Program otevfe dialogové okno a zeptd se vas na nové jméno souboru formulare, popfipadé mizete
vybrat jiny soubor, ktery prepiSete. Soubor s plvodnim nédzvem zlstane zachovan v podobé
posledniho ulozeni.

VsSechny formulafe FRM a FRE, které jsou distribuované s programem Money S3 nelze ménit. Je
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umoznéno tyto formulafe editovat a ulozit pod vlastnim nazvem. V pripadé, ze byl editovan vychozi
formuldf na karté Nastaveni tisku, pak se Editor formuldfd po uloZeni nového formuldfe zeptd, zda
budete chtit tento formular nastavit Jako vychozi. V opacném pripadé vam program novy formular
nabidne pro tisk.

Ulozit vSe
UloZit vSe
Soubor / UlozZit vSe

Prikaz UlozZit vse ulozi vSechny oteviené formulare, u kterych nastala jakadkoliv zména od posledniho
ulozeni. Pokud néjaky soubor neni dosud pojmenovan (je nazvan NONAME.FRM), program otevfe
dialogové okno soubord a nabidne Vam zménu tohoto nézvu (pfiponu FRM neni nutné psat, program si
ji doplni sam).

POZNAMKA: Pokud upravujete jiz existujici formuldf, nezapomente pfi jeho ulozeni pouzit funkci UloZit
jako. Zamezite tak prepsani plvodnim formulafem v ptipadé upgrade programu.

Otevrit formular
Otevrit fomular
Soubor / Otevfit

Po potvrzeni volby OtevFit formuldf program nabidne v dialogovém okné seznam existujicich soubord
formul&Fd. Z roletové nabidky u volby Formuléfe pro mizete vybrat soubory s ptiponou FRM
(formulare pro tisk) nebo FRE (formulafe pro export do excelu) .

Zadate-li neexistujici jméno formulafe, program automaticky otevie dialogové okno soubord definic, ve
kterém si vyberete pfisluSnou sestavu, a tim zaloZite novy formuldf se zadanym jménem. Tuto funkci
vyuzijete v pfipadech, kdy si budete potfebovat upravit jiz existujici formular.

Novy formular

Novy formulaF
Soubor / Novy formulaf

Volba Novy formular slouzi k vytvoreni nového formuldfového souboru. Po potvrzeni volby program
nabidne v nasledujicim dialogovém okné seznam definiénich soubord (soubory s pfiponou FRP). Tento
soubor bude automaticky pojmenovan >NONAME.FRM< (NONAME= bezejména).

Jednotliva pole v okné Vybér souboru struktury formulafe maji tento vyznam:

= Jméno souboru - zde zadavate jméno souboru, popf. se zobrazi soubor vybrany ze seznamu. Ze
O v ’ ’ v ’ v ’
seznamu muzete vybirat nazev pro otevfeni nebo ulozeni souboru.

s Soubory typu - zde si mizete vybrat z roletové nabidky typ souboru.

= Diskové jednotky - vybirate disk.

» Popis - popis souboru definic - nelze jej ménit.

Po vybéru struktury formulafe se vam zobrazi zakladni plocha se strukturou vybraného formulare.

Tisk formulare
Tisk
Soubor / Tisk

Volba Tisk zobrazi dialogové okno s vybérem nainstalovanych tiskaren a moznostmi tisku formulare.

Pokud nesouhlasite s tiskem na implicitni tiskarnu, mdzete si roletovym vyb&rem zvolit jinou z
nainstalovanych tiskaren. V pfipadé, ze okno pod napisem Tiskdrna je prazdné, nemate ve Windows
nainstalovanu zadnou tiskarnu (viz napovéda MS-Windows).

Po zatrzeni volby Pfestupovat na novou stranku tiskarna na pozici vlozeného konce strany pokracuje v
tisku az na dalsi strané, popf. listu papiru.

V pravé Casti se zobrazuje Néhled formulafe. Pomoci Lupy ménite velikost nahledu.
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Nastaveni

Nastaveni
Soubor / Nastaveni

Ve volbé Nastaveni Ize ménit nasledujici moznosti:

» Cesta k formula¥Fiim - mdZete upravit vypisem cesty nebo s pomoci tla&itka - vyhledat.

= Automatické ukladani - mate moznost si zvolit, zda ma program automaticky ukladat vSechny
oteviené formulare a zaroven lze nastavit interval tohoto ukladani.

= Kopirovat format vcetné velikosti - zatrzenim tohoto poliCka se pfi kopirovani formatu objektu
zkopiruje i jeho velikost. Pokud neni zatrzeno, bude kopirovan pouze format objektu.

» Poloha duplikatu - zde miZete nastavit, o kolik se mé duplikat po vloZeni posunout. Bez zadani
hodnoty se duplikat automaticky vloZi t&sné& vpravo od pdvodniho objektu.

» Moznosti vkladani objektli ze schranky mimo viditelnou oblast - pfi kopirovani objektl z
jiného formuldfe (nebo z jiné ¢asti formulaie) mize nastat situace, kdy je poloha jednoho nebo vice
objektll mimo viditelnou oblast formulate. Proto je moZné nastavit, jak mé program v t&chto pfipadech
postupovat.

- Zvétsit oblast - vzdy se oblast automaticky zvétsi tak, aby byl objekt viditelny.
- PFesunout objekt - vzdy se objekty automaticky pfesunou na viditelné misto.
- Zeptat se - vzdy se zobrazi nabidka moZnosti, jak dale postupovat.

" V\’/cI;lozi vlastnosti novych objektd - zde miZete nadefinovat Vlastnosti nové priddvanych
objektu.

Wychozi vlastnosti novych objekt(
Vychozivlastnosti novych objektl

Timto piikazem zadate zdkladni vlastnosti nové vkladanych objektll jako jsou format textu, typ ¢ary,
vypln.
Obdélnik

U obdélniku mate moZnost mé&nit zaobleni rohl. Zaobleni Ize mé&nit v milimetrech, bodech nebo palcich
a to jak ve vodorovném, tak i svislém sméru.

Format

Volba Jednorfédkovy urcuje vzhled textu vzhledem k hranicim objektu. V tomto pfipadé se text zobrazi
pouze jako jeden radek nezdavisle na nastaveni velikosti objektu. Lze jej také vzhledem k objektu
zarovnat (svisle i vodorovné) a to ke vSem hranicim i stfedu objektu. Volba Vicefddkovy rozdéli text na
vice Fadkdi tak, jak jste jeho rozdé&leni na vice Fadkl zadali v &asti Text. Pfi zaskrtnuti volby Zalamovat
text program automaticky odfadkuje text v pfipadé&, Ze text by pfesahoval hranice objektu. Volba
Carovy kéd zobrazi text ve formatu ¢arového kddu (samoziejmé, ze text musi dodrzet pravidla daného
typu ¢arového kédu). Je zde mozné volit Typ ¢arového kédu podle vybéru z roletové nabidky. Typ
c¢arového kédu nastaveny programem Money S3 nema v tomto pfipadé vyznam.

Pismo

Pismo muzete vybirat ze véech nainstalovanych pisem v prostiedi Windows. Barvu pisma nebo vypiné
mlzZete vybrat z palety barev. Tlad¢itkem - otevFete okno Barva pro vlastni definici barev. Velikost
pisma Ize ménit na vysku i na Sitku vzhledem k jednomu znaku, a to v milimetrech, bodech nebo
palcich. Orientace se rozumi otoéeni celého obsahu o zvoleny pocet stupriti proti sméru hodinovych
rucicek vzhledem k pomysiné ose X. Pfi Upravach pisma se v ukdzce Nahled predvoleny text
automaticky méni dle zadanych zmén. Volbou PodloZit barvou papiru se prebere nastaveni barvy
papiru z Vlastnosti formulare / zalozka Stranka.

Typ Cary

Vybrat si mdzete bud’ ¢aru tenkou, kterd mé tloudtku jednoho bodu nebo si tloustku ¢ary mizete
nastavit a to bud v milimetrech, bodech nebo palcich. U tenké ¢ary si mdzete vybrat z nékolika typd
¢ary (napt. plna, ¢arkovand, te¢kovana, atp.). Barvu ¢ary mizete vybrat z palety barev. Tla¢itkem -
oteviete okno Barva pro vlastni definici barev. U nastavené ¢ary mizete ménit pouze barvu, nikoli
v8ak typ. Ve spodni ¢asti Ukdzka se vadm pribé&zné zobrazuje ¢ara tak, jak bude vypadat ve formulafi.
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Wplii

Objekt Ize vyplnit plochou, srafovanim nebo ponechat bez vyplné. V pripadé, ze vyplini je plocha nebo
jakékoliv rafovani (vodorovné, svislé, kFiz, apod.), mizete zmé&nit barvu vypIné z palety barev nebo si
nadefinovat vlastni barvu.

Konec
Konec (Alt + X)
Soubor / Konec

Prikaz slouzi k ukonceni programu. Pokud mate v programu néjaky neuloZzeny formulaf, program se
vas automaticky zepta na jeho ulozeni a pfipadné i na jeho Jméno.

Editace

Editace

Karta Editace se zobrazi po otevieni formulafe volbou Otevrit nebo Novy formuldf. Na Néstrojové listé
se zobrazi ovladaci tlacitka rozdélena na skupiny voleb:

PSchranka

PPismo

PPridat

PObjekt

PFormular

Po stisku pravého tlacitka mysSi se zobrazi Mistni nabidka (pop-up menu). Zobrazi se seznam akci,
které mizete pravé na tomto misté uskuteénit. TytéZ funkce vétdinou naleznete na Ndstrojové listé. V
Mistni nabidce vsak vidite pouze ty, které maji vyznam

pro misto, odkud Mistni nabidku volate.

Schranka
Schranka

Zde se zobrazuji ovladaci tlacitka:
s vO

= Vlozit - tato funkce vlozi data ze schranky Editoru Formulard (clipboardu) zkopirované z kteréhokoliv
casti formulare.

» Vyjmout - tato funkce zkopiruje oznadeny objekt nebo skupinu objektll do schranky Editoru
Formuldfd (clipboardu), ptit¢em? plvodni objekt bude z formulaFe odstranén. Zkopirovana data mizZete
poté kdykoli vlozit do formulare pomoci tlacitka Viozit (Ctrl + V) (Shift+Ins).

» Kopirovat - tato funkce zkopiruje oznadeny objekt nebo skupinu objektll do schranky Editoru
Formuldf§ (clipboardu), pficemz plvodni objekt zlstane ve formulafi zachovan. Zkopirovana data
mzete poté kdykoli vloZit do formulafe pomoci tlaéitka VioZit (Ctrl + V) (Shift+Ins).

= Kopirovat format - zkopiruje format objektu pod kurzorem na nové vybrany objekt.

Pismo
Pismo

Zde nastavujete pismo pro objekt pod kurzorem.

= Pismo - ikony pro styl pisma. Vyznam uvedenych ikon vyplyva z jejich nazvu i vzhledu. Uzivatel
takto ma& moznost oznacenim casti, ¢i celého textového objektu a jedinym kliknutim tlacitka mysSi ménit
format, ¢i zarovnani pisma. Po provedenych zménach zlstanou ostatni vlastnosti textu zachovany. Tyto
vlastnosti Ize také zménit v okné Vlastnosti textu.

Ve vybéru fontu se zobrazuji pisma ze zékladnich nainstalovanych pisem Windows. U specidlnich fontd
nelze zarudit jejich spravné zobrazovani a exportovani.

= Zarovnani - ikony slouzi pro zarovnani textu (doleva, doprava nebo na stfed).
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= Barva - e - Sipkou rozbalite roletovou nabidku pro vybér barvy pisma. TlacCitkem =
oteviete okno Barva pro vlastni definici barev.

PFidat
Pridat

Pridat do formuldfe mizZete jak proménné, tak i obrazky, ¢ary atd.

Proménnou, Text, Obrazek, atd. do formulafe vlozite tak, Ze poklepete na ikonu Proménna, Text,
Obrézek a poklepanim a tazenim mysi metodou Drag & Drop (tédhni a pust) v dané &asti formulafe
vytvorite objekt.

A
= 4 Proménna - po viozeni objektu Proménna se v pravém okné zobrazi Vlastnosti proménné. Zde
vyberete jeji typ ze seznamu promeénnych, popfipadé upravite jeji vlastnosti jako format tiskového
vystupu, barvu, fez a velikost pisma.

- 44 Text - stejnym zplsobem jako u proménné vloZite do formuldie Text. V pravém okné se
zobrazi Vlastnosti textu.

(s
. A Seskupeni - ikona slouzi ke vlozeni skupiny objektli metodou Drag & Drop (tahni a pust).
Zobrazi se okno Vlastnosti seskupeni.

= ==/ Obrazek - po vlozeni objektu Obrdzek se v pravém okné zobrazi Vlastnosti obrazku.

» " Konec strany - kliknutim do libovolné &asti formulafe viozite konec strany. Pfi vystupu na

tiskarnu se na pozici konce strany formular odstrankuje a tisk dalsi ¢asti formulare pokracuje na dalsi
listy. V pravém okné se zobrazi Vlastnosti textu.

. Cara - ikona slouZi k nakresleni ¢ar metodou Drag & Drop (tdhni a pust). V pravém okné se
zobrazi Vlastnosti cary.

u Obdélnik - ikona slouzi ke kresleni pravouhlych objektd (napF. rdmeé&kd, apod.) metodou Drag &
Drop. V pravém okné se zobrazi Vlastnosti obdélniku.

u Elipsa - ikona slouzi k nakresleni elipsy.V pravém okné se zobrazi Vlastnosti elipsy.
. % Duplikat - zkopiruje objekt pod kurzorem a vlozi do formulafe na stejnou pozici.

oI - . v N ;s vl
s U7 Rozdélit po znacich - promé&nnou pod kurzorem mdzete pomoci této funkce rozdélit na
jednotlivé znaky. Pro kazdy znak se vytvofi samostatny objekt. Podrobnosti definujete na karté
Rozdéleni objektu po znacich.

u VloZit z formulare - pomoci ikony oteviete okno Nastaveni pridani pro pridani celého formulare,
nebo jen vybrané urcité ¢asti.

Vlastnosti proménné
Vlastnosti proménné
Vlozit / Vlastnosti proménné

Viastnosti proménné slouzi k nastaveni nebo zméné proménné oznaceného objektu nebo skupiny
objektu.
V pfipadé&, e ménite vlastnosti skupiny objektli, mé&ni se jen spole¢né vlastnosti.

Proménna

Hodnoty Proménné jsou do formulare dosazovany programem béhem tisku. Jedna se o hodnoty, které
byly programem vypocitany nebo nacteny z databazi na pevném disku. Do jednotlivych ¢asti formulare
mzete vloZit pouze omezenou mnoZinu proménnych. Které promé&nné je mozné tisknout v riznych
Castech formulare urcuje jeho Struktura.

U &iselnych promé&nnych mizete nastavovat tyto vlastnosti:

Typ proménné

= Vybér vypocitané hodnoty - vybirate ze seznamu proménnych vypocitanou hodnotu.

= Suma vypocitané hodnoty z - v pripadé, Ze pozadujete sumovat (selist) proménné z jiné Casti



formulare, zaskrtnéte tuto volbu. Zde mate moznost vybrat proménnou z poloZzek seznamu. V pfipadeg,
ze seznam je tvoren vnorenou skupinou nabidnou se proménné z Casti Zaveér této skupiny (sumovat Ize
jen v Casti Zavér sestavy popf. skupiny).

» Hodnota uréena vzorcem - v seznamu promé&nnych miZzete vybrat promé&nné do vzorce. Vzorec
mGzete vytvaret s pomoci téchto dostupnych funkci a jejich dopliiujicich parametrd (ty jsou pro
vdechny funkce shodné). U kazdé funkce miZete nastavit volitelné parametry jako jsou zaokrouhleni a
typ zaokrouhleni.

V dalsi ¢asti zadlozky Proménna nastavujete:

» Délka proménné - nastavuje se na celkovy pocet znakd nezavisle na typu, ktery si zvolite v levé
Casti dialogového okna.

= Vlastnosti cisla - zde definujete vlastnosti proménné cisla. Volbou "Zarovnat celou ¢ast znakem"
mate moznost nadefinovat znak, ktery se bude zobrazovat misto prazdnych mist celé ¢asti. Volbou
"Zarovnat desetinnou ¢ast znakem" nastavujete znak pro desetinnou ¢ast a pocet des. mist a zda se
maji oddélovat tisice v cCislech.

= Netisknout - pokud u vybrané ciselné proménné zapnete tento prepinac, bude objekt viditelny pouze
ve formul&Fi nikoli pfi tisku. Funkci vyuZijete napt. pfi sumaci promé&nnych, kdy mizete promé&nnou
pouzit do vzorce, aniz by se zobrazovala.

= PFi nulové hodnoté cisla zobrazit text - zde definujete text, ktery se ma zobrazit ve formulafi pfi
nulovém Ccisle.

= Pfi nedefinovaném cisle zobrazit text - zde definujete text, ktery se ma zobrazit ve formulari pfi
nedefinovaném Cdisle.

U logickych promé&nnych, napf. v &asti filtrd u seznamd, je moZnost nastaveni promé&nné pro "Texty
stavll". Zde nastavujete text nebo znak, ktery se zobrazi pFi volb& ano (aktivni vybér) nebo pFi volbé
ne.

U proménnych, které obsahuji delsi text, jako napf. Spisova znaCka nebo Text pfed cenami ve fakture,
si mlZete ve Viastnostech textu nastavit:

= Normalni text (memo) - text je mozné vlozit na kterékoliv misto prislusné c¢asti formulare.

= PFichyceny na zacatek - text bude pfichyceny vzdy na zacatek pfislusné c¢asti formulafe (napfr.
Titul faktury)

» PFichyceny na konec - text bude pfichyceny vzdy na konec prislusné ¢asti formulare (napf. Titul
faktury).

Format textu

= Ohraniceny text - text se bude zobrazovat dle nastavené velikosti objektu.

= Povolit pravy okraj - povoluje zménu pravého okraje dle objektu, v opacném pripadé je pravy
okraj az do konce radku.

= OFiznout vSéechny proménné nad textem - volba ofizne objekty, které jsou nad textem.

U nékterych proménnych (napf. druh faktury, typ ucetnictvi) je nastavena proménna jako MnoZina.
Tla¢itkem Definice mnoZiny se zobrazi okno pro Nastaveni textd mnoZiny, kde je mozné editovat texty
pro hodnotu proménné.

U proménnych, kde je mozné vkladat napf. logo jako obrazek mate moznost nastavit Vlastnosti pro
obrazek. -

V Seznamu proménnych mizete pomoci ikony % zobrazit rozsirené vyhledavani proménné podle
Jména proménné nebo ID, s moznosti je rovno, zacina, konci, obsahuje a negace.

Format
s Jednoradkovy - urcuje vzhled textu nebo proménné vzhledem k hranicim objektu. V tomto pripadé
se text zobrazi pouze jako jeden Fadek nezavisle na nastaveni velikosti objektu. Lze jej také vzhledem
k objektu zarovnat (svisle i vodorovné) a to ke vSem hranicim i stfedu objektu.
s Vicefadkovy - rozdéli text na vice radkd tak, jak jste jej na vice fadkd zadali v zalozce Text.
= Zalamovat text - program automaticky odfadkuje text v pfipadé, Ze text by pfesahoval hranice
objektu.
» Carovy kéd typu - roletovéa nabidka pro vybér typu ¢arového kédu. Podrobnosti o ¢arovych kédech
naleznete zde.

- Vypsat text kédu - pod Carovym kdédem se vypiSou numerické Ci alfanumerické znaky obsazené v

kodu.

- Velikost - z roletové nabidky vybirate velikost ¢arového kédu.

- Zarovnani vodorovné - nastaveni zarovnani.
s Tisk bloku textu - vdm umoZfiuje nastaveni tisku "Zobrazit od znaku", pocet "Znak(i" nebo
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zobrazovani "Od konce". Toto nastaveni pouZijete napt. pro tisk formuldfd (VyUétovani dané z pFijmu
fyzickych osob aj.), kde je nutné kazdy znak vlozit do samostatného pole. Jednoduse vloZite
proménnou do kazdého pole formulafe a nastavite, ktery znak z proménné se ma vytisknout.

= Text pFi nastaveni mimo rozsah textu - zde si napiSete, co se ma tisknout pokud text pfesahne
nastaveny rozsah.

Pismo

Vybér Pisma vam poskytuje vybér ze vSech nainstalovanych pisem pro Windows. Barvu pisma nebo
’ v O v V7, v ’ . ..

vyplné muzete vybrat z palety barev. TlacCitkem  otevrete okno Barva pro vlastni definici barev.

= Podlozit barvou papiru - ve Viastnostech formulare v zadlozce Stranka nastavujete Barvu papiru.

n Skript - druh fontu.

Orientace pisma se rozumi otoceni celého obsahu o zvoleny poédet stupfid proti smé&ru hodinovych

rucicek vzhledem k pomyslné ose "X".

PFi Upravach stylu pisma se vam v objektu pfedvoleny text automaticky méni dle vasich zmén.

Objekt

» Tisknout pouze kdyz - zde mlzZete nastavit podminény tisk promé&nné ze seznamu.

Hodnota uréena vzorcem
Hodnota uréena vzorcem
Vlozit / Vlastnosti proménné

V seznamu proménnych miZete vybrat promé&nné do vzorce. Vzorec miZete vytvaFet s pomoci t&chto
dostupnych funkci a jejich parametr:

- PROM() - pomoci funkce mizete vytisknout proménnou.

PROM(ID proménné,[zaokrouhleni, typ zaokrouhleni])

- ABS - absolutni hodnota proménné.

ABS(ID proménné,[zaokrouhleni, typ zaokrouhleni])

- KDYZ - v této funkci miZete zadat podminky vzorce ve forméatu:

KDYZ(ID proménné - test 1,ID proménné - test 2,podminka,ID proménné - pFi spinéni podminky,ID

proménné - pri nespinéni podminky,[zaokrouhlit na, typ zaokrouhleni])

Obecné informace o funkci KDYZ

U kazdé funkce miZete nastavit jako voliteIné parametry zaokrouhleni a typ zaokrouhleni:

Moznosti zaokrouhleni: N - zadné zaokrouhleni, H - na halife, D - na desetniky, 5 - na padesatniky, K -
na koruny, P - na desetikoruny, R - na stokoruny, S - na tisicikoruny, T - na desetitisicikoruny.

MoZnosti typu zaokrouhleni: N - nezaokrouhlovat, M - matematicky, H - vzdy nahoru, D - vzdy dold.

Obecné informace o editaci vzorce:
- PFi editaci vzorce jsou v seznamu dostupné pouze Ciselné proménné.
- Proménnou Ize do vzorce ze seznamu vlozit dvojklikem.
- Syntaxe je "_<ID proménné>", napf. vzorec PROM(_61) vytiskne hmotnost skladové polozky.
- Je mozné vytvaret i uzivatelské proménné a ty pak pouzit ve funkcich pro vypocty.
- Syntaxe pro pouziti uzivatelské proménné ve funkcich je "_<nazev>: "
- <nazev> musi obsahovat alespon jedno pismeno
Priklad:
Tento vzorec vytiskne Cenu s DPH celkem, zaokrouhlenou na koruny, typ zaokrouhlovani matematicky:
PROM(_14,K,M) - proménna 14 = Cena s DPH celkem
Dalsi pfiklad:
Tento vzorec vytiskne polovinu hmotnosti skladové poloZzky a zaokrouhli ji na jednotky nahoru:
Al: PROM(_61)/2
A2: PROM(_A1,K,H)
PROM(_A2)
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Funkce KDYZ
Funkce KDY Z

Obecné informace o funkci KDYZ:
Funkce umi na vystupu zobrazovat pouze Ciselné hodnoty, Ciselné tiskové proménné, nebo uzivatelské
proménné. Na vystupu nelze zobrazovat text.

V prvnim parametru musi byt vzdy zadana bud tiskova, nebo uzivatelskd proménna.

Ve druhém parametru pak mize byt jak tiskova, tak uZivatelska promé&nna nebo pfimo zadané é&islo.
Ve tfetim parametru je operator ,=", ,>", ,<",,>=",,<=",,<>", kterym se porovnavaji prvni dva
parametry.

Ve ¢tvrtém parametru mize byt jak tiskovd, tak uZivatelskd proménnd, nebo piimo zadané &islo. Tato
hodnota se zobrazi, pokud je spInéna podminka z prvnich t¥ parametr.

V patém parametru mize byt jak tiskovd, tak uZivatelskd promé&nnd, nebo piimo zadané &islo. Tato
hodnota se zobrazi, pokud neni splnéna podminka z prvnich tfi parametrd.

Priklad ¢. 1:

Tento vzorec automaticky prodlouzi zaruéni dobu na 3 roky, pokud je cena poloZzky bez DPH alespor
10.000 K¢, jinak vytiskne zarucni dobu z Karty zasoby:

KDYZ(_12,10000,>=,3, 17 )

Priklad ¢. 2:

Tento vzorec vytiskne hmotnost v tunach zaokrouhlenou na celé tuny nahoru, pokud je celkova
hmotnost polozky vétsi nez 500 kg, jinak vytiskne prfimo hmotnost v kg:

A1: PROM(_61)/1000

A2: PROM(_A1,K,H)

KDYZ(_61,500,>,_A2,_61)

Carovy kod
Cérovy kod

Kdédy s nutnou registraci

EAN - jedna se o "Evropské kddovani zbozi". EAN je nejznameéjsi carovy kdd uzivany pro zbozi
prodavané v obchodni siti. Pro pouZiti tohoto typu musi byt uZivatel zaregistrovan u pfislusnych autorit
kazdé zemé (u nas sdruzeni GS1 Czech Republic - donedavna EAN CR).

- Céarovy kod EAN dokaze kodovat Eislice 0 az 9, pritemz kazda &islice je kédovana dvéma ¢arami

a dvéma mezerami.

- Mdze obsahovat budto 8 &islic (EAN-8, pro oznadovani rozmérové malych vyrobk{) nebo 13 &islic
(EAN-13).

Prvni dvé nebo tii ¢islice vzdy uréuji stat plvodu (napf. CR ma &islo 859), daldich nékolik ¢islic
(vétsinou Ctyfi az Sest) urcuji vyrobce a zbyvajici Cislice kromé posledni uréuji konkrétni zbozi. Posledni
Cislice je kontrolni - ovéfruje spravnost dekodovani.

Pozn.: Americka verze plnici stejnou funkci ma pak nazev UPC A a UPC E.

Volné uzivatelné kédy (bez registrace)

- Code 39 - jeho znakova sada zahrnuje Cislice 0-9, velka pismena abecedy (A-Z) a nasledujici
symboly: mezera, minus (-), plus (+), tecka (.), dolar ($), lomitko (/) a procento (%). Na zacatek a
konec kazdého c¢arového kodu je pak umistén i speC|aIn| start/stop znak. Carovy kod tohoto typu mize
mit libovolnou délku, a¢koliv vice jak 25 znakd jiz znaéné prekracuje meze praktické &itky ¢arového
kédu.
- Code 93 - je vice kompaktni verzi Code 39, ktera umoznuje kddovat stejnou znakovou mnozinu jako
Code 39, ale pouziva jen 9 &&rovych prvkid misto 15.
- Code 128 - jeho znakova sada zahrnuje Cislice 0-9, pismena abecedy A-Z (jak velka tak mala) a
vsechny standardni ASCII symboly a kontrolni kody Cérové kédy jsou dale rozdéleny do tfi pod
mnozin A, B a C, kde kazda ma dedikovany svij startovni kod, ktery indikuje, jakd podmnozina bude
pouzita; navic kaidé podmnozina zahrnuje kontrolni znaky umoiﬁujl’ci pirepnuti do jiné podmnoziny
v prib&hu ¢arového kédu.

- PodmnozZina A zahrnuje standardni ASCII symboly, Cislice, velka pismena a kontrolni kody.
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- PodmnoZina B zahrnuje standardni ASCII symboly, Cislice, velka a mala pismena.
- Podmnozina C komprimuje 2 numerické hodnoty do kazdého znaku, ¢imz poskytuje vybornou
hustotu kodu.

- Interleaved 20f5 - je ¢arovy kdd pouZzivajici pouze Ciselné hodnoty a je Siroce vyuzivany v
primyslovych a skladistnich aplikacich. Data se museji skladat ze sudého poc¢tu hodnot. Kazdy znak se
sklada z 5 prvkd, bud se jedna o 5 &ar, nebo 5 mezer. Z t&chto 5 prvkd jsou vzdy 2 Siroké a 3 tzké.
Sousedici znaky jsou prolnuté, alternujici mezery z jednoho znaku s ¢arami toho druhého.
- Industrial 20f5 - jedna se o dlouho pouzivany &arovy kéd, ktery mize obsahovat pouze ¢&iselné
hodnoty. Na rozdil od Interleaved 20f5, jsou veskeré informace zakddovany v ¢arach, mezery maji
pevné danou Sifku a jsou pouzivany pouze k oddéleni ¢ar. Kéd je samo-kontrolni a neobsahuje
kontrolni soucet.
- Codabar - toto kédovani umozfiuje zpracovat &islice 0-9; $est nasledujicich symboll: minus (-), plus
(+), dvojtecka (:), tecka (.), dolar ($), lomitko (/] a start/stop znaky A, B, C, D, E, *, N, T. Start/stop
znaky musi byt pouZity ve shodnych parech a nesmi se vyskytnout nikde jinde v ¢arovém kaédu.
Codabar byva pouzivan v knihovnach, krevnich bankach, PPL sluzbach a pestré skale dalsich
informacné procesnich aplikaci.

Vlastnosti textu
Vlastnosti textu
Vlozit / Vlastnosti textu

Vlastnosti textu slouzi k nastaveni nebo zmé&né& vlastnosti ozna¢eného objektu nebo skupiny objektd.

Text
V zaloZce Text dopliujete text, ktery se bude na formulari zobrazovat.

Format

= Jednofadkovy - urcuje vzhled textu vzhledem k hranicim objektu. V tomto pfipadé se text zobrazi
pouze jako jeden Fadek nezavisle na nastaveni velikosti objektu. Lze jej také vzhledem k objektu
zarovnat (svisle i vodorovné) a to ke vSem hranicim i stfedu objektu.

» ViceFadkovy - rozdéli text na vice fadkd tak, jak jste jej na vice fadkd zadali v zaloZce Text.

= Zalamovat text - program automaticky odfadkuje text v pfipadé, Ze text by pfesahoval hranice
objektu.

s Carovy kéd typu - pomoci $ipky vyberete typ ¢arového kédu.

s Carovy kéd - v této ¢asti nastavujete velikost a zarovnani pro ¢arovy kéd.

s Tisk bloku textu - vdm umoZzfiuje nastaveni tisku "Zobrazit od znaku", poc¢et "Znak{" nebo
zobrazovani "Od konce". Toto nastaveni pouzijete napt. pro tisk formuldfd (VyUétovani dané z pFijmu

fyzickych osob aj.), kde je nutné kazdy znak vlozit do samostatného pole. Jednoduse vloZite
proménnou do kazdého pole formulare a nastavite, ktery znak z proménné se ma vytisknout.

= Text pFi nastaveni mimo rozsah textu - zde si napiSete, co se ma tisknout pokud text pfesahne
nastaveny rozsah.

Pismo

Vybér Pisma vam poskytuje vybér ze vSech nainstalovanych pisem pro Windows. Barvu pisma nebo
’ v O v v v ’ . e e

vyplné muzete vybrat z palety barev. TlaCitkem - otevrete okno Barva pro vlastni definici barev.

= Podlozit barvou papiru - ve Viastnostech formulare v zalozce Stranka nastavujete Barvu papiru.

» Skript - druh fontu.

Orientace pisma se rozumi otogeni celého obsahu o zvoleny pocet stupfill proti sméru hodinovych
rucicek vzhledem k pomysiné ose "X".
PFi Upravach stylu pisma se vam v objektu pfedvoleny text automaticky méni dle vasich zmén.

Objekt

» Tisknout pouze kdyZ - zde mlzZete nastavit podminény tisk proménné ze seznamu.

Vlastnosti obrazku
Vlastnosti obrazku
Vlozit / Vlastnosti obrazku

Vlastnosti obrdzku slouzi k nastaveni nebo zmé&né vlastnosti oznageného objektu nebo skupiny objekt{.
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Obrazek
= Nacist - vybér souboru s obrazkem z disku ve formatu *.jpeg;*.tiff;*.bmp;*.wmf;*.emf.

= UloZit - obrazek se ulozi do zvoleného adresare. Obrazek Ize uloZit jen ve stejném formatu, v jakém
byl nacten.

» Smazat - tlacitkem odstranite obsah ramecku a zachovate jeho velikost

= Posunuti obrazku - zde nastavujete vodorovné a svislé posunuti obrazku. Jako jednotky posunuti
mate k dispozici milimetry, body nebo palce.

» Zarovnat dle ramecku - obrazek se prizplsobi velikosti rdmeéku (vétSinou zmensenim).

» Zarovnat pomér stran - volba zajisti, Ze obrézek si zachova svij pomér stran nezavisle na
velikosti ramecku, do kterého obrazek vkladate.

= VystFedit - pfi této volbé se stfed obrazku shoduje se stfedem ramecku bez ohledu na velikost.

Objekt

» Tisknout pouze kdyz - zde mlZete nastavit podmin&ny tisk promé&nné ze seznamu.

Vlastnosti Cary
Vlastnosti Cary
Vlozit / Vlastnosti Cary

Vlastnosti ¢ary slouzi k nastaveni nebo zmé&né vlastnosti ozna¢eného objektu nebo skupiny objektd.

Typ Cary

Vybrat si mlZete bud &aru tenkou, kterd ma tloustku jednoho bodu nebo si tloustku ¢ary mizete
nastavit a to bud v milimetrech, bodech nebo palcich. U tenké &ary si mdZete vybrat z nékolika typd
cary (napf. plna, ¢arkovana, teckovana, atp.).

= Barva cary - tlaCitkem se Sipkou rozbalite palety barev pro vybér. Tladitkem - oteviete okno Barva
pro vlastni definici barev.

Pfi Upravach stylu ¢ary se vam v objektu predvolena ¢ara automaticky méni dle vasich zmén.

Objekt

» Tisknout pouze kdyz - zde miZete nastavit podmin&ny tisk promé&nné ze seznamu.

Vlastnosti obdélniku
Vlastnosti obdéIniku
Vlozit / Vlastnosti obdélniku

Viastnosti obdélniku slouzi k nastaveni nebo zméné vlastnosti oznaceného objektu nebo skupiny
objektd.

Obdélnik

U obdélniku mate moznost ménit zaobleni rohli. Zaobleni Ize ménit v milimetrech, bodech nebo palcich
a to jak ve vodorovném, tak i svislém sméru.

Typ Cary

Vybrat si mlZete bud &aru tenkou, kterd ma tloustku jednoho bodu nebo si tloustku ¢ary mizete
nastavit a to bud’ v milimetrech, bodech nebo palcich. U tenké &ary si mdZete vybrat z nékolika typd
cary (napf. plna, ¢arkovana, teckovana, atp.).

= Barva cary - tlaCitkem se Sipkou rozbalite palety barev pro vybér. Tladitkem - oteviete okno Barva
pro vlastni definici barev.

Pfi Upravach stylu obdélniku se vam v objektu predvoleny obdélnik automaticky méni dle vasich zmén.

Wpln
Objekt Ize vyplnit plochou, srafovanim nebo ponechat bez vyplné. V pripadé, ze vyplini je plocha nebo

jakékoliv rafovani (vodorovné, svislé, kFiz, apod.), mizete zmé&nit barvu vypIné z palety barev nebo si
urcit vlastni barvu.

Objekt
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» Tisknout pouze kdyz - zde m{Zete nastavit podmin&ny tisk promé&nné ze seznamu.

Vlastnosti elipsy
Vlastnosti elipsy
Vlozit / Vlastnosti elipsy

Vliastnosti elipsy slouZi k nastaveni nebo zmé&né vlastnosti oznaéeného objektu nebo skupiny objektd.
Typ Cary

Vybrat si mdzete bud’ ¢aru tenkou, kterd mé tloudtku jednoho bodu nebo si tloustku ¢ary mizete
nastavit a to bud' v milimetrech, bodech nebo palcich. U tenké ¢ary si mdzete vybrat z nékolika typd
¢ary (napf. plna, ¢arkovana, teckovana, atp.).

= Barva cary - tlacitkem se Sipkou rozbalite palety barev pro vybér. Tladitkem - oteviete okno Barva
pro vlastni definici barev.

PFi Upravach stylu elipsy se vam v objektu pfedvolena elipsa automaticky méni dle vasich zmén.
Wpli

Objekt Ize vyplnit plochou, srafovanim nebo ponechat bez vyplné. V pripadé, ze vyplni je plocha nebo

jakékoliv &rafovani (vodorovné, svislé, k¥iz, apod.), miZete zmé&nit barvu vyplné z palety barev nebo si
urcit vlastni barvu.

Objekt

» Tisknout pouze kdyz - zde miZete nastavit podmin&ny tisk promé&nné ze seznamu.

Vlastnosti seskupeni
Vlastnosti seskupeni
Vlozit / Vlastnosti seskupeni

Viastnosti seskupeni slouzi k nastaveni nebo zméné vlastnosti oznaceného objektu.

Tuto funkci pouZijete, pokud potiebujete na jednu pozici vkladat vice proménnych nebo textl (napr.
kdyz vedle sebe potrebujete vytisknout jméno a prijmeni, coz jsou dvé samostatné proménné).
Podobné jako u vkladdani predchozich typt objektd vytvorite objekt poklepdnim a tazenim (metodou
Drag & Drop) v dané c¢asti formulare.

V pravé Casti se zobrazi Viastnosti seskupeni.

Polozky

= Nova proménna - tlaCitkem zobrazite ve spodni ¢asti okna seznam Proménnych pro vybér.

= Novy text - tlaCitkem zobrazite ve spodni ¢asti okna pro napsani textu.

Pomoci ikon se Sipkami ménime poradi polozek v seskupeni (téhoz dosahnete pouzitim metody Drag &
Drop). Tlacitkem Smazat odstranite vybranou polozku ze seskupeni.

Ve spodni zaloZce Oddélovace u polozky se zobrazi pole, ve kterém mzete ke kazdé polozce definovat
oddélovac pred a za polozkou. Oddélovac na zacatku a konci skupiny se netiskne. Pokud se ,setkaji"
oddélovace mezi jednotlivymi polozkami seskupeni, tiskne se pouze oddélovac za prvni z polozek.
Nasledujici oddélovac, patfici druhé polozce, se vynechava.

Format

s Jednoiadkovy - urcuje vzhled textu nebo proménné vzhledem k hranicim objektu. V tomto pfipadé
se text zobrazi pouze jako jeden Fadek nezavisle na nastaveni velikosti objektu. Lze jej také vzhledem
k objektu zarovnat (svisle i vodorovné) a to ke vSem hranicim i stfedu objektu.

s ViceFadkovy - rozdéli text na vice radkd tak, jak jste jej na vice fadkd zadali v zalozce Text.

= Zalamovat text - program automaticky odfadkuje text v pfipadé, Ze text by pfesahoval hranice
objektu.

s Tisk bloku textu - vdm umoZfiuje nastaveni tisku "Zobrazit od znaku", pocet "Znaki" nebo
zobrazovani "Od konce". Toto nastaveni pouZijete napf. pro tisk formulaid (Vyuctovani dané z prijmu
fyzickych osob aj.), kde je nutné kazdy znak vlozit do samostatného pole. Jednoduse vlozZite
proménnou do kazdého pole formulafe a nastavite, ktery znak z proménné se ma vytisknout.

= Text pFi nastaveni mimo rozsah textu - zde si napisete, co se ma tisknout pokud text presdhne
nastaveny rozsah.



5.2.3.8

5.2.3.9

5.2.3.10

Pismo

Vybér Pisma vam poskytuje vybér ze vSech nainstalovanych pisem pro Windows. Barvu pisma nebo
’ v O v v v ’ “ e

vyplné muzete vybrat z palety barev. TlaCitkem * otevrete okno Barva pro vlastni definici barev.

= Podlozit barvou papiru - ve Viastnostech formulare v zadlozce Stranka nastavujete Barvu papiru.

» Skript - druh fontu.

Orientace pisma se rozumi otogeni celého obsahu o zvoleny poéet stupfill proti sméru hodinovych

rucicek vzhledem k pomysiné ose "X".

PFi Upravach stylu pisma se vam v objektu pfedvoleny text automaticky méni dle vasich zmén.

Objekt

» Tisknout pouze kdyZ - zde mlzZete nastavit podminény tisk proménné ze seznamu.

Vlozit duplikat
Vlozit duplikat
Vlozit / Duplikat

Zkopiruje se objekt pod kurzorem a vlozi do formuldfe na stejnou pozici.

Rozdélit po znacich
Rozdéleni objektu po znacich
Vlozit / Rozdéleni objektu po znacich

Proménnou pod kurzorem mizete pomoci této funkce rozdélit na jednotlivé znaky. Pro kazdy znak se
vytvofi samostatny objekt.

Tuto funkci vyuzijete napf. pri tvorbé jakéhokoliv formulafe, kde jsou znaky zapisovany do
jednotlivych poli. Dalsim pfikladem vyuziti je tisk penézni ¢astky do slozenek, kde se maji jednotlivé
Cislice zapsat do samostatnych okének. Pro kazdé okénko tak musite definovat samostatnou
proménnou.

= Pocet zkopirovanych objektt - implicitné vychazi z délky proménné urcené ve Vlastnostech.
» Poéet znak@ v objektech - pocet jednotlivy znakl v objektu.

= Zacit délit na znaku - vychozi nastaveni je od prvniho znaku. Dalsi volby jsou v roletové nabidce
od zacatku / od konce.

= Text pFi nastaveni mimo rozsah textu - text, ktery se bude zobrazovat pokud bude mit
proménna vétsi rozsah nez vami zadany.

= Nastavit vlastni rozméry objekt( - pfepinacem zobrazite moZnosti pro nastaveni vlastni vysky,
Sirky a &itky mezery objektu. Hodnoty miZete zadavat v milimetrech, bodech nebo palcich.

Vlozit z formuléare
Vlozit z formulare
Soubor / Vlozit

Volba umoznuje pridat jiny soubor formulare, ktery je vytvorfen na zékladé stejného defini¢niho
souboru, do pravé aktivniho editaéniho okna. Program otevie dialogové okno soubort, ve kterém si
vyberete pozadovany soubor. Pokud jiz ve formulafi néjaké objekty existuji, program se vas zepta,
zda chcete objekty pfed pridanim smazat nebo jen doplnit novy formuldf do stavajiciho. Tuto funkci
pouzijete napf. pfi tvorbé svého formulare faktury. Otevrete si soubor VFAKTURA.FRM a volbou V/oZit z
formuléfe se vdm zobrazi seznam formulard (jen pro vystavené faktury) pro vybér.

Po zvoleni souboru pro pFidani se vdm zobrazi okno Nastaven/ pfidévéni. Zde si mizete zvolit pridani
celého formulare, nebo jen vybrat urcité ¢asti. Kliknutim mysi oznacite ¢ast formulafe a ve spodni Casti
okna zatrhnete pole Povoleno. Volba Pred pridénim smazat vdam umoznuje vymazat nebo zachovat
obsah plivodniho formuléfe. Volba Pfevzit zobrazuje daldi moZnosti pfevzeti rysl z priddvaného
formulare (vysku, sirku, atd.).
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Objekt
Objekt

V casti Objekt se zobrazuje:

= Poloha a Velikost - presné zadani umisténi objektu. Kazda ¢ast formulare obsahuje v levé Casti
edita¢niho okna pravitko, které vam pozici tenké ¢ary udava souradnice kurzoru ve svislém sméru.
Pravitko pro vodorovny smér je spoleéné vsem castem formulare.

» Zarovnat - zobrazi se okno s vyb&rem zarovnani skupiny objektl a to jak ve vodorovném, tak ve
svislém sméru. Vybérovymi pfepinaci vybirate zarovnani zvlast pro svisly a vodorovny smér. Objekty
ve skupiné& se zarovnaji tak, Ze pFi zarovnani vlevo program vypoc&itd primér hodnot levych okrajt
véech objektl a na tuto hodnotu objekty zarovna. Podobné se objekty zarovnaji vpravo, shora i zdola.
Pfi zarovnani na stfed program vypoditava primé&rnou hodnotu stfedl oznadenych objektd.

Volba Zarovnat k mriZzce je povolend pouze v pfipadé, Zze v menu Stranka mate zaskrtnutou volbu
Prichytavat k mriZce.

Po zapnuti volby Zarovnat na stfed Casti formulare se objekty ve skupiné zarovnaji na stfed praveé
aktivni ¢asti formulare.

POZNAMKA: I kdy? mtizku nastavite na mensi rozte¢ bodd, z optickych divod{ se zobrazi s rozteéi péti
milimetrl. Mifzka vdm umozni snadnéjsi editaci objektl vzhledem k formatu stranky.

= Pfenést bliz - tato volba ma dvé moznosti - Pfenést bliz a PFenést do popredi.

- Pfenést bliz - umisti oznageny objekt o jednu pozici vpfed v pofadi objektl (vyméni se s
predchazejicim).

- Pfenést do popredi - umisti oznageny objekt v poradi objektd aZ na za¢atek (za objekty "PFiznak
textu" a "Konec strany", které jsou vzdy na zacatku a nelze ménit jejich poradi). Tak zajistite, Ze tento
objekt se vykresli jako prvni.

= PFenést dal - tato volba méa dvé moznosti — Pfenést dal a Prenést do pozadi.

- Pfenést dal - umisti oznaceny objekt o jednu pozici vzad v poFadi objektl (vymé&ni se s nasledujicim).
- Pfenést do pozadi - umisti oznadeny objekt v pofadi objektd aZ na konec. Tak zajistite, Ze tento
objekt se vykresli jako posledni.

Objekty se vykresluji v poradi, jak byly vlozeny. To znamena, Ze objekty vlozené pozdéji mohou
prekreslit objekty vloZené pred nimi. Piikazem ovliviiujete toto vykreslovani objektd.

= Na mFizku - volba zarovnava oznacené objekty k mfizce, a to pouze v pFipadé, Ze na zalozce

Stranka mate v zalozce Mrfizka zaskrtnutou volbu PFrichytavat k mriZce.

POZNAMKA: I kdy? mfizku nastavite na mensi rozte¢ bodt, z optickych divodl se zobrazi s roztedi péti

milimetrd. Mifzka vdm umozni snadnéjsi editaci objektl vzhledem k formatu stranky.

= Oznadit vSe - oznadi vSechny objekty v aktualni ¢asti formulare.

» Smazat - tato funkce odstrani pravé ozna¢eny objekt nebo skupinu objektd.

POZOR: Peclivé rozvazte, zda chcete dany objekt skute¢né smazat, jelikoZ odstranéné objekty jiz nelze
obnovit.

s Seskupit - slouZi ke spojeni vice oznadenych objektll do jednoho. Automaticky se mezi objekty vlozi

mezera jako oddélovac.

= Rozdélit seskupeni - rozdéli seskupeni na jednotlivé objekty.

= PFevést na - tato volba ma dvé moznosti:

- Pfevést na text — vybrana proménna se zméni na textovy objekt, ktery bude obsahovat text plvodni

proménné.

- Pfevést na proménnou - vybrany text se zméni na proménnou. Pokud nebude nalezena odpovidajici

proménna, nastavi se prvni proménna ze seznamu.

Formular
Formular

Volba Formular obsahuje funkci Vlastnosti a Napovéda. Pomoci tla¢itka Obnovit odstranite zbyvajici
stopy, které zlstaly na strdnce po smazani nebo Upravé objektd.

Vlastnosti
Vlastnosti

7vo

Tlacitko Vlastnosti zobrazuje v pravé casti Editoru formulard okno Vlastnosti formulafe nebo vlastnosti
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5.2.5.1.2

pro konkrétni typ Proménné v zavislosti na pozici kurzoru.

Vlastnosti formulare slouZi pro nastaveni parametr(, popisu a struktury formulaFe
P Stranka

P Struktura

P Popis

Stranka
Stranka
Formular / Vlastnosti / Stranka

Na zaloZzce Strénka miZete nastavit tyto vlastnosti formulare:

Zalozka Vlastnosti

Zde nastavujete rozméry stranky. Program vam nabizi standardy A3, A4 a A5. Vy si véak mizZete
vybrat vlastni format a zvolit Sifku formulafe v nabizenych jednotkdch (milimetry, body nebo palce).
Pro snadnéjsi editaci vam program nabizi volbu barvy stranky. Je to vyhoda zejména v pfipadech, kdy
papir, na ktery tisknete, ma jinou barvu nez bilou. Po zapnuti polozek Oramovani textu a Oramovani
obrézku se okolo t&chto objektd zobrazi jejich hranice. Tyto hranice se netisknou, maji uzivateli
poslouzit pro lepsi orientaci ve formulafri.

Zalozka MFizka

V této zalozce mate moznost ménit nasledujici parametry: Hustotu mfizky - jak ve vodorovném, tak i
ve svislém sméru. Jestlize je rozte¢ bodl menéi, neZ pét milimetrl, program akceptuje zadané
hodnoty, ale mfizku z optickych dtvod( zobrazuje pouze po péti milimetrech. (FormulaF s roztedi
zobrazenou po jednom milimetru by pravdépodobné nevypadal moc hezky, o editaci ani nemluvé).

V &asti Podrobnosti - program mize objekty k mfizce zarovnavat, nemusi véak miizku zobrazovat a
naopak. Néktefi uzivatelé nemaji editaci podle mrizky pfilis v oblibé&, mohou si tedy mrizku vypnout
uplné. Doporucujeme alespon zapnout polozku Prichytavat k mriZzce - usnadnite si tim zmény velikosti
a posun objektl (Ize je l1épe zarovnavat).

Zalozka Oramovani

V zalozce Oramovani Ize ménit parametry oramovani a vybarveni stranky. Po zaskrtnuti polozky
Oramovani stranky mate moznost zvolit barvu ¢ary, kterou bude stranka oradmovana. Lze zménit také
tloudtku ¢ary a to v milimetrech, bodech nebo palcich. Zaskrtnutim volby Vybarvit strénku mizete
vybrat barvu, ktera se bude tisknout (samozfejmé pouze v pripadé, Ze vlastnite barevnou tiskarnu, na
&ernobilych tiskadrnach bude barva nahrazena rastrem). Zaobleni rohi ordmovani strédnky |ze ménit ve
vy$e uvedenych jednotkach zvlast pro vysku a $ifku zaobleni. Po zapnuti volby Zaoblovat kruZnici
vkladate pouze jednu hodnotu, stejnou pro vysku i Sitku zaobleni.

Struktura
Struktura
Formular / Vlastnosti / Struktura

Stromova struktura formulafe na zaloZce Struktura obsahuje vsechny skupiny formulare - Hlavicku,
Titul, PoloZky a Skupiny, Zavér a PatiCku.

Zakliknutim vybrané Casti formulare umoznujete povoleni ¢i zakazani prislusné skupiny pro tisk a
nahled.

Zakazané skupiny se sice ve formulaFi nezobrazi, ale pFi ukonéeni prace s Editorem formuldfd se uloZi,
a to v&etné objektd.

= Nastaveni pro vybranou ¢ast - u polozek seznamu je mozné nastavit vysku pro vybranou ¢ast v
milimetrech, bodech nebo palcich.

= Definice poctu poloZek na strané - v této Casti definujete, kolik polozek bude na strance. Mate
moznost z téchto voleb:

Pocet polozek omezeny jen velikosti strany - pocet vytisténych polozek je zavisly pouze na vysce
papiru.

Max. polet poloZzek na strénku - po vytisténi zadaného poctu polozek bude tisk pokracovat na dalsi
strané. Pokud pocet poloZzek na strané nepresahne zadany pocet, nebude mit toto nastaveni pro
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tiSténou stranku zadny vliv.

Min. pocet poloZek na stranku - pokud pocet polozek na strané neprfesahne zadany pocet, program
dotiskne stranku prazdnymi polozkami (z polozky se vytisknou vSechny statické objekty, jako jsou
cary, texty apod., na misté proménnych bude prazdné misto).

Pevny pocet polozek na stranku - po vytiSténi zadaného poctu polozek bude tisk pokracovat na dalsi
strané. Pokud pocet polozek na strané nepfesahne zadany pocet, program dotiskne stranku prazdnymi
poloZzkami (z poloZky se vytisknou vSechny statické objekty, jako jsou Cary, texty apod., na misté
proménnych bude prazdné misto).

Ve spodni Casti okna nastavujete tisk Hlavi¢ky a Paticky, vysku vybranych ¢asti a definujete pocet
poloZek na strané.

= Hlavicku stranky hlavni skupiny tisknout - roletova nabidka pro nastaveni tisku Hlavicky
stranky.

= Paticku stranky hlavni skupiny tisknout - roletova nabidka pro nastaveni tisku Paticky stranky.

5.2.5.1.3 Popis
Popis
FormuléF / Vlastnosti / Popis

Na zélozce Popis si mGzete definovat vlastni popis k danému formulafi. Pocet znakl v kazdém z oken
je omezen na 180. Popis k prislusnému defini¢nimu souboru a strukture defini¢niho souboru je vyplnén
vyrobcem a nelze jej ménit.

53 Mistni nabidka

Mistni nabidka (pop-up menu)

Mistni nabidka (pop-up menu) je zrychlena nabidka v8ech akci, které mlZete v daném mist& programu
vykonat. Tuto nabidku otevrete stiskem pravého tlacitka mysi v kterémkoliv aktivnim misté programu,
tedy tam, kde se da provést néjaka Cinnost. Vyznam jednotlivych funkci je shodny s vyznamem
ovladacich tlacitek.

= \VVyjmout

= Kopirovat

= Kopirovat format
= Kopirovat ndzev

Proménnou, Text, Obrazek, atd. do formulare vlozite tak, Ze kliknete na volbu Pfidat a z podnabidky
vyberete pozadovany objekt (proménnou, text, atd.). Poklepanim a taZzenim mysi metodou Drag &
Drop (tdhni a pust) v dané &asti formulafe vytvofite objekt.

= PfFidat

- Proménna

- Text

- Obrazek

- Seskupeni

- Konec strany
- Cara

- Obdélnik

- Elipsa

- Duplikat

= Seskupit
» Rozdélit seskupeni
= Pfevést

®m Zarovnat

Uzivatelska prirucka
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53.1

53.2

5.3.3

534

5.35

5.3.6

Uzivatelska prirucka

© 1996-2024 Seyfor, a.s., Editor formulara verze 3.93

= Na_mfizku

= Pfenést do popredi
= Pfenést bliz

= Pfenést do pozadi
= Pfenést dal

» Smazat

Kopirovat
Kopirovat (Ctrl + C) (Ctrl + Ins)
Mistni nabidka / Kopirovat

Tato funkce zkopiruje oznaéeny objekt nebo skupinu objektd do schréanky Editoru Formuldrd
(clipboardu), pfi¢emz ptvodni objekt zlstane ve formuladii zachovan. Zkopirovana data mlzete poté
kdykoli vlozit do formulafe pomoci pfikazu Vlozit (Ctrl + V) (Shift+Ins).

Kopirovat format

Kopirovat format
Mistni nabidka / Kopirovat format

Tato funkce zkopiruje format objektu pod kurzorem na nové vybrany objekt.

Kopirovat nazev
Kopirovat nazev

7vO

Tato funkce zkopiruje nazev a ID c¢islo proménné do schranky Editoru formulard (clipboardu).
Zkopirovana data mdzete poté kdykoli vioZit do textového objektu pomoci piikazu Viozit (Ctrl + V)
(Shift+Ins).

Vyjmout
Vyjmout (Shift + Del)
Mistni nabidka / Vyjmout

Tato funkce zkopiruje oznaéeny objekt nebo skupinu objektd do schréanky Editoru Formuldfr§
(clipboardu), ptic¢emz plvodni objekt bude z formulafe odstran&n. Zkopirovana data mlZete poté
kdykoli vloZit do formulafe pomoci pfikazu Vlozit (Ctrl + V) (Shift+Ins).

Viozit
Vlozit (Shift + Ins)
Mistni nabidka / Vlozit

Tato funkce vloZi data ze schranky Editoru formuldfd (clipboardu) zkopirované z kteréhokoliv ¢asti
formulare.

Kopie
Kopie (Ctrl + D)
Mistni nabidka / Kopie

s vO

Tato funkce vytvofi kopii oznaceného objektu podle Nastaveni Editoru formulard.
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5.3.7

5.3.8

5.3.9

5.3.10

5.3.11

5.3.12

UzZivatelska prirucka

© 1996-2024 Seyfor, a.s., Editor formulara verze 3.93

Seskupit
Seskupit

Funkce Seskupit slouzi ke spojeni vice oznacenych objektl do jednoho. Automaticky se mezi objekty
vlozi mezera jako oddélovac.

Rozdélit seskupeni

Rozdélit seskupeni

Funkci Rozdélit seskupeni pouzijete pokud budete chtit jiz seskupené objekty rozdélit na jednotlivé
objekty.

Prevést

Prevést

Funkce Prevést ma dvé volby:

- PFevvést,na text - vybrana promé&nna se zméni na textovy objekt, ktery bude obsahovat text plvodni
promeénné.

- PFevést na proménnou - vybrany text se zméni na proménnou. Pokud nebude nalezena odpovidajici
proménna, nastavi se prvni proménna ze seznamu.

Zarovnat

Zarovnat (Ctrl + A)
Mistni nabidka / Zarovnat

Po aktivaci funkce Zarovnat se zobrazi dialogové okno s vyb&rem zarovnani skupiny objektl a to jak
ve vodorovném, tak ve svislém sméru. Vybérovymi pfepinaci vybirate zarovnani zvlast pro svisly a
vodorovny smér. Objekty ve skupiné se zarovnaji tak, Ze pfi zarovnani vlevo program vypocitd pramér
hodnot levych okrajd viech objektl a na tuto hodnotu objekty zarovna. Podobné se objekty zarovnaji
vpravo, shora i zdola. Pfi zarovnani na stfed program vypocitdva prdmérnou hodnotu stfed
oznacenych objektl.

Volba Zarovnat k mrizce je povolend pouze v pfipadé€, Ze na zélozce Stranka mate zaskrtnutou volbu
Prichytavat k mrizce.

Po zapnuti volby Zarovnat na stfed casti formulare se objekty ve skupiné zarovnaji na stfed praveé
aktivni ¢asti formulare.

Zarovnat k mrizce
Zarovnat k mfizce (Ctrl + R)
Mistni nabidka / Zarovnat k mfizce

Funkce Zarovnat k mriZce zarovnava oznacené objekty k mfiZzce, a to pouze v pfipadé, ze na zaloZce
Stranka mate v zaloZzce MriZka zaskrtnutou volbu PFichytavat k mFiZce.

POZNAMKA: I kdy? miizku nastavite na mensi rozte¢ bodd, z optickych dlvod{ se zobrazi s rozteéi péti
milimetrt. Miizka vdm umoZni snadnéjsi editaci objektl vzhledem k formatu stranky.

Na pozici
Na pozici... (Ctrl + P)
Mistni nabidka / Na pozici ...

Volba Na pozici vam zobrazi okno Pozice objektu na pfesné zadani umisténi objektu.

Kazda c¢ast formulafe obsahuje v levé Casti editacniho okna pravitko, které vam pozici tenké Cary
udava souradnice kurzoru ve svislém sméru. Pravitko pro vodorovny smér je spolec¢né vSem Castem
formulare.
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5.3.13 Prenést do popredi
Prenést do popredi (PgUp)
Mistni nabidka / Pfenést do popredi

Tento piikaz umisti oznaceny objekt o jednu pozici vpied v poradi objektl (vyméni se s
pfedchazejicim).

Objekty se vykresluji v poradi, jak byly vlozeny. Tim je zajiSténo, ze objekty vlozené pozdéji mohou
prekreslit objekty vloZzené pied nimi. Pfikazem ovliviiujeme toto vykreslovani objektd.

5.3.14 Prenéstbliz
Prenést bliz (Shift + PgUp)
Mistni nabidka / Pfenést bliz

Prikaz Prenést bliz umisti oznaceny objekt v poradi objektd az na zacdatek (za objekty "PFiznak textu" a
"Konec strany", které jsou vzdy na zacatku a nelze ménit jejich poradi). Tak zajistite, Ze tento objekt
se vykresli jako prvni.

Objekty se vykresluji v poradi, jak byly vlozeny. To znamena, Ze objekty vloZzené pozdéji mohou
prekreslit objekty vlozené pred nimi. PFikazem ovliviiujete toto vykreslovani objektd.

5.3.15 Prenéstdo pozadi
Pfenést do pozadi (Shift + Pgbn)
Mistni nabidka / Pfenést do pozadi

Pfikaz Prenést do pozadi umisti oznaceny objekt v poradi objektl a% na konec. Tak zajistite, Ze tento
objekt se vykresli jako posledni.

Objekty se vykresluji v poradi, jak byly vlozeny. To znamena, Ze objekty vloZzené pozdéji mohou
prekreslit objekty vlozené pred nimi. PFikazem ovliviiujete toto vykreslovani objektd.

5.3.16 Prenéstdal
Prenést dal (PgDn)
Mistni nabidka / Pfenést dal

Tento piikaz umisti oznageny objekt o jednu pozici vzad v poradi objektd (vyméni se s nasledujicim).
Objekty se vykresluji v poradi, jak byly vlozeny. Tim je zajiSténo, ze objekty vlozené pozdéji mohou
prekreslit objekty vloZzené pired nimi. Pfikazem ovliviiujeme toto vykreslovani objektd.

53.17 Smazat

Smazat (Del)
Mistni nabidka / Smazat

Tato funkce odstrani pravé oznaceny objekt nebo skupinu objektd.
POZOR: Peclivé rozvazte, zda chcete dany objekt skutec¢né smazat, jelikoz odstranéné objekty jiz nelze
obnovit.

54 Napovéda

Napoveéda

Pod touto volbou naleznete pfimy vstup do kontextové napovédy.

UzZivatelska prirucka
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Informace
Zdroje 8

K -

Konec 30
Kontaktni adresa 8
Kopie objektu 42
Kopirovat objekt 42

Mistni nabidka 41
Mrizka 40
Zaromat 43

_N -

Na pozici 43
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Technicka podpora programu
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Nowy formulaf 28
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Oramovani stranky 40
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Vlastnosti Cary 36
Vlastnosti elipsy 37
Vlastnosti obdélniku 36
Vlastnosti obrazku 35
Vlastnosti proménné 31
Vlastnosti seskupeni 37
Vlastnosti textu 35
Viozit objekt 42
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Vychozi Mastnosti nowch objektd
Vyjmout objekt 42

_7 -

Z&kladni oadani 14
Zarowat na mfizku 43
Zarownat na pozici 43
Zarownat objekt 43
Zawer 12

29
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