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Money S3 - Kniha jizd a cestovni nahrady

INSTALACE MODULU KNIHA JiZD A CESTOVNiI NAHRADY

v v

Instalace modulu Kniha jizd a cestovni nahrady verze 12.000 a vyssi
Kniha jizd a cestovni nahrady je samostatny modul, s jeho zakoupenim je programu pfidélen pfidavny kéd k vasi hlavni licenci. Modul je
funkéni jen v pfipadé, kdy program pouziva softwarovy klic.

m  POZNAMKA: Druh klige ve vas$i instalaci poznate snadno podle licenéniho &isla. V pripadé softwarového klige je licenéni &islo
programu 16mistné, u hardwarového klice pouze 9mistné.

Ve chvili, kdy dokoupite novy modul Money S3, dostavate Pfidavny kéd k Licenénimu cislu. Dle stavu pfipojeni k internetu (on-line ¢&i off-
line) zadate kéd do programu nasledujicim zpusobem:
On-line

Na karté Money / Napovéda, kontakty spustite Licencni manazer, kde v zalozce Obsah licence tlacitkem Aktualizovat moduly provedete
automatickou aktivaci nové zakoupenych moduld.

Po zavieni okna Licen¢ni manazer program automaticky zpfistupni nové zakoupené moduly.

E Licenéni manaZer Money 53 = X
Obsah licence  spréva licence
Licenéni &slo:  2L5M-QBPI-MMMM-E3BN Rozsifit Money S3
Madul Piidavny kod Dostupnost Tyto volby slou# k rozsiteni
Eaktu Money 53 o dald moduly nebo
akurace ana poet Kiientd.
Adresaf firem ano
Sklad ano =
i Nakup online
Objednévky ano
Uetni analjzy 2X53 - 6194 - Q1CY - WWEX ano I
Skladove analyzy 713D - KSDC - 4HBL - 3TQW ano
Mzdy neomezené Aktualzovat moduly
Mzdy Plus KEZI - A94G - TLWJ - CT&M ano Zaktualizuje seznam moduld vasi
Majetek ano licence z registraéniho centra
Seyfor.
Kniha jizd & cestovni nahrady ¥BYH - WNTE - 4TWT - ZN3R. neomezeng
Servis LY41 - ES3D - J2WA - 633F ano
Periodické a hromadna fakturace 441Y - XWPW - MIYC - MIEL ano
E-shop konektor 4417 - NXRF - ESPA - 8ZIH ano
Uetni Kient TTET - BTET - B9H2 - AZ5P ano
¥ML DataExchange ano
53 Automatic QNK#4 - CIAM - 6927 - 778E ano
Import dokladé z Excelu CIDC - DCKS - CWI1 - MHR 1 ano
ThrArind WITTA M7 _FAWT - TiE9H 2nn

Off-line

Na karté Money / Napovéda, kontakty spustite Licencni manazer a prepnete se do zalozky Obsah licence.
Pokud mate licen&ni soubor, provedete volbu Nacist ze souboru. Pokud nemate licen¢ni soubor, provedete volbu Zapsat rucné.

m  POZNAMKA: Pro pohodIngjsi praci pfi zadavani Licenéniho &isla a Pfidavnych kod( si miZete u naeho obchodniho oddé&leni
vyzadat zaslani licen¢niho souboru ,S3.licence.csw” na e-mailu: brno@money.cz, nebo tel.: 549 522 511.

Nacist ze souboru — pokud jste si zazadali na obchodnim oddéleni o zaslani licenéniho souboru S3.licence.csw, pak mate tyto moznosti:

» Soubor S3.licence.csw spustite pfimo z média dvojitym kliknutim.

» Pokud jste si soubor ulozili, tlaitkem Nacist ze souboru oteviete okno pro vyhledani souboru S3.licence.csw ve vasem pogcitaci
a soubor otevrete.

Automaticky se provede aktualizace vSech vasich zakoupenych modulG.

Zapsat ru¢né — tuto volbou pouzijete, pokud budete chtit zapsat pfidavné kédy k zakoupenym modulim ruéné podle vytisténého Rozpisu
modull licence Money S3.

Po zavieni okna Licen¢ni manazer program automaticky zpfistupni nové zakoupené moduly.
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E Licenéni manaZer Money 53 = X

Obsah licence  spréva licence

Licenéni &slo:  2L5M-QBPI-MMMM-E3BN Rozsifit Money 53
Modul Piidavny kéd Dostupnost Tyto volby slou# k roziifeni
SHad Money 53 o dald moduly nebo

ady ane pocet Kientd.
Objednavky ano
Utetni analyzy 2X53 - 6194 - QICY - WWEX ano Pfi 2akoupeni modulu nebo kienta
- " jste obdrzeli pfidavny kdd,

Kladove analizy 713D - KSDC - 4HBL - 3TQW ano Miete jej 23psat runé nebo
Mady neomezend natist z dodanéhe souboru.
Mzdy Plus KEZI - A94G - TLW] - CT8M ano MNafist ze souboru
Majetek ano I 2 dodaného souboru nadte
Kniha jizd a cestovni néhrady XBYH - WINTB - 4TWT - ZNR neomezené skladbu modull vasi licence.
Servis Y41 -ES3D - J2WA - 633F ano Zapsat ruéné
Periodickd & hromadna fakturace 441Y - ¥WPW - MIYC - MIEL ano UmoZfiuje ruiné zapsat pfidavné
E-shop konektor 4411 - NXRF - ESPA - 82ZIH ano ESdvEiesiend
Utetni Kient ITBT -BT6T - BSH2 - AZSP ano
¥ML DataExchanges ano
53 Automatic QNK4 - CIAM - 692Z - 778E ano
Import dokladi z Excelu CIDC - DCKS - CWI1 - MHR 1 ano
Zadring MTTQ -M5LZ - EAW?2 - ZG2H ano
InBox Plus TWHH - HHWY - Z2KC - F3YB ano
c3ADT 1BDG - NG _DEHE 704 2nn

V pFipadé potizi kontaktujte nasi technickou podporu na telefonnim ¢&isle 549 522 503.

START verze

Ve verzi Money S3 START muzete pouzivat Knihu jizd a cestovni nahrady libovolné, dokud neprekroCite ve zvolené agendé povolené
limity verze START. Po jejich pfekro€eni nebudete moci tuto volbu pozivat.

Na karté Moznosti licence / PIna verze tlacitkem Vyzkouset komplety oteviete kartu pro nastaveni komplett a modul(i, kde vyberete volbu
Kniha jizd a cestovni nahrady.

Vyzkousejte zdarma komplety a moduly. Snadno tak pfed zakoupenim zjistite,
které nejvic vyhovuji vasim potifebam.

Vizkouset komplet:  Premium (aktusiné pouzivite)
4 . Neomezené -
Zakaznicka - Banka a Dariové Evidence Podvojné Sklady a
popora M08 poone  evidence  majetky  CoMue  Kohaded o Medy o obdndvky
elalelelelalelelaeale
) &) ) N &) ) ) N Y Y

Volitelné moduly

/| Evidence trzeb (EET) E-shop konektor | Kniha jizd a cestowni nihrady

Utetni centrdla | Senis pre:  neomezené -
/| Gcetni anatyzy XML DE Prof | 53 Automatic

Uzetni Klient /| Periodicka a hromadn fakturace /| Euro pokladny
/| Skiadové analyzy V7| Zadizng | Mzdy Plus

| Import dokdadii z Excelu

POTVRDIT
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KNIHA JiZD A CESTOVNIi NAHRADY

Modul Kniha jizd a cestovni nahrady pro Money S3

Modul Kniha jizd a cestovni nahrady umoznuje evidovat Knihu jizd a také Cestovni pfikazy. Modul je licencovan a rozliSen dle poctu
pouzivanych vozidel v Seznamu vozidel. Licence je pro jedno vozidlo, tfi vozidla, dvacet vozidel a neomezeny pocet vozidel.

Modul Kniha jizd a cestovni nahrady vyuziva nékteré pavodni seznamy Money S3 potfebné pro Knihu jizd bez licence (Seznam vozidel,
Seznam zaméstnancty), ptipadné je pouze roz$ifuje o nové proménné, zakladni seznamy (seznam Castych jizd, Kniha jizd a Cestovni
prikazy) zavadi jako zcela nové. Je to z toho divodu, Ze se u jizd zavadi nové jejich definice pomoci tzv. etap (resp. tras), coz jsou
v podstaté polozky jizdy, definujici zpusob jizdy danym vozidlem resp. dopravnim prostfedkem.

Pfevodem dat se prevadi plvodni Kniha jizd, ale pouze v podobé hlavi¢ek jizdy bez definovanych etap a témto jizdam je tfeba pro jejich
dal$i pfipadné pouziti dodefinovat etapy. Plivodni seznam Castych jizd se nepfevadi a je nutné jej vytvofit znovu. Seznam Cestovnich
pfikazu je zcela novym seznamem. Nové se zavadi také pomocny seznam Mist.

Rovnéz se prevadi plivodni konfiguraéni seznamy definujici naklady u jizd (nové jsou pouzity pouze pro Cestovni piikazy) pro amortizaci
a spotfebu PHM vozidel, zcela nové se zavadi seznamy pro vypo&et Nahrad pro Doméaci a Zahranicni stravnée.

Modul Kniha jizd a cestovni nahrady se nachazi na karté RezZie.

Vozidla

Seznam Vozidel slouzi ke snadné evidenci firemnich a soukromych vozidel pouzivanych ke sluzebnim jizdam. Obsahuje Karty vozidel, ve
kterych zadavate fadu udaju, které vyuZijete pro snadnéj$i vypliiovani Knihy jizd, Castych jizd a Cestovnich pfikazti.

m  UPOZORNENI: Poget pouzivanych vozidel je zavisly na zakoupené licenci.

Karta vozidla

Karta vozidla slouzi k zadavani Gdaju o vozidle, které bude pouzito pro sluzebni jizdu.

s3] Karta vozidla — [m] X

Vozidlo

COK)ﬁF:i@ -

Zpét  Pouiit Napovéda NepouZivané

vozidlo
Zikladni operace Daléi funkce ~
SPT: 8A12911 Typ: Skoda Fabia
Kategorie:  osobni o Obsah valch (com): 0 Ciglo motoru:

Obecné  Cerpani PHM

Druh vlastnictvi: v majetku firmy | Svéfeno: Chuda Jindfigka

Datum kontrol

Nejiastéfs PHM:  Benzin 95 oktand ~

dalsi STK 20.02,2025

——  Prlim.spotfeba dle TP (/100km): 6,9
dalii emise 20.02,2025 I
daléi prohlidka 20.02.2025
Podrobnost
Majetek: bez vazby £
Wychozi stav tachometru: 48 122,0 Objem nadrze (): 0

Poznamka:

SPZ — statni poznavaci znacka vozidla.

Typ — typ vozidla (napt. Skoda Fabia Combi).

Kategorie — kategorie vozidla podle které bude program automaticky pocitat pfislusné nahrady.
Obsah vélct, Cislo motoru — tyto (idaje opiste stejné jako SPZ a Typ vozidla z technického prikazu.
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Zalozka Obecné

Druh viastnictvi — vybér z roletové nabidky. DalSi rozhodujici udaj, na jehoz zakladé program rozhoduje o vypoctu nahrad.
Svéreno — jméno fidice, ktery je za vozidlo zodpovédny, vyberete ze seznamu Zaméstnancd.

@ POZOR: Vyplnéni této kolonky nesouvisi s tim, jaké vozidlo bude v Knize jizd doplnéno po vybéru Fidi€e. Nabizeni vozidla podle
fidite nastavite v zaloZce Ridi&i na Karté zaméstnance. Naopak vybér takovéhoto vozidla automaticky doplni fidige, kterému je
vozidlo svéfeno.

Datum kontrol — data planovanych prohlidek vozidla. STK a Emise jsou prohlidky povinné ze zakona, datum Dal$i prohlidka mGzete vyuzit
libovolné. Pokud ie nékteré zadané datum nizsi nez systémové datum v pocitaci, je zobrazeno Cervené a viz je v seznamu Vozidel
oznacen ikonou ¢ .

Nejcastéjsi pohonna hmota — vyberte palivo, které u vozidla pouzivate. Cena PHM pro vypocet nahrad se prebira ze seznamu Legislativa
cestovnich nahrad.

Priimérna spotieba podle TP — pramérnou spotfebu zjistite podle z technického prikazu a slouzi pro vypocet nahrad u soukromych
vozidel.

ZalozZka Podrobnosti

Majetek — vybér z roletové nabidky - bez vazby, investi¢ni a leasingovy. V pfipadé investi¢niho a leasingového majetku se zobrazi
vedlejSi pole pro vybér vozidla ze seznamu investi¢niho nebo leasingového Majetku. Z Karty majetku se nasledné do Knihy jizd pfenesou
proménné Stredisko, Zakazka a Cinnost.

Vychozi stav tachometru — zde napiSete vychozi stav tachometru.

Nepouzivané vozidlo — timto pfepinacem urcite, zda se ma vozidlo oznacit jako Nepouzivané. Pokud bude mit vozidlo nastaven tento
prepinag, nebude se toto vozidlo zapogitavat do po&tu vozidel omezeného licenci, ale toto vozidlo nelze pouzivat v Knize jizd, Castych
jJizdach ani v Cestovnich pfikazech.

m  UPOZORNENI: Vozidlo ozna&ené jako nepouZivané nelze zpétné oznadit jako pouZivané.

Zalozka Cerpédni PHM

V této zalozce muzete zadavat cerpani pohonnych hmot k aktualnimu vozidlu. Na Karté ¢erpani PHM doplriujete datum, druh PHM, cenu,
ménu, mnozstvi a misto ¢erpani. Tyto informace jsou zohledfiovany v tiskové sestavé Primérna spotieba v Knize jizd.

Zameéstnanci

Seznam Zaméstnanct je pomocnou evidenci, kterou v modulu Jizdy vyuziva Kniha jizd. Jde o zjednoduseny seznam Zaméstnancl
z Mezd. Zaméstnanec zapsany v jednom ze seznamu se objevi automaticky i ve druhém seznamu, jediny rozdil je v tom, Ze v seznamu
zaméstnancu v Jizdach neni zobrazena zalozka Mzdy. Se seznamem tak mize pracovat kterykoliv pracovnik, aniz by se dozvédél citlivé
mzdové udaje. V nastaveni Pristupovych prav pak uréite, kdo ma do kterého ze seznamu pfistup.

Karta zaméstnance

Pro potteby modulu Jizdy je v Karté zaméstnance doplnéna zalozka Rididi, ve které Ize zadat nasledujici tdaje:
Pouzivané vozidlo — z roletové nabidky vybirate:

- Vjizdach nabizet naposledy pouzité vozidlo — zvolte tehdy, kdyz fidi¢ stfida jednotliva vozidla. V Knize jizd je pak po vybéru tohoto Fidice
ze seznamu automaticky doplnéno vozidlo, kterym jel naposledy.

- Ridi¢& jezdi stejnym vozidlem — zvolte v pFipadé, kdy Fidi& jezdi vzdy stejnym vozidlem, program vyzaduje vybrat viiz ze seznamu Vozidel.
SPZ nejc¢astéji pouzivaného vozidla — vyberte vz ze seznamu Vozidel.

Vychozi téel jizdy — ze seznamu Uéeltl miiZete nastavit implicitni Géel pro novou Kartu &asté jizdy, Jizdy nebo Cestovniho pfikazu pro
daného zaméstnance. Tento UCel bude dosazen v pfipadé, kdy na prislusné karté Zadny ucel zadan neni.

Vychozi ¢as zahajeni jizdy — muzete nastavit implicitni as zahajeni jizdy konkrétniho zaméstnance pro novou Kartu ¢asté jizdy, Jizdy
nebo Cestovniho prikazu.

Datum posledniho skoleni ridict — zde mUzete pro kontrolu zapsat datum, kdy zaméstnanec naposledy absolvoval $koleni o pravidlech
silniéniho provozu.
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s3] Karta zaméstnance

Obecné
«5 0
OK  Zpét Poudit Napovéda
Zakladni operace
Osobni dslo:
00001 Bohaty Jindfich, Ing.
Udaje zaméstnance  Ridié
Nastaveni jizd
Poufivané vozidio:
fidi€ jezdi stejnym vozidlem ~
SPZ nejtast&ji poufivaného vozidla:
1877188 x
wychozi Gl jizdy:
obchodni jednani x
Wychozi éas zahajeni jizdy:
08:00

Skoleni fidictl

Datum posledniho Skolen’ fidiéd:
18.02,2025

Ugely

Pro Knihu jizd, Casté jizdy a Cestovnich piikazy se eviduje pomocny seznam Udeli. Tento seznam je pfistupny pouze kontextové z karet

pFislusnych seznamu.

B Ueel - O X

Q«H O

OK  Zpét Pouiit Napovéda

Zakladni operace
Cislo:

1 B zamistnanec je vytiten
Nazew Gcelu:
obchodni jednani

Poznamka:

Karta ucelu

Cislo tcelu — needitovatelné identifikaéni ¢islo zaznamu ugelu.

Zameéstnanec je vytizen — pokud je pfepina¢ zatrzen, pfedpoklada se, Ze zaméstnanec je vytiZzen po celou dobu trvani jizdy danym
vozidlem. (Tento stav ma vliv na kontroly pfi ukladani Jizd, kdy program kontroluje aby zaméstnanec v daném okamziku nemohl fidit
vice vozidel.) Pokud pfepinac neni zatrzen, pak se pfedpoklada, Ze zaméstnanec neni na této jizdé vytizen. (Napf. tuto volbu pouzijete
v pfipadé jizdy vozidla do servisu, kde vozidlo bude néjakou dobu a nepfejete si po tuto dobu vytéZzovat zaméstnance.) Program v pfipadé

pouziti u€elu s touto volbou nevyzaduje zadani fidice.
Nazev ucelu — libovolny nazev pro zadany ucel.

m  UPOZORNENI: Na Karté zamé&stnance miiZzete zadat vychozi igel jizdy, ktery bude automaticky dosazovan.
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Mista

Seznam mist je pomocnym seznam pro vytvareni Knihy jizd, Castych jizd a Cestovnich prikazt. Jedna se o seznam mist, ktera definuji
,adresu” mista a ktera nejsou definovana Adresarem, resp. adresami konkrétni firmy (nap¥. hrani¢ni pfechody, které budete potfebovat
v zahrani¢nim Cestovnim prikazu).

Misto muze byt definovano svoji adresou nebo pfimo pomoci soufadnic GPS.
Konkrétni zaznamy ze seznamu Mist miiZete nasledn& pouZit pfi vybéru tzv. lokaci v Knize jizd, Castych jizdéch a Cestovnich pfikazech.

Karta mista
Karta mista *
Zpét Pouzit MNapovéda MNacti Map}f
GPS
Zakladni operace Dalsi funkce

Clelo a8 Druh | Prechod b
Popis |Stary Hrozenkow [ Drietoma
Ulice | Vytvorl popis
Misto ||513r\} Hrozenkov
stit  [Slovensko ||SK
GPS - &ifka | 48,951678 | 57 || 6,0408 |
GPS -déka | 17896368 | [E v || 53 |"[ie,9248 |

Cislo — needitovatelné identifikadni &islo zaznamu mista.
Druh — roletova nabidka pro druh mista (posta, ¢erpani, pfechod, lokace).

m  POZNAMKA: Seznam mist je dodavan v Pfipravenych seznamech s hraniénimi pfechody sousedicich statl (silniéni i leteckg).
Doporucujeme pro uc¢ely Seznamu ¢erpani PHM pouzivat lokaci druhu ¢erpani.

Popis — popis pro misto. Pomoci tlaCitka Vytvor popis pfenesete udaje z poli ulice, misto, stat do pole popis.

Ulice — zadavate nazev ulice a Cislo popisné.

Misto — zadavate nazev obce a PSC, pomoci tlagitka *** oteviete seznam PSC pro vybér.

Stat — tlaCitkem *** oteviete seznam Statu pro vybér.

GPS - zde zadavate zemépisné soufadnice pro Sifku a délku. Soufadnice mlzete zadavat ve dvou obvyklych formatech.

Mapovy software

Ovladaci tlacitka pro Mapovy software

Pokud je Mapovy software nainstalovan, mizete mista zadavat pomoci jeho funkci.

Nacti GPS — tato funkce funguje analogicky funkci Mapy, s tim rozdilem, Ze se neotevira okno s mapou a automaticky se prebiraji vracené
informace.

Mapy — tato funkce zasle Mapovému software GPS soufadnice nebo popis mista z karty Mista (nema-li Misto zadano GPS souradnice).

Otevie se okno s mapou s oznaenym pfisluSnym mistem. Pokud je vice mozZnosti nalezenych mist, program nabidne jejich seznam
k vybéru. Pfi navratu zpét z této funkce na tlacitko OK se automaticky zapisi na kartu vracené informace, tj. Popis mista, podrobny popis
mista (ulice, €. popisné, atd.) a jeho GPS souradnice.

Integrace s mapovym software
Modul Kniha jizd a cestovni nahrady je nativné integrovan s mapovym software firmy PLANstudio. Posledni aktualizace mapového
softwaru byla v roce 2017.

Podminkou integrace je nainstalovani tohoto software, ktery je souéasti modulu Kniha jizd a cestovni nahrady, instaluje se ovSem
samostatnym instalaénim programem.
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Integrace zarucduje i pfipadné vyuziti jinych produktt této spolecnosti, program se automaticky rozhoduje pro produkt s nejvyssim
rozliSenim map.

Vlastni integrace spociva v zpfistupnéni ovladacich prvkl pro tento software po jeho instalaci. Integrace plné vyuziva moznosti tohoto
systému a nabizi tyto dvé zakladni funkce:

« hledani mist (lokaci) v mapach podle jejich popisu nebo GPS soufadnic

« hledani optimalni trasy (router) ze zadanych mist zaatku a konce cesty, v€etné automatického vyuziti informaci o délce trasy, doby
jejiho trvani a pfipadné i statu, ve kterém probiha.

Tyto dvé zakladni funkénosti jsou pFistupné ve dvou modech:

« automaticky, kdy jsou pozadované informace ziskany na volbu uzivatele (tlacitko)

« interaktivni, kdy se uzivateli zobrazi mapa, ve které uzivatel sém zadava interaktivné pozadované parametry (body nebo trasy). Ovladani
interaktivniho zobrazeni je co nejvice pfizplsobeno standardu téchto operaci, jak jsou znamy ve standardnich webovych aplikacich.

1 POZNAMKA: Ve verzi START je tento software po svém nainstalovani pistupny také, je ale omezen podet jeho vyvolani.

Zakladni funkce jsou tyto:
Najdi GPS souradnice
Najdi trasu

Najdi GPS souradnice

Automaticky méd: Pomoci tladitka Nacti GPS nactete automaticky GPS soufadnice a popis mista z mapového softwaru.
Tato funkce je pFistupna na kartach téchto seznamu(: Seznam mist, Adresar (obchodni adresa a adresa provozovny).

Pokud jsou na pfislusné karté zadany GPS souradnice, funkce hleda pfislusné misto dle téchto soufadnic. Pokud nejsou zadany, pokusi
se funkce najit misto podle jeho popisu. Pokud je v tomto pfipadé vice moznosti nalezenych mist, program nabidne jejich seznam
k vybéru. Pfi navratu zpét z této funkce na tlacitko OK se automaticky zapiSi na kartu vracené informace, tj. Popis mista (pokud neni na
karté vyplnén), podrobny popis mista (ulice, €. popisné, atd.) a jeho GPS souradnice.

Interaktivni moéd: Pomoci tlacitka Mapy tuto funkci vyvolate v interaktivnim modu. Zobrazi se okno map, kde muazete pfislusné misto
vybrat.
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K dispozici jsou tyto funkce:

OK — prevezme vracené informace mapového software.

Zpét — navrat zpét.

Hledej — funkce hledani bodu dle zadaného popisu.

Vybér bodu — tato funkce je pfistupné pouze na pop-up menu, definuje nové misto podle pozice kurzoru mysi.
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Najdi trasu

Automaticky maéd: Nacti trasu - tato automaticka funkce zasle Mapovému software GPS soufadnice nebo popis mist odjezdu a pfijezdu
etapy (trasy) a automaticky zapi$e na kartu vracené informace, tj. délku etapy (trasy) v km, dobu trvani a kod statu, kde cesta probiha.
Pokud misto odjezdu nebo pfijezdu nema definované GPS soufadnice, program se pokusi misto nalézt podle jejich popisu. Pokud se pfi
hledani dle popisu nabizi vice moznosti, pouzije automaticky nejvhodnéjsi. Pokud vyhledani u néjakého mista selze, zadné informace se
nevraci. Tato funkce je automaticky zavolana i v pfipadé, kdy zménite misto odjezdu nebo pfijezdu a jedna se o misto s pfesnym uréenim
lokace (tj. Firma nebo Misto, nikoliv tedy Zadano rucné).
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Interaktivni méd: Mapy - tuto funkci vyvolate v interaktivnim modu. Zobrazi se okno map, kde mlzete zadat pfislusnou trasu.

Funkce se lisi dle kontextu vyvolani:

« pomoci funkce definujete celou Jizdu, fj. mnoZinu etap (Kniha jizd, Casté jizdy).

« pomoci funkce definujete pouze jednu etapu (trasu) (Kniha jizd, Casté jizdy a Cestovni prikazy).

Program (podle kontextu vyvolani) pfedava funkci seznam etap, které definuji jizdu, nebo pouze jednu etapu. Mista odjezdu a pfijezdu
etap, ktera nemaji definovana GPS soufadnice se funkci nepfebiraji a jsou zobrazena v pomocném seznamu Nenalezenych mist. Pokud
nema misto definované GPS soufadnice, program se nejdfive pokusi vyhledat pomoci jeho popisu, pokud mapovy software nabidne vice
moznosti, vybere se automaticky nejvhodnéjsi.

Z pfedanych mist s definovanymi GPS soufadnicemi mapovy software vytvofi nepreruSenou trasu.

@ POZNAMKA: Mapovy software nezna pojem ,mezera“ mezi etapami. Mapovému softwaru je pfedana posloupnost véech bodfi
odjezdu a pfijezdu, které maji definované GPS soufadnice. Tim padem muze vzniknout rozdil mezi etapami definovanymi v jizdé
a trasou, kterou zobrazi mapovy software.

m  POZNAMKA: Body odjezdu a pfijezdu (tj. lokace typu fi rma, misto) mohou mit definovany GPS soufadnice na svych kartach.
Pokud tyto informace zde nejsou, program se pokusi zjistit GPS soufadnice podle PSC a Mista, pokud jsou tyto na karté lokace
definovany. Pokud neuspéje, hleda GPS soufadnice pouze podle PSC.

1 UPOZORNENI: Neni tedy nutné zadavat ptesné GPS soufadnice na kartach adresare a mist, postaéi zde definovat PSC a/nebo
misto.

Mapovy software vraci zpét informace o definované trase (mista trasy, ujeté km, dobu trvani a kéd statu). Program se nejdfive pokusi
identifikovat vracena mista s misty pfijezdu a odjezdu etap, nasledné témto etapam pfifazuje dal$i vracené informace. Mista, ktera
neidentifikuje vytvafi jako lokace zadana ru¢né s prisluSnym popisem.

@ POZNAMKA: Identifi kace mist pfi navratu zpét se provadi vyhradné podle GPS soufadnic (jiné informace systém Map nezna)
lokaci, které program systému map predal. Pokud se vraci néjaka lokace, ktera nebyla pfedana systému Map, program se ji
pokusi nalézt v seznamu Mist.
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V mapovém software definujete interaktivnimi prostfedky tzv. trasu, ktera se sklada z jednotlivych prajezdnich bodu.
K dispozici jsou tyto funkce:

OK — prevezme vracené informace mapového software.

Zpét — navrat zpét.

Hledej — funkce hledani dalsiho bodu trasy dle zadaného popisu.

Zrusit trasu — funkce zrusi celou definovanou trasu.

Nenalezena mista — toto tlaCitko pfepina zobrazeni seznamu nenalezenych mist (viz popis u funkce Mapy vyse). Seznam je zruSen na
funkci Zrusit trasu, protoze tato funkce rusi véechna mista trasy.

Nasledujici funkce jsou pfistupné pouze na pop-up menu:
Pridat bod trasy — funkce pfida dal$i bod trasy k poslednimu bodu trasy na pozici kurzoru mysi.
Zrusit bod trasy — funkce je pfistupna pokud jste kurzorem mysi na néjakém prijezdnim bodu trasy. Funkce tento bod zrusi.

Rozdélit trasu — funkce je pfistupna pokud jste kurzorem na néjakém vlastnim bodu trasy. Funkce pfida dalSi bod, ktery rozdéluje usek
trasy (obdoba funkce programu Rozdél etapu(trasu)).

Navrat zpét — funkce pfida bod trasy, ktery je shodny s vychozim bodem trasy (navrat zpét).

Interaktivni mod také umozriuje presun jiz definovanych bodl trasy metodou ,drag&drop” pomoci mysi, pokud se kurzor mysi nachazi
v oblasti prdjezdniho bodu.

Casté jizdy
Pro urychleni prace s Knihou jizd si miizete nadefinovat tzv. Casté jizdy. Casté jizdy jsou v zasadé vzory vlastnich jizd. V tomto seznamu

tedy pofizujete ty jizdy, které uskutecriujete pravidelné a nasledné prevzetim téchto vzord do skute¢né Knihy jizd definujete automaticky
vlastni jizdu.

Logika seznamu ¢€astych jizd vychazi z logiky Knihy jizd, ma v8ak tyto odliSnosti:

* na Casté jizdé nezadavate datum, mGzete ale volitelné urcit Cas zacatku jizdy (tim rozlisite tzv. Casté jizdy s absolutnim nebo relativnim
Casem).

+ na &asté jizdé nemusi byt zadané Vozidlo nebo Ridi¢
» Karta Casté jizdy a Karta etapy ¢asté jizdy ma jiny vzhled a odliSnou editaci

 u Casté jizdy nemaji smysl nékteré standardni kontroly bézné jizdy (kolize zaméstnance resp. vozidla, atd.)

Ovladaci tlacitka

Kopirovat jizdu tam — zkopiruje se jizda pod kurzorem, véetné vSech etap. Datum odjezdu se prebere z kopirované ¢asté jizdy. Pokud
pujde o jizdu s relativnim ¢asem, bude mit i kopirovana jizda relativni ¢as, pokud bude ¢as absolutni, pfevezme se ¢as (absolutni) odjezdu
kopirované jizdy.

Kopirovat jizdu zpét — zkopiruje se jizda pod kurzorem, v€etné v8ech etap. Datum odjezdu se pfebere z kopirované Casté jizdy. Pokud
pujde o jizdu s relativnim ¢asem, bude mit i kopirovana jizda relativni ¢as, pokud bude ¢as absolutni, pfevezme se ¢as (absolutni) pfijezdu
kopirované jizdy.

Karta casté jizdy
Karta ¢asté jizdy obsahuje:

Ridi¢ — pFijmeni a jméno zaméstnance, ktery jizdu provedl. MdZete vybrat ze seznamu Zaméstnanc(i nebo, pokud mate zadaného fidice
na Karté vozidla, program jej po vyb&ru SPZ doplni sam. Zadani fidi¢e neni povinné. Ridi¢ je také na nové jizdé automaticky dosazen,
pokud byla v aktualni uzivatelské konfiguraci (pfihlaseny uzivatel) dfive vytvofena néjaka jizda s definovanym fidicem.

Popis — popis jizdy. Pokud toto pole neni editovano uzivatelem, program vytvori popis automaticky ve formatu: (ucel jizdy - koncovy bod
etapy 1, koncovy bod etapy 2, ...).

Ucel jizdy — tlagitkem *** oteviete seznam Ucelts pro vybér.

Trvani jizdy dnd, hodin — needitovatelné pole, délka trvani jizdy.

Jizdu zahdjit vzdy v hod. — zde muZete nastavit pro ¢astou jizdu jeji pocatek udanim ¢asu. Pokud je pfepina¢ aktivni, jedna se o ¢astou
jizdu s absolutnim ¢asem, v opa¢ném pfipadé o jizdu s relativhim ¢asem. Tuto informaci program zohledriuje pfi vytvareni vlastnich jizd
z Castych jizd.

Misto odjezdu a prijezdu — definujete tzv. lokace odjezdu a pfijezdu. Z roletové nabidky mate moznost vybrat tyto volby:

» Zadano ruc¢né — vlastni popis mista, tj. lokace bez vazby.

» Firma obchod. — pfi vybéru adresy z Adresare tlaCitkem *** se doplni adresa ze zalozky Obchodni jméno, vyberete lokaci s vazbou.
* Firma provoz. — pfi vybéru adresy z Adresare tlaCitkem *** se doplni adresa ze zalozky Provozovna, vyberete lokaci s vazbou.

* Misto - tlaCitkem *** oteviete seznam Mista pro vybér, vyberete lokaci s vazbou.
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Vozidlo — vozidlo, se kterym byla jizda provedena — muZete vybrat pfimo ze seznamu Vozidel. Jestlize vS8ak zadate nejprve fidice,
program automaticky doplni SPZ podle rezimu, ktery jste zvolili na Karté zaméstnance. Zadani vozidla neni povinné.

Druh vlastnictvi — pfenasi se informace z Karty vozidla.

M UPOZORNENI: Zaméstnance ani Vozidlo, které neni v seznamu, nelze do Karty jizdy pfimo zapsat. Pokud potfebujete takového
¢lovéka (nebo vozidlo) zadat, pouzijte tlacitko se tfemi teCkami a v seznamu Zaméstnancu (Vozidel) volbou Pfidat zaloZte novou
kartu Zaméstnance (Vozidla).
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Stredisko, Zakézka, Cinnost — tlagitkem =" oteviete seznamy pro vybér.
Tachometr — hodnoty Pocatek, Konec a Ujeto jsou needitovatelné a jsou kalkulovany ze zadanych etap.

M POZNAMKA: Pogatek &asté jizdy je vzdy nulovy.

Jizda s privésem — ma vyznam pro vypocCet nahrad u soukromych vozidel. Hodnota nahrady se navySuje o pfiplatek za pouZiti pfivésu.
VySi priplatku se prebira z Legislativy cestovnich nahrad.

Ovldadaci tlacitka seznamu etap

Editace ¢asu etap se na rozdil od Knihy jizd ponékud méni. UZivatel muze editovat etapy pouze pfidavanim za existujici etapy, neni
mozné pridavat etapy “nazpét” mezi jiz existujici etapy. Dal$i rozdil je v tom, Ze se zadava Cas od predes|é etapy a nikoliv od zacatku jizdy.

Pridat — tlaCitkem zadavate do Karty jizdy Etapy.
Kopirovat - Etapu zpét — zkopiruje se etapa pod kurzorem.
- Etapy zpét — zkopiruje se etapa pod kurzorem a vSechny jeji pfedchazejici etapy.

m  POZNAMKA: Pokud je etapa pod kurzorem etapou jednani/pfestavky pak se nekopiruje.

Rozdél etapu — funkce rozdeéli etapu pod kurzorem. Zobrazi se okno pro vybér mista, které etapu rozdéluje. Stejné jako na misté odjezdu
a pfijezdu vybirate z volby Zadano ru¢né, Firma obchod., Firma provoz nebo Misto. Program nasledné rozdéli timto mistem zvolenou
etapu na dvé etapy.

Nacti etapu — tato funkce zasle Mapovému software GPS soufadnice nebo popis mist odjezdu a pfijezdu etapy a automaticky zapise
na kartu vracené informace, tj. délku etapy v km, dobu trvani a kéd statu, kde cesta probiha. Pokud misto odjezdu nebo pfijezdu nema
definované GPS souradnice, program se pokusi misto nalézt podle jejich popisu. Pokud se pfi hledani dle popisu nabizi vice moznosti,
pouzije automaticky nejvhodnéjSi. Pokud vyhledani u néjakého mista selze, zadné informace se nevraci. Tato funkce je automaticky
zavolana i v pfipadé, kdy zménite misto odjezdu nebo pfijezdu a jedna se o misto s pfesnym uréenim lokace (ij. Firma nebo Misto, nikoliv
tedy Zadano rucné).
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Mapy — funkce se liSi tim, odkud je vyvolana.

Pokud je vyvolana pro celou Kartu ¢asté jizdy (v horni nastrojove list€) otevre interaktivné okno s mapou a uzivatel vybere pozadovanou
jizdu. Zde mlzete zadat celou jizdu, tj. mnozinu prdjezdnich bodu, které definuji vlastni etapy jizdy. Pokud jiz jsou néjaké Etapy na Karté
Casté jizdy definovany, systém se je pokusi prevzit stejnym zpusobem jako u karty Etapy. Pfi pfevzeti cesty z tohoto interaktivniho okna
tla¢itkem OK se mazou vSechny stavajici definované Etapy na Karté Casté jizdy a vytvari se nové, podle jejich definice v mapovém
systému. Program se v8ak pokusi na zakladé GPS soufadnic identifikovat mista odjezdu a pFijezdu plavodnich etap, a pokud je uspésny,
jejich parametry zachova.

m  POZNAMKA: Mapovy software nezna pojem ,mezera“ mezi etapami. Mapovému softwaru je pfedana posloupnost véech bod(
odjezdu a pfijezdu. Body, které nemaiji definovany GPS souradnice, se nepfedavaji, mapovy software je pouze zobrazuje ve
zvlastnim okné Nenalezena mista.

Pokud je vyvolana pro konkrétni etapu (ve spodni nastrojové listé) pak se postupuje analogicky jako v pfedchozim, ale pfedavaji a pfebiraji
se pouze informace o mistech odjezdu a pfijezdu etapy (trasy).

Karta etapy casté jizdy
Tato karta etapy se zobrazuje na karté Casté jizdy.
Vzhled karty se liSi pro ¢asté jizdy s absolutnim a relativnim ¢asem, a také pro prvni a nasledujici etapy.

Editace ¢asu etap se na rozdil od Knihy jizd ponékud méni. UzZivatel mize editovat etapy pouze pfidavanim za existujici etapy, neni
mozné pridavat etapy “nazpét” mezi jiz existujici etapy. DalSi rozdil je v tom, Ze se zadava ¢as od predeslé etapy a nikoliv od zacatku jizdy.

Karta etapy >

Etapa

COK)ﬁP':J 0 b E

Zpét  Pouiit MNapovéda Nacti  Mapa

etapu  etapy
Zakladni operace Daléi funkce ~
Podrobnosti

[ jednani/prestavka Povaha jizdy: | sluZebni w
Misto

SPORT, s.r.0. (demo podvojné Uetnictvi, sklady B) Firma-provoz. ~ X
LATKY s.r.0, Prost&jov, Ceskd republika Firma-obchod, v ¥

Délka etapy: Trvani etapy:

Stat etapy:
Ceska republika cz

Zalozka Obecné

Jednani/prestavka — tento pfepina¢ zobrazi pro Misto jednani pouze jednu adresu. Jedna se o etapu, kdy neni vozidlo v ¢innosti - jednani
ve firmé, porady apod. Soucasné se zobrazi pouze volba Trvani etapy.

Povaha jizdy — vybér z roletové nabidky - sluzebni nebo soukroma.

Misto odjezdu a prijezdu — definujete tzv. lokace odjezdu a pFijezdu. Z roletové nabidky mate moznost vybrat tyto volby:

- Zadano ruéné — vlastni popis mista, tj. lokace bez vazby.

- Firma obchod. — pfi vybéru adresy z Adresare tlaitkem *** se doplni adresa ze zalozky Obchodni jméno, vyberete lokaci s vazbou.
- Firma provoz. — pfi vybéru adresy z Adresare tlaCitkem *** se doplni adresa ze zalozky Provozovna, vyberete lokaci s vazbou.

- Misto — tlaCitkem *** oteviete seznam Mista pro vybér, vyberete lokaci s vazbou.

Délka etapy — zadavate délku etapy v km.

Trvani etapy — zadavate trvani etapy v hodinach a minutach.

Od - do — needitovatelné, vizualizuji se pouze ¢asy zacatku a konce etapy v hodinach (jde o stejné Udaje jako v seznamu etap). Tyto udaje
se vizualizuji pouze v pfipadé, Ze se jedna o jizdu s absolutnim ¢asem.

Etapu zahajit po — zadavaji se hodnoty dnt a hodin, které udavaji ¢as od predchozi etapy (nikoliv tedy od zacatku jizdy). Editace méni
hodnotu pole Etapu zahajit v.

1
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Etapu zahajit v — tyto Udaje se vizualizuji pouze v pfipadé, Ze se jedna o jizdu s absolutnim ¢asem. Zobrazuje se zde skutecny zacatek
etapy v hod:min. Uzivatel midze zadat hodnotu skute¢ného zahajeni etapy v hodinach, ale pouze v rozmezi jednoho dne. Zadany udaj se
kalkuluje do poli Etapu zahajit po.

Stat etapy — tlaCitkem *** oteviete seznam Stat( pro vybér.

m  POZNAMKA: Program nastavuje automaticky preferovany zplisob zadavani ujetych km dle karty Vozidla.

Zalozka Podrobnosti

Stredisko, Zakézka, Cinnost — tlagitkem *** oteviete seznamy pro vybér.

Kniha jizd
Seznam slouzi k pohodinému vedeni Knihy jizd pro vSechna ve firmé pouzivana vozidla (evidovana v seznamu Vozidel), jak sluzebni, tak

i soukroma, vyuzivana ke sluzebnim jizdam. Zadanou jizdu mizete nasledné prenést do karty Cestovniho pfikazu. Novou jizdu mGzete
také pridat ze seznamu Castych jizd.

Ovladaci tlacitka

Hromadné operace

Prepocet stavu tachometr( — tato funkce pfepocita stav tachometru vozidla jizdy pod kurzorem:

- Od jizdy — v tomto pfipadé se pouzije posledni stav tachometru pfed touto jizdou, pokud zadna jizda neexistuje, pouzije se stav
tachometru z Karty vozidla.

- Od pocatku — bude prepocitan stav tachometru od prvni jizdy tohoto vozidla.

m  POZNAMKA: Tato operace vyZaduje jednoznaény pfistup k datdm.

m  UPOZORNENI: Funkce pfepogita stav tachometru pouze u jizd, které maji definované hodnoty Datum a &as pfijezdu. Tzn., Ze
jizdy vzniklé pfevodem ze star$ich verzi a nasledné neupravené nebudou prepocitany.

Generovani jizd — umoznuje tzv. rekonstrukci Knihy jizd, resp. hromadné generovani jizd. Viz kapitola Generovani knihy jizd.

Kopirovat

Kopirovat jizdu tam — zkopiruje se jizda pod kurzorem, v€etné vSech etap s aktualnim datem.

Kopirovat jizdu zpét — zkopiruje se jizda pod kurzorem, jako jizda zpét odvozena od plvodni jizdy. Datum zacatku této jizdy je uréeno
koncem kopirované jizdy.

Kopirovat jako astou jizdu — jizda pod kurzorem se uloZi se do seznamu Casté jizdy.

Tisk
Seznam jizd — tiskne se seznam vyfiltrovanych jizd.

Kniha jizd — filtr sestavy se nastavuje zvlast v okné parametry tisku. Volite tisk dle Zaméstnanct nebo dle Vozidel, obdobi tisku, vybér
konkrétnich zaméstnanc ¢&i vozidel, druh vlastnictvi vozidla a povahu jizdy.

Pokud filtrujete dle povahy jizdy (soukroma, sluzebni), tento pfiznak je ulozen na etapach jizdy. Pokud jizda ma vSechny etapy se stejnym
pfiznakem, sestava vypisuje jizdu jako celek. V pfipadé, ze se etapy jizdy v tomto pfiznaku liSi, sestava vypisuje kazdou etapu jako
samostatnou jizdu.

Pokud filtrujete dle druhu vlastnictvi, filtr je vztazen na tuto informaci na Karté jizdy, nikoliv na karté Vozidla, kde se tento Udaj muze v ¢ase
odliSovat.

m  POZNAMKA: Této filtrace s vyhodou vyuZijete pfi potfebé tisku jizd soukromym vozidlem pro sluzebni Géely (povinnost platby
silniéni dané) nebo pfi tisku jizd sluzebniho vozidla k soukromym Gcelim (srazka ze mzdy pfisluSnému zaméstnanci).

Priimérna spotreba — filtr sestavy nastavujete obdobné jako u tisku Knihy jizd, ov§em pouze pro vozidla. Sestava vypisuje kromé béznych
jizd i vSechna ¢erpani PHM konkrétniho vozidla (a to jako fiktivni jizdu) a na zakladé téchto ¢erpani pocita i primérnou spotfebu jizd
konkrétniho vozidla. Tisk je seskupovan dle vozidel a dle obdobi jizd (mésice).

Karta jizdy

Karta jizdy slouzi k zadavani udajl o jizdé se sluzebnim i soukromym vozidlem. Kartu jizdy mizete prenést do Cestovniho pfikazu.

Na Karteé jizdy zadavate v hlavicce Udaje, které jsou spolecné pro celou jizdu. Program, je-li to mozné, prebira stavajici funkénost Knihy
jizd (automatické dosazeni vozidla po vybéru zaméstnance, apod.).
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Karta jizdy dale obsahuje jednotlivé Etapy, které jizdu vytvari.

B Karta jizdy — O X
Qal @ I VhHE
L p i3 i3
(+ [ @ )
(+] @Enp\?nvat - ' '
QK Zpét  Poudit Népovéda Pridat Vytvof  Rozdél Naéti Mapa Mapa
etapu ~ ¥ vyimout etap etapu  etapu  etapy Jizdy
Zakladni operace Prace s etapami Prace sjizdou
Obemé  poznamka
Radek: Ridiz } vozidlo
5  Bohaty Jindfich, Ing. x| 1877188 %
Popis: Prostéjov
o Druh vlastrictvi: soukromé
Uel jizdy: |
Datum a éas Misto odjezdu a pfijezdu
odjezdu 16.01.2025  08:00 SPORT, s.r.o. (demo podvojné detnictvi, sklady B) Firma-provoz. x
pifiezdu 16.01.2025 16:12 SPORT, s.r.0. (demo podvoiné déetnictvi, sklady B) Firma-provoz. »
Tachometr
Pofatek:  Konmec: Ujeto km: =
I Stiedisko: Zakazka: Cipnost
257240 25543,0 224,0 (s piivésem
| Etapy
lﬁl T [ Datuma é&asod Datum a as do Odkud - popis Kam - popis Dop.
- 16.01.2025 08:00 16012025 10:06  SPORT, s.r.0. (demo podvoing GEetnictvi LATKY s.r.o, Prostéjov, Ceska republika oso
=] 16.01.2025 10:06  16.01.2025 1406 LATKY s.r.o, Prostéjov, Ceska republika LATKY s.r.0, Prostéjov, Ceska republika oso
| =N 16.01.2025 14:06  16.01.2025 16:12  LATKY s.r.o, Prostéjov, Ceska republika SPORT, s.r.o0. (demo podvojné Géstnictvi oso

Ridi¢ — pFijmeni a jméno zaméstnance, ktery jizdu provedl. MiZete vybrat ze seznamu Zaméstnancti nebo, pokud mate zadaného
fidiée na Karté vozidla, program jej po vyb&ru SPZ doplni sam. Ridi¢ je také na nové jizdé automaticky dosazen, pokud byla v aktuaini
uzivatelské konfiguraci (pfihlaseny uzivatel) dfive vytvofena néjaka jizda s definovanym fidicem.

Popis — zde editujete popis jizdy. Pokud toto pole neni editovano uzivatelem, program vytvori popis automaticky ve formatu: (Gcel jizdy -
koncovy bod etapy 1, koncovy bod etapy 2, ...).

Ucel jizdy — tla&itkem *** oteviete seznam Uéelts pro vybér.

Datum a ¢as — datum a €as, kdy byla jizda uskute€néna. K doplnéni Ize vyuzit kalendar, ktery vyvolate stiskem pravého tlacitka mysi.
Misto odjezdu a prijezdu — definujete tzv. lokace odjezdu a pfijezdu. Z roletové nabidky mate moznost vybrat tyto volby:

- Zadano rucné — vlastni popis mista, tj. lokace bez vazby.

- Firma obchod. — pfi vybéru adresy z Adresare tlaitkem *** se doplni adresa ze zalozky Obchodni jméno, vyberete lokaci s vazbou.

- Firma provoz. — pfi vybéru adresy z Adresare tlaCitkem *** se doplni adresa ze zalozky Provozovna, vyberete lokaci s vazbou.

- Misto — tlacitkem *** oteviete seznam Mista pro vybér, vyberete lokaci s vazbou.

Vozidlo — vozidlo, se kterym byla jizda provedena — muZete vybrat pfimo ze seznamu Vozidel. Jestlize vS8ak zadate nejprve fidice,
program automaticky doplni SPZ podle rezimu, ktery jste zvolili na Karté zaméstnance.

m  POZNAMKA: Program nepovoli uloZit jizdu bez definovaného vozidla, fidige, mista a ¢asu odjezdu a ptijezdu, délky jizdy
a alespon jedné etapy jizdy. Pro rychlé zadavani slouzi moznost automatického vytvofeni Etap z dat hlavicky.

Druh vlastnictvi — pfenasi se informace z Karty vozidla.

M POZNAMKA: Jizda si udrZuje informaci o druhu vlastnictvi pouzitého vozidla v okamziku vybrani vozidla do jizdy. Druh viastnictvi
daného vozidla (Karta vozidla) se mize ¢asem samoziejmé zménit. Aktudlni informace o vozidle zobrazuje kontextova napovéda
na tomto poli.

m  UPOZORNENI: Zaméstnance ani Vozidlo, které neni v seznamu, nelze do Karty jizdy pfimo zapsat. Pokud potfebujete takového
¢lovéka (nebo SPZ) zadat, pouzijte tlacitko se tfemi teckami a v seznamu Zaméstnancu (Vozidel) volbou PFidat zalozte novou
kartu Zameéstnance (Vozidla).

Stredisko, Zakézka, Cinnost — tladitkem *** oteviete seznamy pro vybér. Pokud je Vozidlo s vazbou na investiéni nebo leasingovy majetek,
pak se tyto proménné prenasi z karty tohoto majetku.

Tachometr — zde vkladate udaje o délce trasy a stavu tachometru (Po€atek, Konec, Ujeto). V pfipadég, Ze jste vozidlo vybrali do kolonky
SPZ ze seznamu Vozidel, nabizi program v kolonce Poc¢atek vyplnény posledni stav tachometru, je vSak mozné jej pfepsat. Zadana délka
trasy (Ujeto km a Konec) je automaticky dopocitavana ze zadanych etap. Pokud prepiSete hodnotu Ujeto, a existuji jiz néjaké etapy,
program automaticky rozpusti hodnotu zmény Ujeto do vSech etap jizdy.

Jizda s privésem — ma vyznam pro vypocet nahrad jizdného u soukromych vozidel v Cestovnich pfikazech. Hodnota nahrady se navysuje
o priplatek za pouziti pfivésu. VySe pfiplatku se prebira z Legislativy cestovnich nahrad.
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Pro rychlé zadavani slouzi moznost automatického vytvoreni Etap z dat hlavicky. Pfi otevieni nové Karty jizdy, ktera je bez etap, mlzete
tedy zadat potfebné Udaje pfimo na hlavi€ce jizdy, zvolit pfipadné, zda se jedna i o jizdu zpét (pfepina¢ Jizda zpét) s pfipadnym mistem
jednani/prestavky, a takovouto jizdu ulozit. Program pFislusné etapy vytvofi automaticky.

s3] Karta jizdy - u] x
@« 0 I Pl
© (] ) B
OK  Zpét | Nipovéda | Piidat Vytvoi R Ma Jzda  Mapa
etapu ~ T etapy eta zpét  jizdy
Zskladni operace Prace s etapami Préce s jizdou
{Gbecne” poznamka
Radek: Fidiz Vozidlo
9 Bohaty Jindfich, Ing. x| gaizo11 x
Popis: obchodni jednéni
g —— Druh viastnictvi: v majetku firmy
Ul jizdy: obchodni jednani
Datum a éas Misto odiezdu a pijezdu
odiezdu 17.01.2025  08:00 SPORT, 5.1.0. (demo podvojné léetnictvi, skiady B) Firma-provoz. ~ X
od 17.01.2025  10:00 Misto jednani / prestavky
do 17.01.2025 15:00 LATKY s.r.0, Prostéjov, Ceska republica Firma-obchod. ~ X
piffezdy 17012025 17:00 SPORT, 5.1.0. (demo podvojné léetnictvi, skiady B) Firma-provoz. ~ X
Tachometr
Poditels  Kone: - Lfjeto an: Stfedisko: gakika: Gianost
43498,0 487130 2150 []spiivésem
\ Etapy
%) T @ Daumaéasod Datum a éas do Odkud - popis Kam - popis Dop

Ovladaci tlacitka seznamu etap

Pridat etapu obsahuje tyto volby:
- Etapu — tlaCitkem zadavate do Karty jizdy etapu za etapu pod kurzorem.
- Navrat zpét — vytvofite automaticky etapu, ktera se vraci z mista pfijezdu posledni etapy do mista odjezdu jizdy.

- Castou jizdu — tlagitkem vybirate &astou jizdu ze seznamu Castych jizd. Véechny etapy této &asté jizdy se pfidaji za etapu pod kurzorem.
V konfiguraci Agendy muZzete nastavit nahodné generovani takto pfidavanych etap dle ¢asu a délky.

Kopirovat
- Etapu zpét — zkopiruje se etapa pod kurzorem.
- Etapy zpét — zkopiruje se etapa pod kurzorem a vSechny jeji pfedchazejici etapy.

m  POZNAMKA: Pokud je etapa pod kurzorem etapou jednani/pfestavky pak se nekopiruije.

Rozdél etapu — funkce rozdéli etapu pod kurzorem. Zobrazi se okno pro vybér mista, které etapu rozdéluje. Stejné jako na misté odjezdu
a prijezdu vybirate z volby Zadano rucné, Firma obchod., Firma provoz nebo Misto. Program nasledné rozdeéli timto mistem zvolenou
etapu na dvé etapy.

Vytvor etapy — toto tlacitko je funkéni pouze za situace, kdy neexistuji etapy, ale na hlavi¢ce Karty jizdy jsou zadany vSechny informace
potfebné pro vytvofeni etap (misto, datum a €as odjezdu a pfijezdu, pfip. nastaven pfepina¢ Jizda zpét a misto jednani/pfestavky).
Funkce vygeneruje automaticky etapy dle téchto parametrd.

Nacti etapu — tato funkce zasle Mapovému software GPS soufadnice nebo popis mist odjezdu a pfijezdu etapy a automaticky zapise na
kartu vracené informace, tj. délku etapy (trasy) v km, dobu trvani a kod statu, kde cesta probiha. Pokud misto odjezdu nebo pfijezdu nema
definované GPS soufadnice, program se pokusi misto nalézt podle jejich popisu. Pokud se pfi hledani dle popisu nabizi vice moznosti,
pouzije automaticky nejvhodnéjsi. Pokud vyhledani u néjakého mista selze, zadné informace se nevraci. Tato funkce je automaticky
zavolana i v pfipadé, kdy zménite misto odjezdu nebo pfijezdu a jedna se o misto s pfesnym uréenim lokace (tj. Firma nebo Misto, nikoliv
tedy Zadano rucné).

Mapy — funkce se lisi tim, odkud je vyvolana.

Pokud je vyvolana pro celou Kartu jizdy (v horni nastrojoveé listé) otevre interaktivné okno s mapou a uzivatel vybere pozadovanou jizdu.
Zde mUzete zadat celou jizdu, tj. mnozinu prdjezdnich bodu, které definuji viastni etapy jizdy. Pokud jiz jsou néjaké Etapy na Karté jizdy
definovany, systém se je pokusi prevzit stejnym zplsobem jako u karty Etapy. Pfi pfevzeti cesty z tohoto interaktivniho okna tlagitkem OK
se mazou vSechny stavajici definované Etapy na Karté jizdy a vytvari se nové, podle jejich definice v mapovém systému. Program se vSak
pokusi na zakladé GPS souradnic identifi kovat mista odjezdu a pFijezdu plGvodnich etap, a pokud je Uspésny, jejich parametry zachova.

1 POZNAMKA: Mapovy software nezna pojem ,mezera“ mezi etapami. Mapovému softwaru je pfedana posloupnost véech bodu
odjezdu a pfijezdu. Body, které nemaiji definovany GPS soufadnice, se nepfedavaji, mapovy software je pouze zobrazuje ve
zvlastnim okné Nenalezena mista.
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Pokud je vyvolana pro konkrétni etapu (ve spodni nastrojové listé) pak se postupuje analogicky jako v pfedchozim, ale pfedavaji a prebiraji
se pouze informace o mistech odjezdu a pfijezdu etapy (trasy).

Karta etapy

Kazda etapa je definovana poc¢ate¢nim mistem a koneénym mistem, ¢asem odkdy do kdy trva (datum a €as), poétem ujetych km a kddem
statu, kde probiha.

Karta etapy X

Etapa

Qﬁﬁi Q@ hE

Zpét  Poudit Mapovéda Naéti  Mapa

etapu  etapy
Zakladni operace Dalsi funkce ~
Obeé  Podrobrosti  Cerpani PHM
[l jednénijprestavka Povaha jizdy: sluebni v
Datum a cas Misto
odjezdu 16.01.2025 08:00 SPORT, s.r.0. (demo podvaojné Gfetnictvi, sklady B Firma-provoz. ~ ¥
prijezdu 16.01.2025  10:06 LATKY s.r.0, Prostéjov, Ceska republika Firma-cbched, ~ X
Délka etapy: Doba trvani: Stat etapy:
1120 km 0 dny 02:06 hod. Ceskd republka cz

Zalozka Obecné

Jednani/prestavka — tento pfepinac zobrazi pro Misto jednani pouze jednu adresu. Jedna se o etapu, kdy neni vozidlo v €innosti - jednani
ve firmé, porady apod. Souéasné se zobrazi pouze volba Doba trvani.

Povaha jizdy — vybér z roletové nabidky - sluzebni nebo soukroma.

Datum a cas odjezdu a prijezdu — doplnite data a Casy.

Misto odjezdu a prijezdu — definujete tzv. lokace odjezdu a pfijezdu. Z roletové nabidky mate moznost vybrat tyto volby:

- Zadano ru¢né — vlastni popis mista, tj. lokace bez vazby.

- Firma obchod. — pfi vybéru adresy z Adresare tlaitkem *** se doplni adresa ze zalozky Obchodni jméno, vyberete lokaci s vazbou.
- Firma provoz. — pfi vybéru adresy z Adresare tlaCitkem *** se adresa ze zalozky Provozovna, vyberete lokaci s vazbou.

- Misto — tlagitkem *** oteviete seznam Mista pro vybér, vyberete lokaci s vazbou.

Délka etapy — zadavate délku etapy v km.

Doba trvani — program vypocte Udaje dle zadanych hodnot data a ¢asu.

m  POZNAMKA: U Etapy jednani/pFestavka se zobrazi pouze hodnota Doba trvani.

Stat etapy — tlacitkem "** oteviete seznam Statu pro vybér. Program automaticky dosazuje stat etapy podle zadanych mist odjezdu
a pfijezdu.

ZaloZka Podrobnosti

Stredisko, Zakazka, Cinnost — tlagitkem *** oteviete seznamy pro vybér.
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Generovani Knihy jizd

Nastaveni pro generovani jizd

Nez zacnete pouzivat funkci na generovani Knihy jizd, nastavte si konfiguraci na karté Money / Moznosti a nastaveni / Nastaveni agendy
zalozka Jizdy.

Nastaveni agendy X
OK  Zpét Napovéda
Zékladni operace
Udaje o firmé Nastaveni Tyorba jizd z prodeji  Tworba jizd 2 nkupd
Logo / Razitko
Elektronicky podpis Mastaveni ndhodného generavani
EZ?:;, ;‘;’,‘:anka @ Generované jizdy prodiuzovat o 5 > %km
Sazby DPH pro 0SS 18 prodiuzovat shodné i dobu trvani jizdy
gglr:dsar @ Generovanym jizdam posouvat jejich pofatek o + 20 = min.
Mzd
_ Aktivovat funkd nadhodného generovéni pro ...
Servis 18 Hromadné generovani jizd na stav tachometru
i‘aslf:r?:aank'c'?at () Piidévéni éastch jid do kihy jizd

Formdt ISDOC

Fiipojovat cerpani PHM k jizdam

Maximalni prodiouzeni etapy jizdy k Zerpani o... 5 = km

8 Piipojovat automaticky Zerpani PHM k etapam

Nastaven’ map

Hledat trasu nejrychlejsi v
8 véetné placenych dsekd
Posledni zdvérka: - Posledni zéloha:

Zalozka pro nastaveni Jizd se zobrazuje pouze pokud mate zakoupen modul Kniha jizd a cestovni nahrady.

ZaloZka Nastaveni

Nastavujete zde kritéria pro tvorbu Knihy jizd, viz Generovani knihy jizd.

Generované jizdy prodluzovat o % km — zde nastavujete procentualni vysi v km, o kterou se maji jizdy pfi generovani prodluzovat (zmény
jsou v rozmezi +/-).

Prodluzovat shodné i dobu trvani jizdy — pfepinacem zajistite u generovanych jizd prodlouzeni doby trvani dle % nastaveni prodluzovani
jizd (zmény jsou v rozmezi +/-).

Generovanym jizdam posouvat jejich poc¢atek o — zde nastavujete v definovaném kroku (po 5 min.) posouvani po¢atku generovanych jizd
(zmény jsou v rozmezi +/-).

Aktivovat funkci nahodného generovani pro ... — pfepinaem nastavujete, kde budete chtit funkci generovani pouzit (Hromadné generovani
jizd na stav tachometru, Pfidavani €astych jizd do knihy jizd).

Maximalni vzdalenost mista ¢erpani PHM k etapam — zde zadate poCet km, ktery bude urCovat vzdalenost mista Cerpani od etapy jizdy
(napf. sjezd z dalnice na Cerpaci stanici).

Pripojovat automaticky ¢erpani PHM k etapam — prepinac pro automatické pfipojovani vhodnych &erpani PHM k vytvofenym etapam.

Zalozka Nastaveni mapového softwaru

Tato zalozka se zobrazi pouze pokud jste si nainstalovali Mapovy software. Zvolené parametry jsou pouzity mapovym softwarem jako
vychozi pro jeho funkce hledani tras.

Trasu hledat jako — nastaveni pro vyhledani trasy (nejrychlejsi, nejkrats$i nebo ekonomickou).

Vcetne placenych usekl — prepinac pro zahrnuti tras s/bez placenych useku.

Zalozka Tvorba jizd z prodejti

V této zalozce nastavujete seznam sluzeb, které ur€uji vykonané jizdy k zakaznikovi a volitelné pocet ujetych km a sou€asné sluzby, které
vykonavate u zakaznika.

Seznam sluzeb pro jizdu k zakaznikovi — do seznamu sluzeb pro jizdu k zakaznikovi vybirate tlacitkem Pridat Zasobu typu sluzba.

Ujeté km na hlavni MJ sluzby — zde nastavujete ujeté km v hlavni mérné jednotce vybrané Zasoby.



Money S3 - Kniha jizd a cestovni nahrady

Seznam sluzeb provadénych u zakaznika — do seznamu sluzeb provadénych u zékaznika vybirate tlaitkem Pridat Zasobu typu sluzba.

Doba trvani v min. na hlavni MJ sluzby — zde nastavujete dobu trvani sluzby vybrané Zasoby v min. na hlavni mérnou jednotku.

1 PRIKLAD: Nadefinujete si Kartu zasoby typu Sluzba s nazvem Jizdné, kde MJ je km. V nastaveni Agendy bude poé&et ujetych
km na hlavni MJ sluzby 1. Nasledné v prodejnim dokladu dopiSete poc¢et ujetym km v poli Po¢et MJ. Mérnou jednotku pro dobu

trvani si muzete nastavit jako hlavni mérnou jednotku napt. 1 hod. Nasledné v dokladu budete zadavat poc¢et provadénych sluzeb
v hod. do pole Pocet MJ.

Systém umoziuje i ,pausalni“ fakturaci jizdného nebo servisnich sluzeb. Napf. fakturujeme stejnou ¢astku za jizdné do 100 km, resp. do
200 km, resp. nad 200 km. V tomto pfipadé si pro kazdou tuto pausalni nahradu definujte samostatnou sluzbu, kterou pak pouzijete na
pFislusném dokladu.

Jizdy vytvaret automaticky po uloZzeni dokladu — zatrzenim pfepinace nastavi automatické vytvareni jizd z dokladu (Vystavena faktura,
Vystaveny dodaci list) po jeho ulozeni.

Vychozi tcel jizdy — vybér ze seznamu Udell.

Zalozka Tvorba jizd z nakupti

Na rozdil od nastaveni v zaloZce pro prodejni doklady se zde nezadava sluzba pro jizdu do mista urceni. Je to dano tim, Ze doklad nakupu
sluzby opravy vozidla nebude nikdy obsahovat polozky o jizdé na misto ur€eni. Pokud takovou jizdu vytvofite, musite potfebné udaje
(délku a ¢as jizdy) uzivatelsky definovat na vytvorené jizdé.

Seznam sluzeb servisnich oprav — do senamu sluzeb servisnich oprav vybirate tlacitkem Pridat Zasobu typu sluzba.
Doba trvani v min. na hlavni MJ sluzby — zde nastavujete dobu trvani sluzby vybrané Zasoby v min. na hlavni mérnou jednotku.

Jizdy vytvaret automaticky po ulozeni dokladu — zatrzenim pfepinace nastavi automatické vytvareni jizd z dokladu (Pfijata faktura, Pfijaty
dodaci list) po jeho ulozeni.

Vychozi tcel jizdy — vybér ze seznamu Udell.
Po nastaveni konfigurace mGzete prejit na funkci generovani knihy jizd na karté Rezie / Kniha jizd / Generovani jizd.

Generovani jizd

Funkce Generovani knihy jizd slouzi k automatickému vygenerovani Knihy jizd dle zadanych kritérii v prdvodci. Tuto volbu pouZijete
zejména tehdy, kdyz potfebujete zpétné ,zrekonstruovat” Knihu jizd.

Nastaveni zakladnich tdaji

Ridi¢ — tlagitkem *** vyberete fidi¢e ze seznamu Zaméstnanct.
Vozidlo — tlacitkem *"*vyberete vozidlo ze seznamu Vozidel.
Pod témito poli se zobrazuji informace o posledni jizdé fidi¢e a vozidla.

Nastaveni rozsahu generovani

Dny, ve kterych se maji jizdy generovat mazete urcit dvojim zpisobem:

Datum od - do — vybirate obdobi pro generovani knihy jizd a konkrétni dny v tydnu volbou ... jizdy generovat pouze ve dnech - zatrhnete
pouze dny, pro které budete chtit generovat Knihu jizd.

Vybérem — v zobrazeném kalendafi oznacite ruéné vybrané dny (jednotlivé dny oznacite poklepanim mysi, vice dni naraz oznacite
podrzenim tlacitka mysi a jejim tazenim) pro generovani jizd.
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Hromadné generovanf jizd

Hromadné generovani jizd r
strana 2/4 - Nastaveni rozsahu generovani

Zadejte dny, pro které se budou generovat jizdy.

() Datum od: do:
PO LT ST €T PA SO NE
... jizdy generovat pouze ve dnech [(Jwfetng stitnich svatka
L] leden 2025 inor 2025 bfezen 2025 »
po ut st ¢t pa so ne po ut st ¢t pa so ne po it st ¢t pa so ne
1 2 3 4 5 1 2 1 2
6 7 8 9 10 11 12 3 45 6 7 B 9 3 4 5 6 7 B 9
13 14 15 16 17 18 19 10 11 12 13 14 15 16 10 11 12 13 14 15 16
20 21 22 23 24 25 i6 17 18 19 20 21 22 23 17 18 19 20 21 22 23
2?23293“@ 24 35 36 27 28 24 325 26 27 28 29 30
31
gy it

Zplisob generovani a denni interval

Na této strané pravodce se zobrazi informace o posledni jizdé zvoleného vozidla (datum, €as, stav tachometru) a obdobné informace
o zacatku generovanych jizd.

Muzete zvolit tyto zplsoby generovani jizd:

dle zadanych dn(i a ¢astych jizd — program vygeneruje Knihu jizd na zakladé zadanych dnu a v téchto dnech vygeneruje vSechny vzorové
jizdy (viz dal$i strana privodce).

Automaticky na pozadovany stav tachometru — dle zadaného konecného stavu tachometru se vygeneruje v kazdém zadaném dnu pravé
jeden cyklus zadanych vzorovych jizd (viz dalsi strana privodce), a to tak, aby bylo dosazeno pozadovaného stavu tachometru.

m  POZNAMKA: Koneény stav tachometru je tedy vstupnim parametrem generovanych jizd.

Jizdy generovat vzdy v dobé — zadate €asovy interval od - do, pokud si pfejete generovat jizdy ve vymezeném €asovém intervalu.

Vybér vzorovych jizd

Tlagitkem Pridat oteviete seznam Castych jizd. Zobrazi se jizdy dle zadaného Vozidla nebo nezadaného vozidla a sou¢asné se zobrazi
jizdy pro zadaného Zaméstnance nebo nezadaného zaméstnance.

Hromadné generovani jizd

Hromadné generovani jizd £
strana 4/4 - Vybér vzorovych jizd

Pii zplisobu generovéni jizd "dle zadanych dnf a Eastych jizd™ budou pougity viechny zadané
Casté jizdy v kazdy uvedeny den. Fii zpdsobu ™... na stav tachometru® bude pouzit v kazdy den
pravé jeden cyklus Castych jizd, kde cyklem rozumime po sobé nasledujic Caste jizdy, které
zadinaji a kond ve stejném miste.

Vyberte vzorove Zaste jizdy pro generovani jizd vozidla: 1B77188
Prost&jov: od: 00:00, do: 0 07:00 Ffidat
obchodni jednani: od: 07:00, do: 0 14:00
Smazat
jednani: od: 14:00, do: 0 21:00
< Zpét Dokondit Zawfit
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Tento vybér je zavisly na pfedchozi volbé Zpisobu generovani jizd.

dle zadanych dn(i a ¢astych jizd — v tomto pfipadé se predpoklada, e véechny vybrané Casté jizdy se budou generovat v kazdy ze
zadanych dnu. Casté jizdy se pfidanim do tohoto seznamu ,&asové absolutizuji“, tj. uréuje se jejich pfesny ¢as zadatku (a tudiz i konce)
v daném dni. Z tohoto dlvodu se chova odli§né pidani Casté jizdy s tzv. relativnim nebo absolutnim Sasem zagatku. Jizdy s relativnim
¢asem program pfidanim ,absolutizuje”, pfidava je za posledni existujici jizdu. U jizd s absolutnim ¢asem tento ¢as dodrzuje. Program
kontroluje, aby vzorové jizdy v tomto seznamu v daném dni nebyly ¢asové konfliktni. U vicedennich vzorovych jizd kontroluje tedy v tomto
seznamu jejich konfliktnost v prvnim dni. Program zde také kontroluje mozné konflikty v celém rozsahu zadanych dnu (a to se tyka pouze
vicedennich vzorovych jizd). Pokud nastane konflikt, program na tuto situaci upozorni a da na vybér uzivateli, zda zrusit konfliktni jizdu
(tim padem se tato jizda odstrani ze seznamu vzorovych jizd) nebo zda zrusit konfliktni den (tim padem se tento den odstrani ze seznamu
vybranych dnu).

automaticky na pozadovany stav tachometru — v tomto pFipadé uZivatel vybira Casté jizdy a tvofi z nich tzv. cykly vzorovych jizd. Cyklus
je definovan jako mnozina na sebe navazujicich vzorovych jizd, které zacinaji a kon¢i ve stejném misté (muze tedy jit i o jednu jizdu).
V&echny takto vybrané cykly se musi ,vejit‘ do jednoho dne (neni tedy mozné vybirat vicedenni jizdy). Ptidavané Casté jizdy se ,éasové
absolutizuji“ obdobné jako v predeslé volbé. Program se nasledné pokusi vygenerovat v zadanych dnech jizdy tak, aby bylo dosazeno
pozadovaného stavu tachometru, pfi¢emz v urcitém dni pouzije nanejvyse jeden cyklus z vzorovych jizd. Vybér toho, ktery cyklus v ktery
den bude pouzit uréuje program, fidi se pouze obecnym pravidlem, Ze krat$i jizdy budou pouzity ¢astéji. U této volby se program pokusi
0 nahodné generovani délky, trvani i zacatku jizd dle nastaveni na karté Money / Moznosti a nastaveni / Nastaveni agendy zalozka Jizdy.

m  POZNAMKA: Neni tedy zarugeno, Ze bude pouzit kazdy cyklus ze vzorovych jizd, ani neni zaruéeno, Ze jizdy budou generovany
v kazdy zadany den. Rozhodujici je pouze konecny stav tachometru.

Tlagitkem Dokoncit spustite funkci generovani. Vygeneruji se jizdy dle zadanych kritérii. Nasledné mGzete Zobrazit nebo Ulozit vytvofené
jizdy.

m  POZNAMKA: Pokud se nepodafi pfi volbé& zptsobu generovani jizd ,dle poZadovaného stavu tachometru“ dosahnout tohoto
poZadovaného stavu, je uzZivateli nabidnuta moznost generovani s kone€nym mensim stavem tachometru.

m  UPOZORNENI: Doporudujeme po pouZiti této funkce spustit rovnéz pro pfisludna vozidla hromadnou funkci Pfepodet stavu
tachometru. Vygenerovanim jizd maze totiz dojit k naruseni souslednosti stavu tachometru u jednotlivych jizd.

Legislativa cestovnich nahrad

Legislativa cestovnich nahrad je seznam obsahujici zakladni parametry pro vypocet nahrad domaciho stravného, zahrani¢niho stravného,
jizdného a amortizaci pro domaci nebo zahrani¢ni Cestovni prikaz podle platné legislativy pro jednotliva obdobi. Seznam je distribuovan
v Pripravenych seznamech v souladu s platnou legislativou. Tlacitkem Pripraveny seznam mizete zaktualizovat obsah seznamu
z Pripravenych seznamdi.

Karta legislativy cestovnich nahrad

Platnost od — datum, od kterého jsou platné udaje podle legislativy.
Nazev — nazev pro kartu legislativy.

(m Karta legislativy cestovnich nahrad ] X
OK  Zpét Pouit | Napovéda
Zskladni operace
Platnost ad: Nazev:
01.01.2025 Legislativa cestovnich nahrad 2025 s platnost od 11,2025
Gbeche’ Sazby zahraniéniho stravného - Pomémka
Prim&mé ceny PHM Sazhy domécho stravného
Minimurn Maximum:
Benzin 95 oktan: 3580 KEf Plyn 0,00 KA
e e 5a# 12 hod: 48,0000 17,0000 KE
Benzin 98 oktanil: 0,50 K Jind: 0,00 KEA
e s 123 18 hodin 225,0000 271,000 KE
Nafta. 3470 KEf
e 18 a7 24 hodin: 353,0000 42,0000 KE
Elektiina: 7,70 KEkWh -
Cena za najeté km
Cena za 1km: 0,00 Ke
Sazhy amortizace
Motocykd: LE0 KE Privés: 15,00 %
Auto: 580 KE
NEKladini: 1,60 KE
2ol 0,00 KE
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@ POZNAMKA: Datum ukonéeni platnosti se nezadava. Platnost nastavenych parametrd konéi automaticky datem platnosti dal$i
zadané Karty legislativy cestovnich nahrad.

Obecné

Primérné ceny PHM

Ceny pohonnych hmot, které program pouzije pfi vypoctu nahrad za jizdné soukromym vozidlem na Cestovnich pfikazech (tlacitko
Nahrady). Pokud pro nékteré vozidlo pouzivate pohonnou hmotu, ktera neni v tabulce uvedena, vyuzijte nabidku Jina.

Sazby domaciho stravného

VysSe nahrad v pfislusnych intervalech pro minimaini a maximalni vysi stravného v K¢.

1 POZNAMKA: Minimalni a maximalni sazba je stanovena legislativné. Na Cestovnim pFikazu (zalozka Podrobnosti) mizete zvolit
pro tuto sazbu volbu Vlastni.

Cena za najeté km

Cena za 1 km — cena za jeden kilometr pro potfeby vypocétu nahrady u firemnich vozidel na Karté jizdy v Knize jizd bez modulu Kniha jizd
a cestovni nahrady.

Sazby amortizace

Konstanty pro sazby pfiplatkl, které program pouZzije pfi vypoétu nahrad za amortizaci soukromého vozidla na Cestovnich pfikazech
(tlacitko Nahrady).

Motocykl, Auto, Nakladni, Zviastni — vySe sazeb v K& pro uvedeny druh vozidla.
Privés % — pocCet procent, o které bude zvysen priplatek za vybrané vozidlo v pfipadé, Ze byla provedena jizda s pfivésem.

Sazby zahraniéniho stravného

Seznam obsahuje vySi nahrad za stravné v pfislusné méné pro jednotlivé staty. Pokud neobsahuje néjaky stat, ktery pouzijete
u zahraniénich Cestovnich prikazu, mizete seznam upravit podle svych potfeb.

Karta Sazba zahrani¢niho stravného obsahuje:

Stat — tlaCitkem *** oteviete seznam Statu pro vybér.

Ména — tlacitkem *** otevrete seznam Cizich mén pro vybér.

Céstka nahrady — vy$e nahrady v K.

Sazba zahraniéniho stravného *
Q«H O
0K Zpét Pouiit MNapovéda

Zdkladni cperace

Stat: |Slovensko ||5|( |

Ména: |EMU ”EUR |

Sazba: 35,0000

Cestovni prikazy

Nastaveni ucetniho roku

Konfiguraci pro Cestovni prikazy nastavujete na karté Money / Moznosti a nastaveni / Nastaveni ucretniho roku. V zalozce Cestovni
prikazy nastavujete kritéria pro tvorbu Cestovnich pfikaz{ v modulu Kniha jizd a cestovni nédhrady.

Druh nakladu - nastaveni nej¢astéjSiho Nakladu Cestovniho prikazu.

Typ dopravniho prostiedku — nastaveni nej¢astéjsiho dopravniho prostfedku Cestovniho prikazu.

V dal$i ¢asti nastavujete pro vybrané Druhy nakladti jejich Typ ceny, Sazbu DPH, Predkontaci a Clenéni DPH.
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m  UPOZORNENI: Tomuto nastaveni vénujte zvy$enou pozornost, zde nastavujete dafiové a Udetni parametry ovliviiujici mj.
i zauctovani Cestovniho prikazu.

Nastaveni Géetniho roku X
Q« O -
=
OK  Zpét | Nipovéda | Vychozi
Zakladni operace Dalkifunkce
Obecné Impicitni druh nékladu a dopr. prostiedku
Ueetnictvi Druh nakiadu: ostatni dai v
Dafi z prijma
Fakturace Typ dopravniho prostiecku:  osabn v
Skiad
Objednavky Druhy nékladd
Majetek _—
ostati dafi. ~ Typeceny:  sDPH v
Zakazky SazbaDRH: |21 -
Servis
Archivace zmén preckontace:

lenéni DRH:

Stravné
4 Implcitri doba jednani; ~ 01:00
Typ stravného: Nejuy3si v
Typy vytvéFenyich dokladd
Typ pokladriho dokladu: ~ REZIE

Typ zdvazku:
Stravné kratit o (%] -
o9 Elenéni DPH pro zélohy 19R00P

@

Kapesné (% nekr. stravného):

Dale nastavujete implicitni hodnoty pro nové Cestovni prikazy téchto parametrd...

se prebiraji ze seznamu Domaciho stravného, vlastni hodnoty mlzete zadat explicitné.

Stravné kratit o % — zadavate procento kraceni stravného

Kapesné (% nekraceného stravného) - pro vypocet zahrani¢niho kapesného miZete zvolit jako vychozi hodnotu % nekraceného stravného.
Implicitni doba jednani — tato hodnota se nastavi do karty Navstivené firmy definované jako prestavkal/jednani.

Typy doklad( — nastaveni Typu pokladniho dokladu a Typu zavazku pro tvorbu pokladnich doklad(l zaloh (vydej) a dokladu vyuétovani
Cestovniho pfikazu.

Clenéni DPH pro zélohy — implicitni Clenéni DPH pro zé&lohu Cestovniho pfikazu.

Cestovni piikazy

Seznam Cestovni prikazy slouzi k zadavani a evidenci cestovnich pfikazu, a to jak tuzemskych tak i zahrani¢nich. Cestovni prikaz
obsahuje udaje o fidi¢i, pouzitém dopravnim prostfedku, spolucestujicich, trasach jizdy, navstivenych firmach (jednani), vynaloZzenych
nakladech a zalohach. Cestovni prikaz se od jizdy (Knihy jizd) li§i zejména v tom, Ze kazda etapa mize byt uskutecnéna jinym dopravnim
prostfedkem. Dopravni prostfedek nemusi byt pouze vozidlo ze seznamu Vozidel, ale i jiny, neevidovany dopravni prostfedek, napt. vlak,
letadlo atp.

Do Cestovniho pfikazu mizete prenést Udaje z jiz vytvotenych jizd v Knize jizd, ze seznamu Castych jizd nebo tyto Udaje zadat ruéné.
PFi vytvofeni vyuctovani Cestovniho prikazu se vytvofi Zavazkovy doklad.
Ovladaci tlacitka

Kopirovat — zkopiruje cestovni pfikaz pod kurzorem. Zkopirovanému pfikazu se automaticky nastavi stav planovany a smazou se vSechny
zalohy. Ostatni Udaje se pfevezmou.

m  POZNAMKA: Cestovni pfikaz miiZete kopirovat ze dvou divodi. Bud potfebujete vystavit stejny pfikaz pro tutéZ osobu, ale
v jiném Case, nebo jde o pfikaz pro spolucestujiciho - v tomto pfipadé ¢as zUstava, ale méni se zaméstnanec a pfipadné i pfiznak
fidice.

Tisk — tisknout je mozné Cestovni prikaz jak domaci tak i zahrani¢ni, nebo Seznam cestovnich prikazu.

21



© 2025 Seyfor, a.s.

00002

CESTOVNI PRIKAZ ¢&. C| 1 Osobni tislo
Gtvar

1. Pijmeni, jméno, tiul . Chadé JindFista Teleten. tnke

Nerméini pracouni dobs
od

2 By Na VeJmEnku, 61400, Bruo-Gbany, Cesxd republika

eojednani | Uels pribdhossy | Konecossy imito, daium)
SPORT, =.%.0. (demo podveiné 1
21 022025, 17:00

21.02.2025 Pkl doklad o CV25002

[WU(:TOVANI PRACOVNI CESTY ]

7. Zpriva o vjslediu pracovni ossty byla podéna dne . 21:92:2028
e zpisobem provedeni sounlasi

3. VVDAIOVY A PRUMOVY DOKLAL

Gttovs wad byla piazkous W& a3 Dal Cesta Stedio Zaidaa

K
21.02 2025 e 1.000,00
217022025 x 1.778,00

Doplate - preplatex
siowy Foznama o zaitlovéni

[ s j

VYUE TOVANI PRACOVNI CESTY
Ogezd - pijas vk, : e | N
Datum o R Shones | Smian | Swauré | Novkiné | vedesi | Cekem
Misto jednéni posrinéte pracovrito | preprava =
oting) T Ve 3 Ve 3
T z 0 7 B 5 T u
s IRl T O s om
=,
iy I EEN FE) o
P wam|  uww mm
:[ 1o
Cekem waw| e ow]  ow| mmm
T 10,00
Doplaisk X
Frepiieh

Zauctovat — pokud ma cestovni pfikaz stav schvaleno k zauctovani, pak se pomoci této volby vytvoli Zavazkovy doklad. Zavazkovy
doklad obsahuje celkovou ¢astku naklad.

s3] Zavazek u} X
B4 Pouzit [3 Opravit T
P Fo
O« , z
K= Tisk [ Kopirovat
OK  Zpat L Pfidat Cizi  Korekee  Typ  Registr
@ Nipovéda | poiozky 3 Vyimout | dokladu  DPH
Zakladni operace Prace s polozkami Price £ dokladem
fadek: Dokiad Eslo: Adresa
10 ZA25010 X ¥ | Chuds Jindfitka x
Popis doldadu: VyGEtovani cest. pfikazu & CP02500001 Na Vejménku 87
61400 Brno-Obfany
Piijaty doklad: ; [ fresbran =
Variabilni symbol: 02500001 eska republia
Parovad symbol: 1€ DIE:
Konst. symb. (Q): -+ [ Dobropis Bankovni et kéd banky: spedificky symbal:
Datum
UE. plipadu; 21.02.2025  Wystaweni: 21022005 oy p; Predkontace: Clenini DPH:
PnéniDPH:  21.02.2025 Splatnosti:  21.02.2025 gay )zo12 ) 19800
UplatngniDPH:  21.02.2025  gedigo: Zakdda: Einnost:
Usivatelsky kod:
Poznamka:
. 2éKad DPH VEetn& DPH
0% 2 778,00 0,00 2 778,00
. 12% 0,00 0,00 0,00
21% 0,00 0,00 0,00
Format polofek:  Normaini Cakem 277,00 5,00 27700
Souget Chrad: 1000,00 K& Zbyvé uhradit: 1778,00 KE
oy e [ —
4] °E - Pofadi Popis CenaM] Poéet M1 Predkontace Clendni
» 1 CP0O2500001, stravné, 21.02,2025, 17:00, SPORT, s.r 148,0000 1,0000
2 CPO2500001, amortizace, 21.02.2025, 17:00, SPORT, 1844,4000 1,0000
3 CPO2500001, PHM, 21.02.2025, 17:00, SPORT, s.1.0. 785,6000 1,0000

m  POZNAMKA: Zavazkovy doklad vznika v plné vysi Nakladd, které jsou na ptikazu zadany s prepinadem Proplatit. Vlastni doklady
Uhrad tohoto zavazkového dokladu (véetné dokladli zaloh) je nutné vytvofit béznymi uzivatelskymi postupy Money S3 (a to véetné
situaci, kdy je cestovni pfikaz zalohou ,pfeplacen®). Tzn., Ze pouha evidence Zaloh na Cestovnim pfikazu neni postacujicim
faktem pro vznik dokladu zaloh. Program naopak predpoklada, ze doklady zaloh vzniknou (a zalohy budou zaméstnanci
proplaceny) dfive, nez dojde k vlastnimu vyuctovani Cestovniho pfikazu.



Money S3 - Kniha jizd a cestovni nahrady

Karta cestovniho prikazu

Doklad é&islo — &islo dokladu program doplni automaticky na zakladé Ciselné fady zadané v UZivatelské konfiguraci (Ostatni / Cestovni
prikazy). Je véak mozné zadat i jiné Cislo — stiskem tlacitka *£ Cislo vymazete a mUzete ruéné nebo vybérem ze seznamu doplnit jiné;
tlacitkem " Ize ¢islo nahradit Volnym Gislem pfislugné Ciselné fady.

Popis dokladu — popis cestovniho pFikazu. Pokud toto pole neni editovano uzivatelem, program vytvofi popis automaticky ve formatu:
(ucel jizdy — misto jednani 1, misto jednani 2, ...).

Ucel cesty — tlagitkem *** oteviete seznam Udelii pro vybér.

Variabilni symbol — program doplni dle ¢isla dokladu, editaci je mozné zménit. Variabilni symbol se dosazuje na doklad zalohy (pokladni
doklad, pfikaz k uhradé) a zauctovani (zavazek).

Typ cesty — vybér z roletové nabidky - domaci nebo zahrani¢ni. Program provadi automatické dosazovani tohoto typu a nepovoli jeho
chybné zadani, pokud je cestovni pfikaz vyhodnocen dle zadanych tras jako domaci resp. zahranicni.

Stav — vybér z roletové nabidky. V zavislosti na stavu jsou pfistupné dalsi funkce (zalohy, pribéh cesty, naklady nebo vyuctovani). Prabéh
jizdy (trasy) je mozné ménit az do stavu Uskutecnény.

Po schvaleni Cestovniho prikazu (je schvalen pribéh cesty) je mozné zadat Zalohy, skuteéné Naklady cesty, po jeho uskute¢néni
a schvaleni k zauc¢tovani je mozné Cestovni prfikaz zauctovat. Pfi vytvorfeni vyuctovani cestovniho pfikazu se vytvofi Zavazkovy doklad.

m  POZNAMKA: Pomoci Pristupovych prav mizZete nastavit jednotlivym zamé&stnancim pfistup k jednotlivym staviim Cestovnich
pfikazG. Implicitné je nastaven u kazdého uzivatele pfistup ke v§em staviim pro v§echny zaméstnance.

E Vybér zaméstnancd a povolenych stavi - [m} X

O« 0 B Kk
0K  Zpét Napovéda Oznaéit  Zrudit
vie oznaceni
Préce se seznamem Filtrovani’

Povolit vytvafeni cestovnich pikazd pro...
zaméstnance ve stavech (plénovany, schvdleny, uskutednény, schvéleny k zatétovani)
@ Eohaty Jindfich, Ing. [ N-R- K]
@ Chuds Jindfigka a8ed0o

Datum a ¢as odjezdu a prijezdu — datum a ¢as, kdy byla cesta uskutecnéna. K doplnéni Ize vyuzit kalendar, ktery vyvolate stiskem
pravého tlacitka mysi.

Misto odjezdu a prijezdu — definujete tzv. lokace odjezdu a pfijezdu. Z roletové nabidky mate moznost vybrat tyto volby:

- Zadano ru¢né — vlastni popis mista, tj. lokace bez vazby.

- Firma obchod. — pfi vybéru adresy z Adresare tlacitkem *** se doplni adresa ze zalozky Obchodni jméno, vyberete lokaci s vazbou.
- Firma provoz. — pfi vybéru adresy z Adresare tlacitkem *** se doplni adresa ze zalozky Provozovna, vyberete lokaci s vazbou.

- Misto — tlacitkem *** oteviete seznam Mista pro vybér, vyberete lokaci s vazbou.

Zameéstnanec — vybér ze seznamu Zaméstnancu.

Zameéstnanec je fidi¢ — pfepinag, ktery ur€uje, Ze zaméstnanec je na cestovnim pfikazu fidi¢em daného dopravniho prostfedku (pfepinac
ma samoziejmeé vyznam pouze pro evidovana Vozidla a slouzi k vypoctu jizdného, pokud na néj vznika narok).

Spolucestujici — vybér ze seznamu Zaméstnanc(, mizete vybrat vice spolucestujicich, pole je pouze informacni pro tisk.

Dopravni prostredek — tlaCitkem *** oteviete seznam Vozidel pro vybér. Pokud se nejedna o evidované vozidlo, vyberete moznost
z roletové nabidky (autobus, letadlo, atd.).

1 UPOZORNENI: Tato volba slouzi pouze jako implicitni pro nové pfidavané Trasy. Zmé&na jeji hodnoty neméni tuto promé&nnou na
jiz zadanych Trasach Cestovniho pfikazu.

Stredisko, Zakézka, Cinnost — tlagitkem " oteviete seznamy pro vybér.
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[E Karta cestovniho pfikazu - [u] X

Cestovni pifkaz

0« 0 [, =

OK Zpt | Nipovéda | Pidatfirmu Vipotet
(misto) nhrad
Zikladni operace Navitivené firmy (mists) | Daléf funkee A

PopEE Trasy Zdohy Naady Podrobnost

Doad d5o:  CPO2500003 xy| | Zaméstnanec Bieiide
Popis dokladu: Tuzemsky cestovni pikaz Chuds IndFidka M
(el cesty:
Var, symbol: 02500003 Spolucestjic:
Typcesty:  Doméd ~ Stav: planovany ~ | Dopr. prostiedek: Seat Toled asobri X
Datum a Cas Misto
odiezdu:  17.01.2025  08:00 odiezdu;  SPORT, s.r.0. (demo podvojné tcetnictvi, skady B) Firma-provoz. ~ X
Piezdu;  17.01.2025  17:00 piifezduz SPORT, 5..0. (demo podvojné ticetnicty, skady B) Fima-provoz, v X

Do Stiedisko: ek Eimost
Vystaveni; 21.02.2025 Schvaleniz -

Navitvend frmy (nists)

Navétivens firma Datum a Zas i Trvani | Konec cesty

LATKY s.r.0, Prostéjov, Ceskd republia Firma-obchod, + X 17.01.202510:00 05:00 [m]

Na karté Cestovniho pfikazu zadavate zvlast mista jednani (zalozka Navstivené firmy/mista) a zvlast trasy jizdy (zalozka Trasy).

m  UPOZORNENI: Predpokladany zptisob zadavani Cestovniho pFikazu je tento: Zadate misto a ¢as odjezdu a pfijezdu, pouzity
dopravni prostfedek a zaméstnance, zadate mista jednani (tim padem i ¢as jednani), dale zadate trasy cest do a z mista jednani
(tyto muzete vytvorit automaticky tlacitkem Vytvofit trasy). V zavislosti na Stavech Cestovniho pfikazu dale zadavate Zalohy
a Naklady cesty. Nasledné Cestovni pfikaz vyuctujete pomoci volby Zauctovat.

Zalozka Navstivené firmy

V Cestovnim pfikazu v ¢asti Navstivené firmy se zadavaji mista jednani, resp. navstivené firmy. Program automaticky vytvafi tato jednani
jako karty prestavka/jednani.

m  POZNAMKA: Poget zadanych mist jednani neni omezen, v pfipadé, Ze nejsou definovany Zadné Trasy, je tfeba dbat na to, aby
tato jednani probihala v ¢asové logickych intervalech v ramci ¢asového intervalu vymezeného celym Cestovnim pfikazem.
Nasledné muzete pouzit tlacitko Vytvor trasy v zalozce Trasy.Pokud zadavate jednani az v okamziku, kdy néjakeé trasy jiz existuji,
program jejich existenci zohlednuje.

Na Karté navstivené firmy zadavate tytéz udaje jako na Karté trasy, s tim rozdilem, Ze editujete pouze jedno misto (jednani) a editace

délky ujetych km je znemoznéna (logicky se dosazuje 0 km). Naopak je zapotiebi zadat dobu trvani jednani.

Seznam navstivenych firem je editacnim seznamem, tj. pfimo v seznamu muzete editovat nékteré udaje (misto jednani, datum a ¢as
pfijezdu, doba trvani a pfiznak konec cesty).

Karta navitivené firmy X
Mavitivena firma
O« H O
OK  Zpét Pousit = Napovida Mapa
tras trasy
Zikladni operace Dali funkce ~
Obecné  Podrobnosti
jednanijpfestivka [ konec cesty B zamésinanec je fidié Povaha jizdy: sluzebni ~
Datum a éas Misto
od 17.01.2025  10:00 LATKY s.r.0, Prostéjov, Ceskd republika Firma-obchod. ~ X
do 17.01.2025 15:00
Daba trvani: Stat trasy:
0 dny 05:00 hed. Ceska republika cz
Dopravni prostfedek:
Seat Toledo osobni ¥ [spiivésem
Druh vlastnictv: soukromé

Karta cestovniho pfikazu obsahuje pét zalozek: Popis, Trasy, Zalohy, Naklady a Podrobnosti.
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Zalozka Trasy

V Cestovnim pfikazu nazyvame Etapy z Knihy jizd pojmem Trasy. Pojem Trasa muze zahrnovat vice etap, které na sebe ¢asové navazuji
(viz funkce Pridat jizdu). Na rozdil od Knihy jizd mGze byt tato Trasa uskutecnéna nejen evidovanym Vozidlem, nybrz i libovolnym,
neevidovanym dopravnim prostfedkem. Pokud je Trasa uskute€¢néna Vozidlem, program nabidne moznost automatického vytvareni
pFislusného zaznamu jizdy v Knize jizd, je-li Cestovni pfikaz ulozen ve Stavu uskutecnény.

m  POZNAMKA: Zadané jizdy v Knize jizd je mozné uZivatelsky pfenaset na Cestovni pfikaz, opaény postup neni mozny.

Karta trasy

ZaloZzka Obecné

Jednani/prestavka — tento prepinac je needitovatelny a je automaticky vypnut.

Konec cesty — timto prepinaem urcujete, Ze dana Trasa ukonduje tzv. cestu. Cesta zacina vzdy za¢atkem néjaké Trasy nebo Jednani/
prestavky a je ukonena timto pfiznakem. Tento pfiznak se povazuje automaticky za nastaveny na posledni Trase nebo Jednani/
prestavce Cestovniho pfikazu. Tento pfiznak je rovnéz automaticky nastaven na Trase, ktera konci v misté firmy Agendy. Pojem cesta
slouzi vyhradné pro funkci automatického vypoctu stravného (a tedy i kapesného).

m  POZNAMKA: Z definice cesty tedy vyplyva, Ze cesta musi za&inat a kongit n&jakou zadanou Trasou nebo Jednanim/prestavkou,
muze ale i zahrnovat pfipadné ,mezery” mezi t&¢mito trasami nebo jednanimi.

m  POZNAMKA: Tento prepina& vyuZijete napf. tehdy, kdy je viastni jizda (trasa) odd&lena né&jakou &asovou mezerou od doby
jednani, a tuto mezeru potfebujete zapoc€ist do hodnoty stravného.

Karta trasy X

Trasa

[ :
Ly
O« @ b E
0K Zpét Pouitt Napovéda Maéti  Mapa
trasu  trasy

Zakladni operace Daléi funkce )

Obecné  Podrobriosti  Naklady

jednanifpfestavka () konec cesty B zaméstnanec je fidic Povaha jizdy: sluZebni -
Datum a fas Misto
odjezdu 17.01.2025  08:00 SPORT, s.r.0. (demo podvoing Getnictvi, sklady B Firma-provoz, ~ X
piijezdu 17.01,2025  10:00 LATKY s.r.0, Prost&jov, Ceska republica Firma-obchod. ~ ¥
Délka trasy: Doba trvani: Stat trasy:
159,0 km 0 dny 0Z:00 hod.  Ceskd republika cz

Dopravni prostiedek:
Seat Toleda osobni ® [ spfivésem

Druh viastnictvi: soukrome

Zameéstnanec je ridic — prepinag, ktery urCuje, Ze zaméstnanec je na dané Trase fidicem daného dopravniho prostfedku (pfepina¢ ma
samozfejmé vyznam pouze pro evidovana Vozidla a slouzi k vypoctu jizdného, pokud na né&j vznika narok).

Povaha jizdy — sluzebni nebo soukroma jizda. Ma vliv na vypocet Nahrad jizdného (sluzebni jizda uskute€néna soukromym vozidlem).
Datum a cas — datum a €as, kdy byla cesta uskutecnéna. K doplnéni Ize vyuZzit kalendar, ktery vyvolate stiskem pravého tlacitka mysi.
Misto odjezdu a prijezdu — definujete tzv. lokace odjezdu a pfijezdu. Z roletové nabidky mate moznost vybrat tyto volby:

- Zadano rucné — vlastni popis mista, tj. lokace bez vazby.

- Firma obchod. — pfi vybéru adresy z Adresare tlaitkem *** se doplni adresa ze zalozky Obchodni jméno, vyberete lokaci s vazbou.

- Firma provoz. — pfi vybéru adresy z Adresare tlaCitkem *** se doplni adresa ze zalozky Provozovna, vyberete lokaci s vazbou.

- Misto — tlacitkem ™" oteviete seznam Mista pro vybér, vyberete lokaci s vazbou.
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Délka trasy — zadavate délku trasy v km.

Doba trvani — program vypocte udaje dle zadanych hodnot data a ¢asu.

Stat trasy — tlacitkem ™" oteviete seznam Stat(i pro vybér. Program automaticky dosazuje stat trasy podle zadanych mist odjezdu
a prijezdu.

m  POZNAMKA: Program nastavuje automaticky preferovany zplisob zadavani ujetych km dle karty Vozidla.

Dopravni prostredek — tlaCitkem *** oteviete seznam Vozidel pro vybér. Pokud se nejedna o evidované vozidlo, vyberete moznost
z roletové nabidky (autobus, letadlo, atd.).

S privésem — prepinac, kterym urCujete zda byla jizda vykonana s pfivésem. Pfepina¢ ma vliv na vypocet nahrad jizdného.
Druh vlastnictvi — firemni nebo soukromé (informativni udaj o vozidle).

Zalozka Podrobnosti

Stredisko, Zakézka, Cinnost — tlagitkem " oteviete seznamy pro vybér.

Zélozka Naklady
Na této zaloZce zadavate naklady, které jsou pfifazeny pfimo dané trase (obdobné jako u nakladl v zalozce Naklady). Pokud si pfejete
prifadit naklady celému Cestovnimu prikazu, pouzijete k tomuto UCelu zalozku Naklady na Karté cestovniho pfikazu.

Seznam tras je editatnim seznamem, tj. pfimo v seznamu mUzete editovat nékteré Udaje (délka trasy, uréené naklady, pfip. ména
a pfiznak konec cesty).

m  POZNAMKA: Mezi uréené naklady patii jizdné, stravné, noclezné a ostatni. Pokud tyto naklady editujete pfimo na seznamu,
vznikaji odpovidajici zaznamy nakladu pfifazené trasam nebo celému cestovnimu pfikazu s vybranym pfesnym druhem nakladu
(pro naklady uréené celému cestovnimu pfikazu slouzi specialni fadek seznamu). Pfi editaci ze seznamu se jednotlivym sloupcim
pfifazuji implicitni druhy nakladu (viz nize podtrzené). V pfipadé, Ze se jedna o zahrani¢ni cestovni pfikaz, zpfistupni se i pole
pro zadani cizi mény nakladu.

Tyto jednotlivé sloupce nakladi ovSsem zobrazuji celé skupiny konkrétnich druhl naklada.

Sloupec Jizdné zahrnuje naklady druhd jizdné, mistni pfeprava, PHM, amortizace, provozni materidly, silniéni poplatky, opravy a sluzby.

Sloupec Stravné zahrnuje naklady druht stravné a kapesné.

Sloupec Noclezné zahrnuje naklady druhl noclezné.

Sloupec Ostatni zahrnuje naklady druhu ostatni dariové a nedariové.

V seznamu jsou viechny ceny zobrazovany a editovany jako ceny s DPH.

Pokud potfebujete zadat naklad konkrétniho druhu, ktery neni implicitni, musite jej editovat pfimo na Karté nakladu.

m  POZNAMKA: Na zahranignich cestovnich pfikazech je moZné zadat pouze dva naklady stejné skupiny druht, tedy i dvé rtizné
mény v této skupiné.

Zalozka Zalohy

Zalohu pro Cestovni prikazy muzete zadavat pouze u Cestovnich piikazl, které maji stav Schvéleny.

Zadani zalohy v Cestovnim pfikazu je pouze informacni povahy, které slouzi k evidenci toho, Zze zaméstnanec bude pozadovat zalohu.
Vlastni doklad zalohy (tj. skutecny prvotni doklad o proplaceni zalohy) miZete vytvofit dvojim zpisobem, v zavislosti na typu platby zalohy
(hotové nebo prevodem).

Prevodem — pomoci Prikazu k uhradé vytvorite pfikaz k Uhradé této zalohy (pozor, nejedna se o prvotni doklad). V Seznamu neuhrazenych
dokladi vyberete pfislusny Cestovni pfikaz ze zalozky Cestovni pfikazy - zalohy a vytvofite pfikaz k uhradé této zalohy. Nasledné, pokud

vznikne (ruénim pofizenim nebo nactenim vypisu z homebankingu) k tomuto pfikazu Bankovni doklad, muzete tento sparovat ruéné na
Karté zalohy v poli Zaloha je proplacena dokladem, které je pfistupné tehdy, pokud existuje pfislusny pfikaz k uhradé.

m  POZNAMKA: Pokud vytvafite tyto Bankovni doklady ruéné, bez pouziti Pfikazu k Ghradé (a tedy i Homebankingu), zadejte
spravné Zaméstnance, kterému je zaloha ur¢ena, a variabilni symbol.

Hotové — pomoci tladitka Pridat zalohu CP v seznamu Pokladnich dokladi vytvofite ptislusny vydajovy pokladni doklad zalohy. Automaticky
se nabizi seznam Cestovnich pfikaz, které maji zalohy k proplaceni v hotovosti.

U Cestovniho prikazu je mozné vytvofit pouze jednu zalohu.



Karta zalohy

Na Karté zalohy zadavate zalohu pro Cestovni pfikaz. Zaloha muZze byt jen jedna, a to bud v domaci nebo cizi méné.

Datum — needitovatelné pole, program automaticky doplIni datum az po vytvofeni Pokladniho dokladu nebo Prikazu k uhradé.

Money S3 - Kniha jizd a cestovni nahrady

Zaloha je proplacena dokladem — pokud existuje Pokladni doklad na zalohu, dopini se jeho €islo. Pokud bude platba provedena Prikazem

k thradé, doplni se jeho Cislo a zpfistupni se tlaCitko *** pro vybér Bankovniho dokladu ze seznamu.

m  POZNAMKA: Pro tvorbu Pikazu k Ghradé pro Cestovni pfikaz musi byt Karta zaméstnance provazana s Adresafem, odtud se
prebira Cislo u¢tu zaméstnance.

&
O« O
OK  Zpét Napovéda

Zakladni operace

Popis, cena  podrobnosti

Datum:
Cena:
1000,0000 k&
Platba: Ména:
hotowé ~
Zékad
Celkem v méng KE 1000,00

Karta zlohy

DPH
0,00

Véetné DPH
1000,00

Cena — vySe zalohy.

Platba — hotové nebo pfevodem (viz vyse).

Ména — vybér Cizi mény ze seznamu.

Kurz — needitovatelné pole, zobrazuje kurz mény skute¢ného dokladu zalohy, pokud existuje.

Zalozka Naklady

Naklady mohou byt pfifazeny celému Cestovnimu prikazu (editujete v zalozce Naklady na Karté cestovniho prikazu) nebo konkrétni Trase
(editujete v zaloZzce Naklady na Karté trasy). Obé volby je mozné editovat pfimo v editaénim seznamu Tras.

= Karta cestovniho prikazu o x
Cestovniprikaz | Nalady
= Dot &| d=
O Fopiovt @
Prdat Vypotet
nikad 36 Vyjmout ndhrad
Pricesescnamem | Daliifunkce ~
Pops  Trasy Zslohy Nékady Pocrobnost
| aldady
Y- D Drih Propiatt Cena Krcen Typ ceny Sazba DPH Platbs ClenéniOPH_ Piedkontace ME
» 3 1 stravné o 148,00 0,00% S0P 0,00 zaméstnancem
a 2 amortizace a0 922,20 sopH 0,00 zaméstnancem
=y E a0 32,80 soPH 0,00 zaméstancen
2 4 amortizace a0 922,20 soPH 0,00 zaméstnancem
= s v a0 £ sopH

0,00 zzméstnancem

Navitivené firmy (mista)

Navitivens firma

Datum a &as pFij| Trvani | Konee cesty

LT 5.0, Prostijov, Cesk repubiia

Fima-dbchod. X | 17.01.202510:00 0500 5]

Tlacgitkem Pridat oteviete Kartu nakladu, kde zadavate jednotlivé naklady k Cestovnimu pfikazu (jizdné, stravné, noclezné, PHM atd.).
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Karta nakladu

Zalozka Popis, cena

s3] Karta nakladu - *
OQ«d O
OK  Zpét Pouiit MNapovéda
Zakladni operace
Popis, cena  Podrobnost
Datum: Cas: Daba trvani: Misto:
17.01.2025 10:00 2 hod 0 min LATKY s.r.0, Prost&jov, Ceska republika
Druh nakladu: Kratit o (%):
stravné w 05
Cena: Plvodni cena: Typ ceny: Sazba DPH:
148,0000 K 148,0000 KE  sDPH .
Flatba: Ména: Kurz:
zaméstnancem - 1,0000 2 MnoZstvi: 1
8 proplatit
Zaklad DPH Véetné DPH
Celkem v méné: KE 148,00 0,00 148,00

Datum, Cas, Doba trvani, Misto — tidaje se doplIni ze zadané trasy, resp. z cestovniho ptikazu.

Druh nakladu — roletova nabidka pro vybér druhu nakladu (jizdné, stravné, silni¢ni poplatky, PHM atd.).

Cena — cena druhu nakladu.

Typ ceny —s DPH, bez DPH, jen DPH nebo zaklad.

Sazba DPH — roletova nabidka sazby DPH.

Platba — vybér zda platbu provedl zaméstnanec nebo firma, volba automaticky ovliviiuje hodnotu pole Proplatit.
Ména — vybér ze seznamu Cizich mén.

Kurz — kurz cizi mény, nacita se dle Data kurz( na zaloZce Podrobnosti cestovniho pfikazu.

Proplatit — prepinac, ktery urcuje, zda se ma tento naklad proplatit (pfi tvorbé vyuctovaciho dokladu).

ZalozZka Podrobnosti

Predkontace — tlacitkem *** otevrete seznam Predkontaci pro vybeér.
Clenéni DPH — tlagitkem **" oteviete seznam Clenéni DPH pro vybér.

Nahrady

Pro automaticky vypocet nahrad Cestovniho prikazu pouzijete tlacitko Nahrady. Tento automaticky vypocet vychazi ze zadanych
tras a jednani, z typu cestovniho pfikazu (domaci nebo zahrani¢ni), z nastaveni v zalozce Podrobnosti na Karté cestovniho pfikazu
a parametrd pro nahrady, domaci a zahrani¢ni stravné podle Legislativy cestovnich nahrad. VVypo€tené hodnoty mizete nasledné zmeénit
rucni editaci. Zobrazi se okno Vypocet nahrad cestovniho prikazu, které vyplnite dle pozadovanych kritérii.

ZpUsob vypoctu nakladu (nahrad):

Prepocitat nahrady — program prepocita nahrady, které zatrhnete nize (jizdné, stravné, kapesné). Pred vlastnim vypoétem program
smaze nejdfive pfislusné nahrady, pokud jiZ existuji.

Smazat urcené naklady — program smaze uréené naklady, které zatrhnete nize.

Priradit trasam — nahrady se prepocitaji a pfifadi jednotlivym Trasam Cestovniho prikazu, v opaéném pfipadé se pfifadi celému
Cestovnimu prikazu.
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Vypocet néhrad cestovniho piikazu X
OK  Zpét MNapovéda

Zakladni operace

Volbou “zplisob vypoftu” uréujete, zda si piejete vypoditat nové ndhrady, nebo smazat stavajic. Vypodet
novych nahrad vypodita uréené ndhrady (a smafe pfedchozi tého# druhu) podle definovanych tras
cestovniho piikazu a podle jeho typu {doméd, zahraniéni) dle platniych predpist. MiZete urdit, zda si piejete
piifadit néhrady jednotlivym trasam nebo celému cestovnimu pikazu.

Zplsob vypoctu nékladd (nahrad)

© piepoditat nahrady
() smazat urfené naklady

Vypodet se tykd ...

nahrady B piifadit trasam ostatni naklady

B jizdné (PHM)  dle legislativy  ~ Benzin 95 oktand 35,80 KEfl node#né

8 jizdné (amortizace) ostatni {dafiove)
B stravné ostatni {nedariove)

Algoritmus vypoctu nahrad

Domadci stravné

Program pocita nahrady za stravné pro tzv. cesty, a to pouze pro cesty v tuzemsku (jiné ani v tuzemském Cestovnim pfikazu nemohou
existovat). Dobu trvani cesty uzivatel maze ovlivnit nastavenim pFiznaku konce cesty, ktery uréuje dobu trvani cesty (u posledni trasy se
povazuje tento pfiznak vzdy za nastaveny). Zacatek cesty zacina vzdy na néjakeé trase (at jiz jizdy nebo jednani/pfestavky). Pokud v ramci
cest existuji néjaké ,mezery“, tj. Casove nedefinované trasy, povazuji se tyto Casové za prestavky/jednani v tuzemsku.

Pro ¢eskou legislativu plati, ze pokud cesty v zahranici, nebo jejich ¢asti v ramci kalendarniho dne, trvajici kratsi dobu jako hodinu, se pro
ucely vypoctu stravného povaZzuji za domaci stravné.

Program rozdéli tyto cesty na jednotlivé dny a v kazdém z nich pocita podle straveného ¢asu nahrady za stravné podle zakladniho
rozdéleni intervalu dne podle platné legislativy (jde o intervaly <5-12 hod> (v€etné hrani¢nich ¢asu), (12 — 18> hod. a <18 -24) hodin). Pro
cesty kratSi jak 5 hodin narok na stravné nevznika.

Podle nastaveni z hlavicky cestovniho pfikazu v zaloZzce Podrobnosti Sazba stravného (nejnizsi, nejvyssi, vlastni) se provede vypocet
stravného podle data odjezdu z etapy. Stravné se vypocita pro konkrétni kalendarni den cesty podle Legislativy cestovnich nahrad.

Pokud jsou nastaveny vlastni nahrady, které prevySuji povolené maximum, ¢astky nad tuto hranici program generuje jako dariové
neuznatelné (ostatni nedanove), ¢astky do maxima pak jako dafiové uznatelné. Pokud je na hlavi¢ce nastaveno kraceni stravného,
program krati kompletni stravné nastavenym koeficientem.

m  POZNAMKA: Situaci, kdy je tfeba kratit stravné pouze pro jednu trasu (napf. bezplatné poskytnuti snidané pfi ubytovani) a pro
jiné nikoliv, je tfeba fesit ru¢ni opravou nahrad.

Pokud zvolite pfifazeni nahrad jednotlivym trasam, program pfifazuje vypoctené nahrady (nahrady se pocitaji za kalendarni dny) té
etapé jizdy, ktera probiha jako posledni v daném dnu a pokud takova neexistuje, pfifadi nahrady celému cestovnimu pfikazu. Nahrady
pfifazené jedné etapé se scitaji. Nahrady za stravné se zaokrouhluji podle ¢eské legislativy na celé jednotky mény matematicky. Pokud
zvolite pfifazeni nahrad celému Cestovnimu prikazu, program secte vypoctené nahrady cest a pfifadi je celému Cestovnimu pfikazu..

Zahraniéni stravné

Program pocita nahrady za stravné pro jednotlivé cesty v zahranici zvlast, podobné jako u domaciho stravného.
Mechanismus kraceni a pfifazovani nahrad za stravné trasam, resp. celému Cestovnimu prikazu je obdobny jako u domaciho stravného.

Program nasledné rozdéli cestu na cesty probihajici Cisté v tuzemsku nebo v zahrani¢i. Pokud cesta obsahuje néjaké “mezery”, program
predpoklada, Ze se jedna o jednani/pfestavku v tuzemsku, pokud je “mezera” ohrani¢ena néjakou etapou v tuzemsku, v opaéném pfipadé,
Ze se jedna o jednani/pfestavku v zemi, ve které probihala pfedchozi etapa. Stravné pro takto upravené cesty vypocte zvlast pro cesty
v tuzemsku (viz algoritmus Domaci stravné) a zvlast pro cesty v zahranici.

Pro zahraniéni cesty pocita stravné podle mény statu, ve kterém cesta trva nejdéle (pokud je téchto statl vice, vezme ¢asoveé prvni). Pro
takto stanovené cesty vypocte nahradu za stravné v pfislusné méné a odpovidajici stravenému ¢asu podle Legislativy cestovnich nahrad.
Zahrani¢ni stravné se zaokrouhluje na dvé desetinna mista matematicky.

m  UPOZORNENI: Pokud méte zahraniéni cestovni pfikaz, ktery je svym rozsahem pres roky, pak je potfeba zadat jednotlivé etapy
presné podle kalendarniho data, aby se nahrady vypocitaly podle platné Legislativy cestovnich nahrad. Sazby pro zahrani¢ni
stravné se obvykle pro novy rok méni.
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m  POZNAMKA: Nahradu za stravné v urgité méné a v dané zemi poéita program podle Legislativy cestovnich nahrad zalozka
Zahranicni stravné. Pokud se pocita stravné pro zlomky dne, program vychozi hodnotu krati podle platné legislativy. Pokud
neni pro dany stat definovana ména pro vypocet stravného, pfipadné tato ména neni zadana v Seznamu cizich mén, stravné
nebude vypocteno a program na tuto situaci upozorni. Stejné tak program upozorni na situaci, kdy k dané méné neexistuje
kurz k pfislusnému datu vypoctu nahrad. Tento kurz je zapotfebi pro vypocet ¢astky stravného v domaci méné a pro nasledné
zauctovani cestovniho pfikazu.

M POZNAMKA: Cesty v zahrani&i, nebo jejich ¢asti v ramci kalendafniho dne, trvajici kratsi dobu jako hodinu, se pro tgely vypod&tu
stravného povazuji za domaci stravné. Stejné tak se povazuji za tuzemské takové cesty v zahrani€i, které trvaji méné nez pét
hodin, pokud vznikl v tuzemsku narok na stravné (véetné trvani téchto cest).

Jizdné (amortizace)
Amortizace jsou nahrady za opotfebeni vozidla. Nahrady za amortizaci se pocitaji pouze v domaci méné. Amortizace se pocita pouze
pro soukroma vozidla pouzita ke sluzebnim u¢elim, a to pouze pro fidi¢e (spolucestujici nema na tyto nahrady narok).

Program poéita tyto nahrady podle ujetych km konkrétnim vozidlem (zadano na trasach). Castku nahrad nasledné vypogita podle
Legislativy cestovnich ndhrad za amortizaci (zohlednuje kategorii vozidla a jizdu s/bez pfivésu) podle data odjezdu z etapy. Vypoctené
hodnoty se zaokrouhluji po trasach na desetiny mény nahoru, naklady pfifazené celému Cestovnimu prikazu se scitaji pfes jednotlivé
trasy.

Jizdné (PHM)
Jizdné jsou nahrady za spotfebované PHM vozidla. Nahrady za jizdné se pocitaji pouze v domaci méné. Narok na jizdné za PHM vznika
za stejnych podminek jako u amortizace.

Program poé&ita tyto nahrady podle ujetych km konkrétnim vozidlem (zadano na trasach). Castku nahrad nasledné vypogita z Legislativy
cestovnich nahrad podle data odjezdu etapy. Druh PHM a primérnou spotfebu zjistuje z Karty vozidla. Po zaskrtnuti pole jizdné (PHM) se
vedle pole zobrazi roletova nabidka. Volba dle legislativy zobrazi nazev a cenu PHM ze seznamu Legislativy cestovnich nahrad. Volbou
vlastni sazba muzete ¢astku za PHM (K¢&/l) pro vypocet nahrady za jizdné zménit.

Vypoétené hodnoty se zaokrouhluji po trasach na desetiny mény nahoru, naklady pfifazené celému Cestovnimu prikazu se séitaji pfes
jednotlivé trasy.

Kapesné

Nahrady za kapesné jsou mozné pouze u zahrani¢nich Cestovnich pfikazi. Kapesné se pocita jako ¢ast nekraceného zahrani¢niho
stravného (tedy i jeho ména). Tento koeficient kraceni muzete zadat na hlavicce Cestovniho prikazu v zaloZzce Podrobnosti.

Zalozka Podrobnosti Cestovniho prikazu

V této zalozce definujete implicitni udaje (které jsou prebirany z Konfigurace) pro automaticky vypocet nahrad funkci Nahrady. Dale jsou
v této zalozce zobrazovany dalsi daje (celkovy danovy rozpis nakladu, datum zauétovani a kurzu).

= Karta cestovniho piikazu - o0 x
Cestown’ piikaz
Qe @ 3 &
4] 3 vyjmout b
Ok Zpit | Nipovida | Pidatfirmu Vjpocet
(misto) nahrad
Zakladni operace Navitivené firmy (mista) | Dalsifunkee: ~
Popis  Trasy Zélohy Nékiady Podrobnost
Stravné a kapesné Datum
Sazba stravnéhos: neinisi v s-12hod 1960000 KE Kl 1701035 Zadétovént
(doméci) 12- 18 hod. 225,0000 KE
(OBezplatné stravovani 18-24 hod, 353,000 K&
Strawné kratito LEER)
Kapesné: 0 3 %nekricaného stravného
Pominka 28idad DPH  Veetnz DPH
0% 277,00 000 2770
2% 000 0,00 000
v aw% 0,00 0,00 0,00
Callem 27800 000 27800
Navitiven fimy (rista)
Datum a as pF
LATKY 5.0, Prostéov, Ces republika Fima-obchod, v X 17.0: |
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cestovniho pfikazu ze seznamu Legislativy cestovnich nahrad.

Bezplatné stravovani — pfepinaé pro bezplatné stravovani, sou¢asné se znepfistupni pole pro kraceni stravného, kraceni se nastavi na
100 % (program v tomto pfipadé pfi uziti funkce Nahrady nepocita stravné).

Stravné kratit o — vySe % o které bude snizeno stravné.

Kapesné — vySi kapesného zadavate jako % nekraceného stravného.

Datum kurz(i — datum kurzu pro cizi mény nakladu.

Datum zauctovani — program doplriuje datum Géetniho pfipadu dokladu nahrad (vytvofeny Zavazek).
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