Uéetni program
ﬂ n ey pro zivnostniky, malé

a stiredni firmy

Modul Mzdy
a personalistika




OBSAH
INSTALACE MONEY S3 MzZDY A PERSONALISTIKA ..ccccceemnnnnnes 1

LICENCOVANA VEIZE.............oooooooeeeeeeeeoeeeee s 1
INStAlACE VO VEIZi 20.700 @ VYSS.............coooooooeeeeeeeeeeeeeee e 1
START VEIZO............oooo et 2
MZDY A PERsoNALIsTIKAlllllllllIIIIIIIllllllllIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII 3
Vyhody nového modulu Mzdy @ PEIrSONAIISHKA............................cooo..coommveveiiemeeeeieeeeeeeeeseeeeesseeseesss s essss s ssss s 3
INEZ ZACNEIE PIrACOVAL ........................ooooooeoeeeeeeeeeeeeeeee e ee e s s ee s s s ees e e s sees s sese s sees s eeesnsanees 4
LEGISIAtIVA MEZA...............ooooooo e 5
Karta IegiSIatiVyy IMEZA ............................ccoooocoiiiiiie ettt 5
ZPUSObY ZAUCTOVANT MEZA..............c.oooe e 6
Karta ZPUSODU ZAUCTOVANN ........................cooooooooooooeoeoooeeeeeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee oo eeeee e eeeee e eee s eeee e eeeeees e eeeeeeeeeeeeeeeseeeeeeesseeenees 6
S€ZNAM ZAMEBSENANC ............cccccccceoeeeeeee oo 7
Kart@ ZAMBSENANCE................ooooooooooeo s 8
Udaje zaméstnance

Nezdanitelné prijmy
RidiG.............
Nepritomnosti..............

KArta NEPFTOIMMNOSTI........................oooeoooeeoeeeeeeeeeeeeeeeee oo s s s e e ee s es s e s ee s aees s eessssesssseessansenees 22
EINESCROPENKY ............oooooe e 23

SOZNAM MBZA ...t e e e e e e s et eee e ee et s e e e ee s e e e e e e s et ee e s ee s e eee s eeseeeeesseeeees 26

ZAUCLOVANT ZAION, PIIKAZY ..............ooooooeoe e
Zauctovani mezd, piikazy k uhradé.....
Dariova evidence.........................oeeccnnn.

e

POAVOJNE UCELNCHVI...................ccoccooe s

THSKOVE SESLAVY ...........oooooieei e

HIOMIAANY GSK ..............coo.oooooe e

VIWUCHOVANI INEZA......................oooe s 38
ZAFQVOLN POJISTEN......................cooeoeoeee s

Socialni pojisténi.
DARIOVE SESTQVY .............c.oooooeeeee oo
ZAKOINNE POJISEEINN .................ccoooeeeeee s
Nahrady za nemoc ....
DalSi SESHaVY ...............cooooeveeeeeeeeeieeeeeeeeeeeeeeeei e,
Tiskové sestavy ze seznamu Zaméstnancu..
Karta zaméstnance
IMZAOVY HIST ................coooeeoe e
Seznam zaméstnancu
ZAFQVOLN POJISTEN......................cooeoeoeee s
Socialni pojisténi.
Dariové sestavy
DaAISI SESHAVY ..............cooooeoeeeeee s
LU 1o o
TiskoVé sestavy ze SEZNAMU IMEZA...................cccoooiiiicce s

Vyplatni listek

e

Prehled SOCIININO POJISTENN.......................coo....cooomvvoioeeeeeeieeeeeee et
WVWKAZ PFFIMUDPP.......................ooooooooeoeeeeeeeeee e e
Hromadny tisk .....................cocoomnvvecrne..

Hromadné zmény zaméstnancu



Money S3 - Mzdy a personalistika

INSTALACE MONEY S3 MZDY A PERSONALISTIKA

Licencovana verze

Instalace ve verzi 20.700 a vySSi
Pokud budete zkouSet Money S3 Mzdy a personalistika v ,ostré” instalaci Money S3, potfebujete licenci obsahujici i placeny modul pro
podporu Money S3 Mzdy a personalistika. Bez této licence se Vam moznost pouzivat Mzdy a personalistiku nebude viibec nabizet.

Mzdy a personalistika je samostatny modul, s jeho zakoupenim je programu pfidélen pfidavny kéd k vasi hlavni licenci. Modul je funkéni
pouze ve verzi programu 20.700 a vysSsi a jen v pfipadé, kdy program pouziva softwarovy kli¢.

Na karté Money / Napovéda, kontakty / Licencni manaZer vyberete volbu Aktualizovat moduly. Pokud jste pfipojeni k internetu on-line,
program se spoji s registracnim serverem a automaticky novy modul zpfistupni.

P2 Licenéni manaZer Meney 53

Obsahlicence  Spréva licence

= X

Adresar firem

Skladové analyzy

Kniha jizd a cestovni nahrady
Servis

Periodicka a hromadna fakturace
E-shop konektor

Import dokladd z Excelu

i ind

713D - KSDC - 4HBL - 3TQW

XBYH - WN7B - 4TWT - ZNSR.
LY4l -ES3D - J2WA -633F
441V - XWPW - MIYC - MIEL
4411 - NXRF - E8PA - 8ZIH

CIDC - DCKS - CWI1 - MHR1

WMTTA CME 7 _EAWT - 7EH

Uicetni kient ITBT - BT&T -B9H2 - AZSP ano
XML DataExchange ano
53 Automatic QMK - CIAM - 6322 - T78E ano

Licenéni &islo:  2L5M-QBPI-MMMM-E3BN Rozsifit Money 53

Modul Ffidavny kod Dostupnost Tyto volby slousi k rozsifeni
Money 53 o dalsi moduly nebo

Fakturace ano

pocet kientd,

Sklad: =

= ane Nakup online
Objednévky ano
Ucetni analjzy 2XS3 - 619A - QICY - WWEX ano

Mzdy neomezené Aktualzovat moduly
Mzdy Plus KEZI - A94G - TLWI - CT8M ano Zaktualizuje seznam moduld vasi
Majetek ano licence z registraéniho centra

Seyfar.

Népovéda

Pokud nejste pfipojeni k internetu, pak po obdrzeni pfidavného kddu mate moznost nacist aktualni stav vasich moduld z nami dodaného
souboru volbou Nacist ze souboru. Dal$i moznosti je volba Zapsat ru¢né, kde mizete pfidavny kod zadat ru¢né.

P& licenéni manager Maney 53

Obsah licence  sprava licence

Licenéni Gislo:  2L5M-QBPI-MMMM-E3BH

Kniha jizd & cestovni nahrady

Servis

Import dokladi z Excelu

XBYH - WN7B - 4TWT - ZN9R

CIDC -DCKS - CWI1 -MHR1

= x

Roziifit Money 53

Modul Pfidavny kéd Dostupnost Tyto volby sloui k rozsifeni
SHad Money 53 o dali moduly nebo
cy ane pocet kientd,

Objednavky ano

\cetni analjzy X853 - 6154 - QICY - WWEX ano Pfi zakoupeni modulu nebo Kienta
jste obdrzeli pidavny kéd.

skladové analjzy 713D - KSDC - 4HBL - 3TQW ano Mazete jej zapsat ruéné nebo

Mzdy neomezené nadist z dodaného souboru.

Mzdy Plus KEZI - A94G - TLWJ - CTaM ano Natist ze souboru

Majetek ano Z dedanéhe souboru nacte

skladbu moduld vasi licence.

LY4I - ES3D - J2WA - 635F ano Zapsat rufn&

Periodickd a hromadna fakturace | 441Y - XWPW - MIYC - NIEL ano Umoiile ruing zapsat pfidavné
E-shop konektor 4417 - NXRF - E8PA - 8ZIH ano kdy k vasi licend

Ugetni Kient JTET - BT6T - B9H2 - AZSP ano

XML DataExchange ano

53 Automatic QNK# - CIAM - 6922 - 778E ano

Zadriné MTTQ - M5LZ - EAW2 - 2G2H ano
InBox Plus TWHH - HHWY - Z2KC - F3YB ano
<20t 1000 _M3ca _DEaa - 970a ann

V pFipadé potizi kontaktujte nasi technickou podporu na telefonnim &isle 549 522 503.
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START verze

Ve verzi Money S3 START muzete pouzivat modul Mzdy libovolné, dokud neprekrocite ve zvolené agendé povolené limity (15 mezd)
verze START. Po jejich pfekro¢eni nebudete moci tuto volbu pozivat. Modul Mzdy je soucasti kompletu Lite, Business, Office a Premium.

Na karté Moznosti licence / PIna verze tlaCitkem Vyzkouset komplety oteviete kartu pro nastaveni kompletd a modulll, kde vyberete
komplet, ktery mzdy obsahuje.

Vyzkousejte zdarma komplety a moduly. Snadno tak pfed zakoupenim Zjistite,
které nejvic vyhovuji vasim potiebam.

VyzkouSet komplet:  Premium (aktuging pouZivate) -
scamies Neomezens 3
Zakarmicks 08 Bakaa  Dafod  Evidence ; Podioiné  Sklady a
pocpora 9303 poiara  evdence  maetky  CoMuEee  Kohaid M2y ey ghednavky

O el BON Bl Bl B ROl BON ROOA B

Volitelné moduly

| Evidence trZeb (EET) E-shop konektor | Kniha jizd a cestoni nahrady
Utetni centrala | Senis pro:  neomezené 57
| Ucetni analjzy XML DE Prof | 53 Automatic
Ueetni Kiient +| Periodicks a hromadna fakturace /| Euro pokladny
| Skiadové analyzy | Zadizng + | Mzdy Plus

| Import dokladil z Excelu

POTVRDIT
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MzDY A PERSONALISTIKA

Modul Mzdy a personalistika prehledné rozdéluje agendu na personalni, ve které uchovavate osobni idaje zaméstnancli a mzdovou.

V modulu evidujete pracovni poméry, slozky mzdy, pfiplatky, dafiové slevy €i nezdanitelné Castky, srazky, zauctovani polozek mzdy
a Udaje pro platby zaloh a vyuctovani mezd.

V seznamu Zaméstnancu naleznete na Karté zaméstnance jeho osobni Udaje, mzdové udaje, propojeni na adresar a knihu jizd. Na
Kartu zaméstnance zaevidujete mzdové slozky mzdy, slevy na dani, odCitatelné polozky, srazky, nezdanitelné pfijmy a nepfitomnosti
v daném mésici. V seznamu Zaméstnancu snadno vytisknete prehled zaméstnancd, jejich mzdové listy, potvrzeni Cistych pFijma, evidenci
duchodového pojisténi, potvrzeni o zdanitelnych pfijmech a dalsi tiskové sestavy.

Karta mzdy je rozdélena do nékolika zalozek: Pracovni pomeéry, Dari z prijmu, Vyictovani a Poznamka. Na zéloZzce Pracovni poméry jsou
dal$i podzalozky: Hruba mzda, Socialni a zdravotni pojisténi a Nahrada za nemoc. Udaje na zalozkach mizZete doplnit o jednorazové
Udaje (jako jsou naptiklad prémie, odmeény, pokuty, nepenézni pfijmy, nepravidelné srazky apod.). VSechny mzdy jsou vytvareny jako
,Slozkoveé®. Jednotlivé slozky Ize nastavit na Karté zaméstnance nebo na Karté mzdy, kde se nachazi seznam Mzdovych slozek.

Karta legislativy mezd obsahuje veskeré udaje a nastaveni pro zpracovani mezd. Tento seznam je dodavany z pfipravenych seznam(
podle platné legislativy a pfi jakékoliv zméné verze programu se Udaje automaticky aktualizuji. Praci usnadnuje také seznam Zpisobu
zauctovani mezd dodavany podle platné legislativy s programem.

PFi zauctovani zaloh a mezd program vytvofi Interni doklady se zau¢tovanim mezd (mzdy Ize rozuc¢tovat i na kontrolingové proménné —
stfediska, zakazky a ¢innosti) a Zavazkové doklady pro pfikaz k uhradé.

Po zpracovani mezd muizete vytvofit rizné tiskove sestavy: Listina zaloh, Vyuctovani mezd, Vyucétovani zdravotnich pojistoven a socialniho
pojisténi, Vyuctovani zakonného pojisténi, Dané z piijmud fyzickych osob, Srazkové dané z pfijmu, Prehledu nepfitomnosti, Pfehledu
0 poétu zaméstnancl a vygetku zaloh a mezd. Dokumenty pfimo z Money elektronicky podate na CSSZ, Finanéni spravu a zdravotni
pojistovny. Vyplatni listky pro zaméstnance snadno odesSlete e-mailem ve formatu PDF. Vyplatni listky mGzete zabezpedit heslem (PIN),
které prednastavite na Kartach zaméstnancd.

Pokud potfebujete modul Mzdy a personalistika rozsifit také o exekuce, pak jsme pro vas pfipravili volitelny modul Mzdy a personalistika
PLUS, ktery navic obsahuje aparat pro vypocet exekuci.

Jedna se o:

* Exekuce — vyzivné bézné

* Exekuce — vyzivné dluzné

* Exekuce — pfednostni pohledavky

* Exekuce — nepfednostni pohledavky

Na karté Legislativa mezd jsou pro jednotlivé druhy pfednastaveny zplsoby srazeni ze mzdy podle platné legislativy a program hlida
veskeré vypocty podle platné legislativy. Vice informaci naleznete na nasSich strankach https://money.cz/produkty/ekonomicke-systemy/
money-s3/moduly/mzdy-personalistika-plus/.

Vyhody nového modulu Mzdy a personalistika
Legislativa

Nova karta Legislativy mezd obsahuje veSkeré parametry a nastaveni pro tvorbu a zauctovani mezd podle jednotlivych ¢asovych obdobi.
Od verze 20.700 se tyto legislativni parametry vzdy automaticky aktualizuji s verzi programu.

Soubézné pracovni poméry

P¥imo na Karté zaméstnance nastavujete seznam vsech jeho Pracovnich pomérti, napt. b&zny pracovni pomér, DPP, DPC a pro kazdy
pracovni pomér definujete obdobi, sazbu mzdy a dalSi udaje.

Kontrolingové proménné

Nové je mozné nastavit aZ tfi Grovné kontrolingovych proménnych (Stredisko, Zakazku a Cinnost) pro zatétovani mezd. Clenéni na
kontrolingové proménné muzete nastavit na Karté zaméstnance, nebo pro vS§echny zaméstnance soucasné pfi Zatctovani mezd &i
Zauctovani zaloh.

Pristupova prava

Na Karté pristupovych prav muzete noveé jednotlivym uzivatelim zakazat Zobrazeni doklad(i vzniklych pfi zat¢tovani mezd. Tento uzivatel
pak v seznamech Zavazku, Internich doklad( a v Uc¢etnim deniku nebude vidét doklady, které vznikly pfi Zau¢tovani mezd.

Prehled o platbé zdravotniho pojisténi a Hromadné oznameni zaméstnavatele

PFi odesilani vyuc¢tovani a oznameni pro zdravotni pojistovny je nové umoznéno odeslat PDF soubory jednotlivym zdravotnim pojiStovnam
pfimo do datové schranky.
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Zauctovani mezd

PFi zau¢tovani mezd je mozné nastavit, zda se ma pro Hrubé mzdy a PFijmy mimo pojistné vytvofit samostatny Interni doklad pro kazdého
zaméstnance, nebo jeden spole¢ny doklad pro v§echny zaméstnance.

Zauctovani polozek mzdy

Pro kazdou polozku mzdy (vyucétovani mzdy, dan z pfijmu, socialni pojisténi, zdravotni pojisténi, jednotlivé srazky a nezdanitelné pfijmy
atd.) je mozné nastavit vlastni zati¢tovani, nebo pouZit zauctovani z pfipravenych seznamd, které je vzdy platné podle platné legislativy.

Tiskové sestavy

Pfehled o vymérovacich zakladech socidlniho a zdravotniho poji$téni je mozné vytisknout pro cely rok podle zadaného rozsahu mésict.

Pracovni poméry

V&echny druhy Pracovnich pomérii jsou nastaveny podle platné legislativy. U DPP a DPC program nové hlida i limit odpracovanych hodin
za rok.

Prispévek na penzijni a Zivotni pojisténi

Na Karté zaméstnance nebo na Karté mzdy je mozné zadat pfispévky (benefity) od zaméstnavatele jako Nezdanitelné pfijmy mimo
vyuctovani, napf. pfispévek na penzijni pojisténi, Zivotni pojisténi, vstupné na kulturni a spoleCenské akce atd. Tyto pfijmy nevstupuji do
vyuctovani mzdy. VoliteIné je Ize vytisknout na vyplatnim listku a mzdovém listu.

Stravenky

Na Karté zaméstnance se nastavuje hodnota stravného (srazka v % nebo ¢astkou). V pfipadé srazky v procentech se doplni procentualni
vySe srazky zaméstnance a zaméstnavatele podle platné legislativy. Na Karté mzdy pak staci zadat pouze pocet stravenek a program
srazku dopocita. Rozpis stravného Ize volitelné vytisknout na vyplatnim listku a mzdovém listu.

Karta zaméstnance v Adresari

PF¥i vytvofeni nové Karty zaméstnance se automaticky vytvofi Karta adreséare ve skupingé Zaméstnanci. Udaje se na kartach automaticky
propisuji. Pokud uzivatel nema pfistupova prava na modul Mzdy, pak se mu nezobrazuje v Adresafi ani seznam Zameéstnancdu.

Nez zacnete pracovat

PFed zapocetim prace si nejdfive nastavte nasledujici parametry:

Nastaveni agendy — zadejte variabilni symbol organizace a ur€ete, zda budete pouzivat kontrolingové proménné pro zauctovani mezd.
Legislativa mezd — zde naleznete veskeré legislativni parametry pro mzdy podle jednotlivych obdobi.

Uzivatelska konfigurace — program umoznuje mzdy vytvaret a uctovat davkové.

Adresar— doporuéujeme si nejprve vytvofit v Adresari zvlastni skupinu Zdravotni pojistovny (seznam zdravotnich pojistoven neni dodavan
s programem, nebot jejich adresy a Cisla Ucétl jsou rozdilné v zavislosti na sidle u¢tované firmy). Karta zaméstnance se automaticky
prenese do Adresare do skupiny Zaméstnanci jako nova Karta adresare. Na Karté zaméstnance nebo na Karté adresare si rozhodné
nezapomente zadat Cisla Uctl zaméstnancu i pojistoven. Pfi vyplaceni mezd na ucet a pfi tvorbé mzdovych sestav program automaticky
tato Cisla ucta doplni.

Datové schranky — tiskové sestavy Prehled o platbé zdravotniho pojisténi a Hromadné oznameni zaméstnavatele je mozné odeslat
pfimo do datové schranky zdravotni pojistovny. Vlastni Datovou schranku definujete v Nastaveni agendy a datové schranky jednotlivych
zdravotnich pojisStoven nastavujete na Kartach adresare.

Vlyplatni listek — pro zaslani vyplatniho listku ve formatu PFD mGzete nastavit PIN (heslo) na Karté zaméstnance.

o TIP: Na Karté pfistupovych prav muzete jednotlivym uZzivatelim zakazat/povolit Zobrazeni doklad(i vzniklych pfi zatucétovani
mezd. Pokud bude pfepina& vypnuty, pak tento uZivatel nebude vidét v seznamech Zavazki, Internich dokladi a v Udetnim
deniku doklady, které vznikly pfi Zatctovani mezd. Na téchto seznamech se zobrazuje informacni dialog, ze v seznamu nejsou
vidét doklady vzniklé pfi zauctovani mezd.
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Legislativa mezd

Seznam obsahuje legislativni parametry pro mzdy podle jednotlivych obdobi.

Karta legislativy mezd

Karta legislativy mezd ma svlj nazev a platnost od mésice a roku. Veskeré tidaje jsou distribuovany z Pripravenych seznamu podle platné
legislativy a nelze je ménit. Editovat je mozné pouze sazbu zakonného pojisténi na zalozce Zakonné pojisténi.

(m Karta legislativy mezd a X
Qe«ld O
OK  Zpét Pouit | Napovéda

Zékladni operace

Nézey: Mésic: Rok:
Madovd legislativa 2025 s platnosti od 1.1.2025 Platnostod:  Leden 2025 &

: j€ | Uplatnéné dang  Slevy na dani / odéitatené poloky  Pracovni poméry - zdanéni  Pracovi pomry - soc. pojiténi - Pracovni poméry - zdr. pojiténi Nahrady za nepfitomnosti [+
Mzdy  Sociéini pojiténi  Zdravotnipojisténi  Zakonné pojiténi  Srazky, exekuce  Kurzarbeit
Mirimzini mzda: Minimdini mzda (hod.): Primémé mzda:
20 800,00 124,40 46 557,00
Limit pro DPP (hod. frok):  Dovolend —nrok, cerpéni:
300,00 v hodindch

Primémy hodinovy wydglek (PHV)

Rozhodné obdobi:
predchozi Etvrtiet

Primérn hodinovy vyddlek - vipotet:
(Hrub mzda - B&né nahrady) / Odpracavané hodiny

Primémy hruby mEsitni vidglek - vypotet: Konstanta:

Primérny hodinos Elek = Tydenni (vazek * Konstanta 4,348

Primérn &sty mEsiEn’ vjddlek - vjpotet:
Prim&my hruby mésian viddlek - Pojistné - Daii 2 pifmd

Karta legislativy mezd obsahuje zalozky:
Zakladni udaje

Mzdy — na zéloZce se nachazi Udaje o minimalni mzdé, primérné mzdé, limit pro DPP a nastaveni pro primérny hodinovy vydélek (PHV).

Socialni pojisténi, Zdravotni pojisténi — na jednotlivych zalozkach jsou udaje souvisejici s odvody zdravotniho a socialni pojisténi, pfip.
jejich limity pro odvody. Sou¢asné je zde nastaven limit maximalniho zékladu pojistného za zaméstnance.

Zakonné pojisténi — implicitni sazba pro odvod zakonného pojisténi je 5,6 promile.
Srazky, exekuce — zalozka obsahuje legislativné nastavené hodnoty pro nezabavitelnou ¢astku a rozdéleni zbytku Eistého pfijmu.
Uplatnéni dané

Zde se nachazi nastaveni pro uplatnéni dané z pfijm0 ze zavislé ¢innosti a dané z pfijml vybirané srazkou podle platné legislativy.

Slevy na dani/ od¢itatelné polozky

V levé Casti se nachazi polozky slevy na dani jako jsou zakladni sleva na poplatnika, sleva na manzela(ku), sleva na dité atd. Kazda tato
polozka pak v pravé ¢asti ma vlastni nastaveni dané legislativou.

Pracovni poméry — zdanéni

V levé ¢asti je seznam zdanéni pracovnich pomeéru. Pro kazdou polozku se pak v pravé ¢asti zobrazuje nastaveni podle platné legislativy.

Pracovni poméry — soc. pojisténi

V levé ¢asti je seznam pracovnich pomérl a v pravé ¢asti nastaveni odvodu socialniho pojisténi pro zaméstnance a zaméstnavatele dané
legislativou.
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Pracovni poméry — zdr. pojisténi

V levé ¢asti je seznam pracovnich pomérl a v pravé ¢asti nastaveni odvodu zdravotniho poji$téni pro zaméstnance a zaméstnavatele
dané legislativou.

Nahrady za nepritomnosti

V levé &asti se zobrazuje seznam nahrad za Nepfitomnosti - dovolena, sick days, nemoc, karanténa, OCR a dali. V pravé &asti je
nastaveni pro vypocet jednotlivych nahrad podle platné legislativy.

Mzdové priplatky

V levé ¢asti se nachazi seznam Mzdovych pfiplatkt - prace prescas, prace ve svatek, prace v noci, atd. V pravé ¢asti se zobrazuje zpusob
vypoctu podle platné legislativy. Tyto Mzdové pfiplatky definujete na Karté zameéstnance na zalozce Pracovni poméry / Mzdové priplatky.
Mzdové slozky

V levé Casti se zobrazuji Mzdové slozky - zakladni sazba, osobni ohodnoceni, prémie, odména atd. Tyto Mzdové sloZky definujete na
Karté zaméstnance na zalozce Pracovni poméry / Mzdové sloZky.

Nezdanitelné prijmy

V levé ¢asti se nachazi seznam Nezdanitelnych pfijmu - pfispévek na penzijni pojisténi, pfispévek na Zivotni pojisténi, pouziti rekreaéniho
zafizeni atd. V pravé ¢asti se zobrazuje maximalni vySe nezdanitelného pFijmu podle platné legislativy. Tyto Nezdanitelné prijmy definujete
na Karté zaméstnance na zalozce Nezdanitelné prijmy.

Srazky, exekuce

V levé Casti se zobrazuje seznam Srazek a exekuci. V pravé ¢asti se nachazi nastaveni odkud se srazka provadi a zplsob srazeni podle
platné legislativy. Tyto srazky definujete na Karté zaméstnance na zalozce Srazky, exekuce.

Zpusoby zauctovani mezd
Seznam Zpusobt zaucétovani mezd obsahuje Karty zplsobu zauctovani mzdy podle platného obdobi a je vypInén podle ucetnich
standardll. Zauétovani mezd dodavané s programem nelze ménit.

Pokud budete chtit uétovat mzdy na vlastni analytické Géty, doporuéujeme si vytvofit vlastni Karty zptisobu zatctovani mzdy a tyto
zpUsoby zatdétovani nastavit na Karté zaméstnance / Udaje zaméstnance / Zatctovani, PIN.
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Karta zptisobu zatctovani

Zauctovani pro poloZku mzdy — z roletové nabidky vybirate: vyuctovani mzdy, zaloha, dan, socialni a zdravotni pojisténi atd.
Nazev — nazev zpusobu zauctovani.

Druh dokladu — Zavazek nebo Interni doklad.

Druh dané — pole je pfednastaveno podle vybrané polozky.



Money S3 - Mzdy a personalistika

Zalitovani — uréuje &isla Gstd z Udtové osnovy, na které budete zalstovavat mzdu zaméstnanci, nakladovy Gdet pro zdravotni pojisténi
a udet pro odvod zdravotniho pojisténi. Na zakladé téchto U&tl se pak prislusné Sastky zaustovavaiji do Udetniho deniku.

Seznam zaméstnancu

Seznam Zaméstnancu slouzi ke snadné a pohodiné praci s databazi zaméstnanct Uctované firmy. Karty zaméstnanct obsahuji fadu
podrobnych udaju, které vyuzijete nejen pfi zpracovani mezd, ale napf. i v evidenci sluzebnich jizd apod.

m  POZNAMKA: Seznam Zaméstnanc(i naleznete ve zkracené podobé (bez zalozky Mzdy) také v menu Jizdy. Zde s nim mohou
pracovat i ti zaméstnanci, jejichz pFistupova prava neumoziiuji vstup do mzdovych udaju.

Pridat - otevie se nova Karta zaméstnance.
Vyjmout — tlaitkem vymazete zaméstnance z databaze. Pokud ma zaméstnanec jiz zpracovanou alespon jednu mzdu, program na tuto
skute€nost upozorni a Zzada potvrzeni uzivatelem.

Jednoduchy filtr - slouzi k omezeni mnoziny zobrazovanych polozek seznamu, je tedy vhodny zejména v pfipadé, kdy potfebujete vidét
pouze nékteré polozky podle vami stanovenych pravidel. Informace o nastaveni filtrd zde. Pomoci rychlého filtru Jen ve stavu v seznamu
zaméstnancu vidite jen ty osoby, které nemaji vyplnéno datum odchodu.

m  TIP: Pokud budete chtit zobrazit pouze zaméstnance, ktefi pracovali v ur¢itém obdobi, nastavte si v jednoduchém filtru volbu Dle
mzdy a vyberte obdobi. Takto muzete napf. vytisknout Mzdové listy pouze pro zaméstnance, ktefi méli v daném obdobi mzdu.

Tisk — volba nabizi celou fadu Tiskovych sestav, viz dale.
Nepritomnosti — tlacitko vyvola seznam Nepritomnosti, kde mizete nepfitomnost zaméstnancu pfimo zadat.

Hromadné zmény — tlaCitkem oteviete privodce Hromadnymi zménami, pomoci kterého mazete zménit mzdové udaje pro kartu pod
kurzorem, nebo souc¢asné pro vice ozna¢enych zaméstnancu.

Odeslat PIN - zobrazi se Vzor e-mailové zpravy. V pfipadé odesilani Vyplatniho listku a vybranych tiskovych sestav ze seznamu
Zaméstnanc( na e-mail zaméstnance mlzete nastavit vyzadovani PINu pro otevieni souboru.

XML export - tlaCitkem provedete export zaméstnancl do dochazkového systému.

V levém sloupci v seznamu zamé&stnanctl pravym tladitkem mysi zobrazite definované Sablony vytvoreni dokumenti jako je Pracovni
smlouva, Dohoda o provedeni prace, Dohoda o provedeni €innosti atd. Po vybéru Sablony se otevie dokument a do néj se pfenesou udaje
z Karty zaméstnance pod kurzorem z aktualniho mzdového obdobi (jméno, pfijmeni, bydlisté, rodné Cislo atd.). Po zpracovani a ulozeni
dokumentu se vytvofi Pfipojeny dokument (oznacen kancelafskou sponkou ).

Pracovni pomeéry - tlatitkem zobrazite ve spodni ¢asti seznam Pracovnich poméri pro jednotlivé zaméstnance zadané na Karté
zaméstnance.

B E- @ @ P |Zodeytehidanytext yel Money 53 Nastroje seznamu - o x
m Ugetnictvi ~ Obchod ~ Skiad  Servis  Analyzy ~ Refie  Mastroje  Zaméstnanci | Pracovni poméry @
Bopmit & ISR
[+ =
(+] [E)Kopirovat B K
Piidat pracovni Jenve
pomer 9 Vyimout @ || tavu
Prace se seznamem Filtrovani "
Navigator < Zaméstnanci
] mady a %) P s 0sEEe Totimen Iméno Todné o Dat.rarozeni  Ulice Misto -obec  Dat. zah&jeni Dat. vstupu  Dat. ukonéeni
] zaméstnanc @ 00001 Bohaty Jindiich 6605071544 07.05.1966 NaBahamach999 Brmo-Utichov 0L1L2024  0L11.2024
Prevod mezd b& 00002 Chuda Jnditka 7856092215 09.06.1978 NaVeim&nku37 EmoCbfany 01112024 01112024
» [] Hromadné zaddvan @ 00003 skromnd Anna 885110-1122 10.0L1988 Ulesal Brno 01012025 01012025
[E] eneschopenky
P Zauctovani zaloh, pi
™ Zatictovéni mezd, o
> [ Nastaven’ mezd
» [] Tiskové sestavy a e
b [ Majetek
b [ Jizdy a cestovni ndhra
r |- r - r T
» [ Servis 4} "Popis Stiedisko Dat.zahdjeni 'Dat.vstupu ' Dat.ukonfeni Ksd CS5Z Funkee
b 5] Pomidey b B&iny pracovni pomér 01.11.2024 01.11.2024 1 - Prvni pracovni pomér asistentka
o [ Nastraie Dehoda o pracovn dnnosti 01112024 0L11.2024 A - Dohoda o pracovni dinnosti (0PC)
» (] Népovéda, informace
v
Oblibené polozky
[ Navigtor
it Nase firma
&, Odkazy
if Dostupna 3koleni




© 2025 Seyfor, a.s.

Karta zaméstnance
Na Karté zaméstnance zadavate udaje o jednotlivych zaméstnancich uctované firmy.

Veskeré pravidelné poloZzky mzdy jako jsou zalohy, prémie, srazky, nezdanitelné pfijmy a mzdové pfiplatky se nastavuji na Karté
zaméstnance. Tyto Udaje se prebiraji do Karty mzdy. Jednorazové prémie, odmeény, srazky, nezdanitelné pfijmy atd. je mozné zapsat
pfimo az na Karté mzdy.

Osobni ¢islo — program Cislo vytvari automaticky a Ize jej zménit.
Po ulozeni Karty zaméstnance se automaticky v Adresafi vytvofi ve skupiné Zaméstnanci Karta adresare.
Karta zaméstnance obsahuje tyto zalozky:

Udaje zaméstnance
V levé Casti se zobrazuji jednotlivda mzdova Obdobi zaméstnance. Seznam Obdobi zaméstnance slouzi ke snadné a prehledné praci
s obdobimi platnosti mzdovych udaju.

Pro spravné zadavani a vedeni evidence mezd je dulezité casoveé rozlisit jednotlivé Gdaje. Program zaznamenava vSechny provedené
zmeény a obdobi, ve kterém u kazdého zaméstnance probéhly.

POZOR: Je dulezité si uvédomit, Zze Gdaje na Karté zaméstnance se vztahuji vzdy ke konkrétnimu ¢asovému obdobi. Proto je nutné pfi
kazdé zméné vytvofit nové Obdobi zaméstnance. Vyvarujete se tak chyb, které by vznikly zpétnym zadanim nékterych hodnot.

POZNAMKA: Pokud ma zaméstnanec ukondeny pracovni pomér napf. k 31.10. a budete chtit tomuto zaméstnanci jesté v nasledujicich
meésicich vyplatit néjaké odmény, je zapotfebi na Karté zaméstnance zalozka Pracovni poméry smazat Datum ukonceni a nasledné
zalozit nové Obdobi zaméstnance od 1.11., kde na zalozce Slevy na dani / odCitatelné polozky vypnete prepina Podepsané prohlaseni.
Po vytvofeni mzdy na Karté zaméstnance opét vyplnite Datum ukonceni 31.10. P¥i vytvafeni mzdy se vzdy pouziva obdobi, do kterého
mzda Casové spada a z ného se nacitaji hodnoty vSech proménnych pro vypocet mzdy.

V &asti Udaje zaméstnance se nachazi tato zalozky:

Osobni udaje
Jméno, Prijmeni a Titul — zakladni udaje.

Rodné cislo — rodné &islo zaméstnance. Jedna se o povinny Udaj, bez ného nebude karta ulozena. Program pfi ulozeni karty kontroluje
logickou spravnost rodného c&isla. Pokud zadané Cislo neodpovida konvencim o sestavovani rodného Cisla, program na tuto skutec¢nost
upozorni. V pfipadé cizincu uvedte datum narozeni.

Rodinny stav — napf. svobodny, vdovec, vdana atd., udaj je dulezity pro zpracovani mezd.
Druh a c¢islo prikazu — Cislo prikazu totoznosti — ob¢ansky prukaz, pas.

Statni obcanstvi — vybér ze seznamu Statu.

Dosazené vzdélani — nejvy$si dosazené vzdélani.

V predchozich zaméstnanich odpracovano celkem — doplnite pocet rok a dnu.
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Udzje zaméstnance  Pracovni poméry  Nezdanitelné piiimy ~ Srézky, exchuce Hidi  Poznémka
Obdobi zaméstnance: Msic: Rok:
0d 01.11.2024 —do 31.12.2024 Platnostod:  Leden v 2025 %
0d 01.01.2025 — do newréeno —
sobriddaje  Adresnidaje Soc. pojitén’  Zdrav. pojiténi  Slevy na dani / odditateiné polozky  Vyiivované ajiné osoby  Zalctovéni, PIN Gizinec
Zékiachi dentifikadn ddaje
Titul pred: Prijment: Iméno! Titul za

~| chuds Jindiigka ~

Rodné pimeni: Vechna dalii primen (oddélend Erkou):

Fohlay: Datum narozen: Rodné dislo:
ena ~ 09.06.1978 7856092215

Rodinny stav: Misto narozeni: Narodnost:

neznémy -

Typ dokladu: Cislo dokladu: Stéini obéanstyi:
obéansky prikaz

Dosazené vzdélani: (D pafiovy nerezident.

Pedchozi zamEstnani
V pFedchozich zamEstnénich odpracovéno cekem:
23 2 ok 198 % dnd
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Adresni udaje

Na zaloZce doplnite adresu bydlisté, pfipadné i jinou kontaktni adresu.

Socialni pojisténi

Zalozka Socialni pojisténi obsahuje udaje:

Evidence dtchodového pojisténi (ELDP) — roletového seznamu vybirate druhy a tfeti znak pro ELDP. Prvni znak je na karté Pracovniho
poméru. Tyto znaky vstupuiji do tiskové sestavy Evidencni list diichodového pojisténi.

Misto vykonu ¢innosti — doplrite v pfipadé, kdy pracovnik trvale pracuje v zahranici.

Druh diichodu — u zaméstnanych ddchodct (tyké se pouze starobniho a plného invalidniho) vyberte z roletové nabidky druh pobiraného
dichodu a doplite datum, od kterého je dichod pobiran.

Zacatek ucasti na duchodovém sporfeni — datum, od kterého si zaméstnanec pfispiva na dichodové sporeni.

Sleva na pojistném zaméstnavatel — zaméstnavatelé mohou od 1. 2. 2023 uplatnit slevu na pojistném na socialni zabezpeceni placeném
za vybrané zaméstnance pracujici na zkraceny Uvazek. Po zatrhnuti pfepinace se zobrazi pole pro vybér Duvodu uplatnéni slevy
a Pracovniho poméru. Na Karté mzdy na zalozce Socialni a zdravotni pojiSténi se v pfipadé splnéni vSech legislativnich podminek
automaticky zapne prepina¢ Uplatnit slevu na pojistném zaméstnavatele a provede se vypocet odvodu v poli Pojistné zaméstnavatel.
Pokud uplatriujete slevu na pojistném, zaméstnanec musi dodrZzovat pouze zdkonem stanoveny pocéet dnt dovolené.

Zaméstnavatelé, ktefi budou uplatiiovat slevu za své zaméstnance, musi nejprve tuto okolnost nahlasit prostfednictvim nového e-podani
Oznameni zaméru uplatriovat slevu na pojistném za zaméstnance.
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Udaje zaméstnance  Pracovnipoméry Nezdanitelné piiimy  Sradky, exckuce Ridic  Pomémka
Obdobi zam&stnance: MEsic Rok:

od 01. 11,2004 — do 31, 12.200% Platnostod:  Leden - 2025 %
od 01.01,2025 — do newréeno B

sobniidae  Adresniidaje  Soc. PojSténi  zdrav, pojSténi  Skevy na dani / odditateiné polozky  Vyiivované ajiné osoby  Zatittovéni, PIN  Gizinec
Evidence dichedového pojisténi (ELDP)
2. znak kddu ELDP: 3. mak kddu ELDP:
+ ][+ ~

Ozndmeni o néstupu do zaméstnani (ONZ)
Misto vikenu dnnost (stat):

Druh dichodu Diichod pobiran od:
N nepobira v .

Diichodové sporeni

Zaghtek Géast na dich. sporen:

Sleva na pojistném - zaméstnavatel
8 Uplatnit slevu na pajistém

Dived uplatnéni slevy:
rodi€ ditéte do 10 let véku nebo osoba nahrazusic péfi rodi ~

Pracouni pomé:

B&2ny pracovni pomér ~

Zdravotni pojisténi

Zdravotni pojistovna — zadavate zdravotni pojiStovnu zaméstnance. Adresy a Cisla uctd zdravotnich pojiStoven je mozné vybirat
z Adresare. Doporucujeme proto pfed pofizenim seznamu zaméstnancu nejprve vlozit do Adresare seznam pouzivanych zdravotnich
pojistoven spolu se seznamem jejich Ucth. Na Kartach adresare u konkrétni pojistovny do pole Kéd partnera dopliite kod pojistovny (napf.
VZP 111, ZP MVCR 211 atd.). Seznam uétil zdravotnich pojistoven neni dodavan s programem — &islo G&tu miZe byt rozdilné v zavislosti
na sidle uctované firmy.

Divody pro osvobozeni doplatku do minimalniho vymérovaciho zakladu — zatrnete pfepinac¢ pfed vybranou volbou.
Minimalni vymérovaci zaklad — z roletové nabidky vybirate moznost, kdo hradi doplatek do min. vyméfovaciho zakladu.
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Udaje zaméstnance  Pracovnipoméry Mezdanitelné pifjmy  Srafky, exekuce Ridié  Pomamka
Obdobi zaméstnance: Wiésic: Rok:
od 01.11.2024 —do 31.12.2024 Platnost od: Leden v 2025 %
od 01.01,2025 - do neuréena B

Osobni(daje AdresniGdaje Soc. pojténi Zdrav. pojiSténi  Slevy na dani / odéitateiné polozky  VyZivované a jiné osoby  Zaliétovani, PIN  Cizinec.
Pojitovna

Zdravotnf pojiStovna:
vBeobecnd zdravotn’ pojitovna

Divody pro esvobozeni dopiatiu do minimainiho vym. zakiadu

[ Plétcem pojistnéha je stét
| Flatcem pajistneho je stat ~ invalidni dichod s odpoctem do lmitu (chrénéna ding)
] ZTP nebo ZTPJP
] Dosazeno véku vstupu do starobnho dichodu (nespliuje dalé¥ podminky pro jeho piiznani)
| Celodenni péZe alespori o 1 dit t
Vikon samostatné vjddledné dnnosti
(] Dopatet do min. vym. zakladu (iny zaméstnavatel)
(] Jiné davody

Minimélni vyméfovad zakad
Doplatek do min. vyméfovacho zakladu hradi:
zaméstnanec v

Slevy na dani/ od¢itatelné polozky

Nadefinované Slevy na dani / odCitatelné polozky se prenasi na Kartu mzdy do zalozky Dari z pfijmu do pole Slevy na dani a Dariové
zvyhodnéni, kde tlacitkem se tfemi te¢kami zobrazite seznam Slev na dani a Dariovych zvyhodnéni.

Zalozka Slevy na dani / odcitatelné polozky obsahuje:

Karta slevy na dani / od¢itatelné polozky X |

Q « Q« ©

Tpét MNapovéda

Karta vyZivované / jiné osohy >

pét Napovéda

Zakladni operace Zakladni operace

Obemé  poznamka becné | poznamka

Sleva na dani / aditateind poloska Zittovad obdobi R
leva na dani [ odditatelna polozka: Gftovad obdobi:
- Po . vyZivované dité ~  [[INevstupuje do nezabav. Estky
Sleva na 1. dité ~ | | mésitné ~
.. Pfijmeni: Iméno:
Castka: Chudy Jan
1267,00
Pohlavi: Datum narozeni: Rodné &slo:
Souvisejic osoba: mu e 10.10.2005 051010-1124

Chudy Jan (021010-1124) Stupei invalidity:




Obecné | Slevy na dani / odcitatelné poloiky
L [ Opravit
© [ Kopirovat
Pidat slevu na dani
/ odéit. polozku rT
Prce se seznamem
Osabni dslo:
00002 Chuda Jindfiska [

Obdobi zaméstnance:

od 01.11.2024 — do 31.12.2024
od 01,01,2025 — do neuréeno

8 Podepsané prohlaseni
4l Mazev

Karta zaméstnance

Udsje zamésinance  Pracovnipomsry Nezdanitsing pfimy  Srazky, exckuce  Ridé  Pozndmka

mésic: Rok:
Platnost od: Leden ~ 2025 &

8 Provést roéni zictovani

Ziitovad obdobi Casta

Osobnitdaje Adresn’udaje Soc. pojiténi  Zdrav. pojéténi Slevy na dani [ oddtateiné polozky  vyZivované a jiné oseby  Zalltovéni, PIN  Cizinec

Priment

P Zékiadni sieva na poplatnika
Sleva na 1. dite

mEsiEng 2570,00
mésicng 1267,00

Chudj

Money S3 - Mzdy a personalistika

Podepsané prohlaseni — zatrhnéte v pfipadé, Ze poplatnik prohlaSeni podepsal a uplatfiuje u Gctované firmy slevy na dani.

POZOR: Tento piepinac je rozhodujici pro zplisob vypoctu dané, tzn. jestli bude pocitdna zaméstnanci dan srazkova nebo
zalohova.

Provést rocni zuctovani — v pfipadé, ze bude pfepinac aktivni a v seznamu bude uplatnéna sleva pro ro¢ni zuctovaci obdobi, napf. sleva
na manzelku, budou tyto slevy vstupovat do tiskové sestavy Prohlaseni poplatnika, Zadost o rocni zuctovani.

Karta slevy na dani / od¢itatelné polozka

Tlacitkem Pridat slevu na dani/od¢it. polozku oteviete Kartu slevy na dani / odCitatelné polozky.
Sleva na dani/odcitatelna polozka — vybirate z roletové nabidky.

Zuctovaci obdobi - podle vybrané slevy na dani se pfednastavi obdobi (mési¢né, ro¢né).

Céstka — u vybranych poloZek napt. sleva na poplatnika, sleva na dité se ¢astka automaticky doplni.
V pFipadé slevy na dité ¢i manzela/lku je nutné vyplnit také pole Souvisejici osoba.

Souvisejici osoba — tlagitkem "l zobrazite seznam Vybér vyZivované / jiné osoby ze seznamu. Tlacitkem Pridat do seznamu doplnite
vyzivované osoby, jejich jméno, pfijmeni, datum narozeni a rodné Cislo. V pfipadé invalidity vyberete z roletové nabidky stuperi invalidity.

VlyZivované a jiné osoby — do seznamu doplnite Vyzivované osoby / jiné osoby, jejich jméno, pfijmeni, datum narozeni a rodné dislo.
V pfipadé invalidity vyberete z roletové nabidky stuperi invalidity.

Zauctovani, PIN
Na této zalozce Karty zaméstnance zadavate udaje nutné pro spravné platby zaloh a vyuactovani mezd.

Bankovni spojeni — tlagitkem [ vyberete &islo Gétu zaméstnance. Cislo Gétu zaméstnance se prebira z Karty adresére. Bankovni spojeni
je provazano s Kartou adresare a je mozné jej doplnit, jak na Kartu zaméstnance, tak i na Kartu adresare, Udaje se propisuji.

Variabilni symbol — variabilni symbol, se kterym se budou provadét platby zalohy a vyplat na zaméstnancuv ucet. Program pfi vytvareni
zavazkovych dokladt automaticky doplfiuje jako variabilni symbol pofadové &islo mésice a rok. Pokud zde vyplnite jiny symbol, bude
pouzit pfednostné.

Specificky symbol — specificky symbol zaméstnance.

Zaloha / Vyuctovani na ucet — v pfipadé, Ze vyplacite zaméstnanci zalohu / vyuctovani pfevodem na bankovni Ucet, zatrhnéte pfislusnou
volbu. Po Zauctovani zaloh / Zauctovani mezd se vygeneruje Zavazek, na ktery je mozné vytvofit Pfikaz k uhradé.
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[s4] Karta zaméstnance
Obecné
s Fﬁ [ Kopirovat
Q«h P m g
~ (+] # vyjmout
OK  Zpét Pouiit | Napovéda = Mepiitomnosti Mzdy — PRIDAT OBDOEI
zaméstnance
Zikladni operace Informace Obdobi zaméstnance
Osobri dilo:
00002 Chuda Jindfiska [
Udsje zaméstnance  pracovnipoméry Nezdaniteiné piimy  Srézky, exckuce  Ricié  Poznsmka
Obdobi zaméstnance: Mésic: Rok:
0d 01.11.2034 - do 31.12.2024 Platnost od: Leden ~ 2025 3

od 01.01.2025 - do neuréeno
Oscbnitdaje  Adresnitdaje  Soc. pojisténi  Zdrav. pojténi Sievy na dani | odétateiné polozky  VyZivované a jiné osoby

Zdravotni pojétén - zaméstnanec:

PIN pro viplatr istek a dalé tiskové sestavy do POF je stejny pro
viechna Casova obdobi zaméstnance. Tiskové sestavy vybirate na karts
Money / Mofnosti 2 nastaven! { Tiskové formuléFe ~ polozka Mady
Seznam mezd - taditko Pousit PIN pii exportu do PDF".

Zdravotni pojétén - zaméstnavatel

Zéloha:

ZaiiEtovni zélchy

Piijmy mimo pojistne:
ZaiiEtovéni pFimd mimo pojistné

Vyitovéni Zaiitovén kontrolingovich mezd
ks e (O Kentrolingové mzdy:  Definice proménnich
22222222{0800 x
Variabilni symbol: Specifickj symbol: Zatitovani poloZek mady
Vytitovéni mady
Vyitovéni mady
(O zéloha na ucet Dari z pimé - zélohov;
8 vyictovénina Géet Zaiitovéni dané z pFimi ze zéviclé dnnosti
Daft 2 promi - sréskov:
PIN pro exportsestav do PDF Zaiitovéni dané z pFima vybirané srézkou
Sociini pojéténi - zamésnanec:
PIN (heslo): - Df’] . _— "
Zautovani soddinho pojisténi za zaméstnance
111 Generovat

Zatigtovéni zdravotnho pojisténi za zaméstnance

Zalttovani zdravotnine pojisténi za zaméstnavatele

Zaiittovéni, PIN  Cizinec

x [ 331000/ 379000
x 2 331000 / 342000
x [ 331000 / 342000
x & 331000 f 336000
x [ 331000 / 336000
x [ 524000 f 336000
x [ 331000 335000

x & s12000 / 331000

Dale muzete nastavit nebo vygenerovat PIN pro zaméstnance. V pfipadé odesilani Vyplatniho listku a tiskovych sestav ze seznamu
Zaméstnanct na e-mail zaméstnance muZete nastavit vyzadovani PINu pro otevieni souboru.

Pouzivani PINu (hesla) pro tiskové sestavy ze seznamu zaméstnancu a pro vyplatni listek (seznam Mzdy / Tisk a export) nastavujete na
karté Money / MozZnosti a nastaveni / Tiskové formulare pomoci tlacitka Pouzit PIN pfi exportu do PDF.

PIN (heslo) — zde zadate heslo, které bude vyzadovano pro otevfeni souboru ve formatu PDF.

Generovat — tlacitkem si mizete nechat jedinecné heslo PIN vygenerovat automaticky. PIN pro zaméstnance mlzete vygenerovat pomoci

funkce Hromadné zmény.

Zauctovani kontrolingovych mezd — zatrhnutim pfepinace Kontrolingové mzdy se zpftistupni tlacitko Definice proménnych, kde si mizete
nastavit zpisob rozdéleni mzdovych nakladl na Stfediska, Zakézky a Cinnosti. V Nastaveni agendy se definuji jednotlivé Grovné pro

kontrolingové proménné Strediska, Zakazky a Cinnosti.

Nastaveni agendy b

e

Mapovéda

® e«
oK Z

pét

Zakladnf operace

Udaje o firmé

Loga { Razitko Zakladni Gdaje organizace

Elektronicky podpis Variabini symbel (CSS2): 11111111
Datova schranka . . . 0,00 L
Obdobi DPH Tydenni pracovni fond: . 4000 hodn/tjden
Sazby DPH pro 0SS ZKadni viméra dovoleng: 4,00 tdnd
Adresat —_—
Sklad Zaokrouhlen strav. pausalu: | na jednoticy ol v
Jizdy
Servis ZatEtovni kontrolingovych mezd
Zalohovanf dat Liroveds  stiediska -
Historie akcf
Format ISDOC Bz drovel  zskizky -
@3 drovefi:  dinnosti ~

Posledni zavérka: Posledni zéloha: .o

Karta ¢lenéni na strediska, zakazky a Cinnosti obsahuje:

Konkrétni hodnota — zde zadavate konkrétni hodnotu v % z hrubé mzdy (podvojné Gcetnictvi) nebo z Cisté mzdy (jednoduché Gcetnictvi),

ktera se bude Uctovat na vybrané stfedisko, zakazku nebo ¢innost.

Doplriujici zbytek do 100 % — tento fadek je u kontrolingové proménné povinny, program podle néj sam dopocita zbylou hodnotu do 100 %.
Uréeno pro — zde vybirate pFislusnou proménnou ze seznamu Stfedisek, Zakézek a Cinnosti.




Money S3 - Mzdy a personalistika

Karta Elenéni mezd na stiediska *
oK Zpét Mapovéda

Zikladni operace

Procento je uréeno jako
O korkrétnihodnota: 50,00 % %
Doplfujic’ zbytek do 100 %

Uréeno pro stiediska 11

Clenéni na kontrolingové proménné mizete zadat v Karté zaméstnance, pak plati pro tohoto zaméstnance trvale. Druhou moznosti je
rozdéleni mezd na kontrolingové proménné pro vSechny zaméstnance soucasné pfi Zatctovani mezd a Zatctovani zaloh.

Zauctovani polozek mzdy - veSkeré zauctovani je na Karté zaméstnance prednastaveno podle platné legislativy Zpisoby zaucétovani
mezd. Pokud budete chtit U¢tovat mzdy na vlastni analytické Ucty, doporu€ujeme si vytvofit vlastni Karty zptisobu zatctovani mzdy a tyto
zpusoby zauctovani nastavit zde.

Karta zplsobu zadétovani mzdy *
OK  Zpét Pouiit Mapovéda

Zakladni operace
Obecne
Zakladni nastaveni
Zalctovani pro polozku mzdy:
Vylctovani mzdy
MNazev:
VylGetowani mzdy

Druh dokladu:

Zavazek

Zalctovani
Uget MD: Uget D:
331000 . 379000

Cizinec
Zde dopliiujete Gdaje o adrese pobytu v CR. Identifikace posledniho cizozemského nositele pojisténi se vypliiuje pouze v pfipadé, Ze

zameéstnanec byl u¢asten nemocenského (popf. dichodového nebo Urazového) pojisténi v ciziné a vase organizace je jeho prvnim
zaméstnavatelem po skonceni této ucasti.

Cislo pojisténce (ECP) pro CSSZ — &islo pojisténce, pokud odvadi socialni pojisténi v CR.

Cislo pojisténce (ECP) pro zdr. poj. — &islo pojisténce, pokud odvadi zdravotni pojisténi v CR.

Prislusnost k socialnimu pojisténi jiného statu (potvrzeni A1) — na zaméstnance se vztahuji pravni pfedpisy socialniho zabezpeceni
jiného ¢lenského statu EU na zakladé Koordina¢niho nafizeni a Provadéciho koordinacniho nafizeni (jedna se obvykle o situaci, kdy
zaméstnanec pracuje nejen v Ceské republice, ale i pro jiného zaméstnavatele v jiném &lenském staté, ptipadné pracuje nejen v Ceské
republice, ale i v jiném ¢&lenském staté, ktery je obvykle statem jeho bydlisté). Zaméstnanec je vyloucen z odvodu socialniho pojisténi
CSSZ a zakonného pojistén.

Typ dari. identifikace a Cislo dari. identifikace — z roletové nabidky vybirate: DIC, rodné &islo, socialni pojiténi nebo jiné. Dale vypliiujete
adresu pobytu v CR, posledniho cizozemského nositele pojisténi a jeho &islo.
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Pracovni poméry

V levé €asti se zobrazuji jednotlivé Pracovni poméry a jejich obdobi. V pravé ¢asti se zobrazuji zakladni udaje pro Pracovni pomér. Jedna
se 0 seznam moznych druht pracovnich pomérd, které maji zaméstnanci ve vasi firmé (napf. hlavni pracovni pomér, DPP, DPC, student,
prace na smlouvu apod.).

Seznam je distribuovan podle platné Legislativy mezd zalozky Pracovni poméry - zdanéni, soc. poj. a zdr. poj.

=] Korto zaméstance
Obecné
O EQ 6 L [B) kopirovat L [B) kopirovat || A
€ & 5
Lo & Vyjmout O g uimont -
OK  Zpét Pouiit | MNipovéda | Nepitomnosti Wzdy | PRIDAT OBDOBI PRIDAT DALSI enve
prac. pomén PRAC. POMER stavu
Zskiadni operace Informace Obdobi prac. poméru Pracovni poméry Filtrovani
Osobn dilo:
00002 Chuda JindFidka [

(daje zaméstnance Pracovnipoméry  Nezdar

Pracouni poméry a jejich obdobi:

B&#ny pracovni pomér
od 01.11.2024 —do 31.12.2024
Dohoda o pracovni dinnosti
od 01.11.2024 —do 31.12,.2024
od 01.01.2025 —do neuréeno

niteiné pijmy  Srazky, exekuce  Ridic  Poznamka

ZaMladni idzje

Druh pracovniho poméru

BEzny pracovni pomér

Popis pracovniho poméru:

B&#n pracovni pomr

Stfedisko:

Zatek prac. poméru:
01112024

Datum vstupu do zam.
0L11.2024

Datum ukonceni:

Obdobf pracovnho poméru

Obené  Mzdové slozky

Mésic:

Flatnost od: Leden

Mzdové priplatky

Udaje €552, sazby, pracovni doba

1. znok kdu ELDP:
1

Funkee:
V| asstentia

Rok:
~ 2025 2

Dovolend  Kurzarbeit  ZaGétovéni  Ostatni

Druh mzdy:
mésient

Z8Hadni sazba (mésien):
- 30000,00 -

zéloha:

0,00

@ Pausilni prém. ndfr.: Limit o3etfovného:

113,00

o i

() Zaméstnani malého rozsshu
Tydenn prac. doba

40,00 hod f tjden
Pracovni sména:

8,00 hod /den

@rondsli @Utery @steds @ Ctvrtek @ Patek [Osobota [INedsie

Vipotet nahrady za svitek:

v mésieni madé v

Pfimo na jednotlivych kartach Pracovnich poméru si mUzete nastavit zakladni hodnoty pro platbu pojisténi a dalSi udaje. Kazdy
zaméstnanec mize mit nékolik pracovnich pomért, tzv. soubézné pracovni poméry. Jednotlivé pracovni poméry maji definovano obdobi
platnosti.

V levé Casti se zobrazuje obdobi jednotlivych pracovnich pomérud a v pravé ¢asti se nastavuji Udaje pro pracovni pomér pod kurzorem:
Druh pracovniho pomeru — seznam je distribuovan z Legislativy mezd v souladu s platnou legislativou.

Popis pracovniho poméru — popis se prebira z druhu prac. poméru a je mozné jej zménit.

Stredisko — vybér ze seznamu Stfedisek, kde zaméstnanec pfevazné pracuje.

Zacatek pracovniho poméru — datum zacatku pracovniho poméru zaméstnance.

Datum vstupu do zaméstnani — datum zahajeni pracovniho poméru zaméstnance.

Datum ukonceni zaméstnani — datum ukonceni pracovniho poméru.

POZOR: Nevyplfiujte datum ukonceni dfive, nez je aktualni mésic, do kterého spada. Jestlize bude vyplnéno datum ukonéeni, nebude
mozné odeslat tiskovou sestavu Oznameni o nastupu do zaméstnani.

Obdobi pracovniho poméru — Platnost udaju od: mésic a rok.

Obecné

Na této zaloZce vypliiujete idaje CSSZ, sazby, pracovni dobu a limity dovolené.
1.znak kodu ELDP — z roletové nabidky vybirate prvni znak.
Funkce — zafazeni pracovnika v ramci firmy. Hodnota ma pouze informativni charakter.

Druh mzdy — mési¢ni, hodinova nebo ukolova. U Ukolové mzdy se ¢astka zadava az na Karté mzdy / Pracovni poméry / Hruba mzda
v poli Zakladni mzda.

Zakladni sazba — u mési¢ni a hodinové mzdy otevfete tlacitkem
vstupuji pouze Mzdové slozky druhu Zakladni sazba.

seznam Mzdovych sloZek. Do celkova €astky za Zakladni mzdu

Na Karté mzdy zalozka Hruba mzda v poli Zakladni mzda se po otevieni seznamu tlagitkem zobrazi seznam vSech mzdovych slozek.
Zaloha — pokud zaméstnanci vyplacite pravidelnou zalohu, zadejte ji do tohoto pole.

Pausalni primérna nahrada — zde si zadejte ¢astku primérné nahrady, kterou vyplacite svému zaméstnanci. Tento druh nahrad se
pouziva tehdy, kdyz je vyplacena nahrada jina nez nahrada, kterou vypogita program. Typickym pfipadem je pfechod na Money S3
z jiného ucetniho programu — pro prvni tfi mésice by byla vysSe pausaini nahrady vypoctena v Money S3 jina nez potfebujete. Je vSak tfeba
vysi téchto vypoctenych nahrad pravidelné kontrolovat. Pokud neni volba aktivni, je zadana ¢astka ignorovana.

Limit oSetfovného — pocet dnli, za které zaméstnanec muze Cerpat nemocenské davky pfi oSetfovani ¢lena rodiny. Automaticky je zde
dopInéno 9 dnd. V pfipadé osamélého zaméstnance je nutné si idaj opravit na 16 dnu.



Money S3 - Mzdy a personalistika

Zameéstnani malého rozsahu — pokud bude €astka rozhodného pfijmu v pfislusném mzdovém obdobi nizsi nez 2.000 K&, pak musi byt
tento prepinac zaskrtnuty. Odvod pojistného na socialni pojisténi vznika pfi zaskrtnutém prepinaci pouze v pfipadé, Ze vymérovaci zaklad
dosahne alespon vySe rozhodného pfijmu, ktery je nastaven v Legislativé mezd.

Tydenni prac. doba — nastaveni pracovnich hodin tydné z Nastaveni agendy. VVychozi hodnota nastaveni je 40 hodin/tyden.
Fiktivni tyden. prac doba (dov.) — nastaveni pracovnich hodin tydn& pro DPP a DPC.

Pracovni sména — denni délka pracovni doby (pocet hodin, které ma zaméstnanec v dennim Gvazku). Sou¢asné nastavujete dny v tydnu
pracovniho Uvazku zaméstnance.

Vypocet nahrady za svatek — zde mlzete nastavit zplsob vypoctu nahrady za svatek. ZplUsob vypocétu mizete nastavit hromadné pro
v8echny zaméstnance pomoci funkce Hromadné zmeény / Obdobi pracovniho poméru. Na Karté mzdy se v pfipadé zpusobu vypoctu
nahrady v mésiéni mzdé nové automaticky vytvori Nepfitomnost Svatek.

Mzdoveé slozky

Na této zalozce muzete definovat jednotlivé slozky mzdy. Tlacitkem Pridat mzdovou sloZku oteviete Kartu mzdové slozky. V této karté
zadavate jednotlivé druhy slozky (napt. zakladni tarifni plat, osobni ohodnoceni, pfiplatek za tfidnictvi apod.) a ¢astku.

Karta mzdové slozky obsahuje:

Druh slozky — z roletové nabidky vybirate. Zakladni sazba, Osobni ohodnoceni nebo Jina slozka zakladni mzdy.

Nazev — nazev slozky mizete libovolné nazvat. Tento nazev se zobrazuje v levém seznamu slozek.

Meésicni sazba — sazba vybrané slozZky.

Zpusob vypoctu — v pfipadé druhu slozky Jina slozka zakladni mzdy a Prémie zde nastavujete, jak se mésicni sazba slozky ma do mzdy
pfipocitavat - fixni ¢astkou, pohyblivou ¢astkou &i procentem.

Vstupuje do vypoctu primérné nahrady (PHV) — prepinac, kterym uréujete, zda mzdova slozka vstupuje do vypoctu ,primérné nahrady”
¢i nikoliv. Pokud neni pfepina¢ zaskrtnuty, tak mzdova slozka NEVSTUPUJE do vypoctu primérné nahrady.

m  UPOZORNENI: Pokud pridavate novou mzdovou slozku, tak po celou dobu jeji existence nemé&hte nastaveni prepinade Vstupuje
do primérné nahrady, jinak se vam bude na mzdé chybné pocitat ,primérna nahrada“. Pfi zaskrtnutém prepinaci bude mzdova
slozka vstupovat do vypoctu primérné nahrady mzdy, pfi nezaskrtnutém prepinaci naopak do primérné nahrady vstupovat
nebude!

Karta mzdové slozky x

9« @

pét Napovéda

Zakladni operace
Obemé  Poznamka
Druh sloZly:

Zakladni sazba

Nazev:
Zkladni sazba

Castha:
30 000,00

8 vstupuie do vypoctu primémé nahrady (PHV)

Mzdové priplatky

Seznam Mzdové priplatky je vypInén podle platné Legislativy mezd. Tlagitkem Pridat mzdovy pfiplatek oteviete Kartu mzdového priplatku.
Jedna se napf. o pres€asy, prace ve svatky a dalSi pfiplatky. Druhy pfiplatkd vybirate z roletové nabidky a jsou nadefinovany v programu
podle platné legislativy. Po vybéru druhu si mGzete ménit popis pfiplatku, ktery mize byt odliSny. Napf. budete mit typ pfiplatku ,Prace
v sobotu®, dale typ pfiplatku ,Prace v nedéli“ a v obou pfipadech se bude jednat o zakonem stanoveny druh pfiplatku ,Prace v sobotu
a nedéli* podle pfislusného paragrafu. Po vybéru druhu pfiplatku se nastavi vychozi sazba a vychozi zplGsob vypoctu (procentni nebo
korunovy priplatek). Jakékoliv dalSi pfiplatky zadavate pomoci tlaCitka Pfidat mzdovy pfiplatek.

Nadefinované Mzdové pfiplatky se prenasi na Kartu mzdy do zalozky Hruba mzda pole Mzdové priplatky, kde tlaCitkem ** zobrazite
seznam v8ech Mzdovych priplatki. Na jednotlivych kartach doplnite pocet hodin a ¢astka pfiplatku se dopogita.

Karta mzdového pfiplatku obsahuje:
Druh priplatku — z roletové nabidky vybirate druh pFiplatku.
Nazev — libovolny nazev mzdového pfiplatku.

Po vybéru druhu si miZzete ménit popis pfiplatku, ktery maze byt odli$ny. Napf. budete mit typ pfiplatku ,Prace v sobotu®, dale typ pfiplatku
,Prace v nedéli“ a v obou pfipadech se bude jednat o zakonem stanoveny druh pfiplatku ,Prace v sobotu a nedéli“ podle pfislusného
paragrafu. Po vybéru druhu pfiplatku se nastavi vychozi sazba a vychozi zpusob vypoctu.
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Zpusob vypoctu — sazba pfiplatku maze byt v K& nebo v procentech podle vybraného zptsobu vypoctu.

Vstupuje do vypoctu primérné nahrady — prepinac, kterym uréujete, zda mzdovy pfiplatek vstupuje do vypoctu ,primérné nahrady” ¢i
nikoliv. Pokud neni pfepina¢ zaskrtnuty, tak mzdovy pfiplatek NEVSTUPUJE do vypoctu primérné nahrady.

m  UPOZORNENI: Pokud pridavate novy mzdovy ptiplatek, tak po celou dobu jeho existence neméfite nastaveni prepinade Vstupuje
do prdmérné nahrady, jinak se vam bude na mzdé chybné pocitat ,primérna nahrada“. Pfi zaskrtnutém pfepinaci bude mzdovy
priplatek vstupovat do vypoctu primérné nahrady mzdy, pfi nezaskrtnutém prepinaci naopak do prameérné nahrady vstupovat
nebude!

Karta mzdovéha pfiplatku *

2% ©

Tpet Mapovéda

Zakladni operace
Obené  poznamka
Druh priplatiu:
Préce piescas e

Nazev:
Prace piescas

Procento: Zplisob vypoétu:
25,00 % % z prdmérného hodinového vydélku ~

@ vstupuie do vipottu primémé nahrady (PHV)

Dovolena

Na zaloZce jsou udaje pro dovolenou a sick days:
Narok na dovolenou — pfepina¢, zda ma zaméstnanec narok na dovolenou.

Automaticky prepocitat narok pri vytvareni mzdy — pfepina€ je mozné zapnout pouze pfi zapnutém prepinaci Naroku na dovolenou
a dovolena je vykazovana v hodinach. Pfi ulozeni Karty mzdy bude automaticky pfepocitan narok na dovolenou na Karté zaméstnance.

Dovolené:
Zakladni vyméra — z&kladni vyméra dovolené, na které ma pracovnik narok v rdmci kalendarniho roku se pfebira z Nastaveni agendy.

Narok — dovolena uvedena v hodinach, na které ma pracovnik narok v ramci kalendarniho roku (mél by byt nastaven jen u bézného
pracovniho poméru). Narok na dovolenou se také automaticky prepocitava pfi zméné zakladni vyméry dovolené, nebo zmény tydenni
pracovni doby.

Predpokl. / skute¢ny narok — dovolena uvedena v hodinach, na které ma pracovnik narok v ramci kalendarniho roku pro druh pracovniho
poméru DPP a DPC.

Vypocitat — pomoci tladitka se pfepocita aktualni narok na dovolenou. Pokud bude zapnuty pfepina¢ Automaticky prepocitat narok pri
vytvareni mzdy bude se narok na dovolenou prepocitavat automaticky.

Prevod z minulého roku — program vypocita nevy€erpanou dovolenou z minulého roku a doplni udaj do tohoto pole v hodinach.
Rucni kraceni naroku — zde mlzete zadat ru¢ni kraceni naroku na dovolenou, napf. v pfipadé neomluvené absence.

Cerpéano za rok — program automaticky prepo&itava hodnotu podle zadané Nepfitomnosti - Dovolena. Jedna se o &erpani dovolené, pro
kterou jiz existuje mzda.

Zlistatek — zGstatek dovolené podle vytvorenych mezd.

TIP: VSechny hodnoty na nové zaloZce Dovolena je moZné nastavit/ménit pomoci funkce Hromadné zmény / Obdobi pracovniho poméru.
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[s4] Karta zaméstnance [u] x
Obecné
O © EJ 0 L—\ [EJ Kopirovat L—\ [BJ Kopirovat | | S50
& = "
CLO  gymes | LD gwmon || T
OK Zpét Pouiit | Nipovéda = Nepiitomnosti Mzdy | PRIDAT OBDOBI PRIDAT DALSI Jenve
prac. poméru PRAC. POMER stavu
Zikladni operace Informace Obdobi prac. poméru Pracovni poméry Filtrovani A
Osabny dilo:
00002 Chuda Jindfiska [

Udaje zamEstnance  Fracovnipoméry  Nezdaniteiné pfimy  Srésky, exckuce i Poznamka
Pracovni poméry a jejich obdobi: Zékadni idaje
8&inj pracovni pomér Druh pracovniho poméru:
$0d01.11.2024 - do 31.12.3024
0d 01.01.2025 - do neuréeno u .
Dohods o pracovri Ennoss Popis pracovnihe poméru: Stedsko:
£-0d01.11.2024 - do 31.12.2024 BEdny pracovni pomér
+-0d 01.01.3035 = do neurceno

B&ny pracovni pomér v

Zaétek prac. poméru:  Datum vstupu do zam.:  Datum ukonéen:
01.11.2024 01.11.2024

Obdobi pracovniho poméru
Mésic: Roki
Platnostod:  Leden v 2025 3

Obecné  Mzdové slodky Mzdové piiplatiy Dovolend  Kurzarbeit  Za(tovdn’  Ostatni
Dovelens, sick days
8 Nérok na dovalencu
(8 Automaticky prepotitat nérok pfi vytwafeni mzdy

Dovalend Dny na zotavenou (sick days):

Zékladhi viméra: 4,00 tjdnd Nérok: 3,00 ol
Nérok: 160,00 hod | vypoditat Cerpano zarok: 0,00 dndl
Pievod zmin. rokus 9,00 hod Ztstatek: 3,00 dnf

Ruéni kriceni niroku: hod

Eerpéno za rok: hod

6statek: 163,00 hod

Pii pouiit iaiitka Vypoditat” a pii automatickém pfepoétu naroku na dovolenou na mzd se zohlediicje délka trvani pracovnho poméru, zména
Gvazku bihem roku, pocet odpracovanich hodin a nepiitomnost pevaZované (nepovasované) pro Uéely dovolené za vykon prace.

Dny na zotavenou (sick days):
Narok — pocet dnli na zotavenou, na které ma pracovnik narok v ramci kalendarniho roku.

Cerpéno za rok — program automaticky prepogitava hodnotu podle zadané Nepritomnosti - Dny na zotavenou (sick days). Jedna se
o Cerpani dnl na zotavenou, pro které jiz existuje mzda.

Zlistatek — zUstatek dnd na zotavenou podle vytvofenych mezd.

Kurzarbeit

ZaloZzka Kurzarbeit se zobrazuje pouze u Bé&zného pracovniho poméru a pouze pro ¢asové obdobi s platnosti od ,Eervence 2021“ nebo
VysSSi.
Céstecna prace (kurzarbeit) — po aktivaci pfepinage se zobrazi dal$i volby:

Pracovni sména pfi kurzarbeitu — zde nastavujete délku pracovni smény pfi kurzarbeitu (pocet hodin) a dny v tydnu, po které bude

zaméstnanec pracovat. Rozdil mezi béZnou pracovni dobou a zkracenou pracovni dobou pfi kurzarbeitu predstavuje pfekazku v praci na
strané zaméstnavatele.

Zacatek kurzarbeitu a Konec kurzarbeitu — nastaveni ¢asového rozsahu platnosti kurzarbeitu.
Nazev nepritomnosti — tento nazev se pouZzije na vyplatnim listku a v seznamu Béznych nahrad na Karté mzdy.
Procentni sazba PHV — procento kraceni PHV pfi vypoctu nahrady.

Nahradu pocitat z — roletova nabidka, kde vybirate, zda nahradu pocitat pouze z pracovnich dni nebo pracovnich dni véetné svatka.
Standardné pfislusi nahrada mzdy také za svatek za pfedpokladu, Ze svatek pfipada na den prekazky.

Automaticky vytvaret nepritomnost — pfi zaskrtnutém prepinaci se bude pfi pofizovani mzdy automaticky vytvaret Nepfitomnost druhu
Prekazky v préaci (kurzarbeit). Nepfitomnost se vytvofi pro pracovni dny, které budou pfipadat na prekazku. Do Karty nepritomnosti se
pfevezme nastaveny nazev nepfitomnosti, procento kraceni PHV a udaj Nahradu pocditat z.

TIP: Pomoci Hromadnych zmén zaméstnanct mizete nastavit Kurzarbeit vybranym zaméstnanciim hromadne.

Tiskova sestava Viyudtovani nahrad mzdy za prekazky (kurzarbeit) slouZi jako podklad pro vyplnéni Mé&siéniho prehledu nakladt pro Urad
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= Karta zaméstnance
Obecné
C FZE) [ Kopiiovat [B) Kopirovat | | G0
“ 4 6B o o . "
- 3 Vyimout R . & vyimout
OK  Zpét Pouit = Napovéda | Nepiitomnosti Mzdy = PRIDAT OBDOBI PRIDAT DALST Jenve
prec. poménu PRAC. POMER stavu
Zakladni operace Informace Obdobi prac. poméru Pracovni poméry Filtrovani
Osabn dslo:
00002 Chuda Jindfiska [
Udaje zaméstance  Fracounipoméry  Nezdanitelné pfiimy ~ Srafky, exekuce Ridié  Pozndmka
Pracovni poméry a jefich obdobi: i
8&ny pracovni pomér Druh pracovniho poméru:
od 01.11.2024 ~ do 31.12.2024 B&inj pracov pomér -
od 01.01.2025 - do neuréeno N N
Dohoda o pracovni Ennosti Popis pracovrihg paméru: Stfedisko:
od 01.11.2024 —do 31.12.2029 BE&ny pracovni pomér
0d01.01.2025 ~do nercens Zachtek prac. poméru:  Datum vstupu do zam.:  Datum ukonZeni:
01.11.2024 01.11.2024
Obdobi pracovnihe pomEru
Mésic Rok:
Platnost od: Leden ~ 2005 %

Obecné  Mzdové sloky Mzdové piiplatiky Dovolend Kurzarbeit zadétovani Ostatni
Kurzarbeit
18 Castedna prace (kurzarbeit)
Prac. sména pfi kurzarbeitu:

8,00 hod (Dronddli [Utery (Jsteda [&trtek [JPatk  (JScbota (JNedsle
Zatitekkurzarbeiu:  Konec kurzarbeitu:
01.02.2025 31012026
Nzev nepfitomnosti: Procentry sazba PHY: Nahradu poditat z:
Prekazky v préa (kurzarbeit) 80,00 % Pracovnichdndasvatd v

8 Automaticky vybvaret nepfitomnost "rekssiy v pric (urzarbeit)”

Zauctovani

V &asti Zauctovani poloZzek mzdy tlacitkem *** vybirate Zplsob zatctovani hrubé mzdy ze seznamu.

Seznam zpusobl zauétovani mezd obsahuje Karty zpisobu zatctovani mzdy podle platného obdobi a je vyplnén podle Ucetnich
standard(i. Zauc¢tovani mezd dodavané s programem nelze ménit.

Pokud budete chtit uétovat mzdy na vlastni analytické ucty, doporuéujeme si vytvofit vlastni Karty zptsobu zatctovani mzdy a tyto
zpUsoby zatétovani nastavit na Karté zaméstnance / Udaje zaméstnance / Zatctovani, PIN.

Karta zplsobu zauc¢tovani

Zauctovani pro polozku mzdy — z roletové nabidky vybirate: vyuctovani mzdy, zaloha, dan, socialni a zdravotni pojisténi atd.

Nézev — nazev zpusobu zauctovani.

Druh dokladu — Zavazek nebo Interni doklad.

Druh dané — pole je pfednastaveno podle vybrané polozky.

Zauétovani — uréuje &isla G&ta z Uétové osnovy, na které budete zalgtovavat mzdu zaméstnanci, nakladovy udet pro zdravotni pojisténi
a Ucet pro odvod zdravotniho pojisténi. Na zakladé téchto Uctu se pak prislusné ¢astky zauctovavaji do Ucetniho deniku.

Karta zpdsobu zadétovani mzdy

- (2

QK Zpét  Pouzit MNapovéda

Zakladni operace
Obecné
Zakladni nastaveni
Zalétovani pro polofku mzdy:
Hruba mzda
Nazev:
Zalétovani hrubé mzdy

Druh dokladu:
Interni doklad

Zalétovani
et MD: et D:
521000 - 331000

X
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Ostatni

Zdravotnicky zachranar, ¢len jednotky hasicského zachranného sboru podniku — pfepinac se vztahuje na pojisténce, ktefi v zaméstnani
zdravotnického zachranare nebo ¢lena jednotky hasi€ského zachranného sboru podniku. Z vyméfovaciho zakladu zaméstnancu
zdravotnickych zachranar bude zaméstnavatel od 1. 1. 2023 odvadét vyssi pojistné.

Nezdanitelné prijmy
Na zalozce Nezdanitelné prijmy zadavate druh nepenézniho pfijmu.

Mezi nezdanitelné davky patfi napf. pfispévek zaméstnavatele na penzijni a Zivotni pojisténi. Seznam Nezdanitelnych prijmu je vyplnén
podle platné Legislativy mezd.

Tlacitkem Pridat nezdanitelny prijem mGzete editovat tyto Udaje:

B Karta zaméstnance a X
Obecné
Q«RH @ [ I I
[+] 38 Vyjmout b
OK  Zpét Pouit Napovéda | Piidat nezdanitelny Jen
prjem aktivni
Zakladni operace Nezdanitelné piijmy Filtrovani A
Osobni dislo:
00002 Chuda Jindiiska []
Udaje zaméstnance  Pracovni poméry Nezdanitelné pimy  sréfky, exeluce RidE  Poandmka
Nezdanitelné pFijmy: ZaMladni Gdaje
Pisp2vek na penzini prpojstani Druh nezdanitelného pifjmu:
Piispévek na penzii piipojisténi ~ | EINevstupuje do wylitovani mzdy
Nézev nezdaniteiného primu:
Piicp@vek na penzijni pripojitént
Platnost od: Platnost do:
01.02.2025 -
Castia
1000,00
Platebn idaje, Zalétovni
8 Uttovat nezdaritelny pfjem
Zalétovéni nezdanitelného piijmu - zévazek x [ 335000 / 379000
Ve prospéch osoby:
Kooperativa - druistevni pojitovna X
@nadcet  Bankovni spojen Variabilni symbol Konstantni symbol: Specificky symbol
1111111/0100 x 12345678
Pomémka

Druh nezdanitelného pfijmu — z roletové nabidky vybirate druh.

Nevstupuje do vyuctovani mzdy — pokud je pfepinac zapnuty, pak tento nezdanitelny pfijem do mzdy nevstupuje.
Nazev nezdanitelného prijmu — popis nezdanitelného pfijmu.

Platnost od - do — datum od kdy a do kdy ma nezdanitelna ¢astka do mzdy vstupovat.

Céstka — ¢astka v ramci jednoho mésice.

Uctovat nezdanitelny pfijem — zaGétovani je prednastaveno podle platné legislativy Zpisoby zatiétovani mezd. Pokud budete chtit i&tovat
na analytické ucty, je mozné zauctovani u kazdé polozky tlagitkem otevfit a editovat. Podle vybraného zplsobu zauétovani se vytvofi pro
nezdanitelny pfijem Zavazek nebo Interni doklad.

Ve prospéch osoby - osobu vybirate z Karty adresare a odtud je také mozné vybrat Bankovni spojeni.

Konstantni symbol — konstantni symbol je povinnym Udajem pfi platbé na bankovni ucet. Mlzete vybrat ze seznamu Konstantnich
symbold, ktery je dodavan naplnény spolu s programem Money S3.

Variabilni symbol — symbol slouzi pro pfijemce k identifikaci platby.
Specificky symbol — dodate¢ny symbol bankovnich plateb.
Tyto nezdanitelné pfijmy se pfenasi podle zadaného obdobi do Karty mzdy na zalozku Vyuctovani do ¢asti Nezdanitelné prijmy.

Stravenkovy pausal

Na Karté zaméstnance na zalozce Nezdanitelné prijmy tlaCitkem Prfidat nezdanitelny prijem vyberete Druh nezdanitelného prijmu
Stravenkovy pausal.

Nastavite datum od kdy a do kdy ma nezdanitelna ¢astka stravenkového pausalu do mzdy vstupovat.

Zpusob zaokrouhlovani stravenkového pausalu nastavujete v Nastaveni agendy v oddile Mzdy, kde jsou popsany podrobnosti ke zptisobu
zaokrouhlovani.

Pouzit max. denni hodnotu prispévku osvobozenou pro zaméstnance od dané a pojisténi — po zatrzeni prepinace se bude doplfiovat
maximalni ¢astka, ktera se prebira z Karty legislativy mezd / zalozka Nezdanitelné pfijmy podle platné legislativy.

Pokud nepouzijete maximalni denni hodnotu pfispévku, tak nastavite vlastni denni hodnotu.
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Denni hodnota prispévku — zde nastavite denni hodnotu pro stravenkovy pausal.

Nastavit na mzdé pocet narokovanych dnti podle odpracovanych dnt — pokud bude pfepina¢ zapnuty, tak se na Karté mzdy bude
doplfiovat vzdy pocet odpracovanych dnl pro narok na stravenkovy pausal. Pokud nebude pfepina¢ zapnuty, tak pfi ulozeni Karty
mzdy probéhne kontrola a pokud je poc¢et narokovanych dnt nula, zobrazi se upozornéni. Nasledné pomoci tladitka Zpét program kartu
nezdanitelného pfijmu otevie pro doplnéni pocétu dnu.

Tyto Nezdanitelné prijmy se prenasi podle zadaného obdobi do Karty mzdy na zalozku Vytctovani do ¢asti Nezdanitelné prijmy.

B Karta zaméstnance a X
Obecné
Q«RH @ [ ™ [
© 3 Vyjmout L
OK  Zpét Pousit = Napovéda | Piidat nezdanitelny Jen
pifjem aktivni
Zakladni operace Nezdanitelné piijmy Filtrovni ~
sobr &slo:
00002 Chuda Jindfigka [
Udaje zaméstnance  Pracovni poméry Nezdanitelné pimy  sréfky, exeluce RidE  Poandmka
Nezdanitelné prijmy: Zékladni idaje
Prepivecra penzin oot Druh nezdanitelnho pimu:
Strerecnioryy pous Stravenkovy pausal ~ | [DNevstupuje do vyiétovéni mzdy
Nzev nezdaniteiného primu:
Stravenkovy pauial
Platnost od Platnost do:
01012025
Denni hadh. prispéku
100,00 KE
() Pousit mex. denni hodnotu piispéviu asvobozenou pro zaméstnance od dané = pojisténi
8 Nastavit na mzdé pocet nérokovanych dnd pode odpracovanjch dnd
Platebri tidaje, Zadétovén
8 Uctovat nezdaniteiny prjem:
Zaliétovéni nezdaniteiného primu - straverkovy paussl x| [ 527000 / 331000
Pomamka

Do seznamu srazek mlzete zadavat libovolné mnozstvi Karet srazek, které zaméstnanec pozaduje strhavat ze Mzdy. Seznam srazek je
pro kazdého zaméstnance jedine¢ny — srazky zadané pro jednoho zaméstnance nelze pouzit na kartach ostatnich zaméstnancu.

Seznam Srazek a exekuci je vyplnén podle platné Legislativy mezd.
Tlagitkem Pridat srazku mizete editovat tyto Udaje:

Druh srazky —vybirate z roletové nabidky. Pokud méa zaméstnanec pravidelnou mési¢ni zalohu, zadate ji do seznamu srazek. Nepravidelnou
zalohu je mozné zadat na Karté mzdy na zalozce Vyuctovani. Podle vybraného druhu srazky se zobrazuji dalSi pole.

Nazev srazky — libovolny popis srazky.
Platnost od - do — datum od kdy a do kdy ma nezdanitelna ¢astka do mzdy vstupovat.

Srazka se zlstatkem — u vybranych druhd srazek se automaticky zapne prepina¢ Srazka se zustatkem a ZpUsob srazeni. Z celkové
dluzné ¢astky se ve mzdé odecita mésicné Castka, kterou Ize podle zakona odedist.

Celkova srazka — celkova vyse srazky.

Dosud srazeno prevod —hodnotu Ize editovat i po zpracovani mzdy daného zaméstnance. V pfipadé potfeby je tedy mozné upravit zadani
srazky, resp. exekuce.

Dosud srazeno — v poli se zobrazuje celkova jiz srazena ¢astka.
Zlistatek — zUstatkova Castka srazky.
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54} Karta zaméstnance [u] x
Obecné
O EJ 0 L—\ [EJ Kopirovat Eﬂ &
) © % wimout == L
OK Zpét Pouiit | Nipovéda | Piidat Historie | Jen
sraiku sriek | aktivni
Zikladni operace Srédky Tisk | Filtrovani A
Osabny dilo:
00002 Chuda Jindfiska [
Udaje zaméstance  Pracovnipaméry Nezdaniteiné pmy Sréfky, exekuce  Rid€  Pozndmka
Srazky, exekuce: e
Ehawe] 2ékladn idaje
Druh sréky:
Stravenky ~
Nazev srédky:
Stravenky
Platnost od: Platnost do:
01.11.2024
Denni hodn. stravného:  Sraka / prispévek: Srézka zaméstnance Prispivck zaméstnay.:  Prispévek z fondu
100,00 K& v procentech (%) 45,00 % 55,00 % 0,00 %
{8 Nastavit na mzdé podet ks stravenek podle odpracovanych dnfl
(] vidy srazit bez chlecu na zakonné Sstky
Platebni idsje, zalétovan
B Gtovat srdshu:
Zauctovéni sradky - interni dokdad x [ 331000 /373000
Poznémka
Stravenky

U srazky za stravenky vyplriujete obdobi platnosti a denni hodnotu stravného. Na Karté mzdy pomoci tladitka ** oteviete seznam Srazky,
exekuce a u stravenek doplnite pocet kusu.

Zéaloha
Pokud bude mit zaméstnanec pravidelné kazdy mésic zalohu na mzdu, vyplnite obdobi platnosti a vysi zalohy.
Platebni udaje, zaucétovani

Ustovat srézku — zatgtovani je pfednastaveno podle platné legislativy Zpisoby zauctovani mezd. Pokud budete chtit G¢tovat na analytické
Ucty, je mozné zauctovani u kazdé polozky tlacitkem otevfit a editovat. Podle vybraného zplsobu zauctovani se vytvori pro srazku
Zavazek nebo Interni doklad.

Rozhodnuti o srazce, vymér (¢.j.) — popis rozhodnuti o srazce.

Ve prospéch osoby — mizete vybrat z Adresare libovolnou adresu, kam bude srazka odvedena. Cislo Uétu se prebira podle nastaveni
v Adresni karteé.

Na ucet — srazka bude placena pfijemci na ucet uvedeny v adresafi. Je-li pfepina¢ zaskrtnuty, je mozné editovat i nasledujici pole:

Konstantni symbol — konstantni symbol je povinnym udajem pfi platbé na bankovni uc¢et. MGzZete vybrat ze seznamu Konstantnich
symbold, ktery je dodavan naplnény spolu s programem Money S3.

Variabilni symbol — symbol slouzi pro pfijemce k identifikaci platby.
Specificky symbol — dodate€ny symbol bankovnich plateb.

Volitelny samostatny modul Mzdy a personalistika PLUS obsahuje navic aparat pro vypocet exekuci. Vyuzijete ho v pfipadé, kdy
zaméstnancum srazite ze mzdy exekuce. Podrobnosti naleznete na https://money.cz/produkty/ekonomicke-systemy/money-s3/moduly/
mzdy-personalistika-plus/.

Ridié

Jedna se o udaje, které jsou viditelné v seznamu Zaméstnanct v modulu Jizdy nebo Kniha jizd a cestovni nahrady, kde s Kartou
zaméstnance mohou pracovat i ti pracovnici, jejichZ pfistupova prava neumoznuji vstup do mzdovych tdaju.

Pro potfeby modulu Jizdy je na Karté zaméstnance doplnéna zalozka Ridici, ve které Ize zadat nasledujici udaje:

Pouzivané vozidlo - z roletové nabidky vybirate:

V jizdach nabizet naposledy pouzité vozidlo — zvolte tehdy, kdyz Fidi¢ stfida jednotliva vozidla. V Knize jizd je pak po vybéru tohoto Fidice
ze seznamu automaticky doplnéno vozidlo, kterym jel naposledy.

Ridi¢& jezdi stejnym vozidlem — zvolte v ptipadé, kdy Fidi& jezdi vZdy stejnym vozidlem, program vyZaduje vybrat viiz ze seznamu Vozidel.
Vychozi tcel jizdy — tlagitkem " otevFete seznam Uéelii pro vybér.

Datum posledniho Skoleni ridict — zde mGzete pro kontrolu zapsat datum, kdy zaméstnanec naposledy absolvoval Skoleni o pravidlech
silniéniho provozu.
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54} Karta zaméstnance [u] x

Obecné

Q«H @ @ =

OK  Zpét Pouit = MNipovida = MNepitomnosti

lzdh

Medy
Zikladni operace Informace A
Osabny dilo:
00002 Chuda Jindfiska [
Uczje zaméstnance  Pracovnipoméry Nezdaniteiné piimy  Srézky, exskuce  RIE  Poznsmka
Nastaveni jizd
Pousivané vozido:
fic jezci stejnjm vozidem -
SPZ nejéastf poudivaného vozd:

8A12911 x
Wichozi GEel fzdy:

Wychozi Eas zahdjent jizdy:

08:00

Skolen' Fidic

Datum poslednino Skaleni fidicd:
18.02.2025

Ovladaci tlacitka na Karté zaméstnance

Mzdy — oteviete seznam mezd.
Pridat obdobi zaméstnance — seznam Obdobi zaméstnance slouzi ke snadné a prehledné praci s obdobimi platnosti mzdovych udajl.

Pridat dal$i pracovni pomér — tlaCitkem pfidate na Kartu zaméstnance dal$i Pracovni pomér a jeho obdobi. Jedna se o seznam moznych
druhl pracovnich pomérd, které maji zaméstnanci ve vasi firmé (napf. hlavni pracovni pomér, student, prace na smlouvu apod.).

Nepritomnosti

Seznam nepfitomnosti slouzi ke snadné a pohodiné spravé vsech druhd nepfitomnosti daného zaméstnance. Obsahuje Karty
nepfitomnosti pro kazdou absenci jednotlivych zaméstnancu a vyvolate jej na dvou mistech programu:

1) V seznamu Zaméstnanct (nebo pfimo v Karté zaméstnance) pomoci tladitka Nepfitomnost — tehdy obsahuje vS§echny nepfitomnosti
zameéstnance, ktery se v seznamu nachazi pod kurzorem (nebo jehoz karta byla vyvolana).

2) Na Karté mzdy pomoci tlaCitka Nepfitomnost — v tomto pfipadé se v seznamu zobrazi nepfitomnosti daného zaméstnance pouze
v ramci mésice, pro ktery je Karta mzdy vyvolana.

3) Ze seznamu eNeschopenky miizete Udaje o pracovnich neschopnostech zaméstnanct (DPN) stahovat pfimo ze serveru CSSZ.
Seznam obsahuje podrobné informace o pracovnich neschopnostech, vznik, trvani & ukonéeni. Seznam je mozné aktualizovat jedenkrat
denné. Pred staZenim jsou informace o pracovnich neschopnostech ovéfeny na CSSZ. NepFitomnosti se zadavaji po mésicich, pfi¢emz
kazda nepfitomnost musi mit uveden zacatek a konec. PFi pfechodu do dalSiho mésice se na nepfitomnosti zapina prepinac Pokracovani

minulé nepritomnosti. Nepfitomnosti se tvofi az pro ukoncené pracovni neschopnosti a dale pro pracovni neschopnosti, které prechazi
do dal$iho mésice.

m  POZNAMKA: Chcete-li vytisknout nepfitomnost véech zaméstnancd pro urgity mésic, pouZijte tiskovou sestavu PFehled
nepfitomnosti.

Karta nepritomnosti

V Karté nepritomnosti zadavate udaje o jedné nepferusené nepfitomnosti zaméstnance v ramci jednoho mésice.

Zadavana nepfitomnost skuteéné musi byt v ramci jednoho mésice. Nepfitomnost, ktera zasahuje do vice mésicu je tedy nutné rozdélit
na vice nepfitomnosti a zadat je zvlast ve vS§ech mésicich, kdy nepfitomnost trvala. K navazani nepfitomnosti na sebe pouzijte volbu
Pokracovani minulé nepfitomnosti.

Druh — vzhledem ke spravnému vypocétu mzdy musite vybrat z roletového seznamu moznych typd nepfitomnosti.

U Typu nepfitomnosti OCR (o$etfovné) je mozné nastavit, zda se jedna o Cerpani do limitu (9 dni, pfip. 16 dni), nebo o Cerpani bez
ohledu na limit. Cerpani bez ohledu na limit je mozné pouzit v pripadé, pokud podplrni doba o$etfovného trva déle nez limit, napf.
v souvislosti s mimoradnymi opatfenimi nebo pokud tak rozhodne Iékar.

U Typu nepritomnosti Pfekazky na strané zaméstnavatele je obdobi a Procentni sazba primérného hodinového vydélku.
Zacatek, Konec — bez vyplnéni data zacatku a konce nepfitomnosti nebude karta uloZena.



Money S3 - Mzdy a personalistika

Karta nepfitomnosti x

Q«l O
OK  Zpét Pouit | Napovéda

Zakladni operace
Obecné  poznimka
Zaméstnanec: Chuda Jindfiska (00002)
Pracovnipomér:  B&Sny pracovni pomér
Nepfitomnost
Druh: [ovolens (F2dns) -

ZaCatek: 10.02.2025 odprac.: 0,00 hodin

Konec: 14.02.2025  odprac.: 0,00 hodin

Celkem
Kalendafnich dnd: 5,00

Pracovnich dn: 500  hodin: 40,00

Dnil svatkil: 0,00 hodin: 0,00

@ piepoditivat dny z hodin

[ pokradovani minulé nepfitomnost

Cislo rozhodnuti o DPN — jednoznaéné &islo pracovni _neschopnosti, ktere se po stazeni eNeschopenek doplini. V opacném pfipade Ize
Pracovni neschopnost ze seznamu vybrat. Tlagitkem 2 zobrazite kartu Pracovni neschopnosti.

Odpracovano — do kolonky muZete zadat, kolik hodin zaméstnanec odpracoval v den nastupu, resp. ukon&eni, nepfitomnosti.

Celkem — pocty kalendafnich dnd, pracovnich dnt a dnd svatkd, po které nepfitomnost trvala. Tyto hodnoty vypocitava program podle
Udaja zadanych v horni ¢asti karty. Pro pfipad, Ze byste potfebovali vypocitané hodnoty z néjakého diivodu ménit, je mozné tyto udaje
ruéné opravit.

Prepocitavat dny z hodin — prepina¢ se zobrazuje pouze u Typu nepfitomnosti Dovolena. Pokud bude pfepinac zapnuty, pak se zadané
hodiny pfepocitaji na dny nepfitomnosti. Pfepinac se pouziva napf. pfi importu dovolené z dochazkového systému, kdy se zaokrouhluji
dny na cely den, resp. pllden. V tomto pfipadé se pfepina¢ odskrtne.

Pokracovani minulé nepfitomnosti — zatrhnéte v pfipadé, kdy se jedna o pokradovani nepfitomnosti z minulého mésice.

Nahradu proplaci zaméstnavatel — tento prepinac urcuje, zda se pro nepfitomnost typu nemoc nebo karanténa bude na Karté mzdy
pocitat nahrada mzdy ¢i nikoliv. Nahrada mzdy se pocita podle platné Legislativy mezd na zalozce Nahrady za nepritomnosti.

eNeschopenky

Do seznamu eNeschopenky, eDavky muZete Udaje o pracovnich neschopnostech a davkach zaméstnancl stahovat pfimo ze serveru
CSSZ nebo importovat z XML souboru, ktery jste obdrzeli do datové schranky (import plati pouze pro eNeschopenky). Seznam obsahuje
podrobné informace o pracovnich neschopnostech a davkach, vznik, trvani ¢i ukon€eni. Seznam je mozné aktualizovat jedenkrat denné.
PFed staZenim jsou informace o pracovnich neschopnostech a davkach ovéreny na CSSZ.

Pro stahovani eNeschopenek je nutné provést na ePortalu CSSZ registraci sluzby DZDPN a pro eDavky registraci sluzby DZNP.

TIP: V programu S3 Automatic miiZzete naplanovat automatické stazeni eNeschopenek do programu Money S3. Vyhodou programu S3
Automatic je, Ze naplanované ulohy nepotrebuji mit spustény program Money S3. S3 Automatic se spusti sam, uZivatel musi byt prihlasen
do operacniho systému (pocitac mize byt uzamcen).

Aktualizovat Importovat — funkce slouzi pro stazeni nebo importovani eNeschopenek zaméstnancu (vznik, potvrzeni o trvani a ukonceni)
zCSsz.

- Stahovat ze serveru CSSZ — pro tuto komunikaci je nutné mit nastavené platné Certifikaty. Aktualizace seznamu probiha v ¢asovém
intervalu data pfedchoziho staZeni az aktualniho data. PFi prvnim staZeni je mozné zadat po¢ate¢ni datum (nejdfive od 1. 1. 2020).

Prepinacem urcite, zda bude chtit stahovat:
- stahovat eNeschopenky

- stahovat eDavky — pro stahovani eDavek je nutné nejprve pouzit volbu Dotaz na eDavku v seznamu eNeschopenky, eDavky. Az pro
ulozené davky se pak stahuji nasledné aktualizace, pokud je na karté Dotaz na eDavku zapnuty pfepina¢ Odebirat nasledna podani.

- Importovat z XML souboru (datové schrénky) — pokud mate na CSSZ nastaveno zasilani notofikaci o pracovnich neschopnostech do
datové schranky, tak pomoci tlaCitka Pfidat vyberete xml soubory, které budete chtit naimportovat. V pfipadé importovani xml soubort
neni nutné mit nastavené Certifikaty. PFi importu se kontroluje variabilni symbol organizace. Neimportuje se xml soubor obsahuji pouze
Oznameni o vzniku - jedna se o prvotni informovani zaméstnavatele, Ze je jeho zaméstnance v pracovni neschopnosti, ale tato zprava
jesté neni zkontrolovana na CSSZ. Importovat je mozné i vice xml soubord. Doporuéujeme v seznamu eNeschopenek zkontrolovat
sloupec Datum a €as posledni zmény a od tohoto data importovat dalsi xml soubory.

23



© 2025 Seyfor, a.s.

- Vytvorit nepfitomnosti podle stazenych eNeschopenek — pro jednotlivé Zaméstnance se vytvori nepfitomnosti na Kartu nepfitomnosti.
Nepfitomnosti se vytvofi pouze pro ukonéené pracovni neschopnosti a pro neschopnosti, které pokracuji do dalSiho mésice.

Tlagitkem Dokoncit spustite pfenos pracovnich neschopnosti a davek. Nasledné se zobrazi protokol obsahujici vysledek aktualizace.

BE-9A89 yel Money 53 Méstroje seznamu - o X
m Ucetnictvi  Obchod  Sklad  Servis  Analjzy  Refie  MNastroje | eMeschopenky, cDavky @
i o &L, =] [Fopravit & ? Ty Jen nové T Jen aktuslni mésic s
L@ Lb @ L@ [EJ Kopirovat @) y T Jentrvajici  Tag Jen minuly mésic %"j“; =
Aktuslizovat Dotazna  Vytvoiit  Pidst o Jednoduchy _C . Certifikét | Pribéh
Importovat  eDivku  nepitomnosti ¥ vyjmout filtr - Tis Jen ukenzené Ty, Jen chyby
Préce se seznamem Filtrovani Mastaven? | Zobrazit ~
Navigator < eNeschopenky, eDavky
[ ] eNeschoperky a eDivkc ~ 2k 5~ Gilo rochocnut ‘oruh stav "Os.gilo Druh dnnosti " zatétek "Potvrzenitrvéni Vychéz
b 5 Agenda » 10000309030 PengAta pomoc v matefstvi  Nova - 01.03.2025 |
b [ Deiracta 100236125217521885 Pracovni neschopnost Nova T-pruni dohoda o provedeniprdce  01.01.2025
b [ Fakiurace 103748902412180001 Pracovni neschopnost Nova 00001 A -Dohodaopracovnidinnosti (OPC) 01012025 3L0L2025  13.0L
i Ak 103745502412180001 Pracovni neschopnost Nova 00001 1-Prvni pracovni pomér 01.01,2025 3012025 1301
> [ sad 10374890241218000L etiovné Nova o001 - 25.02.2025
b 5] Objednéviy 103745802412 18000N Dlouhodobé oéetiovné Nova o000t - 01.03.2025
b [ Analfzy 103748502412180007 Oteovsks Nova o001 - 04.03,2025
b 5] Mzdy 112232424 Oietiovné Nova o000t - 28.01.2025
> (] majetek 112265775 Pracovni neschopnost Nova 00001
ey e ] 11232424 Pendsté pomoc matefstvi Ukondend 00001 - 01.02.2025
> [ servis 123456789 Pracovni neschopnost Nova 00001 A -Dohoda o pracovni éinnosti (DPC)
b (5] Pomédky 123456 789123456 78A Pendta pomoc v matefstvi  Nova -
> (] Nastraje 199773392205305010 Pracovni neschopnost Trvaici 2-druhy pracovnipomér u téhof zam  30.05.2022  27.02.2025
b ) MAomiEda_informace . 199773392211018001 Pracovni neschopnost Trvajii 2-druhy pracovni pomér u téhof zam  01.11.2022  27.02.2025
199773392412041005 Pracovni neschopnost Trvajicl 1-prvni pracovni pomér 04.12.2024 11.02.2025
sy 19977339250 1088000 Pracovni neschopnost Trvajici 1~ pruni pracovni pomér 08.01.2025 19.02.2025
3 Navigator 199773392502210004 Pracovni neschopnost Trvaiici 1~ prvni pracovni pomér 21022025 24022025
292232942002211011 Pracovni neschopnost Trvajic 1~ prni pracovi pomér 1902200 26.02.2025
{5 NaZe firma 3538556 Pracovni neschopnost Nova 00001 1-Prvni pracovni pomér
427391772409240002 Pracovni neschopnost Trvajic 2-druhy pracovni pomér u téhof zem  24.09.2024  04.02.2025
& Odkazy R aaanal Pracovni neschopnost Novd 00001 1-Prvni pracovni pomér 01.04.2025
fh 511675751134567890 Pracovni neschopnost Nova 1~ prni pracovi pomér 10.02.2025 10.02
¥ 4 koleni 0 108260006 Pracovni neschopnost Trvaiici 1- proni pracovni pomér 25.08.2021 27.02.2025

[~ D raa|d v SM-QBPT-MMMM

Dotaz na eDavku — zobrazi se karta, kde vyplnite Cislo rozhodnuti, dot€enou osobu, rodné €islo, zaméstnance a pracovni pomér. Dotéena
osoba je v pfipadé potvrzeni o datu porodu pojisténka, v pfipadé otcovské se jedna o hospitalizované dité, v pfipadé oSetfovného se jedna
o oSetfovanou osobu. Tyto udaje obdrzite od svého zaméstnance.

Dotaz na eDavku X

® «
oK Z

pét Népovéda

Zakladni operace

Cislo rozhodnuti:
9734557

Dotéend osoba:
Rodné dislo ~

Rodné dislo:
675212-1112

8 Cdebirat nasledna podani

Zaméstnanec (pro novou eDavku):
Vesels Klara (875502-1242)

Pracovni pomér:
B&#ny pracovni pomér *®

Dotéena osoba = v pfipadé potvrzeni o datu porodu se jedna o
pojiténku, v pipads otcovske se jedna o hospitalizovane dité, v piipadé
ofetfovného ze jedna o ofetfovanou osobu. Tyto tdaje obdriite od svého
zaméstnance,

- Odebirat nasledna podéani — pokud bude volba zatrzena, bude se tato davka pfi pouziti volby Aktualizovat, Importovat také aktualizovat.

Nasledné se vytvorfi davky do seznamu eNeschopenky, eDavky. Karty nepfitomnosti je mozné vytvofit v ramci pouziti voleb Aktualizovat
/ Importovat nebo pomoci volby Vytvorit nepfitomnosti.

Na rozdil od podani DPN lIékafi u podani NP se neuvadéji informace o pojistném vztahu (zaméstnavatele). V dobé vzniku podani tak
neni znam zaméstnavatel, ktery by mél informace o NP obdrzet. Davku nemocenského pojisténi (napf. oSetfovné) mize a nemusi
rodi¢ vyuzit (pfipadné ji vyuZije pouze v nékterém ze svych zaméstnani), navic se mohou rodi¢e vystfidat. Z tohoto divodu neni mozné
automatizované zaméstnavatelim data posilat, ale zaméstnavatelé se mohou v pfipadé potfeby zeptat na konkrétni pfipad, na seznamu
eNeschopenky, eDavky prostfednictvim tlagitka Dotaz na eDavku. Nutnou podminkou je znalost Cisla rozhodnuti a Rodného &isla (nebo
PFijmeni a Data narozeni) osoby, na kterou bylo podani vystaveno. Tyto Udaje zaméstnavatel obdrzi od svého zaméstnance, ktery chce
davku NP vyuzit.

Vytvorit nepritomnosti — tlacitkem zobrazite privodce pro vytvoreni nepfitomnosti podle stazenych eNeschopenek a eDavek pro vybrané
obdobi. Za zvoleny mésic se pro jednotlivé Zaméstnance vytvofi nepfitomnosti na Kartu nepfitomnosti. Nepfitomnosti se vytvofi pouze
pro ukon&ené pracovni neschopnosti a pro neschopnosti, které pokracuji do dalsiho mésice.
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Pridat — tlaCitkem otevrete kartu pro zaloZeni nové pracovni neschopnosti nebo vybrané davky.
Opravit — oteviete Kartu pracovni neschopnosti a davky.

Obnovit — tlacitko je pfistupné pouze na smazaném zaznamu. Volbou Obnovit se smazana Karta pracovni neschopnosti nebo davky
obnovi.

Filtr—slouzi k omezeni mnoziny zobrazovanych polozek seznamu. Sou¢asné se zde také zobrazuiji rychlé filtry pro pracovni neschopnosti:
Jen nové, Jen trvajici, Jen ukoncené, Jen aktualni mésic a Jen minuly mésic. Filtr Jen chyby zobrazuje pouze pracovni neschopnosti a
davky, u kterych doslo k chybé pfi stazeni.

Certifikat — pro stahovani eNeschopenek a eDavek je nutné nastavit kvalifikovany a komeréni certifikat.
Prubeh — ve spodni ¢asti seznamu seznamu se zobrazi jednotlivé prubé&hy pracovni neschopnosti a davek pro zaznam pod kurzorem.

Vlymazat historii stazeni — touto volbou v mistni nabidce (pop-up menu) v seznamu je mozné vymazat historii stazeni eNeschopenek,
eDavek. Po vymazu mlzete zadat v privodci aktualizaci nové pocateéni datum prvniho stazeni. Nezadavejte datum, které je vyssi nez
datum posledniho Uspésného stazeni, aby nevznikla mezera mezi poslednim a novym stazenim.

Certifikat

Pro vyuZivani seznamu eNeschopenek v programu Money S3 je nutné provést na e-Portalu CSSZ registraci sluzby DZDPN (viz sekce
Sluzby pro zaméstnavatele — Informace o do€asné pracovni neschopnosti zaméstnance pro fyzické / pravnické osoby).

Pro stahovani eDavek je nutné provést na ePortalu CSSZ registraci sluzby DZNP.

Pro stahovani v8ech Iékafskych podani tedy je nutné mit zaregistrované dvé sluzby: DZDPN pro eNeschopenky a DZNP pro ostatni
eDavky.

Pro stahovani eNeschopenek a eDavek je nutné nastavit tyto certifikaty:
Pro agendu — se zobrazi nazev aktualni agendy.

Kvalifikovany podpisovy certifikat (Qualified) — slouzi pro podepisovani elektronické komunikace s CSSZ. Diky nému Gfad vi, Ze stazeni
eNeschopenek provadite vy jako povéfena osoba. Pokud uz ted odesilate n&jaké podani na CSSZ elektronicky s pomoci ePortalu, tento
certifikat zde nastavte. Nahlageni nového certifikatu na CSSZ Ize provést sluzbou https://eportal.cssz.cz/web/portal/tiskopisy-usrcert.

- ze souboru — vyberete soubor s certifikatem a doplnite heslo.

- ze systémového ulozisté — pokud mate certifikat nainstalovany na pocitaci, tak pomoci Sipky vyberete certifikat.

Komeréni Sifrovaci certifikét (Public) — slouzi k $ifrovani zprav, které obdrzite od CSSZ, aby se k citlivym informacim nedostal nékdo cizi.
Komeréni certifikat zajisti, ze zasifrované informace (tfeba o pokracovani nebo ukoncéeni neschopenky zaméstnancu) prectete vy, ale
nikdo jiny ne.

- ze souboru — vyberete soubor s certifikatem a doplnite heslo.

- ze systémového uloZisté — pokud mate certifikat nainstalovany na pocitaci, tak pomoci Sipky vyberete certifikat.

Karta pracovni neschopnosti a davky

Po stazeni eNeschopenek a eDévek ze serveru CSSZ se vytvori pro jednotlivé zaméstnance Karta pracovni neschopnosti.

Cislo rozhodnuti o DPN — jedine&né &islo DPN.

Zameéstnanec — vytvofi se vazba na Kartu zaméstnance. Pokud pfi stahovani pracovnich neschopnosti nebyla nalezena Karta
zaméstnance, mlzete ji zde vybrat.

Na jednotlivych zaloZzkach se zobrazuji nactené udaje o pracovni neschopnosti a davce, které nelze ménit. Obsah zalozek se liSi podle
druhu nepfitomnosti.

Obecné

Na této zaloZce se nachazi udaje o zacatku, pribéhu a ukonéeni pracovni neschopnosti nebo davky. Pokud se jedna o DPN typu
pracovni Uraz, Uraz zavinény jinou osobou nebo alkohol, omamné latky bude volba zaskrtnuta. Dale se nachazi udaje o zaméstnanci,
zaméstnavateli, stavu a datu posledni aktualizaci.

Adresa pobytu, vychazky

Na zaloZce je seznam Adres pobytu a seznam Vychazky s uvedenym €asovym rozsahem vychazek.

Prabéh

Zde se zobrazuje pribéh pracovni neschopnosti nebo davky - Vznik, Potvrzeni trvani a Ukonceni pracovni neschopnosti.
Souvisejici nepfitomnosti

Na zalozZce se zobrazuje seznam Nepritomnosti, které byly vytvofeny pro pracovni neschopnost nebo davku. Seznam je mozné ru¢né
upravit v pfipadé, ze pfi stahovani pracovnich neschopnosti a davek nebyla nalezena karta Zaméstnance.

Hospitalizace

Zalozka obsahuje seznam hospitalizaci podle data trvani od — do.
Lékar

Zde se zobrazuji udaje o zdravotnim stfedisku a lékafi.

DalSi udaje

V pFipadé penézité pomoci v matefstvi vyplnite vybér divodu péce o dité a seznam svéfenych déti.
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Karta pracovni neschopnosti ®
©O«H O
OK  Zpét Pouit = Napovéda
Zakladni operace
Cislo rozhodnuti o DPN: Zaméstnanec: Pracovni pomér:

b 5194718200717050 Vel Metod; (00008) x| |B&2ny pracovni pomér x

Obecné  Adresa pobytu, vychdzky Probgh DPN  Souvisejid nepfitomnost

Udaje o DPN

Zatatek: Poturzeni trvani: Konec:

‘ 17.07.2020 | | 10.09.2020 ‘ | 5 - | Pracovni Uraz Uraz zavinény jinou osobou Alkohol, omamné latky
Pffimeni: Jméno: Datum narozeni: Rodné &slo:

‘h‘e\k\‘« \ |Matodéj || 11.03.1985 | ‘650311—197’8

Druh &innosti:
‘1 - prvni pracovni pomér |

Nazev zaméstnavatele: Variabilni symbol: ¢:
[Testovac eNeschopenka | [1182114205 | [s8533975

Zpracovén DPN
Stav zpracovani: Posledni aktualizace:
oK

Informace o poslednim zpracovani:

Seznam mezd

Seznam Mzdy slouzi k tvorb& novych mzdovych karet nebo k opravam a evidenci jiz vytvofenych mezd, najdete zde vSechny vytvorené
mzdy vSech zaméstnancu. Pokud chcete vidét seznam mezd jen jednoho konkrétniho zaméstnance, pouzijte tlacitko Mzdy na Karté
zameéstnance.

BE- 789 2 el Money §3 Nastroje seznamu - o X
m Ugetnictvi ~ Obchod  Sklad  Servis  Analjzy  Refie  MNastoje | Mzdy | Pracovnipoméry @
F [Fopavit & |4L ? EjEﬂj o = ﬁ .l 551 Zauctovani zaloh, pikazy (& . @ m l_/
© 3 kopirovat By = i G aitovinimerd, pilkezy (5 - L —
pridat Mail | Jednoduchy | Vyplatni VyGétovani Hromadny | Generovat Hromadné  Dochazka | | Pracovni
®wvimout @ por - filtr - listek - med 0B tisk mazdy zadévani - import poméry
Price se seznamem Filtrovani Tisk a export Operace Data Zobrazit A
Navigator < | by
b B Fakturace ~ %) & R apiimen Rok Mésic "os. g0 "iméno Hrubdmzda  Cista mzda srafky  VyGetovant
b [ Adresst Bohaty 2025 Leden 00001 Jindfich 44196,00 3627500 1422800 22048,00
b (5] Sdad 3 Chuda 2025 Leden 00002 Jindfigka 33000,00  31729,00 990,00 30 733,00
b [ Objednévky Skromnd 2025 Leden 00003 Anna 0240,00 1734100 0,00 1734100
- [ Analjzy
4 5 Mzdy
[E] Mady
[ zaméstnana
™ Pievod mezd
b [ Hromadné zadsvéni
[ eneschopery %} Popis Pracdnd  Prachedn Odpracdndl  Ocdprachodn  Primhodvidilek  ZiKadnmzda B&nénahvady P
P Zaictovéni zéloh, p ¥ BEENY pracovni pomér 23,00 184,00 23,00 184,00 119,00 30 000,00 0,00
= Zagetovénimezd, pf Dohoda o pracovni dinosti 23,00 6,00 23,00 46,00 113,64 5000,00 0,00

- [] Nastaveni mezd
b [ Tiskové sestavy a e:
o 1 mziatel e

[2] Oblibené palozky
(3 Navigitor

i Nase firma

@ Odiazy

¥ Dostupni skoleni

- 2025

[6 - & -09]d

PFed zpracovanim mezd doporucujeme aktualizovat seznam pracovnich neschopnosti eNeschopenky.

Jednotlivé polozky seznamu jsou primarné tfidény podle klice rok/mésic/jméno. Chcete-li je sefadit podle jmen ¢i osobnich Eisel, pouzijte
tla¢itko v levém hornim rohu seznamu.

TIP: V Uzivatelské konfiguraci mezd mate moznost zvolit Davkové vytvareni mezd, které vam mize pii velkém poctu zpracovavanych
mezd vyrazné urychlit praci.

Pridat — pfi tvorbé& nové mzdy program nejprve nabidne seznam Zaméstnanc(. Poklepanim myS$i na ¢tverecky na levém okraji fadku
oznacte vSechny zaméstnance, jejichz mzdy chcete zpracovat. Potvrdte tlaCitkem OK. Jestlize mate v UzZivatelské konfiguraci zadano
Vytvaret davkové, budou vSechny Karty mzdy ihned ulozeny, aniz by je vam program nabidl ke kontrole. V pfipadé, Ze nechcete mzdy
vytvaret davkové, program postupné otevie kazdou Kartu mzdy a vy ji po kontrole sami ulozite.

m  UPOZORNENI: PFi davkovém zpracovani mezd si musite byt jisti, e mate spravné zadany véechny potfebné tidaje, jako napt.
nepfitomnost, vysSe prémii atd.
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Mail PDF — tlaitkem mate moznost zaslat Vyplatni listek pro oznacené mzdy e-mailem ve formatu PDF. Zobrazi se nastaveni pro Vzor
e-mailové zpravy. Pro vyplatni listek muzete nastavit PIN (heslo) na Karté zaméstnance / PIN (heslo). Parametry pro postovniho klienta
nastavujete v UZivatelské konfiguraci / Ostatni / Postovni klient (vybér).

Tisk — volba nabizi celou fadu Tiskovych sestav, viz dale.

Karta mzdy

Karta mzdy slouzi k zadavani (resp. opraveé) mésicnich udaji o mzdach jednotlivych zaméstnancu. PFi zadavani nové mzdy se program
nejprve zeptd, pro kterého zaméstnance chcete mzdovou kartu vytvorit. Po vybéru zaméstnance zobrazi kartu jiz vyplnénou podle tdajt,
které mate zadany na Karté zaméstnance. Program vzdy nabizi primarné vytvofeni mzdové karty pro aktualni mésic a zaroven kontroluje,

zda jiz tato karta nebyla vytvorena. Duplicitni kartu vam nepovoli ulozit.
V horni ¢asti Karty mzdy jsou tato pole:

Osobni cislo — program ¢€islo vytvafi automaticky a Ize jej zménit.

Jméno — pfijmeni a jméno zaméstnance, jehoz mzdu zpracovavate. Jestlize chcete zaméstnance zménit, klepnéte na tlacitko a vyberte
jej ze seznamu Zaméstnancu. VSechny Udaje v karté pak budou prepocitany.

Mésic, Rok — program vzdy nabidne aktualni datum, mizete jej vSak samoziejmé zménit.
Pod témito zakladnimi Gdaji se nachazi fada zalozek:

Pracovni poméry

V levé &asti se nachazi seznam Pracovnich poméri definovany na Karté zaméstnance.
V dalSich zalozkach jsou udaje pro pracovni pomér pod kurzorem:

Hruba mzda

Na Karté mzdy v zalozce Hruba mzda naleznete tyto udaje:

= Karta mzdy a X
WY FE =] [ opravit
« & LO % yimet
OK  Zpét Poutt = Nipovéda = Nepfitomnosti | Pfidat
Zakladni operace Dochizka Pracouni poméry
Osobn Gilo: Pimen, jméno, itul: Masic Rok:
00001 Bohaty Jindfich, Ing. i [nor v 2025 &
Pracovnipoméry Dafiz pifmd Vyictovan Poznamka
Pracovni poméry:
B&EY pracovni pom&r Hrubdmzda  Soadini a dravotn pofitEn’  Nshrada za nemoc Fruba mada:
. 30 148,00
Pracouni doba
Hodin Kolenddf: sobota, nedéle, svatek Cistd mada:
Pracovnich: 160,00 po it st & pé 0 ne dovelens 2557,00
Nepfitomnost: 7 56,00 B s ;s nemoc, koranténa ETovi:
Odpracovanychi 13,00 104,00 101112 13 14 R P—
—_— 1715 18 20 21 22 23 ostatni nepfitomnosts 25087,00
. I 24252 27 8
Svithy v més. madé: 0,00 0,00
Odpracovano bez svatkd: 13,00 104,00
Pracovni pomér
Oruh mady: mésicni Pramérmny hod. vidglek (PHY): 178,00

Svatcy proplacet: v mésieni mzds Zaméstnani malého rozsahu
Hruba mada
Dni: Hodin:
ZéKadni mzda: 1300 104,00
+ BEiné nahrady: 200 1500
+ Prénie, odmény:

+ Madové piiplatky: 0,00 - Popis

+ Fffmy mimo pojistné

+ Jiné navysen: 0,00

- Jnd lrdceni: 0,00

HRUBA MZDA: 3014800

Nepengni piijmy: 0,00

Pracovni doba

Pracovnich — program automaticky doplni z fondu pracovni doby dny a hodiny.

Nepritomnosti — po¢et dnl a hodin ze seznamu Nepritomnosti.

Odpracovanych — program dopocte z fondu pracovni doby s ohledem na Udaje uvedené v Karté nepritomnosti.

V hodinové mzdé — v pfipadé, Zze zaméstnanec pracuje pouze v hodinové mzdé, program automaticky dopocte z fondu pracovni doby
s ohledem na Udaje uvedené v Karté nepfitomnosti.

V mésiéni mzdé — jestlize zaméstnanec pracuje pouze v mési¢ni mzdé, program dopocte z fondu pracovni doby s ohledem na udaje
uvedené v Karté nepritomnosti.

V Ukolové mzdé — zde doplite ¢astku, kterou zaméstnanci vyplacite jako ukolovou mzdu.

V pravé Casti se zobrazuje barevna vizualizace nepfitomnosti zaméstnance.
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Pracovni pomér — zde se zobrazuje druh mzdy (mésicni, ukolova, hodinova) nastaveny na Karté zaméstnance v zalozce Pracovni
poméry.
Hruba mzda — tato ¢ast je rozdélena do nékolika logickych skupin podle toho, o jaky druh ¢astky zapocitavany do hrubé mzdy se jedna.

Do vs$ech poli program automaticky prenasi udaje nastavené v Karté zaméstnance a vysledné ¢astky dopocitava. Tyto udaje mlzete
editovat pomoci tlacitka .

Zakladni mzda — oteviete seznam Mzdovych sloZek.

Bézné nahrady — oteviete seznam Bézné nahrady.

Bézné nahrady

V seznamu Bézné nahrady se zobrazuji jednotlivé druhy nepfitomnosti ze seznamu Nepritomnosti. Seznam Bézné nahrady je vyplnén
podle platné Legislativy mezd.

V levé ¢asti se zobrazuje druh nepfitomnosti a v pravé ¢asti vysSe nahrady. Tlacitkem Pridat mizete zadat druh nepfitomnosti Jina nahrada
mzdy.

B&né nahrady X

Qa«ld 0 I

OK  Zpét Pouiit Napovéda Pridat

Zskladni operace Prace se seznamem

B&Zne nahrady:
Dovolena (Fadna) (2 848,00 Nahrada
Proplacens uracens dovolens (0,00} Druh nepfitomosti
Paragraf (Ekaf, suatba, poheb atd.) (0,00) s )
Prekasky na strané zaméstnavatele (0,00) B (]
Prekasky v praci (arzarbei) (0,00) Néze:
Dovolen (Fadna)
Sasha [ hod (PHU}:
178,00
Dk Hodin:
2,00 16,00
Eastios
2848,00
Celkem: 2848,00

Druh nepritomnosti — nazev nepfitomnosti - Dovolena, Proplacena dovolena atd.
Sazba / hod (PHV) — prumérny hodinovy vydélek.

Dale se nastavuje pocet dnli a hodin, které do nahrady nalezi. U proplacené dovolené Ize zadat zapornou hodnotu napf. pro potfeby
kraceni dovolené.

Prémie, odmény — oteviete seznam Mzdové sloZky - Prémie, odmény
Prémie, odmény

Prémie a Odmény vstupuji do mzdy podle nastaveni na Karté zaméstnance / Pracovni poméry / Mzdové slozky. V pfipadé jednorazovych
odmén a prémii Ize tyto slozky a jejich ¢astky zadat az na Karté mzdy / Hruba mzda v poli Prémie, odmény.

V levé Casti se zobrazuje seznam Prémie, odmény. TlaCitkem Pridat editujete v levé ¢asti mzdovou slozku:

Mzdové slozky - prémie, odmény X

. = [ kopiov
O “« = @ Lo xz;mtt

OK  Zpét Poudit Napovéda Piidat

Zakladni operace Préce se seznamem
Prémie, odmény:
Prémie (1 365,00) Mzdova slozka
Druh slozky:
Prémie ~
Nézev:
Prémie
Sazba: Zphisab vypodtu:

5,00 %  procentem v

2Ze zakadu:
27 300,00

Vyslednd &stka:
1385,00

(8 vstupuje do vypoctu primémé néhrady (PHY)

Celkem: 1365,00

Druh slozky — z roletové nabidky mate na vybér: Prémie a Odména.

Nazev — libovolny nazev mzdové slozky.

Sazba — podle druhu slozky definujete ¢astku nebo procento.

Zpusob vypoctu — pro druh Prémie vybirate z roletové nabidky zplsob vypoctu: fixni ¢astkou, pohyblivou ¢astkou nebo procentem.
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Obdobi vyplaceni slozky — pro druh Odména vybirate z roletové nabidky konkrétni obdobi.

Ze zéakladu — u druhu Prémie se zobrazuje zakladni mzda a podle zplsobu vypoétu procentem dopocita vyslednou ¢astku.
Vysledna ¢astka — se zobrazuje vypocitana ¢astka odmény.

Vstupuje do vypoctu primeérné nahrady — prepinacem ur€ujete, zda ma mzdova slozka vstupovat do prdmérné nahrady.
Dalsi volby:

Mzdoveé priplatky — oteviete seznam Mzdové priplatky.

Prijmy mimo pojistné — muzete zadat odstupné a jiné podobné pfijmy zaméstnance, které jsou pouze danény a na néz se nevztahuje
socialni a zdravotni pojisténi.

Jiné navyseni — zde zadate ¢astku jiného navyseni, ktera vstupuje do hrubé mzdy.

Jiné kraceni — zde zadate ¢astku jiného kraceni, ktera vstupuje do hrubé mzdy.

Ve spodni ¢asti se zobrazuje ¢astka celkové Hrubé mzdy.

Nepenézni prijmy — oteviete seznam Nepenézni prijmy.

Mzdové slozky - nepenézni piijmy X

QeH @ Ji-
L@ 8 vyjmout
OK  Zp&t Poust | Népevéda | Piidat

Zikladni cperace Préce se seznamem
Nepen&Zni pijmy:
Automobil v osobnim uzivani (3 000,00) Nepen&zni piijem
Druh slozky:
Automobil v osobnim uvant ~

Nézev:
Automobil v osobnim uZivani

Castka:
3000,00

Celkem: 0,00

Do Seznamu nepenéznich prijmt zadavate druhy nepenéznich pfijma. Tyto polozky navysuji zaklad pojistného (zdravotniho i socialniho
zaméstnance i zaméstnavatele). Pfikladem takovéto polozky je sluzebni automobil, ktery slouzi i k soukromym uceltim (1 % z pofizovaci
ceny), funkéni pozitky apod.

Veskeré pravidelné nepenézni pfijmy doporucujeme zadat do seznamu Mzdové slozky. V pfipadé jednorazovych nepenéznich pfijmu
(Automobil v osobnim uzivani a Jiny nepenézni pfijem) Ize tyto slozky a jejich ¢astky zadat az na Karté mzdy / Hruba mzda v poli
Nepenézni pfijmy.

Nadefinované Mzdové sloZzky druhu nepenézni pfijmy se prendsi na Kartu mzdy do zalozky Hrubé mzda pole Nepenézni prijmy, kde
tlagitkem "l zobrazite seznam vSech Nepenéznich prijmu.

Mzdova slozka obsahuje tyto udaje:

Tlacitkem Pridat pfidate novy fadek v levé €asti a v pravé €asti tuto slozku editujete:

Druh slozky — z roletové nabidky vybirate druh nepenézniho pfijmu.

Nazev — libovolny nazev nepenézniho pfijmu.

Céstka — jde o polozku, o kterou bude zaklad pojistného navy$en v jednom mésici.

Socialni a zdravotni pojisténi
Na zalozce se nachazi vypocitané odvody socialniho a zdravotniho pojiSténi za zaméstnance a za zaméstnavatele.
Socialni — program automaticky vypocita ¢astku hrubé mzdy k odvodu socialniho pojisténi a prislusnou ¢astku pojistného.

Zdravotni — jde o ¢astku hrubé mzdy k odvodu zdravotniho pojisténi a pFislusnou ¢astku pojistného. V pfipadé, Ze vas§ zaméstnanec je
ddchodce nebo je za néj platcem zdravotniho pojisténi i stat, pfebere program tyto Udaje z Karté zaméstnance a zohlednuje je pfi vypoctu.
V tomto pfipadé je nutné mit spravné vyplnény druh Pracovniho poméru.
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= Karta mzdy o x
. FEl == [3pravit
< & e .
OK  Zpét Pouiit | Napovéda | Nepitomnosti | Pridat .
Zakladnf operace Dochizka Pracovni poméry
Osobri Gslo: Piiimen, méno, titl: Mesic: Rok:
00001 Bohaty Jindfich, Ing. Unor ~ 2025 %
Pracovni poméry  Da 2 pfmil Vyiétovén Pomdmka
Pracovni poméry:
B&ny pracovni pomér Hrubémzda S0 a 2ekavotni poftEni  Nahrada za nemoc Hiubd mad:
i otEtEn 31513,00
Soasini pojiténi
Vyméfovad zakiad: 31513,00 Cistd mada:
o S oo 26 953,00
Pojistné zaméstnanec: 70 % 223,00
Pojistné zaméstnavatel 24,80 % 781522 VYUETOVAN:
26 063,00
Celkem pojstne: 1005322
Zdravotni pegitini
Vyméfovad z8kiad: 31513,00
Pojistné zaméstnanec: a5 % 1419,00
Pojstné zaméstavatal: 8,00 % 2836,00
Cellem poistré: 4255,00
Celkem pojistné zamEstnanec 3657,00
Celem pojistné zaméstnavatel; 651,22

Nahrada za nemoc

Nahrady mzdy se pocitaji pouze za nemoc nebo karanténu podle platné Legislativy mezd zalozka Nahrady za nepritomnosti.

Na této zaloZce jsou chronologicky sefazené nepfitomnosti, které maji vliv na pobirani nahrady mzdy (nemoc, karanténa). Pokud nemél
zaméstnanec za poéitany mésic zadnou takovou nepfitomnost, je tato éast prazdna. Pole Poget (pracovnich) dni, Hodin a Castka je
mozné opravovat podle skute€nosti, doporu¢ujeme v8ak k opravam pouzivat Seznam nepfitomnosti pfistupny pres tlacitko Nepritomnost.
Kazda nepfitomnost je rozepsana do nékolika Fadkd podle vySe nahrad, které za ni budou poskytnuty:

= Karta mzdy o X
= (&) [3 Opravit
“ & o
OK  Zpét Pouit | MNapovéda = Nepiitomnosti | Piidat
Zakladni operace Dochizka Pracovni poméry
Osobni sl Fiijmen, jméno, il Msic: Rok:
00001 Bohaty Jindfich, Ing. Unor ~ 2025 3
Pracovni poméry Dafizpmdl Vyictovani Pozamka
Pracovni poméry:
BE&2ny pracovni pomér Hrubamzda  Sociainia zdravotni pojisténi  Nahrada za nemoc Hrubd mzda:
) 31513,00
Zakdad: ond: Hodin: Castar
17.02.2025 - 21,02.2025 7,00 5,00 40,00 384480 Cista mada:
Nemoc —od 1. prac. dne (50,00%) 160,20 5,00 20,00 3894,30 953,00
WYUCTOVANE:
26 063,00

Celkem ndhrada za nemoc: 845,00

Datum — na prvnim Fadku najdete rozmezi vyplaty dané nahrady od - do (kalendarni dny) a zaklad, ze kterého je nahrada mzdy pocitana.
Tento zaklad program dopocitava automaticky podle platné Legislativy mezd.

Podle potfeby si muzete editovat neredukovany primérny hodinovy vydélek (primérnou nahradu). Na dalSich dvou fadcich se zobrazuje
jiz redukovany pramérny hodinovy vydélek.

Dndi - pracovni dny jsou ve sloupci rozepsany podle platné legislativy.

Hodin - poCet pracovnich hodin nepfitomnosti.

POZNAMKA: Stétni svétky, které pfipadaji na pracovni den se taktéZ propléaci jako pracovni den.

Céstka — &astky jsou soudtem za uvedené dny.

Ve spodni ¢asti zalozky je souhrnny prehled vyplacenych nahrad.
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Dari z prijmu
Na zaloZce Dari z pfijmi jsou vypoétené hodnoty na Zalohovou a Srazkovou dari.

Zalohovou dan nebo SraZkovou dari program vypocita podle zvolenych druhG Pracovnich poméri — rozliSuje zaméstnance v hlavnim
pracovnim pomeéru, na dohodu o pracovni ¢innosti a ostatni (napf. jednatelé, komandisté apod.) a podle stavu policka Podepsané
prohlaseni na Karté zaméstnance / Slevy na dani / od¢itatelné polozky.

Podepsané prohlaseni — pfebira se z Karty zaméstnance v ptipadé, Ze poplatnik prohlaSeni podepsal a uplatfiuje u U¢tované firmy slevy
na dani.

POZOR: Tento prepinac je rozhodujici pro zplisob vypoctu dané, tzn. jestli bude pocitana zaméstnanci dan srazkova nebo
zalohova.

Zaklad dané

Uhrn hrubych mezd — zu&tované mésiéni hrubé mzdy.

Nepenézni prijmy — celkova ¢astka Nepenéznich prijma.

Zaklad dané po zaokrouhleni — skute¢ny zaklad dané uréeny pro vypocet zalohy na dar. VySe dané se pocita ze zaokrouhleného zakladu
dané podle hranic nastavenych v Legislativé mezd.

Zaloha na dan

Dari pred slevou — souCet ¢astek dané pfed slevou a navyseni dang, zaokrouhleny na koruny nahoru.

Slevy na dani—tlagitkem " oteviete seznam Slevy na dani. Udaje se prebiraji z Karty zaméstnance ze zéalozky Slevy na dani/ odéitatelné
polozky.

Dariové zvyhodnéni — tlagitkem ™| oteviete seznam Dariova zvyhodnéni. Udaje se prebiraji z Karty zaméstnance ze zalozky Slevy na
dani / odcitatelné polozky.

Dari po slevach a dan. zvyh. — skute¢na dan po slevach.

Dariovy bonus — zde program dopIni moznou vysi vracené dane.

s3] Karta mady o X
O« 0 @
OK  Zpét Pouit | Nipovéda | Nepiitomnosti

Zikladni operace Dochazka

Oscbni &sio: Piimeni, Jméno, bt Mésic: Rok:
00001 Bohaty Jindfich, Ing. o v 2055 %

Pracovnipoméry DaiZpfimd Vyictovéni Pomémka
Pod ¢ prohlaZeni
odepsané prohlasen P
Zalohova dat - Srézkovd dait 31513,00
Zékiad dang Zéloha na dat st mad:
Uhm hrubych mezd: 31513,00 Daii pred slevou: 4740,00 26953,00
+ Nepengni piiimy: 0,00 - Sevy na dani: 2570,00 - e
i " WUETOVAN:
26 063,00

Zéklad dané pred zackrouhlenim: 31513,00 - Dafiowé zvjhodnén’ 1267,00 )

22Kad dané po zackrouhleni: 31600,00 Daii po slevach a dafi. zvyh.: 903,00

Daiovy bonus: 0,00

Vyuctovani

Na zaloZce Vyuctovani je zobrazen celkovy pfehled za zaméstnance a naklady zaméstnavatele.
Cista mzda

Celkovy uhrn hrubych mezd, v€. pojistného za zaméstnance a dané z pfijm0.

Zakonné Castky

Zde se zobrazuji hodnoty pro vypocet srazek (exekuci) podle platné Legislativy mezd.

Naklady zaméstnavatele

V Casti Naklady zaméstnavatele najdete celkové naklady zaméstnavatele. Jsou rozepsany na jednotlivé ¢astky, které je povinen platit
zaméstnavatel za svoje zaméstnance.
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Vyuctovani
Nahrada mzdy za nemoc — Castka Nahrada celkem ze zalozky Nahrada mzdy za nemoc (nemoc a karanténa).
DPFO - preplatek na dani po slevé, DPFO - doplatek na dari. bonusu — zde zadavate preplatek dané, resp. doplatek na dar. bonusu z pfijmu

minulého kalendarniho roku, ktery vracite zaméstnanci. Pfi zau¢tovani mezd se vytvareny Zavazek vuci finanénimu ufadu automaticky
ponizuje o tyto ¢astky. Pokud by byl pfeplatek dané v daném mésici vétsi nez danova povinnost, prevadi se zbytek automaticky do dal§iho
mésice.

Srazky, exekuce — celkova Castka srazek se prebira z Karty zaméstnance ze seznamu Srazky/exekuce. Na Karté mzdy je mozné pridat
pouze Jinou jednorazovou srazku.

Zaloha — vySe zalohy mzdy. Pokud méa zaméstnanec pravidelnou mésicni zalohu, zadate ji do seznamu Srazek.

Nezdanitelné prijmy — jedna se o seznam Nezdanitelnych pfijmi (napt. pfispévek na FKSP, socialni vypomoc z fondu FKSP, jiny
jednorazovy nezdanitelny pfijem atd.) vstupujici do vyuétovani mzdy a prebira se z Karty zaméstnance / Nezdanitelné prijmy.
Nezdanitelné prijmy mimo vytctovani — jedna se o seznam Nezdanitelnych prijmd (napf. pfispévek na penzijni pfipojisténi, na napoje
atd.), ktery se prebira z Karty zaméstnance a nevstupuje do vyuctovani mezd.

TIP: Pri Zauctovani mezd mizete tlacitkem Po zauctovani uzamknout mzdy nastavit, zda se ma po zatctovani Karta mzdy uzamknout,
viz doklady Dariové evidence a doklady Podvojné ucetnictvi.

[s4] Karta mzdy o X
Qa«ll 0 &
OK  Zpét Pouit | Népovéda | Nepitomnosti
Zskladni operace Dochizka
Osobi diso: Piimery, jméno, ttul: Mesic: Rok:
00001 Bohaty JindFich, Ing. e - 2025 &
Pracovni poméry Dafi zpfimdl Wiltovani  pozmémka
Cisté mzda MNeklady zaméstnavatele
G rubjch mezd: 31513,00 Uhrm hrubiich mezd: 3151300 Firubd mada:
31513,00
- Pojistné (zamstnanec): 3657,00 + Pojistné (zaméstnavatel): 10651,22
- Dai z pifmd 503,00 + Nahrada mzdy za nemoc: 3845,00 Gists mada:
26953,00
Cista mzda: 26 953,00 NAKLADY ZAMESTNAVATELE: 46 009,22
VYUETOVANI:
2ékonné Eastky Vyiétovni 2063,00
Nezabaviteln Eastka (13 026,67 + 1 * 3 256,67): 16 284,00 + Natrada mzdy 72 nemoc 3845,00
Zékdadna pro vpolet sraiek: 14514,00 + DPFO - pieplatek na dani po slevé: 0,00
Hrarice piné zabavitelného Zbytias: 29310,00 + DPFO - doplatek na dafi. bonusu: 0.00
Zékiadna pro vipocet fietin (3 * 4338,00): 14514,00 - Sré3y, excluce: 473500 -]
Ping zabaviteln zbytek isté mzdy: 0,00 - Zdloha; 0,00
+ Nezdanitené prijmy: 0,00 [
WOETOVAN: 26063,00
Nezdariteiné piimy mimo vyiétovani: 1000,00 (s

Vpravo od zalozek naleznete sumarni udaje — vysi hrubé mzdy, ¢isté mzdy a vyuétovani. Tyto Udaje jsou prabézné aktualizovany podle
zadavanych udajud.

Zauctovani zaloh, prikazy

Volbou Zatctovani zaloh provedete zaucétovani zaloh zaméstnanct do Ucetnictvi. Vysi zaloh nastavujete na Karté zaméstnance.
Program otevie okno, ve kterém nastavujete nasledujici pole:

Mésic, Rok — zvolte, v jakém obdobi se nachazeji zalohy, které chcete zauctovat.

Moznosti zauctovani zaloh:

- Vytvorit pouze doklady — pfi zauctovani zaloh se vytvofi Zavazkové doklady.

- Vytvorit doklady a pfikazy k uhradé — pfi zauctovani zaloh se vytvofi Zavazkové doklady a sou€asné se vytvori Prikazy k Ghradé pro
vytvofené Zavazkové doklady.

- Vytvorit pouze prikazy k thradé — vytvofi se pouze Prikazy k Ghradé pro zalohy.

Automaticky vytvorit a ulozit vygenerované doklady — pfi zauctovani zaloh vznikaji nové Ucetni doklady. Pfepinacem urcite, zda se maiji
vSechny davkové (automaticky) vytvofit a sou¢asné ulozit (nemate tak moznost doklady pfed uloZzenim zkontrolovat), nebo zda se ma
ukladani téchto dokladl potvrzovat pro kazdy z nich individualné.

Zauctovani

- (podvojné Gcetnictvi) — z Uétové osnovy vyberete zavazkovy Udet, na ktery se bude zaloha tétovat na strané MD a D.

- (danova evidence) — ze seznamu Predkontaci vyberete pfedkontaci, na kterou se bude zaloha uctovat.

Prevzit ze zaméstnancti — zauctovani zalohy se pfevezme podle nastaveni Zauctovani polozek mzdy na Karté zaméstnance.
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Zauctovani kontrolingovych mezd
- Bez kontrolingu — mzdové naklady se nebudou rozdélovat na kontrolingové proménné.
- Dle zaméstnanct — mzdové naklady se budou rozdélovat podle Definice proménnych zadané na Karté zaméstnance.

- Dle spole¢ného nastaveni — zpfistupni tlaCitko Definice proménnych, kde si muzete nastavit zpusob rozdéleni mzdovych nakladl
na Stiediska, Zakéazky a Cinnosti pro véechny zaméstnance soudasné. V Nastaveni agendy / Mzdy se definuji jednotlivé Grovné pro
kontrolingové proménné Strediska, Zakazky a Cinnosti.

Nastavit data vytvarenych doklad(i — po zatrzeni volby muZete v dal$i ¢asti okna nastavit, jaka data budou automaticky zadana ve
vytvarenych zavazkovych dokladech. Pokud volba neni aktivni, jsou editacni pole pro tato data nedostupna.

Ciselna fada — ze seznamu Ciselnych fad mizZete nastavit &iselnou Fadu pro vytvafené Zavazkové doklady. Pokud zde neni vyplnéna,
prevezme se z UZivatelské konfigurace.

Clenéni DPH — zde muzete nastavit Clenéni DPH pro vytvafené Zavazkové doklady. P¥i zaudtovani se prednostné dosadi Clenéni DPH
z této karty Zauctovani zaloh, pokud zde neni vyplnéno, pfevezme se z UZivatelské konfigurace.

m  UPOZORNENI: Pozadujete-li automatické zatgtovani zaloh (hromadné pro v8echny zaméstnance), zadejte si v UZivatelské
konfiguraci pozadavek Davkové zauétovani mezd.

Zaudtovani ziloh, prikazy k dhradé X

Mésic: |Duben v =}
€« =1
Rok: (2025 3 =
OK  Zpét | Nipovéda Rozpis
zalétovani
Zakladni operace Vybér obdobi Tisk
Motnosti zatétovini zdloh:
Vytvoit doklady a pi thrads - @ tvofit a ot ¢ doklady

Polotky mady

ettt
Prikazy k Ghradé UgetMD: et o
331000 e 335000 - @ Pievat 2= zaméstnancd

Platebri Gdaje
Konstantn symbol

Zalctovanikontroling. mezd @ Nastavit data dokladd a pikaztl Hradit z Zavazzk
© Bez kontrolingu Uetriho plipadus Vystaveni: Bankovni det: Cisehnd fada
. 30.04.2025 14.04.2025 BAN AT

() Dle spoleného nastaveni o 0P Spiatnost; Pokiadna: EenéniopH

14.04.2025 14.04.2025 POK. 15R00P
Definice proménnych UplatméniDPr
14.09.2025
Prikazy k uhradé

Maximalni pocet polozek jednoho prikazu — zde mizete nastavit maximalni pocet polozZek pfikazu k uhradé.

Do pfikazu zahrnout pouze platby na ticet — pokud bude pfepina¢ zapnuty, tak do pfikazu k uhradé budou vstupovat pouze Zavazky, které
maji nastavenou platbu na ucet. Pfi zauctovani mezd se do Zavazku prebira zkratka bankovniho G¢tu.

Zauctovani mezd, piikazy k uhradé
Zauctovani mezd je naprosto rozdilné v danové evidenci a podvojném ucetnictvi, popiSeme je tedy samostatné.

TIP: Na Karté pristupovych prav mizete jednotlivym uzivatelim zakazat/povolit Zobrazeni doklad(l vzniklych pfi zaultovani mezd.
Pokud bude pfepina& vypnuty, pak tento uZivatel nebude vidét v seznamech Zavazki, Internich dokladt a v Usetnim deniku doklady,
které vznikly pfi Zauctovani mezd. Na téchto seznamech se zobrazuje informacni dialog, Ze v seznamu nejsou vidét doklady vzniklé pri
zauctovani mezd.

PozZadujete-li automatické zauctovani mezd (hromadné pro vSechny zaméstnance), zadejte si v UZivatelské konfiguraci pozadavek
Davkove zauctovani mezd.

POZOR: Pokud budete zauctovani mezd nebo zaloh rozuctovavat na strediska, nelze kombinovat zauctovani jednotlivych zaméstnanci
podle zadani v Karté zaméstnance, se zalctovanim na stfediska pro vSechny zaméstnance v Zauctovani mezd.

Tlacitkem Po zauctovani uzamknout mzdy volite, zda se ma po zauctovani Karta mzdy uzamknout.

Danova evidence

Po potvrzeni volby Zatctovani mezd se zobrazi okno, kde vyberete mésic a rok pro zau¢tovani mezd.
MoZnosti zauctovani mezd:
- Vytvorit pouze doklady — pfi zauctovani mezd se vytvori Zavazkové doklady.

- Viytvorit doklady a pfikazy k uhradé — pfi zauctovani mezd se vytvofi Zavazkové doklady a sou€asné se vytvori Pfikazy k uhradé pro
vytvofené Zavazkové doklady. Doklady, které maiji byt zahrnuty do pfikazu k Uhradé nastavujete v Polozce mzdy PFikazy k uhradé.

- Wytvorit pouze pfikazy k uhradé — vytvofi se pouze pfikazy k uhradé pro polozky mzdy. Doklady, které maji byt zahrnuty do pfikazu
k Uhradé nastavujete v PoloZce mzdy Prikazy k uhradé.
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Automaticky vytvorit a ulozit vygenerované doklady — pfi zau¢tovani mezd vznikaji nové ucetni doklady. Pfepinacem urcite, zda se maji
v8echny davkové (automaticky) vytvorit a souasné ulozit (nemate tak moznost doklady pred uloZenim zkontrolovat), nebo zda se ma
ukladani téchto dokladl potvrzovat pro kazdy z nich individualné.

V levé Casti se nachazi jednotlivé slozky mzdy. Pro kazdou slozku se v pravé ¢asti zobrazuje nastaveni tvorby doklad(i a zauctovani.
Vyuctovani mzdy

Zauctovani — vybér seznamu Predkontaci pro zauctovani mzdy.

Prevzit ze zaméstnancti — zauctovani pro kazdého zaméstnance se pfevezme z nastaveni na Karté zaméstnance.
Konstantni symbol — vybér ze seznamu Konstantnich symbol(.

Dan z pfijm0 — zalohova a srazkova

Zauctovani — vybér seznamu Predkontaci pro zauc¢tovani zalohové a srazkoveé dané.

Konstantni symbol — vybér ze seznamu Konstantnich symbol(.

Variabilni symbol — zadany variabilni symbol se pfenasi do Zavazkovych doklad(i pfi zatictovani mzdy.

Adresa — vybér z Adresare. Z Karty adresare se prebira bankovni spojeni do Zavazkového dokladu.

Socialni pojisténi

Zauctovani — vybér ze seznamu Predkontaci pro zauctovani

Konstantni symbol — vybér ze seznamu Konstantnich symbol(i.

Variabilni symbol — zadany variabilni symbol se pfenasi do Zavazkovych dokladi pfi zatuctovani mzdy.

Adresa — vybér z Adresare. Z Karty adresare se prebira bankovni spojeni do Zavazkového dokladu.

Zdravotni pojisténi

Zauctovani — vybér ze seznamu Predkontaci pro zauctovani.

Prevzit ze zaméstnancti — zaU¢tovani se pfevezme z nastaveni na Karté zaméstnance.

Konstantni symbol — vybér ze seznamu Konstantnich symbol(.

Variabilni symbol — zadany variabilni symbol se pfenasi do Zavazkovych doklad(i pfi zauctovani mzdy.

Zakonné pojisténi

Zauctovani — vybér ze seznamu Predkontaci pro zauc¢tovani

Konstantni symbol — vybér ze seznamu Konstantnich symbol(.

Variabilni symbol — zadany variabilni symbol se pfenasi do Zavazkovych doklad(i pfi zau¢tovani mzdy.

Adresa — vybér z Adresare. Z Karty adresare se prebira bankovni spojeni do Zavazkového dokladu.

Srazky, Jiné srazky

Zauctovani — vybér ze seznamu Predkontaci pro zauctovani Zavazkového dokladu pro zauctovani srazky z Karty zaméstnance a Jiné
srazky definované na Karté mzdy.

Zaokrouhleni kontrolingovych mezd

Zauctovani — vybér ze seznamu Predkontaci pro zauc¢tovani zaokrouhleni pfi u¢tovani na kontrolingové mzdy.

] Zattovs
Qa« @ | [ & =

Rok: |2025
OK  Zpet | Napovéda 0 Rozpis.

ni mezd, pikezy k thrade x

Zakladini

Vybér obdobi

Moznosti

Polotky mzdy

Zaiitovani
Predkontace:
i

Dafi 2 prijmd - zalohova
Dafi 2 pijmd - srazkova
Socialni pojistén
Zdravotn pojistént
Zakonné pojistént
Srazky

Platebri Gdje
Konstantni symbol:
Jiné srézky

Zaokrouhlen kontroling. mezd
Pfikazy k dhradé

mezd i Hradtz
O Bez kontrolingu Ueetnho prpadu: Vystaveni: Barkovni icet:
, 30.04.2025 14.04.2025

Pinéni DPH: Splatnost; Poklacna:
14.04.2025 14.04.2025 POK.
Uplatnéi DPr
14.042025

(ODle spolet

Defiics

Prikazy k uhradé
Maximalni pocet poloZek jednoho prikazu — zde mizete nastavit maximalni pocet polozek pfikazu k uhradé.

Do prikazu zahrnout pouze platby na tucet— pokud bude pfepina¢ zapnuty, tak do pfikazu k uhradé budou vstupovat pouze Zavazky, které
maji nastavenou platbu na Ucet. Pfi zau¢tovani mezd se do Zavazku prebira zkratka bankovniho Uctu.
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Pro kazdy druh platby vytvorit samostatny prikaz — pokud bude pfepina€ zapnuty, tak se pro kazdou polozku mzdy vytvofi samostatny
pfikaz k uhradé.

Druhy plateb zahrnuté do prikazu — pomoci pfepinacu urcite, které druhy plateb maji do pfikazu k uhradé vstupovat.
Dal$i nastaveni pro zauctovani:

Zauctovani kontrolingovych mezd

- Bez kontrolingu — mzdové naklady se nebudou rozdélovat na kontrolingové proménné.

- Dle zaméstnanct — mzdové naklady se budou rozdélovat podle Definice proménnych zadané na Karté zaméstnance.

- Dle spole¢ného nastaveni — zpfistupni se tlacitko Definice proménnych, kde si muzete nastavit zplsob rozdéleni mzdovych naklad
na Stfediska, Zakézky a Cinnosti pro véechny zaméstnance soudasné. VV Nastaveni agendy / Mzdy se definuji jednotlivé Grovné pro
kontrolingové proménné Strediska, Zakazky a Cinnosti.

Nastavit data vytvarenych dokladii — po zatrzeni pole se zpfistupni fadky pro nastaveni jednotlivych dat, kam miZzete zadat poZzadované
udaje. V opa¢ném pfipadé se dosadi dnesni datum.

Ciselné rada — ze seznamu Ciselnych Fad miiZzete nastavit Giselnou Fadu pro vytvarené Zavazkové doklady. Pokud zde neni vyplnéna,
prevezme se z UZivatelské konfigurace.

Clenéni DPH — zde muZete nastavit Clenéni DPH pro vytvafené Zévazkové doklady. PFi zau&tovani se prednostné dosadi Clenéni DPH
z této karty Zauctovani mezd, pokud zde neni vyplnéno, pfevezme se z UzZivatelské konfigurace.

Po zalctovani uzamknout mzdy — tlaitkem volite, zda se ma po zauc¢tovani Karta mzdy uzamknout. Pokud je tlacitko zapnuté, tak po

ulozeni vygenerovaného Interniho dokladu, ktery zauctovava hrubou mzdu se Karta mzdy automaticky uzamkne. Tlagitkem Odemceni
v seznamu Mzdy umoznite Kartu mzdy opét editovat.

Po stisku tlacitka OK program automaticky generuje:

- Zavazkové doklady pro platby socialniho a zdravotniho pojisténi zaméstnancl i zaméstnavatele. Zavazky jsou rozliSeny podle zdravotnich
pojistoven, u kterych jsou zaméstnanci pojisténi.
- Pro finanéni Ufad se generuji Zavazkové doklady podle typu dané z pfijmu (zalohova, srazkova).

- Déle se vytvofi zavazkové doklady pro Srazky,exekuce zaméstnancl (sporeni atd.) a nasledné se generuji zavazky k vyplatdm
jednotlivych zaméstnancu.

- Pro zadané Jiné srazky na Karté mzdy a doplnéni Ucetniho pohybu na karté zauc¢tovani mezd se vytvori jeden Zavazkovy doklad
s jednotlivymi fadky srazek podle zaméstnancu.

- Program automaticky generuje Zavazkovy doklad pro platbu zakonného pojisténi. V pfipadé, Ze vyplacite nahrady mzdy za nemoc
a karanténu svym zaméstnancim, obsahuje zavazkovy doklad, kterym platite socialni pojisténi i refundovanou ¢astku, kterou narokujete
u Spravy socidlniho pojisténi. Castka zavazku je tedy o davky a refundovanou ¢ast nahrady niz$i. V ptipadé, Ze davky a refundovana ast
nahrady jsou vy$s$i nez odvod, je zadvazek oznacen jako dobropis. Na nerefundované nahrady se Zadny doklad netvofi, jelikoz se nejedna
ani o pfijem ani o vydej.

- Po vytvoreni Uhrady zavazku se tyto v Penéznim deniku automaticky zalctuji, pfipadné i rozlctuji na kontrolingové proménné podle
nastaveni na karté Zauctovani mezd.

Podvojné ucetnictvi

Po potvrzeni volby Zatctovani mezd se zobrazi okno, kde vyberete mésic a rok pro zau¢tovani mezd.

= Zaictovani mezd, pikezy k thrade x

O Py e Mesic: [Biezen ;

Rok: 2025
OK  Zpet | Napovda

Vybér obdobi

Polozky mady

Tvorba dokladus
Zplsob vytvaFenidokiadd:
sssss tatny dokid pro kaidého zaméstnance

Hruba mada
Piijmy mimo pojistné
Vyuctovani mzdy

Daii z prijmd - zalohova

Daii z pijmd - srazkov
Socialni pojistén

Nahrada mzdy za nemoc
Zdravotni pojistént

Zakonné pojistént
Zaokrouhlen kontroling. mezd
Piikazy k dhradé

ZatEtovani
Uget: UgetDs
521000 e 331000 w @ Prevait ze zaméstnanc

mezd i Hraditz
Ueetnino pipad; Vystaveni: Bankovni et Interni doklady:
31.03.2025 14.04.2025 BaN oo w 1sRoop

Pingni DPH: Spiatnosti: Poldadna: Zavazky: Zévazky:
14.04.2025 14.04.2025 POK [ o 1sRoop
Uplatnni DPH
14.04.2025

MozZnosti zatctovani mezd:
- Vytvorit pouze doklady — pfi zauctovani mezd se vytvori Zavazkové a Interni doklady.

- Viytvorit doklady a prikazy k uhradé — pfi zauctovani mezd se vytvori Zavazkové a Interni doklady a sou€asné se vytvofi Prikazy k uhradé
pro vytvofené Zavazkové doklady. Doklady, které maji byt zahrnuty do pfikazu k Uhradé nastavujete v PoloZce mzdy Prikazy k uhradé.
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- Vytvorit pouze prikazy k uhradé — vytvofi se pouze pfikazy k uhradé pro polozky mzdy. Doklady, které maji byt zahrnuty do pfikazu
k Uhradé nastavujete v PoloZce mzdy Pfikazy k uhradé.

Automaticky vytvorit a ulozit vygenerované doklady — pfi zad¢tovani mezd vznikaji nové Ucetni doklady. Pfepinacem urcite, zda se maji
vSechny davkové (automaticky) vytvorit a sou€asné ulozit (nemate tak moznost doklady pfed uloZenim zkontrolovat), nebo zda se ma
ukladani téchto dokladll potvrzovat pro kazdy z nich individualné.

V levé ¢asti se nachazi jednotlivé slozky mzdy. Pro kazdou sloZku se v pravé ¢asti zobrazuje nastaveni tvorby dokladll a zauétovani.

TIP: Na Karté pristupovych prav muzete jednotlivym uzivatelim zakazat/povolit Zobrazeni dokladi vzniklych pfi zauctovani mezd.
Pokud bude prepinaé vypnuty, pak tento uzivatel nebude vidét v seznamech Zavazkd, Internich dokladti a v Uéetnim deniku doklady,
které vznikly pfi Zauctovani mezd. Na téchto seznamech se zobrazuje informacni dialog, Ze v seznamu nejsou vidét doklady vzniklé pfi
zauctovani mezd.

Hruba mzda

Zpusob vytvareni dokladt — z roletové nabidky vybirate, zda budete chtit hrubou mzdu G¢tovat na samostatny Interni doklad pro kazdého
zaméstnance, nebo hrubou mzdu uctovat jako spolecny doklad pro vSechny zaméstnance.

Zauitovéani — z Ustové osnovy vyberete Udty, na které se bude hruba mzda Gétovat na strané MD a D.

Prevzit ze zaméstnancti — zau¢tovani pro kazdého zaméstnance se pfevezme z nastaveni na Karté zaméstnance.
PFijmy mimo pojistné

Zpusob vytvareni dokladtl — z roletové nabidky vybirate, zda budete chtit pfijmy mimo pojistné uctovat na samostatny Interni doklad pro
kazdého zaméstnance, nebo tyto pfijmy uctovat jako spolecny doklad pro v§echny zaméstnance.

Zauctovani — vybér seznamu Predkontaci pro zauctovani mzdy.

Prevzit ze zaméstnancti — zauc¢tovani pro kazdého zaméstnance se pfevezme z nastaveni na Karté zaméstnance.
Vyuctovani mzdy

Zatistovani — z Ustové osnovy vyberete Udty, na které se bude mzda tGgtovat na strané MD a D.

Prevzit ze zaméstnanc( — zau¢tovani pro kazdého zaméstnance se pfevezme z nastaveni na Karté zaméstnance.
Konstantni symbol — vybér ze seznamu Konstantnich symbol(i.

Dan z pfijm0G - zalohova a srazkova

Zauigtovani — z Ustové osnovy vyberete Udty, na které se bude daf z pFijmd Gétovat na strané MD a D.

Prevzit ze zaméstnancti — zau¢tovani pro kazdého zaméstnance se pfevezme z nastaveni na Karté zaméstnance.
Preplatek DPFO — z Uétové osnovy vyberete Uéty, na které se bude preplatek DPFO Gétovat na strané MD a D.
Adresa — vybér z Adresare. Z Karty adresare se prebira bankovni spojeni do Zavazkového dokladu.

Konstantni symbol — vybér ze seznamu Konstantnich symboli.

Variabilni symbol — zadany variabilni symbol se pfenasi do Zavazkovych doklad(i pfi zauctovani mzdy.

Socialni pojisténi

Zauétovéni — z Ustové osnovy vyberete Uéty, na které se bude socialni poji$téni Gstovat na strang MD a D.

Prevzit ze zaméstnanc( — zau¢tovani pro kazdého zaméstnance se pfevezme z nastaveni na Karté zaméstnance.
Konstantni symbol — vybér ze seznamu Konstantnich symbol(i.

Variabilni symbol — zadany variabilni symbol se pfenasi do Zavazkovych dokladu pfi zauctovani mzdy.

Adresa — vybér z Adresare. Z Karty adresare se prebira bankovni spojeni do Zavazkového dokladu.

Nahrady mzdy za nemoc

Zauctovéani — z Ustové osnovy vyberete Uéty, na které se bude nahrada za nemoc uétovat na strané MD a D.
Adresa — vybér z Adresare. Z Karty adresare se prebira bankovni spojeni do Zavazkového dokladu.

Zdravotni pojisténi

Zatctovani — z Uétové osnovy vyberete Uéty, na které se bude zdravotni pojisténi Gétovat na strang MD a D.
Prevzit ze zaméstnancti — zauctovani pro kazdého zaméstnance se pfevezme z nastaveni na Karté zaméstnance.
Konstantni symbol — vybér ze seznamu Konstantnich symbol(i.

Variabilni symbol — zadany variabilni symbol se pfenasi do Zavazkovych doklad( pfi zauctovani mzdy.

Zakonné pojisténi

Zatistovani — z Ustové osnovy vyberete Ucty, na které se bude zakonné pojisténi Gétovat na strané MD a D.
Konstantni symbol — vybér ze seznamu Konstantnich symbol(i.

Variabilni symbol — zadany variabilni symbol se pfenasi do Zavazkovych dokladu pfi zauctovani mzdy.

Adresa — vybér z Adresare. Z Karty adresare se prebira bankovni spojeni do Zavazkového dokladu.

Zaokrouhleni kontrolingovych mezd

Zauétovéani — z Ustové osnovy vyberete Udet, na ktery se bude zaokrouhlovani kontrolingovych mezd uétovat na strané MD.
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Dalsi nastaveni:

Zauctovani kontrolingovych mezd

Bez kontrolingu — mzdové naklady se nebudou rozdélovat na kontrolingové proménné.

Dle zameéstnancti — mzdové naklady se budou rozdélovat podle Definice proménnych zadané na Karté zaméstnance.

Dle spole¢ného nastaveni — zpftistupni tlagitko Definice proménnych, kde si mlizete nastavit zpusob rozdéleni mzdovych nakladd
na Strediska, Zakazky a Cinnosti pro véechny zaméstnance sougasné. V Nastaveni agendy / Mzdy se definuji jednotlivé Grovné pro
kontrolingové proménné Strediska, Zakazky a Cinnosti.

Pfikazy k uhradé
Maximalni pocet polozek jednoho prikazu — zde mizete nastavit maximalni pocet polozek pfikazu k uhradé.

Do prikazu zahrnout pouze platby na ticet — pokud bude pfepina¢ zapnuty, tak do pfikazu k uhradé budou vstupovat pouze Zavazky, které
maji nastavenou platbu na ucet. Pfi zauctovani mezd se do Zavazku prebira zkratka bankovniho UG¢tu.

Pro kazdy druh platby vytvorit samostatny prikaz — pokud bude pfepinac zapnuty, tak se pro kazdou polozku mzdy vytvofi samostatny
pfikaz k uhradé.

Druhy plateb zahrnuté do prikazu — pomoci pfepinacu urcite, které druhy plateb maji do pfikazu k uhradé vstupovat.
Dal$i nastaveni pro zauctovani:

Nastavit data vytvarenych doklad(i — po zatrzeni pole se zpfistupni fadky pro nastaveni jednotlivych dat, kam muzete zadat pozadované
udaje. V opa¢ném pfipadé se dosadi dnesni datum.

Ciselna rada — ze seznamu Ciselnych fad miizete nastavit &iselnou fadu pro vytvarené Zavazkové a Interni doklady. Pokud zde neni
vyplnéna, pfevezme se z UzZivatelské konfigurace.

Clenéni DPH — zde mliZete nastavit Clenéni DPH pro vytvarené Zavazkové a Interni doklady. P¥i zalétovani se prednostné dosadi
Clenéni DPH z této karty Zatctovani mezd, pokud zde neni vypinéno, pfevezme se z UZivatelské konfigurace.

Ovladaci tlacitka

Po zauctovani uzamknout mzdy — tlacitkem volite, zda se ma po zauc¢tovani Karta mzdy uzamknout. Pokud je tlacitko zapnuté, tak po
ulozeni vygenerovaného Interniho dokladu, ktery zauctovava hrubou mzdu se Karta mzdy automaticky uzamkne. Tlacitkem Odemceni
v seznamu Mzdy umoznite Kartu mzdy opét editovat.

Rozpis zalctovani — vytiskne se predpis zauctovani mezd za zvolené obdobi. Tiskova sestava kopiruje algoritmus zaucétovani mezd.
Jednotlivé polozky zauctovani se kumuluji podle adresy pfijemce. Zohledriuje se nastavené kontrolingové rozuctovani mezd. Samotné
doklady na zauétovani mezd se nevytvari. Soucasti sestavy je sumarizace zalcétovani mezd, kde jsou polozky se stejnym zaucétovanim
(MD/D) a kontrolingovymi proménnymi sdruzené do jednoho zapisu.

Program nasledné po stisku tlac¢itka OK vygeneruje dva druhy doklad(:
Interni doklady

Zauctovani na uéty MD a D vytvarenych dokladu se fidi podle nastaveni na karté Zauctovani mezd. Zauctovani je mozné nastavit pfimo
na karté Zauc¢tovani mezd, nebo Ize pfevzit zauctovani z Karty zaméstnance.

Internimi doklady s rozuc¢tovacimi polozkami program generuje naklady (vydaje), které vznikaji zameéstnavateli, ale nejsou dale nikam
placeny. Jedna se o:

Hrubé mzdy — zauctovani hrubych mezd. Podle nastaveného zplsobu vytvareni dokladli se vytvofi spolecny Interni doklad pro vSéechny
zaméstnance, nebo jednotlivé Interni doklady pro kazdého zaméstnance.

Prijmy mimo pojistné — zauctovani pfijma vyplacenych mimo pojistné. Tyto pfijmy se Gétuji stejnym zplsobem jako hruba mzda. Podle
nastaveného zpusobu vytvareni dokladli se vytvori spole¢ny Interni doklad pro véechny zaméstnance, nebo jednotlivé Interni doklady pro
kazdého zaméstnance.

Zavazkové doklady

Zauctovani na ucty MD a D vytvarenych dokladu se fidi podle nastaveni na karté Zauctovani mezd. Zaucétovani je mozné nastavit pfimo
na karté Zauctovani mezd, nebo Ize prevzit zauctovani z Karty zameéstnance.

Zavazkové doklady s rozuctovacimi polozkami se tvofi pro jednotlivé odvody, které se dale uhrazuji.

Vyuctovani mzdy — kazda jednotliva Cistd mzda ma svlij Zavazkovy doklad. Mzdové vyuctovani je tvoreno jednotlivymi doklady pro
kazdého zaméstnance. Podle nastaveni Karté zaméstnance muzete provést proplaceni mzdy bud' pfikazem k Uhradé (v pfipadé platby
na ucet), nebo vydajovym pokladnim dokladem (v pfipadé proplaceni v hotovosti).

Dari z prijmu — program generuje doklady pro odvod dané z pfijmu podle druhu odvadéné dané. Jedna se o zalohovou nebo srazkovou
dan. Je vytvofen zavazkovy doklad, ktery je uréen k proplaceni finanénimu ufadu. Pfipadny pfeplatek DPFO se oduétuje zapornou
polozkou, jejiz u¢ty MD a D muzete nastavit globalné na karté zauctovani mezd.

Socialni pojisténi — program generuje jeden doklad na adresu Spravy socialniho zabezpeceni, kterou jste do karty Zauctovani mezd
doplnili z Adresare. Je vytvofen Zavazkovy doklad, ktery je uren k proplaceni.

V pfipadé, Ze vyplacite nahrady mzdy za nemoc a karanténu, obsahuje zavazkovy doklad i ¢astku, kterou narokujete u Spravy socialniho
pojisténi. Castka zavazku je ponizena polozkou se zapornou &astkou davky nemocenského pojisténi, ptipadné refundované &asti nahrady
mzdy za nemoc a karanténu.
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Zdravotni pojisténi — program generuje doklady pro odvod zdravotniho pojisténi podle jednotlivych zdravotnich pojistoven, u kterych jsou
zaméstnanci pojisténi (zadavate na Karté zaméstnance). Je vytvoren zavazkovy doklad pro kazdou zdravotni pojistovnu zvlast, ktery je
urcen k proplaceni.

Zakonné pojisténi — program automaticky generuje zavazkovy doklad pro platbu tohoto pojisténi podle uctt MD a D z karty Zauctovani
mezd. Tento doklad se tvofi pouze pfi zauctovani mezd na konci kalendarniho Ctvrtleti.

V seznamu SraZek a exekuci si na jednotlivém Druhu srézky nastavujete, zda se bude pfi zauétovani mezd vytvaret Zavazkovy nebo
Interni doklad.

V seznamu Nezdanitelnych prijm( si na jednotlivém Druhu nezdanitelného prijmu nastavujete, zda se bude pfi zauctovani mezd vytvaret
Zavazkovy nebo Interni doklad

Tiskové sestavy

Na karté Rezie / Mzdy - tiskové sestavy se nachazi tyto tiskové sestavy:

Hromadny tisk

Pomoci funkce hromadného tisku vytisknete hromadné vybrané mési¢ni mzdové sestavy. Po potvrzeni volby se nejprve zobrazi okno,
kde zvolite mésic a rok, pro néz pozadujete sestavy vytisknout (implicitné je nastaveno aktualni datum). V dal$i ¢asti vyberete sestavy,
které pozadujete vytisknout:

= Hromadny tisk mésicnich mzdovych sestav o X
=} Mesie: |Unor v = =

« @ B B R

= Rok: 2025 3

Tisk. Zpét Napovéda Nezobrazovat Oznacit Zrudit

sestav privodeetiskem  yie  omnaceni
Zakiadni operace Tisk 22 obdobi Dalifunkee

Vyberte sestavy, které si piejete vytisknout

18| prehled zdravotniho pojitén

18 Pehled socisinho pojisténi
8 Vykaz piiimd DPP

@ Vyctovanimezd

@ viplatni sty

@ viplatnilistiy ve Zrdcené forme

]

e

8 viplatnilistky v POF (maiem)

5

B viplatni ity ve zidcené formé v PDF (maiem)
8 vyplacené néhrady mzdy 7a nemoc (keranténd)
8 vipotet ndhrad mrdy za nemoc (karanténu)

8 vipotet primémjch nhrad

8 Hodinov biance zaméstnanesti

BE®e s

8 Vyietovéni mzdovich slozek za obdobi
8 Listina zzich

®

8 Pehled nepritomnost

Nezobrazovat privodce tiskem — pokud je pfepina¢ aktivni, pak se pro kazdou tiskovou sestavu nebude zobrazovat tiskovy privodce
sestavy ani karta Nastaveni tisku. Zobrazi se rovnou jednotlivé Nahledy sestav.

Oznacit vse — tlaCitkem vyberete vSechny tiskové sestavy pro tisk.
Zrusit oznaceni — tla€itkem zruSite vSechny vybrané (oznacené) sestavy.

Vyuctovani mezd

Pomoci tiskové sestavy Vyictovani mezd ziskate prehled nejen o mzdach vyplacenych jednotlivym zaméstnancim (rozepsanych na
jednotlivé polozky, jako jsou socialni a zdravotni pojisténi, nemocenské davky, dané atd.), ale i o celkovych nakladech zaméstnavatele.

PFed tiskem musite zvolit mésic a rok, pro které chcete vyuctovani mezd tisknout, a také vybirate zpusob tfidéni zaméstnanc.
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s3] Vyiictovani mezd — parametry tisku x

= 74 E E
= @ r B X
@ - E
Tisk  Zpét | Napovéda | Vychozi Oznaéit  Zrusit
sestavy vie  omnafeni
Zakladni operace Daléi funkce
Mésic od: | Unor | Mésicdo:  Uner v Radit dle:  osobnho &sia v

Rk od: 2025 T Rokdo: 2025 3

Mozriosti tisku
Wylctovani kontroling. mezd:

8 z&kadni mzda die slozek () Bez kontrolingu

B srazky © Dle zaméstnanci

8 sumarizovat dle zaméstnanci () Dle globéiniho nastaveni;  Definice proménnyjch
Filtrovani

Dle prac. poméri:

BEZnY pracovni pomel
B Dohoda o pracovni dnnosti
[ Dohoda o provedeni prace
B Jednatel, spoleénik, kemanditista, feditel 0.p.s.
B Dobrovolny pracovnik pefovatelské sluzby
[ Domécky zaméstnanec
B Péstoun
B Smiuvni zamEstnanec
-] Clen druZstva (je pracovni vztah k druzstvu)
[ Clen drustva (neni pracovni vztah k druzstvu)
B prokurista
[ Clen kolektivnich orgénd pravnickych osob
B Likvidétor
[ 73k, student (teoreticks a prakticka piiprava)

[C)Dle stredisek:

[C) Dle zam&stnancd:

(D srazkova daf (D z&lohova dai

MozZnosti tisku:
Zakladni mzda dle sloZzek — u jednotlivych zaméstnancu se vytiskne i seznam v§ech Mzdovych slozek.

Srazky — po zatrzeni pfepinace se budou u jednotlivych zaméstnanct tisknout i srazky. Jedna se o Srazky se zustatky a Ostatni srazky
z Karty zaméstnance. Dale o Jiné srazky z Karty mzdy.

Sumarizovat dle zaméstnanct — pfi zapnuti pfepinace se vSechny mzdy vytisknou sumarné pro kazdého zaméstnance za zadané obdobi.
Vyuctovani kontrolingovych mezd — vybirate z nasledujicich moznosti:

- Bez kontrolingu — mzdy se vyuctuji bez kontrolingovych proménnych.

- Dle zameéstnanct — mzdy se vyuctuji podle Definice proménnych zadané na Karté zaméstnance.

- Dle globalniho nastaveni — zptistupni tlagitko Definice proménnych, kde si mizete nastavit, na ktera Strediska, Zakazky a Cinnosti
se budou mzdy pro v§echny zaméstnance vyuctovavat. V Definici proménnych musite zadat procentudlni poméry rozuctovani nakladu
mezd. V Nastaveni agendy / Mzdy se definuji jednotlivé Grovné pro kontrolingové proménné Strediska, Zakazky a Cinnosti.

Dale muze nastavit filtr na vybrané pracovni poméry, stfediska, zaméstnance nebo druhy dané.
Zdravotni pojisténi

Prehled o platbé pojistného

Tiskova sestava Prehled o platbé pojistného slouzi k vyti§téni pfehledu plateb vSem zdravotnim pojiStovnam, u kterych jsou pojisténi vasi
zaméstnanci. Money S3 podporuje export sestavy do formatu PDF a XML pozadovaného zdravotnimi pojiStovnami.

Kazda pojistovna ma vlastni tiskovy formular. Pro rozliseni vystupnich formulaft si v Kartach adresare u konkrétni pojistovny do pole Kod
partnera dopliite kod pojistovny (napt. VZP 111, ZP MVCR 211 atd.) a nastavte Datovou schranku.

Po potvrzeni volby Prehled o platbé pojistného se nejprve objevi okno Viyberte obdobi pro tisk, kde zvolite mésic a rok, pro néz pozadujete
vyuctovani tisknout (implicitné je nastaveno aktualni datum). Volbu potvrdite stiskem tlacitka Tisk. Poté je zobrazena karta Prehled
o platbé pojistného na zdravotni pojisténi zaméstnavatele se seznamem vS8ech pojistoven, u nichz jsou v daném mésici zaméstnanci
registrovani. Pro jednotlivé pojiStovny se zobrazuji tiskové formulafe podle kédu pojiStovny zadané na Karté adresare a jejich Datova
schranka. Pomoci zatrhavacich poli vyberte ty pojistovny, pro néz chcete formulare vytisknout, ¢i odeslat do Datové schranky.

TIP: Na prvnim misté seznamu Vybér pojistoven pro tisk se muze objevit polozka Zdravotni pojisténi. Zde naleznete ty zaméstnance, pro
néz jste nezadali Zadnou zdravotni pojistovnu.

POZOR: Zdravotni pojiStovna se prebira z Karty zaméstnance podle platného Obdobi zaméstnance. Zkontrolujte tedy, zda pro
pozadované obdobi mate u kazdého zaméstnance pojistovnu spravné zadanou.

Tisk sestavy — podle nastaveni prepinace Zobrazovat kartu Nastaveni tisku se zobrazi bud jednotlivé nahledy prehledl pro zdravotni
pojistovny, nebo okno Nastaveni tisku. Podrobny popis naleznete na https://zakportal.money.cz/Download/Default.aspx v PDF dokumentu
Elektronicka podani z Money S3.

Datova schranka — tiskovou sestavu muzete ihned odeslat do datové schranky zdravotni pojistovny. Zobrazi se karta Odeslani zpravy do
datové schranky, kde je mozné vybrat format PDF nebo XML.
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Interaktivni PDF — otevfe se formular a automaticky se do néj nactou data, ktera je mozné dale editovat. Nasledné je tfeba formular ulozit
na disk a provést jeho odeslani bud na elektronickou podatelnu zdravotni pojistovny nebo do datové schranky.

Zobrazovat kartu Nastaveni tisku — pokud je pfepina¢ aktivni, pak se pro kazdou tiskovou sestavu zobrazi karta Nastaveni tisku.
V opacném pfipadé se zobrazi rovnou jednotlivé Nahledy sestav.

POZNAMKA: Pred odeslanim souboru si ovéfte, zda je tento zptisob komunikace zdravotnim pojistovnou podporovén.

Vyttovéni zdravetnich pojiétoven [u} X

2]
@ & « 0

Tisk Interaktivni  Zpét Népovéda Zobrazovat kartu

sestavy PDF Nastavent tisku
Zikladni operace Dalii funkce
PREHLED ZA OBDOBI:
Unor 2025
Typ prehledu
Fadny -
Identifikace zaméstnavatele
Nazev: el
SPORT, 5.1.0. (demo podvojn tEetnictyi, sklady B) e 12345678 00
Ulice: Cislo popisné: Cislo orientani:
Merhautova [ 18
Obec: psé: Stit: Telefon:
Brno-Cerna Pole e 61300 a e 545558263

Datum vyplnéni, Datum splatnosti

Datum vypinéni  Datum splatnosti:

03.03.2025 01.03.2025
[ [ viber posstoven pro tsk Potet zamé Uhmzskdadd  Videpojstmého Tiskovy formuls |
‘ 2 ‘ VEecbecnd zdravotni pojistovna 1 31513,00 425500 [dguoncae |

Prehled o vymérovacich zakladech pojistného

Tato tiskova sestava slouzi pro vytisténi prehledu vymeérovacich zaklad(i na zdravotni pojisténi vSech zaméstnancu za jednotlivé zdravotni
pojistovny v ramci zvoleného obdobi.

Pro Spravu socialniho zabezpeceni slouzi tiskova sestava Prehled o platbé pojistného na zdravotni pojisténi zaméstnavatele.
Po potvrzeni volby Prehled o vyméfovacich zakladech pojistného se zobrazi okno pro nastaveni obdobi pro tisk.

Socialni pojisténi
Prehled o vysi pojistného

Touto volbou vytisknete Prehled o vysi pojistného, ktery kazdy mésic odevzdavate na Spravé socialniho zabezpeceni.
PFfed samotnym tiskem muzete tyto formulare editovat a urcovat si tak jejich zavére¢nou podobu.

= Piehled o viii pojistného x
- @
(=)
“
Tisk  Zpét | Napovéda
sestavy
Zakladni operace
PREHLED ZA OBDOB:
Unor 2025
{Z8kadni Udaje } idaje pro e-Podan
Redistrace k 0552 (UP PS5Z):
772Brmo ~
A. ldentifikace zaméstnavatele
Nézev: 1e: Variabiln symbol:
SPORT, 5.r.0. {demo podvoing Géstnictvi, skiady B) - 12345678 11111111
Ulice: Cislo domu:
Merhautova 128
Obec: PSE: Stat:
Brno-Cerné Pole - 61300 z

Bankovni spojeni (preddish - &slo Gttu f kéd banky nebo IBAN):
7098760353/0100

F. Kontakini pracovnik

Piijmeni: Jméno: Telefon: E-mail:
Novdk Jan 545558263 info@demospart.cz

G. Datum wypInéni
Datum vypinéni:
03.03.2025

Po vybéru nabidky z menu se zobrazi okno Prehled o vys$i pojistného. Zde zadavate v zalozce Zakladni udaje udaje, které si program
nemohl piebrat ze Zpracovani mezd a z nastaveni Ugetniho roku — pfedevaim mésic a rok, pro ktery chcete vyuétovani tisknout, a datum
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platby. Implicitné program nabizi aktualni data. Dale zde pfi prvni platbé doplnite variabilni symbol a ucet, ze kterého budete platit rozdil.
Program si tyto udaje zapamatuje a pfi tisku dalSiho vyuctovani je jiz sam automaticky doplni.

Uplatriuji snizeni vym. zakladu zaméstnavatele (Antivirus C) - tento prepina¢ se zobrazuje pouze pro mzdy za mésic erven - srpen 2020.
Pokud alespori na jedné zpracované Karté mzdy je tento pfepinac zapnuty, pak se pfi tisku této sestavy také pfepina¢ zapne a narok na
prominuti pojistného zaméstnavatele se zde uplatni.

V zalozce Udaje pro e-Podani nastavujete typ piehledu (Fadny, opravny, storno). V pfipadé opravného nebo stornovaného prehledu se
zobrazi pole pro vyplnéni &isla e-Podani. Postup: Na karté Nastaveni tisku je tfeba pouzit tlagitko Export do XML pro CSSZ.

Poklepanim na tlacitko Tisk mGzete formular vytisknout.

Datové schrénka — tiskovou sestavu mézete ihned odeslat do datové schranky CSSZ. Zobrazi se karta Odeslani zpravy do datové
schranky, kde je mozné vybrat format PDF nebo XML.

Tlagitkem Export do XML pro CSSZ na karté Nastaveni tisku vygenerujete soubor pro elektronické podani. Podrobny popis naleznete na
https://zakportal.money.cz/Download/Default.aspx v PDF dokumentu Elektronicka podani z Money S3.

Prehled o vymérovacich zakladech pojistného

Tato tiskova sestava slouzi pro vytisténi pfehledu vymérovacich zaklad(i na zdravotni pojisténi véech zaméstnancu za jednotlivé zdravotni
pojistovny v ramci zvoleného obdobi.

Pro Spravu socialniho zabezpeceni slouzi tiskova sestava Prehled o platbé pojistného na zdravotni pojisténi zaméstnavatele.

Po potvrzeni volby Prehled o vymérovacich zakladech pojistného se zobrazi okno pro nastaveni obdobi pro tisk.

Dariové sestavy

Vyuctovani dané z prijmu ze zavislé ¢innosti

Tato volba slouzi k tisku sestavy Vytctovani dané z prijmu ze zavislé ¢innosti uréené pro vas finanéni Gfad.

Do tiskové sestavy vstupuji vSechny zalohy na dar z pfijmu fyzickych osob, které jste odvadéli v prabéhu roku.

Po potvrzeni volby se program zepta na rok a rozmezi mésicu od/do, implicitné nabizi aktualni rok od ledna do prosince.

Po stisku tlacitka OK program zobrazi jednotlivé oddily sestavy ve stromeckové struktufe. V pravé Casti se pak zobrazuje karta podle
aktivniho oddilu sestavy.

Ovladaci tlacitka

Tisk a export sestavy — vytiskne se formular Vyuctovani dané z pfijmi ze zavislé cinnosti, ktery muzete exportovat na Finanéni urad.
Vychozi udaje agendy — tlaCitkem doplnite Udaje z Nastaveni agendy do poli, ktera se pIni z programu.

Vypocitat sestavu — program provede vypocCet sestavy pro zvolené obdobi.

VYUCTOVANI dané z pfijmu ze zavislé &innosti
Zdariovaci obdobi — obdobi pro sestavu.
Finan¢énimu Gradu pro — v roletové nabidce najdete kompletni seznam finan¢nich ufadu.

Uzemni pracovisté v, ve, pro — v roletové nabidce najdete kompletni seznam tGzemnich pracovist.

POZNAMKA: Pokud vyberete z nabidky finanéni ufad, zobrazi se pouze tizemni pracovi§té pro pfislusny finanéni tGrad. Pokud nejprve
vyberete Gzemni pracovisté, finanéni urad se automaticky doplini.

DIC — jedna se o vase DIC.

Typ vyuctovani — zde zvolite, zda se jedna o fadné, dodatecné nebo opravné vyuctovani. U dodatecného Vyuctovani uvedte datum
zjisténi dlvodu pro podani. Davody pro podani dodateéného vyucétovani uvedte v poli Davody pro podani dodate¢ného vyuctovani.

Kod rozliseni Vyuctovani — kod rozliSeni ddvodu pro podani Vyuctovani vyplrite pouze v pfipadé, Ze se vas tyka néktera ze skutecnosti
nabizejici se v roletové nabidce.

Datum — datum vztahujici se ke kodu rozliSeni Vyuctovani.

V dalSich kolonkach vypliiujete udaje o poctu zaméstnancu a uhrny preplatkl. Pocet pfiloh se vypocitava automaticky podle vyplnénych
PFiloh €.1 - 4.

PLATCE DANE

Kolonky jsou vyplnény podle Nastaveni agendy a je mozné je editovat.

CASTI.

Karta obsahuje jednotlivé sloupce a fadky tak, jak jsou ¢lenéné ve formulafi Vydictovani dané z prijmu fyzickych osob ze zavislé ¢innosti
a funkénich pozitkd. Kolonky jsou vyplnény podle vysledkl vypoétenych z Udaji ve vasem ucetnictvi.

CAST L.

Karta obsahuje souéty z pfedchozi ¢asti.

UDAJE O PODEPISUJICi OSOBE, DATUM

V tomto oddilu doplriujete udaje o podepisujici osobé a datum vyuctovani.
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PRILOHA C. 1 Po¢et zaméstnanct

Tiskopis Prehled o poctu zaméstnancut je povinnou pfilohou k Vyuctovani dané z prijmud fyzickych osob ze zavislé ¢innosti a funkcnich
pozitkd.

Tlacitkem Pridat fadek oteviete Kartu poctu zaméstnanct pro vyplnéni.

PRILOHA C. 2 Piehled souhrnnych tdajt

Tato pfiloha obsahuje prehled souhrnnych Udaji zaznamenanych na mzdovych listech poplatnikG uvedenych v § 2 odst. 3 zakona.
Tlacitkem Pridat fadek oteviete kartu zaméstnance k editaci.

PRILOHA C. 3 Dodate&né opravy zaloh

PFiloha obsahuje udaje o dodatecnych opravach zaloh na dar po slevé nebo dané a danového zvyhodnéni. TlaCitkem Pfidat fadek
oteviete kartu opravy pro vypInéni.

Pro opravy danového bonusu pouzijete PFilohu €. 4.
F A C. 4 Dodate&né opravy dafiového bonusu

Tato pfiloha se vypliiuje pouze tehdy, pokud jste provedli opravy danového zvyhodnéni, poskytnutého formou mési¢niho dafiového
bonusu nebo doplatku na dafiovém bonusu z ro€niho zuétovani dafiového zvyhodnéni.

= VyGitovini dané 2 pijm ze zvisé cinnosti o x
= d o
= Lk
Teka export Ul Nipovide | Vychoz  Vypodiat
sty az Gdajeagendy  sestovu

Dakifunkce

AN G 2 Pe———
PLATCEDANE VYUCTOVANI dané z pfijmé ze zavislé Einnosti

ChsT.
Upa O PoDEPISUIICE 0S0BE, DATUM | Zdaiiovadi obdobi:  Leden | - Prosinec v 2025
O ESRTTND |rary  urinrs
PRILOHAC. 3
PRILOHAC. 4

pracovitiv, ve, pro;
o 11 3003) v
01Dariové entfikani 850 (DIC):
s
01a Vyictovani
Ofacné

e 01b Datun zétén dodateiného
Oz Vydltovin:

Dopravné Dlvody pro podin dodatetneho
Vyetovin (pouze epodén):

01cKéd rosien Vyietovén; 01dDatum: 016 Datum sriy:

mmisten 0 0 0o 0 o o 0 o o 0o 0 o

doplti na dafovém borusy
3

<« i 3 > o o

Po vyplnéni véech oddilti tlagitkem Tisk sestavy a pomoci tlagitka Export do XML pro FU na karté Nastaveni tisku vygenerujete soubor pro
elektronické podani. Tlagitkem Export do XML pro CSSZ na karté Nastaveni tisku vygenerujete soubor pro elektronické podani. Podrobny
popis naleznete na https://zakportal.money.cz/Download/Default.aspx v PDF dokumentu Elektronicka podani z Money S3.

Na karté Nastaveni tisku miZete sestavu odeslat pomoci zeleného tlagitka Export do XML pro FU, odeslat do Datové schranky nebo
sestavu Exportovat. U vSech t&chto voleb nejprve prob&hne odeslani sestavy v testovacim rezimu na Dariovy portdl MFCR (EPO)
a nasledné se pfimo v Money zobrazi Pfehled chybovych hlaSeni vracenych aplikaci EPO. V pfipadé propustnych chyb je mozné sestavu
odeslat, v pfipadé nepropustnych chyb nelze sestavu na Danovy portél odeslat a je nutné chyby v Money opravit.

Vyuctovani srazkové dané z prijmi
Tato volba slouzi k tisku sestavy Vyictovani dané vybirané srazkou podle zvlastni sazby uréené pro vas finanéni tfad. Po potvrzeni volby

se program zepta na rok a rozmezi mésicu od/do, implicitné nabizi aktualni rok od ledna do prosince.

Po stisku tlac¢itka OK program zobrazi jednotlivé oddily sestavy ve stromeckové struktufe. V pravé ¢asti se pak zobrazuje karta podle
aktivniho oddilu sestavy.

Ovladaci tlacitka

Tisk a export sestavy — vytiskne se formular Vyuctovani dané vybirané srazkou podle zvlastni sazby, ktery mizete exportovat na Finanéni
Urad.

Vychozi udaje agendy — tlaCitkem doplnite udaje z Nastaveni agendy do poli, ktera se pIni z programu.
Vypocitat sestavu — program provede vypocet sestavy pro zvolené obdobi.

VYUCTOVANI dané vybirané srazkou podle zvlastni sazby dané

z prijmi — prepinac nastavite na fyzické nebo pravnické osoby.

Zdariovaci obdobi — obdobi pro sestavu.

Financnimu uradu pro — v roletové nabidce najdete kompletni seznam finanénich Gradu.

Uzemni pracovisté v, ve, pro — v roletové nabidce najdete kompletni seznam Gzemnich pracovist.

POZNAMKA: Pokud vyberete z nabidky finanéni Gfad, zobrazi se pouze tizemni pracovi§té pro piislusny finanéni tfad. Pokud nejprve
vyberete izemni pracovisté, finanéni urad se automaticky dopini.
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DIC — jedna se o vase DIC.

Vyuctovani — zde zvolite, zda se jedna o fadné, opravné nebo dodatecné vyuctovani. U dodateéného Vyuctovani uvedte datum zjisténi
davodu pro podani. Duvody pro podani dodate¢ného vyucétovani uvedte v poli Divody pro podani dodate¢ného vyuctovani.

Kod rozliseni Vyuctovani — kod rozliSeni divodu pro podani Vyuctovani vypliite pouze v pfipadé, Ze se vas tyka néktera ze skutecnosti
nabizejici se v roletové nabidce.

Datum — datum vztahujici se ke kodu rozliSeni Vyuctovani.

Lhuta pro podani dariového priznani v prabéhu zdariovaciho obdobi — datum, do kterého se ma pfiznani podat.
Pocet pfiloh se vypocitava automaticky podle vyplnéné Prilohy.

PLATCE DANE

Kolonky jsou vypInény podle Nastaveni agendy a je mozné je editovat.

CAST L.

Karta obsahuje jednotlivé sloupce a fadky tak, jak jsou ¢lenéné ve formulafi Vyuctovani dané vybirané srazkou podle zvlastni sazby dané.
Kolonky jsou vyplnény podle vysledki vypoctenych z tdajd ve vasem Ucetnictvi.

CASTII.

Karta obsahuje souéty z pfedchozi ¢asti.

UDAJE O PODEPISUJICI OSOBE, DATUM

V tomto oddilu doplriujete udaje o podepisujici osobé a datum vyuctovani.

PRILOHA K VYUCTOVANI DANE

PFiloha obsahuje udaje o opravach srazek dané. Tlacitkem Pridat Fadek otevrete kartu Prilohy k vyuctovani dané pro vypInéni.

T ——— o x

2by dané

zzzzz

Po vypInéni v8ech oddilti tlagitkem Tisk sestavy a pomoci tlagitka Export do XML pro FU na kart& Nastaveni tisku vygenerujete soubor
pro elektronické podani. Podrobny popis naleznete na https://zakportal.money.cz/Download/Default.aspx v PDF dokumentu Elektronicka
podani z Money S3.

Na karté Nastaveni tisku mizete sestavu odeslat pomoci zeleného tlagitka Export do XML pro FU, odeslat do Datové schranky nebo
sestavu Exportovat. U véech t&chto voleb nejprve prob&hne odeslani sestavy v testovacim reZimu na Darfiovy portdl MFCR (EPO)
a nasledné se pfimo v Money zobrazi Pfehled chybovych hlaseni vracenych aplikaci EPO. V pfipadé propustnych chyb je mozné sestavu
odeslat, v pfipadé nepropustnych chyb nelze sestavu na Darovy portal odeslat a je nutné chyby v Money opravit.

Mésicni proplaceni dariovych bonust

Tato volba slouZi k tisku sestavy Zadost o poukéazani chybéjici ¢astky vyplacené platcem dané poplatnikiim na mésiénich dariovych
bonusech uréené pro vas finanéni urad.

Po potvrzeni volby se program zepta na obdobi - mésic a rok.

Po stisku tlacitka OK program zobrazi jednotlivé oddily sestavy ve stromeckové struktufe. V pravé ¢asti se pak zobrazuje karta podle
aktivniho oddilu sestavy.

Ovladaci tlacitka

Tisk a export sestavy — vytiskne se formulaF Zadost o poukazani chybéjici dastky vyplacené platcem dané poplatnikiim na mésiénich
danovych bonusech, ktery mizete exportovat na Finanéni urad.

Vychozi udaje agendy — tlacitkem doplnite Udaje z Nastaveni agendy do poli, ktera se pini z programu.
ZADOST o poukazani chybéjici &astky vyplacené platcem dané& poplatnikim na mésiénich dariovych bonusech
Finan¢nimu Gradu pro — v roletové nabidce najdete kompletni seznam finan¢nich uradu.

Uzemni pracovité v, ve, pro — v roletové nabidce najdete kompletni seznam tzemnich pracovist.

POZNAMKA: Pokud vyberete z nabidky finanéni Urad, zobrazi se pouze tzemni pracovité pro pfislusny financni Ufad. Pokud nejprve
vyberete Gzemni pracovisté, financni urad se automaticky dopini.

DIC — jedna se o vase DIC.
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Typ zadosti — b&zna nebo dodate¢na.

Prehled o vyplacenych mési¢nich dariovych bonusech — v této ¢asti mizete nastavit zptsob vraceni preplatkt na adresu, na ucet, na
Uhradu nedoplatku dané u Finanéniho nebo Celniho uradu.

PLATCE DANE

Kolonky jsou vypInény podle Nastaveni agendy a je mozné je editovat.

UDAJE O PODEPISUJICi OSOBE, DATUM

V tomto oddilu doplfiujete udaje o podepisujici osobé a datum zadosti.

Pomoci tlagitka Export do XML pro FU na kart& Nastaveni tisku se vygeneruje soubor pro elektronické podani. Podrobny popis naleznete
na https://zakportal.money.cz/Download/Default.aspx v PDF dokumentu Elektronicka podani z Money S3.

Na karté Nastaveni tisku mizete sestavu odeslat pomoci zeleného tladitka Export do XML pro FU, odeslat do Datové schranky nebo
sestavu Exportovat. U véech t&chto voleb nejprve prob&hne odeslani sestavy v testovacim reZimu na Darfiovy portdl MFCR (EPO)
a nasledné se pfimo v Money zobrazi Pfehled chybovych hlaseni vracenych aplikaci EPO. V pfipadé propustnych chyb je mozné sestavu
odeslat, v pfipadé nepropustnych chyb nelze sestavu na Dafovy portal odeslat a je nutné chyby v Money opravit.

ZADOST o poukazani chybéjic épla ¢ G sienich darovy vaor &, 13 25 5241 MFin 5241) - o x

2 « 0

Tskaeport Zpét | Napovéda
sestavy

Zakladni ops

O beins

O dodatetna

Pehled o vyplacenjch mésicnich daiiowyich bonusech

05.03.2025

7 Castloy i)

Rocni proplaceni dariovych bonusti

Tato volba slouZi k tisku sestavy Zadost o poukazéni chybéjici Sastky vyplacené platcem dané poplatnikiim na dariovém bonusu z roéniho
zlctovani zaloh a dariového zvyhodnéni uréené pro vas finanéni urad.

Po potvrzeni volby se program zepta na rok.

Po stisku tlac¢itka OK program zobrazi jednotlivé oddily sestavy ve stromeckové struktufe. V pravé Casti se pak zobrazuje karta podle
aktivniho oddilu sestavy.

Ovladaci tlacitka

Tisk a export sestavy — vytiskne se formulaf Zadost o poukazani chybsjici &astky vyplacené platcem dané poplatnikim na dariovém
bonusu z ro¢niho zuctovani zaloh a dariového zvyhodnéni, ktery mizete exportovat na Finanéni urad.

Vychozi udaje agendy — tlaCitkem doplnite Udaje z Nastaveni agendy do poli, ktera se pIni z programu.
ZADOST o poukazani chybéjici &astky vyplacené platcem dané poplatnikim na mésiénich dafiovych bonusech
Finan¢énimu Gradu pro — v roletové nabidce najdete kompletni seznam finan¢nich dfadu.

Uzemni pracovisté v, ve, pro — v roletové nabidce najdete kompletni seznam tGzemnich pracovist.

POZNAMKA: Pokud vyberete z nabidky finanéni ufad, zobrazi se pouze tizemni pracovité pro pfislusny finanéni Gfad. Pokud nejprve
vyberete Gzemni pracovisté, financni urad se automaticky dopini.

DIC — jedna se o vase DIC.
Typ Zadosti — b&zna nebo dodate¢na.

Prehled o vyplacenych mési¢nich dariovych bonusech — v této ¢asti mizete nastavit zpusob vraceni pfeplatki na adresu, na ucet, na
Uhradu nedoplatku dané u Finan¢éniho nebo Celniho uradu.

PLATCE DANE
Kolonky jsou vyplnény podle Nastaveni agendy a je mozné je editovat.
UDAJE O PODEPISUJICi OSOBE, DATUM

V tomto oddilu doplriujete udaje o podepisujici osobé a datum Zadosti.
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Pomoci tlagitka Export do XML pro FU na karté Nastaveni tisku se vygeneruje soubor pro elektronické podani. Podrobny popis naleznete
na https://zakportal.money.cz/Download/Default.aspx v PDF dokumentu Elektronicka podani z Money S3.

Na karté Nastaveni tisku miZete sestavu odeslat pomoci zeleného tlagitka Export do XML pro FU, odeslat do Datové schranky nebo
sestavu Exportovat. U véech t&chto voleb nejprve prob&hne odeslani sestavy v testovacim reZimu na Darfiovy portadl MFCR (EPO)
a nasledné se pfimo v Money zobrazi Pfehled chybovych hlaSeni vracenych aplikaci EPO. V pfipadé propustnych chyb je mozné sestavu
odeslat, v pfipadé nepropustnych chyb nelze sestavu na Darovy portal odeslat a je nutné chyby v Money opravit.

Zakonné pojisténi
Na zakladé nastaveni Legislativy mezd, kde je uvedeno promile pro vypocet tohoto pojisténi, si mazete vytisknout sestavu. Tato obsahuje
vymérfovaci zéklady za pfedchozi Ctvrtleti a ¢astku uréenou k odvodu.

Nahrady za nemoc

Vyplacené nahrady za nemoc / karanténu
Tiskova sestava Vyplacené nahrady mzdy za nemoc (karanténu) obsahuje vSechny udaje o vyplacenych nahradach mzdy za nemoc nebo
karanténu na Karté mzdy pro zaméstnance za zvolené obdobi.

Nejprve musite zvolit mésic a rok, pro ktery chcete pfehled tisknout. Potvrdite poklepanim na tlacitko Tisk a nastavite Parametry tisku.
Poté je vytistén seznam, ktery je ¢lenén podle zaméstnancl a typu nahrady (nemoc, karanténa). U kazdé nahrady je uvedena Castka,
ktera byla za dané obdobi vyplacena.

Vypocet nahrad za nemoc / karanténu

Tiskova sestava Vypocet nahrad mzdy za nemoc (karanténu) slouzi k tisku formulare s vypocétem nepfitomnosti, pro které se pocita
nahrady mzdy za nemoc nebo karanténu na Karté mzdy pro zaméstnance za zvolené obdobi.

Nejprve musite zvolit mésic a rok, pro ktery chcete prehled tisknout. Potvrdite poklepanim na tlacitko Tisk a nastavite Parametry tisku.
Poté je vytiStén prehled, kde jsou rozepsany ¢astky za jednotlivé sazby (sazba za prvni a dalSi dny).

POZNAMKA: V tiskové sestavé naleznete nasledujici tidaje:

Neredukovany zaklad - primérna nahrada (prumérny hodinovy vydélek) pred redukci podle redukcnich hranic a procent. Slouzi jako
zaklad pro vypocet nahrady mzdy za nemoc (karanténu).

Redukovany zaklad - primérna nahrada (primérny hodinovy vydélek) po redukci podle redukénich hranic a procent nastavenych
v Legislativé mezd. Tento redukovany zaklad se nasledné nasobi procentem a poctem hodin pracovni neschopnosti (nemoci, karantény),
za které se nahrada mzdy vyplaci.

Dalsi sestavy

Vypocet priamérnych nahrad

Tiskova sestava Vypocet prumérnych nahrad zobrazuje informaci o zpusobu vypoctu primérné nahrady (primérného hodinového
vydélku) pro vSechny zaméstnance za stanoveny mésic a rok bez ohledu na to, zda zaméstnanec v mésici pobiral nahradu mzdy za
nemoc (karanténu) &i nikoliv. Vytiskne se za zadané obdobi seznam v8ech zaméstnanc, ktefi jsou ve stavu, tzn. nemaji vyplnén datum
odchodu.

Muzete si tak porovnat primérnou nahradu vypocitanou z aktualnich udaji s primérnou nahradou uloZzenou na Karté mzdé spadajici
do po&itaného mésice a roku. Udaje se mohou ligit napt. tim, Ze si uZivatel uloZi mzdu pogitaného mésice a roku s né&jakou vypog&itanou
¢astkou prumérné nahrady a nasledné vSak zméni Udaje na predchazejicich mzdach, ze kterych se nahrada pocita.

Nejprve musite zvolit mésic a rok, pro ktery chcete prehled tisknout. Potvrdite poklepanim na tlacitko Tisk a nastavite Parametry tisku.

Primérny roéni pocet zaméstnancu

Tiskova sestava Priamérny rocni pocet zaméstnanctl slouzi jako podklad pro formulaf Ohlaseni pinéni povinného podilu osob se
zdravotnim postizenim na celkovém poctu zaméstnancl zaméstnavatele, ktery se pisemné ohlasuje mistné pfislusné krajské pobocce
UP CR do 15. Gnora.

Vzor oznameni o plnéni povinného podilu véetné pouceni je umistén na strankach https://www.mpsv.cz/web/cz/-/ohlaseni-plneni-
povinneho-podilu-osob-se-zdravotnim-postizenim-na-celkovem-poctu-zamestnancu-zamestnavatele

Zaméstnavatelim zaméstnavajicim vice nez 25 zaméstnancu v pracovnim poméru je podle § 81 odst. 1 zédkona o zaméstnanosti ulozena
povinnost zaméstnavat osoby se zdravotnim postizenim ve vysi 4% povinného podilu na celkovém poctu jejich zaméstnancl. PFi zjiStovani
poc¢tu zameéstnancl zaméstnavatele je pro tyto ucely rozhodny primeérny ro¢ni prepocéteny pocet zaméstnanca.

Do tiskové sestavy vstupuji zaméstnanci, ktefi maji ve zvoleném ¢asovém obdobi a zvoleném Pracovnim poméru alespon jednu vytvorenou
Mzdu a sou€asné rozsah doby zaméstnani na Karté zaméstnance (Datum vstupu do zaméstnani a Datum ukonéeni zaméstnani) spada
do zvoleného obdobi.

Casové obdobi sestavy, typy pracovnich pomé&rd
Nejprve zvolite ¢asové obdobi pro sestavu.
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Typy pracovnich pomért zahrnuté do vypoctu sestavy — tladitkem Pridat mGzete vybrat Pracovni poméry, které budou vstupovat do
vypoctu sestavy. Do seznamu vstupuiji aktivni Zaméstnanci s vyplnénym typem Pracovniho poméru.

Prévodce kazu PeimEmy roenf prepocteny poce

. " & roni -
Strana 1/2 - Casové obdobi sestavy, druhy pracovnich pomérd

Do vikazy

Mésic od: |Leden | mésicdo: [Prosnec  v| pok: 2005 %

Druhy pracovnich pomérd zahrmuté do vipoétu sestavy:

e

¥ Dohoda o pracovn Gnmost
9 Dohoda o proveden prace

B Jednatel, spolednk, komanditsta, fedite|0.p.5.
B Dobrovoinj pracoviik pefovatelské sluzby

B Paston

B Srivvni zanstnanec

i Clen drustva (e pracovni vatah k crufst)

B Clen crustva (neni pracovn vziah k drudsive)
rohurista

fen kolektvnich argénd prévrickych osob»

stor

o
Hd
B s
B 22k, student (teoreticks a prakicks piprava)

<zet 2t

Uprava jednotlivych zaméstnancd

Zobrazi se seznam Zaméstnancdl, ktefi do sestavy vstupuji.

Opravit — oteviete Kartu zaméstnance pro editaci Tydenniho pracovniho fondu a Tydenniho fondu pracovni doby.
Opravit hromadné — na kartach Zaméstnanct mlzete hromadné nastavit Tydenni fond pracovni doby.

Tlagitkem Dokoncit vytisknete sestavu Primérny roéni pocet zaméstnancu.

s4] Zaméstnanec X
OK  Zpét = Napovéda
Zakladni operace

Osobr dislo: Pfiimeny, jméno, fitut

00003 Jan Novak

Kéd ELDP: Pracouni pomé - popis

14+ B&inj pracovni pomér

Tydenni pracovni fond:  Tydenni fond prac. doby:

40,00 40,00

Hodinova bilance zaméstnanosti

Tiskova sestava Hodinova bilance zaméstnanosti umozriuje ziskat ze zadanych dat pfehled o odpracovanych hodinach a nepfitomnosti
pro jednotlivé zaméstnance. Sestavu je mozné tisknout za zadané obdobi, sefadit podle osobniho &isla, pfijmeni nebo stfediska. Dale je
mozné vybrat pomoci filtru jednotlivé pracovni poméry nebo zaméstnance.

[E Hedinové bilance zaméstnanosti — parametry tisku X

e @ | & B &

Tik  Zpét | Nipovéda | Vychozi Omnadit  Zrudit

sestavy vie  omafeni
Zakladni operace Daléi funkce
Mésic od:  Unor ~ Mésicdo: Unor ~ Radit die: osobnho &sla v
Rok od: 2025 3 Rokdo: 2025 3
Filtrovani
Dle prac. pomé

B Dohoda o pracovni éinnosti

B Dohoda o provedeni préce

® Jednatel, spolecnik, komanditista, feditel 0.p.s.
B Dobrovolny pracovnik petovatelské sluzby

B Domacky zaméstnanec

B Péstoun

B Smiuvni zaméstnanec

B Clen druzstva (je pracovni vztah k druzstvu)
[ Clen druzstva (neni pracovni vztah k druzstvu)
[ prokurista

[ Clen kolektivnich organd pravnidejch osob

B Likvidator

¥ Zak, student (teoretickd a prakticka pfiprava)

[CJDle zam&stnanct:

Wyuctovani mzdovych sloZzek za obdobi

Tuto tiskovou sestavu vyuzijete v pfipad€, Ze pracujete s aparatem Mzdovych sloZek. Jednotlivé slozky zadavate na Karté zaméstnance.

V karté Vyucétovani mzdovych sloZzek zadate mésic a rok, pro které chcete vyuétovani vytisknout (pro toto obdobi musite samoziejmé mit
uz hotové Zpracovani mezd).
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Tisk i s rozpisem zaméstnancu — nechate-li pole nezatrzeno, vyuctovani bude vytiSténo pouze s celkovou sumou sazeb a mezd
rozepsanych pro jednotlivé slozky, ale nikoliv pro zaméstnance. V opac¢ném pfipadé budou jednotlivé sloZky navic rozepsany i pro
zameéstnance.

Druhy mzdovych slozek — pfepinacem urcite, které slozky maji do sestavy vstupovat.

Vyuctovani mzdovych slozek X

&
= (2
“
Tisk Zpét Napovéda

sestavy
Zakladni operace

Mésic: | Unor ~|  Rok: 2025 %
@ Tisk i s rozpisem zaméstnanct

Druhy mzdovych slozek

B 7akladni sazha

{8 Osobni hodnoceni

@ Jina slozka z&kadni mzdy
B prémie

B odména

8 automobil v osobnim uFvaEni

B Jiny nepenéini pitiem

Listina zaloh
Tiskova sestava Listina zaloh vam umozni tisk seznamu v8ech zaloh, které jste vyplatili svym zaméstnancum v urcitém obdobi.
Nejprve musite zvolit mésic a rok, pro které se ma listina zaloh tisknout, a vybrat zpGsob tfidéni tiSténych zaloh.

Zameéstnanci, kterym vyplacite zalohy pfevodem na ucet, maji v misté ur€eném pro podpis uvedeno Cislo uctu, na ktery je zaloha
vyplacena.

Prehled nepritomnosti

Tiskova sestava Prehled nepritomnosti umozriuje ziskat ze zadanych dat prehledny seznam nepfitomnosti v§ech zaméstnancu pro
zadany mésic roz¢lenény po jednotlivych dnech v mésici.

Vycetka zaloh
Tiskova sestava Vycetka zaloh obsahuje seznam zaméstnancl pobirajicich zalohy v hotovosti. Je zde uvedena celkova &astka pro

kazdého zaméstnance a tato je rozpocitana na jednotlivé bankovky a mince, podobné jako soucet za v§echny zaméstnance.

Vycetka mezd

Tiskova sestava Vycetka mezd vdam mlze vyznamné usnadnit pfipravu mezd vyplacenych zaméstnancum v hotovosti.

Obsahuje abecedné fazeny seznam zaméstnancu, kterym maiji byt proplaceny mzdy v hotovosti. U kazdého zaméstnance naleznete
celkovou ¢astku mzdy, ktera je v dalSich sloupcich rozpocitana na jednotlivé bankovky a mince. Na poslednim fadku je celkovy soucet pro
kazdou z polozek. Jednotlivé hodnoty nejsou editovatelné, vychazeji z tidaju zadanych ve zpracovani mezd.

Tiskové sestavy ze seznamu Zaméstnancti
Karta zaméstnance

Tiskova sestava obsahuje vS§echny Udaje zadané na Karté zaméstnance. Je roz¢lenéna na jednotliva obdobi a udaje, které se k danému
obdobi vztahuji. Jedna se napf. o vyzZivované osoby, mzdové slozky, mzdové pfiplatky,srazky a prehled nepfitomnosti. Dale mlzete
vytisknout seznam Srazek se zUstatky a jejich historii. Program vam pfed samotnym tiskem jesté nabidne omezit mnozinu titénych tdajd.
Pokud nemate v seznamu zadného zaméstnance oznaceného, je tisténa karta pouze pro zaméstnance, na kterém mate kurzor, oznacite-
li vice zaméstnancl, jsou karty tistény postupné.

Karta nastaveni tisku zaméstnance X

s3]
8« O

Tisk Zpét Népovéda

sestavy
Zakladni operace
MoZnosti tisku
Obdob: N e
2025 ~ Jen aktivni ~
@ slevy na dani / odditatené polozky 8 Mzdové slozky
@ vyzivované a jiné osoby 8 Mzdové priplatky
B zaittovani B Nepiitomnosti

18 Nezdanitelné pifimy

B srazky
@ vietns historie srazek se zistatkem
@ viené nulovich zdstatkd
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Mzdovy list

Mzdovy list mizete vytisknout pro zaméstnance pod kurzorem nebo pro oznaéené zaméstnance.
Zobrazi se Karta nastaveni tisku mzdového listu.
U tiskové sestavy exportované do PDF mate moznost nastavit heslo pro otevieni souboru.

Pouzivani PINu (hesla) pro tiskové sestavy ze seznamu zaméstnancu nastavujete na karté Money / Moznosti a nastaveni / Tiskové
formulare pomoci tlacitka Pouzit PIN pri exportu do PDF. PIN (heslo) nastavujete na Karté zaméstnance.

Ovladaci tlagitka

Tisk sestavy — tlaCitkem vytisknete mzdovy list.

Tisk za obdobi — vyberete obdobi pro tisk, kde zvolite mésic a rok, pro néz pozadujete mzdovy list tisknout (implicitné je nastaven aktualni rok).
Vychozi — pomoci tlacitka se nastavi zakladni povinné Udaje pro tisk mzdového listu.

Tlacitkem Oznacit vSe / Zrusit oznaceni ménite nastaveni v§ech tdaju pro tisk.

Dale na karté mate moznost nastavit:

Orientace tisku mzdoveého listu — zvolite tisk na $ifku nebo na vysku.

Tisknout jen nenulové radky — po zatrzeni pfepinae nebudou do sestavy vstupovat nulové radky.

Vlyberte tdaje pro tisk — Udaje pro tisk mzdového listu se zobrazuji ve stromeckové struktufe. Pomoci tladitek / rozbalujete/sbalujete
jednotlivé urovné. U kazdého udaje zatrzenim prepinace ur€ujete, zda vstoupi do tiskové sestavy. Zakladni povinné Udaje nastavite
pomoci tladitka Vychozi.

[s4] Karta nastsven tisku mzdového listu X

= Mésic od: | Leden v . o o
g e O %
Mesic do: |Prosinec o/ B \J

-

Tisk  Zpét | Napovéda Vjchozi  Oznacit  Zruit
sestavy Rok: 2025 vie  omaceni
Zékladni operace Tisk za obdob Dalii funkce
Orientace tisku mzdevého listu: {8 Tisknout jen nenulové Fadky
Oraditu
(O na visku

Vyberte tidaje pro tisk:

> mie, odmény

ravotri a socihi pojiténi
rpéni dovolené, sick days

Cvwvvvy

hrada 23 nemoc
DPFO - doplatek ze 2ictovént
FO - preplatek na dani
FO - doplatek na bonusu
loha
Cisté mzda pro vypotet srafek
Nezabavitelna Eastia
Zbytek dsté mady
Hranice ping zabaviteiného zbytku
adna pro vipodet fietin
& zabaviteing zbytek dsté mzdy
izky (detaing)
Srézky {celkem)
Nezdaritelné piijmy (detaing)
Mezdaniteiné pffimy (celkem)
Vydetovani

]
@
=

o o

@
@
@

Seznam zaméstnanct

Tiskova sestava, ktera obsahuje seznam vSech zaméstnancu, jejich osobni Cislo, datum narozeni, jméno a bydlisté. Pokud nemate
v seznamu zadného zaméstnance oznaceného, je seznam tistén pro vSechny zaméstnance. Pokud mate nékteré zaméstnance oznaceny,
jsou v8echny sestavy tiStény pro oznacené zaméstnance.

Zdravotni pojisténi

Hromadné oznameni zaméstnavatele

Formulaf Hromadné oznameni zaméstnavatele slouzi k plnéni oznamovaci povinnosti zaméstnavatele podle § 10 zakona ¢&. 48/1997
Sb., ve znéni pozdéjSich predpisu. Oznameni se provadi do osmi dnt od vzniku skute¢nosti, ktera se oznamuje. O oznamovanych
skute€nostech je zaméstnavatel povinen vést dokumentaci.

Po vybéru prislusné volby program zobrazi Privodce pro tisk Hromadného oznameni zaméstnavatele. Informace se Cerpaji z vybranych
zaméstnancu, ktefi vstupuji do sestavy. Money S3 podporuje export sestavy do formatu PDF a XML pozadovaného zdravotnimi
pojistovnami.

Kod zdravotni pojistovny, identifikacni idaje organizace a obdobi

Na prvni strané privodce uvedete kod zdravotni pojistovny a mésic a rok, ke kterému se oznameni vztahuje. Pfi vybéru zdravotni
pojistovny z Adresare firem se do editacniho pole pIni kéd partnera, proto je vhodné nastavit na karté adresy kéd zdravotni pojistovny jako
Kod partnera. Dale mate moznost zadat Udaje o vasi firmé, které jsou potfebné pro vykaz a datum vyhotoveni vykazu. Sou¢asné mazete
nastavit vychozi kod zmény, ktery se nasledné pouzije u v§ech zaméstnancu vstupujicich do hromadného oznameni.

Adresa zaméstnavatele — adresa sidla organizacni jednotky, ktera plni povinnosti platce pojistného.
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Identifikacni ¢islo platce pojistného — osmimistné IC a dvoumistné &islo vnitini organizaéni jednotky, je-li pfidéleno, napt. z divodu
existence vice mzdovych uctaren.

Vychozi kéd zmény — Ize zadat pro véechny zaméstnance stejny, v pfipadé rozdilli provedete individualni zmény pfimo na jednotlivych
Oznamenich o zaméstnanci (viz dale).

Vychozi — pokud zménite identifikacni Udaje organizace, mlzete timto tlacitkem nastavit opét vychozi udaje podle Nastaveni agendy.
Uprava oznameni o zaméstnancich

Pfed vlastnim tiskem mate moznost provést editacni Upravy u zaméstnancl vstupujicich do sestavy. Pokud jste na pfedchozi strané
zadali Vychozi kod zmény, byl pouzit u vSech téchto zaméstnanci.

Opravit— otevie zaznam editacni karty konkrétniho zaméstnance, na kterém je kurzor. Zde mlzete opravit udaje, které nebyly podchyceny
v datech zaméstnance.

Oznameni o zaméstnancich se v souladu se zdkonnou oznamovaci povinnosti provadi prostfednictvim koda. Kéd zmény je jednoznakovy
Udaj. K dispozici jsou kddy zmén pouzivané ve vSech zdravotnich pojistovnach. Po vybéru kédu zmény na editacni karté zaméstnance
se u nékterych kodl podle jejich povahy automaticky pIni datum zmény zjisténé z udaji zaméstnance. Jedna se o nasledujici kody zmén:

- P, A E, C - pIni se datum nastupu do zaméstnani.
- O — plni se datum odchodu ze zaméstnani.
- D — pIni se datum, odkdy zaméstnanec pobira dichod, jestlize druh diichodu je starobni nebo piny invalidni.

- M - pIni se datum za¢atku matefské nebo dal$i matefské dovolené, pokud u zaméstnance existuje pro pfislusny mésic a rok oznamovaci
povinnosti souvisejici zaznam v seznamu nepfitomnosti.

- U — pIni se datum konce matefské nebo dalSi matefské dovolené.

-V, S — pIni se datum zacatku vojenské nebo civilni sluzby.

- W, R — pIni se datum konce vojenské nebo civilni sluzby.

Po vybéru jiného kédu se neplni zadné datum zmény. V téchto ostatnich pfipadech je nutné datum zmény editovat ru¢né.

Kopirovat — jelikoz u jednoho zaméstnance muze nastat v ramci pfisluSného mésice a roku vice oznamovacich povinnosti (napf. nastup
studenta do zaméstnani je nutné uvést s pomoci dvou kédd zmény), je mozné zkopirovat zaméstnance, na kterém je v seznamu aktivni
kurzor, a vytvofit tak jesté jeden zaznam (jednu oznamovaci povinnost) o zaméstnanci. Pomoci tlagitka Kopirovat se otevie editacni karta
zaméstnance, pfi¢emz se zkopiruji Udaje toho zaméstnance, na kterém je aktivni kurzor. Po vybéru vhodného kédu zmény a potvrzeni
volby OK se novy zaznam o zaméstnanci viozi pod kopirovany zaznam.

Vyjmout — vymaze se zaznam zaméstnance pod kurzorem ze seznamu uréeného pro tisk hromadného oznameni. Je mozné provést
i hromadny vymaz vice zaméstnancl oznacenych v seznamu.

Nastaveni — zde mate moznost vybrat formulaf zdravotni pojistovny a ID datové schranky. Pro tisk sestavy jsou k dispozici formulare
vSech zdravotnich pojiStoven.

Datova schréanka - tiskovou sestavu mGzete ihned odeslat do datové schranky zdravotni pojiStovny. Zobrazi se karta Odeslani zpravy do
datové schranky, kde je mozné vybrat format PDF nebo XML.

Tlacitkem Interaktivni PDF se otevie formulaf a automaticky se do néj nactou data, ktera je mozné dale editovat. Nasledné je tfeba
formular ulozit na disk a provést jeho odeslani bud na elektronickou podatelnu zdravotni pojistovny nebo do datové schranky. Podrobny
popis naleznete na https://zakportal.money.cz/Download/Default.aspx v PDF dokumentu Elektronicka podani z Money S3.

POZNAMKA: Pred odeslénim souboru si ovéite, zda je tento zplisob komunikace zdravotnim pojistovnou podporovan.

U tiskové sestavy exportované do PDF mate moznost nastavit heslo pro otevieni souboru. Pouzivani PINu (hesla) pro tiskové sestavy ze
seznamu zaméstnancu nastavujete na karté Money / MozZnosti a nastaveni / Tiskové formulare pomoci tlacitka Pouzit PIN pri exportu do
PDF. PIN (heslo) nastavujete na Karté zaméstnance.

m Ozndmeni o zaméstnanci X
0K Zpét Népovéda
Zakladni operace

Y

V&eobecna zdravotni pojist'ovna (111) Mésic; |Unor Rok: 2025 &
Kad: Cislo pojisténce: Datum zmény:
| 8851101122 01.02.2025

Piijmeni: Jmeéno:

Skromnd Anna

Ulice: Cilo popisneé: Cislo orientacni:

Ulesa 1

Obec: pst: Stat:

Brno ---63800 Ceska republika (v
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Socialni pojisténi

Evidence dtichodového pojisténi

Tuto tiskovou sestavu vytvorite pomoci Pravodce pro tisk a export Evidence diichodového pojisténi (ELDP). Sestava tiskne jednotlivé
ELDP pro vybérem ozna¢ené zaméstnance v seznamu zameéstnancu, nebo pro zaméstnance pod kurzorem.

U tiskové sestavy exportované do PDF mate moznost nastavit heslo pro otevieni souboru. Pouzivani PINu (hesla) pro tiskové sestavy ze
seznamu zaméstnancu nastavujete na karté Money / Moznosti a nastaveni / Tiskové formulare pomoci tlacitka Pouzit PIN pfi exportu do
PDF. PIN (heslo) nastavujete na Karté zaméstnance.

Vykaz ELDP X

Qa« @ &,
(+] # vyjmout
OK  Zpét | Mipovéda | Piidat
obdobi
Zakladni operace Seznam obdebi
Rok: TypELDP:  Oprava ELDP ze dne:
2025 % 51 v .
Kéd 0SSZ:  Mistné pfislusng 0SSz (PU PSSZ):
13 Praha 3

[1. Identifikace pojiSténce

Ffijment (posledni): Iméno: Titul: Datum narozeni: Rodné &slo pojiténce:
Bohaty Jindfich Ing. 07.05.1968 6805071544

Ulice: Cislo domu:  Rodné piimen:

Na Bahaméch EEH Bohaty

Obec: Posta: PsC (Post Code): Stk Misto narozeni:

Erno-téchov Bmo s 63400 cz - B0

2. Priib&h pojidténi v daném roce

Kid MR Od Do Dy 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 112 Vylout. doby VyméF.zakad  Doby odect.
b 1++ N 0LOL2025 310132025 31,00 0,00 4419500 0,00

Cekem (VD):  Celkem (v2):  Celkem (20):
0 44 196 o

3. Identifikatni (idaje zaméstnavatele

Nézev zaméstavatele: Identifikadn gisio: Variabilni symbol:
SPORT, s.r.0. (demo podvojné Gcetnictvi, sklady B) 12345678 111111

Ve, Ennost od:
01.11.2024

Datum vyhotoveni:
05.02.2025

Typ ELDP, identifika¢ni Udaje organizace a obdobi

Mésic od - do / Rok — vybér obdobi z roletové nabidky.

Typ ELDP — musite zapsat, pfipadné vybrat z roletové nabidky, kod typu podani ELDP.
Oprava ELDP ze dne — datum zadavate pouze v pfipadé opravného podani ELDP.

Dale program dosadi identifikacni idaje podle Nastaveni agendy a doplni aktualni datum vyhotoveni ELDP. VeSkeré Gidaje mUzete editaci
zménit.

0SSZ (UP PSSZ) — vybér okrest z roletové nabidky.

Vychozi — pokud identifikaéni Udaje zménite a chcete je vratit, tlacitkem dosadite zpét vychozi daje podle Nastaveni agendy.
Uprava formulaft jednotlivych zaméstnanct

Zde najdete seznam zaméstnanct pro tisk ELDP.

Opravit — otevie zaznam karty ELDP konkrétniho zaméstnance, na kterém je kurzor. Zde muzete opravit Udaje, které nebyly podchyceny
v datech mezd.

Vyjmout — vymaze zaznam zaméstnance pod kurzorem ze seznamu pro tisk ELDP.
Po stisku tlac¢itka Dokoncit program vytiskne Evidencni listy dichodového pojisténi pro véechny zobrazené zaméstnance.

Pomoci tlagitka Export do XML pro CSSZ na karté Nastaveni tisku se vygeneruje soubor pro elektronické podani. Podrobny popis
naleznete na https://zakportal. money.cz/Download/Default.aspx v PDF dokumentu Elektronicka podani z Money S3.

Algoritmus sestavy

Do sestavy vstupuji data pouze z téch mésicu, ve kterych je u vybranych zaméstnanci zadana mzda. Ve$keré informace pro ELDP se
Cerpaji z karet mezd, mimo niZze uvedené vyjimky. Existence mzdy, tfeba i ,nulové®, je u téchto vyjimek rovnéz nutnou podminkou pro
nacitani tdajl ze seznamu nepfitomnosti. Pokud neni na karté zaméstnance vyplnéno pole Nastup, nebo nebude mit ve vykazovaném
obdobi zadanu Zzadnou mzdu, vypocet pro daného zaméstnance se neprovede.

Radky pojisténi

- Pokud se béhem roku zméni na karté mzdy Pracovni pomér zaméstnance, vznikne novy fadek pojisténi.

- Pokud se z karty mzdy Cerpaji informace o poctu kalendarnich dnu jakychkoliv nepfitomnosti, které vstupuji do sestavy, ignoruji se
pfipadné desetinné Cislice.
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- Pokud existuje v daném obdobi néjaka mzda i pro nasledujici mésice po datu Odchod na karté zaméstnance a ¢astka socialniho
pojisténi této mzdy je nenulova, vznikne dalsi samostatny fadek pojisténi, ve kterém se pouZije Kod €innosti této mzdy, ale druhy znak
kodu bude nahrazen znakem ,P*. Pokud v pribéhu roku vykonava zaméstnanec vojenskou civilni sluzbu, pak se uvede kod €innosti ,V*.
U zaméstnani malého rozsahu nevznika novy fadek, naopak se pficita ¢astka socialniho pojisténi k poslednimu fadku pojisténi.

U Pracovniho poméru ,pouze diichodové pojisténi” se tiskne obdobi az od mésice prekroceni ¢astky rozhodného piijmu. U zaméstnani
malého rozsahu se taktéz tiskne obdobi az od mésice prekroceni ¢astky rozhodného pFijmu.

- Pokud je v nasledujicich mésicich po datu Odchod vyplnéna nepfitomnost typu OCR, Nemoc nebo PPM, vznikne dal$i fadek pojisténi.
V tomto pfipadé nastava vyjimka, kdy se udaje Od..Do radku pojisténi Cerpaji pfimo ze seznamu nepfitomnosti. Druhy znak koédu €innosti
je i zde automaticky doplnén programem na ,R*, ,N“ nebo ,M“, podle typu nepfitomnosti.

Oznameni o nastupu do zaméstnani (skonceni zaméstnani)

Tisk a export sestavy Oznameni o nastupu do zaméstnani (skon¢eni zameéstnani) usnadfiuje Pravodce.

Zakladni udaje a identifikace zaméstnavatele

Typ akce — vybér z roletové nabidky (nastup, skonéeni atd.).

Datum platnosti akce ke dni — podle vybraného Typu akce. pole je nepfistupné v pfipadé nastupu nebo skonceni.
Registrace k OSSZ (UP PSSZ) — vybér registrace k OSSZ z roletové nabidky.

Dale mate moznost zadat Udaje o vasi firmé, které jsou potfebné pro vykaz a datum vyplnéni vykazu.

Nazev zaméstnavatele — adresa sidla organizacni jednotky, ktera pIni povinnosti platce pojistného.

Identifikaéni gislo platce pojistného — osmimistné IC a dvoumistné &islo vnitfni organizaéni jednotky, je-li pfidéleno, napt. z ddvodu
existence vice mzdovych uctaren.

Variabilni symbol - variabilni symbol organiza¢ni jednotky.

Novy variabilni symbol - pouze u Typu akce pfevod.

Vychozi — pokud zménite identifikacni Udaje organizace, mizete timto tlacitkem nastavit opét vychozi udaje podle Nastaveni agendy.
Uprava formulard jednotlivych zaméstnanci

V této Casti muzete editovat jednotlivé formulafe Oznameni o nastupu do zaméstnani. Pomoci tlaCitka Opravit oteviete zaznam
zaméstnance pod kurzorem.

Po stisku tlacitka Dokoncit program vytiskne Oznameni o nastupu do zaméstnani pro vSechny zobrazené zaméstnance.

U tiskové sestavy exportované do PDF mate moznost nastavit heslo pro otevieni souboru. Pouzivani PINu (hesla) pro tiskové sestavy ze

seznamu zaméstnancl nastavujete na karté Money / MozZnosti a nastaveni / Tiskové formulare pomoci tlacitka Pouzit PIN pri exportu do
PDF. PIN (heslo) nastavujete na Karté zaméstnance.

Pomoci tlagitka Export do XML pro CSSZ na karté Nastaveni tisku se vygeneruje soubor pro elektronické podani. Podrobny popis
naleznete na https://zakportal.money.cz/Download/Default.aspx v PDF dokumentu Elektronicka podani z Money S3.

Oznameni o nastupu do zaméstnani (skonéeni zaméstnani) X

OK  Zpé | Nipovéda
Zakladni operace
Typ akee: Datum platnost ke dni:
{1 Nastup v .
K6d 0S52:  Mistn piisluing 0SSZ (PU PSSZ): (Oprava ze dog)
113 Praha 3
Datum nastupu a skonéeni zaméstnani

01.01.2025 -

Zakadni (daje o zaméstnand  Dali (idaje o zaméstnanc  Cizozemsky nositel pojiténi a ostatn idaje  Prilohy

Zakladni identifikace pojisténce

Pifjmeni (posledni): Iméno: Titul: Datum narozeni: Rodné &slo pojisténce:
Skromna Anna 10.01.1988 8851101122

Adresa trvalého pobytu a dopliiujici identifikaEni ddaje poji§ténce

Adresa trvalého pobytu - Ulice: Cislo domu: Pohlavi:

Ulesa 1 #ena ~
Obec: Pota: PsC (Post Code):  Stat: Rodné pfijmeni:

Brno Brno -+ 63800 @ - Skromnd

Kontakini adresa - Ulice: Cislo domu: Misto narozeni:
Ulesa 1 Brno

Obec: Poita: P5C (Post Code):  Stat: Statni ohéanstui:
Brno Brno === 63800 z . .-

Viechna dalf piijmen predchazejic soutasnému pijmeni (kromé rodnéha):
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Oznameni zaméstnavatele o Zadosti zaméstnance o davku

Oznameni zaméstnavatele o Zadosti zaméstnance o davku predklada zaméstnavatel soucasné se zadosti zaméstnance o davku, kterou
zaméstnanec uplatiiuje narok na davku nemocenského pojisténi nahrazujici mzdu (tj. rozhodnutim docasné pracovni neschopnosti,
zadosti o oSetfovné, zadosti o penézitou pomoc v matefstvi, zadosti o vyrovnavaci pfispévek v t€hotenstvi a materstvi, otcovska). Tato
povinnost vyplyva z ustanoveni § 97 zakona ¢. 187/2006 Sb. Po zadani obdobi mésic a rok se vytiskne formulaf Oznameni zaméstnavatele
o zadosti zaméstnance o davku.

Po vybéru pfislusné volby program zobrazi Priivodce pro tisk Oznameni zaméstnavatele o Zadosti zaméstnance o davku. Informace se
Cerpaji ze seznamu nepfitomnosti, mezd a mzdovych tdajd jednotlivych zaméstnanc(.

Zakladni udaje a identifikace zaméstnavatele

Na prvni strané privodce uvedete mésic a rok, ve kterém vznikl narok na davku nemocenského pojisténi, v pfipadé opravného podani
tuto volbu zaskrtnéte. Dale zadavate udaje tykajici se zaméstnavatele a datum vyhotoveni.

Uprava formulaftl jednotlivych zamé&stnanct

Zde se zobrazi seznam zaméstnancl, pro které se na zakladé nepfitomnosti v zadaném mésici vygenerovalo Oznameni zaméstnavatele
0 Zadosti zaméstnance o davku. Zaznamy je mozné editovat:

Pridat — zobrazi se seznam Zameéstnancu pro vybér a nasledné po vybéru zaméstnance se otevie karta Oznameni zaméstnavatele
0 Zadosti zaméstnance o davku. Tuto volbu je mozné vyuzit napf. pfi tvorbé davky vyrovnavaci prispévek v téhotenstvi a matefstvi.

Opravit — zobrazi se karta Oznameni zaméstnavatele o Zadosti zaméstnance o davku.

Kopirovat — zkopiruji se udaje zaméstnance pod kurzorem a otevie se Oznameni zaméstnavatele o zadosti zaméstnance o davku
k editaci.

Vyjmout — smazou se zaznamy vygenerovanych zaméstnanci k Oznameni zaméstnavatele o Zzadosti zaméstnance o davku.
Karta Oznameni zaméstnavatele o Zadosti zaméstnance o davku
Zéalozka Zaméstnanec, zaméstnavatel

Druh davky — nastavuje se automaticky podle typu nepfitomnosti, na zakladé které bylo Oznameni zaméstnavatele o Zadosti zaméstnance
0 davku vygenerovano:

- nemocenské = nemoc, karanténa

- oSetfovné = OCR

- dlouhodobé oSetfovné = davka, kterd ma zabezpecit toho, kdo si nemuze vydélavat praci, protoZe se stara o ¢lovéka, ktery je dlouhodobé
nemocny, po Urazu nebo se mu zavazné zhorsilo zdravi.

- penézita pomoc v matefstvi = matefska dovolena (PPM)

- vyrovnavaci pfispévek v téhotenstvi a matefstvi = davka poskytovana zenam, které byly kvuli t€hotenstvi ¢i matefstvi (do 9. mésice po
porodu) pfevedeny na jinou praci a v souvislosti s timto pfevedenim doslo k poklesu jejich zapocitatelného pfijmu.

- otcovska = otci ditéte nalezi narok na tyden volna v ramci Sestinedéli od porodu.

Pokud bylo Oznameni vytvofeno bez existence nepfitomnosti, tak Ize zvolit Druh davky ruéné. Toho je mozné vyuzit predev§im u Oznameni
o vyrovnavaci pfispévek v téhotenstvi a matefstvi, pro které neexistuje v programu souvisejici typ nepFitomnosti.

Cislo rozhodnuti (Identifikator) — uvede se &islo rozhodnuti. Po staZeni Pracovnich neschopnosti se &islo automaticky doplni. U davky
oSetfovani nebo dlouhodobé péce se Cislo rozhodnuti prebira z Karty nepfitomnosti.

1

Zahrani¢ni mimo Slovensko — nemocenské pojiSténi zahrani¢niho zaméstnance provadi sprava socialniho zabezpecéeni uréena bud
mistem trvalého nebo hlaSeného pobytu zahrani¢niho zaméstnance nebo mistem, kde se na Uzemi Ceské republiky zdrzuje.
Typ akce — vznik, trvani a ukonéeni — pro davky oSetfovné a dlouhodobé oSetfovné.

Daéle je mozné editovat Zakladni udaje o zaméstnanci a zaméstnavateli. Ve spodni €asti se zobrazuji Informace o nepfitomnosti, na
zakladé které bylo Oznameni zaméstnavatele o Zadosti zaméstnance o davku vygenerovano.
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Oznameni zaméstnavatele o Zadosti zaméstnance o davku X

s3]
©Q« O

OK  Zpét  Napovéda

Zakladni operace

Zadost zaméstnance o davku:
Druh davky: Gielo rozhodnuti fidentifikator):
nemacenské | 12345678 () Opravné podani

(D) zZahraniéni (bez ddla rozhodnuti)

Zaméstnanec, zaméstnavatel - Zapoditateny pijem  Doplfiujici idaje  Platebni spojeni  Kontakini udaje  Pfilohy

Zakladni ddaje o zaméstnanci

Prijmeni: Iméno: Titul: Datum narozeni: Rodné &slo / ECP:
Bohaty Jindfich Ing. 07.05. 1968 6505071544

Telefon: E-mail:

Druh &innosti:
Jezaméstnan(a) od:  01.11.2024 do:  31.01.2025

Identifikace zaméstnavatele

Nazev zaméstnavatele: Identifikacni Gslo: Variabini symbol:
SPORT, 5.r.0. {demo podvojné (Eetmictvi, skiady B) 12345678 1111111

Ulice: Eislo domu:
Merhautova 128

Obec: PSC:
Brmo-ema Pole - 61300

Zalozka Zapocitatelny prijem

V horni ¢asti se zobrazi rozhodné obdobi. Pod rozhodnym obdobim se zobrazi seznam zapocitatelnych pfijmG a vylou¢enych dnu
podle mésict rozhodného obdobi. Zaznamy je mozné editovat tlaitky Pfidat nebo Opravit, kdy se zobrazi Karta zapocitatelného pfijmu
obsahujici mésic, rok, vymérovaci zaklad a vylou€ené dny. Pfepina¢ Celkem ve spodni ¢asti karty znemozni editaci seznamu a zobrazi se
editaéni sumacni pole pro obdobi, vymérovaci zaklad a vylou¢ené dny. Piepinac je mozné vyuzit u Oznameni davky o penézitou pomoc
v matefstvi, kdy pojiSténka nastupuje na penézitou pomoc v matefstvi do Ctyr let véku predchoziho ditéte. Rozhodné obdobi je v tomto
pfipadé rovno rozhodnému obdobi pfedchozi davky a uvadi se pouze celkovy zapocitatelny pfijem a celkové vyloucené dny.

Pravdépodobna vyse pfijmu — pokud nejsou v v rozhodném zadné pfijmy, program dopini pravdépodobnou vysi pfijmu (hrubou mzdu).
Zalozka Doplriujici udaje

Zalozka obsahuje roletové nabidky pro mozné doplriujici udaje k Oznameni.

Zalozka Zadost o davku

Udaje do zalozky se prebiraji ze stazenych Pracovnich neschopnosti: o$etfovné, dlouhodobé oSetfovné, penézita pomoc v matefstvi
a otcovska. V pfipadé druhu davky penézita pomoc v matefstvi se pomoci tlaCitka Pfidat vyplriuje Karta ditéte.

Zalozka Podklady pro vyplatu davky

Udaje do zalozky se prebiraji ze stazenych Pracovnich neschopnosti: o$etfovné, dlouhodobé o$etfovné a otcovska. V pFipadé prace na
smeény se pomoci tlacitka PFidat otevre karta Prace ve dnech pro vyplnéni obdobi.

Zalozka Platebni spojeni
Na zalozce nastavujete platebni spojeni pro vyplaceni davky zaméstnanci:

- na uget v CR - pokud je Zaméstnanec uloZen v Adresafi a Karta adresy obsahuje bankovni spojeni nebo je na karté Zaméstnance
v aktualnim ¢asovém obdobi zaméstnance zapnuty pfepina¢ Vyuctovani na Ucet, tak se automaticky nastavi tato varianta.

- na Ucet banky v ciziné - pfevezme se IBAN a SWIFT ze zahrani¢niho €isla U¢tu na Karté adresare.
- po$tovni poukazkou na adresu v CR - z karty Zaméstnance se prevezmou adresni Gidaje.

- v hotovosti.

Zalozka Kontaktni udaje

Zde doplnite jméno a telefon na kontaktni osobu. E-mail pro zaslani informaci o zpracovani se doplni z prvni strany privodce a je mozné
jej editovat.

Zalozka Prilohy

V zaloZce Prilohy mlzete pfidat pfilohy, které budou souéasti elektronického podani (napf. Rozhodnuti o doasné pracovni neschopnosti).
Ke kazdé pfiloze je mozné dopsat KomentaF. Maximalni pocet pfiloh je devét.

U tiskové sestavy exportované do PDF mate moznost nastavit heslo pro otevieni souboru. Pouzivani PINu (hesla) pro tiskové sestavy ze
seznamu zaméstnancl nastavujete na karté Money / MozZnosti a nastaveni / Tiskové formulare pomoci tlaCitka Pouzit PIN pfi exportu do
PDF. PIN (heslo) nastavujete na Karté zaméstnance.

Pomoci tlagitka Export do XML pro CSSZ na karté Nastaveni tisku se vygeneruje soubor pro elektronické podani. Podrobny popis
naleznete na https://zakportal.money.cz/Download/Default.aspx v PDF dokumentu Elektronicka podani z Money S3.
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Hlaseni zaméstnavatele pri ukonc¢eni pracovni neschopnosti
Tiskovou sestavu Hldseni zaméstnavatele pfi ukonéeni pracovni neschopnosti podavate na CSSZ vzdy pii ukon&eni Pracovni neschopnosti
zaméstnance. Sestavu je mozné podat nejdFive za obdobi leden 2020.

Po vybéru pfislu§né volby program zobrazi Privodce pro tisk HlaSeni zaméstnavatele pfi ukonéeni pracovni neschopnosti. Informace se
Cerpaji ze seznamu nepfitomnosti, mezd a mzdovych tdaju jednotlivych zaméstnanct.

Zakladni udaje a identifikace zaméstnavatele

Na prvni strané pravodce uvedete mésic a rok, do kterého spada posledni den nepfitomnosti zaméstnance, v pfipadé opravného podani
tuto volbu zaskrtnéte. Dale zadavate Udaje tykajici se zaméstnavatele.

Uprava formulaft jednotlivych zamé&stnanct

Zde se zobrazi seznam zaméstnancu, pro které se na zakladé nepfitomnosti v zadaném mésici nachazi posledni den pracovni
neschopnosti. Zaznamy je mozné editovat:

Pridat — zobrazi se seznam Zaméstnancu pro vybér a nasledné po vybéru zaméstnance se otevie karta Hlaseni zaméstnavatele pfi
ukonceni pracovni neschopnosti.

Opravit — zobrazi se karta HlaSeni zaméstnavatele pfi ukon€eni pracovni neschopnosti.

Kopirovat — zkopiruji se udaje zaméstnance pod kurzorem a otevie se HlaSeni zaméstnavatele pfi ukon€eni pracovni neschopnosti
k editaci.

Vyjmout — smazou se zaznamy vygenerovanych zaméstnancut k Hlaseni zaméstnavatele pfi ukoncéeni pracovni neschopnosti.

= Hiszeni zaméstnavatele pii ukonéeni pracovni neschopnosti X
0K Zpét Népovéda

Zikladni operace

Hlaseni zameéstnavatele

Mistné pfislung OS5Z/PS5Z/MSSZ Brro: Cislo rozhodnuti o DPN:
112Praha 2 12345678 () oprawné podani
Datum vystaveni 3. diu RDPN:

21.02.2025 ([ zahraniéni mimo Slovenska

Udaje o zaméstnand a zaméstnavatell  Higsen zaméstnavatele  Doplfiujid tdaje

Zékladni {idaje 0 zaméstnanci

Piijmeni: Iméno: Titul: Datum narozeni: Rodné dslo:
Bohaty Jindfich Ing. 07.05.1968 6805071544
Identifikace zamestnavatele

Nazev zaméstnavatele: Identifikacni &slo: Variabilni symbol:

SPORT, s.r.0. (demo podvojné aéetnictvi, sklady B) 12345678 11

Ulice: Gislo domu: Email:

Merhautova 128 info@demosport.cz

Obec: ps:

Brno-Cerné Pole - 61300

Informace o nepfitomnosti

Mepfitomnost: Nemac

Zatatek: 17.02.2025  Dévka pobirana od: -

Konec: 21.02.2025

Karta Hlaseni zaméstnavatele pfi ukonceni pracovni neschopnosti
Zalozka Udaje o zaméstnanci a zaméstnavateli

- Cislo rozhodnuti o vzniku DPN (Cislo rozhodnuti o potfebé oSetfovani) — uvede se &islo rozhodnuti o dodasné pracovni neschopnosti.
Po stazeni Pracovnich neschopnosti se €islo automaticky doplni.

Dale je mozné editovat Zakladni Gdaje o zaméstnanci a zaméstnavateli.
Zélozka Hlaseni zaméstnavatele

Na této zaloZce zaméstnavatel vyplini Udaje o nastupu do zaméstnani, o odpracovanych hodinach v posledni den pracovni neschopnosti
¢i rozsah vykonané prace zaméstnance v dobé pracovni neschopnosti.

Zalozka Doplriujici udaje
Zde vypliiujete divod vystaveni HlaSeni zaméstnavatele pfi ukonéeni pracovni neschopnosti v pisemné formé.

U tiskové sestavy exportované do PDF mate moznost nastavit heslo pro otevieni souboru. Pouzivani PINu (hesla) pro tiskové sestavy ze
seznamu zameéstnancu nastavujete na karté Money / Moznosti a nastaveni / Tiskové formulare pomoci tla€itka Pouzit PIN pfi exportu do
PDF. PIN (heslo) nastavujete na Karté zaméstnance.

Pomoci tlagitka Export do XML pro CSSZ na karté Nastaveni tisku se vygeneruje soubor pro elektronické podani. Podrobny popis
naleznete na https://zakportal. money.cz/Download/Default.aspx v PDF dokumentu Elektronicka podani z Money S3.
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Oznameni zaméru uplatriovat slevu na pojistném (skonceni uplatriovani slevy)

Od 1. 2. 2023 mohou zaméstnavatelé u vybranych skupin zaméstnancl pracujicich na zkraceny Uvazek uplatnit slevu na pojistném
na socialni zabezpec€eni. Zaméstnavatelé, ktefi budou uplatfiovat slevu za své zaméstnance, musi nejprve tuto okolnost nahlasit
prostifednictvim nového e-podani Oznameni zaméru uplatriovat slevu na pojistném za zaméstnance. Za fyzickou osobu muze slevu
uplatnit pouze jeden zaméstnavatel, a to ten, ktery zdmér oznami jako prvni.

V ramci e-Podani OZUSPOJ Ize zaslat pouze jeden formulaf Oznameni zaméru uplatiiovat slevu za zaméstnance, tzn. pouze jednoho
zameéstnance. Formular se odesila pouze elektronicky.

m  POZNAMKA: Program kontroluje, zda je na Karté zamé&stnance, v zaloZce Socialni poji§téni zapnuty prepina& Uplatnit slevu na
pojistném.

Zakladni udaje a identifikace zaméstnavatele

Typ podani — vybér z roletové nabidky (uplatnéni zaméru, skonéeni zaméru a storno).

Nazev zameéstnavatele — adresa sidla organiza¢ni jednotky, ktera plni povinnosti platce pojistného.

Identifikacni Gislo platce pojistného — osmimistné IC a dvoumistné &islo vnitini organizaéni jednotky, je-li pfidéleno, napt. z divodu
existence vice mzdovych uctaren.

Registrace k 0SSZ (UP PSSZ) — vybér registrace k OSSZ z roletové nabidky.

Variabilni symbol — variabilni symbol organiza¢ni jednotky.

Vychozi — pokud zménite identifikacni Udaje organizace, mlzete timto tlacitkem nastavit opét vychozi udaje podle Nastaveni agendy.
Uprava formulard jednotlivych zaméstnanci

V této ¢asti mizete editovat jednotlivé formulafe Oznameni zaméru uplatriovat slevu za zaméstnance. Pomoci tlacitka Opravit oteviete
zaznam zaméstnance pod kurzorem.

V ramci jednoho e-Podani Ize odeslat pouze jednoho zaméstnance. Z tohoto duvodu se pfi pouziti tlacitka Dokongit zobrazuje pro
kazdého zaméstnance samostatna karta Nastaveni tisku s Exportem do XML. Jedna se o omezeni ze strany CSSZ.

Pomoci tlagditka Export do XML pro CSSZ na karté Nastaveni tisku se vygeneruje soubor pro elektronické podani. Podrobny popis
naleznete na https://zakportal.money.cz/Download/Default.aspx v PDF dokumentu Elektronicka podani z Money S3.

Oznameni zaméru uplatiiovat slevu na pojistném (skonéent uplatiiovani slevy) X

s3]
Q« 0

OK  Zpét  Népovéda
Zikladni operace
Typ pedéni:
1 Uplatnén z&méru v

K6d 0S52:  MistnE piisluing 05SZ (PU PSS2):
111 Praha 1

A. Zaméstnavatel

Nazev zaméstnavatele: Identifikaéni Sslo: Variabilnf symbol:
SPORT, 5.1.0. (demo podvojné Géetmictvi, sdady B) 12345678 1111

Omamuije zémér uplatfiovat slevu na pojistném ode dne h1.02.2025

skoneni uplatiovani slevy e pojistném ke dni

|

. Zaméstnancc

Prijmeni: Jméno: Titul: Rodné dslo: Datum narozeni:
Bohaty JindFich Ing. 6805071544 07.05.1968

C. Kontaktni pracovnik zamEstnavatele

PRjment: Iméno: Telefon: Kontakini &-mail:
545558263 info@demosport.cz

Potvrzeni o teoretické a praktické pripravé

Tisk a export sestavy Potvrzeni o teoretické a praktické pFipravé usnadriuje Pravodce.

Zakladni udaje a identifikace zaméstnavatele

Typ — vybér z roletové nabidky (potvrzeni, opravné potvrzeni).

Oprava potvrzeni ze dne — pole je pfistupné pouze u Typu opravné potvrzeni.

Dale mate moznost zadat Udaje o vasi firmé, které jsou potfebné pro vykaz a datum vyplnéni vykazu.
Nazev zamestnavatele — adresa sidla organizacni jednotky, ktera plni povinnosti platce pojistného.

Identifikacni Gislo platce pojistného — osmimistné IC a dvoumistné &islo vnitini organizadni jednotky, je-li pfidéleno, napt. z divodu
existence vice mzdovych uctaren.

Datum vyhotoveni — datum vyhotoveni sestavy.
Vychozi — pokud zménite identifikacni Udaje organizace, mlzete timto tlacitkem nastavit opét vychozi idaje podle Nastaveni agendy.
Uprava formulaft jednotlivych zaméstnanct

V této ¢asti mizete editovat jednotlivé formulafe Potvrzeni o teoretické a praktické pfipravé. Pomoci tlacitka Opravit oteviete zaznam
zaméstnance pod kurzorem.
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m  POZNAMKA: Pro tisk sestavy musi mit zaméstnanec na Karté zaméstnance dopIn&no pole Datum ukon&eni zaméstnani.

Po stisku tlacitka Dokoncit program vytiskne Potvrzeni o teoretické a praktické pfipravé pro vSechny zobrazené zameéstnance.

U tiskové sestavy exportované do PDF mate moznost nastavit heslo pro otevieni souboru. Pouzivani PINu (hesla) pro tiskové sestavy ze
seznamu zaméstnancu nastavujete na karté Money / MozZnosti a nastaveni / Tiskové formulafe pomoci tladitka Pouzit PIN pfi exportu do
PDF. PIN (heslo) nastavujete na Karté zaméstnance.

Pomoci tlagitka Export do XML pro CSSZ na karté Nastaveni tisku se vygeneruje soubor pro elektronické podani. Podrobny popis
naleznete na https://zakportal.money.cz/Download/Default.aspx v PDF dokumentu Elektronicka podani z Money S3.

Potvrzen o teoretické a praktické piipravé pro Géely diichodového pojistén X

OK  Zpét  Napovéda
Zékladni operace
Typ akee: Oprava potvrzeni ze dne
01 - potvrzent ~ L

KédOS5Z:  Mistng piisluing 055Z (PU PSS2):
112 Praha 2

1. Identifikace osoby v teoretické a praktické priprave

Piijment (posledni): Iméno: Titul: Datum narozeni: Rodné &slo pojisténce:
Bohaty Jindfich Ing. 07.05.1968 6805071544

Adresa trvalého pobytu - Ulice: Eslodomu:  StobZan.  Rodné pifimen:

Na Bahamach 999 [wa -+ Bohaty

Obec: Poita: PSC (Post Code): Stat: Misto narozeni:

Brno-Utéchav Brna <+ 64400 @ . Bmo

2. Priib&h teoretické a praktické pripra:

Kod: Od: Do:
P+ 01.11.2024 - 31.01.2025
3. Identifikatni (idaje zaméstnavatele
Nazev zaméstnavatele: Identifikaéni &slo: Wariabilni symbl:
SPORT, 5.r.0. (dema podvoiné Géetnictvi, sklady B) 12345678 111
Ulice: Cislo domu:
Merhautova
Obec: PSC:
Brno-Cernd Pole -+ 61300
Datum vyhotoven:
05.02.2025

Potvrzeni o zdanitelnych prijmech (zalohova dari)

Tiskova sestava Potvrzeni o zdanitelnych pfijmech slouzi k vyti§téni tiskopisu Potvrzeni o zdanitelnych prijmech ze zavislé cCinnosti
a z funkénich pozitkd, sraZzenych zalohach na dari a dariovém zvyhodnéni za urcité zdafovaci obdobi pro zaméstnance, ktery je
v seznamu pod kurzorem.

Program se nejprve zepta na rok, za ktery ma tdaje pro tiskovou sestavu vypocitat, poté otevie formuléf, ve kterém mizete ménit nebo

dopliiovat n&které udaje. Udaje, které jsou $edé podbarveny, neni mozné v této karté ménit. V pfipadé vétsiho po&tu déti vyberte Formular
pro tisk, ktery ma v nazvu za €islem vzoru pismeno A (napf. ZDNP_25A).

= Poturzeni o zdanitelnjich piijmech (z3lohova dafi) o x
oK Zpat | Napovéda
Zakladni operace
Titul pred, Jméno, PFimen, Titul za: Ing. Jindfich Bohaty Rodné dclo: 680507154
Adresa bydigté: Brno-Ltéchov, Na Bahamsch 999 psi: 6400
123456783002 10
Poplatnik podepsal(s) | prohiaSeni -na zdan. obdobi (l. mésics) @@ OO0 00000000 O
01 Uhrn zictovanych pifjmd ze z4vislé Ginnost 75 703,00
02 2. 1piijmy vyplacené nebo obdriené do 31. ledna 75703,00 &
BT 12345678 0nR 10
02 Zittovéne v mésicich (Fsché omaten) @@ OO OO0O0000 O
04 Doplatky piimd ziétovanych v minuljich zdariovacich obdobich 00 2
05 Zakiad dané (7. 2 +7. 4) 75 708,00
06 Skutetng sratens z8loha na dafi 2 pifmd wedenjch na . 2 369600 3
07 Skutednd srafens 28loha na daf 2 pimd wvedenjch na . 4 00 %
08 2éioha na datt z pffmd cekem (7. 6 +. 7) 3696,00
09 ihrn vyplacenjch mésienich dafiovich borust 00 2

10 Pfispévek zamEstavatele na dafiovE podporované produkty na st

- dopifikavé penzinf spofen 100000 3
- penzi pojiténi u instituce penziinhe pojiténi o 2
- soukromé Zivotni pojisténi 0,00 2
- douhodob investidn produkt 0w 2

11 DEti uplatnéné jako vydivované pro tiéely dafiového zvjhodnéni

i [ Pidat [ Kopirovat [3 Opravit 3§ Vyjmout | 0 Nahoru [ Dold

[ améno a prjment Rodné o ZIPPod—do Ve vdina L dit Ve vysine 2 dité Ve vidina 3|
‘ ¥ Marck Bohaty 0601141122 LiEL ‘
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V Konfiguraci tiskovych sestav je pro Potvrzeni o zdanitelnych pfijmech (zalohova) nastaven formular pro tisk na aktualni obdobi a na
minulé obdobi (tlacitko Formulafe pro min. obdobi). Po vybéru roku pro tisk u této tiskové sestavy program automaticky nabidne formular
pro minulé obdobi nebo pro aktualni obdobi podle vybraného roku pro tisk.

U tiskové sestavy exportované do PDF mate moznost nastavit heslo pro otevieni souboru. Pouzivani PINu (hesla) pro tiskové sestavy ze
seznamu zaméstnancl nastavujete na karté Money / MoZnosti a nastaveni / Tiskové formulare pomoci tlacitka Pouzit PIN pfi exportu do
PDF. PIN (heslo) nastavujete na Karté zaméstnance.

Potvrzeni o zdanitelnych prijmech (srazkova dari)

Tiskova sestava Potvrzeni o zdanitelnych pfijmech slouzi k vytiSténi tiskopisu Potvrzeni o zdanitelnych prijmech ze zavislé cCinnosti
plynoucich na zakladé dohod o provedené prace za ur€ité zdanovaci obdobi pro zaméstnance, ktery je v seznamu pod kurzorem. Do
tiskové sestavy vstupuji pouze mzdy, na kterych je zaSkrtnuty pfepinac ,srazkova dan“ a sou€asné zaméstnanec nema podepsané
prohlaseni (pfepina¢ Podepsané prohlaseni na Karté zaméstnance).

Program se nejprve zepta na rok, za ktery ma udaje pro tiskovou sestavu vypocitat, poté otevie formula¥F, ve kterém muazete ménit nebo
doplnovat nékteré udaje.

V Konfiguraci tiskovych sestav je pro Potvrzeni o zdanitelnych prijmech (srazkova) nastaven formulaf pro tisk na aktualni obdobi a na
minulé obdobi (tlacitko Formulafe pro min. obdobi). Po vybéru roku pro tisk u této tiskové sestavy program automaticky nabidne formular
pro minulé obdobi nebo pro aktualni obdobi podle vybraného roku pro tisk.

U tiskové sestavy exportované do PDF mate moznost nastavit heslo pro otevieni souboru. Pouzivani PINu (hesla) pro tiskové sestavy ze
seznamu zaméstnancu nastavujete na karté Money / MozZnosti a nastaveni / Tiskové formulare pomoci tlacitka Pouzit PIN pfi exportu do
PDF. PIN (heslo) nastavujete na Karté zaméstnance.

s3] Poturzeni o zdanitelnych pijmech (srazkova dari) X
©« O
OK Zpét Napovéda
Zakladni operace

2a obdobi: 01.01.2025 -  310L2025

O Dafiovy rezident &R () Dafiovy nerezident CR a zarovefi rezident denskeho statu EU nebo EHP

Pfijmeni: Jméno: Rodné slo:
Bohaty Jindfich 680507-1544
Ulice: PSC: Obec:

Na Bahaméch 893 64400 Brno-Uitéchov

01 Uhrn ziétovanych pfimd ze zavislé Ennost 0,00
02 Z¥. 1piijmy vyplacené nebo obdrzené do 31. ledna 3500000 3
03 Uhrn skutené srafend dang vybirané sréskou z pFjmi uvedenych na F. 2 5000,00 %
Potvrzeni nahrazuje potvrzeni vydané dne -

Vypocet dané a dariového zvyhodnéni u DzPFO

Tato tiskova sestava slouzi k vytvofeni formulare Vypocet dané a dariového zvyhodnéni u dané z pfijmd fyzickych osob ze zavislé cinnosti
a funkcnich pozitku. | v tomto pfipadé program nejprve otevie okno, ve kterém je mozné nékteré udaje pred tiskem dodate¢né opravovat.

s3] Vypoéet dané a dafiového zvjhodnéni u DzPFO - zaméstnanec a *
oK Zpat
Zikladni operace

Udaje o zaméstnanci

Piijmen, jméno a titul poplatnika: Rodné &slo

EBohaty Jindfich, Ing. 680507-1544

dresa bydisté (mista trvaigho pobytu): =

Na Bahaméch 939, Brno-Utéchov 64400

Vipoet dané a dafiového zvihodnéni

1. Uhen piijmd od viech plétal vyjma piind, z nich se daf vybira srézkou — did zaklad dang 75 709,00

& Cast

2 hodnota bezplatného pinéni 0,00

3 iroky z tvéru (ivird) 0,00

4 Fispévky zaplacené poplatnikem na dafiové podporované:

5. - penzijni pipojisténi se statnim pispévkem 0,00

6. - dopliikové penzijni spofeni 0,00

2 - penzijni pojisténi u instituce penzijiho pojistEni 0,00

8. - soukromé Sivotni pojitEni 0,00

s, - diouhodoby investiéni produkt 0,00

10 - pojisténi douhodobé péte 0,00
Nezdanitelné Easti celkem 0,00
Zaklad dané s danitelné Zasti 75 700,00

(zaokrouhleny ta dold)

Vypoétena dafi 1135500
~Slevy na dani
14. 7a rastavenou exekuci 0,00
15, 2ikadni sleva na poplatnika 30840,00
15, na manielku (na mansels) 00
17. 2kadni sleva na invaliditu T om
18. roziiens sleva na invaliditu 0,00
18, na driitele prikazu ZTPP 0,00

Slevy na dani celkem 30640,00
21 Daii po slevach na dani (€astka musi byt >= 0) 0,00
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Prohlaseni poplatnika, Zadost o ro¢ni zictovani

Tiskova sestava slouZi k vytisténi Prohlaseni poplatnika, Zadost o ro¢ni zuctovani pro zaméstnance, ktefi si uplatfiuji slevy na dani
u svého zaméstnavatele, napf. na sebe a na déti.

Nejprve musite zvolit mésic a rok, pro ktery chcete prohlaseni tisknout. Potvrdite poklepanim na tlacitko Tisk a nastavite Parametry tisku.
Pro spravny vypocet je nutné mit na Karté zaméstnance v seznamu VyzZivovanych déti spravné nastavené Udaje v Casti Prohlaseni
poplatnika dané z prijmu. Seznam déti se do sestavy nacitd ze Mzdového obdobi karty zaméstnance podle zvoleného mésice a roku.

U tiskové sestavy exportované do PDF mate moznost nastavit heslo pro otevieni souboru. Pouzivani PINu (hesla) pro tiskové sestavy ze

seznamu zameéstnancu nastavujete na karté Money / Moznosti a nastaveni / Tiskové formulare pomoci tlacitka Pouzit PIN pri exportu do
PDF. PIN (heslo) nastavujete na Karté zaméstnance.

[s9] Prohlazent poplatniks, Zdost o roéni ziétovani— zaméstnanec x

OK  Zpét | Mapovéda
Zakladni operace
Obecné  (ldgje o druhém poplatnikovi  Ostatni slevy  Nezdaniteln polozky
Udaje o poplatnikovi
Pifmen Iméno; Rodné Gslo;
Bohaty Jndrich 680507-1554

Ulice: Cisiodomu:  Obec: PsE:
Na Bahamch 09 Bmo-Utéchov 64400

@ z3kizdnisleva na poplatnka () Zakladisleva na ivalidty [ Sieva na dritele ZTPfp  Dodatedné za kal. mésice:
(JRoz8Fend sieva na invalditu

(JBafové evjhodnéni uplatnéné dodatezng
VyEvované déti

i [ pridat (] Kopirovat |} Opravit 3% Vyjmout

Fimen Iméno Rodné &isio Uplatruji narok ve vy na
b Bohaty Marek 0601141122 1. ditE

Potvrzeni zaméstnavatele druhého z poplatniku

Tiskova sestava Potvrzeni zaméstnavatele druhého z poplatnikt pro uplatnéni naroku na dariové zvyhodnéni je ur¢ena pro zaméstnavatele
druhého poplatnika zijiciho ve spole€né domacnosti s prvnim poplatnikem v pfipadé, Zze prvni poplatnik neuplatfiuje dafové zvyhodnéni
na vSechny vyzivované déti.

Program se nejprve zepta na rok, za ktery ma udaje pro tiskovou sestavu vypocitat, poté otevie formula¥F, ve kterém muazete ménit nebo
dopliiovat nékteré tdaje. Udaje, které jsou $edé podbarveny, neni mozné v této karté ménit.

Sestava se vytiskne pro oznacené zaméstnance. Pokud nebude oznaéen zadny zaméstnanec, tak se bude sestava tisknout pouze pro
zameéstnance, na kterém je aktivni kurzor.
Seznam déti se nagita ze seznamu VyZivovanych déti, viz Karta vyzivovaného ditéte. Castka slevy na dani se prebira z Legislativy mezd.

U tiskové sestavy exportované do PDF mate moznost nastavit heslo pro otevieni souboru. Pouzivani PINu (hesla) pro tiskové sestavy ze

seznamu zaméstnancu nastavujete na karté Money / MozZnosti a nastaveni / Tiskové formulare pomoci tlacitka Pouzit PIN pfi exportu do
PDF. PIN (heslo) nastavujete na Karté zameéstnance.

s3] Potvrzeni zaméstnavatele druhého z poplatniki - zaméstnanec X
oK Zpét
Zakladni operace

Potvrzuji, e poplatnic

Pijmen: IJméno: Rodné dislo:

Bohaty Jindfich 680507-1544
Ulice: psC: Obec:
Na Bahamach 999 64400 Bmo-Utéchov

uplatiiuje / neuplatiiuje dafiové zvjhednéni na nite uvedené vyZvovans déti poplatnikem, Zjic s poplatnkem ve
spoleéng hospodafic domamost:

i [ piidat (] Kopirovat [ Opravit 38 Vyjmout

Piijmeni Jméno Rodné &slo Uplatiiuj narok ve vidi na

»  Bohati Marek 080114-1122  L.dité

Poturzeni nahrazuje potvrzeni vydané dne:

Potvrzeni zaméstnavatele druhého z poplatnikt (pro ucely DPFO)

Formular je ur€en pro zaméstnavatele druhého poplatnika Zijiciho ve spole€né domacnosti s prvnim poplatnikem v pfipadé, Ze prvni
poplatnik neuplatriuje dariové zvyhodnéni na v§echny vyZivované déti a soucasné druhy poplatnik si sém podava pfiznani k dani z pfijma
fyzickych osob.
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Sestava se vytiskne pro oznacené zaméstnance. Pokud nebude oznaden zadny zaméstnanec, tak se bude sestava tisknout pouze pro
zaméstnance, na kterém je aktivni kurzor.

Program se nejprve zepta na rok, za ktery ma tdaje pro tiskovou sestavu vypocitat, poté otevie formulaf, ve kterém mizete ménit nebo
doplfiovat nékteré udaje. Seznam déti se nacita ze seznamu Vyzivovanych déti, viz Karta vyzivovaného ditéte ze vSech mzdovych obdobi
zaméstnance, do kterych spada rok sestavy.

Tlagitkem Opravit oteviete kartu VyZivované dité. Zde se za mzdovéa obdobi u kazdého ditéte spocita celkovy pocet mésicl, kdy je
uplatiiovan narok na slevu ve vys$i na 1. dité, 2. dité a 3. a dalsi dité podle prepinace Uplatriuji narok ve vysi na zadané na Karte
vyzivovaného ditéte. Pokud je u ditéte nastavena varianta Neuplatfiuji, tak se za dané mzdové obdobi nastavi pro prvni, druhé a treti
a dal$i dité nulovy poc¢et mésicu. Poradi seznamu déti je mozné zménit pomoci Sipek.

U tiskové sestavy exportované do PDF mate moznost nastavit heslo pro otevieni souboru. Pouzivani PINu (hesla) pro tiskové sestavy ze
seznamu zameéstnancu nastavujete na karté Money / Moznosti a nastaveni / Tiskové formulare pomoci tlacitka Pouzit PIN pri exportu do
PDF. PIN (heslo) nastavujete na Karté zaméstnance.

= Potvizenf zaméstnavatele druhéha z poplatniki (pro tiéely DPFO) - zaméstnanec X
oK Zpet

Zakladni operace

Potvrzuji, 7= poplatni

Fiijmeni: Iméno: Rodné dislo:
Bohaty Jindfich 6605071544
Ulice: psC: Obec:

Na Bahamach 939 54400 Brno-Utéchow

v roce 2025 uplatnil / neuplatnil daiové zvyhodnéni na nize uvedene vyZivované déti poplatnkem, Zijid s poplatnikem
ve spolecné hospodafic domécnosti:

i [ piidat [I7] Kopirovat |3 Opravit 3£ Vyjmout |

Prijment Jméno Rodné Sslo Pocet mésich ve vydina 1. dité|
b Bohatj Marek 080114-1122 1z

Potvrzeni nahrazuje potvrzeni vydané dne:

Dalsi sestavy

Potvrzeni cistych prijmi

V této tiskové sestavé program vycisli na zakladé zadaného obdobi ¢astku Eistych pfijmu vyplacenych zaméstnavatelem konkrétnimu
zaméstnanci. Na pozadované obdobi se program zepta je$té pred zahajenim tisku.

Prehled o vymérovacich zakladech pojistného

Tiskova sestava zobrazuje prehled o vymérovacich zakladech pojistného a odvedeném pojistném na socialni a zdravotni pojisténi za
zadané obdobi.

Prehled ¢erpani dovolené

Tiskova sestava slouzi pro tisk Prehledu cerpané dovolené do zadaného obdobi. Sestava se tiskne pro v§echny zaméstnance, nebo jen
pro oznacené. Pokud je zapnuty pfepina¢ na seznamu zaméstnancl Jen ve stavu, pak jen pro zaméstnance, ktefi neukonéili pracovni
pomer.

Zobrazi se nastaveni filtru pro tisk sestavy:

Cerpéni dovolené ke konci obdobi — vyberete mésic a rok pro zobrazeni &erpané dovolené k tomuto obdobi.
Cerpéni po mésicich — sestava vytiskne jednotlivé mésice a podet dni derpani dovolené v daném mésici.
Setridit podle — nastaveni tfidéni tiskové sestavy.
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s3]

. 2]
(=)
“«

Tisk  Zpét | Népovéda
sestavy

Zakladni operace

Mésic: | Unor ~

Rok: 2025 4

() €erpéni po mésicich
Filtrovani:
Dle prac. pomérd
r: mér
I Dohoda o pracovni Gnnosti
[ Dohoda o provedeni prace

I8 Domécky zaméstnanec
H pestoun
[ smluvni zaméstnanec

Cerpani dovolené ke kond obdobi:

I Jechatel, spoleénik, kemanditista, Fecitel 0.p.5.
I Dobrovoiny pracovnk pecovatelské suzby

I Clen drusstva je pracovni vztah k druzstvu)

[ Clen druzstva (nenf pracovni vztah k druzstu)
® prokurista
[ Clen kolektivnich organd prévnickjch osob
H Lkvidator
[ Zak, student (teoretidd a prakticks priprava)

Piehled Eerpani dovolené X

Vjchozi QOzmadit  Zpuiit
vie  oznaceni
Daléi funkce
Radit dle:
asobrihe dila v
MoZnost tisku:
v hodinach v

[ le stfedisek:

Nastaveni filtru

Dle pracovnich poméri — pomoci pfepinacl vyberete typ Pracovniho poméru.
Dle stredisek — tlacitkem [ vyberete Stfedisko ze seznamu.

U tiskové sestavy exportované do PDF mate moznost nastavit heslo pro otevieni souboru. Pouzivani PINu (hesla) pro tiskové sestavy ze
seznamu zaméstnancu nastavujete na karté Money / MozZnosti a nastaveni / Tiskové formulare pomoci tlacitka Pouzit PIN pri exportu do

PDF. PIN (heslo) nastavujete na Karté zaméstnance.

Potvrzeni o zaméstnani (zapoctovy list)

Tiskova sestava slouzi k vytiSténi Potvrzeni o zaméstnani (zapoctového listu) pro zaméstnance, ktery ukoncil pracovni pomér s u¢tovanou
firmou. Aby byl tiskopis vytvofen, musi mit zaméstnanec v Karté zaméstnance doplnéno Datum ukonceni zaméstnani. V levé ¢asti se

zobrazuje seznam ukonéenych pracovnich pomérd.

Vyslednou strukturu formulare je mozné ovlivnit pomoci prepinacd, které se vyskytuji na zalozkach u jednotlivych udaju. Tisknou se pouze
ty udaje, které maji prepinac aktivné zaskrtnuty. Nastavené prepinace jsou aktualné nadefinovany podle platné legislativy.

Pred tiskem je mozné nékteré udaje editovat. Potvrzeni o zaméstnani je tiSténo ve tvaru originalniho formulare.

U tiskové sestavy exportované do PDF mate moznost nastavit heslo pro otevieni souboru. Pouzivani PINu (hesla) pro tiskové sestavy ze
seznamu zaméstnancu nastavujete na karté Money / MozZnosti a nastaveni / Tiskové formulare pomoci tlacitka Pouzit PIN pri exportu do

PDF. PIN (heslo) nastavujete na Karté zaméstnance.

B
@« @

Tsk  Zpit
sestavy

Népovéda

Zakladni operace

Ukonéené pracovni poméry:

Potvizeni o zaméstnani (zapoétovy list) X

%4
=H
Vychozi

Dalsi funkce

BEny pracovn] pomér

Zakladni Gdaje o zaméstnanci
Piimeni:
Bohaty

Iméno: Titul:
Jindfich Ing.

Datum narazeni:
07.05.1968

PRodné dslo:
680507-1544

BydiSte, zamEstnavatel Deka zaméstnani  PriméEmy vidélek Kvalifkace Srazky Pracovnineschopnosti Jind sdileni € * %

Adresa bydli§té zaméstnance

Ulice: Cislo domu:

Na Bahaméch 999

Obec: psC: stat:
Brmo-Utéchoy e 64400 @

Identifikace zaméstnavatele

Nézev zaméstnavatele: Identifikaéni &slo: Variabilni symbol:

SPORT, s.r.0. (demo podvojné icetnictvi, skiady B) . 12345678
Uiice: Cislo domu:

Merhautova 128

Obec: psc: stat:
Brmo-Cema Pole -+ 61300 @

Vjsiednou strukturu tskového formulaFe je mozné navolit s pomodi pFepinadi, které se vyskytusiu jednotiivich Gdax
Na formulafi se teknou pouze ty Udaje,  nich je prepinad akivng zaskrtraty.
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Potvrzeni o primérném vydélku

Tiskovou sestavu Potvrzeni o primérném vydélku ovlivnite pomoci pfepinacu, které se vyskytuji na zalozkach u jednotlivych tdaja.
Tisknou se pouze ty Udaje, které maji pfepinac aktivné zaskrtnuty. Pfed tiskem je mozné nékteré udaje editovat.
U tiskové sestavy exportované do PDF mate moznost nastavit heslo pro otevieni souboru. Pouzivani PINu (hesla) pro tiskové sestavy ze

seznamu zaméstnancu nastavujete na karté Money / MozZnosti a nastaveni / Tiskové formulare pomoci tlacitka Pouzit PIN pfi exportu do
PDF. PIN (heslo) nastavujete na Karté zaméstnance.

Potvizeni o primémém vjdélku X

3

B
B e« @ <

Tsk  Zp&t | Nipovida | Vychori
sestavy
Zakladni operace Dalii funkee
Pracovni poméry:
B pracouni pomér

Pifjmeni: Iméno: Titul: Datum narozeni: Rodné dslo:
Bohaty Jindfich Ing. 07.05.1968 680507-1544

BydiSté, zamstnavatel Délka zaméstnani  Pramémy vydilek  Ostatni

Adresa bydliste zamestnance

Ulce: Cislo domu:
Na Bahaméch 999

Obec: psc: stat:
Brmo-Utéchov v 64400 @

Identifikace zaméstnavatele

Nazev zaméstnavatele: Identifikadni Gslo:  Variabiini symbal:
SPORT, s.r.0. (demo podvojné icetnictvi, skiady B) - 12345678 EBREREEY

Ulice: Cislo domu:
Merhautova 128

Obec: PSC: Stét:
Brmo-Cema Pole -+ 61300 @

Vyslednou strukturu tiskoveho formulare je mozne navolit s pomod prepinadd, které se vyskytuji u jednotlivych Gdajd.
Na formuldfi se tisknou pouze ty Gdaje, u nich je pfepinac aktivné zaskrtnuty.

Urad préce
DoloZeni prijmi zaméstnance na vyzvu pro urad prace

Sestava DoloZeni pfijmii zaméstnance na vyzvu pro Urad préce je uréena pro zaméstnavatele, ktery ma povinnost predat na vyzvu UP

CR pfijmy zaméstnance za vyzadané obdobi pomoci datové véty. Zaméstnavatel ma povinnost na vyzvu zaslanou UP CR odpovédét do
8 dnl ode dne jejiho doruceni.

Pokud zaméstnavatel obdrzel od UP CR datovy XML soubor, tak se pomoci tlagitka Nadist XML soubor nadétou Gdaje na kartu DoloZeni
prijma zaméstnance pro Urad prace.

Karta Dolozeni pfijmi zaméstnance pro Ufad prace
Cislo jednaci vyzvy — Udaj se nadte z XML souboru.
Unikatni identifikator vyzvy — idaj se nacte z XML souboru.

Zaméstnanec — pokud zaméstnanec existuje v seznamu Zaméstnancu, vytvofi se na néj vazba. Pokud zaméstnanec v seznamu

zaméstnancu neni nalezen, nabidne program jeho pfidani. Na Kartu zaméstnance se pfevezmou tdaje: Jméno, Pfijmeni, Datum narozeni
a Rodné ¢islo.

Do poli Jméno, Pfijmeni, Datum narozeni, Rodné ¢islo a Unikatni kdd zaméstnance (MPSV) se nactou Udaje z XML souboru.
Uvedena osoba nebyla za dané obdobi zaméstnancem — pfepinac zapnete, pokud zaméstnanec u vas nebyl v daném obdobi zaméstnan.

Seznam zuctovanych cistych prijm( — zde se zobrazi seznam jednotlivych Karet zauctovanych Eistych pfijmt podle mezd konkrétniho
zaméstnance za vybrané obdobi.

Po vyplnéni udaji tlacitkem Tisk a export sestavy pomoci zeleného tlacitka Export do XML pro Ufad prace se vygeneruje XML soubor
s odpovédi, ktery zaméstnavatel odesle do datové schranky uradu prace.
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s3] Delozeni piijmii zaméstnance pro tfad prace u} X
= = | [F0pravit
= <& e =) P A=
— Kopirovat
NaGist XML Zavit | Mapovéds | Tiskaexport | Piidat
soubor sestavy 8 vyjmout
Zakladni operace Dalii funkce Préce se seznamem
Cislo jednad vizvy: Unikatni identifikator vyzvy:
12345678 ARALL111L
Udaje o zaméstnanci
Zaméstnanec:
Bohaty Jindfich, Ing. (00001) xE
Pfijmeni: Iméno:
Bohaty Jindfich
Datum narozeni: Rodné dislo: Unikatri kéd zamésinance (MPSV):
07.05.1968 6805071544
Udaje o zictovanych dstych piijmech
(] Uvedens osoba nebyla za dané obdobi zaméstnancem
Seznam ziictovanyich Eistych prijmi:
Masic Rok isté piimy ze zéviské dnnosti_ Pimy znahrady mady  Piiiem od —do
Leden 2025 36 276,00 0,00 0101.2025-31.01.2025  Ano
» tnor 2025 26 953,00 3845,00 01022025-28.02.2025  Ano
‘ Vyberte XML soubor, kter7 jste obdréel od Gfadu préce. Po vibéru souboru se provede automatické vyhledan zaméstnance a vygenerovéni odpovdi, ‘

Potvrzeni zaméstnavatele pro ucely posouzeni naroku na podporu v nezaméstnanosti

Tiskova sestava Potvrzeni zaméstnavatele pro ticely posouzeni naroku na podporu v nezaméstnanosti slouzi k vytisténi pro zaméstnance,
ktery ukongil pracovni pomér s u¢tovanou firmou. Aby byl tiskopis vytvofen, musi mit zaméstnanec v Karté zaméstnance doplnéno datum
nastupu a datum odchodu.

Vyslednou strukturu formulare je mozné ovlivnit pomoci prepinacd, které se vyskytuji na zalozkach u jednotlivych udaju. Tisknou se pouze
ty udaje, které maji pfepinac aktivné zaskrtnuty. Nastavené pfepinace jsou aktualné nadefinovany podle platné legislativy.

PFed tiskem je mozné nékteré udaje editovat.

Potvrzeni zaméstnavatele pro u€ely posouzeni naroku na podporu v nezaméstnanosti je tiSténo ve tvaru originalniho formulare.

U tiskové sestavy exportované do PDF mate moznost nastavit heslo pro otevieni souboru. Pouzivani PINu (hesla) pro tiskové sestavy ze
seznamu zameéstnancu nastavujete na karté Money / Moznosti a nastaveni / Tiskové formulare pomoci tlaCitka Pouzit PIN pfi exportu do
PDF. PIN (heslo) nastavujete na Karté zaméstnance.

(m Potvrzeni zaméstnavatele pro Géely posouzeni naroku na podporu v nezaméstnanosti X

- 2]
(=)
“«

Tisk  Zpét | Népovéda
sestavy

Zakladni operace

Ukonéené pracovni poméry:

Béany pracovni pomér Zakladni ddaje o zaméstnanci
Prijmeniz Jméno: Titul: Datum narozeni: Rodné Gslo:
Bohaty Jindfich Ing. 07.05.1968 680507-1544

Bydiste, zaméstnavatel (Jdaje o zaméstnani Pramérny vidglek Dalsi skutecnosti  Ostatni udaje

Adresa bydli§té zaméstnance

Ulice: Eislo domu:

Na Bahaméch 993

Obec: psC: Stét:
Brmo-Utéchoy -/ 64400 (=3

|dentifikace zaméstnavatele

Nazey zzméstnavatele: Identifikaéni dslo:
SPORT, s.r.0. (demo podvojné Géetictvi, sklady B) - 12345678

Ulice: Eislo domu:

Merhautova 128

Obec: psé: Stit:

Brno-Cerna Pole - 61300 (=4

Prehled cistych prijmt pro urad prace
Podle zadaného obdobi program vytiskne potvrzeni o Cistych pfijmech pro urad prace, do kterého se nezapocitavaji dariové bonusy.
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Tiskové sestavy ze seznamu Mezd

Vyplatni listek

Pro oznacené mzdy muzete vybrat tiskovou sestavu Vyplatni listek nebo Vyplatni listek ve zkracené formé. Na Karté nastaveni tisku
vyplatniho listku muzete volitelné nastavit i tisk nepfitomnosti, zakladnich slozek mzdy, béznych nahrad, prémii atd. ve vyplatnim listku.

Karta nastaveni tisku vyplatniho listku X
Tlsk Zpét Mapovéda Oznadit  Zrudit
sestavy vie oznaceni
Zakladni operace Daléi funkce

Moznosti tisku - podrobny rozpis vybranych Gdajd

B Nepiitomnosti 8 0aii z piiimid - rozpis
B zakladni mzda dle slozek B slevy na dani [ dafiové zvihodnéni
B B&iné nahrady B nezdanitelné piimy
B Frémie, odmény B srazky
B Mzdové priplatky B vycetka mezd
B Nepenézni prijmy
B Nahrady za nemoc
Vyuctovani mezd

Pomoci tiskové sestavy Vydctovani mezd ziskate prehled nejen o mzdach vyplacenych jednotlivym zaméstnancim (rozepsanych na
jednotlivé polozky, jako jsou socialni a zdravotni pojisténi, nemocenské davky, dané atd.), ale i o celkovych nakladech zaméstnavatele.

Pred tiskem musite zvolit mésic a rok, pro které chcete vyuctovani mezd tisknout, a také vybirate zpusob tfidéni zaméstnancu.
Moznosti tisku:
Zakladni mzda dle sloZzek — u jednotlivych zaméstnancu se vytiskne i seznam v§ech Mzdovych sloZek.

Srazky - po zatrzeni prepinace se budou u jednotlivych zaméstnancu tisknout i srazky. Jedna se o Srazky se zustatky a Ostatni srazky
z Karty zaméstnance. Déle o Jiné srazky z Karty mzdy.

Sumarizovat dle zaméstnancu — pfi zapnuti pfepinace se vSechny mzdy vytisknou sumarné pro kazdého zaméstnance za zadané obdobi.
Vyuétovani kontrolingovych mezd — vybirate z nasledujicich moznosti:

- Bez kontrolingu — mzdy se vyuctuji bez kontrolingovych proménnych.

- Dle zaméstnanct — mzdy se vyuctuji podle Definice proménnych zadané na Karté zaméstnance.

- Dle globaliniho nastaveni — zptistupni tlagitko Definice proménnych, kde si miizete nastavit, na ktera Strediska, Zakazky a Cinnosti
se budou mzdy pro vSechny zaméstnance vyuctovavat. V Definici proménnych musite zadat procentualni poméry rozuctovani nakladd
mezd. V Nastaveni agendy se definuji jednotlivé Girovné pro kontrolingové proménné Stfediska, Zakézky a Cinnosti.

Dale muze nastavit filtr na vybrané pracovni poméry, stfediska, zaméstnance nebo druhy dané.

(g Vyliétovén mezd - parametry tisku X

= P =t =
L 2

« 0 & B R
Tk Zpét | Napovéds | Vjchori Qmedit  Zpudit

sestavy vie  omaceni
Zakladni operace Dalsifunkee

Mésic od: |Leden | Wésicdo: Leden ~ Radit de:  osobniho dsla v
Rokods 2025 3 Rokdos 2025 3
Moznost tisku

Vyiitovant kontroling. mezd:

8 zkiadnimzda die slozek. © Bez kontrolingu

@ srazky O Dle zaméstnanc

8 sumarizovat die zaméstnancd (O ble gabsinho nastaveni:  Definice proménnjch
Filtrovani

Dle prat ponit

[B&2ny pracovni pom:
l Sohads o pracoun crnest

B Dohoda o proveden prace
[ Jednatel, spoleénik, komanditsts, feditel 0.p.5.
B Dobroveiny pracovnik pecovatelské sluzby

[ Domécky zaméstnanec

B pestoun

B Smluvni zamésinanec

B Clen drugstva (e pracount vztsh k drustvu)
B Clen druistva (neni pracovni vztah k druzstvu)
B Prokurista

B Cen Kelektrich orgén ik oz

B Lkvidstor

B Zak, Saudent (teoretickd a prakticks priprava)

(JDle stredisek:

(ke zaméstnanci:

Osrézkovadaii  (Jzélohova dain
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Prehled zdravotniho pojisténi

Tiskova sestava Prehled o platbé pojistného slouzi k vytisténi pfehledu plateb v8em zdravotnim pojistovnam, u kterych jsou pojisténi vasi
zaméstnanci. Money S3 podporuje export sestavy do formatu PDF a XML pozadovaného zdravotnimi pojistovnami.

Kazda pojistovna ma vlastni tiskovy formulaf. Pro rozliSeni vystupnich formulari si v Kartach adresare u konkrétni pojistovny do pole Kod
partnera dopliite kéd pojistovny (napt. VZP 111, ZP MVCR 211 atd.) a nastavte Datovou schranku.

Po potvrzeni volby Pfehled o platbé pojistného se nejprve objevi okno Vyberte obdobi pro tisk, kde zvolite mésic a rok, pro néz pozadujete
vyuctovani tisknout (implicitné je nastaveno aktualni datum). Volbu potvrdite stiskem tlacitka Tisk. Poté je zobrazena karta Prehled
o platbé pojistného na zdravotni pojisténi zaméstnavatele se seznamem vS8ech pojistoven, u nichz jsou v daném mésici zaméstnanci
registrovani. Pro jednotlivé pojistovny se zobrazuji tiskové formulafe podle kédu pojistovny zadané na Karté adresare a jejich Datova
schranka. Pomoci zatrhavacich poli vyberte ty pojistovny, pro néz chcete formulare vytisknout, ¢i odeslat do Datové schranky.

TIP: Na prvnim misté seznamu Vybér pojistoven pro tisk se muze objevit polozka Zdravotni pojisténi. Zde naleznete ty zaméstnance, pro
néz jste nezadali Zadnou zdravotni pojistovnu.

POZOR: Zdravotni pojistovna se prebira z Karty zaméstnance podle platného Obdobi zaméstnance. Zkontrolujte tedy, zda pro
pozadované obdobi mate u kazdého zaméstnance pojist'ovnu spravné zadanou.

POZNAMKA: V okné Nastaveni tisku, miizete pomoci tladitka Vybér zvolit formular, ktery potiebujete vytisknout.

Tisk sestavy — podle nastaveni prepinace Zobrazovat kartu Nastaveni tisku se zobrazi bud jednotlivé nahledy prehledu pro zdravotni
pojistovny, nebo okno Nastaveni tisku. Podrobny popis naleznete na https://zakportal.money.cz/Download/Default.aspx v PDF dokumentu
Elektronicka podani z Money S3.

Datova schranka — tiskovou sestavu mUzete ihned odeslat do datové schranky zdravotni pojistovny. Zobrazi se karta Odeslani zpravy do
datové schranky, kde je mozné vybrat format PDF nebo XML.

Interaktivni PDF — otevfe se formular a automaticky se do néj nactou data, ktera je mozné dale editovat. Nasledné je tfeba formular ulozit
na disk a provést jeho odeslani bud na elektronickou podatelnu zdravotni pojistovny nebo do datové schranky.

Zobrazovat kartu Nastaveni tisku — pokud je pfepina¢ aktivni, pak se pro kazdou tiskovou sestavu zobrazi karta Nastaveni tisku.
V opacném pfipadé se zobrazi rovnou jednotlivé Nahledy sestav.

POZNAMKA: Pred odeslanim souboru si ovéfte, zda je tento zplisob komunikace zdravotnim pojistovnou podporovan.

53] Vyiiétovani zdravotnich pojistoven O X

- @
= & % =
Tisk Interaktivni  Zpét Népovéda Zobrazovat kartu

sestavy EDF Nastaveni tisku
Zakladni operace Daléi funkce
PREHLED ZA OBDOB:
Leden 2025
Typ prehledu:
fadny ~

Identifikace zaméstnavatele

Nazev: IC:

SPORT, s.r.0. (demo podvejné Géetnictvi, sklady B) - 12345678 00
Ulice: Cislo popisné: Cislo orienta&ni:

Merhautova !128

Obec: PSC: Stit: Telefon:

Brno-Cernd Pole = 61300 [ -+ 545558263

Datum vypInéni, Datum splatnosti

Datum vyplnéni: Datum splatnosti:
05.02.2025 01.02.2025
Vybér pajitoven pro tisk Pocet zaméstnancd  Uhrn zakladt VySe pojistného  Tiskowy formulad
@  vieobecnd zdravotni pojitovna 3 102 996,00 13 905,00 @ VYUCZDP -

Prehled socialniho pojisténi
Touto volbou vytisknete Prehled o vysi pojistného, ktery kazdy mésic odevzdavate na Spravé socialniho zabezpeceni.

PFfed samotnym tiskem muzete tyto formulare editovat a urcovat si tak jejich zavére¢nou podobu.

Po vybéru nabidky z menu se zobrazi okno Pfehled o vysi pojistného. Zde zadavate v zaloZzce Zakladni udaje Udaje, které si program
nemohl prebrat ze Zpracovani mezd a z nastaveni U&etniho roku — pfedevsim mésic a rok, pro ktery chcete vyGétovani tisknout, a datum
platby. Implicitné program nabizi aktualni data. Dale zde pfi prvni platbé doplnite variabilni symbol a ucet, ze kterého budete platit rozdil.
Program si tyto Udaje zapamatuje a pfi tisku dalSiho vyucétovani je jiz sam automaticky doplni.

Uplatriuji snizeni vym. zakladu zaméstnavatele (Antivirus C) - tento pfepinac¢ se zobrazuje pouze pro mzdy za mésic ¢erven - srpen 2020.
Pokud alespori na jedné zpracované Karté mzdy je tento prepinac zapnuty, pak se pfi tisku této sestavy také pfepina¢ zapne a narok na
prominuti pojistného zaméstnavatele se zde uplatni.
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V zaloZce Udaje pro e-Podani nastavujete typ prehledu (fadny, opravny, storno). V pfipadé& opravného nebo stornovaného prehledu se
zobrazi pole pro vyplnéni &isla e-Podani. Postup: Na karté Nastaveni tisku je tfeba pouZit tlagitko Export do XML pro CSSZ.

Poklepanim na tlagitko Tisk mGzete formulaF vytisknout.

Tlagitkem Export do XML pro CSSZ na karté Nastaveni tisku vygenerujete soubor pro elektronické podani. Podrobny popis naleznete na
https://zakportal.money.cz/Download/Default.aspx v PDF dokumentu Elektronicka podani z Money S3.

s3] Piehled o vji pojistného
= « ©
f=
Tisk Zpét Napovéda
sestavy
Zakladni operace
PREHLED ZA OBDOBI:
Leden 2025
Zékladni Udaje  Udaje pro e-Podani
Registrace k 055Z (UP PS52):
772Brno ~
A. Identifikace zaméstnavatele
Nézev: e Variabilni symbol:
SPORT, s.r.0. (demo podvojné ddetnictvi, sklady B) e 12345678 11111111
Ulice: Cislo domu:
Merhautova 128
Obec: pst: Stat:
Brno-Cernd Pole - 61300 a

Bankovni spojeni (pfeddsli - dslo Gftu / kdéd banky nebo IBAN):
7098760353/0100

F. Kontaktni pracovnik

Pfijmeni: Iméno: Telefon: E-mail:
Movak Jan 545558263 info@demospart.cz

G. Datum vypInéni
Datum vyplnéni;
05.02.2025

X

Vykaz prijmi DPP

Od 1. éervence 2024 je nové ve smyslu ustanoveni § 9a zékona ¢.

589/1992 Sb., o pojistném na socialni zabezpeceni a pfispévku na

statni politiku zamé&stnanosti, zamé&stnavatel povinen Ceské spravé socialniho zabezped&eni podat elektronické hlageni o uzavienych

dohodach o provedeni prace.

Nové musi zaméstnavatel od 1. 8. 2024 kazdy mésic hlasit elektronicky seznam vSech dohodafl a vysi jejich pfijma do 20. dne
nasledujiciho mésice. Poprvé za mésic ¢ervenec 2024 do 20. srpna 2024.

Tisk a export sestavy Vykaz pfijmi DPP usnadnuje Privodce.

s3] Vykaz piijmi DPP X
OK  Zpét | Napovéda
Zakladni operace
V¥KAZ 74 0BDOBE
Leden 2025
Typ akee:
2Néstup na DPP s vykazem piijmd v

K6d 0SSZ:  Mistn& prisluing 0SSZ (UP PSS2):

A. Zamestnavatel

Nézev zaméstnavatele: Identifikacni Eislo: Variabilni symbal:
SPORT, .r.0. (demo podvojné GEetnictvi, sklady B) 12345678 11111111

B. Zamestnanec

Prijmeni: Iméno: Titul: Datum narozen’:  Rodné &slo / EPC:
Skramna Anna 10011988 8851101122
Rodné pfijmen: Misto narozeni: Statni obéanstvi:  Pohlavi:

@ - fena .

K5d zdravotn! pojitovny:
111 - Vieobecs zeavotni popStbuna

Druh &nnosti
Je zaméstnan(a)od: 01012025 ¢

Piijmy zictované zaméstnand:
20240,00 K&
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Zakladni udaje a identifikace zaméstnavatele
Mésic, Rok — obdobi pro vykaz.

Opravné podani — touto akci hlasi zaméstnavatel opravu u pGvodné nahlaSenych udaju u pojistného vztahu s druhem ¢innosti dohoda
o provedeni prace, tedy téch udajl, které chybné uvedl na pfedchozich zaslanych tiskopisech Vykaz piijmd DPP. Jedna se tak o moznost
opravy data nastupu do zameéstnani, data skonceni, kodu DPP a ¢astky zu¢tované zaméstnavatelem zaméstnanci, pfijmeni, jména i mista
narozeni.

Storno podani — touto akci hlasi zaméstnavatel storno daného konkrétniho pojistného vztahu s druhem ¢innosti dohoda o provedeni prace
(T — Z) spolu se vS§emi evidovanymi pfijmy za jednotliva obdobi, tedy za pfedpokladu, Ze dany pojistny vztah s druhem &innosti DPP byl
jiz v minulosti pfihlasen do evidence CSSZ.

Nastaveni téchto pfepinacu se prebira na vSechny vytvofené zaznamy.
Nazev zaméstnavatele — adresa sidla organizacni jednotky, ktera plni povinnosti platce pojistného.

Identifikacni Gislo platce pojistného — osmimistné IC a dvoumistné &islo vnitini organizaéni jednotky, je-li pfidéleno, napt. z divodu
existence vice mzdovych uctaren.

Variabilni symbol — variabilni symbol organiza¢ni jednotky.

Vychozi — pokud zménite identifikacni Udaje organizace, mlzete timto tlacitkem nastavit opét vychozi udaje podle Nastaveni agendy.

Uprava formulétii jednotlivych zaméstnancti

V této Casti mizete editovat Udaje o zaméstnanci. Pomoci tlacitka Opravit oteviete zaznam zaméstnance pod kurzorem.

Typ akce — vyberete z roletové nabidky: Vykaz pfijmi DPP, Nastup na DPP s vykazem pfijmu, Skon&eni DPP s vykazem pfijm0, Oprava
DPP a Storno DPP.

V dal$i ¢asti se nachazi udaje o zaméstnavateli a zaméstnanci:
Kod zdravotni pojistovny — pfebira se z Karty zaméstnance.

POZNAMKA: Kéd zdravotni pojistovny se prebird z Karty adreséare, kde v poli Kéd partnera musi byt zadan kéd prislusné pojistovny
(napfiklad VZP 111, ZP MVCR 211 apod.). V opaéném pfipadé se dopini kéd 999 Ostatni.

Druh ¢innosti — z roletové nabidky vybirate po¢et DPP zaméstnance u téhoz zaméstnavatele.

Je zaméstnan(a) — doplni se datum nastupu a odchodu.

Prijmy zuctované zaméstnanci — Castka se pfebira z Karty mzdy pro vybrané obdobi.

Prijem po skonceni zaméstnani — pouze u typu Vykaz pfijmd DPP a Oprava DPP.

Po stisku tlacitka Dokongit program vytiskne Vykaz pfijmG DPP pro vSechny zobrazené zaméstnance.

Pomoci tladitka Export do XML pro CSSZ na karté Nastaveni tisku se vygeneruje soubor pro elektronické podani. Podrobny popis
naleznete na https://zakportal.money.cz/Download/Default.aspx v PDF dokumentu Elektronicka podani z Money S3.

Pokud mate v Externich aplikacich nastaveno propojeni na TaxEdit S3, pak tlacitkem Export na karté Nastaveni tisku vyexportujete
sestavu do programu TaxEdit S3.

Hromadny tisk

Pomoci funkce hromadného tisku vytisknete hromadné vybrané mési¢ni mzdové sestavy. Po potvrzeni volby se nejprve zobrazi okno,
kde zvolite mésic a rok, pro néz pozadujete sestavy vytisknout (implicitné je nastaveno aktualni datum). V dalsi ¢asti vyberete sestavy,
které pozadujete vytisknout.

m Hromadny tisk mésiénich mzdovych sestav ] X

= Meésic: |Unor v = =
=T Rok 2025 A
Tisk Zpét | Nipovéda Nezobrazovat Oznacit  Zrudit

sestav privodcetiskem  yfe  oznaeni
Zékladni operace Tisk z2 obdobi Dalii funkee

Vyberte sestavy, které s piejete vytisknout

B

8 prchled zdravotniho pojiténi

5

Prehled sodainho pojiténi

o

Vikaz piméi DPP
VyiEtovani mezd
Vyplatni listky

Viplatni sty ve zhrécend formé

e

Viplatry istky v PF (mailem)

Vyplatni listky ve zkrdcené formé v PDF (mailem)
Vyplacené nahrady mzdy za nemoc (karanténu)
Vipofet néhrad mzdy za nemoc (karanténu)
Vipotet primérnych néhrad

Hodinova bilance zaméstnanosti

VyiEtovani mzdowjch slozek za obdobi

Listina zaloh

wwEEn ey

Pfehled nepfitomnost’
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Nezobrazovat priivodce tiskem — pokud je prepina¢ aktivni, pak se pro kazdou tiskovou sestavu nebude zobrazovat tiskovy pruvodce
sestavy ani karta Nastaveni tisku. Zobrazi se rovnou jednotlivé Nahledy sestav.

Oznacit vse — tlacitkem vyberete vSechny tiskové sestavy pro tisk.

Zrusit oznaceni — tla€itkem zruSite vSechny vybrané (oznacené) sestavy.

Hromadné zmény zaméstnancti

Hromadné zmény ve mzdach ocenite zejména ve chvilich, kdy musite provést tutéz zménu u velkého po¢tu zaméstnanct. Hromadné
zmeény se provadeji vzdy pro oznacené zaméstnance, pfipadné pro jednoho zaméstnance, ktery je v seznamu pod kurzorem. Pozadované
zmény zadate v Priivodci.

Hromadné muzete provést zmény pro Obdobi zaméstnance a Obdobi pracovniho poméru na Karté zaméstnance.

Obdobi zaméstnance

Nastaveni ¢asového obdobi

Zde musite zvolit obdobi, od kterého zména bude platit. Jedna o Obdobi zaméstnance na Karté zaméstnance. Vybrané obdobi se
zaméstnancim vytvofi zkopirovanim predchoziho obdobi. Pokud pfedchozi obdobi na karté jesté neexistuje, program jej automaticky
zalozi.

Nastaveni vybranych udajl

Na této strance zadavate hodnoty, které potfebujete zménit. K dispozici jsou Gidaje obsaZené v zalozce Udaje zaméstnance na Karté
zaméstnance. Jedna se o nastaveni zdravotni pojistovny, minimalniho vymérovaciho zakladu, zplisoby vyuctovani, PIN pro export sestav
do PDF a zauctovani jednotlivych polozek mzdy.

Program zobrazi zavéreény protokol s prehledem zmén, které jste v privodci zadali. Pfed dokoncenim procesu provedeni hromadné
zmeény (po stisku tlagitka Dokoncit) vas jeSté program pozada o vybér adresy, na kterou bude textovy soubor s protokolem ulozen
k archivaci.

Privodce jimi zménami zamé: i - obdobi

Pravodee ymi zm&nami zamé: - i zamé
strana 2/3 Nastaveni vybranych Gdzjd

Pojistovna ZaEtovani polosek mzdy
2Zdravotni pojistovna Vyiitovani mady
@ Vieobend zdravotr pojitovna x @ Vylétovéni mzdy x [ 331000 / 373000
Dt  pffimé - zdlohova:
Minimalnf vyméfovac z8kiad @ Zaictovani dang z piimi ze zévisié Gnosti [ 331000 / 342000
anla/tek do min, vymEFovadho z8kadu hradi: [
O zaméstnanec @ Zatétovin dané 2 pifmd vybrané sréskou || [ 331000 ] 342000

Vitoviri Soasinipojiténi - zaméstranec:
@ Zaitovini sodainho pojistén za zaméstnanc |5 331000 / 336000

Varizbini symbot

@ i Zkavotnf pojisténi - zaméstnanec:

@ Zaitovini zdravotniho pojitén za zeméstna x|[ 5] 331000 / 336000

O 8 zaloha na acet ‘Zdravotni pojiténi - zaméstnavatel:

O 2 vyaitovanna éet B Zaiitovani zdravotnho pojiténi za zaméstna x| (| 524000 / 336000
Zaloha:
PIN pro export sestav do PDF @ Zaudtovani zélohy x [ 331000/ 335000
(@ Generovat PIN (hesio) Piijmy mimo pejistné:
@ Zatiétovani piijmd mimo pojistné x [ 512000 / 331000

PIN pro viplatnlistek a dal tisové sestavy do PDF je stejny pro
vEathna Easovs obdobi zamEstnance. Tiskové sestavy vybirste nakarté
Money / MoZnosti a nastaven / Tiskove formulde —polozka Mzdy /
Sezmam zaméstnanc - taditko JPoudit PIN pfi exportu do PO,

Zaviit

<Zodt

Obdobi pracovniho poméru

Nastaveni ¢asového obdobi pracovniho poméru

Zde musite zvolit obdobi, od kterého zména bude platit. Jedna o zalozku Pracovni poméry na Karté zaméstnance. Vlybrané obdobi
pracovniho poméru se vytvofi zkopirovanim predchoziho obdobi. Pokud predchozi obdobi na karté jeSté neexistuje, program jej
automaticky zalozi.

Nastaveni vybranych udajl
Na této strance zadavate hodnoty, které potfebujete zménit. K dispozici jsou udaje obsazené v zalozce Pracovni poméry na Karté
zaméstnance.

Na zalozce Obecné jde o nastaveni parametra pracovniho poméru, jako napf. druh mzdy, sazba, zaloha a pracovni smény.
Na zéalozce Mzdové slozky pomoci prepinace Nastavit se zpfistupni tlacitka pro pfidani, opravu a kopirovani Karty mzdové slozky.
Na zalozce Mzdoveé priplatky pomoci pfepinace Nastavit se zpfistupni tlaCitka pro pfidani, opravu a kopirovani Karty mzdového priplatku.

Na zaloZzce Dovolena nastavujete parametry pracovniho poméru pro limity dovolené a sick days. K dispozici jsou Udaje obsazené
v zalozce Pracovni poméry / Dovolena na Karté zaméstnance.

Na zalozce Kurzarbeit mGzete hromadné nastavit Kurzarbeit na vybranych zaméstnancich.
Na zaloZce Zatctovani mizete nastavit pro hrubou mzdu Zpusob zauctovani polozky.

Program zobrazi zavérecny protokol s prehledem zmén, které jste v prlivodci zadali. Pfed dokoncenim procesu provedeni hromadné
zmény (po stisku tlacitka Dokoncit) vas jeSté program pozada o vybér adresy, na kterou bude textovy soubor s protokolem uloZzen
k archivaci.
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Privodce hromadnjmi zménami zaméstnanci - obdobf pracovnihe paméru
Pr ymi zménami zamé bdobi pracovniho poméru
strana 2/3 Nastaveni vybranjch ddajd

Obené  Mzdové sozky Mzdové piiplatiy Dovolend  Kurzarbeit  ZaiiEtovani
Sazby

Oruh mady: Ms. fhod. sazba Zéloh: Linit oSetfovného:
O e (m] 000 - O o O 5 dod
O [ zaméstnnimaicho rozsahu
Pracovnidoba, (vazek
Tydenniprac. doba: & Srondsl O (Jsobota
a 40,00  hedin [ tiden 8 Butry O CNede
Pracovn sména; 8 Bsieis
8,00  hodn [den 8 B
Vipodet nahrady za svéteki
patek
O vmésini mzdé LA
<Zpét Zaviit




Volejte: 549 522 511

obchod@money.cz
Praha Brno Liberec Bratislava PreSov
Rubeska 215/1 Drobného 555/49 1. maje 25 Plynarenska 7/C Kuapelna 3
+420 244 001288 +420 549 522 511 +420 485131058 +421249 212 323 +421517 732 908
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