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Prispévkoveé organizace

Metodicky pokyn pro prispévkové organizace

Metodicky pokyn pro prispévkové organizace — postup pfi tvorbé ucetnich vykazu
v elektronické formé pro Centralni systém tGéetnich informaci statu (CSUIS)
Veskeré informace naleznete na webovych strankach https://www.statnipokladna.cz/cs/csuis.

Uvod do problematiky

Dne 27. Fijna 2009 byla uvefejnéna vyhlaska ¢. 383/2009 Sb., ktera s platnosti od 1.1.2010 upravuje
pro vybrané ucetni jednotky novy zplsob a formu preddvani Gcetnich zdznamd do Centralniho systému
Ucetnich informaci statu (CSUIS).

Podle vyhlagky &. 410/2009 Sb. ve znéni pozdé&jsich predpisi program Money S3 podporuje tvorbu
nasledujicich G¢etnich vykazd:

v

a) Priloha ¢. 1 - Rozvaha pro pfispévkové organizace,

b) Pfiloha €. 2 - Vykaz zisku a ztraty pro prispévkové organizace,

c) Priloha ¢. 3 a 4 - Pfehled o penéznich tocich a zménach vlastniho kapitalu,
d) Priloha ¢. 5,

Informace o schvaleni/neschvaéleni ucetni zavérky.

Podle vyhldsky ¢&. 383/2009 Sb. ve znéni pozdéjsich predpisti musi byt exportované vykazy vyhradné
ve tvaru XML souboru a zasifrované. Pro kazdy vykaz je stanovena zavazna struktura XML souboru.
Pro tvorbu XML souboru v pozadovaném tvaru byl vytvoren program XML vykazy S3 urceny pro
uvedené Ucetni jednotky. Jedna se o aplikaci, kterd zajistuje pfenos vykazli z Money S3, jejich
editaci a nasledny export do XML souboru pro potfeby CSUIS. V prvni fazi je tfeba Ucetni vykaz
vyexportovat z programu Money S3 a nasledné pouzit program XML vykazy S3.

Komunikaci mezi GCetnimi jednotkami a Centralnim systémem Ucetnich informaci statu (csuis)
zajiétuje aplikace Klient CSUIS. Odkazy na instalaci aplikace a UZivatelsky manudl naleznete na
strankach https://www.statnipokladna.cz/cs/csuis/klient-csuis

Aplikace nahrazuje stavajici aplikace dostupné pro zasilani vykazd do CSUIS, tedy predevsnm Sifrovaci
utilitu a Webovou aplikaci pro manualni zasifrovani, resp. odeslanljednotllvych zprav do CSUIS a dale
aplikaci Davkové vykazy pro hromadné zasilani zprav do CSUIS. Ucelem je umoznit UJ, respektive ZO,
ktera je zastupuje dle Vyhlasky . 383/2009 Sb., hromadnym zplsobem provést za5|frovan| predem
ptipravenych vykaz{ a jejich odeslani do systemu csuIs.

Aplikace slouzi pro centralizaci a automatizaci ¢innosti spojené s odesildnim zprav do CSUIS. Poskytuje
nésledujici funkce:

- Dekédovani osobnich pristupovych Gdajl ZO/NZO,

- Generovani kontrolniho souétu osobnich pFistupovych tdajli ZO/NZO,

- Nahrani existujicich osobnich pFistupovych tdajli ZO/NZO,

- Kontrola struktury XML soubord,

- Sifrovani XML soubord,

- Desifrovani XML soubord,

- Odesilani Sifrovanych soubord.

Aplikace Klient CSUIS neni uréena k vytvéFem’ XML soubord s vykazy ve formatu vyzadovaném pro
predanl do CSUIS. Tyto soubory musi byt ve vyzadované podobé (viz Technicky manual) vytvofeny
jinym zplsobem, apllkace Klient CSUIS provede pouze jejich kontrolu, zasifrovéni a odeslani do CSUIS
v automatizovaném rezimu, tedy bez nutnosti uzivatelského zasahu.

K Uspé&&nému provozovani aplikace Klient CSUIS je nezbytné, aby byl uZivatel této aplikace jiz
zaregistrovan jako ZO/NZO pro vybrane ucetni jednotky, Je_]IChZ vykazy chce do CSUIS odesilat. Dale
je nutné, aby mél pripraveny svij Sifrovaci kli¢, ktery mu byl pFi registraci v CcSUIS ptidélen.

k¥ Export vykazu z Money S3

» Program XML vykazy S3

b Terminy odeslani vykazl

UZ/vate/ska prirucka 4
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Prispévkoveé organizace

2 Export vykazu z Money S3

V prvni fazi je tfeba Ucetni vykaz vyexportovat z programu Money S3.

Pro spravné nacteni vykazl pro prispévkové organizace z Money S3 do aplikace XML S3 Vykazy je
nutné dodrzet niZe uvedeny postup. Pozor zejména na bod 2 a 3.

1. Vzdy pouzivejte nejnovéjsi verzi programu Money S3. Na Aktivnim informaénim fadku u Cisla verze

. 1. . ,
pomoci ikony . oveérite aktualnost verze.

2. Zkontrolujte, zda mate aktuallzovany seznam Ucetnich vykaz( podle Pfipravenych seznamd - karta
Uéetnictvi / Uéetni vykazy / Privodce-tladitko Uprawt seznam. Tlacitkem Pfipraveny seznam vyvolate
funkci na aktualizaci vykaz{ z ptipravenych seznami a tlagitkem Ano ji provedete.

3. Export z Money S3 provedete z karty Nastaveni tisku, kde $ipkou rozbalite vybér formatd a
vyberete XML export, nikoliv pres tlaCitko Export.

4, PouZivejte nejnové&jsi verzi XML Vykazd S3.

5. Import dat do XML Vykaz{ S3 provedete tlagitkem Import dat z Money S3.

POZNAMKA: Editaci ¢astek pred tiskem v programu Money S3 neni nutné provadét, protoze Upravu
muzete uskutecnit az po importu vykazu v programu XML vykazy S3, kde je taktéz mozné vykaz
vytisknout a ulozit pro pfipadné pozdéjsi pouziti.

Mastaveni tisku

Tisk B8 Export do Excelu

Tiskérna Tisk
Samzung M2825M0 ~ Vlastnost Nahled
Mail {PDF)

Farmular pro tisk

g5 UCRO_P v| | Jako vichozi | | Editovat Okraje Export

export dat do XML
export dat do C5V

Rozvaha pro pfispévkové organizace dle vyhlasky ¢, 410/2009 5b.,

export tisku do PDF
export tisku do XLS

B et | @ E ]

export tisku do ZLP
Rozsah tisku Kopie

(®) viechno Poéet kopil: |:]

ry F
Ostranky od: 131 doc 39989 % "' [kompletovat

Tisknout stranky
(D) sudé (JLiché (@) sudé i liche

Zpét

Pismo tisknout vidy erné Spove
[ pismo tisknout vidy cerné Napovéda

Pfed exportem upravte definici vykazu do vami poZzadovaného tvaru. Jedna se napfiklad o doplnéni
analytickych G¢td pro odlideni hlavni a hospodarské &innosti atd. Definici nataZenou z pFipravenych
seznamuU nelze editovat, proto je tfeba provést jeji zkopirovani a nasledné uloZeni pod jinym nazvem.
Na kopirovaném vykazu neménte hodnotu pole ,Kédové oznaceni vykazu". Timto Cislem se Fidi import
vykazu do XML vykazy S3.

Ptiloha €. 5 byla z divodu rliznorodé povahy jednotlivych stran rozdé&lena na samostatné defini¢ni
soubory (sekce). Je tfeba postupné vyexportovat jednotlivé sekce. Hromadny export neni podporovan.
Sekce obsahujici textové polozky neexportujte, protoZze v Money S3 se tisknou prazdné formulare bez
jakychkoliv hodnot. Jejich dopInéni a nasledny tisk provedete az v programu XML vykazy S3. Jedna se
o sekce A.1.az A.3., A.6.azA.9.,,D.1. az D.8. a E.1. az E.4.

Vykaz Prehled o penéznich tocich a zménach vlastniho kapitélu byl rozdélen na dvé samostatné sekce.
Provedte export obou sekci stejné jako u Prilohy ¢. 5.

Nazvy exportovanych souborl si zvolte tak, abyste je dokazali snadno nalézt. Soubory se standardné
exportuji do adresare PRINT, ktery se nachazi pfimo pod adresarem instalace Money.

Uzivatelska prirucka 6
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Prispévkove organizace

V privodci tiskem na strané 8/10 nastavte zplsob zaokrouhleni podle poZzadavku vaseho nadFizeného
organu (jednotky = na koruny; setiny = na dvé desetinna mista).

Uzivatelska prirucka 7
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3.1

Uzivatelska prirucka
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Program na export vykazu pro CSUIS

Pro tvorbu XML souboru v pozadovaném tvaru byl vytvoren program XML vykazy S3 uréeny pro
uvedené Ucetni jednotky. Jedna se o aplikaci, které zajiStuje pfenos vykazi z Money S3, jejich
editaci, tisk a nasledny export do XML souboru pro potfeby CSUIS. XML vykazy S3 podporuje
nasledujici ucetni vykazy:

a) Priloha €. 1 - Rozvaha pro prispévkové organizace

b) Pfiloha ¢. 2 - Vykaz zisku a ztraty pro prispévkové organizace

c) Priloha ¢. 3 a 4 - Pfehled o penéznich tocich a zménach vlastniho kapitalu
d) Priloha €. 5 - PFiloha pro prispévkové organizace zfizované

Informace o schvaleni/neschvaleni Ucetni zavérky

Pro kazdy Ucetni vykaz urceny pro vasi Ucetni jednotku je tfeba provést nasledujici kroky:
1) Export ucetniho vykazu z Money S3.
2) Import ucetniho vykazu do programu XML vykazy S3.

3) Editace ucetniho vykazu v programu XML vykazy S3 - napf. v Pfiloze €. 5 se bude jednat o doplnéni
textovych polozek, jejichz editaci program Money S3 nepodporuje (viz sekce A.1. az A.3., A.6. az
A.9., D.1. azD.8. a E.1. az E.4).

4) Tisk Ucetniho vykazu v programu XML vykazy S3.
5) Export uéetniho vykazu do XML pro CSUIS.
POZNAMKA: Prvni a druhy krok plati pouze pro vykazy podporované v programu Money S3.

Nejprve musite vyexportovat Ucetni vykaz z Money S3, viz Export vykazu z Money S3.
B Import do XML vykazy S3

P Editace vykazu

P Tisk vykazu

P Export vykazu pro CSUIS
# Elektronicky podpis

P Terminy odeslani vykazd

Import do XML vykazy S3

Import do XML vykazy S3

V programu XML vykazy S3 tlacitkem Import dat z Money S3 oteviete vybérové okno, ze kterého
vyberete soubor vyexportovany z Money S3. Exportované soubory standardné naleznete v adresari
PRINT, ktery se nachazi pfimo pod adresarem instalace Money.

POZNAMKA: U Pfehledu o penéznich tocich a zménach vlastniho kapitélu a u PFilohy ¢. 5 musite provést
import pro vSechny sekce, které jste vyexportovali z Money. Importem dojde ke spojeni sekci do
jednoho vykazu, ktery se bude nasledné exportovat pro CSUIS. Sekce jsou na editacnim formulari
zastoupeny ve formé zalozek (viz obrazek).




Prispévkove organizace Import do XML vykazy S3

3.2

Uzivatelska prirucka
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g@ XML wykazy 53 verze 2,00 - Pfiloha €. 5 - O X

— ) 1 E
TE5® 0 5

o & (=) = 5
Novy  Oteviit  Ulofit  Zaviit Napovéda Tisk Import dat Export'dat
vykaz ~ < vykazu zMoney 53 pro CSUIS -

Prace s Géetnim wykazem Tisk Prenos dat
v ~
Priloha c. 5 x

Nazev subjektu: | | Datum sestaveni: l:l Sestaveno k: I:I
Acresa sk | Fin. csstia - e

Kontaktni idaje osoby odpovédné za obsah wikazu:

Sekce AL 1.-A.3. Sekce A5, Sekce A6, SekceB. Sekce €. SekeeD.1.-D.7. SekceE.1.E.4. FKSP Rezervnifond Fondinvestic Stavby Pozemky IIIZ‘
A

A.4. Informace podle § 7 odst. 5 zakona o stavu icti v knize podrozvahovych Gétd

C.polozky Nazev poloiky UZet B&#né Minulé

P.L Majetek a zavazky ucetni jednotky 0,00 0,00

P.I.1. Jiny drobny dliouhodoby nehmotny majetek a01 0,00 0,00

P.I.Z. Jiny drobny diouhodoby hmotny majetek 902 0,00 0,00

P.I.3. Vyfazené pohledavky 905 0,00 0,00

P.1.4. Vyfazené zavazky 206 0,00 0,00

P.L5. Ostatni majetek 909 0,00 0,00

P.IL Kratkodobé podminéné pohledavky z transferi a kratkodobé podminéné zavazky z transfer 0,00 0,00

P.IL. 1. Kratkodobé podminéné pohledavky z pfedfinancovani transferdl 911 0,00 0,00

P.II.2. Kratkodobé podminéné zavazky z predfinancovani transferd 912 0,00 0,00

P.IL.3. Kratkodobé podminéné pohledavky ze zahranicnich transferl 913 0,00 0,00

P.IL.4. Kratkodobé podminéné z&vazky ze zahranicnich transferd 914 0,00 0,00

P.IL.5. Ostatni kratkodobé podminéné pohledavky z transferd 915 0,00 0,00

P.IL.6. Qstatni kratkodobé podminéné zavazky z transferd 916 0,00 0,00

Editace vykazu v XML vykazy S3

Editace vykazu v XML vykazy S3

MiZete vyuZit standardni funkce pro praci se souborem (Novy, Otevfit, UloZit, UloZit jako). Znamena to,
Ye k zeditovanym vykazdm je mozné se pozdé&ji vratit.

Podle potteby mizete pred tiskem a exportem pro CSUIS provést editaci G¢etniho vykazu. Nap¥. u
Prilohy €. 5 je mozné v sekcich A.1. az A.3., A.6. az A.9., D.1. az D.8. a E.1. az E.4 doplnit textové
polozky. Sekce E.1 aZz E.4, Poskytnuté garance a Projekty partnerstvi mohou obsahovat libovolny pocet
doplfiujicich Fadk{. PouZijte tladitka Pridat, Kopirovat nebo Odstranit.




Prispévkove organizace Editace vykazu v XML vykazy S3

g@ XML wykazy S3 verze 2.00 - Pilloha €.5* — O *
— % =] E
SEE0® 0 E
s B E® & 5
MNovy  Oteviit UloZit Zaviit Napovéda Tisk Import dat Export'dat
vykaz ~ v vykazu zMoney 53 pro CSUIS -
Prace s icetnim vykazem Tisk Pienos dat
Priloha €. 5 x

Mazev subjektu: | | Datum sestaveni: l:l Sestaveno k: l:l

Adresa subjektu: | | Fin. tastka — fad: Ména;
.

Kontakini Udaje osoby odpovédné za obsah vykazu:

Jméno a piijmeni: l:l E-mail: | | Telefon: | |

FKSP  Rezervni fond Fondinvestic Stavby Pozemky DZ‘
A

Sekce A L-A.3. Sekoe A4 Sekoe A5, Sekece A6, Sekee B, Sekee C. Sekee DLL-DLT

E.1. Dopliiujici informace k poloZkam rozvahy (TEXT) K poloZce Castka
[ Piidat Kopirovat 2% Odstranit

text k poloZce rozvahy | | 0,00

E.2. Dopliujici informace k polozkam vykazu zisku a ztraty (TEXT) K poloice Castka
[ Piidat Kopirovat 2% Odstranit

text k polofce rozvahy | |

0,00

E.3. Dopliiujici informace k poloZkam piehledu o penéZnich tocich (TEXT) K poloZce Castka
[ Piidat Kopirovat 2% Odstranit v

3.3 Informace o schvaleni/neschvaleni Uéetni zavérky

Informace o schvaleni/neschvaleni u¢etni zavérky

Ucetni jednotka provadi schvalovéni své fadné nebo mimoradné Gcetni zavérky podle zvldstniho
pravniho piedpisu (Novelizace ptisludnych zakonl byla provedena zakonem &. 239/20012 Sb., kterym
se méni zdkon &. 563/1991 Sb., o Uéetnictvi, ve zn&ni pozdéjsich predpisl, a dalsi souvisejici zakony;
blizsi informace viz: http://www.mfcr.cz/cs/vereiny-sektor/requlace/ucetni-reforma-vereijnych-financi-
ucetnic/ucetni-zaverky-vybranych-ucetnich-jednot).

Vykaz mizete pridat bud’s pomoci odkazu umist&ného na hlavni plose programu anebo s pomoci
tlacitka Novy vykaz.

Okno obsahuje tfi zalozky, které je nutné vyplnit. V poli Rozhodnuti - Vyrok o schvaleni nebo
neschvdaleni ucetni zdvérky vybirate z roletové nabidky. Pokud zavérka nebyla schvalena, je nutné
dolozit tento stav v pfilozeném dokumentu v poli Neschvéleni - zapis.

Uzivatelska prirucka
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Informace o schvaleni/neschvaleni ucetni zaverky

o
< B [E® @

AML wykazy 53 verze 2,00 - Informace o schvdleni/ neschvaleni Gcetni zaverky — O X

Novy  Oteviit UloZit Zaviit MNapovéda Tisk

Import dat  Export dat

vykaz ~ 2 vykazu zMoney 53 pro CSUIS -
Prace s (cetnim vykazem Tisk Prenos dat
Informace o schvaleni / neschvaleni ucetni zavérky x
Mazev subjektu: | | Datum sestaveni: l:l Sestaveno k: l:l
Adresa subjektu: | | Fin. &astka - iad: Ména:

Kontakini Udaje osoby odpovédné za obsah viykazu:

T T —

| Telefon: | |

Zakladni idaje  (Fetni zizmamy  Vyjadieni Gfetni jednotiy
OZetni zavérka:
(@ Fadna
() mimofadna

Datum rozhodnuti:

L ]

Schvalovatel:
Organ schvalovatele:

Datum rozhodnuti o schvéleni nebo neschvaleni Géetni zavérky. V pfipadé neschvéleni dfetni zavérky z divodu marného
uplynuti éasu datum nevypliujte (do exportu se doplni datum ve tvaru 9999-12-31).

| o
Jméno osoby schvalovatele:

° [ Piidat Kopirovat # Odstranit

Jan Novak A

v

Rozhodnuti:
Vyrok o schvéleni nebo neschvaleni déetni zévérky:

Schvéleno w

MNeschvaleni - zapis:
PriloZeny dokument se zapisem o neschvaleni podle § 7 odst. 3:

3.4 Tisk ucetniho vykazu

Tisk u€etniho vykazu

U&etni vykaz vytisknete tladitkem Tisk vykazu. U vykazl s vice sekcemi (nap¥. Pfiloha ¢. 5) je mozné
nastavit sekce, které se budou tisknout. Pfed vlastnim tiskem se zobrazi okno nahledu tisku. V
nasledujici tabulce jsou uvedeny moznosti nahledu, které ovliviuji vysledny vzhled tisknutého vykazu.

Uzivatelska prirucka
©1996-2023 Seyfor, a.s.,, XML vykazy S3, verze 2.10




Tisknout dokument Wytiskne vykaz dle aktuglniho nastaveni

Na vysku (A Tisk stranky svisle (otogena na vysku)
Na Zifku [A] Tisk stranky vodorovné (otofend na EiFku)
Vzhled stranky . Zména velikosti papiru, orientace nebo okrajt

a pfidani zahlavi a zapati
Pokud si napf. prejete vytisknout &islo strany
a celkovy pocet stran, nastavte v zahlavi nebo

zapati volbu .vlastni™ a vloZte do otevieného
okna retézec .&p / &P".

Zapnuti €i vypnuti zahlavi a zapati =] Rozhodnuti o tisku dalgich informaci (napfiklad
cisla stranky, umisténi dokumentu atd.) v horni
ci dolni casti stranky

Zobrazit celou Sirku " Stranka vykazu se zobrazi na celou &ifku
obrazovky
Zobrazit celou stranku £J Priblizeni stranky, aby se zobrazila cela na

obrazovce nahledu

Zobrazit vice stranek Zobrazeni vice stranek na obrazovce nahledu
Zobrazeni dvou stranek -
Zmé&na formatu papiru Phizpisobit buiice Jie Zvatieni nebo zmenseni velikosti stranky na

velilkkost tisknuté stranky

Upravit okraje == L4 Pretazeni vodorovnych &i svislych znacek pro
Zmeénu pozice tisku

Uréeni stranky, ktera ma byt zobrazena
Shgnkg 1 z1

Stranka

Prvni stranka Prechod na prvni stranku

Piedchozi stranka Prechod na pfedchozi stranku
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Prispévkoveé organizace Tisk ucetniho vykazu

3.5

Export vykazu do XML pro CSUIS

Export vykazu do XML pro CSUIS

Export vykazu pro CSUIS provedete tlacitkem Export dat pro CSUIS. Exportovat mGZete Bez obalky
(pouze vykaz), S obalkou MFCR nebo S obalkou GXML. Volba Bez obédlky je uréena pro ucetni
jednotky, které nemaji vlastni zodpovédné osoby a posilaji Ucetni vykazy na krajsky Gfad. Obdlka
MFCR je urCena pro UCetni jednotky, které maji vlastni zodpové&dnou osobu a posilaji ucetni vykazy bud'
pfimo na MFCR nebo na krajsky Ufad. Obdlka GXML je urcena zpravidla pro ty Ucetni jednotky, které
budou vykazy posilat na krajské Grady vyZzadujici ¢astky v KE. Konkrétni variantu exportu si ovéfte na
krajském uradé.

POZNAMKA: PFed exportem je nutné nastavit na hlavi¢ce Géetniho vykazu tad finanénich ¢astek
(jednotky, tisice, miliony). Bez tohoto nastaveni nelze vykaz exportovat! Informace je dlleZitd pro
nasledné zpracovani vykazu.

» Bez obalky (pouze vykaz)
b S obalkou MFCR
# S obalkou GXML

3.5.1 Bez obalky (pouze vykaz)
Bez obalky (pouze vykaz)
Na karté exportu se nastavuji nasledujici informace:
= Nastaveni exportu - zde nastavujete sekce vykazu, které pozadujete exportovat.
Vlastni export zahdjite tlacitkem Exportovat vykaz. Po vybéru volby se zobrazi okno na ulozeni
souboru. Vyexportovany soubor bude v poZzadovaném XML formatu stanoveném technickou vyhlaskou.
Soubor se standardné uklada do adresare Export (C:\Users\Public\Documents\CIGLER SOFTWARE
\S3XMLVyK\).

3.5.2 S obalkou MFCR
S obéalkou MFCR
Na karté exportu se nastavuji nasledujici informace (povinné Udaje jsou oznaceny cervenou
hvézdickou):
= Identifikace odesilatele - tj. icCetni jednotky a zodpovédné osoby
= Identifikace pFijemce - jako pfijimajici subjekt bude zpravidla ,Ministerstvo financi CR", IC
,00006947", Identifikace modulu ,CSUIS"
®» Elektronicky podpis - miZete nastavit ze souboru nebo ze systémového uloZi$té - viz samostatna
kapitola Elektronicky podpis.
= PFilohy - jsou podporované prilohy ve formatu PDF, XML a TIFF.
= Nastaveni exportu - zde nastavujete sekce vykazu, které pozadujete exportovat.
Vlastni export zahajite tlacitkem Exportovat vykaz. Po vybéru volby se zobrazi okno na ulozeni
souboru. Vyexportovany soubor bude v pozadovaném XML formatu stanoveném technickou vyhlaskou.
Soubor se standardné uklada do adresare Export (C:\Users\Public\Documents\CIGLER SOFTWARE
\S3XMLVyKk\).
Vyhlaska €. 383/2009 Sb., § 5 odst. 4 a 5 pism. b) Fika, ze obce, dobrovolné svazky obci a jejich
prispévkové organizace piredavaji acetni zaznamy do CSUIS prostiednictvim krajského
aradu, pokud tak mistné prislusny krajsky Grad stanovi. Nasledujici postup zavisi na tom, jaky
zplsob predavani vykazd zvolil Va3 krajsky urad:

1) Uletni jednotky pfedavaji vykazy samostatné bez zasahu krajského UFadu - pfejdéte na kapitolu
Sifrovani XML souboru a jeho odeslani do CSUIS.

2) Ucetni jednotky predavaji vykazy prostfednictvim krajského Urfadu - v tomto pripadé
vyexportovany soubor odeslete svému nadfizenému organu (krajskému Ufadu). Informujte se na
vasem krajském (fadé€, zda je nutné opatfit XML soubor elektronickym podpisem a zda se ma
provést Sifrovani souboru (viz kap. Sifrovani XML souboru).

Uzivatelska prirucka 15
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3.5.3

3.6

S obalkou GXML
S obalkou GXML

Na karté exportu se nastavuji nasledujici informace (povinné Gdaje jsou oznaceny Cervenou
hvézdickou):

» Pofadi davky (absolutni pofadi davky od odesilatele) - navySuje se automaticky po kazdém
provedeném exportu. Pfi zméné IC odesilatele se zacina od zacatku. Pokud zeditujete pofadi davky,
tak se navysSuje od zeditované hodnoty.

= Verze davky (0 = zakladni, 0> opravna)

s I€ odesilatele - tj. Uéetni jednotky, kterd provadi odeslani vykazu (nemusi byt shodné s IC
vykazujici organizace)

» I€ pFijemce - zpravidla nevypinéno

» I€ vykazujici organizace - tj. ,IC subjektu® z editovaného vykazu

s IC stfediska vykazujici organizace - pokud nema vykazujici subjekt stfediska, tak se znovu
uvede IC vykazujici organizace (tzn. IC subjektu)

= U&etni obdobi (mésic a rok) — piebird se mésic a rok z tidaje ,Sestaveno k*. Doporuéujeme
neménit vychozi nastaveni.

= Castky v K& nebo v tisicich K& - obélka GXML je uréena pro krajské Gfady, které pozaduji uvadét
castky v K¢, takze zpravidla pouzijete nastaveni v K¢. Pokud byste nastavili variantu v tisicich K¢, tak
pfijemce vykazu (nadfizeny organ) bude ¢astky automaticky nasobit tisicem.

POZNAMKA: R&d finanénich ¢astek se prebird z hlavicky vykazu (tdaj ,Fin. ¢astka - Fad").

= Nastaveni exportu - zde nastavujete sekce vykazu, které pozadujete exportovat.

Vlastni export zahajite tlacitkem Exportovat vykaz. Po vybéru volby se zobrazi okno na ulozeni
souboru. Soubor se standardné uklada do adresare Export (C:\Users\Public\Documents\CIGLER
SOFTWARE\S3XMLVyk\). Vyexportovany soubor odeslete svému nadfizenému organu (krajsky urad).

Elektronicky podpis

Elektronicky podpis

Podle Zakona o Ucetnictvi je nutné Ucetni zdznamy uchovavané v technické formé obsahujici digitalni
data opatfit elektronickym podpisem. Elektronicky podpis si musi vyfidit zodpovédna osoba, ktera
odpovida za odeslani vykazu do CSUIS. Pfi exportu vykazu pro nadfizeny organ (napf. krajsky urad)
se informujte, zda je nutné pfi exportu opatfit XML soubor elektronickym podpisem.



ucetnictvi pro Zivnostniky a malé spolecnosti

CAST IV / Terminy odeslani
vykazU



Prispévkove organizace

Terminy odeslani vykazu

VSechny vyse podporované vykazy se posilaji ¢tvrtletné kromé Pfehledu o penéznich tocich a zménach
vlastniho kapitalu, ktery se posila rocné.

Odeslani vykazli doporucujeme provést co nejdFive po jejich sestaveni, aby bylo mozné
reagovat na pripadné opakované prenosy jesté v predepsaném terminu. Pfi opakovaném pfenosu
(Ucetniho vykazu k danému datu/obdobi) se jako platna zprava bere posledni pfedana zprava
obsahujici o¢ekavany vykaz. Pfedchozi zpravy nejsou zpracovany.
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