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Licencovaná verze
Instalace ve verzi 23.600 a vyšší
Pokud budete zkoušet modul InBox v „ostré“ instalaci Money S3, potřebujete licenci obsahující i placený modul pro podporu Money S3 
InBox. Bez této licence se Vám možnost používat modul InBox nebude vůbec nabízet. 
InBox je samostatný modul, s jeho zakoupením je programu přidělen přídavný kód k vaší hlavní licenci. Modul je funkční pouze ve verzi 
programu 23.600 a vyšší a jen v případě, kdy program používá softwarový klíč. 
Na kartě Money / Nápověda, kontakty / Licenční manažer vyberete volbu Aktualizovat moduly. Pokud jste připojeni k internetu on-line, 
program se spojí s registračním serverem a automaticky nový modul zpřístupní.

Pokud nejste připojeni k internetu, pak po obdržení přídavného kódu máte možnost načíst aktuální stav vašich modulů z námi dodaného 
souboru volbou Načíst ze souboru. Další možností je volba Zapsat ručně, kde můžete přídavný kód zadat ručně.

V případě potíží kontaktujte naši technickou podporu na telefonním čísle 549 522 503.
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I BOX
Díky modulu Inbox nemusíte skladovat doklady v šanonech a po složkách, ale vše archivujete na jednom místě elektronicky. Modul 
funguje jako centrální e-mailová schránka sloužící pro sběr všech přijatých dokladů. Automaticky vyčte data z dokladů, které do ní posílají 
klienti i vaši kolegové, a pomocí fi ltrů jednoduše dohledáte kterýkoliv doklad.
InBox je e-mailová schránka, do které mohou obchodní partneři posílat e-mailové zprávy s přílohami. Tyto zprávy se automaticky stahují 
do programu Money S3. Modul InBox umí z přijaté e-mailové zprávy vyčíst data z přílohy a následně importovat tato data do Money 
S3 jako fakturu přijatou, závazek, výdajový pokladní doklad, dodací list přijatý nebo objednávku přijatou. E-mailová schránka InBox se 
generuje automaticky pro každou agendu Money S3.
Podporované formáty dokladů pro načtení do Money S3 pro modul InBox jsou: ISDOC, ZUGFerD / Faktur-X a QR kód. 
V modulu InBox Plus lze navíc vyčíst i formáty PDF, PNG, JPEG a TIFF pomocí služby Rossum. Pro aktivaci tohoto modulu kontaktujte 
obchodní oddělení na tel. 549 522 511. Vyčtení dokladů pomocí služby Rossum je zpoplatněno.
Tyto formáty umožňují výměnu strukturovaných dat mezi vystavovatelem a příjemcem.

ISDOC
V seznamu Faktur vystavených pomocí funkce Odeslání dokladu e-mailem můžete odeslat fakturu ve formátu PDF, který současně 
obsahuje přílohu faktury ve formátu ISDOC. Tento formát je podporován pro import dokladů z InBoxu. Formát ISDOC splňuje požadavky 
směrnice EU a normy EU.

ZUGFerD / Faktur-X
Německo-francouzský standard pro elektronickou fakturaci, který je obdobou českého formátu ISDOC. Strukturovaný XML soubor musí 
být součástí přílohy faktury ve formátu PDF. Formát ZUGFerD / Faktur-X je podporován pro import dokladů z InBoxu. Formát splňuje 
požadavky směrnice EU a normy EU.

QR kód
Pokud je příloha jako obrázek (např. PNG, JPEG, TIFF apod.) a obsahuje QR kód (obsahující informace o faktuře), nebo je QR kód 
(obsahující informace o faktuře) součástí PDF dokladu, tak se provede automatické vyčtení dat z QR kódu. V tomto případě se importuje 
doklad jako hlavičkový doklad bez položek. 

Rossum
Podporované formáty souborů jsou PDF, PNG, JPEG a TIFF. 
Požadavky na soubor:
- velikost jednoho souboru nesmí přesáhnout 13 MB
- jedna stránka v PDF souboru může obsahovat pouze jeden doklad (tj. dvě účtenky na jedné stránce nelze vyčíst samostatně)
- je však možné zpracovat jeden soubor PDF, který obsahuje několik dokladů. Mezi doklady stačí vložit speciální oddělovací stránku 
rossum_page_split.pdf, která je na adrese https://api.elis.rossum.ai/api/static/api/rossum_page_split.pdf. Tuto stránku můžete vytisknout 
a vložit mezi doklady během jejich skenování. Rossum rozpozná QR kód na této speciální stránce a automaticky rozdělí PDF na jednotlivé 
doklady.
Doporučení:
- rozlišení obrazu by mělo být alespoň 150 DPI v případě skenů/fotografi í
- minimální velikost písma v dokumentu by měla být 6 bodů
- dokumenty by měly být ve formátu A4 (dokumenty malého formátu jako účtenky by měly být naskenovány přes prázdnou stránku A4)
- skeny by neměly mít extrémně velké rozměry, v ideálním případě ne více než 3000 pixelů na každé straně
Tlačítkem Infomace o InBoxu zobrazíte přehled počtu vyčtených dokumentů službou Rossum a poplatek za vyčtení dokumentů. Vždy se 
zobrazuje minulý a aktuální měsíc.

V seznamu InBox se ve sloupci Formát dat zobrazuje název formátu dat z přílohy: ISDOC, ZUGFerD / Faktur-X, QR kód nebo Rossum.
InBox naleznete na kartě Money / Možnosti a nastavení / Komunikace a výměna dat a také na kartě Nástroje / Výměna dat.
Vygenerovanou e-mailovou adresu pro InBox aktuální agendy naleznete na kartě Money / Možnosti a nastavení / Komunikace a výměna 
dat. V seznamu InBox pomocí tlačítka Informace o InBoxu zobrazíte e-mailovou schránku, kde je možné adresu zkopírovat do schránky 
a následně odeslat vašim obchodním partnerům.
V seznamu InBox se zobrazují všechny přijaté zprávy. Nové zprávy jsou označeny tučným písmem, aktualizované pak kurzívou. Přílohy 
zprávy jsou uloženy jako Připojené dokumenty – ikona sponky v levém sloupci seznamu. V jednotlivých sloupcích seznamu se zobrazují 
informace o předmětu zprávy, odesílateli, příjemci, formátu dat, vyčtení dat, druhu dokladu atd.
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Ovládací tlačítka

Aktualizovat – tlačítkem aktualizujete seznam zpráv. 
Zobrazit – otevřete zprávu pod kurzorem.
Filtrování – k dispozici jsou rychlé fi ltry pro zobrazení jen nových a změněných zpráv, nezpracovaných, jen zprávy k vyčtení nebo jen 
vyčtené pro import.
Vyčíst dokumenty – pomocí této funkce lze vyčíst data z příloh (připojených dokumentů) pro následný import dokladů. Použijete pouze 
v případě formátu Rossum, který se nevyčítá automaticky.
Zpracováno/Nezpracováno – po úspěšném vyčtení a zpracování dokladů se zpráva označí jako zpracovaná. Přepínačem můžete tento 
stav změnit.
Vazby – po stisku tohoto tlačítka se ve spodní části seznamu zobrazí podokno s mapou dokladů. Pro aktuální zprávu pod kurzorem se 
grafi cky zobrazuje vygenerovaný doklad.
Infomace o InBoxu – zde naleznete vygenerovanou e-mailovou adresu pro InBox aktuální agendy. Tuto adresu je možné zkopírovat 
do schránky a následně odeslat vašim obchodním partnerům. V případě modulu InBox Plus se navíc zobrazí přehled počtu vyčtených 
dokumentů službou Rossum a poplatek za vyčtení dokumentů. Vždy se zobrazuje minulý a aktuální měsíc.

Pokud příloha zprávy obsahuje strukturovaná data ve formátu ISDOC, ZUGFerD / Faktur-X nebo QR kód, potom se data vyčtou 
automaticky. V případě, že příloha neobsahuje žádný takový formát dat, potom je možné přílohu přímo z Money otevřít a přidat doklad 
ručně. Pokud máte modul InBox Plus, tak pomocí tlačítka Vyčíst dokumenty spustíte vyčtení prostřednictvím služby Rossum. 
V jednotlivých sloupcích seznamu se zobrazují informace o předmětu zprávy, odesílateli, příjemci, formátu dat, vyčtení dat, druhu dokladu 
atd. Ve sloupci Formát dat se zobrazuje název formátu dat z přílohy: ISDOC, ZUGFerD / Faktur-X, QR kód nebo Rossum.
Jednotlivé stavy ve sloupci Vyčtení dat a Druh dokladu:

Vyčtení dat

Vyčteno – všechny přílohy zprávy jsou vyčteny a jsou připraveny pro generování dokladů (viz volba Vygenerovat doklad(y) na kartě 
zprávy).
Je nutné vyčíst – některá z příloh neobsahuje strukturovaná data (ISDOC, ZUGFerD / Faktur-X nebo QR kód). Vyčtení dat je možné 
provést dodatečně s pomocí služby Rossum – viz volba Vyčíst dokumenty.
Vyčítá se – probíhá vyčítání dat z příloh.
Nelze vyčíst – žádnou z příloh nelze vyčíst.
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Druh dokladu
Druh dokladu se nastavuje automaticky při vyčítání dat. V případě služby Rossum může nastat situace, kdy druh dokladu není rozpoznán. 
V tomto případě je třeba před generováním dokladu nastavit na kartě zprávy příslušný druh dokladu ručně – viz volba Druh dokladu.
Pokud je zpráva ve stavu Vyčteno, což znamená, že je rozpoznám formát druh dokladu, tak následně pomocí tlačítka Vygenerovat doklad 
na kartě zprávy spustíte import dokladu. Viz dále Generovat doklad.

Zkontrolovat vyčtení
V případě, že vyčtení přílohy proběhlo prostřednictvím služby Rossum, tak je možné před generování dokladu provést kontrolu vyčtených 
dat s pomocí volby Zkontrolovat vyčtení. Případné nedostatky je možné opravit a potvrdit – tlačítko Potvrdit. Po zavření okna lze přistoupit 
ke generování dokladu.

Následně tlačítkem Vygenerovat doklad na kartě zprávy spustíte import dokladu.

Přidat doklad ručně
Pokud je ve zprávě připojený dokument, který nelze vyčíst, je možné po otevření zprávy si tento dokument Zobrazit a následně přidat 
doklad ručně – viz volba Přidat doklad ručně na kartě zprávy. 
Další možností je otevřít připojený dokument z Karty zprávy a volbou Přidat doklad ručně se otevře seznam např. Faktur přijatých, kde 
doklad přidáte.
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Karta zprávy
V horní části se zobrazuje obsah e-mailové zprávy a ve spodní části přílohy.
Pokud je zpráva ve stavu Vyčteno a je nastaven Druh dokladu, tak následně pomocí tlačítka Vygenerovat doklad spustíte import dokladu.

Vygenerovat doklad
V průvodci importem se nejprve zobrazí adresa odběratele a adresa agendy pro ověření správnosti. Pokud doklad obsahuje i položky 
s identifi kačními údaji jako je Katalog nebo Čárový kód, zobrazí se nastavení pro import položek:

Přidat jako novou zásobu – položky z importovaného souboru, které nebyly nalezeny v seznamu Zásoby na skladě se přidají jako nové 
zásoby do níže nastaveného Skladu a Skladové skupiny.
Skladové položky s neexistujícími zásobami převést na neskladové – položky z importovaného souboru, které nebyly nalezeny v seznamu 
Zásoby na skladě se importují jako neskladové položky.
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Všechny skladové položky převést na neskladové – všechny položky z importovaného souboru se převedou jako neskladové položky.
Sklad – tlačítkem  otevřete seznam Skladů pro výběr.
Skladová skupina – tlačítkem  otevřete seznam Skladových skupin pro výběr.
Bez skupiny – položky z importovaného souboru se zařadí do skladové skupiny Nezařazeno.
Konfi gurace dat

Na další straně průvodce defi nujete jednotlivé Typy dokladů.

Typ dokladu – tlačítkem  otevřete seznam Typů přijatých faktur pro výběr. Vybraný typ dokladu musí obsahovat nastavení Číselné řady.  
Typ skl. dokladu - příjem – tlačítkem  otevřete seznam Typů skladových dokladů pro výběr. 
Typ skl. dokladu - výdej – tlačítkem  otevřete seznam Typů skladových dokladů pro výběr. 
Program si poslední nastavení Typů dokladů pamatuje.
Zobrazit vstupní data – volbou zobrazíte HTML náhled faktury přijaté po transformaci z formátu ISDOC. V tomto tvaru se provede import 
faktury do Money S3.
Dávkové zpracování – nastavení dávkového režimu zpracování. Při interaktivním zpracování (políčko není zatrženo) se postupně 
zobrazuje karta importovaného dokladu, uživatel má možnost záznam uložit nebo odmítnout. V tomto režimu se také zobrazuje hlášení 
programu. V dávkovém režimu (políčko zatrhnete) se karta ani hlášení nezobrazují.
Tlačítkem Dokončit spustíte import. Po dokončení importu můžete Zobrazit výstupní zprávu, která se zobrazí jako HTML náhled výstupní 
zprávy o výsledku zpracování.
V seznamu InBox pomocí tlačítka Vazby zobrazíte vytvořený doklad a kliknutím na jeho ikonu tento doklad otevřete. 
Každý takto vytvořený doklad má přílohu ze zprávy uloženou jako Připojený dokument k dokladu.
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money.cz

Praha
Rubeška 215/1

+420 244 001 288

Brno
Drobného 555/49

+420 549 522 511

Liberec
1. máje 25

+420 485 131 058

Bratislava
Plynárenská 7/C

+421 249 212 323

Prešov
Kúpeľná 3

+421 517 732 908

Volejte: 549 522 511
obchod@money.cz



<<
  /ASCII85EncodePages false
  /AllowTransparency false
  /AutoPositionEPSFiles true
  /AutoRotatePages /None
  /Binding /Left
  /CalGrayProfile (Dot Gain 20%)
  /CalRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CalCMYKProfile (U.S. Web Coated \050SWOP\051 v2)
  /sRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CannotEmbedFontPolicy /Error
  /CompatibilityLevel 1.4
  /CompressObjects /Tags
  /CompressPages true
  /ConvertImagesToIndexed true
  /PassThroughJPEGImages true
  /CreateJobTicket false
  /DefaultRenderingIntent /Default
  /DetectBlends true
  /DetectCurves 0.0000
  /ColorConversionStrategy /CMYK
  /DoThumbnails false
  /EmbedAllFonts true
  /EmbedOpenType false
  /ParseICCProfilesInComments true
  /EmbedJobOptions true
  /DSCReportingLevel 0
  /EmitDSCWarnings false
  /EndPage -1
  /ImageMemory 1048576
  /LockDistillerParams false
  /MaxSubsetPct 100
  /Optimize true
  /OPM 1
  /ParseDSCComments true
  /ParseDSCCommentsForDocInfo true
  /PreserveCopyPage true
  /PreserveDICMYKValues true
  /PreserveEPSInfo true
  /PreserveFlatness true
  /PreserveHalftoneInfo false
  /PreserveOPIComments true
  /PreserveOverprintSettings true
  /StartPage 1
  /SubsetFonts true
  /TransferFunctionInfo /Apply
  /UCRandBGInfo /Preserve
  /UsePrologue false
  /ColorSettingsFile ()
  /AlwaysEmbed [ true
  ]
  /NeverEmbed [ true
  ]
  /AntiAliasColorImages false
  /CropColorImages true
  /ColorImageMinResolution 300
  /ColorImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleColorImages true
  /ColorImageDownsampleType /Bicubic
  /ColorImageResolution 300
  /ColorImageDepth -1
  /ColorImageMinDownsampleDepth 1
  /ColorImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeColorImages true
  /ColorImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterColorImages true
  /ColorImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /ColorACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /ColorImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000ColorACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000ColorImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasGrayImages false
  /CropGrayImages true
  /GrayImageMinResolution 300
  /GrayImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleGrayImages true
  /GrayImageDownsampleType /Bicubic
  /GrayImageResolution 300
  /GrayImageDepth -1
  /GrayImageMinDownsampleDepth 2
  /GrayImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeGrayImages true
  /GrayImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterGrayImages true
  /GrayImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /GrayACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /GrayImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000GrayACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000GrayImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasMonoImages false
  /CropMonoImages true
  /MonoImageMinResolution 1200
  /MonoImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleMonoImages true
  /MonoImageDownsampleType /Bicubic
  /MonoImageResolution 1200
  /MonoImageDepth -1
  /MonoImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeMonoImages true
  /MonoImageFilter /CCITTFaxEncode
  /MonoImageDict <<
    /K -1
  >>
  /AllowPSXObjects false
  /CheckCompliance [
    /None
  ]
  /PDFX1aCheck false
  /PDFX3Check false
  /PDFXCompliantPDFOnly false
  /PDFXNoTrimBoxError true
  /PDFXTrimBoxToMediaBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXSetBleedBoxToMediaBox true
  /PDFXBleedBoxToTrimBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXOutputIntentProfile ()
  /PDFXOutputConditionIdentifier ()
  /PDFXOutputCondition ()
  /PDFXRegistryName ()
  /PDFXTrapped /False

  /CreateJDFFile false
  /Description <<

    /BGR <>
    /CHS <FEFF4f7f75288fd94e9b8bbe5b9a521b5efa7684002000410064006f006200650020005000440046002065876863900275284e8e9ad88d2891cf76845370524d53705237300260a853ef4ee54f7f75280020004100630072006f0062006100740020548c002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200035002e003000204ee553ca66f49ad87248672c676562535f00521b5efa768400200050004400460020658768633002>
    /CHT <FEFF4f7f752890194e9b8a2d7f6e5efa7acb7684002000410064006f006200650020005000440046002065874ef69069752865bc9ad854c18cea76845370524d5370523786557406300260a853ef4ee54f7f75280020004100630072006f0062006100740020548c002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200035002e003000204ee553ca66f49ad87248672c4f86958b555f5df25efa7acb76840020005000440046002065874ef63002>
    /CZE <>
    /DAN <>
    /DEU <>
    /ESP <>
    /ETI <>
    /FRA <>
    /GRE <>

    /HRV (Za stvaranje Adobe PDF dokumenata najpogodnijih za visokokvalitetni ispis prije tiskanja koristite ove postavke.  Stvoreni PDF dokumenti mogu se otvoriti Acrobat i Adobe Reader 5.0 i kasnijim verzijama.)
    /HUN <>
    /ITA <>
    /JPN <FEFF9ad854c18cea306a30d730ea30d730ec30b951fa529b7528002000410064006f0062006500200050004400460020658766f8306e4f5c6210306b4f7f75283057307e305930023053306e8a2d5b9a30674f5c62103055308c305f0020005000440046002030d530a130a430eb306f3001004100630072006f0062006100740020304a30883073002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200035002e003000204ee5964d3067958b304f30533068304c3067304d307e305930023053306e8a2d5b9a306b306f30d530a930f330c8306e57cb30818fbc307f304c5fc59808306730593002>
    /KOR <FEFFc7740020c124c815c7440020c0acc6a9d558c5ec0020ace0d488c9c80020c2dcd5d80020c778c1c4c5d00020ac00c7a50020c801d569d55c002000410064006f0062006500200050004400460020bb38c11cb97c0020c791c131d569b2c8b2e4002e0020c774b807ac8c0020c791c131b41c00200050004400460020bb38c11cb2940020004100630072006f0062006100740020bc0f002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200035002e00300020c774c0c1c5d0c11c0020c5f40020c2180020c788c2b5b2c8b2e4002e>
    /LTH <>
    /LVI <>
    /NLD (Gebruik deze instellingen om Adobe PDF-documenten te maken die zijn geoptimaliseerd voor prepress-afdrukken van hoge kwaliteit. De gemaakte PDF-documenten kunnen worden geopend met Acrobat en Adobe Reader 5.0 en hoger.)
    /NOR <>
    /POL <>
    /PTB <>
    /RUM <>
    /RUS <>
    /SKY <>
    /SLV <>
    /SUO <>
    /SVE <>
    /TUR <>
    /UKR <>
    /ENU (Use these settings to create Adobe PDF documents best suited for high-quality prepress printing.  Created PDF documents can be opened with Acrobat and Adobe Reader 5.0 and later.)
  >>
  /Namespace [
    (Adobe)
    (Common)
    (1.0)
  ]
  /OtherNamespaces [
    <<
      /AsReaderSpreads false
      /CropImagesToFrames true
      /ErrorControl /WarnAndContinue
      /FlattenerIgnoreSpreadOverrides false
      /IncludeGuidesGrids false
      /IncludeNonPrinting false
      /IncludeSlug false
      /Namespace [
        (Adobe)
        (InDesign)
        (4.0)
      ]
      /OmitPlacedBitmaps false
      /OmitPlacedEPS false
      /OmitPlacedPDF false
      /SimulateOverprint /Legacy
    >>
    <<
      /AddBleedMarks false
      /AddColorBars false
      /AddCropMarks false
      /AddPageInfo false
      /AddRegMarks false
      /ConvertColors /ConvertToCMYK
      /DestinationProfileName ()
      /DestinationProfileSelector /DocumentCMYK
      /Downsample16BitImages true
      /FlattenerPreset <<
        /PresetSelector /MediumResolution
      >>
      /FormElements false
      /GenerateStructure false
      /IncludeBookmarks false
      /IncludeHyperlinks false
      /IncludeInteractive false
      /IncludeLayers false
      /IncludeProfiles false
      /MultimediaHandling /UseObjectSettings
      /Namespace [
        (Adobe)
        (CreativeSuite)
        (2.0)
      ]
      /PDFXOutputIntentProfileSelector /DocumentCMYK
      /PreserveEditing true
      /UntaggedCMYKHandling /LeaveUntagged
      /UntaggedRGBHandling /UseDocumentProfile
      /UseDocumentBleed false
    >>
  ]
>> setdistillerparams
<<
  /HWResolution [2400 2400]
  /PageSize [612.000 792.000]
>> setpagedevice


