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Money S3 - Mzdy a personalistika

INSTALACE MONEY S3 MZDY A PERSONALISTIKA

Licencovana verze

Instalace ve verzi 20.700 a vySSi
Pokud budete zkouSet Money S3 Mzdy a personalistika v ,ostré” instalaci Money S3, potfebujete licenci obsahujici i placeny modul pro
podporu Money S3 Mzdy a personalistika. Bez této licence se Vam moznost pouzivat Mzdy a personalistiku nebude viibec nabizet.

Mzdy a personalistika je samostatny modul, s jeho zakoupenim je programu pfidélen pfidavny kéd k vasi hlavni licenci. Modul je funkéni
pouze ve verzi programu 20.700 a vysSsi a jen v pfipadé, kdy program pouziva softwarovy kli¢.

Na karté Money / Napovéda, kontakty / Licencni manaZer vyberete volbu Aktualizovat moduly. Pokud jste pfipojeni k internetu on-line,
program se spoji s registracnim serverem a automaticky novy modul zpfistupni.

& Licenéni manazer Meney 52 - *
Obsah licence  Spréva licence
Licenéni &islo:  K3FN-98C2-6C5D-QDQM Rozsifit Money 53
Modul Pridavny kdd Dostupnost * | Tyto valby slou k rozsifeni
T Money 53 o dalsi moduly nebo
Pocetlicend BWXI - IBIR. - ACIS - 1PTB 5 potet Kientd,
Typ licence ping
Dafiova evidence AL7] - BREL - 7PDN -9GS] ano Nékup online
Podvojné Géetnictvi DICC - CCES -LZFG - 2M5E ano
Fakturace HEPI - 128C - 5Y11 - 5G5H ano
Adresaf firem ano
Skiady ALTZ - TAMC - 4D]3 - TWQ] ano Aktualzovat moduly
Objednavky IEQS - AIZC - 7QIA -H1PM ano Zaktualizuje seznam moduld vasi
P . N N R licence z registratniho centra
Ucetni analyzy AL72 - 3DNI - BX4L - WI4N ano Salitey Ceska republica.
Skladové analyzy PRIP - NF8N - EYHR - D9SY ano
Mzdy XBYZ - X595 - NGBA - 8BGP neomezené
Majetek NYFZ - LCGY - NSPK - ZT9R. ano
Kniha jizd a cestovni nahrady ZNIP - SNDW - EPHW - SKZP neomezené
Servis 3L9I - 7KBZ - 4KES - LYYF ano
Periodicka a hromadna fakturace GX8Q - 69%2 - ESBI - HMTJ ano
E-shop konektor BWX3 - P2NC - J5F7 - WNEJ ano
Uetni centrala SH22 - 222C - MIMM - ESXW ano
Ucetni Kient GX8W - AEDH - W2IK - EXFB ano
XML DataExchange HBPM - WETT - 2DS6 - 719X ano
Zahranizni DPH JTBEB - BEXJ - A45X - Z6CW ano
Pfenos dat centréla/pobodka 1PRY - 4BPY - BGEA - NLF1 ano
53 Automatic NYFK - 18RC - MYLF -L5.E ano
Evidence trieb 441C -B727 - 7C98 - 2H6L ano v
< >
Napovéda

Pokud nejste pfipojeni k internetu, pak po obdrzeni pfidavného kédu mate moznost nacist aktualni stav vasich modulll z nami dodaného
souboru volbou Naéist ze souboru. Dal$i moznosti je volba Zapsat rucné, kde mlzete ptidavny kéd zadat ru¢né.

# Licenéni manazer Money 53 - x
Obsah licence  Sprava licence
Licenéni &islo:  K3FN-98C2-6C5D-QDQM Rozsifit Money 53
Modul Piidavny kéd Dostupriost A | Tyto volby sloufi k roz8ifent
Pocetlicendi BWAXI - IBIR - ACIS - 1PTB 5 r:;;ﬁ:nz;a‘ﬁ moduly nebo
Typ licence pind
Dariova evidence AL7] - 8REL - 7PDN - 9GS] ano Pfi zakoupeni modulu nebo Kienta
jste obdrZeli pfidavny kdd.
Podvojné Gietnictvi DICC - CCES - LZFG - 2M5E ano MeiZete jej zapsat ruiné nebo
Fakturace HBPI - 128C - 5Y11 - SG9H ano nadist z dodaného souboru.
Adresar firem ano Nafist ze souboru
Sklady AL7Z - IAMC - 4D13 - IWQJ ang Z dodaného souboru nacte
Objednaviy 1EQ9 - AIZC - 7QIA -H1PM ano skladbu moduld vasi licence.
Uzetni analyzy AL72 - 3DNI - BX4L - W94 ano Zapsat rufné
Skladové analyzy PRIP - NF8H - EYHR - D33y ano Umo#fiuje ruéné zapsat pfidavné
Mady XBYZ - X595 - NGBA - 8BGP neomezené kdy k vasilicend
Majetek MYFZ -LCGY - NSPK - ZT9R. ano
Kniha jizd a cestovni ndhrady ZNIP - SNDW - EPHW - SKZP neomezené
Servis 3LI - 7K6Z - HES - LYYF ano
Periodické a hromadna fakturace GX8Q - 692 - ESBI -HMT] ano
E-shap konektor BWX3 - P2NC - J5F7 - WNEJ ano
Uzetni centréla SH22 - 227C - MIMM - ESXW ano
Uzetni klient GXBW - AEDH - W2IK - EXFB ano
XML DataExchange HBPM - WETT - 2D56 - 719X ano
Zahranién! DPH JTBB -BBX] - A45X - Z6CW ano
Prenos dat centrala/pobotka 1PRY - 4BPY - B6EA - NLF1 ano
53 Automatic NYFK - 18RC - MYLF - L5LE ano
Evidence trzeb 441C - B727 - 7C98 - 2H6L ano v
< >
ipovdn [z ]

V pFipadé potizi kontaktujte nasi technickou podporu na telefonnim &isle 549 522 503.
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START verze

Ve verzi Money S3 START muzete pouzivat modul Mzdy libovolné, dokud neprekrocite ve zvolené agendé povolené limity (15 mezd)
verze START. Po jejich pfekro¢eni nebudete moci tuto volbu pozivat. Modul Mzdy je soucasti kompletu Lite, Business, Office a Premium.

Na karté Moznosti licence / PIna verze tlaCitkem Vyzkouset komplety oteviete kartu pro nastaveni kompletd a modulll, kde vyberete
komplet, ktery mzdy obsahuje.

ir .
Géetni program
money S3 START
VyzkouZejte zdarma komplety a moduly. Snadno tak pfed zakoupenim zjistite,
které nejvic vyhovuji vasim potfebam.
VyzkouSet komplet: ‘ Premium (aktualné pouZivate) v
. . Neomezené S b
Zdkaznickd - Banka a Dariovd Evidence Podvojné Sklady a
podpora dt;);\::ga pokladna evidence majetku Faddurace  Kniha jizd Ufetnictvi  objednavky

0 NN RS BER RN BU0 RN RE) | BT

Volitelné moduly

+” Ewidence trzeb (EET] E-shop konektor +” Kniha jizd a cestovni néhrad
et conréla | Senis o
LV 4 Ucetni analyzy XML DE Profi +/ | 53 Automatic
Ugetni klient +”  Periodicka a hromadna fakturace +' Euro pokladny
+ Skladové analyzy +/ |mport doklad( z Excelu | Mzdy Plus

POTVRDIT




Money S3 - Mzdy a personalistika

MzDY A PERSONALISTIKA

Modul Mzdy a personalistika prehledné rozdéluje agendu na personalni, ve které uchovavate osobni idaje zaméstnancli a mzdovou.

V modulu evidujete pracovni poméry, slozky mzdy, pfiplatky, dafiové slevy €i nezdanitelné Castky, srazky, zauctovani polozek mzdy
a Udaje pro platby zaloh a vyuctovani mezd.

V seznamu Zaméstnancu naleznete na Karté zaméstnance jeho osobni Udaje, mzdové udaje, propojeni na adresar a knihu jizd. Na
Kartu zaméstnance zaevidujete mzdové slozky mzdy, slevy na dani, odCitatelné polozky, srazky, nezdanitelné pfijmy a nepfitomnosti
v daném mésici. V seznamu Zaméstnancu snadno vytisknete prehled zaméstnancd, jejich mzdové listy, potvrzeni Cistych pFijma, evidenci
duchodového pojisténi, potvrzeni o zdanitelnych pfijmech a dalsi tiskové sestavy.

Karta mzdy je rozdélena do nékolika zalozek: Pracovni pomeéry, Dari z prijmu, Vyictovani a Poznamka. Na zéloZzce Pracovni poméry jsou
dal$i podzalozky: Hruba mzda, Socialni a zdravotni pojisténi a Nahrada za nemoc. Udaje na zalozkach mizZete doplnit o jednorazové
Udaje (jako jsou naptiklad prémie, odmeény, pokuty, nepenézni pfijmy, nepravidelné srazky apod.). VSechny mzdy jsou vytvareny jako
,Slozkoveé®. Jednotlivé slozky Ize nastavit na Karté zaméstnance nebo na Karté mzdy, kde se nachazi seznam Mzdovych slozek.

Karta legislativy mezd obsahuje veskeré udaje a nastaveni pro zpracovani mezd. Tento seznam je dodavany z pfipravenych seznam(
podle platné legislativy a pfi jakékoliv zméné verze programu se Udaje automaticky aktualizuji. Praci usnadnuje také seznam Zpisobu
zauctovani mezd dodavany podle platné legislativy s programem.

PFi zauctovani zaloh a mezd program vytvofi Interni doklady se zau¢tovanim mezd (mzdy Ize rozuc¢tovat i na kontrolingové proménné —
stfediska, zakazky a ¢innosti) a Zavazkové doklady pro pfikaz k uhradé.

Po zpracovani mezd muizete vytvofit rizné tiskove sestavy: Listina zaloh, Vyuctovani mezd, Vyucétovani zdravotnich pojistoven a socialniho
pojisténi, Vyuctovani zakonného pojisténi, Dané z piijmud fyzickych osob, Srazkové dané z pfijmu, Prehledu nepfitomnosti, Pfehledu
0 poétu zaméstnancl a vygetku zaloh a mezd. Dokumenty pfimo z Money elektronicky podate na CSSZ, Finanéni spravu a zdravotni
pojistovny. Vyplatni listky pro zaméstnance snadno odesSlete e-mailem ve formatu PDF. Vyplatni listky mGzete zabezpedit heslem (PIN),
které prednastavite na Kartach zaméstnancd.

Pokud potfebujete modul Mzdy a personalistika rozsifit také o exekuce, pak jsme pro vas pfipravili volitelny modul Mzdy a personalistika
PLUS, ktery navic obsahuje aparat pro vypocet exekuci.

Jedna se o:

* Exekuce — vyzivné bézné

* Exekuce — vyzivné dluzné

* Exekuce — pfednostni pohledavky

* Exekuce — nepfednostni pohledavky

Na karté Legislativa mezd jsou pro jednotlivé druhy pfednastaveny zplsoby srazeni ze mzdy podle platné legislativy a program hlida
veskeré vypocty podle platné legislativy. Vice informaci naleznete na nasSich strankach https://money.cz/produkty/ekonomicke-systemy/
money-s3/moduly/mzdy-personalistika-plus/.

Vyhody nového modulu Mzdy a personalistika
Legislativa

Nova karta Legislativy mezd obsahuje veSkeré parametry a nastaveni pro tvorbu a zauctovani mezd podle jednotlivych ¢asovych obdobi.
Od verze 20.700 se tyto legislativni parametry vzdy automaticky aktualizuji s verzi programu.

Soubézné pracovni poméry

P¥imo na Karté zaméstnance nastavujete seznam vsech jeho Pracovnich pomérti, napt. b&zny pracovni pomér, DPP, DPC a pro kazdy
pracovni pomér definujete obdobi, sazbu mzdy a dalSi udaje.

Kontrolingové proménné

Nové je mozné nastavit aZ tfi Grovné kontrolingovych proménnych (Stredisko, Zakazku a Cinnost) pro zatétovani mezd. Clenéni na
kontrolingové proménné muzete nastavit na Karté zaméstnance, nebo pro vS§echny zaméstnance soucasné pfi Zatctovani mezd &i
Zauctovani zaloh.

Pristupova prava

Na Karté pristupovych prav muzete noveé jednotlivym uzivatelim zakazat Zobrazeni doklad(i vzniklych pfi zat¢tovani mezd. Tento uzivatel
pak v seznamech Zavazku, Internich doklad( a v Uc¢etnim deniku nebude vidét doklady, které vznikly pfi Zau¢tovani mezd.

Prehled o platbé zdravotniho pojisténi a Hromadné oznameni zaméstnavatele

PFi odesilani vyuc¢tovani a oznameni pro zdravotni pojistovny je nové umoznéno odeslat PDF soubory jednotlivym zdravotnim pojiStovnam
pfimo do datové schranky.
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Zauctovani mezd

PFi zau¢tovani mezd je mozné nastavit, zda se ma pro Hrubé mzdy a PFijmy mimo pojistné vytvofit samostatny Interni doklad pro kazdého
zaméstnance, nebo jeden spole¢ny doklad pro v§echny zaméstnance.

Zauctovani polozek mzdy

Pro kazdou polozku mzdy (vyucétovani mzdy, dan z pfijmu, socialni pojisténi, zdravotni pojisténi, jednotlivé srazky a nezdanitelné pfijmy
atd.) je mozné nastavit vlastni zati¢tovani, nebo pouZit zauctovani z pfipravenych seznamd, které je vzdy platné podle platné legislativy.

Tiskové sestavy

Pfehled o vymérovacich zakladech socidlniho a zdravotniho poji$téni je mozné vytisknout pro cely rok podle zadaného rozsahu mésict.

Pracovni poméry

V&echny druhy Pracovnich pomérii jsou nastaveny podle platné legislativy. U DPP a DPC program nové hlida i limit odpracovanych hodin
za rok.

Prispévek na penzijni a Zivotni pojisténi

Na Karté zaméstnance nebo na Karté mzdy je mozné zadat pfispévky (benefity) od zaméstnavatele jako Nezdanitelné pfijmy mimo
vyuctovani, napf. pfispévek na penzijni pojisténi, Zivotni pojisténi, vstupné na kulturni a spoleCenské akce atd. Tyto pfijmy nevstupuji do
vyuctovani mzdy. VoliteIné je Ize vytisknout na vyplatnim listku a mzdovém listu.

Stravenky

Na Karté zaméstnance se nastavuje hodnota stravného (srazka v % nebo ¢astkou). V pfipadé srazky v procentech se doplni procentualni
vySe srazky zaméstnance a zaméstnavatele podle platné legislativy. Na Karté mzdy pak staci zadat pouze pocet stravenek a program
srazku dopocita. Rozpis stravného Ize volitelné vytisknout na vyplatnim listku a mzdovém listu.

Karta zaméstnance v Adresari

PF¥i vytvofeni nové Karty zaméstnance se automaticky vytvofi Karta adreséare ve skupingé Zaméstnanci. Udaje se na kartach automaticky
propisuji. Pokud uzivatel nema pfistupova prava na modul Mzdy, pak se mu nezobrazuje v Adresafi ani seznam Zameéstnancdu.

Nez zacnete pracovat

PFed zapocetim prace si nejdfive nastavte nasledujici parametry:

Nastaveni agendy — zadejte variabilni symbol organizace a ur€ete, zda budete pouzivat kontrolingové proménné pro zauctovani mezd.
Legislativa mezd — zde naleznete veskeré legislativni parametry pro mzdy podle jednotlivych obdobi.

Uzivatelska konfigurace — program umoznuje mzdy vytvaret a uctovat davkové.

Adresar— doporuéujeme si nejprve vytvofit v Adresari zvlastni skupinu Zdravotni pojistovny (seznam zdravotnich pojistoven neni dodavan
s programem, nebot jejich adresy a Cisla Ucétl jsou rozdilné v zavislosti na sidle u¢tované firmy). Karta zaméstnance se automaticky
prenese do Adresare do skupiny Zaméstnanci jako nova Karta adresare. Na Karté zaméstnance nebo na Karté adresare si rozhodné
nezapomente zadat Cisla Uctl zaméstnancu i pojistoven. Pfi vyplaceni mezd na ucet a pfi tvorbé mzdovych sestav program automaticky
tato Cisla ucta doplni.

Datové schranky — tiskové sestavy Prehled o platbé zdravotniho pojisténi a Hromadné oznameni zaméstnavatele je mozné odeslat
pfimo do datové schranky zdravotni pojistovny. Vlastni Datovou schranku definujete v Nastaveni agendy a datové schranky jednotlivych
zdravotnich pojisStoven nastavujete na Kartach adresare.

Vlyplatni listek — pro zaslani vyplatniho listku ve formatu PFD mGzete nastavit PIN (heslo) na Karté zaméstnance.

o TIP: Na Karté pfistupovych prav muzete jednotlivym uZzivatelim zakazat/povolit Zobrazeni doklad(i vzniklych pfi zatucétovani
mezd. Pokud bude pfepina& vypnuty, pak tento uZivatel nebude vidét v seznamech Zavazki, Internich dokladi a v Udetnim
deniku doklady, které vznikly pfi Zatctovani mezd. Na téchto seznamech se zobrazuje informacni dialog, ze v seznamu nejsou
vidét doklady vzniklé pfi zauctovani mezd.
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Legislativa mezd
Seznam obsahuje legislativni parametry pro mzdy podle jednotlivych obdobi.
Karta legislativy mezd

Karta legislativy mezd ma svlj nazev a platnost od mésice a roku. Veskeré tidaje jsou distribuovany z Pripravenych seznamu podle platné
legislativy a nelze je ménit. Editovat je mozné pouze sazbu zakonného pojisténi na zalozce Zakonné pojisténi.

=] Karta legislativy mezd [} X
Q«H O
OK  Zpét Pouiit | Nipovéda
Zékladni operace
Nazev: Mésic: Rok:
Mzdova legislativa 2020 s platnesti od 1.7.2020 Platnostod: | Cervensc 2020 [

Z3Hadni idaje | Uplatnéné dang  Slevy na dani / odéitateiné polozky  Pracovni poméry - zdanéni  Pracovni poméry - soc. pojiténi  Pracovni poméry - zdr. pojiétni | Nahrady za nepiitomnosti |+ | >
Mzdy  Sociainf pojistén  Zdravotni pojiténi | Z2konné pojisteni | srazky, exekuce

Sazba:

E—t

Odvadét zakonné pojigténi u téchto pracovnich pomérd:

[ B&iny pracovni pomér ~
£ Dohoda o pracovni dnnosti

[ Dohods o provedeni préce

[ Jednatel, spolecnik, komanditista, feditel 0.p.s.

] Dobrovolny pracownk pefovatelské sluzby

] Domécky zaméstnanec

[ Péstoun

[ Smiuvni zamEstnanec

[ Clen druZstva (je pracovni vztah k druZstvu)

] Clen druzstva (neni pracovni vztah k druzstv)

[ Prokurista

] Clen kolektivriich organd prévnickych osob

[ Lkvidator

[ Zak, student (teoretick a prakticks pfiprava) ©

Karta legislativy mezd obsahuje zalozky:
Zakladni udaje

Mzdy — na zaloZce se nachazi Udaje o minimalni mzde, primérné mzdé, limit pro DPP a nastaveni pro primérny hodinovy vydélek (PHV).

Socialni pojisténi, Zdravotni pojisteni — na jednotlivych zalozkach jsou udaje souvisejici s odvody zdravotniho a socialni pojisténi, pfip.
jejich limity pro odvody. Soucasné je zde nastaven limit maximalniho zakladu pojistného za zaméstnance.

Zakonné pojisténi — implicitni sazba pro odvod zakonného pojisténi je 5,6 promile.

Srazky, exekuce — zalozka obsahuje legislativné nastavené hodnoty pro nezabavitelnou ¢astku a rozdéleni zbytku ¢istého pfijmu.
Uplatnéni dané

Zde se nachazi nastaveni pro uplatnéni dané z pfijm0 ze zavislé ¢innosti a dané z pfijml vybirané srazkou podle platné legislativy.
Slevy na dani/ od¢itatelné polozky

V levé Casti se nachazi polozky slevy na dani jako jsou zakladni sleva na poplatnika, sleva na manzela(ku), sleva na dité atd. Kazda tato
polozka pak v pravé ¢asti ma vlastni nastaveni dané legislativou.

Pracovni poméry — zdanéni
V levé ¢asti je seznam zdanéni pracovnich pomérl. Pro kazdou polozku se pak v pravé ¢asti zobrazuje nastaveni podle platné legislativy.
Pracovni poméry — soc. pojisténi

V levé ¢asti je seznam pracovnich pomért a v pravé ¢asti nastaveni odvodu sociélniho pojisténi pro zaméstnance a zaméstnavatele dané
legislativou.
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Pracovni poméry — zdr. pojisténi

V levé ¢asti je seznam pracovnich pomérl a v pravé ¢asti nastaveni odvodu zdravotniho poji$téni pro zaméstnance a zaméstnavatele
dané legislativou.

Nahrady za nepritomnosti

V levé &asti se zobrazuje seznam nahrad za Nepfitomnosti - dovolena, sick days, nemoc, karanténa, OCR a dali. V pravé &asti je
nastaveni pro vypocet jednotlivych nahrad podle platné legislativy.

Mzdové priplatky

V levé ¢asti se nachazi seznam Mzdovych pfiplatkt - prace prescas, prace ve svatek, prace v noci, atd. V pravé ¢asti se zobrazuje zpusob
vypoctu podle platné legislativy. Tyto Mzdové pfiplatky definujete na Karté zameéstnance na zalozce Pracovni poméry / Mzdové priplatky.
Mzdové slozky

V levé Casti se zobrazuji Mzdové slozky - zakladni sazba, osobni ohodnoceni, prémie, odména atd. Tyto Mzdové sloZky definujete na
Karté zaméstnance na zalozce Pracovni poméry / Mzdové sloZky.

Nezdanitelné prijmy

V levé ¢asti se nachazi seznam Nezdanitelnych pfijmu - pfispévek na penzijni pojisténi, pfispévek na Zivotni pojisténi, pouziti rekreaéniho
zafizeni atd. V pravé ¢asti se zobrazuje maximalni vySe nezdanitelného pFijmu podle platné legislativy. Tyto Nezdanitelné prijmy definujete
na Karté zaméstnance na zalozce Nezdanitelné prijmy.

Srazky, exekuce

V levé Casti se zobrazuje seznam Srazek a exekuci. V pravé ¢asti se nachazi nastaveni odkud se srazka provadi a zplsob srazeni podle
platné legislativy. Tyto srazky definujete na Karté zaméstnance na zalozce Srazky, exekuce.

Zpusoby zauctovani mezd
Seznam Zpusobt zaucétovani mezd obsahuje Karty zplsobu zauctovani mzdy podle platného obdobi a je vypInén podle ucetnich
standardll. Zauétovani mezd dodavané s programem nelze ménit.

Pokud budete chtit uétovat mzdy na vlastni analytické Géty, doporuéujeme si vytvofit vlastni Karty zptisobu zatctovani mzdy a tyto
zpUsoby zatdétovani nastavit na Karté zaméstnance / Udaje zaméstnance / Zatctovani, PIN.

RaE-08 Zadejte hiedany text p Money 53 Néstroje seznamu - b X
Ugetnictvi  Obchod  Sklad  Servis  Analjzy  Refie  Nastroje | Zpiisoby zaiétovani mezd @
[3 opravit 0
© [ Kopirovat l‘
Pidat Népovéda | Priprayeny
3 vyjmout seznam
Price se seznamem Data A
Navigator < | zplsoby zatétovanimezd
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Zékladni nastavent
b [] Tiskové sestavy a exporty e
e Zaiittovéni pro polofku mzdy
Vyiitovni mad) v
- [ Jiady a cestovn’ ndhrady v fodiobabdilcal
Nazev:
Oblibené polozky Vyictovan mady
Druh dokiadu:
LA Zavazek
3 Nage firma
@ odkazy
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M _ Ugetmp: et D: | 3
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Karta zplsobu zauctovani

Zauctovani pro polozku mzdy — z roletové nabidky vybirate: vyuctovani mzdy, zaloha, dan, socialni a zdravotni pojisténi atd.
Nazev — nédzev zplsobu zauctovani.

Druh dokladu — Zavazek nebo Interni doklad.

Druh dané — pole je pfednastaveno podle vybrané polozky.
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Zalitovani — uréuje &isla Gstd z Udtové osnovy, na které budete zalstovavat mzdu zaméstnanci, nakladovy Gdet pro zdravotni pojisténi
a udet pro odvod zdravotniho pojisténi. Na zakladé téchto U&tl se pak prislusné Sastky zaustovavaiji do Udetniho deniku.

Seznam zaméstnancu

Seznam Zaméstnancu slouzi ke snadné a pohodiné praci s databazi zaméstnanct Uctované firmy. Karty zaméstnanct obsahuji fadu
podrobnych udaju, které vyuzijete nejen pfi zpracovani mezd, ale napf. i v evidenci sluzebnich jizd apod.

m  POZNAMKA: Seznam Zaméstnanc(i naleznete ve zkracené podobé (bez zalozky Mzdy) také v menu Jizdy. Zde s nim mohou
pracovat i ti zaméstnanci, jejichz pFistupova prava neumoziiuji vstup do mzdovych udaju.

Pridat - otevie se nova Karta zaméstnance.

Vyjmout — tlaitkem vymazete zaméstnance z databaze. Pokud ma zaméstnanec jiz zpracovanou alespon jednu mzdu, program na tuto
skute€nost upozorni a Zzada potvrzeni uzivatelem.
Jednoduchy filtr - slouzi k omezeni mnoziny zobrazovanych polozek seznamu, je tedy vhodny zejména v pfipadé, kdy potfebujete vidét

pouze nékteré polozky podle vami stanovenych pravidel. Informace o nastaveni filtrd zde. Pomoci rychlého filtru Jen ve stavu v seznamu
zaméstnancu vidite jen ty osoby, které nemaji vyplnéno datum odchodu.

m  TIP: Pokud budete chtit zobrazit pouze zaméstnance, ktefi pracovali v ur¢itém obdobi, nastavte si v jednoduchém filtru volbu Dle
mzdy a vyberte obdobi. Takto muzete napf. vytisknout Mzdové listy pouze pro zaméstnance, ktefi méli v daném obdobi mzdu.

Tisk — volba nabizi celou fadu Tiskovych sestav, viz dale.
Nepritomnosti — tlacitko vyvola seznam Nepritomnosti, kde mizete nepfitomnost zaméstnancu pfimo zadat.

Hromadné zmény — tlaCitkem oteviete privodce Hromadnymi zménami, pomoci kterého mazete zménit mzdové udaje pro kartu pod
kurzorem, nebo souc¢asné pro vice ozna¢enych zaméstnancu.

Odeslat PIN - zobrazi se Vzor e-mailové zpravy. V pfipadé odesilani Vyplatniho listku a vybranych tiskovych sestav ze seznamu
Zaméstnanc( na e-mail zaméstnance mlzete nastavit vyzadovani PINu pro otevieni souboru.

XML export - tlaCitkem provedete export zaméstnancl do dochazkového systému.

V levém sloupci v seznamu zamé&stnanctl pravym tladitkem mysi zobrazite definované Sablony vytvoreni dokumenti jako je Pracovni
smlouva, Dohoda o provedeni prace, Dohoda o provedeni €innosti atd. Po vybéru Sablony se otevie dokument a do néj se pfenesou udaje
z Karty zaméstnance pod kurzorem z aktualniho mzdového obdobi (jméno, pfijmeni, bydlisté, rodné Cislo atd.). Po zpracovani a ulozeni
dokumentu se vytvofi Pfipojeny dokument (oznacen kancelafskou sponkou ).

Pracovni pomeéry - tlatitkem zobrazite ve spodni ¢asti seznam Pracovnich poméri pro jednotlivé zaméstnance zadané na Karté
zaméstnance.
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Karta zaméstnance
Na Karté zaméstnance zadavate udaje o jednotlivych zaméstnancich uctované firmy.

Veskeré pravidelné poloZzky mzdy jako jsou zalohy, prémie, srazky, nezdanitelné pfijmy a mzdové pfiplatky se nastavuji na Karté
zaméstnance. Tyto Udaje se prebiraji do Karty mzdy. Jednorazové prémie, odmeény, srazky, nezdanitelné pfijmy atd. je mozné zapsat
pfimo az na Karté mzdy.

Osobni ¢islo — program Cislo vytvari automaticky a Ize jej zménit.
Po ulozeni Karty zaméstnance se automaticky v Adresafi vytvofi ve skupiné Zaméstnanci Karta adresare.
Karta zaméstnance obsahuje tyto zalozky:

Udaje zaméstnance
V levé Casti se zobrazuji jednotlivda mzdova Obdobi zaméstnance. Seznam Obdobi zaméstnance slouzi ke snadné a prehledné praci
s obdobimi platnosti mzdovych udaju.

Pro spravné zadavani a vedeni evidence mezd je dulezité casoveé rozlisit jednotlivé Gdaje. Program zaznamenava vSechny provedené
zmeény a obdobi, ve kterém u kazdého zaméstnance probéhly.

POZOR: Je dulezité si uvédomit, Zze Gdaje na Karté zaméstnance se vztahuji vzdy ke konkrétnimu ¢asovému obdobi. Proto je nutné pfi
kazdé zméné vytvofit nové Obdobi zaméstnance. Vyvarujete se tak chyb, které by vznikly zpétnym zadanim nékterych hodnot.

V &asti Udaje zaméstnance se nachazi tato zalozky:

Osobni udaje
Jméno, Prijmeni a Titul — zakladni udaje.

Rodné ¢islo — rodné C&islo zaméstnance. Jedna se o povinny udaj, bez ného nebude karta uloZzena. Program pfi uloZeni karty kontroluje
logickou spravnost rodného ¢&isla. Pokud zadané &islo neodpovida konvencim o sestavovani rodného ¢isla, program na tuto skute¢nost
upozorni. V pfipadé cizincd uvedte datum narozeni.

Rodinny stav — napf. svobodny, vdovec, vdana atd., udaj je dulezity pro zpracovani mezd.
Druh a ¢islo prikazu — &islo prikazu totoznosti — obéansky prukaz, pas.

Statni obcanstvi — vybér ze seznamu Statu.

Dosazené vzdélani — nejvyssi dosazené vzdélani.

V predchozich zaméstnanich odpracovano celkem — doplnite pocet rok a dnd.

& Karta zaméstnance [m} X
Obecné
Qe @ m Qo
gt P
2 L] 3 vyjmout

OK  Zp&t Poutit = Nipovéda = Nepftomnosti Mzdy | PRIDAT OBDOBI
zaméstnance
Zékladni operace Informace Obdlobi zaméstnance ~

Osobni dislo:

Udsje zaméstnance  pracovnipoméry Nezdanitelné piijmy  Srézky, exekuce  RidE  Pomémka
(Obdobi zaméstnance: Mésic: Rok:
©0d 01.11.2019 - do 31.12.2019 Platnost od: Leden ~ =

‘0d 01.01.2020 - do neuréeno
Osobni (daje  Adresni (daje Soc. pojiéténi  Zcrav. pojiiténi  Slevy na dani / odéitateiné polozky  VyZivované a jiné osoby  Za(étovani, PIN  Cizinec
Zakladiniidentikaini idaje
Titul pred: prijmeni: Iméno: Titui z2:
[ | [chuda | [sndrigka Il ]

Rodné pijment: Viechna dalsi pifimeni (odd&lena Zarkou):
Pohlav Datum narozen: Rodné Gislo:
Fena ~ 10.06. 1968 685610-2215

Rodinny stav: Mista narozens Nérodnost:
svobodnj(@) v ‘ H |

Druh prikazu: Gislo prékazu: Statni obéanstvi:
abéansk prkaz | [ I [ =

Dosazené vzdélani:

Predchoz zaméstnni’

¥ pfedchazich zaméstnanich odpracovano celkem:

- ——

Adresni udaje

Na zaloZce doplnite adresu bydlisté, pfipadné i jinou kontaktni adresu.



Socialni pojisténi

Zalozka Socialni pojisténi obsahuje udaje:

Money S3 - Mzdy a personalistika

Evidence dtchodového pojisténi (ELDP) — roletového seznamu vybirate druhy a tfeti znak pro ELDP. Prvni znak je na karté Pracovniho
pomeéru. Tyto znaky vstupuji do tiskové sestavy Evidencni list diichodového pojisténi.

Misto vykonu ¢innosti — doplrite v pfipadé, kdy pracovnik trvale pracuje v zahranici.

Druh diichodu — u zaméstnanych ddchodct (tyka se pouze starobniho a plného invalidniho) vyberte z roletové nabidky druh pobiraného

ddchodu a doplite datum, od kterého je diichod pobiran.

Zacatek ucasti na duchodovém sporeni - datum, od kterého si zaméstnanec pfispiva na dichodové sporeni.

& Karta zaméstnance
Obecné
U — [ kopirovat
O« @ & m [d
R 8 vyjmout
OK  Zpét Pousit = Nspovéda = Nepftomnosti Mzdy | PRIDAT OBDOBI
zaméstnance

Zakladni operace Informace Obdobi zaméstnance

Osabni dslo:

Udaje zaméstmance  pracovnipoméry Nezdanitelné piiimy  Sréky, exckuce  fidic  Poznamka
Obdobi zam&stnance: Mésic: Rok:

0d 01.11,2015 —do 31.12.2019
od 01,01,2020 - do neuréeno

Evidence déchodového pojiténi (ELDP)
2. znakkodu ELDP: 3. znak kidu ELDP:

Oznamen o néstupu do zaméstnani (ONZ)
Mista vykonu dnnosti (stt):

Déchod pobiran od:

Druh déichodu:

nepobira -

Diichodové spofeni

Zaatek (Zasti na dich. spofeni:

Platnost od: Leden ~ 2020 |5

Osobri Udaje  Adresni (daje  Soc. PojiStEni  Zdrav. pojiSténi  Slevy na dani / odéitateiné polozky  Vy#ivované a jiné osoby  Zalétovani, PIN - Cizinec

[m]

X

Zdravotni pojisténi

Zdravotni pojistovna — zadavate zdravotni pojiStovnu zaméstnance. Adresy a Cisla uctd zdravotnich pojiStoven je mozné vybirat
z Adresare. Doporucujeme proto pfed pofizenim seznamu zaméstnancu nejprve vlozit do Adresare seznam pouzivanych zdravotnich
pojistoven spolu se seznamem jejich U¢td. Na Kartach adresare u konkrétni pojistovny do pole Kéd partnera doplrite kéd pojistovny (napf.
VZP 111, ZP MVCR 211 atd.). Seznam uét(l zdravotnich pojistoven neni dodavan s programem — &islo G&tu miiZe byt rozdilné v zavislosti

na sidle uctované firmy.

Ddvody pro osvobozeni doplatku do minimalniho vymérovaciho zakladu — zatrnete pfepinac pred vybranou volbou.

Minimalni vymérovaci zaklad — z roletové nabidky vybirate moznost, kdo hradi doplatek do min. vyméfovaciho zakladu.

‘od 01.01.2020 - do neurceno
Osobni (daje  Adresni (daje  Soc. pojiitEni  Zdrav. pOJEtEN  Slevy na dani / odditateiné polozky
Pojitouna
Zdravotni pojétovna:
vieobeand zdravotn pojitovna

Divody pro esvobozeni doplatku do minimélniho vym. 2akadu

Plétcem Je stat s nérokem na odpoget (do vyse Imitu)
nebo ZTPfP
Dosazeno vk vstupu do starobriho dichodu
Celodenn péZe alespori o 1dité do 7let
on samostatne vydeledne nnost
poet do min. vym. zékadu (iny zaméstavate])
Jiné divody

Minimaini vymérovad zakad
Doplatek do min. vym&Fovadho zikadu hradi:
zaméEstnanec -

= Karta zaméstnance
Obeené
U — [E) Kopirovat
O« O m
R & vyjmout
OK  Zpét Poufit MNipovéda | Mepiitomnosti Medy = PRIDATOBDOBI
zaméstnance
Zékladni operace Infermace Obdobi zaméstnance
Osobni disla:
Udaje zaméstmance  Pracovnipoméry Nezdanitelné piijmy  Srazky, exekuce Ridc  Pomamka
Obdobi zam&stnance: Mésic Rok:
0d 01.11.2019 - do 31.12.2013 Platnost od: Leden v :

VyZivované a jiné osoby  Zal¢tovéni, PIN | Cizinec

[m]

X
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Slevy na dani/ odcitatelné polozky

Nadefinované Slevy na dani / odCitatelné polozky se pfenasi na Kartu mzdy do zéalozky Dari z pfijmi do pole Slevy na dani a Darnové
zvyhodnéni, kde tlacitkem se tfemi teCkami zobrazite seznam Slev na dani a Dariovych zvyhodnéni.

Zalozka Slevy na dani / odcitatelné polozky obsahuje:

& Karta zaméstnance a x

Obecné | Slevy na dani / odzitatelné polozky

L [3 opravit
[+ [E) Kopirovat
Piidat slevu na dani
/ odéit. polozku % Vyjmout
Prace se seznamem ~

Osobn &slo:

Udaje zaméstance  Pracovni poméry  Mezdanitelhé pfijmy  SraZky, exekuce  Ridié  Pozndmka
©Obdobi zaméstnance: Masic: Rok:
od 01.11.2019 —do 31.12.2019 Platnost od: Leden i 5
‘od 01.01.2020 — do neuréeno
Osobni Gidaje  Adresni (idaje  Soc. pojisténi  Zdrav. pojisténi  Slevy na dani [ odditateiné polozky  VyZivované a jiné osoby  ZaGétovani, PIN  Cizinec
Podepsané prohlageni Provést roéni 2G¢tovani
Al "Nazew Ziétovad obdobi Castka Piiment Iméno Rodné dislo Datum naroz Druh vyfivované osot
Zékladni sleva na poplatnka mésitng 2070,00
» Slevana 1. dité mésitng 1257,00 Chudy Jan 021010-1124 10.10.2002 vy#ivované dité
< >

Podepsané prohlaseni — zatrhnéte v pfipadé, ze poplatnik prohlaSeni podepsal a uplatiuje u tctované firmy slevy na dani.

POZOR: Tento prepinaé je rozhodujici pro zpisob vypoctu dané, tzn. jestli bude pocitdna zaméstnanci dan srazkova nebo
zalohova.

Provést rocni zuctovani — v pfipadé, Ze bude prepinac aktivni a v seznamu bude uplatnéna sleva pro ro¢ni zuctovaci obdobi, napf. sleva
na manzelku, budou tyto slevy vstupovat do tiskové sestavy Prohlaseni poplatnika, Zadost o rocni zuctovani.

Karta slevy na dani / od¢itatelné polozka

Tlagitkem Pridat slevu na dani/odéit. poloZzku oteviete Kartu slevy na dani / odCitatelné polozky.
Sleva na dani/od¢itatelna polozka — vybirate z roletové nabidky.

Zuctovaci obdobi - podle vybrané slevy na dani se prednastavi obdobi (mési¢né, rocné).

Céstka — u vybranych poloZek napt. sleva na poplatnika, sleva na dité se &astka automaticky doplni.
V pfipadé slevy na dité ¢i manzela/lku je nutné vyplnit také pole Souvisejici osoba.

Souvisgjici osoba — tlagitkem " zobrazite seznam Vybér vyZivované / jiné osoby ze seznamu. TlaCitkem Pridat do seznamu doplnite
vyzivované osoby, jejich jméno, pfijmeni, datum narozeni a rodné Cislo. V pfipadé invalidity vyberete z roletové nabidky stuper invalidity.

VlyZivované a jiné osoby — do seznamu doplnite Vyzivované osoby / jiné osoby, jejich jméno, pfijmeni, datum narozeni a rodné Cislo.
V pfipadé invalidity vyberete z roletové nabidky stuperi invalidity.

Karta slevy na dani / odéitatelné polozky X Karta vyZivované / jiné osoby *

Qe« O 9*1

pét Napovéda Ipét Mapovéda

Zakladni operace Zakladni operace
Obecné  poznamka Obecné  Poznamka
Sleva na dani [ odéitatelnd polozka: Zuctovad obdobi: [.)ruﬁ GSObyi o
Slevana 1. dité v [msien v CiE S L hd
. Piijmeni: Iména:
Castha: J —
- Chudy | |Jan |
1267,00
Pohlavi: Datum narozeni: Rodné dslo:
Souvisejid osoba: muz v 10.10.2002 | [021010-1124 |
Chudy Jan (021010-1124) x

Stuperi invalidity:
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Zauctovani, PIN
Na této zalozce Karty zaméstnance zadavate Udaje nutné pro spravné platby zaloh a vyuactovani mezd.

Bankovni spojeni — tlagitkem [ vyberete &islo Gétu zaméstnance. Cislo G&tu zaméstnance se prebira z Karty adresére. Bankovni spojeni
je provazano s Kartou adresare a je mozné jej doplnit, jak na Kartu zaméstnance, tak i na Kartu adresare, Udaje se propisuji.

Variabilni symbol — variabilni symbol, se kterym se budou provadét platby zalohy a vyplat na zaméstnanclv ucet. Program pfi vytvareni
zavazkovych dokladt automaticky doplfiuje jako variabilni symbol pofadové &islo mésice a rok. Pokud zde vyplnite jiny symbol, bude
pouzit pfednostné.

Specificky symbol — specificky symbol zaméstnance.

Zaloha / Vyuctovani na ucet — v pfipadé, Ze vyplacite zaméstnanci zalohu / vyuctovani pfevodem na bankovni Ucet, zatrhnéte pfislusnou
volbu. Po Zauctovani zaloh / Zauctovani mezd se vygeneruje Zavazek, na ktery je mozné vytvofit Pfikaz k uhradé.

& Karta zaméstnance [m} X

Obecné

Qe O

OK  Zpét Pouiit | Nipovéda | Nepitomnosti Mady | PRIDAT OBDOBI

E} [ Kopirovat

38 vyjmout

zaméstnance
Zakladni operace Informace Obdobizaméstnance ~
Osobni dislot
Chuda Jindiska ]
Udsje zaméstnance  pracovnipoméry Nezdanitiné prjmy  Srédky, exckuce  RidE  Pomamka
Obdobi zaméstnance: Mesic: Rok:
od 01.11.2015 ~do 31.12.2018 Platnostod: |Leden “ [ e

od 01.01.2020 —do neuréeno
Osobniidaje Adresniddaje  Soc. pojiiténi  Zdrav. pojiiténi  Slevy na dani / odatateiné polofky  VyZvované a iné osoby  Zalitovéni, FIN | Ciziec

VylEtovani Zaiictovari kontrolingovyjch mezd
Bankovni spojeni Kontrolingové mzdy: | Definice proménnyich
897562/2600

Variabilni symbol; Spedificky symbol Zaictovén polodek mzdy

‘11111111 ‘ ‘ yhétovnt mady:
0000; &nf mzdy x|[Z3 331000 / 379000
[“] 23ioha na Géet Dafi z pifjmé - z8lohova:

Vyliétovéni na Géet “tovani dané z prijmd ze zavislé rnosti x| 331000 / 342000

PIN pro export sestav do FDF x| &2 331000 / 342000

- zaméstnanec:

PIN (heslo —
(heslo): &ni sodlniho pejiténi za zaméstnance || |4 331000 / 336000

1111 Generovat

PIN pro vjplatni listek a dali tiskové sestavy do POF je stejny pro
viechna asova obdobi zaméstnance. Tiskové sestavy vybiréte na karté
Money /Moinosti a nastaven / Tiskové formulafe — poloZka Mzdy /
Seznam mezd — tiaditko Pouzit PIN pfi exportu do PDF™.

Zdravot pojténi - zaméstnanec
tovani zdravotriho pojisténi za zaméstnana x| [G] 331000 /336000

i pojiStEni - zaméstnavatel:
aiittovéni zdravotniho pojiténi za zaméstnava x| 3| 524000 / 336000

Zéloha:
00002 - Zautovani zslohy x| [ 331000 / 335000

Pfijmy mimo pojistné:
00002 - ZalEtovani prjma mimo pojismé x|[E2 512000 7 331000

Dale muzete nastavit nebo vygenerovat PIN pro zaméstnance. V pfipadé odesilani Vyplatniho listku a tiskovych sestav ze seznamu
Zaméstnanct na e-mail zaméstnance muZete nastavit vyzadovani PINu pro otevieni souboru.

Pouzivani PINu (hesla) pro tiskové sestavy ze seznamu zaméstnanct a pro vyplatni listek (seznam Mzdy / Tisk a export) nastavujete na
karté Money / MozZnosti a nastaveni / Tiskové formulare pomoci tlacitka Pouzit PIN pfi exportu do PDF.

PIN (heslo) — zde zadate heslo, které bude vyzadovano pro otevreni souboru ve formatu PDF.

Generovat — tlacitkem si mizete nechat jedinecné heslo PIN vygenerovat automaticky. PIN pro zaméstnance mlzete vygenerovat pomoci
funkce Hromadné zmény.

Zauctovani kontrolingovych mezd — zatrhnutim pfepinace Kontrolingové mzdy se zpftistupni tlacitko Definice proménnych, kde si mizete
nastavit zpisob rozdéleni mzdovych nakladl na Stfediska, Zakézky a Cinnosti. V Nastaveni agendy se definuji jednotlivé Grovné pro
kontrolingové proménné Strediska, Zakazky a Cinnosti.

Nastaveni agendy X

]

pét | Napovéda

Zakladnf operace

Udaje o firmé - . . =
Logo / Razitko Udaje pro potfeby wikazii €552

Eadence trzeb (EET) Varabinisymbalcrganzsc:
Elektronicky podpis

o F Zanétovani kontrolingowych mezd
Datové schranka

Obdobi DPH Ldrove  |stfediska -
Sazby DPH pro MOSS 2 drovefi: | zakazky v
Adresaf
Sklad . drovei: | Ennosti -
- y_ Nastaveni kontroly pro Dohody o pracovni &nnosti
Servis Tidenni pracovni fond organizace:
Zélohovani dat
Historie akci
Format 1ISDOC

Postedn zaverkar [ .| Posiedrizaloha: | . . |

1
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Karta ¢lenéni na strediska, zakazky a Cinnosti obsahuje:

Konkrétni hodnota — zde zadavate konkrétni hodnotu v % z hrubé mzdy (podvojné Gcetnictvi) nebo z Cisté mzdy (jednoduché ucetnictvi),
ktera se bude uctovat na vybrané stfedisko, zakazku nebo €innost.

Doplriujici zbytek do 100 % — tento fadek je u kontrolingové proménné povinny, program podle néj sam dopocita zbylou hodnotu do 100 %.
Uréeno pro — zde vybirate pfislusnou proménnou ze seznamu Stfedisek, Zakazek a Cinnosti.

Karta Elenéni mezd na stiediska e

0K  Zpét Mapovéda

Zikladni operace

Procento je uréeno jako

@ Korkrétnihodnota: | 50,00 |] %

Doplfujic’ zbytek do 100 %

Uréeno pro stiediska 11

Clenéni na kontrolingové proménné mlzete zadat v Karté zaméstnance, pak plati pro tohoto zaméstnance trvale. Druhou moznosti je
rozdéleni mezd na kontrolingové proménné pro vSechny zaméstnance soucasné pfi Zatctovani mezd a Zatctovani zaloh.

Zauctovani polozek mzdy - veSkeré zauctovani je na Karté zaméstnance prednastaveno podle platné legislativy Zpisoby zaucétovani
mezd. Pokud budete chtit G¢tovat mzdy na vlastni analytické Ucty, doporu¢ujeme si vytvofit vlastni Karty zptisobu zatctovani mzdy a tyto
zpusoby zauctovani nastavit zde.

Karta zplsobu zadétovani mzdy *

O« O
OK  Zpét Pouiit Mapovéda

Zakladni operace
Obecne
Zakladni nastaveni
Zalctovani pro polozku mzdy:
WyGEtovani mzdy
MNazev:
00002 - Vydétovani mzdy

Druh dokladu:
Zavazek

Zatctovani
Uget MD: Uget D:
331000 |+ [373000

Cizinec
Zde dopliiujete Gdaje o adrese pobytu v CR. Identifikace posledniho cizozemského nositele pojisténi se vypliiuje pouze v pfipadé, Ze

zameéstnanec byl u¢asten nemocenského (popf. dichodového nebo Urazového) pojisténi v ciziné a vase organizace je jeho prvnim
zaméstnavatelem po skonceni této ucasti.



Pracovni poméry

Money S3 - Mzdy a personalistika

V levé €asti se zobrazuji jednotlivé Pracovni poméry a jejich obdobi. V pravé ¢asti se zobrazuji zakladni udaje pro Pracovni pomér. Jedna
se 0 seznam moznych druht pracovnich pomérd, které maji zaméstnanci ve vasi firmé (napf. hlavni pracovni pomér, DPP, DPC, student,

prace na smlouvu apod.).

Seznam je distribuovan podle platné Legislativy mezd zalozky Pracovni poméry - zdanéni, soc. poj. a zdr. poj.

-] Karta zaméstnance
Obecné
O “ t;l e L—\ [ Kopirovat L—\ [ kopirovat | [
s Z
R ) 38 vyjmout . o 88 vyjmout k
OK  Zpét Pouit | MNipovéda | Nepitomnosti Mady  PRIDAT OBDOBI PRIDAT DALS! Jenve

prac. poméru PRAC. POMER stavu
Zakladni operace Informace Obdobi prac. poméru Pracovni poméry Filtrovani

Osobni disio:

Udaje zaméstnance  Pracovnipoméry Nezdaniteiné prjmy  Srazky, exckuce Ridé  Poznamka
Pracovni poméry a jejich obdobi: Zakiadni tdaje

B&&ny pracovni pomér Druh pracovniho poméru:
i-0d 01,11.2019 —do 31.12.2019
++0d 01.01. 2020 — do newreno

Dohoda o pracovni Ennos Papis pracovniho paméru: Stfedisko:

od 01.02.2020 — do neuréeno [B&#ny pracovni pomer

BE#ny pracovni pomér v

ZaZitek prac. poméru:  Datum vstupu do zam.:  Datum ukenZeni:
[ ormaoss ][ ormans | | .. |

Gbdobi pracovnio poméru
Mésic: Rok:
Platnost od: Leden ~ 2020 |3
Obecné  Mzdové slodky  Mzdové priplatky | ZadEtovani
Udaje €552, sazby, pracovni doba
1. znak kodu ELDP: Funkce:

[ -] |

mésizni o 20000,00 o] | 0,00] 113,00

[ zaméstnani malého rozsahu
Pracovni sména (hod):

Hrondsii FAltery Mlstreda MCtwtsk HFrstsk  [sobots [INedtle

Dovolens, imity
Prevod z min. roku: Narok: Cerpano zarok: Limit o8etfovného:
Dovolens: 0,00

Dny na zotavenou (sick days): 0,00

Druh mady; Zakladni sazba (mésicn):  Zdioha [Paussini prom. nahrada:

PFimo na jednotlivych kartach Pracovnich pomért si muzete nastavit zakladni hodnoty pro platbu pojisténi a dal$i udaje. Kazdy
zameéstnanec mize mit nékolik pracovnich pomért, tzv. soubézné pracovni poméry. Jednotlivé pracovni pomeéry maji definovano obdobi

platnosti.

V levé ¢asti se zobrazuje obdobi jednotlivych pracovnich poméru a v pravé ¢asti se nastavuji Udaje pro pracovni pomér pod kurzorem:

Druh pracovniho poméru — seznam je distribuovan z Legislativy mezd v souladu s platnou legislativou.
Popis pracovniho poméru — popis se prebira z druhu prac. poméru a je mozné jej zménit.

Stredisko — vybér ze seznamu Stfedisek, kde zaméstnanec prevazné pracuje.

Zacatek pracovniho poméru — datum zacatku pracovniho poméru zaméstnance.

Datum vstupu do zaméstnani — datum zahajeni pracovniho poméru zaméstnance.

Datum ukonc¢eni zaméstnani — datum ukonceni pracovniho poméru.
Obdobi pracovniho poméru — Platnost udaju od: mésic a rok.

Obecné

Na této zaloZce vypliiujete idaje CSSZ, sazby, pracovni dobu a limity dovolené.

1.znak kodu ELDP — z roletové nabidky vybirate prvni znak.

Funkce — zafazeni pracovnika v ramci firmy. Hodnota méa pouze informativni charakter.

Druh mzdy — mési¢ni, hodinova nebo ukolova. U Ukolové mzdy se ¢astka zadava az na Karté mzdy / Pracovni poméry / Hruba mzda

v poli Zakladni mzda.

Zakladni sazba — u mési¢ni a hodinové mzdy otevfete tlacitkem " seznam Mzdovych sloZzek. Do celkova ¢astky za Zakladni mzdu

vstupuji pouze Mzdové slozky druhu Zakladni sazba.

Na Karté mzdy zalozka Hruba mzda v poli Zakladni mzda se po otevieni seznamu tladitkem zobrazi seznam vSech mzdovych slozek.

Zaloha — pokud zaméstnanci vyplacite pravidelnou zalohu, zadejte ji do tohoto pole.

Pausalni primérna nahrada — zde si zadejte ¢astku primérné nahrady, kterou vyplacite svému zaméstnanci. Tento druh nahrad se
pouziva tehdy, kdyz je vyplacena nahrada jina nez nahrada, kterou vypocita program. Typickym pfipadem je pfechod na Money S3
z jiného ucéetniho programu — pro prvni tfi mésice by byla vysSe pausaini nahrady vypoctena v Money S3 jina nez potfebujete. Je v3ak tfeba
vysi téchto vypoctenych nahrad pravidelné kontrolovat. Pokud neni volba aktivni, je zadana ¢astka ignorovana.

Zaméstnani malého rozsahu — pokud bude ¢astka rozhodného pfijmu v pfislusném mzdovém obdobi nizsi nez 2.000 K&, pak musi byt
tento prepina¢ zaskrtnuty. Odvod pojistného na socialni pojisténi vznika pfi zaskrtnutém pfepinaci pouze v pfipadé, Ze vymérovaci zaklad

dosahne alespon vySe rozhodného pfijmu, ktery je nastaven v Legislativé mezd.

13
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Pracovni sména — denni délka pracovni doby (pocet hodin, které ma zaméstnanec v dennim Gvazku). Sou¢asné nastavujete dny v tydnu
pracovniho Uvazku zaméstnance.

V ¢asti Dovolena a limity doplfiujete:

Prevod z minulého roku — program vypocita nevycerpanou dovolenou z minulého roku a doplni tdaj do tohoto pole.
Narok — pocet dnli dovolené, na které ma pracovnik narok v ramci kalendarniho roku.

Cerpéno za rok — program automaticky prepo&itava podle zadané nepfitomnosti - dovolena.

Limit oSetfovného — pocet dnl, za které zaméstnanec muze Cerpat nemocenské davky pfi oSetfovani ¢lena rodiny. Automaticky je zde
dopInéno 9 dnd. V pfipadé osamélého zaméstnance je nutné si idaj opravit na 16 dnu.

Dny na zotavenou (sick days) — poCet dnli na zotavenou, na které ma pracovnik narok v ramci kalendarniho roku.

Mzdové slozky

Na této zalozce mlzete definovat jednotlivé slozky mzdy. Tlacitkem Pridat mzdovou sloZku oteviete Kartu mzdové slozky. V této karté
zadavate jednotlivé druhy slozky (napf. zakladni tarifni plat, osobni ohodnoceni, pfiplatek za tfidnictvi apod.) a ¢astku.

Karta mzdové slozky obsahuje:

Druh slozky — z roletové nabidky vybirate. Zakladni sazba, Osobni ohodnoceni nebo Jina slozka zakladni mzdy.

Nazev — nazev slozky mizete libovolné nazvat. Tento nazev se zobrazuje v levém seznamu slozek.

Mésicni sazba — sazba vybrané slozky.

Zpusob vypoctu — v pfipadé druhu slozky Jina slozka zakladni mzdy a Prémie zde nastavujete, jak se mésicni sazba slozky ma do mzdy
pfipocitavat - fixni ¢astkou, pohyblivou ¢astkou &i procentem.

Vstupuje do vypoctu primérné nahrady (PHV) — pfepinag, kterym uréujete, zda mzdova slozka vstupuje do vypoctu ,primérné nahrady*”
¢i nikoliv. Pokud neni pfepina¢ zaskrtnuty, tak mzdova slozka NEVSTUPUJE do vypoctu primérné nahrady.

m  UPOZORNENI: Pokud pridavate novou mzdovou slozku, tak po celou dobu jeji existence neméfite nastaveni prepinade Vstupuje
do prdmérné nahrady, jinak se vam bude na mzdé chybné pocitat ,primérna nahrada“. Pfi zaskrtnutém pfepinaci bude mzdova
slozka vstupovat do vypoctu primérné nahrady mzdy, pfi nezaskrtnutém prepinaci naopak do primérné nahrady vstupovat
nebude!

Karta mzdowé slozky X

2% ©

Zpét Napovéda

Zakladni operace
Druh slodky:
Zakladni sazba

Nazewv:
|Zék|adn|' mzdal

Castha:
20 000,00

Vstupuje do vypoétu primérné nahrady (PHV)

Mzdové priplatky

Seznam Mzdové priplatky je vyplnén podle platné Legislativy mezd. TlaCitkem Pridat mzdovy priplatek oteviete Kartu mzdového pfiplatku.
Jedna se napf. o pres€asy, prace ve svatky a dalsi pfiplatky. Druhy pfiplatkd vybirate z roletové nabidky a jsou nadefinovany v programu
podle platné legislativy. Po vybéru druhu si mGzete ménit popis pfiplatku, ktery mize byt odliSny. Napf. budete mit typ pfiplatku ,Prace
v sobotu®, dale typ pfiplatku ,Prace v nedéli“ a v obou pfipadech se bude jednat o zakonem stanoveny druh pfiplatku ,Prace v sobotu
a nedéli* podle pfislu§ného paragrafu. Po vybéru druhu pfiplatku se nastavi vychozi sazba a vychozi zplGsob vypoctu (procentni nebo
korunovy priplatek). Jakékoliv dalsi pfiplatky zadavate pomoci tlacitka Pfidat mzdovy pfiplatek.

Nadefinované Mzdové pfiplatky se prenasi na Kartu mzdy do zalozky Hruba mzda pole Mzdové priplatky, kde tlaCitkem *** zobrazite
seznam v§ech Mzdovych priplatki. Na jednotlivych kartach doplnite pocet hodin a ¢astka pfiplatku se dopogita.

Karta mzdového pfiplatku obsahuje:
Druh priplatku — z roletové nabidky vybirate druh pFiplatku.
Nazev — libovolny nazev mzdového pfiplatku.

Po vybéru druhu si mGzete ménit popis pfiplatku, ktery maze byt odlisny. Napf. budete mit typ pfiplatku ,Prace v sobotu®, dale typ pfiplatku
JPrace v nedéli“ a v obou pfipadech se bude jednat o zakonem stanoveny druh pfiplatku ,Prace v sobotu a nedéli“ podle pfisluSného
paragrafu. Po vybéru druhu pfiplatku se nastavi vychozi sazba a vychozi zpusob vypoctu.
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Zpusob vypoctu — sazba pfiplatku maze byt v K& nebo v procentech podle vybraného zptsobu vypoctu.

Vstupuje do vypoctu primérné nahrady — prepinac, kterym uréujete, zda mzdovy pfiplatek vstupuje do vypoctu ,primérné nahrady” ¢i
nikoliv. Pokud neni pfepina¢ zaskrtnuty, tak mzdovy pfiplatek NEVSTUPUJE do vypoctu primérné nahrady.

m  UPOZORNENI: Pokud pridavate novy mzdovy ptiplatek, tak po celou dobu jeho existence neméfite nastaveni prepinace Vstupuje
do prdmérné nahrady, jinak se vam bude na mzdé chybné podcitat ,primérna nahrada“. Pfi zaskrtnutém pfepinaci bude mzdovy
pfiplatek vstupovat do vypoctu primérné nahrady mzdy, pfi nezaskrtnutém prepinaci naopak do prameérné nahrady vstupovat
nebude!

Karta mzdového pfiplatku X

9« O

pét Mapovéda

Zakladni eperace
Druh pfiplatku:
Prace prestas ~

Nazev:

|PFesc'asy

Procento: Zplsob vypottu:

25,00 | % | % z prdmérného hodinového wydélku w

Vstupuje do vypoctu primérne nahrady (PHV)

Zauctovani
V ¢asti Zauctovani polozek mzdy tlacitkem ** vybirate Zplsob zatctovani hrubé mzdy ze seznamu.

Seznam zpusobU zauétovani mezd obsahuje Karty zpusobu zatctovani mzdy podle platného obdobi a je vyplnén podle ucetnich
standard(l. Zauctovani mezd dodavané s programem nelze ménit.

Pokud budete chtit uétovat mzdy na vlastni analytické Géty, doporucujeme si vytvofit vlastni Karty zptisobu zatctovani mzdy a tyto
zpUsoby zaugtovani nastavit na Karté zaméstnance / Udaje zaméstnance / Zatctovani, PIN.

Karta zplsobu zauc¢tovani

Zauctovani pro polozku mzdy — z roletové nabidky vybirate: vyuctovani mzdy, zaloha, dan, socialni a zdravotni pojisténi atd.
Nazev — nazev zpusobu zauctovani.

Druh dokladu — Zavazek nebo Interni doklad.

Druh dané — pole je pfednastaveno podle vybrané polozky.

Zatictovani — uréuje &isla Gstd z Utové osnovy, na které budete zalgtovavat mzdu zaméstnanci, nakladovy Uéet pro zdravotni pojisténi
a Ucet pro odvod zdravotniho pojisténi. Na zakladé téchto U¢tu se pak prislusné ¢astky zauctovavaji do Ucetniho deniku.

Karta zpdsobu zauétovani mzdy X
0K  Zpét Poudit Népovéda

Zakladni operace
Obemné
Zakladni nastaveni
Zalftovani pro pologku mzdy:
Hrubé mzda

Nazey:

ZalEtovani hrubé mzdy

Druh dokladu:
Interni doklad

Zalctovani
Ut MD: Uet D:
521000 |-+ [331000
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Nezdanitelné prijmy

Na zalozce Nezdanitelné prijmy zadavate druh nepenézniho pfijmu.

Mezi nezdanitelné davky patfi napf. pfispévek zaméstnavatele na penzijni a Zivotni pojisténi. Seznam Nezdanitelnych prijmu je vyplnén
podle platné Legislativy mezd.

Tlacitkem Pridat nezdanitelny prijem muzete editovat tyto udaje:

& Kerta zaméstnance o x
Obecné
QeH @ T I
© 3 vyjmout
OK  Zpét Pouit | MNépovéda | Piidat nezdanitelny
prijem
Zakladni operace Nezdanitelné pijmy ~
Osobni &ido:
Udaje zaméstnance  Pracovnipoméry Nezdanitelné pifimy  srazky, exekuce Ridié  Poznamka
Nezdanitelné piimy: Zékiadni idzje
PrispEvek na penzijni pripofisteni Druh nezdaniteingho pimu:
Pfisp&vek na penzijni pripojistént i Nevstupuje do vylétovani mady
Nézev ého pifimu:
|Prispévei na penzj pripojiténi |
Platnost od: Platnost do:
[ oros20 | R |
asthar

Platebni (daje, Zaittovan
[AU¢tovat nezdanitelny prjem:
ZatiEtovani nezdaniteiného pijmu - zavazek x|[E 335000 / 379000
Ve prospéch oscby:
Kooperativa - druzstevn pojistovna x
[FANa et Bankouni spojen Varigbini symbol Konstanini symbol Speifickj symbol
| [ I =8

Poznamka

Druh nezdanitelného prijmu — z roletové nabidky vybirate druh.

Nevstupuje do vyuctovani mzdy — pokud je prepina¢ zapnuty, pak tento nezdanitelny pfijem do mzdy nevstupuije.
Nazev nezdanitelného prijmu — popis nezdanitelného pfijmu.

Platnost od - do — datum od kdy a do kdy ma nezdanitelna ¢astka do mzdy vstupovat.

Céstka — ¢astka v ramci jednoho mésice.

Uétovat nezdanitelny pfijem — zaGétovani je prednastaveno podle platné legislativy Zpisoby zatétovani mezd. Pokud budete chtit uétovat
na analytické Ucty, je mozné zauctovani u kazdé polozky tlacitkem otevfit a editovat. Podle vybraného zplsobu zauctovani se vytvofi pro
nezdanitelny pfijem Zavazek nebo Interni doklad.

Ve prospéch osoby - osobu vybirate z Karty adresare a odtud je také mozné vybrat Bankovni spojeni.

Konstantni symbol — konstantni symbol je povinnym udajem pfi platbé na bankovni ucet. MGzZete vybrat ze seznamu Konstantnich
symbolu, ktery je dodavan naplnény spolu s programem Money S3.

Variabilni symbol — symbol slouzi pro pfijemce k identifikaci platby.

Specificky symbol — dodate€ny symbol bankovnich plateb.

Tyto nezdanitelné pfijmy se pfenasi podle zadaného obdobi do Karty mzdy na zalozku Vyuctovani do €asti Nezdanitelné prijmy.

Srazky

Do seznamu srazek mlzete zadavat libovolné mnozstvi Karet srazek, které zaméstnanec pozaduje strhavat ze Mzdy. Seznam srazek je
pro kazdého zaméstnance jedinec¢ny — srazky zadané pro jednoho zaméstnance nelze pouzit na kartach ostatnich zaméstnancu.
Seznam Srazek a exekuci je vyplnén podle platné Legislativy mezd.

Tlagitkem Pridat srazku mizete editovat tyto tdaje:

Druh srazky —vybirate z roletové nabidky. Pokud ma zaméstnanec pravidelnou mési¢ni zalohu, zadate ji do seznamu srazek. Nepravidelnou
zalohu je mozné zadat na Karté mzdy na zalozce Vyuctovani. Podle vybraného druhu srazky se zobrazuji dalSi pole.

Nazev srazky — libovolny popis srazky.
Platnost od - do — datum od kdy a do kdy ma nezdanitelna ¢astka do mzdy vstupovat.

Srazka se zlstatkem — u vybranych druht srézek se automaticky zapne prepina¢ Srazka se zustatkem a ZpUsob srazeni. Z celkové
dluzné ¢astky se ve mzdé odecita mésicné ¢astka, kterou Ize podle zakona odedist.

Celkova srazka — celkova vyse srazky.
Dosud srazeno — v poli se zobrazuje celkova jiz srazena ¢astka.
Zlistatek — zUstatkova ¢astka srazky.
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=] Karts zaméstnance o X
Obecné
Qe @ Bim &
O 3 vyjmout ==
OK  Zpét Pouiit | Napovéda | Pridat Historic
srazku srazek
Zakladni operace Srazky Tisk A
Osobri éislo
Udaje zaméstnance  Pracovni poméry Nezdanitelné pffjmy  Srézky, exekuce  Ridi€  Pozndmka
Srazky, exckuce: Obec
Bing sréka e
Sraveniy Zékiadni idaje
Druh sridky
[Betn srazia ~]
Nazev sraky
[pems srézka | Osrétko se ztstatiem
Platnost od: Platnostdo Zpiisob srafer:
[ orosaw ] | mésiené foxni Eastkou ~
Sréika mésiiné:
1000,00
[vidy srazit bez ohiedu na nezabaviteinou Estku
Platebni Gdaje, zadetovéni
[ ctovat srazu
Zaittovan sréiky - zavazek x|[E 331000 / 379000
Rozhodnut o sréce, vimér (£].): Ve prospéch osoby:
[123356789 | [kooperatva - druzstevni pojistovna x
[oIna et Barkouni spojeni: Variabini symbol: Konstantni symbols Specificky symbols
(1 I o] |
Pozmimka
Stravenky

U srazky za stravenky vyplfiujete obdobi platnosti a denni hodnotu stravného. Na Karté mzdy pomoci tlaitka ** oteviete seznam Srazky,
exekuce a u stravenek doplnite pocet kusu.

Zéaloha
Pokud bude mit zaméstnanec pravidelné kazdy mésic zalohu na mzdu, vyplnite obdobi platnosti a vysi zalohy.
Platebni udaje, zaucétovani

Ustovat srézku — zatétovani je pfednastaveno podle platné legislativy Zpisoby zatiétovani mezd. Pokud budete chtit ugtovat na analytické
Ucty, je mozné zauctovani u kazdé polozky tlacitkem otevfit a editovat. Podle vybraného zplsobu zauctovani se vytvori pro srazku
Zavazek nebo Interni doklad.

Rozhodnuti o srazce, vymer (¢.j.) — popis rozhodnuti o srazce.

Ve prospéch osoby — miizete vybrat z Adresare libovolnou adresu, kam bude srazka odvedena. Cislo Gétu se prebira podle nastaveni
v Adresni karte.

Na ucet — srazka bude placena pfijemci na ucet uvedeny v adresafi. Je-li pfepina¢ zaskrtnuty, je mozné editovat i nasledujici pole:

Konstantni symbol — konstantni symbol je povinnym udajem pfi platbé na bankovni uc¢et. MGzZete vybrat ze seznamu Konstantnich
symbold, ktery je dodavan naplnény spolu s programem Money S3.

Variabilni symbol — symbol slouzi pro pfijemce k identifikaci platby.
Specificky symbol — dodate€ny symbol bankovnich plateb.

Volitelny samostatny modul Mzdy a personalistika PLUS obsahuje navic aparat pro vypocet exekuci. Vyuzijete ho v pfipadé, kdy
zameéstnancum srazite ze mzdy exekuce. Podrobnosti naleznete na https://money.cz/produkty/ekonomicke-systemy/money-s3/moduly/
mzdy-personalistika-plus/.

Ridié

Jedna se o Udaje, které jsou viditelné v seznamu Zaméstnanci v modulu Jizdy nebo Kniha jizd a cestovni nahrady, kde s Kartou
zaméstnance mohou pracovat i ti pracovnici, jejichZ pfistupova prava neumoznuji vstup do mzdovych tdaja.

Pro potfeby modulu Jizdy je na Karté zaméstnance doplnéna zalozka Ridici, ve které Ize zadat nasledujici udaje:

Pouzivané vozidlo - z roletové nabidky vybirate:

V jizdach nabizet naposledy pouzité vozidlo — zvolte tehdy, kdyz fidi¢ stfida jednotliva vozidla. V Knize jizd je pak po vybéru tohoto fidice
ze seznamu automaticky doplnéno vozidlo, kterym jel naposledy.

Ridi¢ jezdi stejnym vozidlem — zvolte v pfipadé, kdy Fidi& jezdi vzdy stejnym vozidlem, program vyZaduije vybrat viiz ze seznamu Vozidel.
Vychozi tcel jizdy — tlagitkem " otevFete seznam Uéelii pro vybér.

Datum posledniho skoleni ridic¢ti — zde muzete pro kontrolu zapsat datum, kdy zaméstnanec naposledy absolvoval $koleni o pravidlech
silniéniho provozu.
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@ Karta zaméstnance o X
Obecné

O«H @ & m

OK  Zpét Pouit = Napovéda | MNepiitomnosti Medy

Zakladni operace Informace -~

Osobni islo:

Udaje zaméstnance  Pracovni poméry Nezdanitelné pfjmy  Srézky, exskuce Ridi€  Pomamka
Nastaven jizd
Poutivané vazidio:
fidié jezdi stejnjm vozidem -
SPZ neséasté poutivansho vozidla:
8412811 x =
Vichoat el jizdy:
bchodrn jednani ]

Vijchozi Eas zahsjen jzdy
08:00
Skolenificic

Datum posiedriho Ekolent fidic:
20.02.2020

Ovladaci tlacitka na Karté zaméstnance

Mzdy — oteviete seznam mezd.
Pridat obdobi zaméstnance — seznam Obdobi zaméstnance slouzi ke snadné a prehledné praci s obdobimi platnosti mzdovych udaji.

Pridat dalsi pracovni pomér — tlaCitkem pfidate na Kartu zaméstnance dalSi Pracovni pomér a jeho obdobi. Jedna se o seznam moznych
druhl pracovnich pomérd, které maji zaméstnanci ve vasi firmé (napf. hlavni pracovni pomér, student, prace na smlouvu apod.).

Nepfiitomnosti

Seznam nepfitomnosti slouzi ke snadné a pohodiné spravé vsech druh( nepfitomnosti daného zaméstnance. Obsahuje Karty
nepritomnosti pro kazdou absenci jednotlivych zaméstnancu a vyvolate jej na dvou mistech programu:

1) V seznamu Zaméstnanct (nebo pfimo v Karté zaméstnance) pomoci tladitka Nepfitomnost — tehdy obsahuje vSechny nepfitomnosti
zameéstnance, ktery se v seznamu nachazi pod kurzorem (nebo jehoz karta byla vyvolana).

2) Na Karté mzdy pomoci tlaCitka Nepritomnost — v tomto pfipadé se v seznamu zobrazi nepfitomnosti daného zaméstnance pouze
v ramci mésice, pro ktery je Karta mzdy vyvolana.

3) Ze seznamu eNeschopenky miizete Udaje o pracovnich neschopnostech zaméstnancti (DPN) stahovat pfimo ze serveru CSSZ.
Seznam obsahuje podrobné informace o pracovnich neschopnostech, vznik, trvani & ukonéeni. Seznam je mozné aktualizovat jedenkrat
denné. Pred staZenim jsou informace o pracovnich neschopnostech ovéfeny na CSSZ. NepFitomnosti se zadavaji po mésicich, pficemz
kazda nepfitomnost musi mit uveden zacatek a konec. PFi pfechodu do dalSiho mésice se na nepfitomnosti zapina prepinac Pokracovani
minulé nepritomnosti. Nepfitomnosti se tvofi az pro ukonéené pracovni neschopnosti a dale pro pracovni neschopnosti, které prechazi
do dalSiho mésice.

1 POZNAMKA: Chcete-li vytisknout nepfitomnost véech zaméstnancii pro uréity mésic, pouzijte tiskovou sestavu Prehled
nepritomnosti.

Karta nepritomnosti

V Karté nepfitomnosti zadavate udaje o jedné nepferuSené nepfitomnosti zaméstnance v ramci jednoho mésice.

Zadavana nepfitomnost skute¢né musi byt v ramci jednoho mésice. Nepfitomnost, ktera zasahuje do vice mésicu je tedy nutné rozdélit
na vice nepfitomnosti a zadat je zvlast ve vSech mésicich, kdy nepfitomnost trvala. K navazani nepfitomnosti na sebe pouzijte volbu
Pokracovani minulé nepritomnosti.

Druh — vzhledem ke spravnému vypoctu mzdy musite vybrat z roletového seznamu moznych typd nepfitomnosti.

U Typu nepfitomnosti OCR (oSetfovné) je mozné nastavit, zda se jedna o Cerpani do limitu (9 dni, pfip. 16 dni), nebo o Cerpani bez
ohledu na limit. Cerpéni bez ohledu na limit je mozné pouZit v pfipadé, pokud podplrni doba o$etfovného trva déle neZ limit, napf.
v souvislosti s mimofadnymi opatfenimi nebo pokud tak rozhodne Iékaf.

U Typu nepritomnosti Pfekazky na strané zaméstnavatele je obdobi a Procentni sazba primérného hodinového vydélku.
Zacatek, Konec — bez vyplnéni data zacatku a konce nepfitomnosti nebude karta ulozena.
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Karta nepiitomnosti X

Q«l O

OK  Zpét Poufit Napovéda

Zakladni operace
Obecé  Poznémka

Pracovni pomér: B&Zny pracovni pomér
Mepiitomnost

Druh: Nemoc v
Zaditek: [ 0109.2020 | odprac: | 0,00 | hodin
Konec: | 10.09.2020 | odprac.: | 0,00 | hodin
Cislo rozhodnuti o DPN: |DPN111111111 |Q
Celkem

Kalend&fnich dndi

Pracovnich dnd: [ 8,00 | hodn: | 54,00 |

Dl svétki: | 0,00 | hodin: | 0,00 |

[IPokratovani minulé nepfitomnosti

Cislo rozhodnuti o DPN — jednoznaéné &islo pracovni _neschopnosti, které se po stazeni eNeschopenek doplini. V opacném pfipadé Ize
Pracovni neschopnost ze seznamu vybrat. Tladitkem 52 zobrazite kartu Pracovni neschopnosti.

Odpracovano — do kolonky muzete zadat, kolik hodin zaméstnanec odpracoval v den nastupu, resp. ukonéeni, nepfitomnosti.

Celkem — pocty kalendafnich dnd, pracovnich dnd a dnd svatkd, po které nepfitomnost trvala. Tyto hodnoty vypoéitava program podle
udaju zadanych v horni ¢asti karty. Pro pfipad, Ze byste potfebovali vypocitané hodnoty z néjakého diivodu ménit, je mozné tyto udaje
rucné opravit.

Prepocitavat dny z hodin — pfepinac se zobrazuje pouze u Typu nepfitomnosti Dovolena. Pokud bude pfepina zapnuty, pak se zadané
hodiny pfepocitaji na dny nepfitomnosti. Pfepina¢ se pouziva napf. pfi importu dovolené z dochazkového systému, kdy se zaokrouhluji
dny na cely den, resp. pulden. V tomto pfipadé se prepina¢ odskrtne.

Pokracovani minulé nepfitomnosti — zatrhnéte v pfipadé, kdy se jedna o pokraGovani nepfitomnosti z minulého meésice.

Nahradu proplaci zaméstnavatel — tento pfepina¢ urCuje, zda se pro nepfitomnost typu nemoc nebo karanténa bude na Karté mzdy
pocitat nahrada mzdy ¢i nikoliv. Nahrada mzdy se pocita podle platné Legislativy mezd na zalozce Nahrady za nepritomnosti.

eNeschopenky

Do seznamu eNeschopenky miiZete Gidaje o pracovnich neschopnostech zaméstnancti (DPN) stahovat pfimo ze serveru CSSZ nebo
importovat z XML souboru, ktery jste obdrzeli do datové schranky. Seznam obsahuje podrobné informace o pracovnich neschopnostech,
vznik, trvani ¢i ukonéeni. Seznam je mozné aktualizovat jedenkrat denné. Pfed staZenim jsou informace o pracovnich neschopnostech
ovéreny na CSSZ.

TIP: V programu S3 Automatic miizete naplanovat automatické stazeni eNeschopenek do programu Money S3. Vyhodou programu S3
Automatic je, Ze naplanované tlohy nepotrebuji mit spustény program Money S3. S3 Automatic se spusti sam, uZivatel musi byt prihlasen
do operacniho systému (pocita¢ muze byt uzamcen).

Aktualizovat Importovat — funkce slouzi pro stazeni nebo importovani eNeschopenek zaméstnancu (vznik, potvrzeni o trvani a ukoncéeni)
z CSSZ.

- Stahovat ze serveru CSSZ — pro tuto komunikaci je nutné mit nastavené platné Certifikaty. Aktualizace seznamu probiha v ¢asovém
intervalu data pfedchoziho stazeni az aktualniho data. PFi prvnim staZeni je mozné zadat pocate¢ni datum (nejdfive od 1. 1. 2020).

- Importovat z XML souboru (datové schrénky) — pokud mate na CSSZ nastaveno zasilani notofikaci o pracovnich neschopnostech do
datové schranky, tak pomoci tlacitka Pfidat vyberete xml soubory, které budete chtit naimportovat. V pfipadé importovani xml soubor(
neni nutné mit nastavené Certifikaty. Pfi importu se kontroluje variabilni symbol organizace. Neimportuje se xml soubor obsahuji pouze
Oznameni o vzniku - jedna se o prvotni informovani zameéstnavatele, Ze je jeho zaméstnance v pracovni neschopnosti, ale tato zprava
jest& neni zkontrolovana na CSSZ. Importovat je mozné i vice xml soubortl. Doporudujeme v seznamu eNeschopenek zkontrolovat
sloupec Datum a €as posledni zmény a od tohoto data importovat dal§i xml soubory.

- Vytvorit nepfitomnosti podle stazenych eNeschopenek — pro jednotlivé Zaméstnance se vytvofi nepfitomnosti na Kartu nepfitomnosti.
Nepfitomnosti se vytvofi pouze pro ukonéené pracovni neschopnosti a pro neschopnosti, které pokracuji do dalSiho mésice.

Tlacitkem Dokoncit spustite pfenos DPN a nasledné se zobrazi protokol obsahuijici vysledek aktualizace DPN.

Vytvorit nepritomnosti — tlacitkem zobrazite pravodce pro vytvoreni nepfitomnosti podle stazenych eNeschopenek pro vybrané obdobi.

Za zvoleny mésic se pro jednotlivé Zaméstnance vytvori nepfitomnosti na Kartu nepfitomnosti. Nepfitomnosti se vytvofi pouze pro
ukoncené pracovni neschopnosti a pro neschopnosti, které pokracuji do dalSiho mésice.
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Opravit — otevrete Kartu pracovni neschopnosti.
Obnovit — tlagitko je pfistupné pouze na smazaném zaznamu. Volbou Obnovit se smazana Karta pracovni neschopnosti obnovi.

Filtr— slouzi k omezeni mnoziny zobrazovanych poloZzek seznamu. Soucasné se zde také zobrazuiji rychlé filtry pro pracovni neschopnosti:
Jen nové, Jen trvajici, Jen ukoncené, Jen aktualni mésic a Jen minuly meésic. Filtr Jen chyby zobrazuje pouze pracovni neschopnosti,
u kterych doslo k chybé pfi stazeni DPN.

Certifikat — pro stahovani eNeschopenek je nutné nastavit kvalifikovany a komeréni certifikat. Viz nize.
Pribéh DPN — ve spodni ¢asti seznamu seznamu se zobrazi jednotlivé pridbéhy pracovni neschopnosti pro zaznam pod kurzorem.

Vlymazat historii stazeni — touto volbou v mistni nabidce (pop-up menu) v seznamu je mozné vymazat historii stazeni eNeschopenek.
Po vymazu muzete zadat v privodci aktualizaci nové pocate¢ni datum prvniho stazeni. Nezadavejte datum, které je vy$Si nez datum
posledniho uspésného stazeni, aby nevznikla mezera mezi poslednim a novym stazenim.

Certifikat
Pro vyuzivani seznamu eNeschopenek v programu Money S3 je nutné provést na e-Portalu CSSZ registraci sluzby DZDPN (viz sekce

Sluzby pro zaméstnavatele — Informace o do¢asné pracovni neschopnosti zaméstnance pro fyzické / pravnické osoby). Postup, jak se
pFihlasit do ePortalu CSSZ, je uveden zde.

Pro stahovani eNeschopenek je nutné nastavit tyto certifikaty:
Pro agendu — se zobrazi nazev aktualni agendy.

Kvalifikovany podpisovy certifikét (Qualified) — slouzi pro podepisovani elektronické komunikace s CSSZ. Diky nému Gfad vi, Ze stazeni
eNeschopenek provadite vy jako povéfena osoba. Pokud uZ ted odesilate n&jaké podani na CSSZ elektronicky s pomoci ePortalu, tento
certifikat zde nastavte. Nahlageni nového certifikatu na CSSZ Ize provést sluzbou https://eportal.cssz.cz/web/portal/tiskopisy-usrcert.

- ze souboru — vyberete soubor s certifikatem a doplnite heslo.

- ze systémového ulozisté — pokud mate certifikat nainstalovany na pocitaci, tak pomoci Sipky vyberete certifikat.

Komeréni Sifrovaci certifikét (Public) — slouzi k $ifrovani zprav, které obdrzite od CSSZ, aby se k citlivym informacim nedostal nékdo cizi.
Komeréni certifikat zajisti, Ze zasifrované informace (tfeba o pokracovani nebo ukonéeni neschopenky zaméstnancu) prectete vy, ale
nikdo jiny ne.

- ze souboru — vyberete soubor s certifikatem a doplnite heslo.

- ze systémového ulozidté — pokud mate certifikat nainstalovany na pocitaci, tak pomoci Sipky vyberete certifikat.

Karta pracovni neschopnosti

Po stazeni eNeschopenek ze serveru CSSZ se vytvori pro jednotlivé zaméstnance Karta pracovni neschopnosti.

Cislo rozhodnuti o DPN — jedine&né &islo DPN.

Zameéstnanec — vytvofi se vazba na Kartu zaméstnance. Pokud pfi stahovani pracovnich neschopnosti nebyla nalezena Karta
zameéstnance, mlzete ji zde vybrat.

Na jednotlivych zalozkach se zobrazuji nactené udaje o pracovni neschopnosti, které nelze ménit.
Obecné

Na této zaloZce se nachazi tdaje o zacatku, prabéhu a ukonceni pracovni neschopnosti. Pokud se jedna o DPN typu pracovni Uraz, Uraz
zavinény jinou osobou nebo alkohol, omamné latky bude volba zaskrtnuta. Dale se nachazi udaje o zaméstnanci, zaméstnavateli, stavu
a datu posledni aktualizaci DPN.

Adresa pobytu, vychazky

Na zalozce je seznam Adres pobytu a seznam Vychazky s uvedenym €asovym rozsahem vychazek.

Prabéh DPN

Zde se zobrazuje pribéh pracovni neschopnosti - Vznik, Potvrzeni trvani a Ukon€eni pracovni neschopnosti.
Souvisejici nepfitomnosti

Na zalozce se zobrazuje seznam Nepfitomnosti, které byly vytvofeny pro pracovni neschopnost. Seznam je mozné ru¢né upravit
v pfipadé, Ze pfi stahovani pracovnich neschopnosti nebyla nalezena Karta zaméstnance.



O« @
OK  Zpét Pouit = Napovéda

Zikladni operace

Cislo rozhodnuti o DPN:
o5 19-

Zaméstnanec:
50 Velkj Metodé; (00008)

Obecné  Adresa pobytu, vychdzky Probgh DPN  Souvisejid nepfitomnost

Karta pracovni neschopnosti

Pracovni pomér:
x| [B&#ny pracovni pomér

Udaje o DPN

Zatatek: Poturzeni trvani: Konec:

‘ 17.07.2020 | | 10.09.2020 ‘ | 5 - | Pracovni Uraz Uraz zavinény jinou osobou
Pffimeni: Jméno: Datum narozeni: Rodné &slo:

‘lu'e\k\'« \ |Matodéj | | 11.03.1985 | \550311—1973

Druh &innosti:

‘1 - prvni pracovni pomér |

Nazev zaméstnavatele: Variabilni symbol: ¢:

[Testovac eNeschopenka | [1182114205 | [s8533975

Zpracovén DPN
Stav zpracovani: Posledni aktualizace:

oK

Informace o poslednim zpracovani:

Alkohol, omamné latky

Seznam mezd

Money S3 - Mzdy a personalistika

Seznam Mzdy slouzi k tvorb& novych mzdovych karet nebo k opravam a evidenci jiz vytvofenych mezd, najdete zde vSechny vytvorené
mzdy vSech zaméstnancu. Pokud chcete vidét seznam mezd jen jednoho konkrétniho zaméstnance, pouzijte tlacitko Mzdy na Karté

zaméstnance.
QRE- QAT |y el Money S Nastroje seznamu o x
m Ugetnictsi  Obchod  Sklad  Servis  Analyzy  Refie  Nstroje Mazdy
T\ [Bopavit £ ? Ifh & Vyietovani mezd (@ Vzaméeni
© [E) Kopirovat B 'f_ = [ Prehled zdrav. pojisténi & Odeméeni’ =
Pridat Mail | Jednoduchj | Vyplatni Hiomadny | Zaitovani  Zatctovani Pracovni
8 vyjmout @ poF - filkr - listek - &5 Prehled soc. pojistént tisk zaloh mezd poméry
Price se seznamem Filtrovani Tiska export Operace Zobrazit ~
Navigator | may
4 g5 SPORT a.5. (demo podvoiné Gletrictv, skady 4 A | %} B R 2 0s.dso Rok  Mésic "Prijmeni "méno Superhruba mzda Hrubdmzda  Cistameda P i
> ] Agenda 3 0001 2020 Leden Bohaty Jindrich 4014000 30000,00  24007,00 2300,00 10 140,00
> [ Geatictvi 00001 2020 Lnor Bohaty Jndich 40190,00 30000,00  24007,00 3300,00 10 140,00
b [ Fktuwces 0001 2020 BFezen Bohaty Jndiich 019,00 30000,00 24007,00 3300,00 10 140,00
> [ Adresar 0001 2020 Duben Bohaty Jindfich 4014000 0000,00  24007,00 3300,00 10 140,00
> [ skiad 0001 2020 Kuten Bohaty Jndich 40140,00 30000,00  24007,00 3300,00 10 140,00
b 5] Obiednaviy 00001 2020 Cerven Bohaty Indich 014,00 30000,00 24007,00 3300,00 10 140,00
b [ Analyzy 00001 2020 ervenec Bohaty Jindich 40140,00  30000,00  24007,00 3300,00 10 140,00
4 Mady 00001 2020 Srpen Bohaty Jndrich 3955300 29561,00 2370500 3253,00 899,13
[ mady 0002 2020 Leden chuds Indrdka 2685700 008,00 17172,00 2210,00 6786,84
[ zaméstnana 0002 2020 tnor Chuds Jindfidka 33450,00  25000,00 20 562,00 270,00 5450,00
B Prevodmezd 0002 2020 Duben chuds Jndrdka 33450,00  25000,00  20562,00 2750,00 8450,00
[ eneschopenky 0002 2020 Biezen Chuda Jindiska 33450,00  25000,00  20562,00 2750,00 450,00
P 2atovén zdloh 0002 2020 Kuten chuds Jndrika 33450,00  25000,00  20562,00 2750,00 8450,00
P Zaiitovéni mezd 00002 2020 Cerven Chuda JindFigka 33450,00  25000,00 20 562,00 2750,00 8450,00
> [ Nastaveni mezd 00002 2020 Cervenec Chuda Jndfiska 33450,00  25000,00  20562,00 2750,00 8450,00
- [] Tiskavé sestavy 2 exporty 0002 2020 Srpen chuds Jndridka 232%,00 1738L,00  15310,00 1913,00 587449
v [ majetek
b [ Jizdy a cestovni nshrady
b [ Servis
> [ Pomicky
» [ Nastroje v

Oblibené polozky
[ Navigator

13 Nase firma

@ odiazy

Pfed zpracovanim mezd doporucujeme aktualizovat seznam pracovnich neschopnosti eNeschopenky.

Jednotlivé polozky seznamu jsou primarné tfidény podle kli¢e rok/mésic/jméno. Chcete-li je sefadit podle jmen &i osobnich Cisel, pouzijte

tlacitko v levém hornim rohu seznamu.

TIP: V Uzivatelské konfiguraci mezd mate moznost zvolit Davkové vytvareni mezd, které vam mize pii velkém poctu zpracovavanych

mezd vyrazné urychlit praci.

Pridat — pfi tvorbé nové mzdy program nejprve nabidne seznam Zaméstnanci. Poklepanim mySi na ¢tverecky na levém okraji radki
oznacte vSechny zameéstnance, jejichz mzdy chcete zpracovat. Potvrdte tlacitkem OK. Jestlize mate v UZivatelské konfiguraci zadano
Viytvéaret davkové, budou vSechny Karty mzdy ihned uloZeny, aniZ by je vam program nabidl ke kontrole. V pfipadé, Ze nechcete mzdy
vytvaret davkové, program postupné otevie kazdou Kartu mzdy a vy ji po kontrole sami ulozite.
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m  UPOZORNENI: Pri davkovém zpracovani mezd si musite byt jisti, e mate spravné zadany véechny potifebné udaje, jako napf.
nepfitomnost, vySe prémii atd.

Mail PDF — tlacitkem mate moznost zaslat Vyplatni listek pro oznaéené mzdy e-mailem ve formatu PDF. Zobrazi se nastaveni pro Vzor
e-mailové zpravy. Pro vyplatni listek mGzete nastavit PIN (heslo) na Karté zaméstnance / PIN (heslo). Parametry pro postovniho klienta
nastavujete v UZivatelské konfiguraci / Ostatni / Postovni klient (vybér).

Tisk — volba nabizi celou fadu Tiskovych sestav, viz dale.

Karta mzdy

Karta mzdy slouzi k zadavani (resp. opravé) mési¢nich Gdaji o mzdach jednotlivych zaméstnancl. Pfi zadavani nové mzdy se program
nejprve zeptd, pro kterého zaméstnance chcete mzdovou kartu vytvofit. Po vybéru zaméstnance zobrazi kartu jiz vyplnénou podle udaj,
které mate zadany na Karté zaméstnance. Program vzdy nabizi primarné vytvofeni mzdové karty pro aktualni mésic a zaroven kontroluje,
zda jiz tato karta nebyla vytvofena. Duplicitni kartu vam nepovoli ulozit.

V horni ¢asti Karty mzdy jsou tato pole:
Osobni cislo — program Cislo vytvari automaticky a Ize jej zménit.

Jméno — pfijmeni a jméno zaméstnance, jehoZ mzdu zpracovavate. Jestlize chcete zaméstnance zménit, klepnéte na tlacitko a vyberte
jej ze seznamu Zaméstnancl. VSechny udaje v karté pak budou pfepocitany.

Meésic, Rok — program vzdy nabidne aktualni datum, mizete jej vSak samoziejmé zménit.
Pod témito zakladnimi Gdaji se nachazi fada zalozek:

Pracovni poméry

V levé ¢asti se nachazi seznam Pracovnich pomérd definovany na Karté zaméstnance.
V dal8ich zaloZzkach jsou udaje pro pracovni pomér pod kurzorem:

Hruba mzda

Na Karté mzdy v zaloZce Hruba mzda naleznete tyto udaje:

& Karts macly =
O«H @ ¥
a L
© 88 Vyjmout
OK  Zpét Pouit | Nipovéds  Nepfitomnosti | Phdat
Zikladni operace Dochazka Pracovni poméry

Osabi éslo: Primen, jméno, tiu: Misic Rok:

00002 Chuda JindFiska [smpen 2020 [&
Praconipoméry | Daf zpfmd Vyiétovén Pozmamka
Pracovni poméry:
BEiny pracovni pomér Hrubé mzda  Sociéin a zdravotni pojitni | Nahrada za nemoc Superhrub mzds:
Dohoda o pracovn’ &nnost 051,00

Pracovni doba
Kalendar: sobota, nedéle, svatek Hruba mzda:

Pracovnich: po it st & pa so ne

- dovolena 17235,00
ieprtomnosts: ENENENEN o 5 nemoc, keranténa s mada:
Odpracovangch PR TS e ostatni nepfitomnost 15210,00

242526 27 B 2 30 P
3 WUCTOVAN:
18 748,00
Pracovni pomér
Druh mady: mésieni PrimErn hod. vydéiek (PHY): 115,38
Zaméstnani makho rozsahu
Hrubd mzda -
Dni Hodin:  Eastia:
Zékadni mada: 800|| &400
+ B&#né nshrady: 500 [ 40,00
+ Prémie, odmény:
+ Mzdové priplatky: 0,00 0,00 o popis:
+ PFijmy mimo pojistné: 0,00
+ Jiné navygent: 0,00
- Jiné krécen: 0,00
HRUBA MZDA: 1223500
Nepeng&zni piijmy: 0,00 -

Pracovni doba

Pracovnich — program automaticky doplni z fondu pracovni doby dny a hodiny.

Nepritomnosti — po¢et dnl a hodin ze seznamu Nepritomnosti.

Odpracovanych — program dopocte z fondu pracovni doby s ohledem na Udaje uvedené v Karté nepritomnosti.

V hodinové mzdé — v pfipadé, Ze zaméstnanec pracuje pouze v hodinové mzdé, program automaticky dopocte z fondu pracovni doby
s ohledem na Udaje uvedené v Karté nepfitomnosti.

V meésiéni mzdé — jestlize zaméstnanec pracuje pouze v mési¢ni mzdé, program dopocte z fondu pracovni doby s ohledem na udaje
uvedené v Karté nepfitomnosti.

V Ukolové mzdé — zde doplite ¢astku, kterou zaméstnanci vyplacite jako ukolovou mzdu.
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V pravé Casti se zobrazuje barevna vizualizace nepfitomnosti zaméstnance.

Pracovni pomér — zde se zobrazuje druh mzdy (mésicni, ukolova, hodinova) nastaveny na Karté zaméstnance v zalozce Pracovni
poméry.

Hruba mzda — tato ¢ast je rozdélena do nékolika logickych skupin podle toho, o jaky druh ¢astky zapocitavany do hrubé mzdy se jedna.
Do v8ech poli program automaticky prenasi Udaje nastavené v Karté zaméstnance a vysledné ¢astky dopocitava. Tyto udaje mlzete
editovat pomoci tlacitka .

Zakladni mzda — otevfete seznam Mzdovych slozZek.

Bézné nahrady — oteviete seznam Bézné nahrady.

Bézné nahrady

V seznamu Bézné nahrady se zobrazuji jednotlivé druhy nepfitomnosti ze seznamu Nepfitomnosti. Seznam Bézné nahrady je vyplnén
podle platné Legislativy mezd.

V levé Easti se zobrazuje druh nepfitomnosti a v pravé ¢asti vyse nahrady. Tlacitkem Pridat mizete zadat druh nepfitomnosti Jina nahrada
mzdy.

Béiné nahrady ®
QaH @ 3 -
“« = r
OK  Zpét Poust | Mipovéda | Pridat -
Z3kladni operace Préce se seznamem
B&iné nahrady:
Dovolena [Fadna) (4 616,00) Nahrada
Proplacens dovolend (9,00) " )
Paragraf (svatba, pohfeb apod.) (0,00) Druh nepfitomnost:
Prekazky na strané zaméstnavatele (0,00) Dovolens (Fadn3)
Sazba /hed (PHV):
115,38
Dnil: Hodin:
5,00 40,00
Castha:
4616,00
Celkem: 4 616,00

Druh nepfitomnosti — nazev nepfitomnosti - Dovolena, Proplacena dovolena atd.
Sazba / hod (PHV) — prumérny hodinovy vydélek.

Dale se nastavuje poc€et dnd a hodin, které do nahrady nalezi.

Prémie, odmény — oteviete seznam Mzdové sloZky - Prémie, odmény

Prémie, odmény

Prémie a Odmény vstupuji do mzdy podle nastaveni na Karté zaméstnance / Pracovni poméry / Mzdové slozky. V pfipadé jednorazovych
odmén a prémii Ize tyto slozky a jejich ¢astky zadat az na Karté mzdy / Hruba mzda v poli Prémie, odmény.

V levé Casti se zobrazuje seznam Prémie, odmény. Tlacitkem Pridat editujete v levé ¢asti mzdovou slozku:

Mzdové slozky - prémie, odmény X

Q«l @ G5
[+] # vyjmout

OK Zpét Poutt = Nipovéds | Pidat

Zakladni operace Prace se seznamem
Prémie, odmény:
Prémie (1 600,00) Mzdova slozka
Druh slozky:
Prémie v

Nazev:

[prémie

Sazba: Zphsob vypoctu:

Ze zékladu:

32 000,00
Vyslednd Eastka:

1600,00

A vstupuje do vipottu pramérné ndhrady (PHY)

Celkem: 1600,00

Druh slozky — z roletové nabidky mate na vybér: Prémie a Odména.
Nazev — libovolny nazev mzdové slozky.
Sazba — podle druhu slozky definujete ¢astku nebo procento.
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Zpusob vypoctu — pro druh Prémie vybirate z roletové nabidky zplsob vypoctu: fixni ¢astkou, pohyblivou ¢astkou nebo procentem.
Obdobi vyplaceni slozky — pro druh Odména vybirate z roletové nabidky konkrétni obdobi.

Ze zéakladu — u druhu Prémie se zobrazuje zakladni mzda a podle zplsobu vypoétu procentem dopocita vyslednou ¢astku.
Vysledna ¢astka — se zobrazuje vypocitana c¢astka odmény.

Vstupuje do vypoctu primerné nahrady — prepinacem urcujete, zda ma mzdova slozka vstupovat do priimérné nahrady.

Dalsi volby:

Mzdoveé priplatky — oteviete seznam Mzdové priplatky.

Prijmy mimo pojistné — mizete zadat odstupné a jiné podobné pfijmy zaméstnance, které jsou pouze danény a na néz se nevztahuje
socialni a zdravotni pojisténi.

Jiné navyseni — zde zadate ¢astku jiného navyseni, ktera vstupuje do hrubé mzdy.

Jiné kraceni — zde zadate €astku jiného kraceni, ktera vstupuje do hrubé mzdy.

Ve spodni ¢asti se zobrazuje ¢astka celkové Hrubé mzdy.

Nepenézni prijmy — oteviete seznam Nepenézni prijmy.

Mzdové slozky - nepenéni piijmy X
OQ«H O .
L@ 8 vyjmout
OK  Zpét Pouit = Nipovéda | Piidat
Zakladni operace Prace se seznamem
Nepen&zni pijmy:
Automobil v osobnim ugivani (3 000,00) Nepené#ni piijem
Druh slozky:
Automobil v osobnim uvant ~
Nazev:
[ Automobil v osabrim usivani
Castha:
3000,00

Celkem: 3 000,00

Do Seznamu nepenéznich prijm( zadavate druhy nepenéznich pfijmu. Tyto polozky navysuji zéklad pojistného (zdravotniho i socialniho
zaméstnance i zaméstnavatele) a superhrubou mzdu (zaklad dané). Prikladem takovéto polozky je sluzebni automobil, ktery slouzi
i k soukromym uceldm (1 % z pofizovaci ceny), funkéni pozitky apod.

Veskeré pravidelné nepenézni pfijmy doporuujeme zadat do seznamu Mzdové slozky. V pfipadé jednorazovych nepenéznich pfijmu
(Automobil v osobnim uzivani a Jiny nepenézni pfijem) lIze tyto slozky a jejich ¢astky zadat az na Karté mzdy / Hruba mzda v poli
Nepenézni pfijmy.

Nadefinované Mzdové sloZzky druhu nepenézni pfijmy se prenasi na Kartu mzdy do zalozky Hruba mzda pole Nepenézni prijmy, kde
tlacitkem I** zobrazite seznam vSech Nepenéznich prijmd.

Mzdova slozka obsahuje tyto udaje:

Tlacitkem Pridat pfidate novy fadek v levé €asti a v pravé €asti tuto slozku editujete:

Druh slozky — z roletové nabidky vybirate druh nepenézniho pfijmu.

Nazev — libovolny nazev nepenézniho pfijmu.

Céastka — jde o polozku, o kterou bude zaklad pojistného navysen v jednom mésici.

Socialni a zdravotni pojisténi
Na zalozce se nachazi vypocitané odvody socialniho a zdravotniho pojiSténi za zaméstnance a za zaméstnavatele.
Socialni — program automaticky vypocita ¢astku hrubé mzdy k odvodu socialniho pojisténi a pfislusnou ¢astku pojistného.

Uplatnit snizeni vymérovaciho zakladu zaméstnavatele na socialnim pojisténi (Antivirus C) — tento pfepinac€ se zobrazuje pouze pro mzdy
za meésic Cerven - srpen 2020.

Promiji se jen pojistné, které plati zaméstnavatel jako poplatnik pojistného ve vysi 24,8 % ze svého vymérovaciho zakladu. VySe pojistného
odvadéného za jeho zaméstnance se neméni.

Po zapnuti pfepinace se pfepocita vymérovaci zaklad socialniho pojisténi za zaméstnavatele na Karté mzdy. Toto snizeni vyméfovaciho
zakladu neovliviiuje vypocet superhrubé mzdy. Narok na prominuti pojistného uplatni zaméstnavatel v tiskové sestavé Prehled o vysi
pojistného. Narok na snizeni vymérovaciho zakladu pojistného za zaméstnavatele Ize uplatnit pro zameéstnance, ktery ma bézny pracovni
pomér a zaméstnanec v tomto pracovnim pomeéru je platcem socialniho pojisténi.
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Zdravotni — jde o ¢astku hrubé mzdy k odvodu zdravotniho poji§téni a pFislusnou €astku pojistného. V pfipadé, Ze vas§ zaméstnanec je
ddchodce nebo je za néj platcem zdravotniho pojisténi i stat, pfebere program tyto Udaje z Karté zaméstnance a zohlednuje je pfi vypoctu.
V tomto pfipadé je nutné mit spravné vyplnény druh Pracovniho poméru.

& Karta mzdy o X
. F =] [ 0previt
«© ol L@
8 vyjmout
OK  Zpét Pouit | Napovéda | Nepitomnosti | Piidat
Zakladni operace Dochazka Pracovni poméry
Osobni dislo Piijmeni, jmérno, tiul Mésic Rok:
00002 Chuda Jindfiska “|  [srpen 202 [&

Pracovnipom&ry  Darizpfimd  VyGétovan' Pozndmka

Pracovni poméry:

BE#ny pracovni pomér Hrubdmzda  Sociaini a zdravotni pojténi | Nahrada za nemac

Dohod o pracouni &nnosti 29.216,00
‘Soddlni poji§téni

Superhruba mada:

[ Uplatnit snizeni vym. zakladu zaméstnavatele (Antivirus C) Hrubd mzda:
Vyméfovad zaklad: 16835,00 18835,00
Pojistné zaméstnanec: 1085,00 Cistd mzda:
Pojistné zaméstnavatel 4175,08 1537400
VYOCTOVANI:
Celkem pojistne: 5270,08 18912,00

Zdravotry pojiténi

Vyméfovad zaklad: 16 835,00
Pojistné zamstnanec: % 758,00
Pojistné zaméstnavatel % 1515,00

Celkem pojistné 2273,00
Celkem pojistné zaméstnanec: 1853,00
Celkem pojistné zaméstnavatel 5690,08

Nahrada za nemoc

Nahrady mzdy se pocitaji pouze za nemoc nebo karanténu podle platné Legislativy mezd zalozka Néahrady za nepritomnosti.

Na této zaloZce jsou chronologicky sefazené nepfitomnosti, které maji vliv na pobirani nahrady mzdy (nemoc, karanténa). Pokud nemél
zaméstnanec za poéitany mésic adnou takovou nepfitomnost, je tato &ast prazdna. Pole Poget (pracovnich) dnt, Hodin a Castka je
mozné opravovat podle skute¢nosti, doporuc¢ujeme vSak k opravam pouzivat Seznam nepfitomnosti pfistupny pres tlaCitko Nepritomnost.
Kazda nepfitomnost je rozepsana do nékolika Fadkd podle vySe nahrad, které za ni budou poskytnuty:

& Karta mzdy o X
O« O e
. L
O x Vyjmout
OK  Zpét Pouit | Napovéda | Nepitomnosti | Pidat
Zékladni operace Dochézka Pracovni poméry
Osobri éislo Pijmeni, jméno, tiul Mésic Rok:
00002 Chudé Jindiska | |srpen 202 [&

Pracovnipoméry  paif zpfimi  Vy(étovén' Poznamka

Pracovni poméry:

[B&#ny pracovni pomér Hrubimzda  Socdinia zdhavotni pojiiténi  Néhrada 7 nemoc Superhrub mzds:

Dohoda o pracovni Gnnosti 29216,00

28kdad: Dnd: Hodin: Castia:
17.08.2020 - 26.08.2020 115,38 8,00 64,00 387,53 Hruba mada:
Memoc —od 1. prac. dne (60,00%) 103,84 | 8,00 ‘ | 64,00 ‘ ‘ 3987,53 18.835,00
Cista mzda:
15374,00
VYOCTOVANI:
18912,00

Celkem nahrada za nemoc: 398,00

Datum — na prvnim fadku najdete rozmezi vyplaty dané nahrady od - do (kalendaini dny) a zaklad, ze kterého je nahrada mzdy pocitana.
Tento zaklad program dopocitava automaticky podle platné Legislativy mezd.

Podle potreby si miZzete editovat neredukovany primérny hodinovy vydélek (pramérnou nahradu). Na dal$ich dvou fadcich se zobrazuje
jiz redukovany pramérny hodinovy vydélek.

Dnti - pracovni dny jsou ve sloupci rozepsany podle platné legislativy.

Hodin - poCet pracovnich hodin nepfitomnosti.
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POZNAMKA: Statni svétky, které pfipadaji na pracovni den se taktéz proplaci jako pracovni den.
Céstka — &astky jsou soustem za uvedené dny.
Ve spodni ¢asti zalozky je souhrnny pfehled vyplacenych nahrad.

Darni z prijmu
Na zaloZce Dari z pfijmi jsou vypoétené hodnoty na Zalohovou a Srazkovou dari.

Zalohovou dan nebo Srazkovou dari program vypocita podle zvolenych druhG Pracovnich poméri — rozliSuje zaméstnance v hlavnim
pracovnim pomeéru, na dohodu o pracovni ¢innosti a ostatni (napf. jednatelé, komandisté apod.) a podle stavu policka Podepsané
prohladeni na Karté zaméstnance / Slevy na dani / od¢itatelné polozZky.

Podepsané prohlaseni — prebira se z Karty zaméstnance v ptipadé, Ze poplatnik prohlaSeni podepsal a uplatfiuje u U¢tované firmy slevy
na dani.

POZOR: Tento prepinac je rozhodujici pro zplisob vypoctu dané, tzn. jestli bude pocitdna zaméstnanci dan srazkova nebo
zalohova.

Z&klad dané

Uhrn hrubych mezd — zu&tované mésiéni hrubé mzdy.

Nepenézni prijmy — celkova ¢astka Nepenéznich prijma.

Uhrn pojistného (zaméstnavatel) — celkové pojistné zaméstnavatele, tedy souget socialniho a zdravotniho poji§téni.
Superhruba mzda — sou€et Hrubé mzdy, Nepenéznich prijm( a Pojistného placeného zaméstnavatelem.

Zaklad dané po zaokrouhleni — skute¢ny zaklad dané uréeny pro vypocet zalohy na dar.

Zéaloha na dan

Dari pred slevou — soucet ¢astek dané pred slevou a navySeni dané, zaokrouhleny na koruny nahoru.

Zaklad pro solidarni navySeni dané — navySeni dané (solidarni dan) se pocita podle nastaveni platné Legislativy mezd. Zde se zobrazi
vypoctena vySe dané.

Solidarni navyseni dané — vypoCtena Castka solidarni dané.

Slevy na dani—tlagitkem " oteviete seznam Slevy na dani. Udaje se prebiraji z Karty zaméstnance ze zalozky Slevy na dani/odéitatelné
polozky.

Dariové zvyhodnéni — tlagitkem ™| oteviete seznam Dariova zvyhodnéni. Udaje se prebiraji z Karty zaméstnance ze zalozky Slevy na
dani / odcitatelné polozky.

Dari po slevach a dan. zvyh. — skute€na dan po slevach.

Dariovy bonus — zde program doplIni moznou vysi vracené dané.

P Karta mzdy o x
Qa0 @
OK  Zpét Pouit | Napovéda | Nepitomnosti
Zékladni operace Dochézka
Osobri éislo Pijmeni, jméno, tiul Mésic Rok:
00002 Chuda Jindfiska srpen 2020 [&
Pracovnipoméry Dafi zpfml  yyiictovan’ Poznmka
Podepsané prohlSeni S
Zélohova dafi  sraskovd dafi 29.216,00
Zékiad dang Zéloha na dait Hrubs mada:
Uhrn hrubych mezd: 18 835,00 Dafi pfed slevou: 4 395,00 18.835,00
+ Nepengini prijmy: 3000,00 4 srmi nav . dang L.
pendni prfmy. Zékiad pro solidarni navy. dané: Ciots mada:
+ Uhm pojistného (zaméstnavatel): 7381,00 + Solidérni navjieni dané: 0,00 15374,00

Superhrubé mada; 25 216,00 - Slevy na dani: 2070,00 |ond VYGETOVANT:

- Dafiové zvjhodnén 1267,00 [ous 18912,00

Daii po slevach a daii. zvyh.: 1058,00

Dafiovy bonus: 0,00

Zékiad dané po zackrouhlen: 29300,00




Money S3 - Mzdy a personalistika

VWyuctovani

Na zaloZce Vyuctovani je zobrazen celkovy pfehled za zaméstnance a naklady zaméstnavatele.
Cista mzda

Celkovy uhrn hrubych mezd, v¢. pojistného za zaméstnance a dané z pfijma.

Zakonné Castky

Zde se zobrazuji hodnoty pro vypocet srazek (exekuci) podle platné Legislativy mezd.

Naklady zaméstnavatele

V Casti Naklady zaméstnavatele najdete celkové naklady zaméstnavatele. Jsou rozepsany na jednotlivé Castky, které je povinen platit
zameéstnavatel za svoje zaméstnance.

Vyuctovani
Nahrada mzdy za nemoc — Castka Nahrada celkem ze zalozky Nahrada mzdy za nemoc (nemoc a karanténa).

Preplatek DPFO — zde zadavate preplatek dané z pfijmu minulého kalendarniho roku, ktery vracite zaméstnanci. Pfi zau¢tovani mezd
se vytvafeny Zavazek vuci finanénimu Ufadu automaticky ponizuje o tyto ¢astky. Pokud by byl pfeplatek dané v daném mésici vétsi nez
danova povinnost, pfevadi se zbytek automaticky do dalSiho mésice.

Srazky, exekuce — celkova Castka srazek se prebira z Karty zaméstnance ze seznamu Srazky/exekuce. Na Karté mzdy je mozné pridat
pouze Jinou jednorazovou srazku.

Zaloha — vy$e zalohy mzdy. Pokud méa zaméstnanec pravidelnou mési¢ni zalohu, zadate ji do seznamu Srazek.

Nezdanitelné prijmy — jedna se o seznam Nezdanitelnych prijmt (napf. pfispévek na FKSP, socialni vypomoc z fondu FKSP, jiny
jednorazovy nezdanitelny pfijem atd.) vstupujici do vyuctovani mzdy a prebira se z Karty zaméstnance / Nezdanitelné prijmy.
Nezdanitelné prijmy mimo vyuctovani — jedna se o seznam Nezdanitelnych prijmd (napf. pfispévek na penzijni pfipojisténi, na napoje
atd.), ktery se prebira z Karty zaméstnance a nevstupuje do vyuétovani mezd.

TIP: Pri Zauctovani mezd mizete tlacitkem Po zaucétovani uzamknout mzdy nastavit, zda se ma po zatctovani Karta mzdy uzamknout,
viz doklady Dariova evidence a doklady Podvojné tcetnictvi.

@ Karta mzdy o x
s
Q«H 0@ &
OK  Zpét Pouit | Nipovida = Nepfitomnosti
Zakladni operace Dochézka
Osobni &lo: Piimen, jméno, tul: Mesic: Rok:
00002 Chuda Jindfiska Srpen 2020 &
Praconipoméry | Dari zprimd  VYOEtovN|  poznamia
Cistd mada NaKady zaméstnavatele
Uhrn hrubych mezd: 18835,00 Uhrn hrubych mezd: 1583500 Superbrub naca:
29 216,00
- Pojistné (zaméstnanec): 2403,00 + Pojistné {zaméstnavatel): 7380,08
- Dafizpimt: 1058,00 + Néhrada mzdy za nemo: 3938,00 Hruba mada:
— — - 18835,00
Cista mzda: 15 374,00 NAKLADY ZAMESTNAVATELE: 30 203,08
Eista mada:
Zékonné sty VyGetovni 15374,00
Nezabaviteins Estka (7 771,50 + 1= 2 590,50): 10 362,00 + Nahrads mzdy za nemoc: 3988,00 WOETOVANE
Zkladna pro vipodetsridek: 9000,00 + Pieplatek DPFO 19.412,00
Hranice piné zabavitelného zbytiu: 20 724,00 - Srédky, exehuce 450,00 Jp=q
Zékiadna pro vipoZet et (3  3.000,00): 000,00 - Zéloha:
PIné zabaviteiny 2bytek &sté mzdy: 0,00 + Nezdanitelné piimy: 500,00 |-
VYOCTOVANE: 19 412,00
Nezdanitelné pfijmy mimo vyictovani: 500,00 |-

Vpravo od zaloZek naleznete sumarni Udaje — vysi hrubé mzdy, Cisté mzdy a vyuctovani. Tyto Udaje jsou priibézné aktualizovany podle
zadavanych udaju.
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Zauctovani zaloh

Volbou Zauctovani zaloh provedete zaucétovani zaloh zaméstnanct do Ucetnictvi. Vysi zaloh nastavujete na Karté zaméstnance.
Program otevfe okno, ve kterém nastavujete nasledujici pole:

Meésic, Rok — zvolte, v jakém obdobi se nachazeji zalohy, které chcete zauctovat.

Zauctovani

- (podvojné Uéetnictvi) — z Uétové osnovy vyberete zavazkovy Udet, na ktery se bude zaloha Gétovat na strané MD a D.

- (dariova evidence) — ze seznamu Pfedkontaci vyberete pfedkontaci, na kterou se bude zaloha uctovat.

Prevzit ze zaméstnanct — zauctovani zalohy se pfevezme podle nastaveni Zauctovani polozek mzdy na Karté zaméstnance.
Zauctovani kontrolingovych mezd

- Bez kontrolingu — mzdové naklady se nebudou rozdélovat na kontrolingové proménné.

- Dle zaméstnanct — mzdové naklady se budou rozdélovat podle Definice proménnych zadané na Karté zaméstnance.

- Dle spolecného nastaveni — zpfistupni tlacitko Definice proménnych, kde si mizZete nastavit zplsob rozdéleni mzdovych nakladi
na Stfediska, Zakézky a Cinnosti pro véechny zaméstnance sougasné&. V Nastaveni agendy / Mzdy se definuji jednotlivé Grovné pro
kontrolingové proménné Strediska, Zakazky a Cinnosti.

Nastavit data vytvarenych doklad(i — po zatrzeni volby muZete v dal$i ¢asti okna nastavit, jaka data budou automaticky zadana ve
vytvarenych zavazkovych dokladech. Pokud volba neni aktivni, jsou editacni pole pro tato data nedostupna.

Ciselna fada — ze seznamu Ciselnych fad mizZete nastavit &iselnou Fadu pro vytvafené Zavazkové doklady. Pokud zde neni vyplnéna,
prevezme se z UZivatelské konfigurace.

Clenéni DPH — zde mUzete nastavit Clenéni DPH pro vytvafené Zévazkové doklady. Pi zaugtovani se prednostné dosadi Clenéni DPH
z této karty Zauctovani zaloh, pokud zde neni vyplnéno, pfevezme se z UZivatelské konfigurace.

m  UPOZORNENI: Pozadujete-li automatické zatgtovani zaloh (hromadné pro v8echny zaméstnance), zadejte si v UZivatelské
konfiguraci poZzadavek Davkové zauctovani mezd.

dﬂ Zalctovani zaloh X

O e Mésic: |Zafi v
Q 2020 B

Rok:
OK  Zp&t | Nipovida

Zskladni operace Vijhér obdobi

Zadctovani

Uet MD: lcetD:

331000 = |oooooo = [Prevait ze zaméstancd

Platebni idzje
Kanstantni symbol:

Zaittovani kontroiing. mezd Nastavit data vytvafenjch dokladd Zévazek
(O Bez kontrolingu Ugetniho pripadu: Vystaveni: Ciselnd fada
woexn | [ meswn | ZArr

(@ Dle zaméstnanch ‘
) Dle spoleéného nastavent Plnéni DPH: Splatnostiz Clenini DPH
[ weman | [ wmown | [15Roop [=
Definice proménnich platnEni DPH:

10.09.2020

Zauctovani mezd
Zauctovani mezd je naprosto rozdilné v danové evidenci a podvojném ucetnictvi, popiSeme je tedy samostatné.

TIP: Na Karté pristupovych prav muzete jednotlivym uzZivatelim zakazat/povolit Zobrazeni dokladt vzniklych pfi zauctovani mezd.
Pokud bude pfepina& vypnuty, pak tento uZivatel nebude vidét v seznamech Zavazk, Internich dokladt a v Usetnim deniku doklady,
které vznikly pfi Zauctovani mezd. Na téchto seznamech se zobrazuje informacni dialog, Ze v seznamu nejsou vidét doklady vzniklé pri
zauctovani mezd.

Pozadujete-li automatické zaucétovani mezd (hromadné pro v8echny zaméstnance), zadejte si v UZivatelské konfiguraci pozadavek
Davkové zauctovani mezd.

POZOR: Pokud budete zauctovani mezd nebo zaloh rozuctovavat na strediska, nelze kombinovat zauctovani jednotlivych zaméstnanci
podle zadani v Karté zaméstnance, se zaluctovanim na stfediska pro vSechny zaméstnance v Zauctovani mezd.

Tlagitkem Po zauctovani uzamknout mzdy volite, zda se ma po zauctovani Karta mzdy uzamknout.



Danova evidence

Po potvrzeni volby Zatctovani mezd se zobrazi okno, kde vyberete mésic a rok pro zau¢tovani mezd.

Money S3 - Mzdy a personalistika

V levé ¢asti se nachazi jednotlivé slozky mzdy. Pro kazdou sloZku se v pravé ¢asti zobrazuje nastaveni tvorby dokladi a zauétovani.

Vyuctovani mzdy

Zauctovani — vybér seznamu Predkontaci pro zauctovani mzdy.

Prevzit ze zaméstnanc( — zau¢tovani pro kazdého zaméstnance se prfevezme z nastaveni na Karté zaméstnance.

Konstantni symbol — vybér ze seznamu Konstantnich symbol(l.

Dan z pfijm0 — zalohova a srézkova

Zauctovani — vybér seznamu Predkontaci pro zauctovani zalohové a srazkové dané.

Konstantni symbol — vybér ze seznamu Konstantnich symbol(.

Variabilni symbol — zadany variabilni symbol se pfenasi do Zavazkovych dokladu pfi zauctovani mzdy.
Adresa — vybér z Adresare. Z Karty adresare se prebira bankovni spojeni do Zavazkového dokladu.

Socialni pojisténi

Zauctovani — vybér ze seznamu Pfedkontaci pro zauctovani

Konstantni symbol — vybér ze seznamu Konstantnich symbol(.

Variabilni symbol — zadany variabilni symbol se pfenasi do Zavazkovych doklad( pfi zauctovani mzdy.
Adresa — vybér z Adresare. Z Karty adresare se prebira bankovni spojeni do Zavazkového dokladu.

Zdravotni pojisténi

Zauctovani — vybér ze seznamu Pfedkontaci pro zauc¢tovani.

Prevzit ze zaméstnanc( — zauctovani se pfevezme z nastaveni na Karté zaméstnance.

Konstantni symbol — vybér ze seznamu Konstantnich symbol(i.

Variabilni symbol — zadany variabilni symbol se pfenasi do Zavazkovych doklad( pfi zauctovani mzdy.

Zakonné pojisténi

Zauctovani — vybér ze seznamu Predkontaci pro zaucétovani

Konstantni symbol — vybér ze seznamu Konstantnich symbol(i.

Variabilni symbol — zadany variabilni symbol se pfenasi do Zavazkovych doklad(i pfi zauctovani mzdy.
Adresa — vybér z Adresare. Z Karty adresare se prebira bankovni spojeni do Zavazkového dokladu.

Srazky, Jiné srazky

Zauctovani — vybér ze seznamu Predkontaci pro zauctovani Zavazkového dokladu pro zauctovani srazky z Karty zamestnance a Jiné
srazky definované na Karté mzdy.

Zaokrouhleni kontrolingovych mezd

Zauctovani — vybér ze seznamu Pfedkontaci pro zau¢tovani zaokrouhleni pfi uctovani na kontrolingové mzdy.

lenni DPH
zévazky:

ED

& Zaiétovni mezd
O 0 Mésic: |Srpen v f%]
- Rok: |2020 o
0K Zpit | Mapovida Po zaiiétovini
uzamknout mady
Zakladni operace Vybér obdobi Dalki funkee
2aiEtovini
predkontace:
Daii 2 pifjmi - srézkova vis
Socidlni pojistant
Zdravotni pojistént »
Zakonné pojisténi Platebni ddaje
Srazky Konstantni symbol:
Jiné sré o1
Zaokrouhleni kontroling. mezd
Zaittovani kontroing, mezd Nastavit data ytvaTenjch dokladd Giselnd fada
Uetriho pripaus Vystaveni: fﬁ“ﬂl‘“‘
zar
@ Dle zaméstnancd [ ooam | [ woam |
Oble spoetre PIEni DPH: Splatnost:
10.08.200 10.09.200
Defirice promémnych Uplatnéni DPr

Dal$i nastaveni pro zauctovani:

Zauctovani kontrolingovych mezd

- Bez kontrolingu — mzdové naklady se nebudou rozdélovat na kontrolingové proménné.

- Dle zaméstnanct — mzdové naklady se budou rozdélovat podle Definice proménnych zadané na Karté zaméstnance.
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- Dle spole¢ného nastaveni — zpfistupni se tlacitko Definice proménnych, kde si muzete nastavit zplsob rozdéleni mzdovych nakladl
na Stfediska, Zakézky a Cinnosti pro véechny zaméstnance sougasné. V Nastaveni agendy / Mzdy se definuji jednotlivé Grovné pro
kontrolingové promé&nné Strediska, Zakézky a Cinnosti.

Nastavit data vytvarenych doklad(i — po zatrzeni pole se zpfistupni fadky pro nastaveni jednotlivych dat, kam mizete zadat pozadované
udaje. V opa¢ném pfipadé se dosadi dnesni datum.

Ciselné rada — ze seznamu Ciselnych fad miiZete nastavit Giselnou Fadu pro vytvafené Zavazkové doklady. Pokud zde neni vyplnéna,
prevezme se z UZivatelské konfigurace.

Clenéni DPH — zde muzete nastavit Clenéni DPH pro vytvafené Zavazkové doklady. PFi zal&tovani se prednostné dosadi Clenéni DPH
z této karty Zauctovani mezd, pokud zde neni vypIinéno, pfevezme se z UZivatelské konfigurace.

Po zauctovani uzamknout mzdy — tlaitkem volite, zda se ma po zauctovani Karta mzdy uzamknout. Pokud je tlacitko zapnuté, tak po
uloZeni vygenerovaného Interniho dokladu, ktery zauétovava hrubou mzdu se Karta mzdy automaticky uzamkne. Tla¢itkem Odemceni
v seznamu Mzdy umoznite Kartu mzdy opét editovat.

Po stisku tlagitka OK program automaticky generuje:

- Zavazkové doklady pro platby socialniho a zdravotniho pojisténi zaméstnancli i zaméstnavatele. Zavazky jsou rozliSeny podle zdravotnich
pojistoven, u kterych jsou zameéstnanci pojisténi.
- Pro finanéni Ufad se generuji Zavazkové doklady podle typu dané z pfijmu (zalohova, srazkova).

- Déle se vytvoli zavazkové doklady pro Srazky,exekuce zaméstnancl (spofeni atd.) a nasledné se generuji zavazky k vyplatam
jednotlivych zaméstnanct.

- Pro zadané Jiné sraZzky na Karté mzdy a doplnéni ucetniho pohybu na karté zau¢tovani mezd se vytvofi jeden Zavazkovy doklad
s jednotlivymi fadky srazek podle zaméstnancua.

- Program automaticky generuje Zavazkovy doklad pro platbu zakonného pojisténi. V pfipadé, Ze vyplacite nahrady mzdy za nemoc
a karanténu svym zaméstnancim, obsahuje zavazkovy doklad, kterym platite socialni pojisténi i refundovanou ¢astku, kterou narokujete
u Spravy socialniho pojisténi. Castka zavazku je tedy o davky a refundovanou &ast nahrady nizsi. V ptipadé, Zze davky a refundovana &ast
nahrady jsou vy$Si nez odvod, je zavazek oznacen jako dobropis. Na nerefundované nahrady se zadny doklad netvofi, jelikoz se nejedna
ani o pfijem ani o vydej.

- Po vytvofeni Ghrady zavazkl se tyto v PenéZnim deniku automaticky zauctuji, pfipadné i rozuctuji na kontrolingové proménné podle
nastaveni na karté Zauctovani mezd.

Podvojné ucetnictvi

Po potvrzeni volby Zatctovani mezd se zobrazi okno, kde vyberete mésic a rok pro zau¢tovani mezd.

& Zaictovani mezd X
O 0 Mésic: |Spen v
© Rok 2020 B =
OK  Zpét | MNapovéda Pozatictovani
uzamknout mzdy
Zskladni operace Vybér obdobi Dalkifunkee

ke docs

Prijmy mimo pojistné Zptsob vytvareni dokiadd:
Vyadtovani mady spoletnj doklad pra véedy zaméstnance

Daii z pijmd - zalohova

Daii z piiimi - srazkov o

Socidlni pojisténi ZaGetovani

Nahrada mzdy za nemoc Gethp: GéetD:
Zdravotni pojistént 521000 B [331000 b [Prevait ze zamistnanch
Zakonné pojistani
Zaokrouhleni kontroling. mezd

Zaetovani kontroling. mezd [EZNastavit data vytvafenjch doldadd Ciselna fada ClenéniDPH

O [V it Vystaveni; i Interni

® Dle zaméstnancd [wosom | [ wosam | [or = [15R000 2

Oble spoetne . PngniDer: Spiatnosti: Zavazky: Zavarky:

[ owum | [ womm | [ ERED =
Definice proménnych UplatnEn DPH:
10.09.200

V levé ¢asti se nachazi jednotlivé slozky mzdy. Pro kazdou sloZku se v pravé ¢asti zobrazuje nastaveni tvorby dokladl a zauétovani.

TIP: Na Karté pristupovych prav muzete jednotlivym uzZivatelim zakazat/povolit Zobrazeni dokladi vzniklych pfi zauctovani mezd.
Pokud bude prepinaé vypnuty, pak tento uzivatel nebude vidét v seznamech Zavazkd, Internich dokladt a v Uéetnim deniku doklady,
které vznikly pri Zauctovani mezd. Na téchto seznamech se zobrazuje informacni dialog, Ze v seznamu nejsou vidét doklady vzniklé pfi
zauctovani mezd.

Hruba mzda

ZpUsob vytvareni dokladil — z roletové nabidky vybirate, zda budete chtit hrubou mzdu Uc¢tovat na samostatny Interni doklad pro kazdého
zaméstnance, nebo hrubou mzdu Gctovat jako spolecny doklad pro vSechny zaméstnance.

Zalitovani — z UStové osnovy vyberete Géty, na které se bude hruba mzda Ggtovat na strané MD a D.

Prevzit ze zaméstnanct — zauctovani pro kazdého zaméstnance se prfevezme z nastaveni na Karté zaméstnance.

PFijmy mimo pojistné

ZpUsob vytvareni doklad(i — z roletové nabidky vybirate, zda budete chtit pfijmy mimo pojistné uctovat na samostatny Interni doklad pro
kazdého zaméstnance, nebo tyto pfijmy Uctovat jako spolecny doklad pro v§echny zaméstnance.
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Zalctovani — vybér seznamu Predkontaci pro zau¢tovani mzdy.

Prevzit ze zaméstnanct — zauctovani pro kazdého zaméstnance se pfevezme z nastaveni na Karté zaméstnance.
Vyuctovani mzdy

Zauctovani — z UStové osnovy vyberete Géty, na které se bude mzda udtovat na strané MD a D.

Prevzit ze zaméstnanc(i — zau¢tovani pro kazdého zaméstnance se pfevezme z nastaveni na Karté zaméstnance.
Konstantni symbol — vybér ze seznamu Konstantnich symbolti.

Dan z pfijm0 - zalohova a srazkova

Zalistovéni — z UStové osnovy vyberete Géty, na které se bude dari z pFijm(l Ggtovat na stran& MD a D.

Prevzit ze zaméstnanct — zauctovani pro kazdého zaméstnance se prfevezme z nastaveni na Karté zaméstnance.
Preplatek DPFO — z Uétové osnovy vyberete Uéty, na které se bude preplatek DPFO uétovat na strané MD a D.
Adresa — vybér z Adresare. Z Karty adresare se prebira bankovni spojeni do Zavazkového dokladu.

Konstantni symbol — vybér ze seznamu Konstantnich symbolti.

Variabilni symbol — zadany variabilni symbol se pfenasi do Zavazkovych dokladi pfi zauctovani mzdy.

Socialni pojisténi

Zalistovani — z UStové osnovy vyberete Géty, na které se bude socialni pojisténi ustovat na strané MD a D.
Prevzit ze zaméstnanct — zauctovani pro kazdého zaméstnance se pfevezme z nastaveni na Karté zaméstnance.
Konstantni symbol — vybér ze seznamu Konstantnich symbol(.

Variabilni symbol — zadany variabilni symbol se pfenasi do Zavazkovych dokladu pfi zauctovani mzdy.

Adresa — vybér z Adresare. Z Karty adresare se prebira bankovni spojeni do Zavazkového dokladu.

Nahrady mzdy za nemoc

Zalistovani — z UStové osnovy vyberete Géty, na které se bude nahrada za nemoc tétovat na strané MD a D.
Adresa — vybér z Adresare. Z Karty adresare se prfebira bankovni spojeni do Zavazkového dokladu.

Zdravotni pojisténi

Zatitovani — z Uctové osnovy vyberete Géty, na které se bude zdravotni pojisténi Giétovat na strané MD a D.
Prevzit ze zaméstnanc(i — zau¢tovani pro kazdého zaméstnance se prfevezme z nastaveni na Karté zaméstnance.
Konstantni symbol — vybér ze seznamu Konstantnich symboll.

Variabilni symbol — zadany variabilni symbol se pfenasi do Zavazkovych doklad( pfi zauctovani mzdy.

Zakonné pojisténi

Zatictovani — z UStové osnovy vyberete Géty, na které se bude zakonné pojisténi Gétovat na strané MD a D.
Konstantni symbol — vybér ze seznamu Konstantnich symbol(i.

Variabilni symbol — zadany variabilni symbol se pfenasi do Zavazkovych dokladu pfi zauctovani mzdy.

Adresa — vybér z Adresare. Z Karty adresare se prebira bankovni spojeni do Zavazkového dokladu.

Zaokrouhleni kontrolingovych mezd

Zalistovani — z UStové osnovy vyberete G&et, na ktery se bude zaokrouhlovani kontrolingovych mezd uétovat na strané MD.
Dal&i nastaveni:

Zauctovani kontrolingovych mezd

- Bez kontrolingu — mzdové naklady se nebudou rozdélovat na kontrolingové proménné.

- Dle zaméstnanct — mzdové naklady se budou rozdélovat podle Definice proménnych zadané na Karté zaméstnance.

- Dle spole¢ného nastaveni — zpftistupni tlacitko Definice proménnych, kde si mizete nastavit zpusob rozdéleni mzdovych nakladl
na Stfediska, Zakézky a Cinnosti pro véechny zaméstnance soudasné. V Nastaveni agendy / Mzdy se definuji jednotlivé Grovné pro
kontrolingové proménné Strediska, Zakazky a Cinnosti.

Nastavit data vytvarenych doklad( — po zatrzeni pole se zpfistupni fadky pro nastaveni jednotlivych dat, kam muZzete zadat pozadované
udaje. V opa¢ném pfipadé se dosadi dnesni datum.

Ciselné fada — ze seznamu Ciselnych fad miiZzete nastavit &iselnou fadu pro vytvafené Zavazkové a Interni doklady. Pokud zde neni
vyplnéna, prevezme se z Uzivatelské konfigurace.

Clenéni DPH — zde mlzete nastavit Clenéni DPH pro vytvafené Zévazkové a Interni doklady. Pti zaGétovani se prednostné dosadi
Clenéni DPH z této karty Zatctovani mezd, pokud zde neni vypInéno, pfevezme se z UZivatelské konfigurace.

Ovladaci tlacitka

Po zauctovani uzamknout mzdy — tlaCitkem volite, zda se ma po zauc¢tovani Karta mzdy uzamknout. Pokud je tlacitko zapnuté, tak po
ulozeni vygenerovaného Interniho dokladu, ktery zauc¢tovava hrubou mzdu se Karta mzdy automaticky uzamkne. Tlagitkem Odemceni
v seznamu Mzdy umoznite Kartu mzdy opét editovat.
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Program nasledné po stisku tlacitka OK vygeneruje dva druhy doklad(:
Interni doklady

Zauctovani na uéty MD a D vytvarenych dokladu se fidi podle nastaveni na karté Zau¢tovani mezd. Zauétovani je mozné nastavit pfimo
na karté Zauctovani mezd, nebo Ize prevzit zauctovani z Karty zameéstnance.

Internimi doklady s roztuétovacimi polozkami program generuje naklady (vydaje), které vznikaji zaméstnavateli, ale nejsou dale nikam
placeny. Jedna se o:

Hrubé mzdy — zauctovani hrubych mezd. Podle nastaveného zplsobu vytvareni dokladll se vytvofi spoleény Interni doklad pro véechny
zaméstnance, nebo jednotlivé Interni doklady pro kazdého zaméstnance.

Prijmy mimo pojistné — zauc€tovani pfijma vyplacenych mimo pojistné. Tyto pfijmy se G¢tuji stejnym zplsobem jako hruba mzda. Podle
nastaveného zplisobu vytvareni dokladu se vytvori spole¢ny Interni doklad pro v§echny zaméstnance, nebo jednotlivé Interni doklady pro
kazdého zaméstnance.

Zavazkové doklady

Zauctovani na ucty MD a D vytvarenych dokladu se fidi podle nastaveni na karté Zauctovani mezd. Zauc¢tovani je mozné nastavit pfimo
na karté Zauc¢tovani mezd, nebo Ize pfevzit zauctovani z Karty zaméstnance.

Zavazkové doklady s rozuctovacimi polozkami se tvofi pro jednotlivé odvody, které se dale uhrazuiji.

Vyuctovani mzdy — kazda jednotliva Cistd mzda ma sviij Zavazkovy doklad. Mzdové vyuctovani je tvoreno jednotlivymi doklady pro
kazdého zaméstnance. Podle nastaveni Karté zaméstnance muzete provést proplaceni mzdy bud pfikazem k uhradé (v pfipadé platby
na ucet), nebo vydajovym pokladnim dokladem (v pfipadé proplaceni v hotovosti).

Dari z prijmu — program generuje doklady pro odvod dané z pfijmu podle druhu odvadéné dané. Jedna se o zalohovou nebo srézkovou
dan. Je vytvofen zavazkovy doklad, ktery je uréen k proplaceni finanénimu ufadu. Pfipadny preplatek DPFO se oductuje zapornou
polozkou, jejiz ucty MD a D mlzete nastavit globalné na karté zatctovani mezd.

Socialni pojisténi — program generuje jeden doklad na adresu Spravy socialniho zabezpeceni, kterou jste do karty Zauctovani mezd
doplnili z Adresare. Je vytvofen Zavazkovy doklad, ktery je uren k proplaceni.

V pfipadé, Ze vyplacite nahrady mzdy za nemoc a karanténu, obsahuje zavazkovy doklad i ¢astku, kterou narokujete u Spravy socialniho
pojisténi. Castka zavazku je poniZzena poloZkou se zapornou &astkou davky nemocenského pojisténi, pripadné refundované asti nahrady
mzdy za nemoc a karanténu.

Zdravotni pojisténi — program generuje doklady pro odvod zdravotniho pojisténi podle jednotlivych zdravotnich pojistoven, u kterych jsou

zaméstnanci pojisténi (zadavate na Karté zaméstnance). Je vytvofen zavazkovy doklad pro kazdou zdravotni pojistovnu zvlast, ktery je
uréen k proplaceni.

Zakonné pojisténi — program automaticky generuje zavazkovy doklad pro platbu tohoto pojisténi podle uc¢td MD a D z karty Zadctovani
mezd. Tento doklad se tvofi pouze pfi zauctovani mezd na konci kalendarniho &tvrtleti.

V seznamu SraZek a exekuci si na jednotlivém Druhu srazky nastavujete, zda se bude pfi zauc¢tovani mezd vytvaret Zavazkovy nebo
Interni doklad.

V seznamu Nezdanitelnych pfijm{ si na jednotlivém Druhu nezdanitelného pfijmu nastavujete, zda se bude pfi zauc¢tovani mezd vytvaret
Zavazkovy nebo Interni doklad



Tiskové sestavy

Na karté Rezie / Mzdy - tiskové sestavy se nachazi tyto tiskové sestavy:

Hromadny tisk

Money S3 - Mzdy a personalistika

Pomoci funkce hromadného tisku vytisknete hromadné vybrané mési¢ni mzdové sestavy. Po potvrzeni volby se nejprve zobrazi okno,
kde zvolite mésic a rok, pro néz pozadujete sestavy vytisknout (implicitné je nastaveno aktualni datum). V dalSi ¢asti vyberete sestavy,

které pozadujete vytisknout:

] Hromadny tisk mésiénich mzdovych sestav o x
= Mesic: [Srpen v = =0
« @ I 3
=1 Rok: (2020 3
Tk Zpét | Napovéda Nezobrazovat | Oznacit  Ziwsit
sestav privodeetiskem | yie  omnaceni
Zakladni operace Tisk za obdobi Dalkifunkce

Vyberte sestavy, které si pfejete vytisknout

5

[% [ Prehled zdravotnho pojiténi

I
b

Prehled socidinho pojiéténi

Vyitovani mezd

viplat sty

Viplatn ity ve zhricend formé

Vyplatni listicy v PDF (mailem)

Viplatn sty ve zkracené formé v POF (nalem)
Vyplacené nahrady mzdy z nemoc (karanténu)
Wjpotet nahrad mzdy za nemoc (karanténu)

Vypotet pramémych néhrad

Hodinové bilance zaméstnanosti
VyiiEtovéni madovych slozek za obdabi
Listina zaloh

Pehled nepritomnost’

REEEN ey ik

Nezobrazovat privodce tiskem — pokud je pfepina¢ aktivni, pak se pro kazdou tiskovou sestavu nebude zobrazovat tiskovy priivodce

sestavy ani karta Nastaveni tisku. Zobrazi se rovnou jednotlivé Nahledy sestav.
Oznacit vse — tlaCitkem vyberete vSechny tiskové sestavy pro tisk.
Zrusit oznaceni — tla€itkem zruSite vSechny vybrané (oznacené) sestavy.

Vyuctovani mezd

Pomoci tiskové sestavy Vyictovani mezd ziskate prehled nejen o mzdach vyplacenych jednotlivym zaméstnancim (rozepsanych na
jednotlivé polozky, jako jsou socialni a zdravotni pojisténi, nemocenské davky, dané atd.), ale i o celkovych nakladech zaméstnavatele.

PFed tiskem musite zvolit mésic a rok, pro které chcete vyuctovani mezd tisknout, a také vybirate zpusob tfidéni zaméstnanc.

[ Vytiétovani mezd - parametry tisku X
= I =% =L
H 1% u Lﬁ

% + B

Tisk Zpét Napovéda Vychozi  Oznadit Zrudit

sestavy vie oznageni
Zzkladni operace Daléi funkce
Mésic od: | Srpen ™| Mésicdo: |Srpen i Radit dle: | osobniho &sla ~
Rokod:[ 2020 |4 Rokdo: [ 2020 |
Moznosti tisku
Wylctovani kontroling. mezd:

[ zakladni mzda die slozek (O Bez kontralingu

Ay (®) Dle zaméstmanct
[ sumarizovat die zaméstnancd (O Dle globélniho nastaveni: | Definice proménnich
Filtrovani

(®) zaméstnanec ma alespori jeden z vybranych pracovnich pomért

(O zaméstnanec mé pouze vybrané pracouni poméry

Dle prac. pomérd:

-ac0vni pomer

ohoda o pracovni dnnost

Dohoda o provedeni prace

Jednatel, spoleénik, komanditista, feditel 0.p.s.
| Dobrovalny pracovnik petovatelské sluzby

A Domacky zaméstnanec

M Péstoun

Smiuvni zaméstnanec

Clen druzstva (e pracovni vztah k drugstvu)
Clen druzstva (neni pracovni vztah k drustvu)
Prokurista

Clen kolektivnich organd pravnickych osob
Likvidator

| Z2k, student (teoretickd a praktickd priprava)

[Jole stredisek:

[1ple zam#stnanci:

[ sraskova dai []zélchova dafi
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Moznosti tisku:
Zakladni mzda dle sloZzek — u jednotlivych zaméstnancu se vytiskne i seznam vS§ech Mzdovych slozek.

Srazky — po zatrzeni pfepinace se budou u jednotlivych zaméstnancu tisknout i srazky. Jedna se o Srazky se zustatky a Ostatni srazky
z Karty zaméstnance. Déle o Jiné srazky z Karty mzdy.

Sumarizovat dle zaméstnancu — p¥i zapnuti pfepinace se vSechny mzdy vytisknou sumarné pro kazdého zaméstnance za zadané obdobi.
Vyuctovani kontrolingovych mezd — vybirate z nasledujicich moznosti:

- Bez kontrolingu — mzdy se vyuctuji bez kontrolingovych proménnych.

- Dle zaméstnanct — mzdy se vyuctuji podle Definice proménnych zadané na Karté zaméstnance.

- Dle globéiniho nastaveni — zpftistupni tlagitko Definice proménnych, kde si miizete nastavit, na ktera Strediska, Zakazky a Cinnosti
se budou mzdy pro vS§echny zaméstnance vyuctovavat. V Definici proménnych musite zadat procentualni poméry rozuctovani nakladu
mezd. V Nastaveni agendy / Mzdy se definuji jednotlivé irovné pro kontrolingové proménné Strediska, Zakazky a Cinnosti.

Dale muze nastavit filtr na vybrané pracovni poméry, stfediska, zaméstnance nebo druhy dané.
Zdravotni pojisténi

Prehled o platbé pojistného

Tiskova sestava Prehled o platbé pojistného slouzi k vytisténi pfehledu plateb v§em zdravotnim pojiStovnam, u kterych jsou pojisténi vasi
zaméstnanci. Money S3 podporuje export sestavy do formatu PDF a XML pozadovaného zdravotnimi pojistovnami.

Kazda pojistovna ma vlastni tiskovy formular. Pro rozliseni vystupnich formulard si v Kartach adresare u konkrétni pojistovny do pole Kéd
partnera dopliite kod pojistovny (napf. VZP 111, ZP MVCR 211 atd.) a nastavte Datovou schranku.

Po potvrzeni volby Prehled o platbé pojistného se nejprve objevi okno Vyberte obdobi pro tisk, kde zvolite mésic a rok, pro néz pozadujete
vyuctovani tisknout (implicitné je nastaveno aktualni datum). Volbu potvrdite stiskem tlacitka Tisk. Poté je zobrazena karta Prehled
o platbé pojistného na zdravotni pojisténi zaméstnavatele se seznamem vSech pojistoven, u nichz jsou v daném mésici zaméstnanci
registrovani. Pro jednotlivé pojistovny se zobrazuiji tiskové formulare podle kédu pojistovny zadané na Karté adresare a jejich Datova
schranka. Pomoci zatrhavacich poli vyberte ty pojistovny, pro néz chcete formulare vytisknout, ¢i odeslat do Datové schranky.

TIP: Na prvnim misté seznamu Viybér pojiStoven pro tisk se muze objevit polozka Zdravotni pojisténi. Zde naleznete ty zaméstnance, pro
néz jste nezadali Zadnou zdravotni pojistovnu.

POZOR: Zdravotni pojistovna se prebira z Karty zaméstnance podle platného Obdobi zaméstnance. Zkontrolujte tedy, zda pro
pozadované obdobi mate u kazdého zaméstnance pojistovnu spravné zadanou.

Tisk sestavy — podle nastaveni prepinace Zobrazovat kartu Nastaveni tisku se zobrazi bud jednotlivé nahledy prehled(i pro zdravotni
pojistovny, nebo okno Nastaveni tisku. Podrobny popis naleznete na https://zakportal.money.cz/Download/Default.aspx v PDF dokumentu
Elektronicka podani z Money S3.

Datova schranka — tiskovou sestavu mizete ihned odeslat do datové schranky zdravotni pojistovny. Zobrazi se karta Odeslani zpravy do
datové schranky, kde je mozné vybrat format PDF nebo XML.

Interaktivni PDF — otevfe se formular a automaticky se do néj nactou data, ktera je mozné dale editovat. Nasledné je tfeba formular ulozit
na disk a provést jeho odeslani bud na elektronickou podatelnu zdravotni pojiStovny nebo do datové schranky.

Zobrazovat kartu Nastaveni tisku — pokud je pfepina¢ aktivni, pak se pro kazdou tiskovou sestavu zobrazi karta Nastaveni tisku.
V opacném pripadé se zobrazi rovnou jednotlivé Nahledy sestav.

POZNAMKA: Pred odeslanim souboru si ovéfte, zda je tento zplisob komunikace zdravotnim pojistovnou podporovén.

=] Vytétovani zdravotnich pojistoven ] X

- (7]
E - ) =]
Tisk Interaktivni  Zpét Mapovéda Zobrazovat kartu

sestavy PDF Nastaveni tisku
Zikladni operace Dalii funkee

PREHLED ZA OBDOEBL:
Srpen 2020
Typ prehledu:
Fadny v
Mazev: &
[SPORT a.5. (demo podvojné Géetnictv, skiady A) e [12395678 Joo ]

Ulice: Cislo popisné: Cislo orientadni:
[Merhautova I [

Obec: pst: stat: Telefon:
[Brmo-Cerna Pole -{ [s1300 | [z -+ [s4s558383 |

Datum vyplnéni, Datum splatnosti

Datum vypinéni: _ Datum splatosti:

10.09.2020 01.09.2020

Vybér pojigtoven pro tisk Pocetzaméstnanci  Uhrn zakladd  Vyge pojistného  Tiskovy formula?

Vieobena zdravotni pojistovna 51396,00 5939,00 @ WUCZDE
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Prehled o vymérovacich zakladech pojistného

Tato tiskova sestava slouzi pro vytisténi pfehledu vymérovacich zaklad( na zdravotni pojisténi vSech zaméstnancu za jednotlivé zdravotni
pojistovny v ramci zvoleného obdobi.

Pro Spravu socialniho zabezpeceni slouzi tiskova sestava Prehled o platbé pojistného na zdravotni pojisténi zaméstnavatele.
Po potvrzeni volby Prehled o vyméfovacich zakladech pojistného se zobrazi okno pro nastaveni obdobi pro tisk.

Socialni pojisténi
Prehled o vysi pojistného

Touto volbou vytisknete Prehled o vysi pojistného, ktery kazdy mésic odevzdavate na Spravé socialniho zabezpeceni.
PFfed samotnym tiskem muzete tyto formulare editovat a urcovat si tak jejich zavére¢nou podobu.

& Piehled o wii pojistného x
[t
(=]

“

Tiska Zpét  Népovéda

export

Zakladni operace
PREHLED ZA OBDOE]:
Srpen 2020

Registrace k 0SSZ (UP PSSZ):

772Brno ~ | [] Uplatfiui snizeni vym. zakladu zaméstnavatele (Antivirus C)

A. Identifikace zaméstnavatele

Nazev: o8 Variabilni symbol:
|SPDRT a.5. (demo podvojné Géetnictvi, sklady A) |12345678 \ \1111111111 |
Ulice: Cilo domu:

[merhautova | [128 |

Obec: psc: Stat:

[Brmo-Cema pole | [s1300 [z

Bankovni spojen (pFedéisi - Eislo ¢ty / kéd banky nebo IBAN):
F. Kontakini pracovnik

Priimeni: Jméno: Telefon: E-mail:
|Novék | |Jan \ ‘545558263 | |mfu@damusportu |
G. Datum vypInéni

Datum wypinéni:

10.09.2020

Po vybéru nabidky z menu se zobrazi okno Prehled o vys$i pojistného. Zde zadavate v zalozce Zakladni udaje Udaje, které si program
nemohl prebrat ze Zpracovani mezd a z nastaveni U&etniho roku — pfedevsim mésic a rok, pro ktery chcete vyGétovani tisknout, a datum
platby. Implicitné program nabizi aktualni data. Dale zde pfi prvni platbé doplnite variabilni symbol a Ucet, ze kterého budete platit rozdil.
Program si tyto Udaje zapamatuje a pfi tisku dalSiho vyuactovani je jiz sam automaticky doplni.

Uplatriuji snizeni vym. zakladu zaméstnavatele (Antivirus C) - tento prepina¢ se zobrazuje pouze pro mzdy za mésic erven - srpen 2020.
Pokud alespori na jedné zpracované Karté mzdy je tento pfepinac zapnuty, pak se pfi tisku této sestavy také pfepina¢ zapne a narok na
prominuti pojistného zaméstnavatele se zde uplatni.

V zalozce Udaje pro e-Podani nastavujete typ piehledu (fadny, opravny, storno). V pfipadé opravného nebo stornovaného prehledu se
zobrazi pole pro vyplnéni &isla e-Podani. Postup: Na kart& Nastaveni tisku je tfeba pouzit tladitko Export do XML pro CSSZ.

Poklepanim na tlagitko Tisk mGzete formular vytisknout.

Tlagitkem Export do XML pro CSSZ na karté Nastaveni tisku vygenerujete soubor pro elektronické podani. Podrobny popis naleznete na
https://zakportal.money.cz/Download/Default.aspx v PDF dokumentu Elektronicka podani z Money S3.

Prehled o vymérovacich zakladech pojistného

Tato tiskova sestava slouzi pro vytisténi pfehledu vymérovacich zaklad( na zdravotni pojisténi véech zaméstnancu za jednotlivé zdravotni
pojistovny v ramci zvoleného obdobi.

Pro Spravu socialniho zabezpeceni slouzi tiskova sestava Prehled o platbé pojistného na zdravotni pojisténi zaméstnavatele.

Po potvrzeni volby Prehled o vymérovacich zakladech pojistného se zobrazi okno pro nastaveni obdobi pro tisk.
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Darioveé sestavy

Vyuctovani dané z prijmu ze zavislé ¢innosti

Tato volba slouZi k tisku sestavy Vyuctovani dané z prijmu ze zavislé ¢innosti ur€ené pro vas finanéni dfad.

Do tiskové sestavy vstupuji vSechny zalohy na dan z pfijmu fyzickych osob, které jste odvadéli v prabéhu roku.

Po potvrzeni volby se program zepta na rok a rozmezi mésicu od/do, implicitné nabizi aktualni rok od ledna do prosince.

Po stisku tlac¢itka OK program zobrazi jednotlivé oddily sestavy ve stromeckové struktufe. V pravé ¢asti se pak zobrazuje karta podle
aktivniho oddilu sestavy.

Ovladaci tlacitka

Tisk a export sestavy — vytiskne se formular Vytctovani dané z prijmt ze zavislé cinnosti, ktery miZete exportovat na Finanéni urad.
Vychozi udaje agendy — tlaCitkem doplnite Udaje z Nastaveni agendy do poli, ktera se pIni z programu.

VYUCTOVANI dané z piijmu ze zavislé ginnosti

Finan¢nimu uradu pro — v roletové nabidce najdete kompletni seznam finanénich uradu.

Uzemni pracovité v, ve, pro — v roletové nabidce najdete kompletni seznam tizemnich pracovist.

POZNAMKA: Pokud vyberete z nabidky financni Urad, zobrazi se pouze tizemni pracovisté pro pfislu$ny finanéni tfad. Pokud nejprve
vyberete Gzemni pracovisté, financni urad se automaticky dopini.

DIC — jedné se o vase DIC.

Typ vyuctovani — zde zvolite, zda se jedna o fadné, dodate¢né nebo opravné vyuctovani. U dodateéného Vyuctovani uvedte datum
zjisténi davodu pro podani. Duvody pro podani dodate¢ného vyuctovani uvedte v poli Divody pro podani dodate¢ného vyuctovani.

Kod rozliseni Vyuctovani — kéd rozliSeni ddvodu pro podani Vyuétovani vypliite pouze v pfipadé, Ze se vas tyka néktera ze skute¢nosti
nabizejici se v roletové nabidce.

Datum — datum vztahujici se ke kodu rozliSeni Vyuctovani.

V dal$ich kolonkach vypliiujete daje o poctu zaméstnancli a Uhrny preplatkd. Pocet pfiloh se vypocitava automaticky podle vyplnénych
Priloh ¢.1 - 4.

PLATCE DANE

Kolonky jsou vypInény podle Nastaveni agendy a je mozné je editovat.

CASTI.

Karta obsahuje jednotlivé sloupce a fadky tak, jak jsou ¢lenéné ve formulafi Vydctovani dané z prijmu fyzickych osob ze zavislé cinnosti
a funkénich pozitk(. Kolonky jsou vyplnény podle vysledkd vypoétenych z tidaji ve vasem Ucetnictvi.

CAST 1.

Karta obsahuje soucty z pfedchozi ¢asti.

UDAJE O PODEPISUJICI OSOBE, DATUM

V tomto oddilu doplriujete tdaje o podepisujici osobé a datum vyuctovani.

PRILOHA C. 1 Poget zaméstnanct

Tiskopis Prehled o poctu zaméstnancu je povinnou pfilohou k Vyuctovani dané z prijmu fyzickych osob ze zavislé ¢innosti a funkcnich
pozitkd.

Tlacitkem Pridat fadek oteviete Kartu poctu zaméstnanct pro vyplnéni.

PRILOHA C. 2 Piehled souhrnnych tdaj

Tato priloha obsahuje prehled souhrnnych Gdaji zaznamenanych na mzdovych listech poplatniki uvedenych v § 2 odst. 3 zakona.
Tlacitkem Pridat fadek oteviete kartu zaméstnance k editaci.

PRILOHA C. 3 Dodate&né opravy zaloh

PFiloha obsahuje udaje o dodatecnych opravach zaloh na dar po slevé nebo dané a darového zvyhodnéni. TlaCitkem Pfidat fadek
otevrete kartu opravy pro vyplnéni.

Pro opravy danového bonusu pouzijete PFilohu €. 4.
PRILOHA C. 4 Dodate&né opravy dafiového bonusu

Tato pfiloha se vypliuje pouze tehdy, pokud jste provedli opravy danového zvyhodnéni, poskytnutého formou mésic¢niho dafiového
bonusu nebo doplatku na dafiovém bonusu z ro€niho zuctovani dafiového zvyhodnéni.
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Po vyplnéni véech oddilii tlagitkem Tisk sestavy a pomoci tlagitka Export do XML pro FU na karté Nastaveni tisku vygenerujete soubor pro
elektronické podani. Tlagitkem Export do XML pro CSSZ na karté Nastaveni tisku vygenerujete soubor pro elektronické podani. Podrobny
popis naleznete na https://zakportal.money.cz/Download/Default.aspx v PDF dokumentu Elektronicka podani z Money S3.

Na karté Nastaveni tisku mizZete sestavu odeslat pomoci zeleného tlagitka Export do XML pro FU, odeslat do Datové schranky nebo
sestavu Exportovat. U véech téchto voleb nejprve prob&hne odeslani sestavy v testovacim rezimu na Dariovy portadl MFCR (EPO)
a nasledné se pfimo v Money zobrazi Prehled chybovych hlaSeni vracenych aplikaci EPO. V pfipadé propustnych chyb je mozné sestavu
odeslat, v pfipadé nepropustnych chyb nelze sestavu na Dafovy portal odeslat a je nutné chyby v Money opravit.

Vytctovani srazkové dané z prijmu
Tato volba slouzi k tisku sestavy Vydctovani dané vybirané srazkou podle zvlastni sazby uréené pro vas finanéni ufad. Po potvrzeni volby

se program zepta na rok a rozmezi mésicu od/do, implicitné nabizi aktualni rok od ledna do prosince.

Po stisku tlac¢itka OK program zobrazi jednotlivé oddily sestavy ve stromeckové struktufe. V pravé Casti se pak zobrazuje karta podle
aktivniho oddilu sestavy.

Ovladaci tlacitka

Tisk a export sestavy — vytiskne se formular Vyuctovani dané vybirané srazkou podle zvlastni sazby, ktery mizete exportovat na Finanéni
Urad.

Vychozi udaje agendy — tlaCitkem doplnite Udaje z Nastaveni agendy do poli, ktera se pIni z programu.
VYUCTOVANI dané vybirané srazkou podle zvlastni sazby dané

z prijm( - pfepina¢ nastavite na fyzické nebo pravnické osoby.

Finan¢nimu Gradu pro — v roletové nabidce najdete kompletni seznam finan¢nich ufadu.

Uzemni pracovisté v, ve, pro — v roletové nabidce najdete kompletni seznam Gzemnich pracovist.

POZNAMKA: Pokud vyberete z nabidky financni Urad, zobrazi se pouze tizemni pracovisté pro pfislusny finanéni trad. Pokud nejprve
vyberete Gzemni pracovisté, finanéni urad se automaticky doplni.

DIC — jedna se o vase DIC.

Vyuctovani — zde zvolite, zda se jedna o fadné, opravné nebo dodate¢né vyuctovani. U dodateéného Vyuctovani uvedte datum zjisténi
dlvodl pro podani. Davody pro podani dodateéného vyuctovani uvedte v poli Ddvody pro podani dodate¢ného vyuctovani.

Kod rozliseni Vyuctovani — kdd rozliseni dlvodu pro podani Vyuctovani vypliite pouze v pfipadé, Ze se vas tyka néktera ze skute¢nosti
nabizejici se v roletové nabidce.

Datum — datum vztahujici se ke kodu rozliseni Vyuctovani.

Lhdta pro podani dariového priznani v prabéhu zdariovaciho obdobi — datum, do kterého se ma pfiznani podat.

Pocet pfiloh se vypocitava automaticky podle vypinéné Prilohy.

PLATCE DANE

Kolonky jsou vyplnény podle Nastaveni agendy a je mozné je editovat.

CASTI.

Karta obsahuje jednotlivé sloupce a Fadky tak, jak jsou ¢lenéné ve formulafi Vyuctovani dané vybirané srazkou podle zvlastni sazby dané.
Kolonky jsou vyplnény podle vysledkd vypoctenych z tdaji ve vaSem ucetnictvi.
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CAST .

Karta obsahuje souéty z pfedchozi ¢asti.

UDAJE O PODEPISUJICi OSOBE, DATUM

V tomto oddilu doplfiujete Gdaje o podepisujici osobé a datum vyuctovani.

PRILOHA K VYUCTOVANI DANE

Pfiloha obsahuje Udaje o opravach srazek dané. Tlacitkem Pridat radek otevrete kartu Prilohy k vyuctovani dané pro vyplnéni.
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212345678

01cKad rozient Vyiétovén 01d Datum:

05 Lhita pro podéni dafiového pfiznani v prdb&hu zda obdobi

Podetpiilh

Po vypInéni v8ech oddilt tlagitkem Tisk sestavy a pomoci tlagitka Export do XML pro FU na kart& Nastaveni tisku vygenerujete soubor
pro elektronické podani. Podrobny popis naleznete na https://zakportal.money.cz/Download/Default.aspx v PDF dokumentu Elektronicka
podani z Money S3.

Na karté Nastaveni tisku mizete sestavu odeslat pomoci zeleného tlagitka Export do XML pro FU, odeslat do Datové schranky nebo
sestavu Exportovat. U véech t&chto voleb nejprve prob&hne odeslani sestavy v testovacim reZimu na Darfiovy portadl MFCR (EPO)
a nasledné se pfimo v Money zobrazi Pfehled chybovych hlaSeni vracenych aplikaci EPO. V pfipadé propustnych chyb je mozné sestavu
odeslat, v pfipadé nepropustnych chyb nelze sestavu na Dariovy portal odeslat a je nutné chyby v Money opravit.

Mésicni proplaceni dariovych bonust

Tato volba slouzi k tisku sestavy Zadost o poukéazani chybéjici ¢astky vyplacené platcem dané poplatnikiim na mésicnich dariovych
bonusech ur€ené pro vas finanéni urad.

Po potvrzeni volby se program zepta na obdobi - mésic a rok.

Po stisku tlacitka OK program zobrazi jednotlivé oddily sestavy ve stromeckové struktufe. V pravé €asti se pak zobrazuje karta podle
aktivniho oddilu sestavy.

Ovladaci tlacitka

Tisk a export sestavy — vytiskne se formulaF Zadost o poukazani chybéjici dastky vyplacené platcem dané poplatnikiim na mésiénich
daniovych bonusech, ktery mizete exportovat na Finanéni ufad.

Vychozi udaje agendy — tlacitkem doplnite Udaje z Nastaveni agendy do poli, ktera se pIni z programu.
ZADOST o poukéazani chybgjici ¢astky vyplacené platcem dané poplatnikim na mésiénich dariovych bonusech
Finan¢nimu uradu pro — v roletové nabidce najdete kompletni seznam finanénich uradu.

Uzemni pracovité v, ve, pro — v roletové nabidce najdete kompletni seznam tizemnich pracovist.

POZNAMKA: Pokud vyberete z nabidky finanéni Urad, zobrazi se pouze tzemni pracovité pro pfislusny finanéni Urad. Pokud nejprve
vyberete Gzemni pracovisté, financni urad se automaticky dopini.

DIC — jedna se o vase DIC.
Typ zadosti — bézna nebo dodatecna.

Prehled o vyplacenych mésic¢nich dariovych bonusech — v této ¢asti mizete nastavit zptsob vraceni preplatkt na adresu, na ucet, na
Uhradu nedoplatku dané u Finanéniho nebo Celniho uradu.

PLATCE DANE
Kolonky jsou vypInény podle Nastaveni agendy a je mozné je editovat.
UDAJE O PODEPISUJICI OSOBE, DATUM

V tomto oddilu doplriujete udaje o podepisujici osobé a datum zadosti.
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Pomoci tlagitka Export do XML pro FU na kart& Nastaveni tisku se vygeneruje soubor pro elektronické podani. Podrobny popis naleznete
na https://zakportal.money.cz/Download/Default.aspx v PDF dokumentu Elektronicka podani z Money S3.

Na karté Nastaveni tisku miZete sestavu odeslat pomoci zeleného tladitka Export do XML pro FU, odeslat do Datové schranky nebo
sestavu Exportovat. U véech t&chto voleb nejprve prob&hne odeslani sestavy v testovacim reZimu na Dariovy portadl MFCR (EPO)
a nasledné se pfimo v Money zobrazi Pfehled chybovych hlaSeni vracenych aplikaci EPO. V pfipadé propustnych chyb je mozné sestavu
odeslat, v pfipadé nepropustnych chyb nelze sestavu na Darovy portal odeslat a je nutné chyby v Money opravit.
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Roc¢ni proplaceni dariovych bonusti

Tato volba slouzi k tisku sestavy Zadost o poukazani chybéjici Gastky vyplacené platcem dané poplatnikiim na dariovém bonusu z roéniho
zuctovani zaloh a dariového zvyhodnéni uréené pro vas finanéni urad.

Po potvrzeni volby se program zepta na rok.

Po stisku tlacitka OK program zobrazi jednotlivé oddily sestavy ve stromeckové struktufe. V pravé ¢asti se pak zobrazuje karta podle
aktivniho oddilu sestavy.

Ovladaci tlagitka

Tisk a export sestavy — vytiskne se formulaf Zadost o poukazani chybsjici &astky vyplacené platcem dané poplatnikim na dafiovém
bonusu z roéniho zuétovani zaloh a dafiového zvyhodnéni, ktery mizete exportovat na Finanéni Gfad.

Vychozi udaje agendy — tlaCitkem doplnite Udaje z Nastaveni agendy do poli, ktera se pIni z programu.
ZADOST o poukazani chybéjici &astky vyplacené platcem dané poplatnikim na mésiénich dariovych bonusech
Finan¢nimu uradu pro — v roletové nabidce najdete kompletni seznam finanénich uradu.

Uzemni pracoviété v, ve, pro — v roletové nabidce najdete kompletni seznam tizemnich pracovist.

POZNAMKA: Pokud vyberete z nabidky finanéni Urad, zobrazi se pouze tzemni pracovité pro pfislusny finanéni Urad. Pokud nejprve
vyberete Gzemni pracovisté, financni urad se automaticky dopini.

DIC — jedna se o vase DIC.

Typ zadosti — bézna nebo dodatecna.

Prehled o vyplacenych mésic¢nich dariovych bonusech — v této ¢asti mizete nastavit zplsob vraceni preplatkt na adresu, na ucet, na
Uhradu nedoplatku dané u Finanéniho nebo Celniho uradu.

PLATCE DANE

Kolonky jsou vypInény podle Nastaveni agendy a je mozné je editovat.

UDAJE O PODEPISUJICi OSOBE, DATUM

V tomto oddilu doplfiujete udaje o podepisujici osobé a datum zadosti.

Pomoci tlagitka Export do XML pro FU na karté Nastaveni tisku se vygeneruje soubor pro elektronické podani. Podrobny popis naleznete
na https://zakportal.money.cz/Download/Default.aspx v PDF dokumentu Elektronicka podani z Money S3.

Na karté Nastaveni tisku mizete sestavu odeslat pomoci zeleného tlagitka Export do XML pro FU, odeslat do Datové schranky nebo
sestavu Exportovat. U v8ech t&chto voleb nejprve prob&hne odeslani sestavy v testovacim reZimu na Dafovy portdl MFCR (EPO)
a nasledné se pfimo v Money zobrazi Pfehled chybovych hlaseni vracenych aplikaci EPO. V pfipadé propustnych chyb je mozné sestavu
odeslat, v pfipadé nepropustnych chyb nelze sestavu na Daflovy portal odeslat a je nutné chyby v Money opravit.
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Zakonné pojisténi
Na zakladé nastaveni Legislativy mezd, kde je uvedeno promile pro vypocet tohoto pojisténi, si mGzete vytisknout sestavu. Tato obsahuje
vymeérovaci zaklady za pfedchozi Ctvrtleti a ¢astku uréenou k odvodu.

Nahrady za nemoc

Vyplacené nahrady za nemoc / karanténu
Tiskova sestava Vyplacené nahrady mzdy za nemoc (karanténu) obsahuje vSechny udaje o vyplacenych nahradach mzdy za nemoc nebo
karanténu na Karté mzdy pro zaméstnance za zvolené obdobi.

Nejprve musite zvolit mésic a rok, pro ktery chcete pfehled tisknout. Potvrdite poklepanim na tlacitko Tisk a nastavite Parametry tisku.
Poté je vytiStén seznam, ktery je ¢lenén podle zaméstnancu a typu nahrady (nemoc, karanténa). U kazdé nahrady je uvedena &astka,
ktera byla za dané obdobi vyplacena.

Vypocet nahrad za nemoc / karanténu

Tiskova sestava Vypocet nahrad mzdy za nemoc (karanténu) slouzi k tisku formulafe s vypoctem nepfitomnosti, pro které se pocita
nahrady mzdy za nemoc nebo karanténu na Karté mzdy pro zaméstnance za zvolené obdobi.

Nejprve musite zvolit mésic a rok, pro ktery chcete pfehled tisknout. Potvrdite poklepanim na tlacitko Tisk a nastavite Parametry tisku.
Poté je vytiStén prehled, kde jsou rozepsany ¢astky za jednotlivé sazby (sazba za prvni a dalsi dny).

POZNAMKA: V tiskové sestavé naleznete nasledujici tidaje:

Neredukovany zaklad - primérna nahrada (primérny hodinovy vydélek) pfed redukci podle redukcnich hranic a procent. Slouzi jako
zéaklad pro vypocet nahrady mzdy za nemoc (karanténu).

Redukovany zéaklad - prumérna nahrada (primérny hodinovy vydélek) po redukci podle redukcnich hranic a procent nastavenych
v Legislativé mezd. Tento redukovany zaklad se nasledné nasobi procentem a poctem hodin pracovni neschopnosti (nemoci, karantény),
za které se nahrada mzdy vyplaci.

Dalsi sestavy

Vypocet pramérnych nahrad

Tiskova sestava Vypocet priumérnych nahrad zobrazuje informaci o zpusobu vypoctu primérné nahrady (primérného hodinového
vydélku) pro vSechny zaméstnance za stanoveny mésic a rok bez ohledu na to, zda zaméstnanec v mésici pobiral nahradu mzdy za
nemoc (karanténu) ¢i nikoliv. Viytiskne se za zadané obdobi seznam vSech zaméstnancu, ktefi jsou ve stavu, tzn. nemaji vyplnén datum
odchodu.

Muzete si tak porovnat primérnou nahradu vypocitanou z aktualnich Gdaju s primérnou nahradou uloZenou na Karté mzdé spadajici
do pocitaného mésice a roku. Udaje se mohou lisit napf. tim, Ze si uzivatel ulozi mzdu pocitaného mésice a roku s néjakou vypocitanou
¢astkou prumérné nahrady a nasledné vSak zméni Udaje na predchazejicich mzdach, ze kterych se nahrada pocita.

Nejprve musite zvolit mésic a rok, pro ktery chcete prehled tisknout. Potvrdite poklepanim na tlaCitko Tisk a nastavite Parametry tisku.

Priamérny rocni pocet zaméstnanct

Tiskova sestava Primérny ro¢ni pocet zaméstnanc( slouzi jako podklad pro formulaf Ohlaseni pinéni povinného podilu osob se
zdravotnim postizenim na celkovém poctu zaméstnanct zaméstnavatele, ktery se pisemné ohlasuje mistné pfislusné krajské pobocce
UP CR do 15. Gnora.

Vzor oznédmeni o plnéni povinného podilu véetné pouceni je umistén na strankach https://www.mpsv.cz/web/cz/-/ohlaseni-plneni-
povinneho-podilu-osob-se-zdravotnim-postizenim-na-celkovem-poctu-zamestnancu-zamestnavatele

Zaméstnavatelim zaméstnavajicim vice nez 25 zaméstnancu v pracovnim poméru je podle § 81 odst. 1 zakona o zaméstnanosti ulozena
povinnost zaméstnavat osoby se zdravotnim postizenim ve vysi 4% povinného podilu na celkovém poctu jejich zaméstnanct. PFi zjistovani
poctu zaméstnancl zaméstnavatele je pro tyto GUcely rozhodny primérny roc¢ni pfepocéteny pocet zaméstnancu.

Do tiskové sestavy vstupuji zaméstnanci, ktefi maji ve zvoleném ¢asovém obdobi a zvoleném Pracovnim poméru alespon jednu vytvorenou
Mzdu a sou€asné rozsah doby zaméstnani na Karté zaméstnance (Datum vstupu do zaméstnani a Datum ukonéeni zaméstnani) spada
do zvoleného obdobi.

Casové obdobi sestavy, typy pracovnich pomérti
Nejprve zvolite ¢asové obdobi pro sestavu.

Typy pracovnich pomér( zahrnuté do vypoctu sestavy — tlacitkem Pridat mGzete vybrat Pracovni poméry, které budou vstupovat do
vypoctu sestavy. Do seznamu vstupuiji aktivni Zaméstnanci s vyplnénym typem Pracovniho poméru.
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yberte Easove obdobi Do vikazu f aktive zame: s

Mésic od: [Leden | wesicdo [prosnec  ~| Rk [ 202 [3

Druhy pracovnich pomér zahmuté do vipoctu sestavy:

By oracov

&/ Dohoda o pracev cnnosti

Dohoda o provedeni préce

Jechatel, spolednk, komanitists, Fecitel 0.p.s.
x i ¥ fedte

péstoun
Smluvni zaméstnanec
i pracovni
i pracovni

Gen iz
Prokurista
o

ich orgénd pré

Ukvidétor
3, 3 a prokidk piiprava)

P p——
=ty

<Iit

Zaviit

Uprava jednotlivych zamé&stnanct

Zobrazi se seznam Zaméstnancd, ktefi do sestavy vstupuji.
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Opravit — oteviete Kartu zaméstnance pro editaci Tydenniho pracovniho fondu a Tydenniho fondu pracovni doby.

Opravit hromadné — na kartach Zaméstnanct mizete hromadné nastavit Tydenni fond pracovni doby.
Tlacitkem Dokoncit vytisknete sestavu Primérny ro¢ni pocet zaméstnanct.

Zaméstnanec x
oK Zp& | Nipovéda

Zakladni operace
Osobn dslo: Piiment, jméno, titul:
00001 Bohaty Jindich, JUDr.
K6d ELDP: Pracovni pomér - popis
1 B&ény pracovni pomér
Tydenni pracovni fond:  Tydenni fond prac. doby:

40,00 | [ 20,00

Hodinova bilance zaméstnanosti

Tiskova sestava Hodinova bilance zaméstnanosti umoziiuje ziskat ze zadanych dat pfehled o odpracovanych hodinach a nepfitomnosti
pro jednotlivé zaméstnance. Sestavu je mozné tisknout za zadané obdobi, sefadit podle osobniho &isla, pfijmeni nebo stfediska. Dale je

mozné vybrat pomoci filtru jednotlivé pracovni poméry nebo zaméstnance.

Hodinova bilance zaméstnanosti - parametry tisku

=
B« 0@ & B &

Tisk  Zpét | Nipovéda | Mychozi Onadit  Zpuit

sestavy vie oznadeni
Zakladni operace Daléi funkce
Mésic od: | Srpen ~ | Mésicdo: | Srpen e Radit dle: |osobniho &sla
Rokod:| 2020 [5] Rokeo: 2020 |2
Filtrovani

(®) zaméstnanec mé alespori jeden z vybranych pracovnich pomérd

(O zaméstnanec mé pouze vybrané pracovni poméry

Dle prac. pomér{:

[&]5&2n7 pracovni
[ Doheda o pracovni dnnosti

Dohoda o provedeni prace

|1 Jednatel, spolednik, komanditista, Feditel 0.p.s.
Dobrovolny pracovnik pedovatelské sluzby

| Domécky zaméstnanec

Péstoun

R Smiuvni zaméstnanec

|4 Clen drustva {je pracovni vziah k druzstvu)
Clen druzstva (neni pracovni vztah k drustvu)
I Prokurista

[/ €len kolektivnich ergand pravnidkych osob
Likvidétor

|1 Z3k, student (tearetick a prakticka pfiprava)

*

[]Dle zam&stnancé:
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Vytctovani mzdovych slozek za obdobi
Tuto tiskovou sestavu vyuzijete v pfipadé, Ze pracujete s aparatem Mzdovych sloZek. Jednotlivé slozky zadavate na Karté zaméstnance.

V karté Vyucétovani mzdovych sloZzek zadate mésic a rok, pro které chcete vyuétovani vytisknout (pro toto obdobi musite samoziejmé mit
uz hotové Zpracovani mezd).

Tisk i s rozpisem zaméstnanct — nechate-li pole nezatrzeno, vyuctovani bude vytiSténo pouze s celkovou sumou sazeb a mezd
rozepsanych pro jednotlivé slozky, ale nikoliv pro zaméstnance. V opacném pfipadé budou jednotlivé slozky navic rozepsany i pro
zameéstnance.

Druhy mzdovych slozek — pfepinacem urcite, které slozky maji do sestavy vstupovat.

Vyuetovani mzdovych sloZek x

i
=
(2]
=T
Tisk Zpét MNapovéda

sestavy

Zakladni operace
Mésic: | Srpen - Rok: 2020 |
Tisk i s rozpisem zaméstnanct

Druhy mzdovych slozek
Z&Kadni sazba

Osobni hodnoceni

Jiné slofka zakladni mzdy
Prémie

Odména

Automobil v osobnim uZivani
Jiny nepenézni pijem

Listina zaloh
Tiskova sestava Listina zaloh vam umozni tisk seznamu v8ech zaloh, které jste vyplatili svym zaméstnancum v urcitém obdobi.
Nejprve musite zvolit mésic a rok, pro které se ma listina zaloh tisknout, a vybrat zpGsob tfidéni tiSténych zaloh.

Zaméstnanci, kterym vyplacite zalohy pfevodem na ucet, maji v misté uréeném pro podpis uvedeno Cislo Uc¢tu, na ktery je zaloha
vyplacena.

Prehled nepritomnosti

Tiskova sestava Prehled nepritomnosti umoznuje ziskat ze zadanych dat prehledny seznam nepfitomnosti v§ech zaméstnancu pro
zadany mésic roz€lenény po jednotlivych dnech v mésici.

Vycetka zaloh

Tiskova sestava Vycetka zaloh obsahuje seznam zaméstnancl pobirajicich zalohy v hotovosti. Je zde uvedena celkova ¢astka pro
kazdého zaméstnance a tato je rozpocitana na jednotlivé bankovky a mince, podobné jako soucet za v§echny zaméstnance.

Vycéetka mezd

Tiskova sestava Vycetka mezd vdam mlze vyznamné usnadnit pfipravu mezd vyplacenych zaméstnanctm v hotovosti.

Obsahuje abecedné fazeny seznam zaméstnancu, kterym maji byt proplaceny mzdy v hotovosti. U kazdého zaméstnance naleznete
celkovou ¢astku mzdy, ktera je v dalSich sloupcich rozpocitana na jednotlivé bankovky a mince. Na poslednim fadku je celkovy soucet pro
kazdou z polozek. Jednotlivé hodnoty nejsou editovatelné, vychazeji z tdaji zadanych ve zpracovani mezd.
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Tiskové sestavy ze seznamu Zaméstnancti

Karta zaméstnance

Tiskova sestava obsahuje vSechny udaje zadané na Karté zaméstnance. Je roz€lenéna na jednotliva obdobi a udaje, které se k danému
obdobi vztahuji. Jedna se napf. o vyzivované osoby, mzdové slozky, mzdové priplatky,srazky a pfehled nepfitomnosti. Dale mizete
vytisknout seznam Srazek se zUstatky a jejich historii. Program vam pfed samotnym tiskem jesté nabidne omezit mnozinu tisténych udaja.
Pokud nemate v seznamu zadného zaméstnance oznaceného, je tisténa karta pouze pro zaméstnance, na kterém mate kurzor, oznacite-
li vice zaméstnancl, jsou karty tistény postupné.

Karta nastaveni tisku zaméstnance X

- L2
“
Tisk Zpét MNapovéda

sestavy
Zakladni operace

Moinost tisku

Obdobi: Pracovni poméry:

2020 ~ Jen aktivni ~
Slevy na dani [ odfitatelng polozky Mzdové slozky
VyZivované a jiné osohy Mzdové priplatky
Zaniftovani Mepfitomnosti

Nezdanitelné piijmy

Srétky
Eetng historie sréfek se zistatkem
VEetné nulowych ziistatkd

Mzdovy list

Mzdovy list mizete vytisknout pro zaméstnance pod kurzorem nebo pro oznaéené zaméstnance.
Zobrazi se Karta nastaveni tisku mzdového listu.
U tiskové sestavy exportované do PDF mate moznost nastavit heslo pro otevieni souboru.

Pouzivani PINu (hesla) pro tiskové sestavy ze seznamu zameéstnancu nastavujete na karté Money / Moznosti a nastaveni / Tiskové
formulare pomoci tlacitka Pouzit PIN pfi exportu do PDF. PIN (heslo) nastavujete na Karté zaméstnance.

Ovladaci tlagitka

Tisk sestavy — tlacitkem vytisknete mzdovy list.

Tisk za obdobi — vyberete obdobi pro tisk, kde zvolite mésic a rok, pro néz pozadujete mzdovy list tisknout (implicitné je nastaven aktuaini rok).
Vychozi — pomoci tladitka se nastavi zakladni povinné udaje pro tisk mzdového listu.

Tlacitkem Oznacit vSe / Zrusit oznaceni ménite nastaveni vSech udaju pro tisk.

Dale na karté mate moznost nastavit:

Orientace tisku mzdového listu — zvolite tisk na $ifku nebo na vysku.

Tisknout jen nenuloveé radky — po zatrzeni prepinace nebudou do sestavy vstupovat nulové fadky.

Vlyberte udaje pro tisk — Udaje pro tisk mzdového listu se zobrazuji ve stromeckové struktufe. Pomoci tlaitek / rozbalujete/sbalujete
jednotlivé urovné. U kazdého udaje zatrzenim prepinace ur€ujete, zda vstoupi do tiskové sestavy. Zakladni povinné udaje nastavite
pomoci tladitka Vychozi.

Karta nastaveni tisku zaméstnance x

= e
(=)
-

Tisk Zpét Nipovéda

sestavy
Zakladni operace

MozZnosti tisku

Obdabi: Pracovni poméry:

2020 v Jen aktivni ~
Slewy na dani [ odéitateiné polozky [ Mzdové slozky
VySivované a jiné osoby [ZMadove priplatiy
Zalétovani [ Nepiitomnosti

MNezdanitelné prijmy

Sréadky
VEetné historie sraZek se zistatkem
Véetng nulovych zistatidi

43



44

© 2020 Solitea, a.s.

Seznam zaméstnanct

Tiskova sestava, ktera obsahuje seznam vSech zaméstnancu, jejich osobni Cislo, datum narozeni, jméno a bydlisté. Pokud nemate
v seznamu zadného zaméstnance oznaceného, je seznam tistén pro vSechny zaméstnance. Pokud mate nékteré zaméstnance oznaceny,
jsou vSechny sestavy tiStény pro oznacené zaméstnance.

Zdravotni pojisténi

Hromadné oznameni zaméstnavatele

FormuldF Hromadné oznameni zaméstnavatele slouzi k plnéni oznamovaci povinnosti zaméstnavatele podle § 10 zakona €. 48/1997
Sb., ve znéni pozdéjSich predpist. Oznameni se provadi do osmi dnt od vzniku skute¢nosti, ktera se oznamuje. O oznamovanych
skute¢nostech je zaméstnavatel povinen vést dokumentaci.

Po vybéru pfislusné volby program zobrazi Privodce pro tisk Hromadného oznameni zaméstnavatele. Informace se Cerpaji z vybranych
zaméstnancu, ktefi vstupuji do sestavy. Money S3 podporuje export sestavy do formatu PDF a XML pozadovaného zdravotnimi
pojistovnami.

Kaéd zdravotni pojiStovny, identifikani udaje organizace a obdobi

Na prvni strané pruvodce uvedete kod zdravotni pojistovny a meésic a rok, ke kterému se oznameni vztahuje. Pfi vybéru zdravotni
pojistovny z Adresare firem se do editacniho pole plni kod partnera, proto je vhodné nastavit na karté adresy kod zdravotni pojiStovny jako
Kod partnera. Dale mate moznost zadat Udaje o vasi firmé, které jsou potfebné pro vykaz a datum vyhotoveni vykazu. Sou¢asné mizete
nastavit vychozi kod zmény, ktery se nasledné pouzije u véech zaméstnancu vstupujicich do hromadného oznameni.

Adresa zaméstnavatele — adresa sidla organizacni jednotky, ktera pIni povinnosti platce pojistného.

Identifikacni ¢islo platce pojistného — osmimistné IC a dvoumistné &islo vnitini organizaéni jednotky, je-li pfidéleno, napt. z divodu
existence vice mzdovych uctaren.

Vychozi kod zmény — Ize zadat pro vSechny zaméstnance stejny, v pfipadé rozdild provedete individualni zmény pfimo na jednotlivych
Oznamenich o zaméstnanci (viz dale).

Vychozi — pokud zménite identifikaéni Udaje organizace, mlzete timto tlacitkem nastavit opét vychozi udaje podle Nastaveni agendy.
Uprava oznameni o zaméstnancich

PFed vlastnim tiskem mate moznost provést editacni Upravy u zaméstnanct vstupujicich do sestavy. Pokud jste na pfedchozi strané
zadali Vychozi kod zmény, byl pouzit u vSech téchto zaméstnanci.

Opravit — otevie zaznam editacni karty konkrétniho zaméstnance, na kterém je kurzor. Zde muzete opravit idaje, které nebyly podchyceny
v datech zaméstnance.

Oznameni o zaméstnancich se v souladu se zakonnou oznamovaci povinnosti provadi prostfednictvim koda. Kéd zmény je jednoznakovy
Udaj. K dispozici jsou kddy zmén pouzivané ve vSech zdravotnich pojistovnach. Po vybéru kédu zmény na editacni karté zaméstnance
se u nékterych kodu podle jejich povahy automaticky pIni datum zmény zjisténé z idaji zaméstnance. Jedna se o nasledujici kody zmén:

-P, A, E, C - piIni se datum nastupu do zaméstnani.
- O — plIni se datum odchodu ze zaméstnani.
- D — pIni se datum, odkdy zaméstnanec pobira dichod, jestlize druh diichodu je starobni nebo piny invalidni.

- M - pIni se datum za¢atku matefské nebo dal§i matefské dovolené, pokud u zaméstnance existuje pro pfisluSsny mésic a rok oznamovaci
povinnosti souvisejici zaznam v seznamu nepfitomnosti.

- U — pIni se datum konce matefské nebo dal$i matefské dovolené.

-V, S — pIni se datum zacatku vojenské nebo civilni sluzby.

- W, R - plIni se datum konce vojenské nebo civilni sluzby.

Po vybéru jiného kédu se neplni zadné datum zmeény. V téchto ostatnich pfipadech je nutné datum zmény editovat ru¢né.

Kopirovat — jelikoz u jednoho zaméstnance muze nastat v rdmci pfislu§ného mésice a roku vice oznamovacich povinnosti (napf. nastup
studenta do zaméstnani je nutné uvést s pomoci dvou kédud zmény), je mozné zkopirovat zaméstnance, na kterém je v seznamu aktivni
kurzor, a vytvofit tak jesté jeden zaznam (jednu oznamovaci povinnost) o zaméstnanci. Pomoci tlagitka Kopirovat se otevie editacni karta
zameéstnance, pfiéemz se zkopiruji Udaje toho zaméstnance, na kterém je aktivni kurzor. Po vybéru vhodného kédu zmény a potvrzeni
volby OK se novy zdznam o zaméstnanci vloZi pod kopirovany zaznam.

Vyjmout — vymaze se zaznam zaméstnance pod kurzorem ze seznamu uréeného pro tisk hromadného oznameni. Je mozné provést
i hromadny vymaz vice zaméstnancl oznacenych v seznamu.

Nastaveni — zde mate moznost vybrat formular zdravotni pojisStovny a ID datové schranky. Pro tisk sestavy jsou k dispozici formulare
vSech zdravotnich pojiStoven.

Datova schranka - tiskovou sestavu mGzete ihned odeslat do datové schranky zdravotni pojiStovny. Zobrazi se karta Odeslani zpravy do
datové schranky, kde je mozné vybrat format PDF nebo XML.

Tlacitkem Interaktivni PDF se otevie formulaf a automaticky se do né&j nactou data, ktera je mozné dale editovat. Nasledné je tfeba
formular ulozit na disk a provést jeho odeslani bud na elektronickou podatelnu zdravotni pojistovny nebo do datové schranky. Podrobny
popis naleznete na https://zakportal.money.cz/Download/Default.aspx v PDF dokumentu Elektronicka podani z Money S3.
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POZNAMKA: Pred odeslanim souboru si ovéfte, zda je tento zplisob komunikace zdravotnim pojistovnou podporovan.

U tiskové sestavy exportované do PDF mate moznost nastavit heslo pro otevieni souboru. Pouzivani PINu (hesla) pro tiskové sestavy ze
seznamu zameéstnancu nastavujete na karté Money / Moznosti a nastaveni / Tiskové formulare pomoci tlaCitka Pouzit PIN pri exportu do

PDF. PIN (heslo) nastavujete na Karté zaméstnance.

Oznameni o zaméstnanci x
0K Zpét MNapovéda
Zakladni operace
VZeobecns zdravotni pojistovna (111) Mésic: | Zaii Rok: 20m &
o] Eielo pojisténce: Datum zmény:
~ | |6856102215 01.02.2020

Pfjmeni: Jméno:

[chuda | [sindFizka |

Ulice: Cislo popisné: Cislo orientadni:

|Na Wejménku | | MB? |

Obec: pPsc: Stit:

|Emo—2ébrdnu|ce |E|615 00 | |L“:R | |E|

Socialni pojisténi

Evidence diichodového pojisténi

Tuto tiskovou sestavu vytvofite pomoci Priivodce pro tisk a export Evidence diichodového pojisténi (ELDP). Sestava tiskne jednotlivé
ELDP pro vybérem ozna¢ené zaméstnance v seznamu zaméstnancu, nebo pro zaméstnance pod kurzorem.

U tiskové sestavy exportované do PDF mate moznost nastavit heslo pro otevieni souboru. Pouzivani PINu (hesla) pro tiskové sestavy ze
seznamu zameéstnancu nastavujete na karté Money / Moznosti a nastaveni / Tiskové formulare pomoci tlacitka Pouzit PIN pri exportu do

PDF. PIN (heslo) nastavujete na Karté zaméstnance.

Wykaz ELDP X
O« @ 3
[+] 3 vyjmout
OK Zpét MNipovéda | Piidat
obdobi
Zakladni operace Seznam obdobi
Rok: TypELDP:  Oprava ELDP ze dne:
= -
, 2
K6d OSSZ:  MistnZ piisiuing OSSZ (PU PSSZ):
772 Brno
1. Identifikace pojisténce
Piijmeni {(posledni): Jméno: Titul: Datum narozeni: Rodné &islo pojisténce:
Chuds | [indiska | 10.06.1368 6856102215
Ulice: Eislo domu: _ Rodné pijmen:
|Na Vejmenku ‘ ‘87 ‘ ‘Nnvé ‘
Obec: Poita: PsC (Post Code): Stk Misto narozeni:
[Brno-zabrdovice 5o [+ 61500 [z ffpro |
2. Priibéh pojisténi v daném roce
Kéd MR Od Do Dhy 1 2 3 4 5 6 7 B 9 10 11 12 1-12  Vylouf. doby VyméF.zikad  Doby odedt.
» 1+ N 0L012020 31.08.2020 244,00 10,00  147799,00 0,00

Celkem (D):  Celkem (vZ):  Cekem (DO):
w| 77| o]
3. ldentifikacni ddaje zaméstnavatele
Nazev zaméstnavatele: Identifikani Gislo: Variabiln symbeol:
SPORT a.5. {demo podvoiné (etnictvi, sklady A) 12345678 1111111111

Vjdél. &nnost od:

01.11,2019

Datum vyhotoveni:
11.09.2020

Typ ELDP, identifikani udaje organizace a obdobi

Mésic od - do / Rok — vybér obdobi z roletové nabidky.

Typ ELDP — musite zapsat, pfipadné vybrat z roletové nabidky, kéd typu podani ELDP.
Oprava ELDP ze dne — datum zadavate pouze v pfipadé opravného podani ELDP.

Dale program dosadi identifikacni Udaje podle Nastaveni agendy a doplini aktualni datum vyhotoveni ELDP. Veskeré Gdaje mizete editaci

zménit.
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0SSZ (UP PSSZ) — vybér okresti z roletové nabidky.

Vychozi — pokud identifikacni Udaje zménite a chcete je vratit, tlaCitkem dosadite zpét vychozi udaje podle Nastaveni agendy.
Uprava formulaft jednotlivych zaméstnancu

Zde najdete seznam zaméstnanct pro tisk ELDP.

Opravit — otevie zaznam karty ELDP konkrétniho zaméstnance, na kterém je kurzor. Zde muzete opravit Udaje, které nebyly podchyceny
v datech mezd.

Vyjmout — vymaze zaznam zaméstnance pod kurzorem ze seznamu pro tisk ELDP.
Po stisku tlac¢itka Dokoncit program vytiskne Evidencni listy dichodového pojisténi pro vSechny zobrazené zaméstnance.

Pomoci tlagitka Export do XML pro CSSZ na karté Nastaveni tisku se vygeneruje soubor pro elektronické podani. Podrobny popis
naleznete na https://zakportal.money.cz/Download/Default.aspx v PDF dokumentu Elektronicka podani z Money S3.

Algoritmus sestavy

Do sestavy vstupuji data pouze z téch mésicu, ve kterych je u vybranych zaméstnanct zadana mzda. Ve$keré informace pro ELDP se
Cerpaji z karet mezd, mimo niZze uvedené vyjimky. Existence mzdy, tfeba i ,nulové®, je u téchto vyjimek rovnéz nutnou podminkou pro
nacitani udaju ze seznamu nepfitomnosti. Pokud neni na karté zaméstnance vypInéno pole Nastup, nebo nebude mit ve vykazovaném
obdobi zadanu zadnou mzdu, vypocet pro daného zaméstnance se neprovede.

Radky pojisténi

- Pokud se béhem roku zméni na karté mzdy Pracovni pomér zaméstnance, vznikne novy fadek pojisténi.

- Pokud se z karty mzdy Cerpaji informace o poctu kalendarnich dni jakychkoliv nepfitomnosti, které vstupuji do sestavy, ignoruji se
pfipadné desetinné Cislice.

- Pokud existuje v daném obdobi néjaka mzda i pro nasledujici mésice po datu Odchod na karté zaméstnance a ¢astka socialniho
pojisténi této mzdy je nenulova, vznikne daldi samostatny fadek pojisténi, ve kterém se pouZije Kod €innosti této mzdy, ale druhy znak

kodu bude nahrazen znakem ,P*. Pokud v priibéhu roku vykonava zaméstnanec vojenskou civilni sluzbu, pak se uvede kod €innosti ,V*.
U zaméstnani malého rozsahu nevznika novy fadek, naopak se pricita ¢astka socialniho pojisténi k poslednimu fadku pojisténi.

U Pracovniho poméru ,pouze diichodové pojisténi” se tiskne obdobi az od mésice prekroc¢eni ¢astky rozhodného pfijmu. U zaméstnani
malého rozsahu se taktéz tiskne obdobi az od mésice prekroceni ¢astky rozhodného pFijmu.

- Pokud je v nasledujicich mésicich po datu Odchod vyplnéna nepfitomnost typu OCR, Nemoc nebo PPM, vznikne dal$i fadek pojisténi.
V tomto pfipadé nastava vyjimka, kdy se udaje Od..Do rfadku pojisténi Cerpaji pfimo ze seznamu nepfitomnosti. Druhy znak kodu €innosti
je i zde automaticky doplnén programem na ,R*, ,N“ nebo ,M*, podle typu nepfitomnosti.

Oznameni o nastupu do zaméstnani (skonceni zaméstnani)

Tisk a export sestavy Oznameni o nastupu do zaméstnani (skon¢eni zamestnani) usnadfiuje Pravodce.
Zakladni udaje a identifikace zaméstnavatele

Typ akce — vybér z roletové nabidky (nastup, skonéeni atd.).

Datum platnosti akce ke dni — podle vybraného Typu akce. pole je nepfistupné v pfipadé nastupu nebo skonceni.
Registrace k 0SSZ (UP PSSZ) — vybér registrace k OSSZ z roletové nabidky.

Dale mate moznost zadat Udaje o vasi firmé, které jsou potfebné pro vykaz a datum vyplnéni vykazu.

Nazev zaméstnavatele — adresa sidla organizacni jednotky, ktera pIni povinnosti platce pojistného.

Identifika¢ni &islo platce pojistného — osmimistné IC a dvoumistné &islo vnitfni organizaéni jednotky, je-li ptidéleno, napt. z divodu
existence vice mzdovych uctaren.

Variabilni symbol - variabilni symbol organiza¢ni jednotky.

Novy variabilni symbol - pouze u Typu akce pfevod.

Vychozi — pokud zménite identifikacni Udaje organizace, mizete timto tlacitkem nastavit opét vychozi udaje podle Nastaveni agendy.
Uprava formulard jednotlivych zaméstnanci

V této Casti muzete editovat jednotlivé formulafe Oznameni o nastupu do zaméstnani. Pomoci tlaCitka Opravit oteviete zaznam
zaméstnance pod kurzorem.

Po stisku tlac¢itka Dokoncit program vytiskne Oznéameni o nastupu do zaméstnani pro vSechny zobrazené zaméstnance.

U tiskové sestavy exportované do PDF mate moznost nastavit heslo pro otevieni souboru. Pouzivani PINu (hesla) pro tiskové sestavy ze
seznamu zaméstnancl nastavujete na karté Money / MozZnosti a nastaveni / Tiskové formulare pomoci tlagitka Pouzit PIN pri exportu do
PDF. PIN (heslo) nastavujete na Karté zaméstnance.

Pomoci tlagitka Export do XML pro CSSZ na karté Nastaveni tisku se vygeneruje soubor pro elektronické podani. Podrobny popis
naleznete na https://zakportal.money.cz/Download/Default.aspx v PDF dokumentu Elektronicka podani z Money S3.
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Oznamenr o nastupu do zaméstnani (skonéeni zaméstnani) ks
OK  Zpét = MNapovéda
Zakladni operace
Typ akee: Datum platnosti ke dni:
1 Nastup ~ .
{Oprava ze dhe)

Kod 055Z:  Mistné prishiéna 0552 (PL PSSZ):
337 Prachatice

1. Datum nastupu a skonteni zaméstnani
01.02.2020 -

Zakladni udaje o zaméstnand  Dalf (daje o zaméstnand  Cizozemsky nositel pojigténi a ostatni (idaje o pojiténi  Podet priloh

2. Zakladni identifikace pojisténce

Pifimen (posledni): Iméno: Titul: Datum narozen; Rodné dislo pojisténce:
[chuda | [sndrisica i |[ mos1ses | [sssernzais

3. Adresa trvalého pobytu a doplhujici identifikaEni (daje poj

Adresa trvalého pobytu - Ulice: Cislo domu: Pohlavi:

‘Na Vejménku ‘ a7 Zena i

Obec: Podta: Psé (Post Code): Stét: Rodné piijmeni:

‘Bmu-zébrduwce Brno =+61500 | |Nuvé |
Kontaktn! adresa - Ulice: Cislo domu: Misto narozent:

‘Na Vejménku \ |s7

Obec: Posta: PsC (Post Code):  Stét: Statni ob&anstvi:
‘Bmu-zébrduwce |Bmu =+61500

Viechna dal&l pfijmeni piedchazejid soucasnému piijmeni (kromé rodného):

Priloha k Zzadosti o davku nemocenského pojisténi

Prilohu k zadosti o davku nemocenského pojisteni predklada zameéstnavatel souasné se zadosti zaméstnance o davku, kterou
zaméstnanec uplatiiuje narok na davku nemocenského pojisténi nahrazujici mzdu (tj. rozhodnutim do€asné pracovni neschopnosti,
z&dosti o oSetfovné, zadosti o penézitou pomoc v matefstvi, Zadosti o vyrovnavaci pfispévek v téhotenstvi a matefstvi). Tato povinnost
vyplyva z ustanoveni § 97 zakona ¢. 187/2006 Sb. Po zadani obdobi mésic a rok se vytiskne formular Pfiloha k zadosti o davku
nemocenského pojisténi.

Po vybéru pfislusné volby program zobrazi Priivodce pro tisk Pfilohy k Zadosti. Informace se ¢erpaji ze seznamu nepfitomnosti, mezd
a mzdovych udaju jednotlivych zaméstnancu.

Zakladni Udaje a identifikace zaméstnavatele

Na prvni strané priivodce uvedete mésic a rok, ve kterém vznikl narok na davku nemocenského pojisténi, v pfipadé opravného podani
tuto volbu zaskrtnéte. Dale zadavate udaje tykajici se zaméstnavatele a datum vyhotoveni.

Uprava formulaft jednotlivych zaméstnancu

Zde se zobrazi seznam zaméstnancu, pro které se na zakladé nepfitomnosti v zadaném mésici vygenerovala Pfiloha k Zadosti o davku.
Zaznamy je mozné editovat:

Pridat — zobrazi se seznam Zaméstnancu pro vybér a nasledné po vybéru zaméstnance se otevie karta Pfiloha k Zadosti. Tuto volbu je
mozné vyuzit napf. pfi tvorbé PFilohy k Zadosti o vyrovnavaci pfispévek v téhotenstvi a matefstvi.

Opravit — zobrazi se karta Pfiloha k zadosti k editaci.

Kopirovat — zkopiruji se Udaje zaméstnance pod kurzorem a otevie se Pfiloha k zadosti k editaci.

Vyjmout — smazou se zaznamy vygenerovanych zaméstnancu k Priloze k zadosti.

Karta Pfiloha k zadosti o davku nemocenského pojisténi

Zalozka Udaje o zaméstnanci a zaméstnavateli

- Druh davky — nastavuje se automaticky podle typu nepfitomnosti, na zakladé které byla Pfiloha k Zadosti o davku vygenerovana:
- Nemocenské = nemoc, karanténa

- Osetfovné = OCR

- Penézita pomoc v materstvi = matefska dovolena (PPM)

Pokud byla Pfiloha vytvofena bez existence nepfitomnosti, tak Ize zvolit Druh davky ruéné. Toho je mozné vyuzit predevSim u Pfilohy
k zadosti o vyrovnavaci pfispévek v t€hotenstvi a matefstvi, ke které neexistuje v programu souvisejici typ nepfitomnosti.

- Cislo rozhodnuti o vzniku DPN (Cislo rozhodnuti o potfeb& oSetfovani) — uvede se &islo rozhodnuti v ptipadé Pfilohy k Zadosti
o nemocenské nebo oSetfovné. Po stazeni Pracovnich neschopnosti se Cislo automaticky doplni.

- Zahrani¢ni mimo Slovensko - nemocenské pojisténi zahrani¢niho zaméstnance provadi sprava socialniho zabezpeceni uréena bud
mistem trvalého nebo hlageného pobytu zahraniéniho zaméstnance nebo mistem, kde se na tizemi Ceské republiky zdrzuje.

Dale je mozné editovat Zakladni udaje o zaméstnanci a zaméstnavateli. e spodni €asti se zobrazuji Informace o nepfitomnosti, na
zakladé které byla Pfiloha k zadosti o davku vygenerovana.
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Pilloha k Zadosti o davku nemocenského pojidténi *
OK  Zpét  Napovida

Zakladni operace

Priloha k Zadosti o:
Druh dévky: Cislo rozhodnuti o vzniku DPN:
nemocenské v [Jopravné podani

[[Jzahraniéni mimo Slovenska
Uidaje o zaméstnand a zaméstnavateli  (Jdaje o zapofitatelném pfimu  Doplfiujici tidaje  Platebni spojeni  Kontakini idaje  Pflohy  Pozndmka

Zékladni fidaje o zaméstnanci

Pifjmeni: JIméno: Titul: Datum narozeni: Rodné &islo:

’m | lﬁﬁaka i |[ 1006188 5856102215

Druh &innosti:

Jemmésmén(a)od:l 01.11.2019 | do:‘ .o |

Identifikace zaméstnavatele

Nazev zaméstnavatele: Identifikaéni &slo: Variabiln symbol:

SPORT a.5. (demo podvojné Géetnictvi, sklady A) | [12345578 111111111
Ulice: Cislo domu:

[Merhautovs 128

Obec: pst:

[Brmo-Cerna pole {61300 |

Zalozka Udaje o zapoditatelném prijmu

V horni ¢asti se zobrazi rozhodné obdobi. Pod rozhodnym obdobim se zobrazi seznam zapocitatelnych pfijmG a vylou¢enych dob
podle mésicl rozhodného obdobi. Zaznamy je mozné editovat tlacitky Pridat nebo Opravit, kdy se zobrazi Karta zapocitatelného prijmu
obsahujici mésic, rok, vymeérovaci zaklad a vylouc¢ené doby. Pfepina¢ Celkem ve spodni ¢asti karty znemozni editaci seznamu a zobrazi
se editacni sumacni pole pro obdobi, vymérovaci zaklad a vylou¢ené doby. Prepinac je mozné vyuzit u Pfilohy k zadosti o penézitou
pomoc v matefstvi, kdy pojisténka nastupuje na penézitou pomoc v matefstvi do Ctyr let véku pfedchoziho ditéte. Rozhodné obdobi je
v tomto pfipadé rovno rozhodnému obdobi pfedchozi davky a uvadi se pouze celkovy zapocitatelny pfijem a celkové vylouc¢ené doby.

Zalozka Doplriujici udaje

Zalozka obsahuje roletové nabidky pro mozné doplnujici udaje k Pfiloze.

Zalozka Platebni spojeni

Na zaloZce nastavujete platebni spojeni pro vyplaceni nemocenské davky zaméstnanci (od 1. 1. 2020):

- na ucet v CR — pokud je Zaméstnanec uloZen v Adreséri a Karta adresy obsahuje bankovni spojeni nebo je na Karté zaméstnance
v aktualnim ¢asovém obdobi zaméstnance zapnuty pfepina¢ Vyictovani na tcet, tak se automaticky nastavi tato varianta.

- na ucet banky v ciziné — pftevezme se IBAN a SWIFT ze zahrani¢niho €isla G¢tu na Karté adresare.
- postovni poukézkou na adresu v CR — z Karty zaméstnance se prevezmou adresni tdaje.

- v hotovosti.

Zalozka Kontaktni udaje

Zde doplnite jméno a telefon na kontaktni osobu. E-mail pro zaslani informaci o zpracovani se doplni z prvni strany privodce a je mozné
jej editovat.

Zélozka Prilohy

V zélozZce Prilohy mlzete pridat pfilohy, které budou souéasti elektronického podani (napf. Rozhodnuti o do¢asné pracovni neschopnosti).
Ke kazdé pfiloze je mozné dopsat KomentaF. Maximalni pocet pfiloh je devét.

Zalozka Poznamka
Poznamka je ur€ena pouze pro elektronicka podani.

Po kontrole a vypInéni vSech udajl v Pfiloze k Zadosti o davku nemocenského pojisténi ulozite kartu tlacitkem OK a tlacitkem Dokoncit
v privodci sestavu vytisknete.
U tiskové sestavy exportované do PDF mate moznost nastavit heslo pro otevieni souboru. Pouzivani PINu (hesla) pro tiskové sestavy ze

seznamu zameéstnancu nastavujete na karté Money / Moznosti a nastaveni / Tiskové formulare pomoci tlacitka Pouzit PIN pri exportu do
PDF. PIN (heslo) nastavujete na Karté zaméstnance.

Pomoci tlagitka Export do XML pro CSSZ na karté Nastaveni tisku se vygeneruje soubor pro elektronické podani. Podrobny popis
naleznete na https://zakportal.money.cz/Download/Default.aspx v PDF dokumentu Elektronicka podani z Money S3.
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Hlaseni zaméstnavatele pfi ukonceni pracovni neschopnosti
Tiskovou sestavu Hldseni zaméstnavatele pfi ukonéeni pracovni neschopnosti podavate na CSSZ vzdy pti ukon&eni Pracovni neschopnosti
zaméstnance. Sestavu je mozné podat nejdfive za obdobi leden 2020.

Po vybéru prislu§né volby program zobrazi Privodce pro tisk HlaSeni zaméstnavatele pfi ukonéeni pracovni neschopnosti. Informace se
Cerpaji ze seznamu nepfitomnosti, mezd a mzdovych tdajd jednotlivych zaméstnanci.

Zakladni Gdaje a identifikace zaméstnavatele

Na prvni strané pravodce uvedete mésic a rok, do kterého spada posledni den nepfitomnosti zaméstnance, v pfipadé opravného podani
tuto volbu zaskrtnéte. Dale zadavate Udaje tykajici se zaméstnavatele.

Uprava formulaftl jednotlivych zamé&stnanct

Zde se zobrazi seznam zaméstnancl, pro které se na zakladé nepfitomnosti v zadaném mésici nachazi posledni den pracovni
neschopnosti. Zaznamy je mozné editovat:

Pridat — zobrazi se seznam Zaméstnancu pro vybér a nasledné po vybéru zaméstnance se otevie karta HlaSeni zaméstnavatele pfi
ukonceni pracovni neschopnosti.

Opravit — zobrazi se karta HlaSeni zaméstnavatele pfi ukonceni pracovni neschopnosti.

Kopirovat — zkopiruji se udaje zaméstnance pod kurzorem a otevie se HlaSeni zaméstnavatele pfi ukon€eni pracovni neschopnosti
k editaci.

Vyjmout — smazou se zaznamy vygenerovanych zaméstnanct k Hlaseni zaméstnavatele pfi ukonéeni pracovni neschopnosti.

Hlaieni zaméstnavatele pfi ukonéeni pracovni neschopnosti x
0K Zpét Napovéda
Zakladni operace

Hlageni zaméstnavatele
Mistn prisluing OSSZ/PSSZ/MSSZ Brno: Eislo rozhodnuti o DPN:
113Praha 3 [pPn 123123125 | Coprawné pocani

Datum vystaveni 3. dilu RDPN:
26.08.2020

Udaje o zaméstnandi a

Hia3eni Doplfiujici idaje

Zakladni (idaje o zam#stnanci

Pfijmeni: Jménao: Titul: Datum narozeni: Rodné &slo:
[chuds | [sindriska Il |[ mwosis6s | [sess102215

Identifikace zaméstnavatele

MNazev zaméstnavatele: Identifikadni dislo: Variabilni symbol:
‘SPDRT a.s. (demo podvoiné téetnictvi, skiady A) ‘ 12345678 | |1111111111 |
Ulice: Cislo domu: Email:

[Merhautova | [128 | info @demosport.cz |

Obec: psc:
‘Emc-{fema’ Pole 1 61300 ‘

Informace o nepritomnosti

Nepfitomnost: Nemoc

Zacatek: 17.08.2020 Dévka pobiréna od: -
Konec: 26.08.2020

Karta Hlaseni zaméstnavatele pfi ukoneni pracovni neschopnosti
Zalozka Udaje o zaméstnanci a zaméstnavateli

- Cislo rozhodnuti o vzniku DPN (Cislo rozhodnuti o potfebé oSetfovani) — uvede se &islo rozhodnuti o dodasné pracovni neschopnosti.
Po stazeni Pracovnich neschopnosti se €islo automaticky doplni.

Dale je mozné editovat Zakladni Gdaje o zaméstnanci a zaméstnavateli.
Zalozka Hlaseni zaméstnavatele

Na této zalozce zaméstnavatel vyplni Udaje o nastupu do zaméstnani, o odpracovanych hodinach v posledni den pracovni neschopnosti
¢i rozsah vykonané prace zaméstnance v dobé& pracovni neschopnosti.

Zalozka Doplriujici udaje
Zde vypliujete divod vystaveni HlaSeni zaméstnavatele pfi ukoneni pracovni neschopnosti v pisemné formé.

U tiskové sestavy exportované do PDF mate moznost nastavit heslo pro otevieni souboru. Pouzivani PINu (hesla) pro tiskové sestavy ze
seznamu zaméstnancu nastavujete na karté Money / MozZnosti a nastaveni / Tiskové formulare pomoci tlacitka Pouzit PIN pri exportu do
PDF. PIN (heslo) nastavujete na Karté zaméstnance.

Pomoci tladitka Export do XML pro CSSZ na karté Nastaveni tisku se vygeneruje soubor pro elektronické podani. Podrobny popis
naleznete na https://zakportal.money.cz/Download/Default.aspx v PDF dokumentu Elektronicka podani z Money S3.
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Dariové sestavy

Potvrzeni o zdanitelnych prijmech (zalohova dari)

Tiskova sestava Potvrzeni o zdanitelnych pfijmech slouzi k vytisténi tiskopisu Potvrzeni o zdanitelnych pfijmech ze zavislé ¢innosti
a z funkcénich pozitkt, srazenych zalohach na dari a dariovém zvyhodnéni za urcité zdanovaci obdobi pro zaméstnance, ktery je
v seznamu pod kurzorem.

Program se nejprve zepta na rok, za ktery ma udaje pro tiskovou sestavu vypocitat, poté otevie formular, ve kterém mizete ménit nebo
doplfiovat nékteré udaje. Udaje, které jsou $edé podbarveny, neni mozné v této karté ménit. V pfipadé vétsiho podtu déti vyberte Formula¥
pro tisk, ktery ma v nazvu za €islem vzoru pismeno A (napf. ZDNP_25A).

@ Potvrzeni o zdanitelnych prijmech (zalohova daii) [u} X
OK  Zpét  Nipovéda
Zékladni operace
~
Za obdobi: 01.01.2020 - 3L12.2020
Iméno a piment poplatrika: |JindFigka Chuda | Rodnesio: [e856102215 |
Adresa bydigts: [Brmo-zébrdovice, Na Veiménku 87 | psg; (61500 |
12345678500 1-2
Foplatnik |podepsal(z) | prohiaseni - na zdafi. obdobi (al. mésice)
01 Uhrn z6¢tovanyjch pifimt ze zavislé Gnnosti 182 799,00
02 ZF. 1pfjmy vyplacené nebo obdrzené do 31. ledna 132 799,00 |2
1
03 ZiEtovéno v msicich (Sseiné ozmateni)
04 Doplatky piijmd ziEtovanjch ve zdafiovacich obdobich 2005 - 2007 0,00 2
05 Doplatiy piimdl 2iiEtovanych ve zdafiovacich cbdobich 2008 - 2019 2]
06 Uhrn povinného pojistného z pfijm uvedenjdch na . 2 2]
07 Uhrn pojistného, které byl povinen platt zaméstnavatel z pijma uvedenyech na . 5 0,00 |2
08 Zakad dani (F. 2 +7. 4 +F. 5 +7. 6 +1. 7) 244585,00
09 Skutetné srazena zdloha na dari z piiimd uvedenych na . 2 10826,00 |3
10 Skutetné sraZena zdloha na dari z pimd uvedenych na . 4 =
11 Skutetng sraZend z8loha na dari z pfijmd uvedenjch na f. 5 0,00 |2
12 Zéloha na dait z pfjmd celem . © +F. 10 +F. 11) 10826,00
13 Uhrn vyplacenjch mésignich dafiovyich bonusd 772,00 |2
1 23 4567 8351011 1-12
14 Solidami zviSeni dané u zéloh v mésicich oooooooooood O
15 piispéuek zamEstavatele na soukromé Svotri pojiétEnt o0 d |

V Konfiguraci tiskovych sestav je pro Potvrzeni o zdanitelnych pfijmech (zalohova) nastaven formular pro tisk na aktualni obdobi a na
minulé obdobi (tla¢itko Formulafe pro min. obdobi). Po vybéru roku pro tisk u této tiskové sestavy program automaticky nabidne formular
pro minulé obdobi nebo pro aktualni obdobi podle vybraného roku pro tisk.

U tiskové sestavy exportované do PDF mate moznost nastavit heslo pro otevieni souboru. Pouzivani PINu (hesla) pro tiskové sestavy ze
seznamu zaméstnancu nastavujete na karté Money / Moznosti a nastaveni / Tiskové formulare pomoci tlacitka Pouzit PIN pfi exportu do
PDF. PIN (heslo) nastavujete na Karté zaméstnance.

Potvrzeni o zdanitelnych prijmech (srdazkova dari)

Tiskova sestava Potvrzeni o zdanitelnych prijmech slouzi k vytiSténi tiskopisu Potvrzeni o zdanitelnych prijmech ze zavislé cCinnosti
plynoucich na zakladé dohod o provedené prace za urcité zdanovaci obdobi pro zaméstnance, ktery je v seznamu pod kurzorem. Do
tiskové sestavy vstupuji pouze mzdy, na kterych je zaSkrtnuty pfepinac ,srazkova dan“ a sou€asné zaméstnanec nema podepsané
prohlaseni (pfepina¢ Podepsané prohlaseni na Karté zaméstnance).

Program se nejprve zepta na rok, za ktery ma udaje pro tiskovou sestavu vypocitat, poté otevie formulafF, ve kterém muzete ménit nebo
doplriovat nékteré udaje.

V Konfiguraci tiskovych sestav je pro Potvrzeni o zdanitelnych pfijmech (sraZzkova) nastaven formular pro tisk na aktualni obdobi a na
minulé obdobi (tlacitko Formulafe pro min. obdobi). Po vybéru roku pro tisk u této tiskové sestavy program automaticky nabidne formular
pro minulé obdobi nebo pro aktualni obdobi podle vybraného roku pro tisk.

U tiskové sestavy exportované do PDF mate moznost nastavit heslo pro otevieni souboru. Pouzivani PINu (hesla) pro tiskové sestavy ze
seznamu zaméstnancu nastavujete na karté Money / MozZnosti a nastaveni / Tiskové formulare pomoci tlacitka Pouzit PIN pfi exportu do
PDF. PIN (heslo) nastavujete na Karté zaméstnance.



& Potvrzeni o zdanitelnych pijmech (srazkova dar) - m]
OK Zpét Napovéda
Zakladni operace
2a obdobi: 01012020 | -[ 31122020
(®) Dafiovy rezident CR (O Daffovy nerezident CR 2 zéroved rezident Senského stétu EU nebo EHP
Prijmeni: Jméno: Rodné slo:
[chuda | [pndfiska | [easer0-2215 |
Ulice: s Obec:
[N veimeniu 87 | [61500 | [Brno-zabrdovice |
01 Uhrn z6¢tovanyjch piijmd ze zavislé dnnosti 0,00

02 zf. 1pfimy vyplacené nebo obdriené do 31. ledna

03 Uh povinnéha pajistéhe z primd uvedenyeh na 7. 2

04 Uhrn skuteéné srazené dané vybirané srazkou z pifjmd uvedenyjch na . 2

Potvrzeninahrazuje potvrzeni vydanédne | . . |

Vypocet dané a dariového zvyhodnéni u DzPFO

Money S3 - Mzdy a personalistika

Tato tiskova sestava slouzi k vytvofeni formulare Vypocet dané a dariového zvyhodnéni u dané z prijmd fyzickych osob ze zavislé cinnosti
a funkcnich pozitku. | v tomto pfipadé program nejprve otevie okno, ve kterém je mozné nékteré udaje pred tiskem dodatecné opravovat.

&
9: 0

Zpet | Mapovéda

Zakladni operace

Vypocet dané a dariového zvyhodnéni u DzPFO - zaméstnanec o X

Udaje o zaméstnand

Pijmen, jméno a fitul poplatnka: Rodné &islo

Chuda Jindfiska 685610-2215

Adresa bydité (mista trvalého pobytu): psc:

Na Vejménku 87, Brno-Zébrdavice 61500

Vjpoet dang a dafiového zvihodnéni

1. Uhrn pfim0 od véech piatel vyjma pimd, 2 nich# s dafi vybird srazkou

2. Uhrn povinného pojistného (placeného zaméstnavatelem) 61 787,00

3. Diltizéklad dan& od viech plitch (. 1+F. 2) 244 585,00

& Castky

4, hodnota beziplaného pinéni 0,00

5. troky z Gv&ru (Gverd) 0,00

6. piispévky na penzijni pfipojiSténi, penzijni pojisténi atd. 0,00

7 pojistné na soukromé Fivotni pojisténi 0,00

8. denské piispévky dena odborové organizace 0,00

9. Uhrady za zkousky ovEfujici visledky dalsho vzdEldvani 0,00

0. MNezdanitelné &stky celkem 0,00

Zklad dané snizeny o nezdanitelné Zistky 244 500,00
(zaokrouhleny na celé stovky dolii)

12.  Vypottena daii 38 675,00

_Slevy na dani

13. zékiadni sleva na poplatrika 16 560,00

14, nia manzeky (na manlz) 0,00

15. zékladni sleva na invaliditu 0,00

16 roziifend sleva na invaldity 0,00

17. na driitele prikazu ZTP/P 0,00

18. na studenta 0,00

18a. 22 umisténi ditéte 0,00
Slevy na dani celkem 16 560,00

Prohlaseni poplatnika, Zadost o rocni zuctovani

Tiskova sestava slouzi k vytisténi Prohlaseni poplatnika, zadost o roéni zuctovani pro zaméstnance, ktefi si uplatfiuji slevy na dani
u svého zaméstnavatele, napf. na sebe a na déti.

Nejprve musite zvolit mésic a rok, pro ktery chcete prohlaseni tisknout. Potvrdite poklepanim na tlacitko Tisk a nastavite Parametry tisku.

Pro spravny vypocet je nutné mit na Karté zaméstnance v seznamu VyZivovanych déti spravné nastavené Udaje v Casti Prohlaseni
poplatnika dané z pfijmu. Seznam déti se do sestavy nacita ze Mzdového obdobi karty zaméstnance podle zvoleného mésice a roku.

U tiskové sestavy exportované do PDF mate moznost nastavit heslo pro otevieni souboru. Pouzivani PINu (hesla) pro tiskoveé sestavy ze
seznamu zameéstnancu nastavujete na karté Money / Moznosti a nastaveni / Tiskové formulare pomoci tlaCitka Pouzit PIN pri exportu do
PDF. PIN (heslo) nastavujete na Karté zaméstnance.
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Prohlageni poplatnika, Zadost o rocni zictovani - zaméstnanec x

9« @

Zpit | Napovéda

Zakladn( operace

it aje o druhém poplatnkovi  Skokoné | Nezdaniten polozky
Udaje o poplatnikavi

Piiimeni: Jméno: Rodné Gslo:

[eruaa | [ndrisa | [ssss10-2215 |
Ulice: Cislo domu:  Obec: pst:
[na vesmenia 7 | [rmo-zabrdovice [ [e1500 |

Z&kadni sleva na poplatnka ] Z&Kladni sleva nainvaliditu ] Sleva na dritele ZTPjp Dodatefné za kal. mésice:
[Rozéiena sieva nainvalidit [ Sleva na studenta

[ Dafiové zvihodnéni uplainéné dodateing
Vyfivované dét

i [ Pridat [I] Kopirovat [} Opravit $ Vyjmout

Prijmeni Jména Rodné dslo Uplatriuji nérok ve vyina ZTP[P_Zletilé di
»  chudy Jan 021010-1124 1. dité Ne Ne

Potvrzeni zaméstnavatele druhého z poplatniku

Tiskova sestava Potvrzeni zaméstnavatele druhého z poplatnikt pro uplatnéni naroku na dariové zvyhodnéni je ur¢ena pro zaméstnavatele
druhého poplatnika zijiciho ve spole€né domacnosti s prvnim poplatnikem v pfipadé, Zze prvni poplatnik neuplatfiuje dafové zvyhodnéni
na vSechny vyzivované déti.

Program se nejprve zepta na rok, za ktery ma udaje pro tiskovou sestavu vypocitat, poté otevie formulaf, ve kterém mizete ménit nebo
dopliiovat nékteré tdaje. Udaje, které jsou $edé podbarveny, neni mozné v této karté ménit.

Sestava se vytiskne pro oznacené zaméstnance. Pokud nebude oznacen zadny zaméstnanec, tak se bude sestava tisknout pouze pro
zaméstnance, na kterém je aktivni kurzor.

Seznam déti se nadita ze seznamu VyZivovanych déti, viz Karta vyZivovaného ditéte. Castka slevy na dani se piebira z Legislativy mezd.

U tiskové sestavy exportované do PDF mate moznost nastavit heslo pro otevieni souboru. Pouzivani PINu (hesla) pro tiskové sestavy ze
seznamu zaméstnancu nastavujete na karté Money / MozZnosti a nastaveni / Tiskové formulare pomoci tlacitka Pouzit PIN pfi exportu do
PDF. PIN (heslo) nastavujete na Karté zaméstnance.

Potvrzeni zaméstnavatele druhého z poplatniki — zaméstnanec X
OK  Zpét | Nipovéda
Zikladni operace

Potvrzuji, fe poplatni

Pijment: Iméno: Rodné &slo:

[chuds | [pmdriga | [ssser0-2215 |
Ulice: psé: Obec:
[N vemériu 57 | [51500 | [Brmo-zabrcovice |

uplatiiuje / neuplatfuje dafiové zvjhodnéni na nife uvedené vyivované déti poplatnikem, 2ic s poplatnkem ve
spoleéné hospodaric domacnost

i [ pdat [] Kopirovat | Opravit 3% Vyjmout |

Prjmeni Iméno Rodné &do Uplatiiujindrok ve vidina Od kal. mé
»  Chudj Jan 021010-1124 1. ditS 8/2020

< >

Potvrzeni nahrazuje potvrzeni vydané dne: |:|

Potvrzeni zaméstnavatele druhého z poplatnikt (pro uc¢ely DPFO)

FormulaF je ur€en pro zaméstnavatele druhého poplatnika Zijiciho ve spole¢né domacnosti s prvnim poplatnikem v pfipadé, Ze prvni
poplatnik neuplatruje darové zvyhodnéni na vSechny vyzivované déti a soucasné druhy poplatnik si sam podava pfiznani k dani z pfijmad
fyzickych osob.

Sestava se vytiskne pro ozna¢ené zaméstnance. Pokud nebude oznaen zadny zaméstnanec, tak se bude sestava tisknout pouze pro
zaméstnance, na kterém je aktivni kurzor.

Program se nejprve zepta na rok, za ktery ma udaje pro tiskovou sestavu vypocitat, poté otevie formula¥F, ve kterém muazete ménit nebo
doplfiovat nékteré udaje. Seznam déti se nacita ze seznamu Vyzivovanych déti, viz Karta vyzivovaného ditéte ze vSech mzdovych obdobi
zaméstnance, do kterych spada rok sestavy.

Tlagitkem Opravit oteviete kartu VyzZivované dité. Zde se za mzdova obdobi u kazdého ditéte spocita celkovy pocet mésicl, kdy je
uplatiiovan narok na slevu ve vys$i na 1. dité, 2. dité a 3. a dalsi dité podle pfepinace Uplatriuji narok ve vysi na zadané na Karte
vyzZivovaného ditéte. Pokud je u ditéte nastavena varianta Neuplatriuji, tak se za dané mzdové obdobi nastavi pro prvni, druhé a treti
a dalsi dité nulovy poc¢et mésicu. Poradi seznamu déti je mozné zménit pomoci Sipek.



Money S3 - Mzdy a personalistika

U tiskové sestavy exportované do PDF mate moznost nastavit heslo pro otevieni souboru. Pouzivani PINu (hesla) pro tiskové sestavy ze
seznamu zaméstnancu nastavujete na karté Money / MozZnosti a nastaveni / Tiskové formulare pomoci tlacitka Pouzit PIN pfi exportu do

PDF. PIN (heslo) nastavujete na Karté zaméstnance.

Potvrzen( zaméstnavatele druhého z poplatnikd (pro téely DPFO) - zaméstnanec X
OK  Zpét | Napovéda
Zakladn( operace

Potvrzuji, ze poplatnik

Piijmeni: Iméno: Rodné dislo:
[cnuds | [prdisa | [seser0-2215 |
Ulice: psC: Obec:

e vemérku 87 | [51500 | [Brmo-zabreovice |

v roce 2020 uplatnil / neuplatnil dafiové zvihodnéni na nie uvedené vyZivované déti poplatnkem, i s poplatrikem
ve spoleEné hospodafid domacnost:

i [ Piidat [I] Kopirovat [} Opravit $ Vyjmout |

Pijment Jméno Rodné dslo Poet mésicd ve vysina L. dité Polet mésig
»  Chudy Jan 021010-1124 12
g >
Potvrzeni nahrazuje potvrzeni vydané dne: |:|
Dalsi sestavy

Potvrzeni cistych prijmi

V této tiskové sestavé program vycisli na zakladé zadaného obdobi ¢astku Cistych pfijmu vyplacenych zaméstnavatelem konkrétnimu

zameéstnanci. Na pozadované obdobi se program zepta jesté pfed zahajenim tisku.

Potvrzeni éistych prijmu pro trad prace

Podle zadaného obdobi program vytiskne potvrzeni o Cistych pfijmech pro Ufad prace, do kterého se nezapocitavaji dafiové bonusy.

Prehled o vymérovacich zakladech pojistného

Tiskova sestava zobrazuje pfehled o vyméfovacich zakladech pojistného a odvedeném pojistném na socialni a zdravotni pojisténi za

zadané obdobi.

Prehled ¢erpani dovolené

Tiskova sestava slouzi pro tisk Prehledu ¢erpané dovolené do zadaného obdobi. Sestava se tiskne pro v§echny zaméstnance, nebo jen
pro oznacené. Pokud je zapnuty pfepina¢ na seznamu zaméstnanct Jen ve stavu, pak jen pro zaméstnance, ktefi neukonéili pracovni

pomer.

Zobrazi se nastaveni filtru pro tisk sestavy:

Piehled erpani dovolené X

e« 0 B R

Tisk  Zpét | Mapovéda | Vychozi Omnadit  Zrudit

sestavy vie  oznateni
Zikladni operace Dalzi funkce
Eerpani dovolené ke kond obdobi: Badit die:
Mésic: |Srpen ~ osobniho &sla v
Rok: 2020 |

[ Cerpani po mésicich
Filtrovani

Dle prac. pomérti

[&E <y pracovni pomer

Dohoda o pracovni dnnost

1 Dohoda o proveden prace

Jednatel, spoleénik, komanditista, Feditel 0.p.5.
1 Dobrovelny pracovnik pefovatelské shuzby
Domécky zaméstnanec

M1 Péstoun

Smluvni zaméstnansc

1 Clen druzstva (je pracovni vztah k druzstvu)
Clen druzstva (nenf pracovni vztah k druzstvu)
M Prokurista

Clen kolektivich organi prévrickyjch osob

M Likvidétar

%2k, student (teoreticks a praklick priprava)

[10le stredisek:
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Cerpéni dovolené ke konci obdobi — vyberete mésic a rok pro zobrazeni erpané dovolené k tomuto obdobi.
Cerpéani po mésicich — sestava vytiskne jednotlivé mésice a podet dni &erpani dovolené v daném mésici.
Setridit podle — nastaveni tfidéni tiskové sestavy.

Nastaveni filtru

Dle pracovnich pomért — pomoci prepinacl vyberete typ Pracovniho poméru.

Dle stredisek — tlacitkem "l vyberete Stredisko ze seznamu.

U tiskové sestavy exportované do PDF mate moznost nastavit heslo pro otevieni souboru. Pouzivani PINu (hesla) pro tiskové sestavy ze
seznamu zaméstnancu nastavujete na karté Money / MozZnosti a nastaveni / Tiskové formulare pomoci tlacitka Pouzit PIN pfi exportu do
PDF. PIN (heslo) nastavujete na Karté zaméstnance.

Potvrzeni o zaméstnani (zapoctovy list)

Tiskova sestava slouzi k vyti§téni Potvrzeni o zaméstnani (zapoctového listu) pro zaméstnance, ktery ukoncil pracovni pomér s u¢tovanou
firmou. Aby byl tiskopis vytvofen, musi mit zaméstnanec v Karté zaméstnance dopInéno Datum ukonceni zaméstnani. V levé Casti se
zobrazuje seznam ukonéenych pracovnich poméru.

Vyslednou strukturu formulare je mozné ovlivnit pomoci pfepinacd, které se vyskytuji na zalozkach u jednotlivych udaju. Tisknou se pouze
ty udaje, které maji pfepinac aktivné zaskrtnuty. Nastavené prepinace jsou aktualné nadefinovany podle platné legislativy.

Pred tiskem je mozné nékteré udaje editovat. Potvrzeni o zaméstnani je tiSté€no ve tvaru originalniho formulare.

U tiskové sestavy exportované do PDF mate moznost nastavit heslo pro otevieni souboru. Pouzivani PINu (hesla) pro tiskové sestavy ze

seznamu zameéstnancu nastavujete na karté Money / Moznosti a nastaveni / Tiskové formulare pomoci tla€itka Pouzit PIN pfi exportu do
PDF. PIN (heslo) nastavujete na Karté zaméstnance.

Potvrzeni o zaméstnani (zapoctovy list)

X

&,

=
“« @ | <
Tsk  Zpét | Nipovéda | Vychori
sestavy

Zéldadni operace Daléi funkce
Ukonéené pracovni poméry:
By pracouni pomér
Pimen: Iméno: Titl: Datum narozeni: _ Rodné slo:
[chuas | [pndiska [ |[ w0968 |[esser0-2215

Bydiste, zaméstnavatel Déka zaméstndni  Pramémy wjddlek Kvalifikace Srazky Pracovnineschopnosti Jina sdileni |4 *

Adresa bydli$té zaméstnance

Ulce: Eislo domu:

[Na vejmenku | [s7 |

Obec: pSC: Stét:

[Brmo-zabrdovice [-~[s1500 | :l

Nézey zamé: Identifikacni cislo: _ Variabini symbol:
[5PORT a.5. (demo podvojné acetnictvi sidady A) |-+ [123a5678 JJECESEEEEEE ]
Ulce: Cislo domu:

[merhautova [[128 |

Obect ps: Stat:

[Brno-Eema pole [F=[61200 [l ]

Vyslednou strukturu tiskového formul2Fe je mofné navalt s pomod pFepinadi, které se vyskytu u jednotivyich tdajl
Na formulafi se tisknou pouze ty Gdaje, u nich je prepina aktivnZ zaskrinuty.

Potvrzeni zaméstnavatele pro ucely posouzeni naroku na podporu v nezaméstnanosti

Tiskova sestava Potvrzeni zaméstnavatele pro ucely posouzeni naroku na podporu v nezaméstnanosti slouzi k vytisténi pro zaméstnance,
ktery ukoncil pracovni pomér s uctovanou firmou. Aby byl tiskopis vytvofen, musi mit zaméstnanec v Karté zaméstnance doplnéno datum
nastupu a datum odchodu.

Vyslednou strukturu formulare je mozné ovlivnit pomoci prepinacd, které se vyskytuji na zalozkach u jednotlivych udaju. Tisknou se pouze
ty udaje, které maji pfepinac aktivné zaskrtnuty. Nastavené pfepinace jsou aktualné nadefinovany podle platné legislativy.

Pred tiskem je mozné nékteré udaje editovat.
Potvrzeni zaméstnavatele pro U€ely posouzeni naroku na podporu v nezameéstnanosti je tiSténo ve tvaru originalniho formulare.

U tiskové sestavy exportované do PDF mate moznost nastavit heslo pro otevieni souboru. Pouzivani PINu (hesla) pro tiskové sestavy ze
seznamu zaméstnancu nastavujete na karté Money / Moznosti a nastaveni / Tiskové formulare pomoci tlacitka Pouzit PIN pfi exportu do
PDF. PIN (heslo) nastavujete na Karté zaméstnance.



Potvrzen zaméstnavatele pro Géely posouzent naroku na podporu v nezaméstnanosti

X
= (%
(=)
“
Tsk  Zpét | Nipovida
sestavy
Zakladni operace
Ukontené pracovi poméry:
B&#ny pracovnl pomér Zakladni didaje o zaméstnanci
Pifment: Iméno: Titul: Datum narozen:  Rodné &slo:
[ehuds | [proiska I |[ 105195 |[ssssr0-2215 |

Bydigté, zaméstnavatel |daje o zaméstnani  Promémy vidélek Dali skutefnosti  Ostatni Gdaje

Adresa bydli§té zaméstnance

Ulice: Cislo domu:
[Ma vemeniu |57 |
Obec:

PSC: Stét:
[Brno-z2brdovice -{51500 [

Identifikace zaméstnavatele

Nézev = Identifikacni Gislo:
‘SPDRTE 5. (demo poduojné GEetrictyi, sklady A) |E| 12345678 ‘
Ulice: Cislo domu:

[merhautova |12 |

Obec: o

: PSC: Stat:
[prmo-Zerns Poie [ 61300 Jle |+

Potvrzeni o primérném vydélku

Money S3 - Mzdy a personalistika

Tiskovou sestavu Potvrzeni o primérném vydélku ovlivnite pomoci pfepinacu, které se vyskytuji na zalozkach u jednotlivych tdaja.
Tisknou se pouze ty udaje, které maji pfepinac aktivné zaskrtnuty. Pfed tiskem je mozné nékteré udaje editovat.

U tiskové sestavy exportované do PDF mate moznost nastavit heslo pro otevieni souboru. Pouzivani PINu (hesla) pro tiskové sestavy ze
seznamu zaméstnancu nastavujete na karté Money / MozZnosti a nastaveni / Tiskové formulare pomoci tlacitka Pouzit PIN pfi exportu do

PDF. PIN (heslo) nastavujete na Karté zaméstnance.

Potvrzeni o primémém vydélku

x
- 0 -
(=)
“ (=]
Tisk  Zpét | Napovéda | Vychozi
sestavy
Zakladni operace Dalsifunkee
Pracouni poméry:
B&2ny pracovni pomér Zakladni ddaje o zaméstnanci
Dohods o pracovni &nnoss Pifimer: Jméno: Tit: Datum narozeni: __ Rocné Gsko:
[cnuds | [pinisia il [ w0.0s.1088 | [sssei0-2215 |

BydiSt, zaméstnavatel | Délka zaméstnéni  Primémy vidélek Ostatni

Adresa bydlisté zaméstnance

Ulice: Cislo domu:
[na veméniu |[7 |
Obec: o

PsC: Stat:
[Brno-zabrdovice [l 61500 I

|dentifikace zamgstnavatele

Nazev zamé: Identifikaén’ slo: Variabiln’ symbol:
[sPoRT a.5. (demo podvorné ietrict, skisdy 4) -] 12395678 JRESEEEEEE
Ulice: Eislo domu:

[Merhautova J[128 |

Obec: &

PSC: Stat:
[Brno-Eerna pole Jl-2[61300 [ -

Vjskednou struktury tiskového formulae je mozné navolit s pomoc prepinadil, které se vyskytujiu jednotivich Gdajdl.
Na formulafi se tisknou pouze ty Udaje, u nich je prepiaé akbvné zaskrinuty
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Tiskové sestavy ze seznamu Mezd

Vyplatni listek

Pro oznacené mzdy muizete vybrat tiskovou sestavu Vyplatni listek nebo Vyplatni listek ve zkracené formé. Na Karté nastaveni tisku
vyplatniho listku muzete volitelné nastavit i tisk nepfitomnosti, zakladnich slozek mzdy, béZnych nahrad, prémii atd. ve vyplatnim listku.

Karta nastavenr tisku vyplatniho listku *

i?
=
e
(=]
Tisk Zpét Napovéda

sestavy
Zakladni operace

Moznosti tisku - podrobny rozpis vybranych Odajd

Mepfitornnosti Daii z pfijmi - rozpis
Z&kladni mzda dle slofek Slevy na dani [ dafiovd zvyhodnéni
B&iné nahrady MNezdanitelné prijmy
Prémie, odmény Srazky
Mzdové priplatky Vyietka mezd
MNepenéini priimy
Mahrady za nemoc
Vyuctovani mezd

Pomoci tiskové sestavy Vydctovani mezd ziskate prehled nejen o mzdach vyplacenych jednotlivym zaméstnancim (rozepsanych na
jednotlivé polozky, jako jsou socialni a zdravotni pojisténi, nemocenské davky, dané atd.), ale i o celkovych nakladech zaméstnavatele.

PFed tiskem musite zvolit mésic a rok, pro které chcete vyuctovani mezd tisknout, a také vybirate zpusob tfidéni zaméstnanc.
Moznosti tisku:
Zakladni mzda dle sloZzek — u jednotlivych zaméstnancu se vytiskne i seznam v§ech Mzdovych sloZek.

Srazky - po zatrzeni prepinace se budou u jednotlivych zaméstnancu tisknout i srazky. Jedna se o Srazky se zustatky a Ostatni srazky
z Karty zaméstnance. Déle o Jiné srazky z Karty mzdy.

Sumarizovat dle zaméstnancu — pfi zapnuti pfepinace se vSechny mzdy vytisknou sumarné pro kazdého zaméstnance za zadané obdobi.
Vyuétovani kontrolingovych mezd — vybirate z nasledujicich moznosti:

- Bez kontrolingu — mzdy se vyUctuji bez kontrolingovych proménnych.

- Dle zaméstnanct — mzdy se vyuctuji podle Definice proménnych zadané na Karté zaméstnance.

- Dle globalniho nastaveni — zptistupni tlagitko Definice proménnych, kde si miizete nastavit, na ktera Stfediska, Zakazky a Cinnosti
se budou mzdy pro vSechny zaméstnance vyuctovavat. V Definici proménnych musite zadat procentualni poméry rozuctovani naklad
mezd. V Nastaveni agendy se definuji jednotlivé Grovné pro kontrolingové proménné Stiediska, Zakéazky a Cinnosti.

Dale muze nastavit filtr na vybrané pracovni poméry, stfediska, zaméstnance nebo druhy dané.

Vyuétovani mezd — parametry tisku x

56 @ B B
(=) £

& B B
Tk Zpét | Napovéda | Vychoz Ogmacit  Znudit
sestavy vie  onaceni
Zakladni operace Dali funkce

Mésic od: |Leden | Mésic do: |Srpen i Radit dle: |0sobniho dsla v

Rok od: 2020 3] Rokdo: [ 2000 |3

Moznost tisku
Vyitovéni kentroling. mezd

Zakiadni mzda dle slozek OBezkontrolingu
Srézky @ Dle zaméstnanct
Sumarizovat dle zaméstnancl (O Dle globalnihe nastaveni: | Definice proménnjch

Filrovani
(@ zaméstnanec ma alespon jeden z vybranych pracovnich pomérd
(O zzméstnanec ma pouze vybrané pracovni poméry

Die prac. pomérd:
BEiny
Dohoda o pracovni &nnosti

4 Dohada o praveden prace

Jednatel, spoleénik, kemanditista, feditel 0.p.5.
Dobrovoiny pracovrik pecovatelske siuzby
Domacky zaméstnanec

Péstoun

Smiuvni zamEstnanec

4 Qlen druzstva (je pracovni vztah k druZstvu)
Clen druzstva (neni pracovni vztah k druzstvu)
Prokurista

Cien kolektivnich organi prévrickjch osob
Likvidstor

28k, student (teoretické a praktick piiprava)

[0ke stfedisek:

[IDle zaméstnanct

[sréskovédai [ zslohova dait
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Prehled zdravotniho pojisténi

Tiskova sestava Prehled o platbé pojistného slouzi k vytisténi pfehledu plateb v8em zdravotnim pojistovnam, u kterych jsou pojisténi vasi
zaméstnanci. Money S3 podporuje export sestavy do formatu PDF a XML pozadovaného zdravotnimi pojistovnami.

Kazda pojistovna ma vlastni tiskovy formulaf. Pro rozliSeni vystupnich formulari si v Kartach adresare u konkrétni pojistovny do pole Kod
partnera dopliite kéd pojistovny (napt. VZP 111, ZP MVCR 211 atd.) a nastavte Datovou schranku.

Po potvrzeni volby Pfehled o platbé pojistného se nejprve objevi okno Vyberte obdobi pro tisk, kde zvolite mésic a rok, pro néz pozadujete
vyuctovani tisknout (implicitné je nastaveno aktualni datum). Volbu potvrdite stiskem tlacitka Tisk. Poté je zobrazena karta Prehled
o platbé pojistného na zdravotni pojisténi zaméstnavatele se seznamem vS8ech pojistoven, u nichz jsou v daném mésici zaméstnanci
registrovani. Pro jednotlivé pojistovny se zobrazuji tiskové formulafe podle kédu pojistovny zadané na Karté adresare a jejich Datova
schranka. Pomoci zatrhavacich poli vyberte ty pojistovny, pro néz chcete formulare vytisknout, ¢i odeslat do Datové schranky.

TIP: Na prvnim misté seznamu Vybér pojistoven pro tisk se muze objevit polozka Zdravotni pojisténi. Zde naleznete ty zaméstnance, pro
néz jste nezadali Zadnou zdravotni pojistovnu.

POZOR: Zdravotni pojistovna se prebira z Karty zaméstnance podle platného Obdobi zaméstnance. Zkontrolujte tedy, zda pro
pozadované obdobi mate u kazdého zaméstnance pojist'ovnu spravné zadanou.

POZNAMKA: V okné Nastaveni tisku, miizete pomoci tladitka Vybér zvolit formular, ktery potiebujete vytisknout.

Tisk sestavy — podle nastaveni prepinace Zobrazovat kartu Nastaveni tisku se zobrazi bud jednotlivé nahledy prehledu pro zdravotni
pojistovny, nebo okno Nastaveni tisku. Podrobny popis naleznete na https://zakportal.money.cz/Download/Default.aspx v PDF dokumentu
Elektronicka podani z Money S3.

Datova schranka — tiskovou sestavu mUzete ihned odeslat do datové schranky zdravotni pojistovny. Zobrazi se karta Odeslani zpravy do
datové schranky, kde je mozné vybrat format PDF nebo XML.

Interaktivni PDF — otevfe se formular a automaticky se do néj nactou data, ktera je mozné dale editovat. Nasledné je tfeba formular ulozit
na disk a provést jeho odeslani bud na elektronickou podatelnu zdravotni pojistovny nebo do datové schranky.

Zobrazovat kartu Nastaveni tisku — pokud je pfepina¢ aktivni, pak se pro kazdou tiskovou sestavu zobrazi karta Nastaveni tisku.
V opacném pfipadé se zobrazi rovnou jednotlivé Nahledy sestav.

POZNAMKA: Pred odeslanim souboru si ovéfte, zda je tento zplisob komunikace zdravotnim pojistovnou podporovan.

Vydétovani zdravotnich pojistoven [m] X

e

- (2]
E =
Tisk Interaktivni  Zpét Napovéda Zobrazovat kartu

sestavy PDF Nastaveni tisku
Zakladni operace Dali funkce

PREHLED ZA OBDOBI:
Cervenec 2020
Typ piehledu:
Fadny v

|dentifikace zaméstnavatele

Nézev: &

SPORT a.5. (demo podvojné Géetrictvi, sklady A) - [12345678 oo ]
Ulice: Cislo Sné: Cislo orientaéni:

|Merhautcva ‘ / 128

Obec: psé: Stat: Telefon:

[Bro-Cerma poke - [p1300 | [= «e [545558283 |

Datum vyplnéni, Datum splatnosti

Daturmn vyplnéni: Datum splatnosti:
11.09.2020 01.08.2020

Vybér pojidtoven pro tisk Pofet zaméstnanc  Uhrn zakladd Vy#e pojistného  Tiskovy formuldi
Vojenska zdravotni pojistovna CR 25000,00 337500 [dGwuvozr -
Vieobernd zdravotni pojistovna 30 000,00 4050,00 @ WYUCZDP \/

Prehled socialniho pojisténi
Touto volbou vytisknete Prehled o vysi pojistného, ktery kazdy mésic odevzdavate na Spravé socialniho zabezpeceni.

PFfed samotnym tiskem muzete tyto formulare editovat a urcovat si tak jejich zavérecnou podobu.

Po vybéru nabidky z menu se zobrazi okno Prehled o vysi pojistného. Zde zadavate v zalozce Zakladni udaje Udaje, které si program
nemohl prebrat ze Zpracovani mezd a z nastaveni U&etniho roku — pfedevsim mésic a rok, pro ktery chcete vyGétovani tisknout, a datum
platby. Implicitné program nabizi aktualni data. Dale zde pfi prvni platbé doplnite variabilni symbol a ucet, ze kterého budete platit rozdil.
Program si tyto Udaje zapamatuje a pfi tisku dalSiho vyuctovani je jiz sam automaticky doplni.

Uplatriuji snizeni vym. zakladu zaméstnavatele (Antivirus C) - tento prepina¢ se zobrazuje pouze pro mzdy za meésic erven - srpen 2020.
Pokud alespori na jedné zpracované Karté mzdy je tento pfepinac zapnuty, pak se pfi tisku této sestavy také pfepina¢ zapne a narok na
prominuti pojistného zaméstnavatele se zde uplatni.
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V zaloZce Udaje pro e-Podani nastavujete typ prehledu (fadny, opravny, storno). V pfipadé& opravného nebo stornovaného prehledu se
zobrazi pole pro vyplnéni &isla e-Podani. Postup: Na karté Nastaveni tisku je tfeba pouZit tlagitko Export do XML pro CSSZ.

Poklepanim na tlagitko Tisk mGzete formulaF vytisknout.

Tlagitkem Export do XML pro CSSZ na karté Nastaveni tisku vygenerujete soubor pro elektronické podani. Podrobny popis naleznete na
https://zakportal.money.cz/Download/Default.aspx v PDF dokumentu Elektronicka podani z Money S3.

& Piehled o vy pojistného =
=)
(=]
«
Tiska Zpét Mapovéda
export
Zakladni operace
PREHLED ZA OBDOBL:

tervenec 2020

Zakladni idaje  Udaje pro e-Podani

Registrace k 0SSZ (P PSSZ):
(] Uplatriui snizeni wym. zakladu zaméstnavatele (Antivirus C)
A, Identifikace zamésinavatele

Mazew: 1¢&:

SPORT a.5. (demo poduojné Géetrictvi, sklady A) E| |12345678
Ulice: Cislo domu:
|Merhautmta | 128

Obec: tat:

psC: 5
G | H

|Bmo€erné Pole

Bankovni spojeni (preddisli - Sslo Gt  kdd banky nebo TBAN):

F. Kontaktni pracovnik

Piijmeni: Jmeéno: Telefon: E-mail:

Novak | [3an | [s4s558283 | [nfo@demosport.cz |

G. Datum vyplnéni

Datum vyplnéni:

11.09.2020

Hromadny tisk

Pomoci funkce hromadného tisku vytisknete hromadné vybrané mési¢ni mzdové sestavy. Po potvrzeni volby se nejprve zobrazi okno,
kde zvolite mésic a rok, pro néz pozadujete sestavy vytisknout (implicitné je nastaveno aktualni datum). V dalSi ¢asti vyberete sestavy,
které pozadujete vytisknout.

@ Hromadny tisk mésicnich mzdovych sestev o x
= Mésic: |Srpen v

“« I L
=1 Roki 2020 B
Tsk  Zpét | Nipovéda Nezobrazovat || Oznacit  Zruit

sestav privodcetiskem  vie  omaeni

Zakladni operace Tisk za obdobi Dali funkce

Vyberte sestavy, které si pfejete vytisknout

b

7

| Prehled zdravotniho pojsténi

prehled sociainho pojistant

VyiEtovani mezd

yplatni listky

Viplatni istky ve krcend formé

Viplatry istky v PF (mailem)

Vyplatni listky ve zkrdcené formé v PDF (mailem)
Vyplacené nahrady mzdy za nemoc (karanténu)
Vipofet néhrad mzdy za nemoc (karanténu)
Vypoget primérmych nahrad

Hodinova bilance zaméstnanosti

VyiEtovani mzdowjch slozek za obdobi

Listina zaloh

REEBEAY Y TR
S IR CA T LS RN N CN I 8 R AR GO Y R GO IR A G

Prehled nepitomnost

Nezobrazovat priivodce tiskem — pokud je prepina¢ aktivni, pak se pro kazdou tiskovou sestavu nebude zobrazovat tiskovy privodce
sestavy ani karta Nastaveni tisku. Zobrazi se rovnou jednotlivé Nahledy sestav.

Oznacit vse — tlaCitkem vyberete vSechny tiskové sestavy pro tisk.
Zrusit oznaceni — tla€itkem zruSite vSechny vybrané (oznacené) sestavy.
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Hromadné zmény zaméstnancu

Hromadné zmény ve mzdach ocenite zejména ve chvilich, kdy musite provést tutéz zménu u velkého po¢tu zaméstnanct. Hromadné
zmeény se provadeéji vzdy pro oznacené zaméstnance, pfipadné pro jednoho zaméstnance, ktery je v seznamu pod kurzorem. PoZzadované
zmeény zadate v Prdvodci.

Hromadné muzete provést zmény pro Obdobi zaméstnance a Obdobi pracovniho poméru na Karté zaméstnance.

Obdobi zaméstnance

Nastaveni ¢asového obdobi

Zde musite zvolit obdobi, od kterého zména bude platit. Jedna o Obdobi zaméstnance na Karté zaméstnance. VVybrané obdobi se
zameéstnancum vytvofi zkopirovanim pfedchoziho obdobi. Pokud pfedchozi obdobi na karté jesté neexistuje, program jej automaticky
zalozi.

Nastaveni vybranych udajl

Na této strance zadavate hodnoty, které potfebujete zménit. K dispozici jsou Udaje obsaZené v zélozce Udaje zaméstnance na Karté
zameéstnance. Jedna se o nastaveni zdravotni pojistovny, minimalniho vymérovaciho zakladu, zpisoby vyuctovani, PIN pro export sestav
do PDF a zauctovani jednotlivych polozek mzdy.

Program zobrazi zavérecny protokol s prehledem zmén, které jste v prlivodci zadali. Pfed dokoncenim procesu provedeni hromadné
zmény (po stisku tlacitka Dokoncit) vas jeSté program pozada o vybér adresy, na kterou bude textovy soubor s protokolem ulozen
k archivaci.

Privodce y & e - obdobi

Privodce ymi zménami zamé: - i Zamé:
strana 2/3 Nastaveni vybranjch Gdajd

Pojiitovna Zaiitovén polozek mzdy
Zdravotni pojétovna: Vyiitovanimady:
Vojenska zdravotni pojistovna CR % ni mady |3 331000 / 373000

a1 7 prim - zélohova:

Winim3ini vyméfovad zaidad atittovani dané z pifimd ze zévislé nnosti || (3] 331000 / 342000

]

Doplatek do min. vym&Fovacho zékiadu hradi: o 2 it - rdovs

[ zaméstnanec atiétovén dané z pifind vybirané srézkou |53 331000 / 342000

&

ini pojiSténi - zaméstnanec:

Vyittovani oRbtEni- on _ —
aétovn sodainhe pojistn za zaméstnanc [x| (| 331000 / 336000

Varizbilni symbol:
EYEETERT) dravotn pojitén - zaméstnanec:
aGétovan 2dravotniho pojéten za zamastnal | [ 331000 / 336000
O '~ zéloha na et ‘Zdravotni pojisténi - zaméstnavatel:
VyGEtovénina Glet Zaiitovéni zdravotriho pojiténi za zaméstnal[x| ] 524000 / 336000
Zaloha:
PIN pro export sestav do PDF Zatiétovéni zélohy x| 331000/ 335000
PsenerovatPIN (hesio) Piiimy mimo pojistnés
Zatétovéni pfiimd mimo pojistné x| 512000 / 331000
PIN pra viplatnlistek a dalf iskové sestavy do PDF je stejny pro
viechna éasové obdobi zaméstnance. Tiskoveé sestavy vybirate nakarté
Money | Motnost a nastaven / Tiskoveé formulafe —poloka Mzdy /
Seznam zamésinanct ~ tiaditko Fouit IN pfi exportu do PDF".
Sothn B epuiin, s

Obdobi pracovniho poméru

Nastaveni ¢asového obdobi pracovniho poméru

Zde musite zvolit obdobi, od kterého zména bude platit. Jedna o zalozku Pracovni poméry na Karté zaméstnance. Vybrané obdobi
pracovniho poméru se vytvofi zkopirovanim predchoziho obdobi. Pokud pfedchozi obdobi na karté jeSté neexistuje, program jej
automaticky zalozi.

Nastaveni vybranych udaj
Na této strance zadavate hodnoty, které potfebujete zménit. K dispozici jsou Udaje obsazené v zalozce Pracovni poméry na Karté
zaméstnance.

Na zaloZzce Obecné jde o nastaveni parametrd pracovniho poméru, jako napf. druh mzdy, sazba, zaloha, pracovni smény, limity pro
dovolenou, sick days a oSetfovného.

Na zéalozce Mzdové slozky pomoci prepinace Nastavit se zpfistupni tlacitka pro pfidani, opravu a kopirovani Karty mzdové slozky.
Na zalozce Mzdoveé priplatky pomoci pfepinace Nastavit se zpfistupni tlaCitka pro pfidani, opravu a kopirovani Karty mzdového priplatku.
Na zaloZce Zauctovani mlzete nastavit pro hrubou mzdu Zpisob zatictovani polozky.

Program zobrazi zavéreény protokol s prehledem zmén, které jste v privodci zadali. Pfed dokoncenim procesu provedeni hromadné
zmeény (po stisku tlacitka Dokoncit) vas jeSté program pozada o vybér adresy, na kterou bude textovy soubor s protokolem ulozen
k archivaci.

Privodce hromadnymi zménami zzaméstnancii — obdobi pracovniho poméru

— obdobi pracovniho poméru

strana 2/3 Nastaveni ybranjch idzj

Obetné  Mzdové slodky Medové piiplatky  Zatétovani

Sazby
Druh mady: Més. jhod. sazba zaloha:

O mésien (] 000 b O 0,00
O [ Zaméstnéni malho rozsahu
Pracavni doba, Gvazek

Pracavni sména (had):

8,00

O Veondsi ] [ Isobota
O 1 Otery O [ Nedée
[ “stieds
[m]

Cturtek

O “pstek
Dovolend, limity

Harok: Linit oetfovneho:
Dovolend: [ 25,00 | [ 9
Dny na zotavenou (sick days): 3,00
‘Soiten Ces repubivs, s
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